JUDETUL ARGES
PRIMARIA COMUNEI COSESTI

DISPOZITIA Nr. 295/29.09.2026
privind numirea domnului Diaconescu Daniel Ion in functia publica de executie de inspector,
clasa I, grad profesional superior , in aparatul de specialitate al primarului, comunei Cosesti
judetul Arges, la Compartimentul Stare Civila si delegarea atributiilor de Ofiter de Stare Civila

Primarul comunei Cosesti,
Avind in vedere:

* Rezultatele finale ale concursului de recrutare organizat in perioada [14-18.09.2026],
consemnate in Raportul final al concursului inregistrat sub nr.6123 /21.09.2026:

* Declaratia de abtinere inregistrati sub nr.6154/22.09.2026 formulati de doamna
Diaconescu Adriana Anca, secretar general delegat ;

» Dispozitia primarului comunei Cosesti, Judetul Arges, inregistrati sub
nr.289/23.09.2026, privind desemnarea doamnei Andrei Elena Liliana avaind functia
publica de executie de consilier achizitii publice grad superior, ca inlocuitor de drept in
situatii de conflict de interese/incompatibilitate al Secretarului General Delegat:

» Dispozitia primarului comunei Cosesti, judetul Arges, inregistrati sub
nr.290/24.09.2026 privind delegarea atributiilor de coordonare a Compartimentului
Stare civild de catre Primar:

» Raportul de specialitate nr.6300/28.09.2026

In conformitate cu:

 Prevederile art. 3 alin. (4) si alin. (5) din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare
civila, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Prevederile Hotdrdrii Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare unitari a dispozitiilor in materie de stare civila;

* Prevederile art. 155 alin. (1) lit. a), alin. (2) lit. a), art. 473 precum si ale art. 196 alin.
(1) lit. b) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile i completrile ulterioare:

* Art. 95 din Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea
§i sanctionarea coruptiei, cu modificarile ulterioare.

In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

DISPUN :

Art. 1. - Tncepﬁnd cu data de 01.10.2026 , domnul Diaconescu Daniel Ion se numeste
in functia publici de executie vacanti de inspector, clasa I, grad profesional superior, gradatia
4, pe perioada de timp nedeterminata, in cadrul Compartimentului Stare Civil al aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Cogesti judetul Arges.



Art. 2. — (1) Incepand cu data numirii prevazute la art. 1, domnului Diaconescu Daniel Ion
i se deleaga atributiile de ofiter de stare civila pentru unitatea administrativ-teritoriald comuna
Cosesti judetul Arges.

(2) In exercitarea atributiilor delegate de ofiter de stare civila, domnul Diaconescu Daniel Ion
va indeplini toate activitatile previzute de Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila,
republicatd, cu modificérile §i completrile ulterioare, coroborat cu prevederile HG. nr.255/2024,
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor in materie de stare
civild,cu modificarile si completarile ulterioare, previzute, in detaliu, in Fisa postului intocmit3
conform Legii 165/2026,care se atageaza la prezenta dispozitie de numire si devine Anexii la
prezenta dispozitie.

Art. 3. (1) In termen de 3 zile de la data ludrii la cunostintd a prezentei dispozitii,
domnul Diaconescu Daniel Ion va depune jurimantul de credintd prevazut la art.529 alin.(4)
din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare,
consemnat in scris.

(2) Refuzul depunerii jurimantului de citre functionarul public atrage revocarea
prezentei dispozitii.
Art. 4. Incepand cu data de 01.10.2026 , domnul Diaconescu Daniel Ion va beneficia de
un salariu de baza lunar brut de 9318 lei , cuantum stabilit conform Legii-cadru nr. 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri publice , cu modificarile si completarile
ulterioare §i hotarérile Consiliului Local aflate in vigoare,corespunzitor functiei de inspector,
clasa I, grad profesional superior, gradatia 4, la care se adauga sporurile si alte drepturi salariale
stabilite prin lege, dupa caz.

Art. 5. — Secretarul general delegat al Comunei Cosesti judetul Arges, numit prin
dispozitia nr.289/23.09.2026 va transmite, in termenul legal, specimenul de semnituri al noului
ofiter de stare civila insotit de o copie a prezentei dispozitii citre Directia Judeteana de Evidenta
a Persoanelor Arges in vederea inregistrarii si ludrii in evidenta.

Art. 6 - Cu data emiterii prezentei dispozitii , isi inceteazi aplicabilitatea Dispozitia
nr.79/06.03.2025, emisa de primarul comunei Cosesti, judetul Arges, precum si orice alte
dispozitii contrare in acest sens.

Art.7 — Prezenta dispozitie poate fi contestata in termen de 30 de zile de la comunicare
la Tribunalul Arges — Sectia de Contencios Administrativ si Fiscal, potrivit prevederilor Legii
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 8. — Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza Primarul,
Secretarul general delegat si Compartimentul Financiar-Contabil.

Art. 9. — Prezenta dispozifie se comunici prin grija secretarului general delegat:
a) Institutiei Prefectului Judetului Arges pentru exercitarea controlului de legalitate;
b) Agentiei Nationale a Functionarilor Publici (ANFP), in termenele previzute de lege;
¢) Directiei Judetene de Evidenti a Persoanelor Arges:
d) Domnului Diaconescu Daniel Ion, contra semnitura de luare la cunostinta.
e) Va fi afisata in Monitorul Oficial Local al Comunei Cosesti, judetul Arges

PRIMAR,
PANA NICOLAF

CONTRASEMNEAZA ,
PENTRU SECRETAR GENERAL
ANDREI ELENA LILIANA




COMUNA COSESTI
JUDETUL ARGES
Nr.6300/28.09.2026

RAPORT DE SPECIALITATE

privind numirea in functie publica de executie a domnului Diaconescu Daniel lon , ca urmare
a promovarii concursului de recrutare §i delegarea atributiilor de ofiter de stare civila

Avand in vedere Raportul final al concursului organizat pentru ocuparea postului de
inspector clasa I, grad profesional superior —functie publicé de executie in cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Cosesti, judetul Arges, compartiment stare civila, inregistrat
sub nr. 6123/21.09.2026, prin care domnul Diaconescu Daniel Ion a fost declarat LADMIS™ ;

Vazand prevederile art. 473 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare , care stipuleazi :

»» Numirea 1in functii publice se face de citre conducdtorul
autoritdtii sau institutiei publice sau, dupd caz, de persoana care
are competenta legald de numire in conditiile unor acte normative
specifice, prin act administrativ emis in termenele si in conditiile
legii, pe baza rezultatelor concursului”

Tindnd cont de specificul postului si necesitatea asigurarii continuititii serviciului
public de stare civila, in conformitate cu prevederile Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de
stare civild, republicata, primarul poate delega atributiile de ofiter de stare civila secretarului
general sau altor functionari publici din aparatul de specialitate cu studii superioare juridice,
economice sau administrative, ori, dupa caz, cu studii medii.

Urmare celor sus mentionate propun:

1.Emiterea Dispozitiei de numire a domnului Diaconescu Daniel Ion in functia publica
de executie de inspector, clasa I, grad profesional superior — Compartiment Stare civila din
cadrul aparatului de specialitate al primarului, comunei Cosesti judetul Arges, incepand cu data
de 01.10.2026.

2. Delegarea atributiilor de ofiter de stare civila stabilite de Legea nr. 119/1996 , cu
privire la actele de stare civild, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cele
prevazute de OUG 57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare domnului Diaconescu Daniel Ion incepand cu data de 01.1 0.2026, urmand ca acesta
sa exercite competentele de inregistrare a actelor si faptelor de stare civila in limitele teritoriale
ale unitétii administrativ-teritoriale comuna Cosesti, judetul Arges.

3.Stabilirea drepturilor salariale brute lunare corespunzitoare functiei publice, clasei,
gradului profesional si gradatiei de vechime detinute, conform legii.

Intocmit,
Secretar comisie concurs
Asistent social
Nistoroiu Marinela



ANEXA LA DISPOZITIA NR.295/29.09.2026

JUDETUL ARGES APROB,
COMUNA COSESTI PRIMAR
PRIMARIA COMUNEI COSEST] (semniitura si stampila)

Compartimentul - Stare Civila

FISA POSTULUI

INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL

1. Denumirea postului:Consilier— ofiter de stare civila delegat
2. Nivelul postului: functie publica de executie
3. Domeniul functional al postului: Compartiment Stare Civila
4. Scopul principal al postului: intocmirea, in numele statului, a actelor de stare civila (nastere, casatorie,
deces) si inscrierea mentiunilor, eliberarea certificatelor si extraselor de stare civila, solutionarea
cererilor privind statutul civil al persoanelor fizice si asigurarea pastrarii, securitatii si confidentialitatii
registrelor si documentelor de stare civila, cu respectarea stricti a legii.
Nota: pana la transformarea postului in condiiile Legii nr. 165/2026 (functiile de inspector fard atributii de
control/inspectie se transforma in functii de consilier), denumirea Junctiei publice este ,,inspector”, clasa I,
grad profesional superior.

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

I. Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta, in
domeniul stiinelor juridice sau al stiintelor administrative (sau alt domeniu, conform conditiilor
stabilite pentru post);

2. Perfectionari (specializari): curs de pregitire in domeniul starii civile organizat/avizat de structurile de
evidentd a persoanelor; instruire pentru utilizarea Sistemului informatic integrat pentru emiterea
actelor de stare civila (SIIEASC);

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator: nivel mediu — editare de text, calcul tabelar, e-mail,
internet, aplicatia SIIEASC;

4. Limbi straine: engleza ,citit,scris si vorbit mediu

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: rigoare si atentie la detalii, respectarea confidentialitatii,
capacitate de analiza a documentelor, comunicare clari si civilizatd cu cetatenii, gestionarea situatiilor
tensionate, impartialitate, capacitate de a lucra sub presiunea termenelor;

6. Cerinte specifice: delegarea atributiilor de ofiter de stare civila prin dispozitia primarului; disponibilitate
pentru oficierea casatoriilor i in afara programului normal sau in zilele nelucratoare, conform
programului stabilit; declaratie de confidentialitate privind datele cu caracter personal;

7. Competenta manageriala: nu este cazul.

IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI

1. Denumire: consilier (pani la transformarea postului — inspector)
2. Clasa: |
3. Gradul profesional: superior, nivelul 4

4. Vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice: minimum 7 ani

ATRIBUTIILE POSTULUI

A. Atributii de ofiter de stare civild, exercitate in baza Dispozitiei Primarului nr. 295 / 29.09.2026
privind delegarea atributiilor de ofiter de stare civili:



- intocmeste in registrele de stare civila (in format electronic, in SIIEASC, si/sau pe suport hartie, dupa

caz) actele de nastere, casatorie §i deces pentru evenimentele produse pe raza comunei Cosesti, pe
baza declaratiilor si a documentelor prevazute de lege, dupa verificarea identitatii declarantilor si a
autenticitdtii documentelor;

. inregistreaza naterile in termenele legale (30 de zile pentru copilul nascut viu, 3 zile pentru copilul

ndscut mort, respectiv 24 de ore pentru copilul decedat in primele 30 de zile) si. dupa caz,
inregistrarile tardive, in conditiile legii;

. primeste declaratiile de casatorie, verifica indeplinirea conditiilor de fond si de forma, afiseaza

publicatia de casitorie, respectd termenul legal si oficiaza casatoriile, la sediul primdriei sau, in
conditiile legii, in afara acestuia;

- inregistreaza decesele pe baza certificatului medical constatator al decesului, elibereaza certificatul de

deces si adeverinta de inhumare/incinerare si efectueazi comunicirile legale privind decesul;

. Inscrie mentiunile pe marginea actelor de stare civila (casatorie, divort, recunoastere, stabilirea filiatiei,

adoptie, schimbare de nume, rectificare, anulare, deces etc.) si transmite comunicirile de mentiuni
catre primdriile/structurile care detin exemplarele actelor, in termenul legal;

. elibereazd certificate de nastere, cisitorie si deces, extrase multilingve si duplicate, la cererea

persoanelor indreptatite sau a imputernicitilor acestora, cu respectarea conditiilor legale;

- primeste si solutioneaza, in limita competentei, cererile privind transcrierea certificatelor/extraselor de

stare civild emise de autoritatile striine, reconstituirea si intocmirea ulterioara a actelor de stare civila,
precum si cererile de rectificare, §i intocmeste documentatia care se inainteazi spre avizare/aprobare
structurilor de evidenti a persoanelor, conform metodologiei;

- desfasoara, in conditiile Legii nr. 202/2010, procedura divortului pe cale administrativa: primeste

cererea sotilor, verificd conditiile, acordi termenul de reflectie, constatd desfacerea casitoriei si
elibereaza certificatul de divort, cu comunicirile legale;

9. elibereaza livretul de familie si opereaza modificirile in acesta, la cerere:

10. intocmeste si transmite, lunar si ori de cate ori este necesar, comunicirile citre serviciul public

13.

14.

17

comunitar de evidentd a persoanelor (nasteri, decese, casitorii, schimbari de nume) si cétre alte
institutii, conform legii (Casa Judeteana de Pensii, cercul militar, institutiile care gestioneaza evidenta
persoanelor);

- completeazi si transmite buletinele statistice de nastere, casatorie si deces catre Directia Judeteana de

Statistica Arges, in termenele stabilite;

- intocmeste, la cerere sau din oficiu, sesizarea pentru deschiderea procedurii succesorale §i o transmite

camerei notarilor publici competente, in cazul persoanelor decedate cu ultim domiciliu in comuna
Cosesti, daca aceasta atributie i-a fost stabilita prin dispozitia primarului;

solicitd si primeste formularele cu regim special (certificate de stare civild, extrase multilingve), tine
evidenta stricta a acestora, a celor utilizate si anulate, si intocmeste situatiile si procesele-verbale de
predare/scoatere din uz previzute de metodologie;

asigurd pastrarea, securitatea si integritatea registrelor de stare civila si a documentelor care au stat la
baza intocmirii actelor, in dulapuri metalice/fisete securizate, precum si predarea exemplarului al [I-lea
al registrelor, dupa caz, conform legii;

- elibereaza, la cerere, copii/extrase de pe actele de stare civila §i adeverinte privind datele din registre,

numai persoanelor indreptatite sau autoritatilor prevazute de lege;

- tine la zi registrele de intrare-iesire a corespondentei de stare civild, registrul de evidenti a formularelor

cu regim special i celelalte evidente previzute de metodologie;

sesizeaza autorititile competente in situatiile previzute de lege (copil gasit sau abandonat, decese in
conditii suspecte, neconcordante sau suspiciuni privind documentele prezentate).

B. Atributii generale:



I. respectd Constitutia, legile tarii, Codul administrativ, Codul de conduiti al functionarilor publici si
Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al primarului;

2. asigura confidentialitatea datelor cu caracter personal pe care le prelucreazi, conform Regulamentului
(UE) 2016/679 si Legii nr. 190/2018; nu divulgd informatii obtinute in exercitarea atributiilor, in afara
cadrului legal;

3. solutioneaza petitiile si cererile repartizate in domeniul starii civile, in termenele prevazute de OG nr.
27/2002 si de legislatia specifica;

4. asigurd relatia cu publicul in domeniul stirii civile, cu respectarea programului de lucru afisat, intr-o
manier civilizata, impartiala si nediscriminatorie;

5. arhiveaza documentele create in cadrul compartimentului conform nomenclatorului arhivistic si le preda
la arhiva institutiei, conform Legii nr. 16/1996;

6. participd la cursuri de perfectionare profesionald si se informeaza permanent asupra modificarilor
legislative din domeniu;

7. respectd normele de securitate si sanatate in munca si de aparare impotriva incendiilor;
8. indeplineste si alte atributii stabilite prin dispozitia primarului sau de conducitorul ierarhic, in limita
competentelor si a pregitirii profesionale, conform legii.

COMPETENTE

Competente generale: competentele generale previzute de Codul administrativ pentru functiile publice de
executie din clasa I, gradul profesional superior, la nivelul de complexitate corespunzitor.

Competente specifice (propuse, conform cadrului de com petente specifice care se avizeaza de ANFP):

Nr. Competenta specifici Descriere

1 Aplicarea legislatiei privind cunoasterea i aplicarea corecta a Legii nr. 119/1996, a
actele de stare civila Metodologiei aprobate prin HG nr. 64/2011 si a legislatiei

conexe in intocmirea actelor si inscrierea mentiunilor

2 Verificarea si evaluarea identificarea neconcordantelor, a documentelor incomplete sau
documentelor suspecte de falsificare §i luarea mésurilor previzute de lege

3 Utilizarea sistemelor informatice | operarea corecti in SIIEASC, gestionarea registrelor electronice
de stare civila si a comunicarilor electronice

4 Gestionarea documentelor cu evidenta, securitatea si confidentialitatea formularelor,
regim special si a datelor registrelor i a datelor cu caracter personal
personale

5 Comunicarea cu cetitenii informarea clara a solicitantilor privind documentele si

procedurile, oficierea solemni a casatoriilor

SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI
1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice: subordonat fatd de primar si, pentru activitatea curentd, fatd de secretarul general al
comunei; superior pentru: nu este cazul:

b) Relatii functionale: cu toate compartimentele din aparatul de specialitate al primarului (registru
agricol, asistenta sociala, urbanism, contabilitate, impozite si taxe);

¢) Relatii de control: nu este cazul;



d) Relatii de reprezentare: reprezinta institutia in relatia cu cetatenii in domeniul starii civile, in limita
delegarii.

2. Sfera relationali externi:

a) cu autoritati si institutii publice: Serviciul public comunitar judetean de evidenta a persoanelor Arges,
serviciile publice comunitare locale de evident a persoanelor, Directia pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date, alte primarii, instantele Judecitoresti, parchetele, organele de politie,
Directia Judeteana de Statistica Arges, Casa Judeteani de Pensii Arges, Directia Generala de Asistenta
Sociald i Protectia Copilului Arges, unititile sanitare, notarii publici, misiunile diplomatice si oficiile
consulare;

b) cu organizatii internationale: nu este cazul:

¢) cu persoane juridice private: in limita atributiilor;

d) cu persoane fizice: cetatenii care solicita servicii de stare civila.

3. Limite de competenté: exercita atributiile de ofiter de stare civili numai in limita delegarii prin dispozitia
primarului i numai pentru evenimentele si actele de competenta comunei Cosesti; nu semneazi acte pentru
care nu are delegare.

4. Delegarea de atributii: in lipsa titularului, atributiile de ofiter de stare civild se exerciti de persoana
desemnata prin dispozitia primarului nr.289/23.09.2026

TEMEIUL LEGAL AL ATRIBUTIILOR
- OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, inclusiv cele
aduse prin Legea nr. 165/2026;

- Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- HG nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitari a dispozitiilor in materie
de stare civild, cu modificarile si completirile ulterioare:

- Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata (dispozitiile privind actele de stare civila, cisitoria,
filiatia, divortul);

- Legea nr. 202/2010 privind unele masuri pentru accelerarea solutiondrii proceselor (divortul pe cale
administrativa);

- Regulamentul (UE) 2016/679 si Legea nr. 190/2018 privind protectia datelor cu caracter personal;

- OG nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor.

SEMNATURI
Intocmit de Luat la cunostinti de ciitre Contrasemneazi
ocupantul postului
Numele §i prenumele: Numele si prenumele: Numele §i prenumele:
_ _ Diaconescu Daniel lon
Andrei Elena Liliana Pana Nicolae
) Semnitura: _
Functia: Pentru secretar general al Functia: Prj
comunei Data:29.09.2026
Semnitura:
Semnitura:
Data: 29.09.2026
Data: 29.09.2




