PRIMARIA COMUNEI CORBENI
COMPARTIMENT ACHIZITIT PUBLICE SI IMPLEMENTARE PROIECTE

APROB’, Data aprobarii;
PRIMARUL COMUNEI CORBENI,

FISA POSTULUI

NR. INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL
CRT.
|
1 DENUMIREA POSTULUI INSPECTOR
y NIVELUL POSTULLUI INCTIE PUBLICA DE EXECUTIE
- Implementarca proiectelor ce se deruleaza. atat a celor |
3. SCOPUL PRINCIPAL AL cu finantare ¢xlerna nerambursabila, precum si a celor
POSTULUT finantate prin P.N.R.R, precum si atragerea de noi fonduri
- aplicarea prevederilor legale in domeniul achizifiilor
publice |
CONDITIL SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULULY
Studii universitare de licenta , absolvite cu diploma de
1. STUDII DE SPECIALITATE licen{d sau echivalenta, domeniul de licengd : economie,
informatica, drept. stiinte administrative, inginerie civila:
- | |
2. PERFECTIONARI(SPECIALIZARI) |
|'
F CUNOSTINTE DE Cunostinte de operare - nivel minim
OPERARE/PROGRAMARE PE
CALCULATOR (NECESITATE SI
NIVEL)
4, LIMBI STRAINE® (NECESITATE
SINIVEL DE CUNOASTERE)" |
. - capacitatea de implementare - |
5. ABILITATIT, CALITATI ST - capacitatea de a rezolva eficient problemele
APTITUDINI NECESARE - capacitatea de asumare a responsabilitatilor
- capacitatea a lucra independent si in echipa ;
- capacilatea de autoperfectionare si de valorificare a
experientei dobandite ;
- capacitatea de analiza si sintezs :
- creativitate si spirit de initiativa :
| - capacitatea de planificare si a actiona strategic : N
CERINTE SPECIFICE® disponibilitate pentru lucru in program prelungit in
6. anumite conditii, delegari
COMPETENTA MANAGERIALA | - ]
(CUNOSTINTE DE
7. MANAGEMENT, CALITATI SI
| APTTTUDINI MANAGERIALE)




ATRIBUTIILE POSTULUI i l

Elaboreaza Programului anual al achizifiilor publice pe baza referatelor de necesitate transmise de
catre compartimentele din cadrul aparatului de specialitate, care va fi supus controlului financiar
preventive propriu si aprobirii de ¢atre conducerea Primariei:

2. Actualizeaza Programul anual al achizitiilor publice pe baza referatelor de necesitate transmise de
' catre compartimentele dupa aprobarea bugetului . in functie de fondurile aprobate si ori de c¢éte on
este nevoie in functie de fondurile aprobate:

X Publicd in SEAP, extrase din Programul anual al achizitiilor publice, precum si orice modificare
asupra acestora: )

4. Aplica si finalizeaza achizitiile directe cu respectarea procedurilor de lucru privind achizitiile directe |

[ & Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice; ]
Aplicd si finalizeazd procedurile de atribuire prevazute in legislaia privind achizitiile publice. dupa
i LRz, . .

7 inmcmuste proiectul contractului de furnizare bunuri/servicii/executie lucriri pe care il supunc |
avizarii compartimentului juridic, controlului financiar preventiv $i aprobarii de catre ordonatorul de
credile; _

8. Face parte din grupul de lucru si comisiile de evaluare a achizifiilor publice atit ca membru, cét si ca

| presedinte al comisiei de evaluare, dupa caz; _

9. Elaboreazi sau, dupd caz. coordoneaza elaborarea documentatiei de atribuire in colaborare cu
compartimentele interesate in achizitionarca de produse, servicii sau lucrari pentru achizitiile in care
este numinali_xal ca responsabil cu achirifia, dupd caz: _

10. Asigurd accesul la dosarul achizitiei publice, acces care se realizeaza cu respeclarea termenelor si
procedurilor prevazute de reglementirile legale privind liberul acces la informatii de interes public,
in masura in care aceste informatii nu sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de
proprictate intelectuala. potrivit legii:

11. Intocmeste §i transmite dosarul achizitiei spre verificare de ctre Autorititile de management si
raspunde la toute solicitdrile de clarificari cu privire la procedura de achizilie: : il

12, Duce la indeplinire masurile dispuse de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau

| instan{a judecatorcasci com pelenta. _ |

F3. Participd la implementarea proicclelor ce se deruleazi atal a celor cu finanfare externi |
nerambursabild, precum si a celor finantate prin P, N.R.R, in echipele de proicet constituite prinact
administrativ , ocupind functia de responsabil achizitii cu atributii privind derularca procedurilor de

o atribuire. ; |
inmcmqte cereri de finanjare si cereri de rambursare. ‘

14.

15, - Intocmeste documentafia necesara in vederea claborar proiectelorde H.C.L. ccaucaobiect |
aprobarea indicatorilor tehnico-economici pentru obiectivele de investitii |

l6. Indeplineste orice alte sarcini stabi lite prin act administrativ de ciitre Primar ]

IDENTIFICAREA FUNCTIFEI PUBLICE CORESPUNZATOARFE POSTULUI

1. | DENUMIRE ' INSPECTOR '

2. | CLASA 1 ' i
3. | GRADUL PROFESIONAL” ' SUPERIOR |
4. | VECHIMEA IN SPECIALITATE 7 ani

NECESARA

SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULLUI

1.

SFERA RELATIONALA INTERNA

a) Relatii ierarhice

subordonat fata de:

primarul, viceprimarul si secretarul general al comunei

superior pentru: -

b) Relatii functionale Cu compartimentele din cadrul aparatul de specialitate |




al primarului

c) Relatii de control

d) Relatii de reprezentare

Cu delegare de competenta

[ | SFERA RELATIONALA EXTERNA

a) cu autoritati si institutii publice

polrivit deleg;i-ri't date de primar’ﬁl comunei

b) cu organizatii internationale

¢) cu persoane juridice private

potrivit delegarii date de primarul comunei

| DATA

3. LIMITE DE COMPETENTAY potrivit imputernicirii / delegdrii date de primarul |
| comunei ) |
potrivit delegarii date de primarul comunei
| 4, DELEGAREA DE ATRIBUTII SI
[ | COMPETENTA
INTOCMIT DE;
1. PRENUMELE SI NUMELE _
z FUNCTIA PUBLICA Secretar general al comunei
| 3. | SEMNATURA |
4. DATA INTOCMIRII
LUAT LA CUNOSTINTA DE OCUPANTUL POSTULUI |
1. | PRENUMELE SI NUMELE Post vacant ]
2. | SEMNATURA
DATA _
CONTRASEMNEAZA™
i PRENUMELE SI NUMELE
2. FUNCTIA
3. SEMNATURA
4.




