Romania

Judetul ARGES
Comuna CETATENI
Primar

DISPOZITIANR?29/12.02.2020
Cu privire la organizare concurs/ examen pentru ocuparea unui post vacant

Primarul comunei Cetateni, jud. Arges, avand in vedere:

HGR 286/ 2011 pentru aprobarea Regiulamentului cadru privind stabilirea principiilor
generale  de ocupare a unui post vacant sau temporal vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.
Hotararea Consiliului Local al comunei CETATENI nr 15/11.02.2020, prin care se aproba
Chrganigrama si Statul de Funetii al Primariei comunei .

In temeiul art 196 alin 1 lit b din OUG 57/2019 privond Codul Administrativ.cu
maodilicarile ulterioare,

DISPUN ;

Art.] Se aproba organizarea concursului/ examenului in vederea ocuparii | post
vacant . personal contractual Sofer compartiment administrativ.,

Art. 2 Se aproba conditiile de participare , tematica, bibliografia si calendarul
consursului/ examenului, conform Anexei nr | ce face parte integranta la prezenta .

Art.3 Se constituie comisia de concurs formata din:
Presedinte comisie- Dumitrescu Constantin Alin .viceprimar
Secretar - Corlet Maria

Membru - mng.Rizoiu Valeriu

Membru Panait Liviu

Art.4 Se constituie comisia de solutionare a contestatillor formata din: Presedints
Stoica Aurelia-Cerasela

Secretar Corlet Maria
Membru Mercan Silvia
Membru Dragut Elena-Cristina

Art.d Prezenta Dispozitic va fi dusa la indeplinire de persoancle desemnate.va fi
comunicata persoanelor interesate prin grija secretarului  general al comunei
CETATENI si va fi afisata la vizier si publicata pe site-ul Primariei Cetateni.

Avizat de legalate
Secretar general Corlet®Jaria




COMUNACETAT ENLSTR.Negru-Voda,NR.9 6,tel0248/216463,fax0248/544 090,
e-mail:conscetatenii@gmail.com

Anexa nr 1 la Dispozitia nr 29/12.02.2020
ANUNT CONCURS

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadry
privind stabilirea principiilor generale de Ocupdre a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale sj a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectoryl bugetar platit din fonduri
publice, Primaria comunei CETATENI, cu sediul in comuna CETATENI .jud, ARGES. anunta
organizarea concursului pentru ocuparea pe durata nedeterminata a wrmatorului post de
natura contractuala, din cadrul aparatului de specialitate al Primaruluy; comunel CETATEN] -

1 post de Sofer din cadrul compartimentului administratiy,

id ﬁ rl"i'

Poate  participa la concursul Pentri - ocuparea  postului  vacant mentionat persoana  care
indeplineste urmatoarele conditii:

-are cetatenia romana,

-cunoaste limba romana, seris si vorbit:

-are varsta minima reglementata de prevederile legale:

-are capacitate deplina de exerciti -

are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata -pe baza
adeverintei medicale eliberata de medicul de familic sau de unitatile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la CONCUrs;

- hu a fost condamnata definitiv pentru savarirea unei infractiuni contra umanitatii , contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei , de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarite cu intentie. care ar
face-o  incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea ;

Conditii specifice:

-absolvent Scoala profesionala/Licey

-permis de conducere, categoriile:B.C.D si E

-vechime in munea si de conducator cu permis B,C,D\E. de minim 2 anj pentru categoria D
-stare de sanatate corespunzatoare atestata prin  acte medicale emise de catre un cabinet
medical specializat

-poseda bune cunostinte de mecanica si atestat profesional

Concursul consta in trei etape succesive :
| selectia dosarelor;
proba scrisa si proba practica
interviul,
Concursul se va organiza la sediul Primariei comunei CETATENI , dupa cum urmeaza:

-proba serisa si proba practica 11..03.2020. ora 10.00,

-interviu 13.03.2020. ora 10.00.
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Dosarele de inscriere la concurs pot fi depuse in termen de 10 zile lucratoare de la data

publicarii si_afisarii_anuntului. respectiv de la 12.02.2020 pana la data de 26.02.2020, ora

15.30, la Primaria comunei CETATENIL. Registratura .

Leniry inscrierea lg  concurs candidatii _vor prezenta _un  dosar de CORCHIS _ care vq
contine urmatoarele documente:

S Himatodarele documente:

-cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritalii sau institutiei publice
organizatoare ;

-curriculum vitae -CV:

-copia actului de identitate sau orice alt document carc atesta identitatea, potrivit legii, dupa
CaZz,

-copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, copiile documentelor care atesta inde plinirea conditiilor specifice:

-copia carnetului de munca. conforma eu originalul, sau dupa caz. o adeverinta care sa ateste
vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor si respeetiv in cea de conducator
auto;

- cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care
sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza. (Candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului
Judiciar. cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului)

-adeverinta medicala care sa ateste starca de sanatate corespunzatoare . eliberata de catre un
cabinet medical specializat in ceea ce priveste examinarea conducatorilor auto:

-aviz psihologic si atestat professional.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta insotite de documentele originale, iar ele se
certifica pentru conformitate cu ori ginalul de catre secretarul Comisiei de coneurs.

Conditiile de desfasurare a concursului. conditiile de participare la concurs. tematica s i
bibliografia stabilita se afieaza la sediul institutiei.

Relatii suplimentare se pot obtine prin telefon sau la sediul Primariei comunei CETATENT -
zilnic intre orele 8.00-13.30 Persoana de contact :Corlet Maria, secretar, nr tel 0732084182

Primar,
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Cunostinte de legislatie rutiera:

Cunostinte de mecanica auto:

Timpul de conducere:

Pauze si perioade de odihna:

Utilizarea aparatului tahograf:

Obligatiile operatorilor de transport 81 ale conducatorilor auto:

Organizarea timpului

de munca al persoanelor care efectueaza activitati

lransport rutier de persoane;
BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de ocupare a postului de Sofer, treapta |

Elapal-probascrisa si proba practica
Etapall -interviu:

1.OUG 57/2019 privind Codul administr

Vl-a, Titlul Il Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice

o |

mobile de

ativ.eu modificarile ulterioare. Partea a

Ordonanta de Urgenta a Guvernului n r. 195/2002 privind circulatia pe drumurile
publice, republicata, cu modificarile s i completarile ulterioare.

CALENDARUL CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE SOFER,

of

| Nr | Activitati Data
crt .
I | Depunerea dosarclor de concurs ale candidatilor la’ Primaria comunei | 12.02.2020-
| Cetateni _ 26.02.2020
2| Selectia dosarelor de catre membrii comisiel de organizare si desfasurare a | 27.02.2020
concursului -
3 | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 02.03.2020
4| Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor 03.03.2020
5 | Afisarea rezullatelor solutionarii contestatiilor 04.03.2020
| 6 | Sustinerea probei scrise si a probei practice la Primaria comunei Cetaten 11.03.2020_ 460y 1D
7| Afisarea rezultatelor la proba serisa si la proba practica 11.03.2020°
8 | Depunerea contestatiilor privind rezultatele 12.03.2020
9 | Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor 12.03.2020
10| Sustinerea interviului la Primaria comunei Cetateni 13.03.2020 jeen Iy
11 | Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea interviului 13.03.2020
12 Depunerea contestatiilor privind rezultatul interviului 16.03.2020
3| Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor 16.03.2020
14| Afisarea rezultatului final al concursului 17.03.2020
[ 15 | Numirea pe functie | 23.03.2020
PRIMAR.

Ciobanu Claudius




LA0Danu Llaudius

FISA POSTULUI
SOFER

NIVELUL POSTULUI - s
- serviciul administrativ
SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUIL ;
- deservirea autovehiculului de transport gcolar si a autoturismelor din dotarea
administratiei publice locale
CERINTE PRIVIND OCUPAREA POSTULUI : studii profesionale. permis auto categoria
B.C.D.E
ABILITATI ., CALITATI S1 APTITUDINI NECESARE :
- capacitatea de a conduce autovehicule de persoanc;
= cunostinfe generale de mecanici:
- capacitatea de a interacfiona social:
ATRIBUTIL:
-transportd in conditii de maxima securitate elevii:
-transporta in condi{ii de maxima securitate personalul primdriei. la ordinul expres al primarului;
-respecti cu strictefe itinerarele si instructiunile superiorului ierarhic;
-respectd normele de circulatie pe drumurile publice;
-verifica starea tchnica a autovehiculului, zilnic, la plecare si la sosire;
-in caz de defectiune tehnicd, nu efectueazi cursa $i anun(d superiorul ierarhic despre constatare:
-asigurd autovehiculul la finalul programului:
-comunicd imediat superiorului ierarhic producerea vreunui eveniment rutier in care este implicat;
-raspunde personal de integritatea autovehiculului §1 a actelor acestuia;
-intocmegte foile de parcurs si F.A.Z.-ului pentru transportul scolar:
- intrejine curitenia autovehiculului de transport scolar;
-asigurd efectuarea in termen a reviziilor, a schimbului de ulei si a filtrelor:
-aduce la cunostinia factorilor de decizie aj administraiei publice locale problemele intdmpinate in
exercitarea atributiilor postului:
-asigurii permanenta la primdrie, conform graficelor in situatii de urgenya;
-in calitate de membru al SVSU executd interven(ii cu echipa specializata de evacuare/interventii
pe autospeciala de interventii:
-respectd normele de securitate si sanatate in munca specifice lucrului pe utilaje si cele specifice
situafiilor de urgenya:
-alte atributii transmise de catre primar sau consiliul local.
Programul de lueru:8.00-16,00 ; 8 ore/zi. 40 ore/siptaméni, cu posibilitate de prelungire in cazul
exceptionale, la interventii, Lucrul in afara programului de compenseaza cu timp liber
corespunzitor, conform normelor legale in vigoare.
SFERA RELATIONALA: -INTERN - relatii ierarhice: subordonat fata de primar si viceprimar;
-relajii de colaborare: cu compartimentele functionale din cadrul primariei
INTOCMIT DE
-numele si prenumele — Dumitrescu Constantin-Ali
-functia de demnitate publicd — VICEPRIMA ZT
-semnai
-data
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
-numele si prenumele:
= sEmnatura
- data




