PRIMARIA COMUNEI BRADULET
NR. 1018/25.02.2026

Anunt

Primaria comunei Bradulet , jdetul Arges publica anunt privind organizarea
concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante in
baza art. XXVII alin. 3, lit. A din Legea nr. 141/2025 si art. VIl alin. 7 din OUG nr.

121/2023

Tip concurs: Recrutare pe functie publica de executie vacanta in afara Agentiei
Data de sustinere a probei scrise: 30.03.2026

Data si ora probei de interviu se va afisa pe site-ul institutiei care organizeaza concursul
odata cu afisarea rezultatelor probei scrise.

Locatia de desfasurare a concursului: PRIMARIA COMUNEI BRADULET
Observatii suplimentare: Perioada de depunere a dosarelor: 25.02.2026 - 16.03.2026

Persoana de contact: TRON LILIANA, REFERENT SUPERIOR Telefon: 0248/267910, Fax:
0248/267910 E-mail: primarie@bradulet.cjarges.ro

Data afisarii: 25.02.2026

Pentru Consilier achizitii publice, grad profesional principal, COMPARTIMENT INVESTITI!-
ACHIZITIl PUBLICE

Studii:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
Vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptaméana

Perfectionari (specializari):
Certificat de absolvire,,Expert achizitii publice “ , cursul sa fie absolvit intr-un centru de
formare acreditat de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei: Cunostinte de utilizare a
calculatorului dovedite prin certificat eliberat de de o unitate acreditata de Ministerul,
Educatiei si Cercetarii.




Bibliografie si tematic3 pentru Consilier achizitii publice, grad profesional principal
COMPARTIMENT INVESTITII-ACHIZITII PUBLICE

' 1. Constitutia Romaniei, republicata cu tematica: Constitutia Romaniei, republicata;
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare cu tematica
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicats, cu modificirile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificirile si completarile ulterioare cu tematica Legea nr. 202/2002
privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicat, cu
modificarile si completirile ulterioare;

4. Partea |, titlul | 5i titlul Il ale partii a li-a, titlul | al partii a IV-a, titlul I si Il ale partii a
Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/201 9, cu modificarile si completirile
ulterioare cu tematica Partea I, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a,
titlul I si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgent& a Guvernului nr. 37/2019, cu
modificarile si completirile ulterioare;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare
Cu tematica Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile
ulterioare, integral;

6. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificrile si completarile ulterioare;

Cu tematica Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile
ulterioare, integral;

7. Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale;
8. Legea 100/2016 privind concesiunile de lucriri si concesiunile de servicii:

9. Ordinul ministrului finantelor nr. 1.140/2025 privind angajarea, lichidarea si plata
cheltuielilor bugetare;




10. Ordin nr. 2037/23.12.2025 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea si plata cheltuielilor bugetare, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor nr. 1.140/2025.

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii
concursului:

Atributiile functiei publice de executie de consilier achizitii publice, grad profesional
principal, Compartiment INVESTITII-Achizitii publice:

- Intocmeste si actualizeaza strategia de achizitie publica doar pe baza notelor de
fundamentare emise de compartimentele de specialitate. Strategia anuala de achizitie
public# se realizeaza in ultimul trimestru al anului anterior anului caruia i corespund
procesele de achizitie publicd cuprinse in acesta, si se aproba de catre conducatorul
autoritatii contractante; '

- Elaboreaza in cadrul strategiei anuale de achizitie publica, programul anual al
achizitiilor publice si opereza modificari/completari conform bugetului aprobat si
cuprinde totalitatea contractelor de achizitie publica/acordurilor cadru pe care
autoritatea contractantd intentioneaza sa le atribuie in decursul anului urmator;

- Verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte;

- intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea
inregistrarii autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca
este cazul;

- Particip la utilizarea si administrarea SEAP (Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice)/
SICAP, conform certificatului digital si drepturilor de acces;

- Initiaza, conform legislatiei in vigoare, achizitiile directe si tine evidenta documentelor
suport a acestora;

- Ofer& sprijin pentru consultarea Catalogului electronic de produse, servicii si lucrari si
respectiv consultarea pietei, de catre compartimentele interesate din cadrul primariei;

- Se va implica in sprijinirea activitatii de elaborare a programului anual de achizitii
publice, pe baza necesitatilor si prioritdtilor comunicate de celelalte compartimente din
cadrul autoritatii contractante;

- Elaboreaza, impreuna cu compartimentul care a solicitat produsele, serviciile sau
lucrrile, a caietelor de sarcini sau a documentatiilor descriptive, dupa caz;

- Intocmirea strategiilor de contractare si a notelor justificative aferente procedurilor de
atribuire;

- Intocmeste contractul cadru si respectiv contractele de achizitie publica de produse,
servicii sau lucriiri, formularele necesare desfasurarii procesului de achizitie publica,
declaratia ce cuprinde persoanele cu functii de decizie din institutie;

- Finalizeaza procedurile de atribuire;

- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de




lege;

- Intocmeste corespondenta, notificari, raspunde la solicitari de clarificari, cu
respectarea termenelor legale in legatura cu procedurile de achizitie, prevazute de
legislatia in vigoare;

- Intocmeste referatul pentru constituirea comisiei de evaluare;

- Efectueaza propunerile pentru membrii comisiei de evaluare;

- Intocmeste fisa de date pentru fiecare achizitie publica in parte;

- Tntocmeste anunt publicitar in SEAP, (dupa caz), anunt de intentie sau/ si de
participare, invitatii la proceduri simplificate, negocieri (catre ofertantul indicat de
compartimentul de specialitate prin referatul aprobat de conducerea institutiei), etc.

- Intocmeste raspunsul la clarificdri in cazul in care acestea au legatura cu redactarea
documentatiei de atribuire;

- Desfasoara activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire i a documentelor-
suport, iar in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe
baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;

- Elaboreazi procesele - verbale ale sedintelor de deschidere, evaluare, analiza a
ofertelor, adjudecare a achizitiei;

- intocmeste raportul procedurii de atribuire in baza hotararilor comisiei de evaluare;
inainteaza instiintarile despre rezultatul procedurii, cdtre participantii la procedura
achizitiei publice sau de concesionare;

- Raspunde de transmiterea anunturilor de atribuire, in termen legal;

- Verifica existenta certificatelor de urbanism necesare in cazul demararii achizitiei
publice a studiilor de fezabilitate sau expertizelor tehnice precum si existenta
autorizatiei de construire inainte de demararea atribuirii unui contract de achizitie
publica de lucrari de constructie si valabilitatea acestora;

- Constituie si pastreazé dosarul achizitiei publice care trebuie s& cuprinda documentele
intocmite/primite de autoritatea contractanta in cadrul procedurii de atribuire;

- Raspunde de convocarea in termen legal a comisiei de evaluare in cazul solicitarilor de
clarificari din partea ofertantilor (aferente documentatiei de achizitie publica) precum i
de intocmirea si expedierea in termen legal a raspunsului catre ofertanti;

- Are obligatia de a intocmi si distribui membrilor comisiei de evaluare declaratiile de
confidentialitate si impartialitate prin care se angajeaza sa respecte prevederile
legislatiei in domeniu si prin care confirmd cé nu se afla intr-o situatie care implica
existenta unui conflict de interese;

- Raspunde de intocmirea instiintarilor cétre ofertantii implicati in procedura achizitiei
publice despre primirea unei notificari/contestatii/actiuni la instantele judecatoresti,
publicarea in SEAP a notificarilor, contestatiilor, urmareste constituirea comisiei de
analizi a notificirilor/contestatiilor, convocarea acesteia, intocmeste raspunsul in baza
hotararii comisiei de analiza a notificarii/contestatiei;

- Rispunde de transmiterea in termenul legal la Consiliul National de Solutionare a
Contestatiilor a punctului de vedere referitor la contestatie si a dosarului achizitiei
publice si transmiterea la contestatar a punctului de vedere referit contestatie:




consiliu local si efectueazi arhivarea acestora conform legii;

- Are obligatia de a intocmi si transmite - dacd e cazul, citre Agentia Nationald pentru
Achizitii Publice (ANAP) a raportului anual privind contractele atribuite n anul anterior, in
format electronic;

- R@spunde de arhivarea corespondentei si a dosarelor de achizitie publici ce i-au fost
repartizate, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

- Tndeplineste atributiile dispuse de primar in echipe de implementare a proiectelor
finantate din fonduri comunitare nerambursabile postaderare;

- Are obligatia de a colabora in mod profesional cu colegii din serviciu, compartimentele,
din primarie, alte institutii publice, operatori economici cu care intra in contact;

- Are obligatia sa pastreze secretul de serviciu si confidentialitatea in legitura cu
informatiile, faptele sau documentele despre care ia cunostinta in exercitarea functiei
publice, in conditiile legii;

-indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate prin dispozitie
de catre primar.




