Comuna Barla

Judetul Arges ROMANIA
Comuna Birla, sat Birla, cod postal 117090 Cod fiscal 4122396
Tel. 0248.678.141, 0248.678.201 / Fax 0248.678.090,

E-mail; primariabirla@vahoo.com

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI BARLA - JUDETUL ARGES , organizeazi concurs de recrutare
pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de inspector,clasa I, grad profesional asistent , in
cadrul compartimentului STARE CIVILA,AUTORITATE TUTELARA,ASISTENTA SOCIALA
SI ASISTENTA COMUNITARA-351833 din aparatul de specialitate al Primarulyj Comunei Barla.

Durata normala a timpului de lucru este de 8 ore/zi respectiv 40 ore /saptamana.
A) Datele de desfasurare a concursului:
- Concursul va avea loc la sediul Primiariei comunei Barla— Jjudetul Arges, in data de

09 .10. 2022, ora 10:00 — proba scrisi , Sediul Primariei Comunei Barla-comuna Birla,
sat Birla, nr.127, judetul Arges;
- Interviul —data si ora vor fi comunicate ulterior;
- Dosarele de Inscriere la concurs se vor depune in perioada 07.09.2029 - -26.09.2023
Selectia dosarelor de concurs se realizeazi In termen de maximum 5 zile lucritoare de Ia data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor de inscriere.
B) Conditii generale pentru inscrierea la concurs :
- conditiile generale, sunt prevézute de art. 465 alin. (1) din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
Poate ocupa o functie public3 persoana care indeplineste urmitoarele conditii:
a) are cetdtenia roman3 si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba roménd, scris i vorbit;
¢) are vérsta de minimum 18 anj impliniti;
d) are capacitate deplini de exercitiug

acreditate in conditiile legii;
1) indeplinegste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o incompatibili cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea cireia a savérsit fapta, prin hotirare Jjudecitoreasci definitiv, in conditiile legii;
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j) nu a fost destituit dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;
k) nu a fost lucrétor al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specifica.
C) Conditii specifice de participare la concurs:
-studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
- vechime in specialitatea studiilor necesari exercitirii functiei publice— 1 an
D) Bibliografie de concurs:
1 .Constitutia Roméniei, republicati;
cu tematica - Reglementiri privind drepturile, libertitile si indatoririle fundamentale ale
cetétenilor;
2.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare;
cu tematica - Reglementiri privind prevenirea $i sanctionarea tuturor formelor de discriminare ;
3. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si bérbati,
republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare;
cu tematica - Reglementiri privind promovarea egalititii de sanse si tratament intre femei si
barbati prin eliminarea tuturor formelor de discriminare;
4, Titlul I i II ale pirtii a Vi-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare;
cu tematica - Reglementari in domeniul functiei publice:
5. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civils, republicatd cu modificirile si
completirile ulterioare;
cu tematica - Reglementdri privind actele de stare civil si persoanele care le intocmesc,
intocmirea actelor de stare civild. inscrierea mentiunilor in actele de stare civild, reconstituirea si
intocmirea ulterioard a actelor de stare civild, anularea, modificarea, rectificarea sau completarea
actelor de stare civild si a mentiunilor, continutul si forma actelor de stare civild, pistrarea
registrelor de stare civil, contraventiile, schimbarea pe cale administrativi a numelor persoanelor
fizice,
6. Hotérdrea Guvernului nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea
unitard a dispozitiilor in materie de stare civild,
cu tematica - Reglementiri privind exercitarea atributiilor de stare civils, inregistrarea actelor de
stare civild, inscrierea mentiunilor in registrele de stare civild, reconstituirea si intocmirea
ulterioari a actelor de stare civild, anularea, modificarea, completarea sau rectificarea actelor de
stare civild si a mentiunilor inscrise pe marginea acestora, atribuirea, inscrierea §i gestionarea
C.N.P., inregistrarea actelor de stare civili in caz de mobilizare, rizboi ori participare la misiuni
de mentinere a picii sau in scop umanitar, eliberarea certificatelor de stare civild, constatarea
desfacerii cisitoriei prin acordul sotilor de citre ofiterul de stare civil, inregistrarea actelor de
stare civild ale cetdtenilor romani incheiate in strdindtate, inregistrarea cererii de divort pe cale
administrativa, dispozitiile finale si tranzitori.
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E) Dosarul de inscriere la concurs trebuie si contini in mod obligatoriu:

a) formularul de Inscriere previzut in Anexa nr. 3 a Hotérarii Guvernului nr. 611/2008 ; (se vapune la
dispozitia candidatilor de catre institutia publica organizatoare a concursului -Primaria comunei Barla,
judetul Arges - din oficiu, prin publicarea pe pagina de internet a acesteia in format deschis, editabil, in
cadrul sectiunii dedicate publicitatii concursului, precum si la sediul Primariei Barla, in format letric ).

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate, copia certificatului de nastere, copia certificatului de casatorie , daca este
cazul;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atestd efectuarea unor
specializiri si perfectionari;

e) copia carnetului de munci si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,
care si ateste vechimea in munci i, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei
publice;

f) copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia;
j) copiile actelor de stare civila.

- modelul orientativ al adeverintei mentionate Iz punctul €) este prevazut in anexa nr.2D din HG
nr.611/2008; adeverintele care au un alt format decat cel previzut trebuie sa cuprinda elemente similare
celor prevazute in anexa 2D si din care si rezulte cel putin urmatoarele informatii:functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al
desfagurérii activititii, vechimea tn munci acumulati, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

- adeverin{d care atestd starea de sinitate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanititii Publice.

- copiile de pe actele necesare inscrierii se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de ciitre secretarul comisiei de
concurs, cu exceptia actului de identitate care se poate transmite §i in format electronic, la adresa de e-
mail primariabirla@yahoo.com.

- cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie rispundere. in acest caz, candidatul
declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul documentuluj pe tot parcursul desfagurdrii concursului, dar nu mai tarziu de
data i ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire,

F) Atributiile previzute in fisa postului:
-inregistreazd in conditiile legii actele de nastere, cisdtorie si deces §i elibereazd persoanelor fizice
indreptitite certificate doveditoare §i extrase multilingve;
- Inscrie mentiuni in conditiile legii si ale metodologiilor, pe marginea actelor de stare civili aflate
In péstrare i trimite comuniciri de mentiuni pentru inscriere in registre, exemplarul I sau II, dupi caz;
- elibereazi certificate si extrase uz oficial de nagtere, casétorie, deces;
- raspunde de pastrarea in conditii corespunzdtoare a registrelor si certificatelor de stare civils
pentru a evita deteriorarea si disparitia acestora;
- primeste cereri si elibereazi certificate de stare civild si extrase multilingve de stare civila;
- atribuie codurile numerice personale emise si distribuite anual de Directia pentru Evidenta
Persoanelor gi Administrarea Bazelor de Date;
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- opereazd in registrele de nagtere sentintele de stabilirea filiafiei, tigada paternitatii, incuvintarea
purtérii numelui;

- trimite structurilor de evidenti a persoanelor din cadrul S.P.C.LE.P. la care este arondati
unitatea administrativ teritoriald, in tennen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civili,
comunicdri nominale pentru niiscutii vii, cetdteni roméni, ori cu privire la modificirile intervenite in
statutul civil al cetatenilor romani; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care
rezultd cd persoanele decedate nu au avut act de identitate la structura de evidentii a persoanelor din
cadrul S.P.C.L.E.P. de la ultimul loc de domiciliu;

- intocmeste buletine statistice de nagtere, cdsdtorie i deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statistic, pe care le trimite lunar, Directiei Judetene de Statistica;,

- intocmeste opisul alfabetic;

- raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare §i Inscrise in formulare;

- raspunde de activitatea de pistrare a arhivei;

- inscrie mentiuni in conditiile legii si ale metodologiilor, pe marginea actelor de stare civili aflate
in péstrare §i trimite comuniciri de mentiuni pentru inscriere in registre, exemplarul I sau II, dupi caz;

- rispunde de numerotarea, etichetarea si inventarierea registrelor de stare civili aflate in arhiva
stérii civile;

-primeste §i verificd autenticitatea documentelor prezentate i certifici pentru confomitate copiile
prezentate prin inscrierea mentiunii "Conform cu originalul” precum si semnarea lor de citre ofiterul de
stare civild, dupd care restituie originalele documentelor in vederea eliberarii certificatelor de stare civila
si a altor documente;

- verificd corectitudinea datelor inscrise de solicitant pe formular si solicitd acestuia si semneze
cererea;

- la declararea decesului unei persoane, va proceda la luarea declaratiilor privind presupusii
mostenitori pentru deschiderea procedurii succesorale;

- elibereazi adeverinte de inhumare pentru persoanele decedate;

- realizeazi activitatea specifica biroului de stare civili in zilele libere;

- trimite extrase uz oficial la Serviciul Public Local de Evidenta Persoanelor pentru transcrierea
actelor de nagtere ale cetitenilor romani nascuti in striinétate ale ciror acte au fost transcrise ;

- primeste, verificd si solutioneaza cererile de Inregistrare a nou-niiscutilor a ciror nagtere nu a fost
inregistratd in termen de 30 de zile de Ia nastere;

- colaboreazi cu directiile de sinitate judetene si cu maternititile pentru prevenirea cazurilor de
internare a gravidelor fird acte de identitate asupra lor sau a céror identitate nu este cunoscuti sia
cazurilor de parésire a copiilor nou-néscuti si neinregistrati la starea civili:

- desfégoard activitati pentru punerea in legalitate a cetdtenilor roméni de etnie romi cu acte de
stare civild §i pentru cunoasterea numsrului populatiei de etnie romd care locuieste in zona de
competents;

- colaboreazi cu unititile sanitare, Directia Generald Protectia Copilului $i cu reprezentantii
serviciului public de asistentsi sociald si unititile de politie, dupi caz, pentru cunoagterea permanents a
situatiei numerice si nominale a persoanelor cu situatie neclari pe linie de stare civili si de evidentii a
persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pani la rezolvarea fiecirui
caz in parte, precum si pentru clarificarea situafiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuts;

- colaboreazd cu autorititile de sinatate publicd judetene si cu maternitiile pentru prevenirea
cazurilor de internare a gravidelor firi acte de identitate asupra lor sau a ciror identitate nu este
cunoscutd §i a cazurilor de parisire a copiilor nou-nascuti si neinregistrati la starea civila;
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- executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de ordine
publicd, in unitatile sanitare si de protectie sociald, in vederea depistirii persoanelor a ciror nagtere nu a
fost fnregistrat in registrele de stare civili si a persoanelor cu identitate necunoscuti;

- intocmeste documentatia necesard avizirii cererii de inregistrare tardivi a nagterii de citre
serviciul public comunitar judetean de evidentd a persoanelor si intocmeste actul de nastere in baza
avizului si aprobdrii primarului;

-+ primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civildi procurate din
strdinétate §i intocmeste referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere;

- efectueazi verificiri si intocmeste referate cu propuneri in dosarele avind drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecitoreascd a actelor de stare civild si a mentiunilor existente pe
marginea acestora, declararea judecitoreasci a disparitiei §i a mortii unei persoane, precum si
inregistrarea tardivi a nasterii;

- inventariazi, arhiveazi, selectioneazi si procedeazi la predarea registrelor si documentelor de
stare civild dupa expirarea termenelor de péastrare la Arhivele Nationale;

- inainteazi S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de Ia
data cénd toate filele din registru au fost completate;

- furnizeazi date cu caracter personal din actele de stare civild institutiilor abilitate in recuperarea
creantelor;

- contribuie la constituirea veniturilor la bugetul local prin urmirirea incasirii taxelor pe linie de
stare civili;

- raspunde de pastrarea in conditii corespunzatoare a* listelor de coduri numerice personale peéfru
a evita deteriorarea si disparitia acestora;

- elibereazi extrase uz oficial din registrele de stare civil;

- elibereazi la cererea persoanelor fizice, dovezi privind fnregistrarea unui act de stare civils;

- intocmeste formularele si registrele aferente Sistemului de Management al Calitiii.

Coordonate de contact : MUSAT VALERICA-secretar : tel. 0248/678201, fax.0248/678090,email
primariabirla@yahoo.com.tel.mobil 07520290120




