JUDETUL ARGES

PRIMARIA COMUNEI SLOBOZIA

STR. CONSTANTIN BRANCOVEANU NR. 1

E-mail; primaria.slobozia@yahoo.com

Tel/fax 0248698002

Nr.473 /02.02.2023

ANUNT

EXAMEN DE PROMOVARE IN GRAD PROFESIONAL

functionar public din Biroul financiar contabil, impozite si taxe locale al aparatului de specialitate al

Primarului comunei Slobozia

PRIMARIA COMUNEI SLOBOZIA, Judetul Arges, cu sediul in Comuna Slobozia, Str. Constantin
Brancoveanu nr. 1 organizeazd examen de promovare in grad profesional imediat superior in data de
03.03.2023, ora 10%° , conform prevederilor Codului administrativ O.U.G. nr. 57/2019 si ale Hotararii
Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Functia publicd de executie pentru.care se organizeaza examenul de promovare in gradul profesional
imediat superior este:

Nr.
Crt.

Functia publica detinutd Functia publica pentru
care se organizeazi
examen de promovare
in grad

compartimentul

Inspector clasa I, grad profesional asistent | Inspector clasa I, grad
profesional principal

Biroul financiar
contabil, impozite si
taxe locale

Desfisurarea examenului

Examenul de promovare in grad profesional imediat superior se organizeaza la sediul
Primariei Comunei Slobozia, judetul Arges, Str. Constantin Brancoveanu nr. 1, in data de
03.03.2023, ora 10" proba scrisa si interviul in termen de 5 zile lucrdtoare de la data

sustinerii probei scrise.

Examenul consta in trei etape:

1. Selectia dosarelor care va avea loc in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data

expirdrii termenului de inscriere la examen,

2. Proba scrisi va avea loc in data de 03.03.2023 la sediul Primiriei comunei Slobozia,

judetul Arges, Str. Constantin Brancoveanu nr. 1,




3. Proba interviu va avea loc in termen de 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei
scrise.
11. Conditii de participare la examenul de promovare in gradul profesional superior:

In vederea participarii la examenul de promovare in grad profesional imediat superior celui detinut

Candidatii trebuie si indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 479 alin. (1) cu exceptia
literei b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile §i completarile ulterioare, respectiv:

a) sd aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;

b) sé fi obginut cel putin calificativul ,»bine” la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2 anj
de activitate;

¢) sdnuaibd o sanctiune disciplinara neradiat in conditiile Codului administratiy.

I1L Dosarul de Inscriere se depune de catre candidati in termen de 20 de zile de la data publicarii
anuntului privind organizarea concursului say examenului de promovare in grad profesional
in conditiile previzute de art. 618 alin.22 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare si confine in mod obligatoriu

documentele prevazute de art. 127 din H.G. nr. 611/2008.

Atasat se anexeaza bibliografia pentru examenu

superior. i
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PRIMARIA COMUNEI SLOBOZIA
JUDETUL ARGES

BIBLIOGRAFIE

Pentru promovarea in gradul profesional imediat superior, inspector clasa I, grad profesional
principal , din cadrul Biroului financiar contabil, impozite si taxe locale al aparatului de
specialitate al Primarului

1.Constitutia Romaniei, republicti;

2.0rdonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile
ulterioare;

3. Legea nr.273/2006 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
5. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificirile si completirile ulterioare;

6. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completdrile ulterioare;

7. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si
oganizarea,evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.2.634/2015 privind documentele financiar-contabile

9. Ordinul Ministrului Finantelor Publice .nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii.

10. Reglementari privind Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare;

I'1. Reglementari privind Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati;

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilitd in vederea
sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificarile si completarile acestora la data
publicarii anungului privind organizarea concursului.



. Principalele atributii previzute in fisa postului:

Atributiile postului:
« Intocmeste impreuna cu ordonatorul principal de credite proiectele de buget local;

* Asigura incadrarea corecta pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a incasarilor si platilor ce se
deruleaza prin Trezorerie, inregistrand in evidentele contabile operatiunilor ce se impun;

* Face propuneri fundamentate legal si financiar privind rectificarea bugetului local.

* Intocmeste proiecte de hotarari si rapoarte de specialitate cu continut economico-financiar,
sustine in sedintele comisiilor de specialitate al Consiliului Local materialele propuse pentru
dezbatere si raspunde interpeldrilor consilierilor locali.

* Exercita atributiile prevazute in legatura cu angajarea, lichidarea, ordonantarea si platile
cheltuielilor bugetare precum si evidenta si raportarea angajamentelor legale.

» Coordoneaza si controleazd activitatea de venituri si cheltuieli;
* Intocmeste fisele conturilor contabile, analitice si sintetice.

 Conduce contabilizarea activitatilor administratiei publice locale, intocmeste situatii lunare si
dari de seama trimestriale;

* Réspunde de tilizarea corecta a creditelor bugetare;
* Tine legdtura si colaboreaza cu auditorul ;

* Participd la elaborarea bugetului local cu respectarea termenelor legale si la rectificarea
acestuia pe parcursul anului;

» Urmdreste executia bugetard (executia de casd prin trezorerie) si informeaza operativ
ordonatorul principal de credite;

* Intocmeste detalierile bugetare pe capitole, subcapitole si articole bugetare.

* Propune consiliului local virdri de credite bugetare de la un capitol la altul al bugetului local pe
parcursul executiei bugetare;

* Propune ordonatorului de credite virari de credite bugetare in cadrul aceluiasi capitol;

* Propune defalcarea pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor din bugetul local in functie de
termenele legale de 1ncasare a veniturilor si de perioada in care este necesard efectuarea
cheltuielilor;

* Propune repartizarea creditelor bugetare aprobate prin bugetul local pentru unitétile ierarhic
inferioare in raport cu sarcinile acestora si posibilitatile bugetare;

* Prezintd propuneri de finantare (cheltuieli curente si de capital) pentru institutiile si serviciile
publice de interes local conform proiectelor de buget;



¢ Propune consiliului local modul de utilizare a excedentului anual;

* Riaspunde de administrarea resurselor financiare pe parcursul executiei bugetare in conditii de
eficienta si conform prevederilor legale;

» Prezinta optiuni si prioritati in aprobarea si efectuarea cheltuielilor publice locale;

« Organizeazi si tine la zi contabilitatea si prezinta la termen bilantul contabil si darile de seama
periodice a conturilor de executie bugetara,

« Angajeaza Primaria prin semnatura, alaturi de conducatorul Primariei, in toate operatiunile de
patrimoniu si raspunde de legalitatea acestora.

 Raspunde de mdisuri pentru aplicarea strict a normelor privind intocmirea, manipularea,
circulatia si pastrarea documentelor cu regim special;

« Urmireste reducerea cheltuielilor bugetare conform prevederilor legale;

« Intocmeste si verifica la Trezorerie cererile de admitere la finantare a obiectivelor de investitii
si celelalte anexe prevazute in metodologia elaborate de MFP.

« Asigura ducerea la indeplinire a dispozitiilor si a hotarérilor consiliului local care prevad
sarcini de natura economica;

« Urmireste respectarea principiilor contabile si ale evaludrii patrimoniului;

Raspunde de stabilirea corecta a documentelor care se intocmesc si de circuitul lor in cadrul
aparatului de specialitate al primarului; pe document se va trece in mod obligatoriu numele,
prenumele si functia celui care 1l Intocmeste, semneaza si raispunde de realitatea datelor trecute in
acestea,

« Organizeaza si participa la intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar-contabil.
e Introducerea datelor centralizate in programele informatice pe care le detine institutia.

« Implementeaza procedurile contabile cu ajutorul programului informatic;

« Urmareste si raspunde de rezolvarea in termen a corespondentei repartizate.

« Elaboreaza lucrari pentru furnizarea de informatii solicitate de conducere, organe de control si
alte institutii abilitate.

* Asigura securitatea documentelor si materialelor ce le are in primire.

o Pastreaza confidentialitatea in legatura cu datele, informatiile sau documentele de care ia
cunostiinta in exercitarea atributiilor sale;

« Prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii emise de
conducatorul autoritatii publice locale.




3. Proba interviu va avea loc in termen de 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise.
IL. Conditii de participare la examenul de promovare in gradul profesional superior:

In vederea participarii la examenul de promovare in grad profesional imediat superior celui detinut

Candidatii trebuie si indeplineasca conditiile generale previzute de art. 479 alin. (1) cu exceptia
literei b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile $i completarile ulterioare, respectiv:

a) sdaiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveazi;

b) s fi obtinut cel putin calificativul ,»bine” la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2 ani
de activitate;

¢) sdnuaibd o sanctiune disciplinari neradiati in conditiile Codului administratiy.

[11. Dosarul de inscriere se depune de citre candidati in termen de 20 de zile de la data publicarii
anuntului privind organizarea concursului sau examenului de promovare in grad profesional
in conditiile previzute de art. 618 alin.22 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare si contine in mod obligatoriu
documentele prevazute de art. 127 din H.G. nr. 611/2008.
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