
PRIMARIA COMUNEI SLOBOZIA, JUDETUL
anunld:

Primdria comunei slobozia, organizeazr concurs pentru ocuparea
de execulie vacante:

ARGE$

urmitoarelor funcfii publice

1. Inspector, clasa I, grad profesional debutant - Compartiment impozite gi taxe
locale - 2 posturi.
- probele stabilite pentru concurs: proba scrisa si interviu;
- condiliile de desfdgurare a concursului:
o Termenul de depunere al dosarelor : L3.10.ZOZI - 03.1,L.2021,
o data, ora gi locul organizdrii probei scrise: 12.1,L.202L, ora 0900, sala de sedinle din
localul Primlriei comunei Slobozia
o data, ora gi locul organizdrii interviului: 16.11..2021,, ora 0900 sala de sedinle din localul
Primdriei comunei Slobozia..
- condiliile generale, previzute de art. 465 gi 618 alin. [2) din o.u.G. nr.57 /20Lg privind codul
Administrativ, cu modificirile gi completirile ulterioare;
- Conditii specifice de inscriere la concurs:
1J Inspector, clasa I, grad profesional debutant - Compartiment impozite si taxe Iocale;- absolvent de studii universitare de licen!5, absolvite cu diplomi de licenfi sau
echivalent in gtiinle economice.
2) Inspector, clasa I, grad profesional debutant - Compartiment impozite si taxe locale;- absolvent de studii universitare de licenfi, absolvite cu diplomi de licenld sau
echivalent.

Bibliografie:
1. Constitulia RomAniei, republicatd
2. Ordonanla de urgenli a Guvernului nr. 57 /201,9, cu modificirile gi completdrile ulterioare,
3. Ordonanla Guvernului nr. 137 /2000 privind prevenirea gi sancfionr.ei tutr.or formelor de
discriminare, republicatd, cu modificdrile gi completirile ulterioare
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de ganse gi de tratament intre femei gi birbafi,
republicati, cu modificdrile gi completirile ulterioare.
5. Legea nr.273/2006 privind finanlele publice, cu modificirile gi completirile ulterioare
6' Legea nr.227 /2015 privind Codul fiscal, cu modificdrile gi completdrile ulterioare
7. HotirArea Guvernului nr.1./2016 cu privire la Normele metodologice de aplicare a Legii
NR.227 /2015 privind Codul fiscal, cu modificlrile gi completdrile ulterioare
B. Legea nr.207 /2015 privind Codul de proceduri fiscali, cu modificirile gi completirile
ulterioare.
Tematica:
1,. Constitulia RomAniei, republicatl:
-Titlul II, Capitolul II "Drepturile ;i libertilile fundamentale,,;
- Titlul II, Capitolul III " indatoririle fundamentale,,;
-Titlul II, capitolul v, secliun ea a 2-a "Administralie pubricd rocald!"

2. Ordonanla de urgen!5 a Guvernului nr. 57 /201,9, cu modificirile gi completdrile



- Partea a VI-a, Titlul I "Dispozilii generale":

- Partea a VI-a Titlul II " Statutul funclionarilor publici"'

3. Ordonanla Guvernului nr. 137 /2000 privind prevenirea 9i sanclionarea tuturor

formelor de discriminare, republicati, cu modificlrile 9i completirile ulterioare:

-Capitolul II, Secliunea I " Egalitatea in activitatea economic[ si in materie de

angajare 9i profesie";
-Capitolrl II, Secliunea a II-a "Accesul in serviciile publice administrative 9i juridice,

de sinitate,la alte servicii, bunuri 9i facilit[1i";
4. Legea nr..2O2/2002 privind egalitatea de ganse 9i de tratament intre femei 9i

birbali, republicat[, cu modificirile 9i completirile ulterioare:
- Capitolui II " Egalitatea de ganse gi de tratament intre femei 9i bdrbali in domeniul

muncii"
- Capitolul IV " Egalitatea de ganse intre femei 9i blrbali in ceea ce privegte

participarea la luarea deciziei";
5. Legea nr.Z73/2006 privind finanlele publice, cu modificlrile 9i completirile

ulterioare:
- CaPitolul I " DisPozilii generale"

-Capitolul II " Principii, reguli 9i responsabilit5gi";
- Capitolul IV "Situalii financiare",
- Capitolul V " Finanlarea instituliilor publice";

6. Legea nr.ZZ7 /2015 privind Codul fiscal, cu modificirile 9i completirile ulterioare:

- TITLUL I " DisPozilii generale";

- TITLUL IX " lmPozite 9i taxe locale",

- TITLUL X " Impozitul pe construclii",
7. HotlrArea Guvernului ni.t/z0!6 cu privire la Normele metodologice de aplicare a Legii

NR.2Z7l2O15 privind codul fiscal, cu modificirile 9i completirile ulterioare;
g, Legea nr.ZOl1ZO15 privind Codul de proceduri fiscalS, cu modificdrile 9i completdrile

ulterioare:
- TITLUL I " DisPozilii generale";
- TITLUL II "Raportul juridic fiscal";
- TITLUL III " Dispozilii procedurale generale,,

iep. tt "Competenla organului fiscal local",

CAP.III " Alte dispozilii privind competenfa",

CAP.IV "Actele emise de organele fiscale",

TITLUL IV "inregistrarea fiscali"
TITLUL V "stabilirea creanlelor fiscale"

TITLUL VII "Colectarea creanlelor fiscale"

Secretarul comisiei de concurs, respectiv

Mariana, tel contact 0248698002, fax

perioada t3.10.2021 - 03.11,.202L.

'i,t].iiiir,,,

Dosarele de inscriere la concurs se depun la



Acte necesare pentru depunerea dosarului de concurs - funclionari
publici:
1) formularul de inscriere;
2) copia actului de identitate;
3) copiile diplomelor de studii gi ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializdri;
4) copia carnetului de muncd sau, dupd caz, o adeverinfi care si ateste
vechimea in munci, gi dupd caz,in specialitatea studiilor necesare
ocupdrii functiei publice;
5) cazierul judiciar;
6) adeverinfd medicali care si ateste starea de sinitate corespunzitoare
eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derulSrii concursului de citre
medicul de familie al candidatului sau de cd tre unitllile sanitare
abilitate;
7) alte documente relevante pentru desfdgurarea concursului.
B) declarafia pe propria rlspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de
inscriere, sau adeverinla care si ateste lipsa calit[1ii de lucrdtor al Securiti]ii sau colaborator al
acesteia, in condi;iile prevlzute de legislalia specifici.
- Copiile de pe actele previzute mai sus se prezinti in copii legalizate sau insolite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei
de concurs;



II
ROMANIA

PRIMARIA COMUNEI SLOBOZIA
Compartimentul Impozite qi Taxe

FI$A POSTULUI

Informafii generale privind postul:
- Denumirea postului : Inspector
- Nivelul postului:'Eznc{ie publicd corespuzdtoare categorieifunclionarilor publici de execulie- Scopul principal al postului: Realizarea.de activriitri tn domeniul Impozite qi taxe localeclasa, gradul profesional ar ocupantului postulu i: itasa{ debutantCerin{e privind ocuparea postului

Pregdtirea de specialitate: studii superioare cu diplomd de licentd sau echivalentPerfecf ion6ri, specializdri
cunoqtinle de operare pe calculator (necesitat e, nivel):cunoqtinle nivel avansatLimbi striine (necesitate qi grad de cunoaqt;g -
Vechime in func{ii de profili_
Abilitnfile, caliti{i qi aptitudini necesare :a. Capacitate de organizare,.

b. operativitate,, atitudine pozitivdfald de persoanele cu care vine tn contactc. capacitate de comunicare c, celelate cimpartimente din instituyie,:d. cinste, corectitudine, onestitate
e. capacitate de evitare a stdrilor conflictuale

cerinfe specifice (de exemplu : cilitorii frecvente,-delegiri, deplasiri, ) delegariocazionale Ia autoritifile qi instituliile cu care are relatii ae cotluorr"i ."pr.itatea solutionrriilegale a unui numir mare de soricitrri intr-un intervar scurt de timp.
Competen{a manageriall -

Atribufiile postului:

- asigurd asistenta contribuabililor la solicitarea acestora, pentru completarea declarafiilor deimpunere qi a documentelor si actelor fiscale in vederea depunerii gi inregistrarii acestora la biroulimpozite qi taxe;
- preia declaraliile de impozite gi taxe locale de la contribuabili, documentele justificative carestau la baza acestora, asigurdnd inregistrarea acestora in evidenla linuta cu ajutorul programuluiinformatic de impozite gi taxe locale;
- intocmeqte dosare fiscale pentru impozitarea persoanel or frzicesi juridice ;

o"r; o.t*:ffi:'"?."j'r#|f,;ft 
otottdri qi scdderi, scutiri, .eouceri,calcuiezaiaiorari deintarziere pe

- intocmeEte referate de specilaitate la proiectele de hotarari ale consiliului Local in domeniulstabilirii impozitelor, taxelor si a altor venituri are bugetului ;- pune in aplicare hotSrdrile de consiliu local cJprivesc impozite qi taxe locale;- rezolvd, corespondenla primitd referitoare la impozite gi taxe locale;- emite certificale de atestare fiscald in ceea ce priveqte impozitele qi taxele locale;- intocmeqte adeverinle solicitate de contribuauiti ,.f.rtou.. la impozite qi taxe locale;- inregistteazain eviddnla pe pldtitor cererile de scutire dupd aprobarea acestora;- propune' in condi[ii prevdzute de lege, restituirea de impozite gi taxe, compensdri intreimpozitele pi taxele locale;
- line evidenia inregistrdrilor mijloacelor auto, a motoscuterelor si opereazd radierea aeestora:



(

I

- verifica persoanele frzice asupra determindrii materiei impozabile reale, precum gi asupra
stabilirii impozitelor 9i taxelor datorate bugetului local gi stabileqte in sarcina contribuabililor
diferenfe de impozite gi taxe;

- infiinte azd, popriri pe veniturile realizate de debitori, urmdreqte respectarea popririlor infiinpte
asupra terlilor poprili, precum gi societa(ilor bancare qi stabileqte, dup6 .ur, ,rraru.ile legale
pentru executarea acestora;

- desfbqo atd, activitate de executare silitd a persoanel or frzice gi juridice gi cea de stingere a
creanlelor conform prevederilor legale in vigoare;

- asigurd qi rdspunde de gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui contribuabil
grupate in dosarul fiscal al acestuia;

- rdspunde de integritatea, confidenlialitatea qi securitatea datelor din documentele conlinute de
fiecare dosar fiscal in condiliile legii;

- raspunde conform legii pentru prejudiciile aduse instituliei
- rdspunde de nerezolvarea lucrdrilor in teremenele legale
- respectd regulamentul intern al aparatului de specialitate al Primarului comunei Slobozia- anunld ordonatorul de credite sau secretarul general aI UAT despre problemele urgente- indeplineqte si alte atribulii stabilite prin dispozilia primarului

Sfera rela{ionali a titularului postului:
1. Starea rela{ionall:

Intern :

a. relalii ierarhice: subordonatfa[d.de primar, secretar general UAT
b. relatii funclionale: compartimente din cadrul primariei Slobozia
c. relalii de control: -
d. relatii de reprezentare: prin delegare de cdtre conducerea unitalii

Extern:
a. cu autoritali qi institulii publice: TREZORERIA cosTE$TI, cuRTEA DE CONTURI,

AUDIT
b. cu organiza[ii intema{ionale:-
c. cu persoane juridice private: contribuabilii la bugetul local

PRIMAR,
Ec. FUNIE PBTRE



ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI SLOBOZIA

Compartimentul Impozite qi Taxe

FI$A POSTULUI

Informafii generale privind postul:
- Denumirea postului : Inspector
- Nivelul postului:Feznc[ie publicd corespuzdtoare categorieifunc[ionarilor publici de execu{ie- Scopul principal al postuiui: Reqlizarea.an o"tirirati in domeniul Impozite si taxe locale- clasa, gradul profesional ar ocupantului posturui: crasa{ debutantCerin{e privind ocuparea postului

,rrrr;;:gdtirea 
de specialitate: studii superioare cu diplomd de licentd sau echivalent tn stiinle

Perfeclion6ri, specializdri
cunoqtin{e de operare pe calculator (necesitat e, nivel):cunostinle nivel avansatLimbi strline (ne.cesitate qi grad Oe crroagte"e; _-

Vechime in func{ii Oe prohtl_
Abilitn{ile, calitlfi qi aptitudini necesare :a. Capacitate de organizare,.

b' operativitate, atitudine pozitivdfald de persoanele cu care vine in contactc. capacitate de comunicqre cu cererate compartimente din instituyie,:d. cinste, corectitudine, onestitate
e. capacitate de evitare a stdrilor conflictuale

cerinfe specifice (de exemplu : crlStorii frecvente, delegrri, deplasiri, ) delegariocazionale la autoritr{ile qiinstituiiite cu care are relatii de colaborare, capac itateasolutionrriilegale a unui numir mare de soricitrri intr-un irt.rvai s.urt de timp.Competen{a manageriall -

Atribu{iile postului:

- asigurd asistenla contribuabililor la solicitarea acestora, pentru completare a d,eclaraliilor deimpunere qi a documentelor si actelor fiscale in ,reaerea Jepunerii gi inregistrarii acestora la biroulimpozite qi taxe;
- pune in aplicare hotdrdrile de consiliu local ce privesc impozite gi taxe locale;- rezolv[ corespondenla primitd referitoare ru i-'porrt. qi taxe rocare;- intocmeqte adeverin{e solicitate de contribuabili ..f.rtorr. la impoziteqi taxe locale;- inregistreazain eviden{a pe pldtitor cererile de scutire dupd aprobarea acestora;- propune' in condilii prevdzute de lege, restituirea de impozite gi taxe, compensdri intreimpozitele gi taxele locale;
- Indeplineqte funclia de casier;
- incaseazd veniturile la bugetul local de la perso ane frzicesau juridice cu ajutorul programuluide impozite gi taxe locale;
- predd la casieria unitdlii, la sffirqitul fiec[rei zile incasd rire. realizate pe bazarecapitulaliei deincasdri emisd din programul de impozite gi tur"lo.ut. qi preia chitanla de la casier pentru

ilff#:tdatd' 
chitantd pe care o arhiveazd' imp.euna cu un exemplar al recapitulaliei de

- asigurd arhivarea exemplarului al doilea al c_hitanlei predate contribuabilului;- asigura arhivarqa tuturor documentelor rezultat dinio-.niul sdu de activitate;



_ exercita si alte atribu{ii, confc- indeplini,. qi alte sarcint J^,T^Pozifiei 
primarului,

priveqte Jomeniur ru, a. 
".ri"?r'lil','te 

de persoanele cdrora le este subordonatd in ceea ce- r'spunde de inregritatea,*qo:riit 
ritateagi securitatea dateror din drfiecare dosar nsJa in ."naiiiii. r.gii, ritatea datelor din documentele conlinure de- raspunde conform regii pentru p.."i-roi.iit. aduse institufiei- raspunde de nerezorui.* r*.ar,* iril..rlr"L,,.rr.- respectd regulamentul intem,lrp;;;;ri;id. 

ffil,u,uur. ar primarului comunei Srobozia:ffiTfi ,"Jl#fi:,"ffi [f [#[,y##ry#;ffi ,{,i".i:SH}:ur._.i",i;;;;._"

Sfera rela{ionall a titularului postului:
- l. Starea relafionall . r -vr.r
Intern :

a' rera{ii ierarhice : subordon at fardde primar, secretar general uAT
l';',|]'##:'j|:ffi 1"'o*p"#m",t.oin.ua,uip.LdrieiSrobozia
d. relatii de

Extern 
-- ^vrq'r uu fepf€Zefltare: prin deregare de cdtre conducerea unitalii
a' cu autorit.fi 9i institu{ii publice: TREZ,RERIA COSTE$TI, cuRTEA DE ..NTURI,

AUDIT
b. cu organiza[ii intemafionale:_
c' cu persoanejuridice piivate: contribuabilii ra bugetur locar


