
NR.,t 61 t-/ZtL 2021

ANUNT ORGANIZARE CONCURS RECRUTARF:FUNCTIE pUrr,rCA
DE CONDUCERE SPECIFICA

pRrvrAnrA coMUNEr BEREvoESTI, JUDETUL ARGE9

Organizeazl concurs de recrutare pentru ocuparea unei func{ii publice
de conducere specificl, cu o duratl normali a timpului de lucru de 8 ore pe

zi qi de 40 ore pe siptdm6n6, astfel:

1.-Denumirea funcfiei publice de conducere specifici vacanti:
-secretar general al comunei Berevoesti, jude{ul Argeq

2.-Probele_concurqului. dqta $i ora desfdquririi:
-selec{ie dosare: in conformitate cu prevederile legale in acest sens,

selec{ia yaayea loc in termen de maxim 5(cinci) zile lucrdtoare de ladataexpirErii
termenului de depunere a dosarelor de concurs, selec{ia va ayea loc in perioada
03,12,2021 pAni la data de 08.L2.202lrdatd la care se va afiqa Procesul verbal
de selec{ie dosarel

-proba scrisi 13.12.2021,ora L0.00, la sediul PrimSriei comunei
Berevoesti,comuna Berevoesti, str.DC3, nr.773,judelul ArgeE;

-interviu:in termen de maxim 5(cinci) zilelucrdtoare de la data sustinerii
probei scrise.

3.-Depunerea dosarelor:
Dosarele de concurs se depun in maxim 20 zile de la data publicdrii

anunlului, respectiv din 12.11.2021 pdn6 la 02.t2.2021, ora 16.00,1a sediul
Primdriei comunei Berevoesti, judelul Argeq, Compartimentul Secretar General
din cadrul Primdriei, telefon/fax 0248572030, e-mail:
primarie@berevoesti.cjarges.ro, persoana de contact d-na Leca Andra, funclia
publicd de inspector, grad profesional asistent, cu atribulii de secretar general al
comunei Berevoesti.



4.-Conditii de participare:
Candidafii trebuie sd indeplineascd condiliile prev[zute de art.465, alin.1,

litera a-k din O.LJ.G.nr.5712019 privind Codul adrninistrativ, cu modificdrile qi

completdrile ulterioare.

S.-Conditii de studii:
-studii universitare de licen!6 absolvite cu diplomd de licen![ sau

echivalentS, in specialitatea juridicS, adrninistrativd sau qtiinfe politice;
-studii universitare de master in domeniul adrninistraliei publice,

management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii funcliei publice sau

cu diploma echivalentd conl'orm prevederilor ar1.153 alin.(2) din Legea educafiei
nafionale nr.l1201 1, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

6.-Conditii de vechime:
-vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice 5

ani.

(l)-in cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea funcliei
publice de conducere de secretar general al comunei nu se prezintd persoane care

au stuclii universitare de licen[d absolvite cu diplom6, respectiv studii superioare
de lungd dLrratir absolvite cr-r diplomd dc liccnla sau echivalentd, in specialitatea

.iurridicZr, adnrinistrativd sar-r qtiir-rfe politice ;i care irrdeplinesc condiliile prevdzute
de art.465 alin.(3) si art.468 alin.(2) din O.U.G.nr.57l20l9 privind Codul
adtninistrativ, cr-r modil'rcdrile qi cornpletdrile ulterioare, pot candida qi persoane

care nu ir-rdeplinesc aceste condilii, in urmdtoarea ordine:
a)-persoanele care au str-rdii r-rnivcrsitarc de Iicenfd absolvite cu diplorn[,

respcctiv studii surpcrioarc cic lr-rrrgd durratd absolvitc cu diplourd dc licenfir sau

echivalentd, in specialitatea .jr"rridicd, administrativd sau Etiin!e politice qi

indeplirresc condilia prevdzurtd la art.469 alin.(Z), lit.a) din O.U.G.nr.57l20l9
privind Codul administrativ, cu modificbrile qi cornpletdrile ulterioare;

b)-persoanele care au studii universitare de licenla absolvite cu diplornS,
respectiv studii superioare de lr-u-rgd dr"rrati absolvite cu diplomd de licenld sau

echivaler"rtd, in specialitatea.iuridicd, administrativd sau qtiinfe politice;
c)-persoarrele carc ar,r stuclii ur-riversitare de licen!6 absolvite cu diplomS,

respectiv str"rdii superioare de lungd dr-rratd absolvite cu diplomS de licen!6 sau

echivalentd, in altd specialitate.
(2)-in sitr-rafia prevSzurtd la alin.(l), ocuparea funcliei publice de conducere

de secretar general al cornunei se lace pe perioadd nedeterminatd, cu obligafia
absolvirii cur cliplorr-ri a sturciiilor r-rrrivcrsitarc dc r-nastet', in spccialitatea.iuridic6,
adurirristrativ[ saLt ;tiinfc politice, ir-r tcnrcn de 4 ani de la data numirii,
subsancliurrea eliberhrii din luncfia public6.

7 .-Alte conditii:



I)A1'II,, INITORVIA'UI STJPI,IMIIN'I'AII.E $I I)OCUMIIN'I'E DII CONCURS:
CON FO I{M I)OC TJ N,I IINI' II, I,O II AI'ASA'I' Ii P R II,ZENT UI, UI ANTJNT.

Persoana de contact: d-na Leca Andra, flunclia publicd de inspector, grad

profesior-ral asistent, cu atribulii de secretar general al comunei Berevoesti.
J'elefon : 0 248 I 57 203 0.

Documente ataqate:
-ANCXA Nr.3. FORMULAR iXSCNMRE CONCURS
-An un{ organizare concurs
-Atribu{ii principale func{ie
-Bibliografie concurs func{ie
-Dosar de concurs
-inqtiin{are A.N.F.P.privind organizare concurs func{ie publici



BIBLIOGRAFIB CONCURS

l . -Constitulia Romdniei, republicatd;

2.-Ordonanfa de urgen!6 a Guvernuluinr.57l2019, cu modificdrile qi complet[rile ulterioare;

3.-Ordonanla Guvernului nr.l37l2OO0 privind prevenirea Ei sancfionarea tuturor formelor de

discriminare, republicat6, cu modificlrile Ei completdrile ulterioare,

4,-Legea w.20212002 privirid egalitatea de qanse gi de tratament intre femei qi bdrba{i,

republicat6, cu modificdrile gi completf,rile ulterioare;

5.-Legea nr.554l2OO4privind contenciosul administrativ, cu modificdrile qi completdrile

ulterioare;

6.-Legea nr.5312003 privind Codul muncii, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

7.-Legeanr.18/1991 privind fondul funciar, cu modificarile Ei completSrile ulterioare;

8.-Legea nr.l1911996 cu privire la actele de stare civil6, republicatd, cu modificdrile qi

completdrile ulterioare;
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DOSARUL DB CONCURS

in confonlitate cu prevederile art.49, alir-r.1 din FI.G.R.nr.611/2008 cr-r tttodificdrile Ei

conrplethrile ulterioare, in vederea particip[rii la concLlrs, in termen de 20 zile de la data

publicarii anunlului pe site-r-rl institr-rfiei organizatoare, candidalii depun dosarul de concurs,

care va confine in mod obligatoriu:
a)-formularul de inscriere prerzd.zut in anexa nr.3;
b)-curriculum vitae, modelul corlult european;

c)-copia actului de identitate;
d)-diplonia studii universitare de licenld absolvite cu diplomd de licen!6 sau echivalent[,

in specialitatea iuridic6, administrativd sau qtiinle politice;
e)-copie a diplomei de studii universitare de master sau de studii postuniversitare in

clomeniul adrninistra{iei publice, management sau in specialitatea studiilor rlecesare ocup[rii
funcliei publice;

f)-copia carnetului de muncd qi dupa caz,. a adeverinlei eliberate de angajator pentru

perioada luoratd. care sd ateste vechirnea in munci gi vechimea in specialitate studiilor;
g)-copia adeverinlei care atestf, starea de sdnf,tate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult

6 luni anterior derr:l[rii concursului de cZrtre medicul de lan-rilie al candidatului;
h)-copia adeverir-rfei care atestd starca de sir-rirtate coresput.tz[toare pentrr.r efbrt fizic, in

cazul funcliilor publice pentru a cdror ocllpare este necesara indeplinirea unor condilii specifice

care implic[ efbrt fizic qi se testeaz[ prin probd suplimentarf,- nu este cazul;
i)-cazierul j r,rdiciar;

.j)-declarafia pe propria rdspundere sall adeverin{a care si ateste calitatea sau lipsa

calit[!ii de lucrdtor al Securitdlii sau colaborator al acesteia,in condiliile prevdzute de legisla]ia
specificd.

(1"1) Modelul orientativ al adeverin{ei menfionate la alin.(1) lit.f) este prevdzut in anexa

nr.2D la H.G.R.nr.6l112008, cu t-nodiflcdrile Ei completdrile r"rlterioare.

(l^2) Adeverinlele care au r,rn alt format dec6t cel prevf,zut la alin.(1^l) trebuie s[
ouprind[ elemente similare celor previizlrte irr anexa nr.2D qi din care sd rezulte cel pufin

urrn[toarele infbut'ra]ii:lirnc(ialf'ur-rc(iile ocupate, uivelul studiilor solicitate pentru ocuparea

acesteia/acestola, terneiul legal al desfEEur[rii activitalii, vechitnea in muncd acumulatd,

precum qi vechimca ir-r specialitatea studiilor.
(2) Adeverin{a care atestd starea de s[nitate confine, in clar, numdrul, data, numele

entiter.rtului qi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sdn[t[!ii Publice.
(3) Copiile de pe actele prevdzute la alin.(1) se prezintd in copii legalizate sau insolite

cle documentele originale, care se certil c[ pentru confbrmitatea cu originalul de cdtre secretarul

corlisiei de conours.
(4) Docurnentul prevdzttla alin.(1) lit.i) poate fi inlocuit cu o declaralie pe propria

rdspundere.ir-r aoest caz, candidatul declarat admis Ia selecfia dosarelor si care nu are la dosar

docurnentul menlionat, are obligalia de a completa dosarul de concurs cu originalul



documentulLri pe to1 pal'cLrrsul clesli;urf,rii cor.rcursului, dar nu mai tdrziu de data Ei ora

organiz[rii interviului, sub sanc{iunea neernitcrii actului adrninistrativ de nr"tmire.

(5) irorrnularul de inscriere prev[znt in anexa 3(Iiormular inscriere la concurs) se pune

la dispozilia candidalilor de cdtre autoritatea sau institulia public[ organizatoare a concursului
din oficiu, prin publicarea pe pagina de internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul

secliunii dedicate publicitalii concursului, precum Ei la sediu, in locul special amenajat pentru

desilEurarea de activitAli de informare Ei relalii publice, in format letric.
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ATRIBUTII POST
SECRETAR GENERAL AL COMUNEI BEREVOESTI

a")-avizeazd proiectele de hotar6ri si contrasemneazd pentru legalitate
dispoziliile primarului, hotdrdrile consiliului local;

b)-participa la gedinfele consiliului local;
c)-asigurd gestionarea procedurilor adrninistrative privind relalia dintre

consiliul local Ei prirnar, precum si intre aceqtia Ei prefect;
d)-coordoneazd organizarea arhivei qi evidenla statisticd a hotdrdrilor

consiliului local qi a dispoziliilor primarului;
e)-asigurd transparenla qi comunicarea cdtre autoritdli1e, instituliile publice

gi persoanele interesate a actelor prevdzute la li.a);
f)-asigurd procedurile de convocare a consiliului local qi efectuarea

lucrSrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului verbal
al qedinlelor consiliului local qi redactarea hotdtArilor consiliului 1ocal;

g)-asigurd pregdtirea lucr6rilor supuse dezbaterli consiliului local pi

comisiilor de specialitate ale acestuia;
h)-poate atesta, pr"in derogare de la prevederile O.G.rc.2612000 cu privire

la asocialii qi fundalii, aprobatd cLr modificiri qi completdri prin Legea
nr.24612005, cu rnodif-rcdrile Ei completdrile ulterioare, actul constitutiv si statutul
asociafiilor de dezvoltare intercornunitard din care face parte unitatea
admini strativ -teritori al 6 in cadru I cdr eia fun cli oneaz6;

i)-poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii
de zi a qedinfelor ordinare ale consiliului local;

j)-efectueaz[ apeh-rl nominal qi !ine evider-rla parlicipirii la qedinlele
consiliLrh-ri local, a consilierilor locali;

k)-nurndrd voturile qi consen-rneazd rezultatul votirii, pe care il prezintd
pregedintelui de qedinla sau,dupd caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

l)-infbrmeazd"preEedintele de qedinld sau, dupi caz,inlocuitorul de drept al

acestuia, cu privire la cvorumul qi la rnajoritatea necesare pentru adoptarea

fiecdrei hotdr6ri a consiliului local;
m)-asigurd intocmirea dosarelor de qedin!6, legarea, numerotarea paginilor,

semnarea Ei qtampilarea acestora,
n)-urmdreqte ca la deliberarea qi adoptarea unor hotdrAri ale consiliului

local s[ nu ia parte consilierii locali care se incadreazd in dispoziliile aft.228
alin.(2), informeazb preqedintele de qedinfa sau, dupd caz,inlocuitorului de drept
al acestuia cu privire la asemenea situa(ii qi face cunoscute sanc{iunileprevdzute
de lege in asemenea ca'zuri;



o)-certificd cclnfbnr-ritatea copiei cu actele originale din arhiva unitalii
admini strativ-teritori ale ;

p)-coordoneazl., indrum6, verificd si rdspunde de activitSlile cu
caracterjuridic, de stare civi16, autoritate tutelar[ qi asistenld sociald, agricol,
resurseumane;

r)-coordo neaza si raspunde de activ rtatea compartimentului agricol ;

s)-duce la indeplinireprevederilelegii nr.1 19l1996 si a Metodologiei
pentru aplicarea unitara a dispozitiilorlegii nr.1 1911996 cu privire la actele de

stare civila(ofi1er de stare civild delegat);
s)-activitate resurse umane;
t)-secretar al Cornisiei locale de fond funciar.
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Anexa 3la H.G. nr.611/2008

FORMULAR DE II'ISCRITNE

Autoritatea sau institutia

Functia publici solicitati

publicd:

:

Numele 9i prenumele candidatului:
Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs)
Adresa:
E-mail:
Telefon:
Fax:

Studii generale gi de specialitate:

Data organizdrii concursului :

Studii medii liceale sau

rioare de lu

niversitare, masterat sau doctorat:

Limbi striine 1):

Limba Scris citit Vorbit

Cunogtinle operare calculator 2):

de scurtd duratd:

Diploma obtinuta

Principalelelnstitutia/Firma



Detalii despre ultimul loc de munci a) 
:

1.

2.

Numdr de telefonNume si prenume
Persoane de contact ntru recomandiri s):

Declaralii pe propria rispundere 6)

Subsemnatul(a)
numdrul

contractul individual de muncd

legitimat(6) cu Cl/Bl seria
la data deeliberat(a) de

Cunoscfind prevederile art.465 alin.(1) lit.i) din OUG nr.5712019 privind Codul

Administrativ cu modificarile gi completarile ulterioare, declar pe proprie rdspundere c5:

- mi-a fost n
- nu mi-a fost tr

interzis dreptul de a ocupa o func{ie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea, prin

hotdrdre judecdtoreasci definitivd, in condiliile legii'

Cunoscdnd prevederile art.465 alin.(1) lit. j) din OUG 57 12019 privind Codul

Administrativ, cu modificarile 9i completarile ulterioare, declar pe propria rdspundere cd in
ultimii 3 ani:

- am fost I destituit(a) dintr-o funclie publicd
- nu am fost fl

gi/ sau
- mi-a incetat tr
- nu mi-a incetatE

pentru motive disciplinare.
CunoscAnd prevederile art.465 alin.(1) lit. k) din OUG 57 12019 privind Codul

Administrativ, cu modificarile 9i completdrile ulterioare, declar pe propria rdspundere c5:

- am fost n
- nu am fost n

lucrdtor al Securitdlii sau colaborator al acesteia.

Acord privind datele cu caracter personal 7)

tr Sunt de acord cu transmiterea informaliilor 9i documentelor, inclusiv date cu caracter
personal necesare indeplinirii atribuliilor membrilor comisiei de concurs, membrilor

comisiei de solulionare a contestalilor gi ale secretarului, in format electronic'

tr Consimt ca institulia sd solicite organelor abilitate extrasul de pe cazierul judiciar cu

scopul angajirii si, in acest sens am completat gi am depus la dosar cererea pusa la

dispozitie de institu\ia organizaloare a concursului, cunoscAnd cd pot reveni oric6nd

asupra consimldmAntului acordat prin prezenta.

I Consimt ca institulia sd solicite Agenliei Nalionale a Funclionarilor Publici extrasul de pe

cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de concursi examen in vederea



' promovdrii gi, in acest sens, am completat 9i am
dispozilie de institulia organizatoare a concursului,
asupra consim[SmAntului acordat prin prezenta.

tr Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor cu caracter personal in scopuri

statistice gi de cercetare.

tr Doresc sd primesc pe adresa de e-mail indicata materiale de informare gi promovare cu

privire la activitatea institutiei gi la domeniul funcliei publice.

Declar pe propria rdspundere, cunosc6nd prevederile ar1..326 din Codul penal cu

privire la falsul in declara[ii, cd datele furnizate in acest formular sunt adevdrate.

Data-
Semndtura

1) Se vortrece calificativele "cunogtinle de bazd", "bine" sau "foarte bine"; calificativele mentlonate corespund,

in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referin[d pentru limbi strdine, nivelurilor "utilizator

elementar", "utilizator independent" 9i, respectiv, "utilizator experimentat".
z) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe lT pentru

care exista competente de utilizare, precum gi, daca este cazul, cu informalii despre diplomele, certificatele sau

alte documente relevante care atestd detinerea respectivelor competente.
3) Se vor menliona in ordine invers cronologicd informatiile despre activitatea profesionalS anterioard'
a) Se vor menliona calificativele acordate la evaluarea performan{elor profesionale in ultimii 2 ani, dacd este

cazul.
s) Vor fi mentionate numele si prenumele, locul de muncd, funclia 9i numdrul de telefon.
6) Se va bifa cu "X" varianta pentru care candidatul igi asuma rdspunderea declararii.
7) Se va brfa cu "X,,, in cazul in care candidatul este de acord; in comunicarea electronicd va fi folositd adresa

de e-mail indicata de candidat in prezentul formular, iar modelul cererii de consimldmAnt pentru solicitarea

extrasului de pe cazierul judiciar cu scopul angajdrii sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul administrativ cu

scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovarii se pune la dispozilie candidatului de

cdtre institulia organizatoare a concursului.

depus la dosar cererea puse la
cunoscand cd pot reveni oricdnd


