NR.§¥69 112/ 2021

ANUNT ORGANIZARE CONCURS RECRUTARE FUNCTIE PUBLICA
DE CONDUCERE SPECIFICA

PRIMARIA COMUNEI BEREVOESTI, JUDETUL ARGES

Organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii publice
de conducere specifica, cu o duratd normala a timpului de lucru de 8 ore pe
zi si de 40 ore pe saptamana, astfel:

1.-Denumirea functiei publice de conducere specificid vacanta:
-secretar general al comunei Berevoesti, judetul Arges

2.-Probele concursului, data si ora desfasurarii:

-selectie dosare: in conformitate cu prevederile legale in acest sens,
selectia va avea loc In termen de maxim S(cinci) zile lucrdtoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor de concurs, selectia va avea loc in perioada
03.12.2021 pana la data de 08.12.2021,data la care se va afisa Procesul verbal
de selectie dosare;

-proba scrisa 13.12.2021,ora 10.00, la sediul Primdriei comunei
Berevoesti,comuna Berevoesti, str.DC3, nr.773, judetul Arges;

-interviu:in termen de maxim 5(cinci) zile lucrdtoare de la data sustinerii
probei scrise.

3.-Depunerea dosarelor:

Dosarele de concurs se depun in maxim 20 zile de la data publicarii
anuntului, respectiv din 12.11.2021 pana la 02.12.2021, ora 16.00,la sediul
Primariei comunei Berevoesti, judetul Arges, Compartimentul Secretar General
din cadrul Primariei, telefon/fax 0248572030, e-mail:
primarie@berevoesti.cjarges.ro, persoana de contact d-na Leca Andra, functia
publica de inspector, grad profesional asistent, cu atributii de secretar general al
comunei Berevoesti.




4.-Conditii de participare:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art.465, alin.1,
litera a-k din O.U.G.nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

5.-Conditii de studii:

-studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau
echivalenta, in specialitatea juridica, administrativa sau stiinte politice;

-studii universitare de master in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau
cu diploma echivalentd conform prevederilor art.153 alin.(2) din Legea educatiei
nationale nr.1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare;

6.-Conditii de vechime:
-vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice 5

ani.

7.-Alte conditii:

(1)-In cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei
publice de conducere de secretar general al comunei nu se prezintd persoane care
au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare
de lunga duratd absolvite cu diploméa de licenta sau echivalentd, in specialitatea
juridica, administrativa sau stiinte politice si care indeplinesc conditiile prevazute
de art.465 alin.(3) si art.468 alin.(2) din O.U.G.nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, pot candida si persoane
care nu indeplinesc aceste conditii, in urméatoarea ordine:

a)-persoanele care au studii universitare de licentda absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lungéd durata absolvite cu diplomd de licenta sau
echivalenta, in specialitatea juridicd, administrativd sau stiinte politice si
indeplinesc conditia prevazutd la art.468 alin.(2), lit.a) din O.U.G.nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

b)-persoanele care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licenta sau
echivalentd, in specialitatea juridicd, administrativa sau stiinte politice;

¢)-persoanele care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lunga duratd absolvite cu diploma de licentd sau
echivalentd, in altd specialitate.

(2)-In situatia prevazuta la alin.(1), ocuparea functiei publice de conducere
de secretar general al comunei se face pe perioadd nedeterminatd, cu obligatia
absolvirii cu diploma a studiilor universitare de master, in specialitatea juridica,
administrativd sau stiinte politice, in termen de 4 ani de la data numirii,
subsanctiunea eliberarii din functia publica.




DATE, INFORMATII SUPLIMENTARE SI DOCUMENTE DE CONCURS:
CONFORM DOCUMENTELOR ATASATE PREZENTULUI ANUNT.

Persoana de contact: d-na Leca Andra, functia publica de inspector, grad
profesional asistent, cu atributii de secretar general al comunei Berevoesti.

Telefon:0248/572030.
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Documente atasate:

-Anexa nr.3- FORMULAR INSCRIERE CONCURS

-Anunt organizare concurs

-Atributii principale functie

-Bibliografie concurs functie

-Dosar de concurs

-Instiintare A.N.F.P.privind organizare concurs functie publici




BIBLIOGRAFIE CONCURS

1.-Constitutia Romaniei, republicati;

2.-Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu modificarile si completérile ulterioare;
3.-Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4.-Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

5.-Legea nr.554/2004privind contenciosul administrativ, cu modificérile si completarile
ulterioare;

6.-Legea nr.53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
7.-Legea nr.18/1991 privind fondul funciar, cu modificarile si completarile ulterioare;
8.-Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;




DOSARUL DE CONCURS

In conformitate cu prevederile art.49, alin.1 din H.G.R.nr.611/2008 cu modificarile si
completdrile ulterioare, in vederea participarii la concurs, in termen de 20 zile de la data
publicarii anuntului pe site-ul institutiei organizatoare, candidatii depun dosarul de concurs,
care va contine in mod obligatoriu:

a)-formularul de inscriere prevazut in anexa nr.3;

b)-curriculum vitae, modelul comun european;

¢)-copia actului de identitate;

d)-diploma studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalents,
in specialitatea juridicd, administrativé sau stiinte politice;

e)-copie a diplomei de studii universitare de master sau de studii postuniversitare in
domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice;

f)-copia carnetului de munca si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care s ateste vechimea in munca si vechimea in specialitate studiilor;

g)-copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult
6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h)-copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzdtoare pentru efort fizic, in
cazul functiilor publice pentru a cdror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice
care implica efort fizic si se testeaza prin proba suplimentard- nu este cazul;

i)-cazierul judiciar;

j)-declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucritor al Securitétii sau colaborator al acesteia,in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

NOTA:

(171) Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin.(1) lit.f) este prevdzut in anexa
nr.2D la H.G.R.nr.611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare.

(172) Adeverintele care au un alt format decét cel prevazut la alin.(1*1) trebuie sd
cuprindi elemente similare celor previdzute in anexa nr.2D si din care sd rezulte cel putin
urmatoarele informatii:functia/functiile ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurdrii activitatii, vechimea in muncd acumulata,
precum si vechimea in specialitatea studiilor.

(2) Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numdrul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanétatii Publice.

(3) Copiile de pe actele prevazute la alin.(1) se prezinta in copii legalizate sau insotite
de documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul
comisiei de concurs.

(4) Documentul prevazut la alin.(1) lit.i) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere.in acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu are la dosar
documentul mentionat, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul




documentului pe tot parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora
organizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

(5) Formularul de inscriere prevazut in anexa 3(Formular inscriere la concurs) se pune
la dispozitia candidatilor de catre autoritatea sau institutia publica organizatoare a concursului
din oficiu, prin publicarea pe pagina de internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul
sectiunii dedicate publicitatii concursului, precum si la sediu, in locul special amenajat pentru
desfasurarea de activitati de informare si relatii publice, in format letric.




ATRIBUTII POST
SECRETAR GENERAL AL COMUNEI BEREVOESTI

a)-avizeazd proiectele de hotarari si contrasemneazd pentru legalitate
dispozitiile primarului, hotararile consiliului local;

b)-participd la sedintele consiliului local;

¢)-asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre
consiliul local si primar, precum si intre acestia si prefect;

d)-coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistici a hotararilor
consiliului local si a dispozitiilor primarului;

e)-asigurd transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice
si persoanele interesate a actelor prevazute la li.a);

f)-asigura procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea
lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului verbal
al sedintelor consiliului local si redactarea hotétarilor consiliului local;

g)-asigurd pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si
comisiilor de specialitate ale acestuia;

h)-poate atesta, prin derogare de la prevederile O.G.nr.26/2000 cu privire
la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea
nr.246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea
administrativ-teritoriala in cadrul careia functioneaza;

i)-poate propune primarului inscrierea unor probleme 1n proiectul ordinii
de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local;

j)-efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele
consiliului local, a consilierilor locali;

k)-numara voturile si consemneazé rezultatul votdrii, pe care il prezinta
presedintelui de sedintd sau,dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

I)-informeaza presedintele de sedintd sau, dupé caz, inlocuitorul de drept al
acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea
fiecarei hotarari a consiliului local;

m)-asigurd intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor,
semnarea $i stampilarea acestora;

n)-urméreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotdrari ale consiliului
local sa nu ia parte consilierii locali care se incadreaza in dispozitiile art.228
alin.(2), informeaza presedintele de sedintd sau, dupa caz, inlocuitorului de drept
al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute
de lege in asemenea cazuri;




o)-certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii
administrativ-teritoriale;

p)-coordoneazd, indrumd, verificda si raspunde de activitdtile cu
caracterjuridic, de stare civild, autoritate tutelara si asistentd sociald, agricol,
resurseumanc;

r)-coordoneaza si raspunde de activitatea compartimentului agricol;
s)-duce la indeplinireprevederilelegii nr.119/1996 si a Metodologiei
pentru aplicarea unitara a dispozitiilorLegii nr.119/1996 cu privire la actele de
stare civila(ofiter de stare civila delegat);
s)-activitate resurse umane;

t)-secretar al Comisiei locale de fond funciar.
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Anexa 3 la H.G. nr. 611/2008
FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea sau institutia publica:

Functia publica solicitata:

Data organizarii concursului:

Numele si prenumele candidatului:
Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs)
Adresa:

E-mail:

Telefon:

Fax:

Studii generale si de specialitate:
Studii medii liceale sau postliceale:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurta durata:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de lunga durata:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Limbi straine V:

Limba Scris Citit Vorbit

Cunostinte operare calculator 2):

Cariera profesionala ):

Perioada Institutia/Firma Functia Principalele responsabilitai;




Detalii despre ultimul loc de munca 4 :
1.

2

Persoane de contact pentru recomandari %:

Nume si prenume Institutia Functia Numar de telefon

Declaratii pe propria raspundere )
Subsemnatul(a) legitimat(a) cu CI/BI seria
numarul , eliberat(a) de la data de

Cunoscand prevederile art.465 alin.(1) liti) din OUG nr.57/2019 privind Codul
Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe proprie raspundere ca:
- mi-a fost ]
- numi-afost []

interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea, prin
hot&rare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii.

Cunoscand prevederile art.465 alin.(1) lit. j) din OUG 57 /2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca in
ultimii 3 ani:
- amfost [] destituit(a) dintr-o functie publica
- nuam fost []

si/ sau
- mi-aincetat [] contractul individual de munca
- nu mi-a incetat[ ]

pentru motive disciplinare.
Cunoscand prevederile art.465 alin.(1) lit. k) din OUG 57 /2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare, declar pe propria raspundere ca:

- am fost ]
- nuam fost ]

lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.
Acord privind datele cu caracter personal 7)

[] Sunt de acord cu transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter
personal necesare indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor
comisiei de solutionare a contestatilor si ale secretarului, in format electronic.

[] Consimt ca institutia sa solicite organelor abilitate extrasul de pe cazierul judiciar cu
scopul angajarii si, in acest sens am completat si am depus la dosar cererea pusa la
dispozitie de institutia organizatoare a concursului, cunoscand ca pot reveni oricand
asupra consimtdmantului acordat prin prezenta.

[] Consimt ca institutia sa solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici extrasul de pe
cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/ examen in vederea




promovarii si, in acest sens, am completat si am depus la dosar cererea pusa la
dispozitie de institutia organizatoare a concursului, cunoscand ca pot reveni oricand
asupra consimtamantului acordat prin prezenta.

[] Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter personal in scopuri
statistice si de cercetare.

[] Doresc s& primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale de informare si promovare cu
privire la activitatea institutiei si la domeniul functiei publice.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art.326 din Codul penal cu

privire la falsul in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data
Semnatura

1) Se vor trece calificativele "cunostinte de baz&", "bine" sau "foarte bine"; calificativele mentionate corespund,
in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referintd pentru limbi straine, nivelurilor "utilizator
elementar", "utilizator independent" si, respectiv, "utilizator experimentat".

2) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru
care exista competente de utilizare, precum si, daca este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele sau
alte documente relevante care atesta detinerea respectivelor competente.

3 Se vor mentiona n ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionald anterioara.

4) Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale Tn ultimii 2 ani, daca este
cazul.

5) VVor fi mentionate numele si prenumele, locul de munca, functia si numarul de telefon.

6) Se va bifa cu "X" varianta pentru care candidatul isi asuma raspunderea declararii.

7) Se va bifa cu "X", in cazul in care candidatul este de acord; in comunicarea electronica va fi folosita adresa
de e-mail indicatd de candidat in prezentul formular, iar modelul cererii de consimtamant pentru solicitarea
extrasului de pe cazierul judiciar cu scopul angajarii sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul administrativ cu
scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovarii se pune la dispozitie candidatului de
catre institutia organizatoare a concursului.




