_ ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI MOZACENI
Com. Mozaceni, jud. Arges,nr. 570,
Tel./Fax: +40 248 697282
Email: primarianjozaceni@yahco.com

DISPOZITIA NR.O6

privind aprobarea Nomenclatorului Arhivistic al comunei Mozaceni,
judetul Arges
Primarul comunei Moziceni, judetul Arges.
Avand in vedere:

-referatul nr.6849/30.10.2024 intocmit de secretarul general al comunei Moziceni privind

privind aprobarea Nomenclatorului Arhivistic al comunei Mozaceni, judeful Arges;

- prevederile art. 7 si art. 8 din Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale, cu modificirile

$i completérile ulterioare;

- prevederile art. 10-15 din Instructiunile privind activitatea de arhivi la creatorii si detintorii
< de-documente; aprobate de conduterea Arhivelor Nationate prin Ordinul dezi Nr:217/1996;—

in temeiul dispozitiilor art.155 alin.1, lit.(e) si ale art.196 alin.1, lit(b), din Ordonanta de
Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
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DISPUNE :

Art.1. —Se aprob Nomenclatorul Arhivistic al documentelor create in desfasurarea
activitatii de aparatul de specialitate al primarului comunei Mozaceni, judetul Arges si al
documentelor create de Consiliul Local -al comunei Mozaceni. conform anexei ce. face parte

integrantd din prezenta dispozitie.

Art.2. — Nomenclatorul Arhivistic se inainteazid Directiel Judetene a Arhivelor

Nationale Arges, spre avizare.
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ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI MOZACENI
Com. Moziceni, jud. Arges.nr. 570,
Tel/Fax: +40 248 697282
Email: primariamozaceni(@yahoo.com

Art.3. — Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se incredinteazd
domnul Cherbel Gabriel Oreste referent de specialitate In cadrul primériei Mozéceni, persoana

responsabili cu activitatea de arhiva.

Art.4. — Prezenta dispozitie se comunici conform prevederilor OUG nr.57/2019 privind
Codul Administrativ: Institutiei prefectalui judetul Arges, Primarului comunei Moziceni,

persoanelor desemnate la art. 1, si va fi afisata pentru aducere la cunogtinta publica

Nr.6 Data astizi: 30.10.2024

Avizat pentru !egaffmre
Secretar General al. UAT Comuna Mozdceni,

Dobrin

Primarul Comunei Mozdaceni,

Prof.Dund Liana Coruna

ela Ramona

e
CARTUS NECESAR DEINSERATY VE ORICE DISPOZITIE A PRIMARULLT COMUNEL. DUPA ,\‘F;\JN;'\TI.'RA' SA SICEA A SECRETARULUI GENERAL AL COMUNEIL

PROCEDURI ORLIGATORN ULTERIOARE EMITERIT DISPOZITIEI PRIMAREILUL COMUNEL NR. 062024
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ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI MOZACENI
Com. Mozaceni, jud. Arges.nr. 370,
Tel./Fax: +40 248 697282
Email: primariamozaceni{@vahoo.com

‘Nr. 6849/30.10.2024
Referat

privind aprobarea Nomenclatorului Arhivistic al comunei Mozaceni,

judetul Arges

Avand in vedere:

- prevederile art. 7 si art, 8 din Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale, cu modificarile

si completarile ulterioare;

-dispozitiile art.155 alin.1, lit.(d) si ale art.196 alin.1, lit.(b), din Ordonanta de Urgenta a

Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile art. 10-15 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii $1 detinatorii’

de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi Nr.217/1996;

Fata de cele mai sus mentionate propunem emiterea unei dispozitii privind aprobarea

Nomenclatorului Arhivistic al comunei Mozaceni, judeful Arges, conform anexei.

. Cu ducerea Ja.indeplinire 2 prevederilor. prezentei dispozitii se incredinteaza domnul Cherbel .-

Gabriel Oreste referent de specialitate in cadrul primariei Moziceni, persoana. responsabild cu

activitatea de arhiva.

intocmit-_,
Secretar general

Dobrin Mihaela Ramona
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JUDETUL ARGES |
PRIMARIA COMUNEI MOZACENI

Aprob,
Primarul Comunet Mozacei
Prof, Duna Liana Corina
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Sef Serviciu
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NOMENCLATOR ARHIVISTIC
aprobat prin Dispozitia pr.06 din 30.10.2024

|

sorr, S TATM SRS XA LT g, B

SERVICIUL JUDETEAN al Arbivelor Nationale - Arges

'DENUM]RE‘A DOSARULUI(CONTINUTUL PE SCURT

TERMENUL DE

DIRECTIA | COMPARTIMENTUL AL PROBLEMELOR LA CA RE SE REFERA) PASTRARE OBSERYATI
[. Consiliul Local. A. Consiliul Local 1. Documente privind constituirea Consiliului local P

2. Regulamentul de Functionare al Consiliului local P

3. Dosarele spegiale de sedinte ordinare si extraordinare ale

Consiliului local cu intreaga documentatie E

4. Registrul de Evidenta hotararilor adoptate de Consiliul local _ P

5. Hotarari adoptate de Consiliul local P

|

6, Procesele verbale incheiate cu ocazia activitatii-de indrumare

si‘control privi 11d ducerea Ja indeplinire a prevederilor legale,

inclusiv din partea Prefecturii si a Consiliului Judetean, rapoarte

51 informari aleiConsiiiului Local si Primarului, St
(7., Documentatit privind activitatea consilierilor locali, inclusiv

‘2 Comisiilor dejspecialitate 10 ani.
8. Colectia de liotarari ale Consitiului local P
9. Regulamentul de functionare al Consiliului Local. Statutul '
comunel 10 ani
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10,1, .marele osarelor predate la arhiva si procesc. . verbale
de predarc~prmpre aferente, extras Nomenclator Arhivistic

: : | 10 ani
IT. Primar A. Birou Primar 1. Dispozitii en;tse de Primarul comunei cu intreaga
documentatle care a staf la baza emiterii lor P
2. Registrul de evidenta al Dispozitiilor emise de Primar P
3. Registrul de évidenta sigilii si stampile P
4. Rapoarte privind starea economica sj sociala a comunei P
5. Instructiuni, f,,ucuhre. dispozitii, hotdrari privind activitatea
cconomicd | 10 ani De la inlocuire
6. Inventarele dosarelor predate la arhivé §i procesele verbale de
,eredare-primire aferente, extras Nomenclator Arhivistic 10 ani
[11. Viceprimar A. Birou Viceprimar  {1.Registru evidénta certificate urbanism 10 ani C8

2 Registru evidentd autorizatii de constructie, demolare P
3.Autorizatii de construire/demolare si prelungire Autorizalii de
construire/demolare E
4. Lucrar privind stabilirea perimetrului construibil, parcelri,
(ransmiteri terehuri P
3. Adeverinte diyerse (nomenclator stradal, situatie canalizare,
muawlanfe\{lravslan, elc) 5 ani
6.Cor es;aondendé urbanism, solicitéri eliberare copii documcntc
dln anii anteriofi, procese verbale afigare avizier Sani
7.Certificate dejurbanism si documentatia aferentd, prelungire
certificate de urbanism | 5ani
8.Autorizatii prjvind lucrarile de racorduri si bran:;nmentc la
reelele publice P
?.Cer_tiﬁc_ate urbanism si autorizatii de construire eliberate de '
Consiliul J udc{éan P
El'D.Procese-verlf}ale de recepfic la terminarea lucrarilor,
cerlificate atestare a edificarii constructici, comunicare incepere
;Iucl“ari, comuniéare fncheiere lucriri, declaratii privind valoarea
reala a lucrérilo‘t P
’1 1.Sesizari, reclamatii, referate, procese-verbale referitoare la
‘dl:amphna in cohstructii 20 ani

!
1
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12 .Prucese-verbale de constatare si sanctionare a conuaventiilor

10 ani

B. Compartiment Achizitii

Publice

C. Compattiment Asistenta

Sociala

13.Situatii statibtice, rapoarte, anchete pe linie de urbanism 10 ani CS
14.Adeverinte privind componenta clidirilor/construciilor 5 ani

15, Inventarele §do_sal‘clor predate la arhiva si procesele verbale

de predare-prinire 10 ani
16. Cm'espondein_ta cu institutii publice, persoane fizice si

juridice ‘; 10 ani
1. Documente privind organizarea si desfasurarea licitatiilor de

adjudecare a lucrarilor publice (inclusiv proiectare) oferte,

licitatii. P
2. Incredintari directe ale lucrarilor de-executie de proiectare a

investitiilor publice. P
3. Procesc verbale de receptie a lucrarilor de drumuri si poduri

si alte investitiilde interes local P
4. Documente jirivind organizare si desfasurarea licitatiilor de

J_fx:oncesi-onare a ILerermrilor‘ si constructiilor, evidenta

‘concesionarilor|si vanzatorilor P
5, Contracte dejconcésionare si inchiriere terenuri, constructii i
6. Inventarele si procesele verbale de predare a documentelor de

Ja compartiment, ladepozitul de arhiva P
7. Planul anual @l achizitiilor publice P
8. Contracte de jachizitic de:lucrari/servicii/bunuri {5 ani
9. Dosare privinid achizitii publice de servicii (referate de

necesitate, notalestimare, fisa de date, informatii generale) {5 ani
10. Dosare privind achizitii publice de lucrari (referate de

necesitate, nota’estimare, fisa de date, informatii generale) L5 ani
11, Dosare privind achizitii publice de produse (referate de

necesitate, notajestimare, fisa de date, informatii generale) 10 ani
12. Registru intfare iesire achizitii publice 10 ani
13. Proceduri operationale: , 10 ani
14, Rapoarte si documentatii care au parcurs procedura de

licitatie dar nu 4u fost adjudecate. 5 ani’
l . Registru de eviden(a minori §i persoane majore lipsite de
locrotire P

P

2. Lucrari privind instituirea tutelelor, curatelelor
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3. He Al ale GComisiei pentru protectia copilului pi d

persoanefor defy

plasai.entele l'a!mi'l jale P
4. Instructiuni, ‘erine, citculare privind activitatea de autoritate
tutelard si asistén{a sociald p
5. Anchete sociale 10 ani
6. Dosar.cu fuctiri privind aplicarea Legii448/ 2006 P
7. Dosare beneficiari conform Legii 448/ 2006 10 ani
8. Dosare alocafii pentru copii 10 ani
9. Dosare indcrimiza;ii pentru cresterea copilului conform
0.U.G. 148/ 2005 10 ani
' | de la incetarea
acordarii
10, Dosare ajutor social 10 ani ajutorului
11. Dosare ajutpr incilzire 10 ani '
112. Dosare alocafii complementare §i de susfinere pentru familii
monoparentale | 10 ani
Z | |
13. State p!até-zljutc’;zu‘c sociale, ajutoare incdlzire, alocatii, elc. 10 ani
14. Registru evidentd cereri ajutor incalzire 10 ani
15. Registru evidentd cereri alocalii pentru copii 10 ani
16. Registru eviden{a cereri pentru venit minim garantat 10 ani
17. Registru evldenta cereri indemnizatii cregtere copil pana la
|varsta de 2 ani, [respectiv 3 ani 10 ani
18. Inventarele dosarelor predate la arhiva si procesele verbale
de predare-pringire aferente, extras Nomenclator Arhivistic 10 ani
19. Proceduri operationale 10 ani
20. Registru eviden(d dosare de ajutor social 10 ani
20. Corespondenta pe linie de asisten{d sociald 5 ani
21, Dosare privind mame minore i prevenirea pardsirii
copilului in spital S.ani
22. Dosare evidentd stimulente educationale gradinita 5 ani
23. Dosare evidenta copii cu pdrinti plecati in afara érii 5 ani
24 Dosare privind protectia copilului in situafii de risc S-anl
nvorizate 3 ani
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D. Compartifnent
Administratie Publica

1.D¢  mente p

parcus, fise de

rivind utilizarea parcului de autotwri:  —foi de
activitate zilnica, evidenta consumulu. de

carburanti | 5 i
2.Corespondend, acte referitoare la aprovizionarea tehnico-
‘materiald 5 ani
I5. Compartiment 'I Programe, sn&uatii privind buna gospodarite a comunet,
Gospodarire Comunala jotretinere drunuri, infrumusefarea gi intretinerea comunei 5 ani
F. Compartiment Cultura [1. Registrul de iigcare a fondurilor bibliotecii P
2. Registrul inventar P
3. Caietul de eviiden{a a activitd{ii 5 ani.
4. Referate, comuniciri, recenzii, bibliografii tematice 5 ani
, 5. Fise de lecturd 5 ani
G. Compartiment Ordine 51 Legislatie spécifica SSU, ordine, instructiuni, decizi,
Publica cnculmc si altelacte cu caracter normativ p
2. Planuri SU P
3. Proceduri opgrationale 10 ani
4. Planuri si tematici de instruire 5 ani
5. Procese verbile de control SU 5 ani
6. Procese verbile de contraventii 5 ani
7. Corespondenta privind SVSU 5 ani
8. Corespondenta pe linie de SSM 5 ani
De la incetarea
1 contractului de
9. Fise de instrujctaj periodic SSM 5 ani munca
De la incetarea
i contractului de
10. Fise de instiuctaj periodic pe linie de SU 5 ani munca
V. Scorctar General | A. Secretar General al UAT |1, Hotarari si p ocese-verbalc privind constituirea consiliului
al UAT local. P
2. Procese ver bqnle ale sedintelor consiliului local,proiecte de
hotarari,rapoarte si avize ale comisiilor de- specialitate pe
domenii de activitate ale consiliului Jocal, hotarari ale consiliuiui
Jocal. P
i
! ;
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3 Registru de eyidenta a hotavarilor adoptate de consiliul local.
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4 He™ arile adoptatc in sedintele consiliului local,; ise de

linaint..e a hotalarilor catre Prelectura, P
'5. Informarea apuala a primarului privind starea economico-

sociala a localitatii. P
6. Registrul de gvidenta a dispozitiilor primarului, P
7. Dispozilii enjise de primar, adrese de inaintare a clxspozltul

catre Prefectura, P
8. Procese-verbale, note de control, indrumare, analize si

informari anualg privind activitatea unitatii. P
9. Registru special pentru consemnarea obiectiilor, pri vind

legalitatea Hotararilor adoptate de Consiliul Local. P
10. Hotarari, rapoarte, situatii, procese verbale,centralizatoare,

corespondenta |1Dr1vmd organizarea si desfasurarea alegerilor

generale si locale.. P
11 Hotarari, minute, adrese, procese-verbale, liste in legatura cu

:ggganizai‘ca de referendum, adunari publice P
12, Regulamente de organizare si functionare. P

13 Hotarari, situatii, planuri, procese-verbale, situatii, hotarari

pnvmd prevenifea incendiilor, calamitatilor, catastrofelor,

fenomenelor meteorologice periculoase, protectia mediului

inconjurator. P

114, Programe cl{: masuri, studii, rapoarte privind prevenirea si

combaterea poliarii mediului inconjurator. B
15. Note de constatare, procese-verbale referitoare la indiumare

si control pe linke de administrare publica. P
16. Dari de searna statistice; centralizatoare privind

recensamantul populatiei si evidenta statistica a miscarii

populatiei. P
17. Organigrama unitatii. P
18. Situatii, not|ficari cu privire la restituirea imobilelor

conform Legii 10/200] P

19. Procese veiﬁaale si inventarele documentelor predate la
|depozitul de arffiva (ancxele 2 si 3 din legea 16/1 996) P
20. Statul nominal de functii pentru-aparatul propriu, organcle

lJ

de specialitate si unitatile subordonatc.

: Pagina 6




H

21.€ inte pelihale si liste privind pesoanele decazu “in

drepur !

[22. Listele electorale permanente editate cu ocazia organizarii
proceselor electorale privind alegerile prezidentiale

23. Listele ciec‘jt;rale permanente editate cu ocazia organizarii
proceselor elec rale privind alegerile generale

24. Registrul 44 evidenta a contractelor de arenda

P

25. Hotarari, prbcese-verbale, privind organizarea de licitatii

patrimonial consiliului local, sau pentru achizitionarea de
bunuri pentru consiliul local. Contracte de inchiriere, comodat,

pentru inch id_crI a, concesionrea, arendarea unor bunuri aflate in-

50 ani

ﬂairendare,ﬁchizi{ii publice, prestari servicii.

26. Registru de linregistrare a cererilor scrise si verbale si
raspunsurilor pilivind accesul la informatiile de interes public.

10 ani.c.s.

27. Registrul pentru tnregistrarea reclamatiilor si plangerilor in
instanta

10 ani ¢.s.

128. Registrul pentru inregistrarea activitatilor informative prin

mijloace mas-media. 10 ani c.s.
29, Registru unic de inregistrare a registrelor, condicilor si

borderourilor. 10 ani
30. Rapoarte de activitale ale Viceprimarului si Consilierilor

Locali. | L0 ani
31. Registru de fintrare-icsire a corespondentei, a cererilor,

reclamatiilor, sesizarilor si propunerilor cetatenilor privind

accesul la informatiile de interes public. 10 ani
32.Cereri, declzﬁra;ii, copii acte solicitare anexe 23 §i 24 |
succesiuni 10 ani
33. Registru de ldepozit. 10 ani
34 Registru de ¢videnta a persoanelor primite in audienta. 10 ani
35, Nomenclatorul arh ivislic-copie. Janl De la modificare:
36. Copiile listelor electorale permanente. 2 ani
57. Procesele-verbale de predare-primire a copiilor listelor

electorale permf‘mente catre presedintii sectiilor de votare. 1an
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B. Compartiment
Contabilitate, Taxe si
Impozite, Resurse Umaue si
Functii Publice

o

IOr =, instryctiuni, regulamente, norme metodoli ‘e cul

bunuri mobile :

confinut ﬁnancl'n-conlabll si de control P
2. Dare de seanid contabild anuala (Bilany) P
3. Bugetul local de venituri si cheltuieli aprobat P

4. Studii de fez]hblhtale, proiecle tehnice, devize, situafii de

lucrdri, ordine de plata privind investitiile efectuate, factuti P.

5. Registrul de jnventar pr ivind bunurile administrate la nivelul

localitatii P

6. Liste de evidents a patrimoniului domeniului public si pr ival P

7 Matricola de/evidentd a mijloacelor de transport, cladiri si

terenuri P

8. Inventare si j’rocesele verbale de predare/primire a

documentelor de la compartiment la-depozitul de arhiva P
9.Bugetul Anugl cu rectificérile aferente. Indicatori financiari B

10. Registrul inventar al mijloacelor fixe Iz

11 .Procesele verbale de predare/primire a dosarelor la depoz1tul

de arhiva m‘odc’ Anexa 3, insotite de inventarele acestora model

Anexa 2 | P
12.Documentatii privind licitatii pentru vanzare-cumparare '
imobile 1
13.State de plata pentru aparatul propriu de lucru, alesii Iocali,

ai unitatilor aflate in subordine 70 ani.
[14. Dari de seama trimestriale 10 ani
15. Deschidere de credite 10 ani
16. Registrul d¢ materiale 10 ani
17. Registru dejcasa 10 ani
18. Dispozitii bugetate 10 ani
19. Acte justificative contabile -Venituri 10 ani
20. Acte justifi¢ative contabile -Cheltuicli 10 ani
21, Note contaliile si acte justificative CASA 10 ani
22, Raport de control privind verificarea bilantului si contulm

de exccutie anual efectuat de curtea de conturi 10 ani
23. Documentalii privind licitatii pentru vanzare-cumparare

10 ani
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24.( tracte de-arendare, inchiriere sau coneesiune. 10 ani Dupi expirare
25, Cuilracte inchiriere spatii locative sau cu alte desunatie 10 ani Dupi expirare
26. Registru'dejcasd, borderouri, chitante si alte acte privind
evidenta incasatilor si cheltuielilor {0 ani
27. Registru dejevidenta imprimate cu regim special 10 ani
28.Registrul de evidenta a autorizatiilor de functionare a
asociatiilor familiale si a personele fizice. 10 ani
29, Proiecte de buget 10 ani
30. Dari de seaina contabile lunare. 5 ani
31, Instiintari d¢ plata, confirmari de debite privind creantele
Bugetare. : S-ani
82 Note de recieptie, bonuri de transfer, carnete de CEC-uri de:
ridicare de numerar, chitantiere. 5 ani
33. Cereri _pl‘i\_f.ii:ld cliberarea de autorizatii de functionare a
asociatiilor famijliale sia persoanelor fizice. 5.ani
34. Condici si borderouri pentru predarea si expedierea
corespondente. 2 ani
35. Foi de parcurs: lan
36. Ordine de serviciu si delegatii pentru deplasari in interes de
serviciu, 1 an
37. Registru rol P
38.Matricola agricola pentru stabilirea impozitului pe venitul
agricol P
38. Corespondent# privind exccutarea silitd P
39.Corespondeta privind proprictatea publica bunuri imobile P
40.Procese 've'rl]‘ale st inventarele documentelor predate la
depozitul de arhiiva (ancxele 2 si 3 din logea 16/1996) P
41 Registrul proceselor de operatiuni prevazute sa fie prezentate
la viza de control financiar preveiitiv propriu 10 ani
I
42.Declaraii luhare privind obligatiile de platé la bugetul de stat 10 ani
;.43,]301'derouri ¢ debite si tncasari; centralizatoare lunarc ale
dispozifiilor de plata 10 ani
: |

10 CS

44.Declaratii uinuri imobile (case, terenuri, mijloace transport)
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45.T uriere, ¢hitan(iere, dispozifii de platd §i inca ', cecuri,

note u. recepti¢ (cotoare) 5 ani

46. Registru exiras rol § ani

47.Corespondefita cu persoane fizice §i persoane juridice '

privind obligatiile fiscale S ani

48.Procese veréale- de contraventie si acte cheltuieli de judecata 5 ani

49, Certificate ¢liberate la cererea cetifenilor cu valoarea de

impozitare a cladirilor 5 ani

50. Fise lunare de activitate ale agentilor fi fiscali 5 ani

51, Liste de ramasitd, scutiri; scaderi, tnlesniri la platd si supra-

solviri 5am

52. instiingiri de platé, poprir 5 ani

53 Cereri certifjcate atestare fiscald § ani

54.Registrul dejevidenta a accidentelor de munci 100 ani

55.0rganigramé, state de functii gi Regulament de organizare si

functionare P

56.Regulamentide ordine internd §i Codul de conduitd eticd §i

de integritate all angajatilor P

57.Dosare personale, Rapoarte anuale de evaluare profesionali 50 ani

'58.State de platda 50 ani

59.Dosaru} Corhisiel de disciplind 10 ani CS
60.Dosarul accg‘dentulul 10 ani CS
61.Adrese catre A.N.I cu declarafii de avere si de interese 10 ani

{i De la incetarea
62.Registrul de clarafii de avere: functionari publici, consilieri raporturilor
locali §i demnitari 10 ani contractuale
| De la incctarea
iﬁB,Regisirul detlaratii de interese: functionari publici, consilieri raporturilor
locali si demnitari 10 ani contraciuale
:64.Situa1'ii sl'atlLlce personal, raportri, declaratii (D112, L150) 10 ani

65 Toi colective de prezenid, cereri concediu legal, concedii

‘medicale 5 ani

n
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|66.C" “spondenta cu alte institutii publice, persoans ice i
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juridi. - 10 ani
67.Registru evaluiri profesionale 10 ani
68 Dosare congurs angajari si promovare in grad profesional 5 ani
69.Cereri si adéverinte cliberate angajatilor 5 ani
C. Compartiment Registrul {1. Registrul agricol centralizator p
Agricol 2 Completéri sii modificri ale registrului agricol P
3. Hotarari, anexe, cereri privind reconstituirea dreptului de-
proprietate asupra terenurilor, punerea in posesie P
4. Planuri topografice, schife, tabele privind cadastrul funciar P
5. Dari de seami statistice cu privire la ef ectivele de animale.,
migcarea §i prodlucia de animale, suprafefe de teren cultivate i
productii obtinute P
6. Recensiméantul animalelor P
7. Recensaméanful utilajelor agricole P
$. Inventarele § procesele verbale de predare/primire a
documentelor de la ¢ompartiment la depozitul de arbiva P
[0, Diari de seanta statistice cu privire la suprafejele de teren
cultivate si productiile obtinute T
(10. Adrese, situatii privind fondul funciar, evidenta eliberfrii
(itlurilor de proprietatc P
11.Corespondenta privind migcarea fondului funciar proprietate
|publica si privala P
12. Registrul cadastral al comuriei si anexcle sale E
'13. Procese verbale intocmite privind eliberarea certificatului de
producitor P
14, Registrul de inregistrare a atestatelor-de producator. 20 ani
'15. Rapoarte statistice privind sectorul zootehnic, prevenirea si
combaterea bolilor produse-de animale 15 ani
16. 'Registrul dd evidenta a eliberdrii atestatelor de producator
agricol 15 ani
17. Procese verbale, cereti pentru eliberarea atestatelor de
producitor 15 ani
i8. Hotarari cu 'P)rivire la administrarea pagunilor si islazurilor
comunale, taxe de pasunat, intretinerea si folosirca acestora 10 ani




19. Certificate de rol privind instrdinarea de bunuri imobile 5 ani
20. Cereri, adrese, referate, reclamatii, sesizari ale cetédtenilor
privind suprafejele de teren si raspunsurile privind solufionarea
Isi examinarea gcestora 5ani
21. Cereri privind eliberarea atestatelor de- productor S ani
D. Compartiment Stare :
Civila si Relatii-cu Publicul | 1. Registru opisialfabetic p
2. Registrul unic de eviden{a a persoanclor P .
3 Liste coduri numerice personale P
4. Registru evidentd livrete de familie P
5.Registru de stare civila nasteri P
6.Registru de stare civild casdtorii P
7.Registru de stare civild decese P
8. Registru inregistrare cereri divort P
0., Registru evidenta certilicate divort P
10. Documenteiprivind evidenta stampilelor §i stantelor la
SPCLEP-uri P
11. Declaratii nagtere 50 ani
[12. Adoptii, inregistrani tardive 50 ani
13. Declarafii ciisdtorie 50 ani
14, Declaratii deces 50 ani
15. Certificate ¢onstatatoare deces 50 ani
16. Cereri de divort 50 ani
17. Sentinfe diyjort 50 ani
18. Cereri penttu schimbare nume 50 ani
'19. Mentiuni d¢ stare civild cu privire la dobdndirea sau
renunfarea la cgtifenic 50 ani
20. Transcrieri fertificate de stare civild 50 ani
21. Acte privind rectificarea, completarea, modificarea, anularea
actelor de stare lcivila 50 ani
22. Registrul privind gestionarea certificatelor de stare civild S0 ani
10 ani CS.

23, Rapoarte de activitate anual pe linie de evidenta persoanclor
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[24.7 spondent si documente privind substituiril

48 .Corespondehtd pe linie-de stare civila

{persound 10 ani CS
|25. Registru infrare-iesire a corespondentei de stare civila 10 ani €S
|26. Registru infrare-icsire a corespondentei de evidenfa
{persoanei 10 ani (s
{27. nstrucgiuni, circulate, corespondentd pe linie de stare civila 10 ani &S
128 Registre eliberare caiti de identitate si aplicare vize de
{resedinta 10 ani €S
129:Registrul pefitii 10 ani
{30.Registrul de,! evidenti a solicitérilor in baza RUE 679/ 2016 10 ani
|31 Registru evidenti loturi carti de identitate §i cérti de alegator '

la BIABDEP 10 ani

32.Dispoziii INEP pe linie de evidena persoanelor 10 ani
133.Documente cu regim special inseriate 10 ani
{34.Cereri de eliberare acte de identifate 10 ani
' } ' de la incheierea
|35.Registrul cettificatclor disparute in alb 10 ani registrului

36.Procese verbale distrugere Cérti [dentitate(CI) recuperate 10 ani
[37.Situatii statistice privind starea civila 5 ani CS
[38.Condica reclamatii 5 ani
139.Comuniciri| furniziri de date conform RUE 679/2016 5 ani

20 .Comunicari) furniziri de date referitoare la identificare
|(altele decat RUE 679/2016) 5 ani.
|41 Registru, ceferi gi raspunsuri privind informafii de interes.

public conform Legii nr. 544/2001 5 ani

42 Extrase peniru uzul organelor de stat 5 ani

43 Cereri pentri eliberarea duplicatelor S ani

44.Corespondehtd INEP 5 ani

45.Corespondehia clasificatd privind evidenfa persoa nelor 5 ani

46.Cereri aplicare vize de regedinta ' 5 ani

47 Borderouri §i condici de corespondentd militaré si civila 5 ani

5 ani

i
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|49 . Luuréri si anglexe privind deschiderea procedurii su.cesorale 10 ani
|50.Registru de levidenta privind eliberarea sesizirilor pentru
|deschiderea pn‘:acedurii succesorale 10 ani . CS
51.Situatii lundre, trimestriale si semestriale pe linie de evidénfa
persoanelor 3 ani.
52.Comunicariila SPCLEP (acte de identitate pierdute,
Imentiuni) 3 ani
153.Comunicérijde date de la diferite institufii pe linie de
|evidenta persoanelor 3.ani:
154.Dispozitii INEP de informare 3ani
55.Réspunsuri privind petitiile pe linie de evidenta persoaneior 3 ani
56,Comunicirii furnizari de date din RNEP, la cerere 3ani
57.Procese verbale de distrugere cotoare Carfi de Identitate
Provizorii (CIF) 10 ani
[58.Registrul dd eviden(i a intrarilor-iegirilor unitdfilor
arhivistice P
{59.Registrul dg depozit 10 ani £8.
160.Decizii, instructiuni, circulare ale organelor judetene si
|centrale privind administragia publici ' P
. E si'in format
61.Registru de jntrare-iegire 10 ani electronic
162.Corespondehti cu institutii publice, persoane fizice si
‘10 ani

i
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