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DISPOZITIA NR.205
privind constituirea Comisiei de selectionare a documentelor de arhiva create si detinute

de catre Primaria comunei Mozaceni, judetul Arges

Primarul comunei Mozaceni, judeful Arges.
Avind in vedere:

Referatul nr.6405/09.10.2024 intocmit de secretarul general al UAT Comuna
Moziéceni, judetul Arges;

-Prevederile art. 11 din Legea nr. 16/ 1996 a Arhivelor Nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

-Prevederile art. 29-36 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si
detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.
217 / 23.05.1996;

-Prevederile Ordinului nr. 137 / 2013 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16./1996, cu modificarile si
completarile ulterioare;

In temeiul dispozitiilor art.155 alin.1 lit. (a), art.196 alin.(1), lit.(b) si art.197 alin.(1)
si (4) din O.U.G. nr..57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile §i completarile
ulterioare;

DISPUNE:

Art. 1. Incepind cu data prezentei se constituie comisia de selectionare a
documentelor de arhiva create si detinute de catre Primaria comunei Moziceni, judeful Arges;

dupad cum urmeaza:

-Presedinte comisie doamna Dobrin Mihaela Ramona, secretar general in cadrul

primiériei comunei Moziceni.

-Sceretar comisie §i responsabil arhivd domnul Cherbel Gabriel Oreste, referent

superior in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Moziceni.
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-Membrii comisie:

— Rizon Oana Gabriela consilier achizitii publice in cadrul aparatului de specialitate al

primarului comunei Mozaceni.

-Udrea lulica consilier asistent in cadrul aparatului de specialitate al primarului

comunei Mozaceni.

-Teianu Cristian Ionut Sef SVSU in cadrul primériei comunei Moziceni.

Art. 2. — Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insarcineaza persoanele

desemnate la art.1.

Art. 3. — Prezenta dispozifie se comunicd conform prevederilor OUG nr.57/2019

privind Codul Administrativ: Institutiei prefectului judetul Arges,

Primarului comunei

Moziceni, persoanelor desemnate la art.1, si va fi afisata pentru aducere la cunostinta publica

Nr.205 Data astazi:09.10.2024

Primarul Comunei ;H' ozal cent,

Avizat pentru legalitate

Prof.Duna Secretar General al UAT Comuna Mozdaceni,

Dobrin Mi

CARTUS NECESAR DE INSERAT PE ORICE DISPOZITIE A PRIMARULUI COMUNEI DUPA SEMNATURA SA SI CEA A SECKETARULUI GENERAL AL COMUNEI

PROCEDURI OBLIGATORI ULTERIOARE EMITERI DISPOZITIE]I PRIMARULUI COMUNEI NR. 2052024

= Data Semnitura persoanei responsabile sa efectueze
/ N :CTUATE -
OPERATIUNI EFEC ZZILLAN U506
1 2
Semnarea dispozifier') 09.10.2024
Comunicarea citre prefectul judetului’) 09.10.2024
Aducerea la c 13 publica’™) 09.10.2024
Comunicarca, numai in cazul celei cu caracter individual™™) 09.10.2024
Dispozitia devine obligatorie®) sau produce efecte juridice”), dupi caz 09.10.2024

Extrase din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ:

porrivit legil. ™

catre prefect.”;

b art. 198 alin_ (1): .. .. dispozinle cu caracter normativ devin obligatori de la data aduceru lor la cunostingd publicd. ™,

art, 240 alin. (1) ., Primarul, ..., prin semnare, investeste cu formuld de autoritaie executarea actelor administrative emise ... in exercitarea wiribupiilor care ii revin
art, 197 alin. (1), adaptat: Secretarul general al comuner comunica dispozitnle primarulin comunier prefectului in cel mult 10 zile lucratoare de la data .. emiteri;

o ant. 197 alin. (4): .. ... dispozifiile se aduc la cunostinia publicd si se comunica, in condipiile legii, prin grija secretarulu general al comuner.”;
art. 199 alin_ (1) .. Comunicarea ... dispozitilor cu caracter individual cdtre persoanele carora li s¢ adreseaza se face in cel mult 3 zile de la data comumicdrin oficiale

art. 199 alin_ (2} .. ... dispocigitle cu caracier mdividual produc efecte junidice de la data comumicdrn catre persoanele carora l se adreseaza. ™
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Nr. 6405/09.10.2024

REFERAT
privind constituirea Comisiei de selectionare a documentelor de arhiva create si detinute

‘de catre Primaria comunei Moziceni, judetul Arges

Doamna Primar:

Subsemnata Dobrin Mihaela Ramona, secretar general in cadrul primariei comunei Mozdceni

avand in vedere:

-Prevederile art. 11 din Legea nr.16/1996 a Arhivelor Nationale, cu modificarile si completarile

ulterioare;

_Prevederile art. 29-36 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii

de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zinr. 217/ 23.05.1996;

_Prevederile Ordinuiui nr. 137 / 2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16./ 1996, cu modificarile si completarile

ulterioare;

Luand act de art.ll din Legea nr.16/1996 a Arhivelor Nationale, unde sunt stipulate

urmétoarele:

“fn cadrul fiecarei unitdti creatoare si defindtoare de documente functioneazd cdte o comisie
de selectionare, numitd prin decizia sau ordinul conducdtorului unitdii respective, fiind compuséd
din: un presedinte, un secrelar si un yumdir impar de membri numifi din réndul specialistilor
proprii. Aceastd comisie se intruneste anual sau ori de cdle ori este necesar, peniru a analiza
fiecare unitate arhivistica in parte, stabilindu-i valoarea practicd sau istoricd; hotdrdrea luati se

consemneazd intr-un proces-verbal, intoemit po_!rr‘.vff anexei nr. 3.

(2) Procesul-verbal de selectionare, nsofit de invenfarele documentelor propuse spre eliminare
¢ fiind lipsite de valoare, precum i de inventarele documentelor ce se pdsireazd permanenl, se

inainteazd spre aprobare Comisiei centrale de selectionare, in cazul creatorilor si detindtorilor de-
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documente la nivel central, sau comisitlor din cadrul serviciilor Judetene ale Arhivelor Nationale,

in cazul celorlalfi creatori i defindtori de documente.

(3) Documentele se scot din evidentele arhivelor si se pot elimina numai in baza proceselor-

verbale ale comisiilor prevazute la alin._(2).

4)In cazul administratorului  unic, acesta poartd rdspunderea pentru selectionared
j P p ]

documentelor ce urmeazd a fi arhivate.”

Viazind prevederile art.29,30 si 31 din INSTRUCTIUNI privind activitatea de arhivd la
creatorii si defindtorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Naionale prin Ordinul de

zinr. 217 din 23 mai 1996 respectiv:

“Art. 29. - Incadrul fiecdrei unitdfi creatoare si detindtoare de documente funcfioneazd céte o

comisie de selecfionare, numitd prin decizia sau ordinul conducdtorului unitdii respective.

Ari. 30. - Comisia de selectionare este compusd din pregedinte, secretar si un numdr impar de
membri, numifi din randul specialistilor proprii, reprezentand principalele compartimente

creatoare de arhivi.
Seful compartimentului de arhiva este de drept secreiarul comisiei de selectionare.

Art. 31, - Anual sau ori de cdte ori este nevoie; la sesizarea secretarului, presedintele convoacd

comisia de selecfionare.
Secretarul prezintd comisiei inventarele dosarelor cu termene de pdstrare expirate.

In aprecierea importantei documentelor, comisia de selectionare are in vedere respeciarea
termenelor de pastrare a documenielor, previzute in nomenclatorul dosarelor, acorddnd o atenfie

deosebild celor care au, pe langd termenul de pastrare, mengiunea ,C.S.".

Cénd comisia de selecfionare constaid greseli de incadrare a documentelor la termenele de
pastrare sau stabileste ca unele din acestea sé fie pastrate permanent. ele se trec in inventarele

corespunzdtoare termenului lor de pastrare, la anul §i compartimentul de muncd respectiv.
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La incheierea lucrarilor, comisia intocmegste procesul-verbal model anexa nr. 5, care se

inainteaza spre aprobare conducerii unitatii.”

Fafd de cele mai sus mentionate va rugam sa emiteti dispozitia primarului cu privire la
constituirea Comisiei de selectionare a documentelor de arhiva create si detinute de catre Primaria

comunei Mozaceni, judetul Arges

-~

Intocmit,
Secretar general al comunei Moziceni

Dobrin Mihaela Ramona




