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DISPOZITIA NR.20M4
privind numirea domnisoarei BURETE ANDREEA MARIA in functia publici de executie de
Consilier, clasa I, grad profesional debutant - Compartiment Asistentd Sociala in cadrul

Primiiriei Comunei Moziceni, judeful Arges

Primarul comunei Mozéiceni, judeful Arges.
Avand in vedere:

—Referatul nr.6403/09.10.2024 intocmit de secretarul general al UAT Moziceni ,
judetul Arges;

-Referatill cu ni.6404/09.10:2024 privind stabilirea gradatiei si a salariufui de bazd
brut, fatocmit de doamna Udrea Julica consilier de specialitate in cadrul comaprtimentului
Contabilitate, taxe si impozite, resurse umane si functii publice.

- H.G. 611/2008 - peniru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea
carierei functionarilor publici;

- Raportul final al concursului organizat 24.09.2024 — proba scrisd, pentru ocuparea
functiei publice de executie de Consilier, clasa I, grad profesional debutant - Compartiment
Asistent4 Sociala in cadrul Primariei Comunei Moziceni, judetul Arges, inregistrat la UATC
Moziceni sub nr.6066 din data de 24.09.2024;

- HCL nr.72/17.07.2024 privind stabilirea salariilor, pentru functiile publice si
personalul contractual din cadrul primariei Mozaceni ale.caror salarii erau sub nivelul aprobat
conform H.G. nr. 598 din 6 iunie 2024 pentru stabilirea satariulul de'baza minim brut pe tara
garantat in platd;

in baza prevederilor art. 473 si a art’529 din OUG 57/2019 privind Codul
administrativ;

in temeiul dispozitiilor art.155 alin.1 lit. (a), alin. 2 lit (b) si art, 196 alin.1 lit.(b) din
OUG 57/2019 privind Codu!l administrativ;

DISPUNE:

Art.1. Tnce-'pﬁnd cu data de 09 octombrie 2024. 'se numeste pentru O _p'erioadﬁ

nedeterminati domnisoara BURETE ANDREEA MARIA in functia publicd de executie de
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Consilier, clasa I, grad profesional debutant - Compartiment Asistentd Sociala in cadrul
Primariei Comunei Moziceni, judetul Arges, fiind incadrata cu un salariu de baza de 3700 lei.

Art.2. Domnisoara BURETE ANDREEA MARIA urmeaza si desfasoare activitatea
de Consilier. debutant - la sediul Primériei Moziceni, din comuna Mozaceni, judetul Arges,
durata programului de lucru fiind de 8 /zi,40 ore/sdptamana, avand un raport de serviciu cu
norma intreaga.

Art.3. Incepand cu aceeasi data domnisoara BURETE ANDREEA MARIA
beneficiaza de indemnizatia de hrana prevazuta la art.18 din Legea-cadru nr.153/2017, in
valoare de 347 lei. Indemnizatia de hrana se acorda proportional cu timpul efectiv lucrat in
luna anterioara.

Artd4. Fisa postului de Consilier, debutant face parte integrantd din prezenta
dispozitie;

Art.5. Prezenta dispozitie poate fi contestatd conform Legii nr.554/2004 la instanta de
contencios administrativ.

Art.6. Prezenta dispozitie va fi comunicatid de catre secretarul general al comunei
Moziceni, Institutiei Prefectului Arges pentru verificarea legalitatii, Primarului comunei
Mozaceni, judetul Arges, domnului ISVORANU MIHALI si va fi afisatd pentru aducere la

cunostinta publica.

Nr.204 Data astdzi:09.10.2024

Primarul Comunei Mozdceni, Avizat pentru legalitate

Prof.Dund Ligna Corina Secretar General al UAT Comuna Moziceni,

Dobrin Mihaela Ramona
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CARTUS NECESAR DE INSERAT PE ORICE DISPOZITIE A PRIMARULU] COMUNEL DUPA SEMNATURA SA §1 CEA A SECRETARULUL GENERAL AL COMUNEL

PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE EMITERI DISPOZITIEI PRIMARULUT COMUNEL NR. 2042024

i s . Data Semmdtum persoansi responsabile si efectucze
OPERATIUNI EFECTUATE T I

I | : ;
u Scinnarea dispozifiei’) 09.10:2024 |
I Comunicarea cre prefeciul judetului®) 9.10.2024

Aducerea Ia cunigstintd publica’™) 09.10.2024

Comunicarea, numai in cazul celei cu caracter individual*™} 09.10.2024

Dispoziia devine abligatorie®) sau produce efecte juridice®), dupi caz 09:10.2024

2

Extrase din Ordonan{a de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ:

art, 240 aliny. {1): ., Primarnl, .., prin semndre, iavesiesie cu formuld de amopiate execntarea actelor delminristrotive emuse ... T exercilared airi
potreivit leg, ™

art, 197 alin. (1), adaptat. Secrerarnd general ol commici connmici dispozifjile prinarniut comumed prefectulnrin celwadi 1) zile lncrdtoare
art. 197 alin. (4% ,. .. dispozitiile se aduc (6 conostinga publicd st secogamicd, in condiule tegii, prin gigo secretanii general al comimel.™;
art. 199 alin {13 , ¢ ommnicarea .. dispozifitlor-cn caravter individul cdire persomiele carora b se adreseazd se faie i eel nll 5 =ile.de la data conmmedril oficiale
edire prefict

art, 198 alin (1) ., .. dispozifiile cwcaracter normaiiv devin abligatorsi de lo data aducerii lor lo cuvagtinga piblica. "

art. 199 alin, (2): .. ... dispozitle cu caravier individual prodic efette-furidice de fu daia © drii vditre persognele carora li se udreseazd.”

fislor care i revin

la dava ... emiteris;




ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI MOZACENI
Com. Mozaceni, jud. Arges.nr. 570,
Tel./Fax: +40 248 697282
Email: gdmariamozaceni@yahoo.com

Nr. 6404/09.10.2024

REFERAT
privind numirea domnisoarei BURETE ANDREEA MARIA in functia publici de executie de

Consilier, clasa I, grad profesional debutant - Compartiment Asistentd Sociald in cadrul

Primiriei Comunei Mozaceni, judetul Arges

Avand in vedere:

- H.G. 611/2008 - pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici;

- Raportul final al concursului organizat 24.09.2024 — proba scrisa, pentru ocuparea functiei
publice de executie de Consilier, clasa I, grad profesional debutant - Compartiment Asistentd
Sociald in cadrul Primiriei Comunei Moziceni, judetul Arges, inregistrat la UATC Mozaceni sub
nr.6066 din data de 24.09.2024;

- HCL nr.72/17.07.2024 privind stabilirea salariilor, pentru functiile publice si personalul
contractual din cadrul primariei Mozaceni ale caror salarii erau sub nivelul aprobat conform H.G.
nr. 598 din 6 iunie 2024 pentru stabilirea salariului de baza minim brut pe tara garantat in plata;

In baza prevederilor art. 473 si a art.529 din OUG 57/2019 privind Codul administrativ;

Fata de cele de mai sus va rugam sa luati in considerare emiterea dispozitiei primarului privind
numirea domnisoarei BURETE ANDREEA MARIA in functia publicd de executie de Consl.ilier,
clasa I, grad profesional debutant - Compartiment Asisten{d Sociald in cadrul Primariei Comunei
Moziceni, judetul Arges cu stabilirea salariului de baza de 3700 lei.

Incepand cu aceeasi data domnigoara BURETE ANDREEA MARIA beneficiaza de
indemnizatia de hrana prevazuta la art.18 din Legea-cadru nr.153/2017, in valoare de 347 lei.

Indemnizatia de hrana se acorda proportional cu timpul efectiv lucrat in luna anterioara.

Intocmit,
Consilier asistent

Udrea ‘ulic
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Nr. 6403/09.10.2024

REFERAT

privind numirea domnisoarei BURETE ANDREEA MARIA in functia publica de executie de
Consilier, clasa I, grad profesional debutant - Compartiment Asistentd Sociali in cadrul

Primairiei Comunei Mozaceni, judetul Arges

Avand in vedere:

- H.G. 611/2008 - pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici;

- Raportul final al concursului organizat 24.09.2024 — proba scrisd, pentru ocuparea functiei
publice de executie de Consilier, clasa I, grad profesional debutant - Compartiment Asistenta
Sociala in cadrul Primariei Comunei Moziceni, judeful Arges, inregistrat la UATC Mozaceni sub
nr.6066 din data de 24.09.2024;

- HCL nr.72/17.07.2024 privind stabilirea salariilor, pentru functiile publice §i personalul
contractual din cadrul primariei Mozaceni ale caror salarii erau sub nivelul aprobat conform H.G.
nr. 598 din 6 iunie 2024 pentru stabilirea salariului de baza minim brut pe tard garantat in platd;

In baza prevederilor art. 473 si a art.529 din OUG 57/2019 privind Codul administrativ;

Fata de cele de mai sus v rugam sa luati in considerare emiterea dispozitiei primarului privind
numirea domnisoarei BURETE ANDREEA MARIA in functia publicd de executie de Consilier,
clasa I, grad profesional debutant - Compartiment Asistenta Sociala in cadrul Primariei Comunei
Moziceni, judetul Arges

intocmit,
Secretar General

Dobrin Mihaela Ramona




ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI MOZACENI
Com. Mozéceni, jud. Arges,nr. 570,
Tel./Fax: +40 248 697282
Email: primariamozaceni@yahoo.com

FISA POSTULUIL
CONSILIER GRAD PROFESIONAL DEBUTANT
COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA

1. DENUMIREA POSTULUI - Consilier

2. NIVELUL POSTULUI: DE EXECUTIE

3. GRADUL ROFESIONAL AL OCUPARII POSTULUIL: DEBUTANT
4. SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUIL: ASISTENTA SOCIALA

5. CERINTELE PRIVIND OCUPAREA POSTULUI:

- PREGATIREA DE SPECIALITATE : STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA
ABSOLVITE CU DIPLOMA DE LICENTA SAU ECHIVALENTA

- PERFECTIONARI, SPECIALIZARI : Se mentioneaz, daci este cazul, conditia prevazuta
la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare, cu privire
la dovedirea prin certificat, sau, dupi caz, prin alt tip de docurnent, a absolvirii unei perfectionari
sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice:

- CUNOSTINTE DE OPERARE - PROGRAMARE PE CALCULATOR (NECESITATE
SI NIVEL): Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara
detinerea cunostintelor teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivehilui de
certificare similar celui de tip ECDL/ICDL: '

— TR

“TIMBT STRAINE (NECESITATE SI GRADUL DE CUNOASTERE) : Se mentioneaza,

daci este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit, g indice 2 si alin. (2) din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevézute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la
indeplinirea conditiei:’ '

- VECHIMEA IN FUNCTI PUBLICE: - 0 ani
- ABILITATI, CALITATI SI APTITUDINI NECESARE : -

- CERINTE SPECIFICE ~ STUDII SUPERIOARE
- SA CUNOASCA ACTELE NORMATIVE DIN DOMENIUL ASISTENTEI SOCIALE
6. ATRIBUTIL:

- Respecta, aproba si pune in aplicare procedurile privind solicitarea, verificarea, acordarea
dreptului, stabilirea cuantumului si emiterea dispozitiilor, respectiv a deciziilor privind vénitul
minim de incluziune, asa cum sunt prevazute de Legea nr. 196 din 31 octombde 2016 privind
venitul minim deincluziune,
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“indeplineste toate obligatiile ce rezulta din prevederile Legii nr. 196 din 31 octombrie 2016
privind venitul minim de incluziune.

-intocmeste planul de servicii pentru orice copil lipsit de ocrotire i autoritate parinteasca de
pe teritoriul comunei §i urmdreste respectarea prevederior Legii 272/2004;

-coordoneazi eforturile, demersurile si activititile de prevenire a separdrii copilului de
familia sa, asigurd comunicarea intre pariile implicate in rezolvarea cazului; asigurd respectarea.
etapelor managementufui de caz,

-Intocmeste si reactualizeaza dosarul copilului;

-colaboreaza cu Directia Generald de Asistenti Sociald §i Protectia Copilului in domeniul
protectiei copilului i transmit acesteia toate datele si informatiile solicitate in domeniu.

-Colaboreazi cu alte institutii locale si cu profesionisti cum ar fi medicii, profesorii, preotii
si politistii si actioneazi impreun cu acegtia pentru a crea cel mai bun mediu posibil in care parintii
s3-siexercite rolul lor vital ;

-asiguragiurmarescaplicareamasurilor de preveniresicombatere 2 consumului de drogurisi
alcool, de preveniresicombatere a violenteiinfamilie, precumsi a comportamentuluidelincvent.

-Inainteaza propuneri primarului, in cazul in care este necesard luarea unei masuri de
protectie speciald, in conditiile legii.

-Ofera consiliere si asistentd suplimentara familiilor atunci cand acestea au nevoie.

-Intocmeste oricé document care este in atributia autoritajii tutelare §i il propune spre
' aprobare;

-tine evidenta persoanelor cu handicap, intocmeste i verifica dosarele pemru Comlsla de

e mesgXpETtize A persoaneloradulteci handicap §i 1o depune Tnteriien legal 1a DGASPC]™ mm——

-aplici prevederile legii 448/2006 care reglementeaza drepturile si obligatiile persoanelor cu
handicap acordate In scopul integrarii si incluziunii sociale a acestora;

-stabileste indemnizatiile pentru persoanele cu handicap;

-monitorizeaza cazurile de violenta in familie si face parte din echipa mobila , culege
informatii asupra acestora, intocmeste evidente separate, asigurd accesul la informatii la cererea
organelor judiciare si a parilor sau reprezentantilor acestora;

-informeaza i sprijina lucritorii polifiel care in cadrul activitailor specifice. intdlnesc
situatii de violentd in familie;

“identifica situatiile de risc pentru parile implicate in conflict si le indruma spre servicii de
specialitate;

-colaboreazi cu institutii locale de protectie a copilului ;;1 raporteaza cazurile de violentd in
familie, in conformitate cu legislatia in vigoare:



ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI MOZACENI
Com. Moziceni, jud. Arges,nr. 570,
Tel/Fax: +40 248 697282
Email: primariamozaceni@yahoo.com
-indruma partile aflate'in.conflict in vederea medierii;

-solicita informatii cu privire la rezullatul medierii;

-verifici actele necesare, intocmeste dosarcle pentru ajutorul social §i urmireste respectarea

prevederilor Legii 416/2001;intocmeste si tine Ia zi evidenta dosarelor de ajutor social;intocmeste

fisele de calcul ale solicitantilor de ajutor social; intocmeste si comunica rapoartele statistice .ale
situatiilor de lucrari, conform planului annual aprobat prin HCL.::

-afiseaza la loc vizibil, lunar, planul de actiuni/lucrari de interes local realizat si de realizat,
pentru evidenta si repartizarea orelor de munica, lista beneficiarilor de ajutor social precum si lista

persoanelor care urmeaaza sa efectueze orele de munca;tine evidenta orelor de muncd stabilite si
efectuate, intr-un registru;

-se deplaseazi pe teren pentru efectuarea anchetelor sociale;

“intocmeste referate pentru aprobare in Consiliul Local Totesti cu probleme de asistentd
sociala;

-intocmeste actele necesare pentru alocatii de stat §i le inainteazd organelor competente;

-intocmeste dosarele pentru alocatia pentru sustinerea familiel §i urmareste respectarea
prevederilor Legii nr. 277/2010;

Antocmeste orice situatie solicitats cu privire la asistenia sociald;

-se ocupd de problemele romilor in localitate i intocmeste orice studiu cu privire la
imbunatatirea conditiilor lor de viatd,

-se ocupi de consilierea tuturor categoriilor de persoane aflate in nevoie social;

e ﬁe_ecupa_cuxaphcgrea,_ll,mg anuilui_European_de..Ajutoare..alimentare. _pentru-persoanele - <=
defavorizate ( PEAD) prin intocmirea §i venﬁcarea listelor cu beneficiari si distribuirea produselor.

-¢libereaza adeverinte necesare beneficiarilor de ajutor sociai;

_verifica cererile de acordare a ajutoarelor peniru incdlzirea locuintei cu gaze naturale’ §i
intocmeste situatiile de plat ale acestora;

~verifica cererile de acordare a ajutoarelor pentru incélzirea locuintei cu lemne si Intoemeste
situatiile de platé ale acestora:

-infocmeste si fine evidenta dosarelor de alocatie pentru sustinerea familiei;

-primeste si verifica dosarele de indemnizatie peniru cresterea copilului péna la 2 ani
respectiv 3 ani pentru copilul cu handicap;

-intocmeste orice situatie solicitatd cu privire la asistenta sociala;
-asiglirs securitatea documenielor compartimentului.

-respecta procedura privind inregistrarea §i circuitul documentelor :
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-indosariaza si predi la arhiva institutiei . in conditiile legii corespondenta proprie

-claseazi acte pe dosare specifice de lucru ;
-studiazi si aplica legislatia In domeniu activitatii pe care o desfagoara;
~participa la acfivitali comune cu alte servicii din cadrul institutiel ;

-prezinta la cererea Consiliului Local, a Primarului- rapoarte §i informari privind activitatea
desfasurati de inregistrare i circuit al documentelor;

-comunica inter — institutional : asigurd legdtura prin comunicare verbald, tefonicd , scris §i
electronica dintre institutie §i mediul exterior acesteia , respectiv cu cetdtenii , colaboratorii , alte
institutii publice , agenti economici , asociatii , etc. ;

-comunicd intra — institutional prin informarea cit mai completd a compartimentelor §i a
sefilor acestora cu care lucreazi direct , pentru indeplinirea tuturor obiectivelor comune , pentru
asigurarea unor functii continue prin comunicare verbald sau scrisa ;

~face parte din comisiile de receptie constituite la nivelul U.A.T. Comuna Mozaceni, judetul
Arges, prin dispozitia primarului comunei Mozaceni.

-raspunde de folosirea integrald a timpului de lucru ;

-raspunde administrativ , material §i penal dupd caz pentru neexecutarea sau executarea
necorespunzitoare §i la timp a atribuiilor , luerarilor §i sarcinilor stabilite ;

-aplica principiul traspareniei in administrafia publica locald
( -indeplineste orice alte dispozitii date de cétre primar.

- sa asigure pastrarea secretulul pmfeslonal prmnd acuvxtal;lle care:se dcsféguara m cadrul
b mv_ﬂ:_'::‘**spaml-ﬂrdt lu‘_’l—u., = P AR RN T s smsmmmr R T A e g

- nu pariseste locul de-muncd fira o cerere scrisd care se va face cu aprobarea Sefului In
care isi desfdsoari activitatea titularul postului i care va avea avizul primarului, cerere In care se
va specifica exact perioada in care va lipsi din unitate(ziua si orele) in caz contrar este direct

-raspunzitor de orice eveniment la care ar putea fi expus — situatie in care primarul §i
secretarul general in care isi desfagoard activitatea titularul postulul sunt exonerate ‘de’ orice
raspundere,

- se va prezenta la serviciu in conditii psiho-fiziologice corespunzatoare (s@ nu existe situafii
de oboseala. consum de alcool , etc .} ;

-- Iz locul de munca isi desfasoara activitatea astfe] incat sa nu se expuna la pericol de
accidente atat propria persoand cat si colegii de servicl ;

- va efectua la timp controalele medicale periodice la medicul de medicina muncii ;

- indeplineste si alte sarcini dispuse de catre primar si de superiorii ferahici.
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7. LIMITE DE COMPETENTA: Actioneaza in numele primarului si al colectivului de
sprijin al autoritatii tutelare.

8. DELEGAREA DE ATRIBUTII: -

9. SFERA RELATIONALA:

INTERN:

a). Relatii Ierrarhice:

- Subordonat fata de : primar, viceprimar, secretar general;

- Superior pentru: -

b) Relatii functionale: -

¢) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: - cu organismele judetene de protectie sociala.
EXTERN:

a) — Cu autoritati si institutii publice: CONSILIUL JUDETEAN ; DGASPC ARGES, Casa
Judeteana de Pensii, AJPIS, s.a.

b) — Cu organizatii internationale: -

¢) — Cu persoane juridice : - agenti sociali, agenti economici

A. INTOCMIT DE :

Numele si Prenumele: DOBRIN MIHAELA RA\JO\M

~ 7 Functia publica de conducere: Secretar general al comunei Mozaceni
Data intocmirii: 09.10.2024

Semnatura:

B. LUAT LA CUNOSTINTA DE CA’fRE OCUPANTUL POSTULUI:

Numele si Prenumele: Maria

Semnatura:

C. AVIZATDE : _
Numele si Prenumele: proi. DUNA LIANA CORINA

Functia publica de condugere- PRIMAR

Semnatura:



