ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI MOZACENI
Com. Mozaceni, jud. Argesnr. 570,
Tel./Fax; +40 248 697282
Email: primariamozaceni{@yahoo.com
DISPOZITIA NR.I35

prlvmd desemnarea unui responsabil, 1a nivelul primarici-comunei Moziceni, judetul Arges,

c¢are colaboreaza direct cu Agcnt;a Nationala de Ca&astru si Publicitate Imobiliara

Primarul comunei Moziceni, judetul Arges.
Avéind in vedere:
-Referatul secretarului general al comunei Moziceni, judetul Arges, cu nr.3869/03.07.2024

Planul de actiune; al ACOR Arges, pentru implementarea recomandarilor cu
nr.7117/08.04.2024, aferent misiunii de audit “Evaluarea activititii privind finerea la zi a registrului

agricol, cadastru si publicitate imobiliard™;

-Ordinul nr.25/2020 ORDIN ar. 25/1.382/37/1.642/14.297/746/20/2020 pentru aprobarea

Normelor tehnice privind modul de completare a registrului agricol pentru perioada 2020-2024;
-Art.3 alin.6 din NORME TEHNICE din 23 ianuarie 2020 privind modul de completare a
registrului agricol pentru perioada 2020-2024;
- art. 120 alin. (1) si art. 121 din Constitutia Roméniei, republicati;

-Carta europeana a autonomiei locale, adoptata la Strasbourg la 15 octombrie 1983, ratificatd

prin Legea nr. 199/1997;

Legea nr. 52 din 21 ifanuarie 2003 (*republicata*)privind trarisparenta decizionald 1n

administratia publici*);

-Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativdi pentru elaborarea actelor

normative;
-Legea nr.554 din 2 decembrie 2004 a contenciosului administrativ;

-Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 (*actualizatd*) privind Liberul Acces la Informatiile de

Interes Public:



ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI MOZACENI
Com. Moziaceni, jud. Arges,nr. 570,
Tel./Fax: +40 248 697282
Email: orimariamozaceni@yahoo.com

In temeiul dispozitiilor art.155, art. 196 alin.1, lit.b, din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul

Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare;
DISPUNE:

Art.1. Incepand cu data de 01.07.2024 se desemneaza doamna Mirea Nicoleta Narcisa,
bibliotecar in cadrul aparatului de specialitate al primarului, comunei Mozaceni, judetul Arges
persoana care colaboreaza direct cu Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara sau,
dupa caz, cu oficiul teritorial, in vederea armonizarii datelor din cartea funciard, precum si din

registrul cadastral de publicitate imobiliara i din registrul agricol.

Art.2. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozifii se insarcineaza doamna

Mirea Nicoleta Narcisa;

Art.3. Prezenta dispozitie completeazi atributiile doamnei Mirea Nicoleta Narcisa,

prevazute in fisa postului.

Art.4. Dispozitia poate fi contestatd de cdtre cei interesati la instanfa competentd, in

termenul prevazut de lege;

Art.S. Prezenta dispozitie va fi comunicatd de catre secretarul general al comunei
Mozaceni, Institutiei Prefectului Arges pentru verificarea legalitatii, Primarului comunei
Moziceni, doamnei Mirea Nicoleta Narcisa, persoanelor si institutiilor interesate si va fi afisata

pentru aducere la cunostinta publica.
Nr.135 Data astazi: 04.07.2024
Primarul Comunei Mozdceni, Avizat pentru legalitate

Proj. Dt 1 OFIna Secretar General al UAT Comuna Moziceni,
Dobrin Mihaela Ramona
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‘CARTUS NECESAR DE INSERAT PE QRICE DISPOZITIE A PRIMARULUT COMUNE]L DUPA SEMNATURA SA 81 CEA A SECRETARULUE GENERAL AL COMUNEI

" PROCEDURI OBLIGATORN ULTERIOARE EMI FERII DISPOZITIES PRIMAKULUI COMUNEI NR 13572024

’ o . Data ‘Semnatura persoanel responsabile 51 efectueze.
3 & &
CPFATUM ERCTONT ZZLL/AN procedura .
1 2
Semnarea dispozitiei’) 04.07.2024
‘Comunicares ciire preféetul judcguluiz.} 04.07.2024
Aducerea 1a cunastintd publica®™) 04.07.2024
Comiusnicarea, nusmiai In cazul celei cu caracter individual® ™). 04:07.2024
Dispirzitia ilevine ohligatorie’).sau produce efecte juridice®), dipd ciz: 04,07.2024

Extrase.din Ordenania de urgentd a Guyernuloi ny. §7/2019 privind Codul adsminjstrativ:
1

art. 240.alm. {1) ,J’rmmml L prin semnare, ivesteste cn jormulu de-antoriate exeentarea actelor administrarive-emise ... In exercisareal amhn;u!or care i revin
petrivit-legii "

A an, 197 alin

¥ art 197 alin.

®ant, 199 alin, (
catre prefec

s art, 198 alin: (V) ... dispozititfe cu caracter norraiv devin thga{_urﬁ'dz'lp.t!_aid'atltlcéffi far i cimogstingd publica.”™:

L art. 199 alin. (2 .. ... dispozifitle cu caracier welividval produc efecte juridice de Ia data comnicarii cdtre persoonele cirora li se adreseazi. "

(iapt‘ir Secretarul geperal o comunei comunica dirp()'lmh: privarulii copuned prefecuutul it cef mpt 10 zie tuerdtoare de la dat .
dispozigille se:aidie lu cunosiinta publica si e comunicd, in conditiile legit, prin grija secretandui. general al comumei,”;
Contipicarea ... dispozipitlor en cargcter fuliviehial ¢ G perioanete. u)rom fi s¢ mlremr..a se ﬁrce it cel mntt 5 zite ife m data comunicdrif oficiote

emiterii.;




ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI MOZACENI
Com. Mozaceni, jud. Arges,nr. 570,
Tel./Fax: +40 248 697282

Email: primariamozaceni(@yahoo.com
Nr. 3869/03.07.2024

REFERAT
privind desemnarea unui responsabil, 1a nivelul primariei comunei Mozaceni, judetul Arges,

care colaboreaza direct cu Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara

Doamna primar:
Subsemnata Dobrin Mihaela Ramona secretar general in cadrul primariei comunei

Mozaceni, judetul Arges avind in vedere:

-Planul de actiune, al ACOR Arges, pentru implementarea recomandarilor cu
nr.7117/08.04.2024, aferent misiunii de audit “Evaluarea activitatii privind tinerea la zi a

registrului agricol, cadastru si publicitate imobiliara”;

-Ordinul nr.25/2020 ORDIN nr. 25/1.382/37/1.642/14.297/746/20/2020 pentru aprobarea

Normelor tehnice privind modul de completare a registrului agricol pentru perioada 2020-2024;

-Art.3 alin.6 din NORME TEHNICE din 23 ianuarie 2020 privind modul de completare
a registrului agricol pentru perioada 2020-2024;

-prevederile dispozitiilor art.155, art. 196 alin.1, lit.b, din O.U.G. nr.57/2019 privind

Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.

Avand in Vedere cele mai sus mentionate, propunem emiterea dispozitiei primarului
comunei Mozéceni privind desemnarea unui responsabil la nivelul primariei comunei Moziceni,

judetul Arges responsabil de comunicarea cu A.N.C.P.I.

Secretar general

3

Dobri




ROMANIA
COMUNA MOZACENT
JUDETUL ARGES

FISA POSTULUI
o _ Nr.il
Informatii'generale privind postul
~ 1.Denumirea postului ~ bibliotecar

2. Nivelul postului — de executie, personal contractual
3 SCOpul pnnmpal a postulm - actzv:tate de bzbilotecar coreSpunzamr compammentulul cultura

5 Studu de s;)ec;ahtate - studn supenoare absoiwte cu diploma de hcenta
6.Perfectiondri (specializiri) -

PC nivel mediun

8.Limbi striine (necesitate si nivel de cunioastere) —

9.Abilitati, calitdti si ap'utudlm necesare — realizaréa obiectivelor individuale adapt:b)htate
asumarea responsabtlztatllor capacitatea de im plementare de autoperfecnonare creativitate si spitit de
initiativa, planificare si actiune strategica;munca in echipa'si comunicare

10.Cerinte specifice~ disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii,rezistenta
la stres

11. Competenta managerial3 (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale) —
capacitatea de a organiza, capacitatea de a obtine cele mai bune. rezultate _obiectivitate ih apretiere.

12.Descriere:Biblioteca: ‘publica Mozaceni reprezinta sericiul public local angajat la nivelul unitatii
administrativ — teritoriale, biblioteca judeteana avand rolul coordonator, metodologic iar actele emise de
Ministeru} Culturii prin care este reglementata organizarea si functionarea bibliotecii sunt :

- Ordinul 2069 / 01.10.1998 — privind regulamentu]l de organizare si functionare a

bibiiotec_ilor publice.

- Ordinul 2069 / 01.08:2000 — normele metodologice privind evidenta, gestionarea si
inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice; '
{ : - Regulamentul de organizare si funictinare a primarilor

- Legea2l5/2001 _

- Regulamentul de ordine intericara

- Legea Bibliotecilor republicata, nr. 334 / 31.05.2002 (m. 0. 132/11. 02.2005)

-H.G./1336/08 NOTEMBRIE 2022;

- Normele PSI si Protectia Muncii [a. toate activitaile specifice desfasurate,

- Codul muncii..

13. Atributiile postalui: _

- principalele atributii care revin bibliotecarului-din comuna Mozaceni, judetul Arges sunt:

- asigura imrumutul de carte de la biblioteca catre toti cetatenii din comuna cu obligativitatea legala
ce revine atat bibliotecarului cat si cetateanului privind imprumutul de carte, termenele, pastrarea cartilor,
inscrierea in fise , etc.

- orcamzeaza ori de cate ori este nevoie, dar obligatoriu odata pe luna seminar dé Gunocasterea
cartitor,-autorilor . Cu aceasta ocazie se va face si testarea gusturilor cititoriler, pentru a procura carte la
preferinta.

- raspunde dé pastrarea in bune conditii & cartilor, intretinerea-acestora..




- organizeaza manifestatii culturale, necesar de carti, intalniri cu cititorli, etc., la toate modurile,
sarbatori nationale si toate zilele comemorative ale scriitorilor nostri..

- mentine. curatenia in interiorul spatiului destinat dctivitatii bibliotecii, spatiul repartizat prin proces
verbal, cat si terenul din fata bibliotecii, santurile aferente, pomii din spatiy, teresa de deasupra cladirii.

- gestioneaza, foloseste sj intretine aparatura electronica, audiovizuala si dé orice alt tip pe care o are
in dotare §i intretinere, corespunzator obiectelor de inventar. - Respeeta programul fixat de primar in

conditiile legii; semneaza zilnica condica de prezenta la primarie, desfasurandu-si activitatea dipa

program de activitati lunar, intoemit de catre bibliotecar si aprobat de primar.
- merge la chemarile fegate de actjvitatea de blbhotecar de catre forurile judetene cu acordul
pnmarulu:

- tme Ieoatura cu scohle dm comuna pe prableme de carte’ si p‘\rtlmpa la toate activitatile din comuna.

social decent.

- se-incadreaza in atributiile cei revin din noul cod al muneii, Legea 215/2001 si Reguloamentul. de
Qrdine Intericara,

- respecta normele PSL si Protectia Muncii la toate activitatile desfasurate, in spatiile aférente:
postului si la activitatile pe care le desfasoara in afara acestuia.

-este responsabil cu transcrierea pe suport de hartie a registrelor agricole, raspunde de corectitudinea
si exatitatea datelor inserise in registrele agricole, prin transcrierea acestora.

-éste persoana responsabila cu actualizarea pozitiilor de rol si cu infintarea de de noi pozitii de rol la
solicitarea cetatenilor, raspunde de corectitudinea si exactitatea datelor inscrise.

-e5te persoana responsabila cu inregistrarea contractelor de arenda in registrul agricol.

- se'ocupd de ingrijirea si mentinerea in sigurantd a arhivei Comupei Mozaceni.

-rdspunde de organizarea festivitailor prilejuite de sarbitorirea Zilelor comunei Moziceni, judetul

Arges.

- este desemnnatd persoand care colaboreaza direct cu Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate
Imobitiara sau, dupa caz, cu oficiul teritorial, in vederea armonizarii datelor din cartea funciara, preécum §i
din registrul cadastral de pubhc&tate imobiliara si din registrul agricol.

- raspunde de atributiile ce-i revin.

- sd-asigure pastrarea secretului profesional privind activitatile care se desfasuari in cadrul spatiului.
de lucru.

- nu paraseste locul de munca fara o cerere scrisi care se va face cu-aprobarea Sefului in care si
desf&soara activitatea titularul postului gi- care va avea avizul primarului, cereré Tn care se va specifica

exact perioada in care va lipsi din unitate (ziua si orele) in caz contrar este direct raspunzitor de orice
‘eveniment la care ar putea fi expus — situatie’in care primarul §i conducatoru! compartimentului Tn care isi.

desfagoard activitatea titularul postului sunt exonerate de orice raspundere.
- se va prezenta la serviciu in conditii psiho-fiziologice corespunzitoare (s& nu existe situatii de
oboseald, consum de alcool , etc ). A
- la- locul de minca isi dc‘sl‘zxsoala activilated astfel Tncat s3 nin'se expund la peticol de accidente atht
propria persodnd cit $i colegii de servicel. »
- va-efectua la timp controalele medicale periodice.
- indeplineste sj alte-atributii dispuse de primar si de superiorii ierahici.
Identificarea functiei publice corespunzitoare postuini
I. Dénumirea —bibliotecar
2. Clasa - studii superioare
3. Gradul profesional— personal contractual
4. Vechimea In specialitate necesari —




Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de - Primar, viceprimar, secretar general

- superior pentru: -

b) Relatii functionale: - de serviciu cu toti salariatii institutiei

c¢) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: Reprezinta compartimentul in relatia cu alte autoritati si institutii publice, in
relatia cu terte persoane fizice si persoane juridice.

2. Sfera relationala externi: colaboreaza cu salariatii primariei, cu consilierii locali, cu salariatii

Bibliotecii Judetene Arges, cu cadrele didactice din comuna Mozaceni, cu preotii din comuna Mozaceni
cu alte institntii de profil din Judetul Arges sidin tara_cu editurile ete—

-,

a) cu autoritati si institutii publice: .........coovieveuenene..
b) cu organizatii internationale: ..............cccoooomoooieee

oot

3. Limite de competenfBN 1) cvviviorsisimiimmrmsmmmresssasssssnssssssassns
4. Delegarea de atributii si competenta .............ccocoveeveeereens..
Intocmit de” 2):

. Numele si prenumele :Dobrin Mihaela-Ramona

. Functia publica de conducere Secret
.Semnatura .......................
. Data intocmirii 04.07.2024
Luat la cunostinta de cétre ocupantul pof
1. Numele si prenumele: MIREA NARCISA
3. Data 04.07.2024
Contrasemneaza™13):
. Numele si pren
. Functia Primar
. Semnatura
. Data 04.07.202
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