ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI MOZACENI
Com. Moziceni, jud. Arges,nr. 570,
Tel./Fax: +40 248 697282
Email: primariamozaceni@yahoo.com.

ANUNT

Primaria Comunei Moziceni, judetul Arges organizeazid concurs de recrutare pentru ocuparea

functiei publice vacante de:
- Referent, clasa III, grad profesional superior, nivelul studiilor medii -Compartiment
Registrul Agricol din cadrul Primériei comunei Moziceni, judetul Arges;
Concursul se organizeaza la sediul Primiriei Comunei Moziceni, judetul Arges si constd in
urmiétoarele probe:
-proba scrisa, in data de 12.08.2022 orele 10:00 ;
-proba interviu, in data de 16.08.2022, orele 10:00 ;
Conditiile generale pentru ocuparea functiilor publice sunt cele prevazute de dispozitiile art. 465 din
OUG nr. 57/2019.
Conditii specifice pentru ocuparea functiei publice de Referent, clasa III, grad profesional superior
sunt:

- Studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat;
-Vechime necesard ocupirii functiei publice— minim 7 ani;
Durata normala a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Dosarele de inscriere la concurs trebuie si contina in mod obligatoriu documentele previzute la
art.49 din Hotérarea Guvernului nr. 611/2008 cu modificarile si completarile ulterioare

Dosarele de concurs se pot depune la sediul Primariei Comunei Moziceni, Secretariat, in termen de
20 de zile de la publicare respectiv 13.07.2022 — 01.08.2022, intre orele 08:00 si 16:00;

Actele necesare si bibliografia pentru concurs se aflé afisate la sediul Primariei Comunei Moziceni,
din Comuna Moziceni, judetul Arges, nr. 570, cét si pe site-ul Priméariei Moziceni.

Copiile de pe actele solicitate se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele originale,
care se certificd pentru conformitate cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.

Relatii suplimentare se pot obfine de la Primaria comunei Moziceni, judetul Arges. Persoani de
contact Dobrin Mihaela Ramona — secretar gene;a:l/‘\ia;\f(ﬂsmﬂnhel Mozaceni, judetul Arges, tel./fax -
0248697282, e-mail primariamozaceni@yahoo. cfgﬁg D




BIBLIOGRAFIE DE CONCURS STABILITA PENTRU FUNCTIA PUBLICA DE
EXECUTIE DE REFERENT, CLASA IIL, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR, NIVELUL
STUDIILOR MEDII DIN CADRUL COMPARTIMENTULUI REGISTRUL
AGRICOL

1.Constitutia Roméniei, republicatii; — integral;
2. Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2619, ¢u modificirile si completiirile ulterioare;
~Partea |
~Titlul IIT - Principiile generale aplicabile administratiei publice,
-Partea a III a — Administratia publica locali
~Titlul I - Dispozitii generale;
-Titlul V - Autorititile administratiei publice locale;
- CAP. III - Consiliul lecal
- CAP IV - Primarul

-Partea a 'V a — Reguli specifice privind proprietatea publici si privati a statului si a
unititilor administrativ — teritoriale - integral;
-Partea a VI a - Statutul functionarilor publici, prevederile aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenta personalului plitit din fonduri publice:
-Titlul I - Dispozitii generale - integral;
-Titlul II - Statutul functionariler publici - integral;
-Partea a VII a Rispunderea administrativi — integral;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenires si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare; republicati, cu modificirile si completiirile ulterioare; — integral;
4. Legea nr, 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicati, cu modificiirile 5i conipletiirile nlterioare; — integral;-
5. Legea fondului funciar nr.18/1991 cu modificirile si completirile ulterioare;__—iﬁteg_ral;
6.Ordonanta de Urgentd nr.28/2008 privind registrul agricol, cu modificirile si completirile
ulterioare;-integral;
7. Legea nr.17/2014 privind unele misuri de reglementare a vinzirii terenurilor agricole
situate in extravilan si de modificare a Legii nr.268/2001 privind privatizarea societittilor ce
detin in administrare terenuri proprietate public# si private a statului cu destinattie agricold

si infiin{area Agentiei Domeniilor Statului;-integral;



9. Legea cadastrului si a- publicitittii isobiliare nr.7/1996, cu modificarile si_completirile
ulterioare;-integral.

10. OUG nr. 34 din 23 aprilie 2013privind organizarea, administrarea si exploatarea
pajistilor permanente si pentru modificarea i completarea Legii fondului funciar nr. 18/1991;
— integral;

11. Legea nr. 1 din 11 ianuarie 2000 (*actualizati*) pentru reconstituirea. dreptului de
proprietate asupra ferenurilor agricole si celor fo_res_tiere_, solicitate potrivit prevederilor Legii
fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr. 169/1997, publicati in M.O. nr.8/2000; - integral;
12. Legea npr. 247 din 19 iulie 2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei,
precum si unele misuri adiacente publicati in MONITORUL OFICIAL xr. 653 din 22 iulie
2005; ~ iﬁtegral;

13. H.G. nr. 890 din 4 august 2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de
constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate
privati ‘asupra terenurilor, 2 modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate,
precum si punerea in posesie a proprietarilor,republicata in M.O. nr.732/2005; — integral;

14. H.G. nr. 985 din 27 decémbrie 2019 privind registrul agricol pentru perioada 2020-2024; —
integral;

15. HL.G. nr. 611 din 4 funie 2008peritru aprobarea normelor privind organizarea si

dezvoltarea carierei functionarilor publici; — integral;

Tematica: bibliografia va fi studiati integral.

Candidatii vor avea_in_vedere la studierea actelor normative din_bibliografie inclusiv
republicdrile, modificdrile si completirile acestora,




'ROMANIA

JUDETUL ARGES

PRIMARIA COMUNEI MOZACENI
Compartiment Registru Agricol

FISA POSTULUI

REFERENT GRAD PROFESIONAL SUPERIOR

1. DENUMIREA POSTULUI ~ Referent

2. NIVELUL POSTULUIL: _DE EXECUTIE

3. GRADUL ROFESIONAL AL OCUPARII POSTULUL: SUPERIOR
4. SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI: ADMINISTRATIE PUBLICA

5. CERINTELE PRIVIND QCUPAREA POSTULUT:

- PREGATIREA DE SPECIALITATE : STUDII MEDII

- PERFECTIONARI, SPECIALIZARI : <-vemmmev

- CUNOSTINTE DE OPERARE - PROGRAMARE PE CALCULATOR {(NECESITATE SI
NIVEL): SATISFACATOR

- LIMBI STRAINE (NECESITATE SI GRADUL DE CUNOASTERE) : ENGLEZA — NIVEL
MEDIU

- VECHIMEA IN FUNCTII PUBLICE: - 7 ANI

- ABILITATIL, CALITATI SI APTITUDINI NECESARE : - SA MANIFESTE O ATITUDINE
POZITIVA SIRABDARE , SA FOLOSEASCA UN LIMBAJ ADECVAT SI CORECT IN RELATIA
CU CETATEANUL.

- CERINTE SPECIFICE — STUDII MEDII

- SA CUNOASCA ACTELE NORMATIVE DIN DOMENIU

6. ATRIBUTII:

~transcrierea i complétarea pe anul in curs ih noile registre agricole a pozitiilor din vechile

registre reprezentind gospodariile populatiei defindtoare de tetenuri agricolé si animale:




~deschiderea de noi pozitii In registrul agricol la solicitarea proprietarilor -de terenuri sau
detinatori de animale;

-operarea modificirilor in Registrul Agricol ca urmare a vAnzarilor-cumpérarilor, mostenirii,
donatii, schimbiri ale categoriilor de folosint4 a terenurilor;

-tine evidenta gospodariilor populatiei definitodre de terenuri agricole I animale

-inscrierea titurilor de proprietate ca urmare a reconstituirii dreptului de proprietate in.
conformitate cu Legile Fondului Funciar si Legii 10/2001;

-intocmeste si elibereazi adeverinte de proprietate cu situatia existentd in registrul agricol,

-intocmeste si ¢libereaza certificate de producitor ( pentru vanzari de produse agricole ),
potrivit evidentelor pe care le detin dupa o prealabila verificare in teren ;

-intocmeste procesele verbale si vizeaza trimestrial certificatele de producator.

-comunicarea la compartimentul de impozite si taxe locale a modificarilor survenite la vechile
proprietati inscrise in Registrul Agricol précum si comunicarea noilor proprietari.

-verificé in teren reclamaiile si sesizirile privind registrul agricol,

-intocmirea dirilor de seamd statistice RAGR,AGR 2A,AGR 2B( cu regim special) privind
anumite situafii din registrul agricol si care sunt fnaintate Directiei Judetene de Statistici Atges si DA
‘Arges n termenele stabilite prin lege;

-Intocmirea machetelor privind exploatatiile zootehnice pe specii - raport tehnic operativ AGR-
6 a—lunar;

-conduce evidenta asociatiilor agricole cu personalitate juridicy,

-Intocmeste si elibereazi adeverinte de somaj, ajutor social, handicap,succesiune gi burse.

-verificari in teren a veridicitétii datelor declarate in registru agricol;

~centralizeazi toate datele Inscrise in registrul agricol:

- nr.pozitiilor inscrise In Registrul Agricol

~ terenuri aflate in proprietate pe categorii de teren

- modul de utilizare a suprafejelor agricole situate pe raza localitfi.
-suprafata arabil cultivatd pe raza localititii pe culturi.

-pomi fructiferi rézleti pe raza localitafii

- suprafafa plantatiilor pomicole si numérul pomilor pe

raza localitatii.



- evolufia efectivelor de animale in cursul anului ,aflate fn proprietatea gospodariilor

/exploatatiilor agricole.

-utilaje,instalaii pentru agriculturs,mijloace de transport cu tractiune animald si mecanica

existente la inceputul anului pe raza localitatii
- aplicarea Ingrisamintelor,amendamentelor si pesticidelor pe raza localititii.
- utilizarea ingrisiimintelor chimice la principalele culturi.
- productia vegetald obiinutd de gospodariile/exploatatiile agricole pe raza localititii.

-Numerotarea actelor §i intocmirea proceselor-verbale de predare-primire pentru arhivarea

documentelor din cadrul Compartimentului Agricol;

-Verificarea pozifiilor din registrul agricol i eliberarea de adeverinte pentra persoanele
defuncte,solicitate de Directia de Evidentd a Persoanelor Arges,in vederea intocmirii sesizirii privind

deschiderea procedurii succesorale si transmiterea citre Camera Notarilor Publici;

-Indeplinirea oricaror alte sarcini, care iu sunt cuprinse in figa postului, in functie de solicitarile
conducerii primariei sau ale sefului sau direct, participand si la rezolvarea unor cereri venite de la alte

compartimente din cadrul institutiei privind sesizéri, verificari, reclamatii, proiecte;

-Inregistrarea si eliberarea ‘adeverinfelor pentru persoanele indreptitite privind modul de

acordare a sprijinului financiar pentru subvertionarea motorinei pentru lucririle din agriculturd;

~Participd la Programul de verificare in teren a veridicifatii datelor inscrise.in evidentele fiscale

gl In registrul agricol a terenurilor-agricole intravilane.

-Colaborarea cu alte compartimente din cadrul institutiei, care au drept obiect de activitate.
suprafete de terehuri, aflate in proprietatea privati a persoanelor fizice i juridice, sau in proprietatea

publicd sau privatd a Statului Romén. sau unititii administrativ-teritoriale.

-Compartimentul Agricol participa la activarea Unitiii locale de sprijin in vederea tespectrii
si aplicérii Programului de masuri stabilite in vederea denilirii campaniei de vaccinare orald a vulpilor

de pe teritoriul comunei;

-Angajafii Compartimentului Agricol fac parte din Unitatea locald de sprijin din cadrul

Centrului local de combatere a epizotiilor la animale, pe teritoriul comunei;



-Intocmeste diférite situatii privind date si informatii referitoare la persoanele fizice care. detin
terenuri date in arendd,informaii referitoare la’ persoanele juridice care defin terenuri , informatii
refetitoare la persoanele fizice caré defin terenuri in proprietate in comunain vederea verificarii
modului de declarare §i stabilirea impozitului datorat de persoanele fizice /juridice: prin punerea de
acord a datelor referitoare la terenurile inscrise in Registrul Agricol, informatii solicitate de Curtea de

Corituti,

-Corespondenta cu alte institutii ,OCPI-Arges; Prefectura Judefului Arges, Directia
Agricold,Directia Jud, de Statisticd Arges,D.S.V. Arges etc:si cu organele de anchets, din proprie

initiativa sau la solicitarea acestora.
-efectuarea studiu individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile ;

-perfectionarea profesionald prin urmirirea legislatiei,participarea la cursuri de specialitate st

punerea in practicd a cunogtintelor acumulate;
-punerea in executare a legilor si a altor-acte normative;
-consiliere,activitati de relatii ciu publicul;

-reprezentarea intereselor autoritatii locale' in relatia cu persoanele fizice si cu persoanele

juridice;

-solutionarea cererilor si redactarea raspunsurilor la cererile adresate Compartimentului

Agricol;

~culegerea si inscrierea de date in registiele agricoletinerea la zi a registrelor agricole si

centralizatea datelor inscrise,furnizarea de date institutiilor abilitate,cand este cazul;

-efectueaza operatiuni de unificari sau defalcari de gospodarii in baza doveziler legale

prezentate;

-eliberarea de certificate de producator,eliberarea de bilete de adeverire a proprietatii st
sanatatii animalélor,intocinirea de procese-verbale de constatare a existentei prOd_llselor_,_eliberarea- de

adeverinte cu privire la terenurile atribuite,cu privire la datele inscrise in re gistrele agricole;

-munca pe teren cu privire la contoale astpra pasunilor din islazul comunal, spatii
verzi,varificari la gospodariile populatiei,masiiratori de terenuri la punerea in posesie a beneficiarilor

Legii fondulii funciar;




-intocmeste diferite referate,proiecte de hotarari,procese-vetbale de constataré a existentei
produselor agricole sau a animalelor,procese-verbale de evaluare a pagubelor produse de animale pe

culturile agricole,etc.;
Atributii specifice:
In domeniul fondulni funciar:

-este membru in cadrul comisiei de fond fianciar;

-participa la sedintele comisiei de fond funciar;

-asigura impreuna cu secretarul lucrarile de secretariat ale comisiei locale pentru stabilirea
dreptului de proprietate asupra terenului;

-intocmeste referatele conform circularelor primite de la comisia judeteana privind rectificarea
sau anularea tithurilor de proprietate, dupa caz;

-analizeaza ceterile formulate privind reconstituirea dreptului de proprietate, prezentand
propuneri pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii fondului funciar si inaintarea. lor
spre validare Institutiei Prefectului Judetului Arges;

-efectueaza punerea in pesesie prin participare la delimitarea in teren a dreptului de propriétate
si inmaneaza titlurile de propriete persoanclor indreptatite;

-inventariaza térenurile din extravilanul si intravilanul comunei ramase neafribuite si
‘intocmeste ‘documentatia, res_pectiv referatul compart'imentului de resort cu intreaga documentatie-
extras din planuri parcelare cu propunerea ca aceste suprafete sa fie trecute in domeniul privat al
comunei;

-informeaza cetatenii si urmareste réspectarea normelor tehnice si a legislatier in vigoare
referitoare la carantina fitosanitara, combaterea bolilor si daunatorilor la plante si utilizarea
pesticidelor;

~culege informatii de la cetateni privind structura culturilor ce doresc sa le insamanteze in anul
curent si in functie de conditiile pedoclimatice le asigura consultanta de specilaitate;

~propune masuri pentru sprijinirea producatorilor agricoli asigurand in acelasi timip consultant
legumicole, zootehnice, agricole;

-initiaza un program de masuri privind imbunatatirea calitatii pasunilor si fanetelor (islazul
comunal) pe care il supune spre dezbatere si aprobare consiliului local;

~indruma producatorii agricoli si ajuta, in sensul intocmirii documentatiilor pentru acordarea de
prime pe produs precuin si cunoasterea modalitatilor directe de sustineré a producatorilor agricoli;

-contribuie in comuna, alaturi de- ceilalti specialisti in aplicarea programelor prevazuie in

strategia guvernului pe linie de-agricultura;




-tine in mod distinct evidenta domeniului public si privat agricol al ‘comunei si asigura
actualizarea permanenta a acestuia;

-intocmeste si tine evidenta contractelor de arendare si de concesionare a terenurilor din
domeniul public si privat al w.a.t. si urmareste in acelasi timp incasarea oblig_atiil'()r stabilite;

-intocmeste’ procedurile de schimbare a categoriei de folosinta a terenurilor si materializarea
acetora in PUG;

-redacteaza referate de specilaitate la proiectele de dispozitii si proiectele de hotarari din
domeniul agricol;

-arhiveaza documentele create si le preda referentului cu atributii de arhiva, pe baza de lista de
inventar si proces-verbal de predare.—primire;

-indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau insarcinar date de consiliul local ori de
primar;

Tine evidenta contractelor de arendare a terenurilor incheiate in baza Legii nr, 287/ 17 tulie
2009 privind Codul civil, republicata in M. OF nr, 505 din 15 iulie 2011, tithul Iv;

- In baza inregistrarilor din registrul agricol elibereaza bilete de adeverire a proprietaii
animalelor;

- Verifica in teren cererile persoanelor privind eliberarea certificatelor de producator agricol;

-asigurd evidena titlurilor de proprietate eliberate in baza Legii nr.18/1991, republicati si nr.
169/1997; nr, 1/2000 si 247/2005;

-pdstreazd $i intocmeste documentatia de evidentd funciars pentru stabilirea impozitului pe
terenurile agicole si le transmite compartimentului contabilitate, in vederea stabilirii impozitului;

-Raspunde de evidenta cererilor si a dosarelor depuse conform legilor fondului funciar nr.
18/:1'991;_; nt. 169/1997; nr. 1/2000 si 247/2005; si de corespondenta intocmita de. Compartimentul
Agricol

~Identifica impreuna cu topograful institutiei terenuirile ramase libere si fostii proprietari pe care
le(ii) prezinta prin referat Comisiei Locale pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata Asupra
Terenurilor , in vederea eliberarii titlurilor de proprietate ;

-Identifica impreuna cu topograful institutiei vechile amplasamente ale terenurilor si fostii
proprietari pe care le(ii) prezinta prin referat Comisiei Locale peritru Stabilirea Dreptului.de Proprietate
Privata Asupra Terenurilor in vederea validarii suprafételor si‘inscrierea pe anexa 23. din Legea nr.
24772005

-Identifica suprafetele-de teren ce.pot fi restituite Comisiei Locale Pentru Stabilirea Dreptului
de Proprietate Privata Asupra Terenuiilor de catre Directia Silvica (Ocoalele Silvice) precum si fostii
proprietari sau mostenitorii acestora in vederea propunerii de validare sau invai_i'd'a:e-de catre comisie.

-Participa impréuna. cu fopograful institutiei la masuratorile efectuate in teren in vederea

eliberatii titlurilor de proprietate.



-Prezinta Comisiei Locale Pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata Asupra Terenurilor
toate documentele existente in cadrul Compartimentului Agricol in vederea validarii sau invalidarii
suprafetelor de teren solicitate de catre fostii proprietari sau mostenitorii acestora { cereri , acte
doveditoare depuse, validari sau invalidari anterioare, titluri de proprietate sau adeverinte eliberate;
titluri de proprietate care urmeaza a fi eliberate; coréspondenta purtata , contestatii reclamatii, sesizari,
péetitii , memotii etc).

-Prezinta Secretarului general, si avocatului comunei Moziceni ‘toate documentele solicitate
avind ca obiect litigii de fond funciar aflate perolul instantelor de judecata ;

-Primeste si solutioneaza in termenul legal corespondenta repartizata ;

~Sprijina topograful institutiei ( sau firma contractata ) in vederea efectuarii punerii pe plan a
suprafetelor de teren care irmeaza a fi reconstituite, constituite sau in vederea acordarii de despagubir;

-respectd procedura privind fnregistrarea si circuitul documentelor ;

-indosariazi §i predi la arhiva institutiei , In conditiile legii corespondenta proprie ;

~claseazi acte pe dosare specifice de lucru ;

-studiaz si aplica legislatia in domeniu activitatii pe-care o desfigoars;

-participi la activititi comune cu alte servicti din cadrul institufiei ;

-prezintd la cererea Consiliului Local , a Primarului- rapoarte i informari privind activitatea
desfagurats de inregistrare si circuit al documentelor ;

-comunicd inter — institutional : asigurd legdtura prin comunicare verbali, tefonicd , seris §i
electronica dintre institufie §i mediul exterior acesteia , respectiv cu cetitenii , colaboratorii , alte
institutii publice , agenti economici, asociatii , etc. ;

-comunici intra - institutional prin informiarea et mai completi a compartimentelor si a sefilor
acestora cu care lucreazi direct , pentru indeplinirea tuturor obiectivelor comune , pentru asigurarea
unor functii continue prin comunicare: verbali sau scrisd ;

-pastreazd intreaga confidentialitate §i discretie asupra persoanelor si documentelor cu care are
‘tangenta ;

-raspunde de folosirea integrali a timpului de lucru

-fispiinde administrativ , material §i penal dupd caz pentru neexecutarea sau executarea
necorespunzitoare si la timp a atributiilor , ucrdrilor i sarcinilor stabilite ;

-aplicd principiul trasparentei in administratia publici locald

~indeplineste orice alte dispozitii date de catre primar.

- si asigure pistrarea secretului profesional privind act'iikit’é;’ile care se desfdsuard In cadrul
spatiului de Jucru

- nu paraseste locul de munca fird o cerere scrisé care se va face cu aprobarea Sefului in care
is_i. desfigoard activitatea titularul postului §i care va avea avizul primarului, cerere in care se va

specifica exact perioada in care va lipsi din unitate(ziua si orele) in caz contrar este direct



-rdspunzitor -de orice eveniment la care ar putea. fi expus — situafie: in care primarul si
conducitorul compartimentului in care I5i desfioard activitatea titularul postului sunt exonerate de
orice rdspundere

- se va prezenta la serviciu in conditii psiho-fiziologice coreéspunzitoare (si nu existe situatii de
oboseald, consum de alcool , etc .) ;

~ la locul de munca isi desfagoard activitatea astfel tncit s nu se expuni la pericol de
accidente atit propri’a‘_persoanﬁ- cét si‘colegii de servici ;

- va efectua la timp controalele medicale periodice Ia medicul de medicina muncii ;

~ indeplineste si alte sarcini dispuse de catre primar si de superiorii ferahici.

7. LIMITE DE COMPETENTA:

8. DELEGAREA DE ATRIBUTII: -

9. SFERA RELATIONALA:

INTERN:

a). Relatii Terarhice:

- Subordonat fata de: primar, viceprimar si secretararul general al comunei Mozaceni;

~ Superior pentru;: -

b) Relatii functionale: cu toti salariatii institutiei

©) Relatii de control: - la unitatile agricole din judet si din tara

d) Relatii de reprezentare: -

EXTERN:

a) — Cu autoritati si institutii publice: CONSILIUL JUDETEAN, APIA ; DGA ARGES,
INSTITUTIA PREFECTULUL

b) — Cu organizatii internationale: - in domeniul agricol

¢)— Cu persoane juridice private: agenti economici

AJNTOCMIT DE :

Numntele si Prenumele: DOBRIN MIHAELA RAMONA

Functia publica de conducere: Secretar general al comnnei Moziiceni

Data intocmiriis
Semnatura;
B. LUAT LA CUNOSTINTA DE CATRE OCUPANTUL POSTULUI:

Numele si Prenumele:

Semnatura;

C. AVIZAT DY :

Numele si Prenumele: PROF.DUNA LIANA CORINA
Functia publica de conducere: PRIMAR

Semnafura:




L

OPIS
DOCUMENTE INSCRIERE CONCURS DE RECRUTARE

a) formularul de inscriere;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
¢} copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de ‘studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea

unor-specializari si perfectionari;

e} copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in

specialitatea studiilor necesare exercitari functiei pubhce, dupa caz, In situatia in care.

diploma de absovire sau de licenta a candtdatulm nu este echivalentd cu diploma de studii
universitare de master in spemlahtate, conform prevederilor art. 153 alin. {2) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

f) copia carnetului de muncd (nr, pag. . ) si-_ a adeverintei etiberate de angajator
pentru pericada lucratd, care sa ateste vechimea in munci si in specialitatea  studiilor
solicitate pentru ocuparea postului/ functiei sau pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atesta starea de sadnatate corespunzitoare, eliberati cii'cel mult

.6 luni anterior derularii concursului de cétre medicul de familie-al candidatului; ...

h) cazierul judiciar;

1) declaratia pe propria_ raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din

formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucritor al

Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica..

Adeverinfa care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numdrul, data, numele

emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al minstrului

sdndtdtii. Pentru candidatii cu dizabilitdti, in situatia solicitdrii de adaptare rezonabild,

adeverinta care atestd starea de sdndtate trebuie insotitd de copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele sus-mentiofiate, precum si copia certificatului de incadrare intr-un
grad de handicap se prezintd in copii tegalizate sau insotite de documentele originale,
care se certificd pentru ccjnformitatea' cu. originalul de. cdtre secretarul comisiei de
COncurs.

Am primit Am predat,

Secretar comisie concurs Candidat




FORMULAR DE INSCRIERE

Auteritatea/Institutia  publici: PRIMARIA COMUNEI MOZACENI,
JUDETUL ARGES

Functia publici solicitata

| Data organizirii concursului;

concurs)

Adresa:

| Nr. de telefon/Fax:

Numele si pren_umele_ candidatului:

Datele de contact ale candidatului ( se utilizeazd pentru comunicarea cu privire la

E-mail:

Studii generale si de specialitate:

Studii medii' liceale sau postliceale:

Institutia Perioada Diploma obtinuti

Studii superioare de scurtd durati:

Institutia Perioada Diploma obtinuti

Studii superioare de lungd durati:

Institatia Perioada Diploma obtinuti




Studii postuniversitare, masiterat sau doctorat:

Institatia Perioada _ Diploma obtinuti

Alte tipuri de studii:

Tnstitutia Perioada Diploma obginuti
Limbi striine V:
Seris Citit Vorbit




Cunogstinge operare calculator ¥:

Cariera profesionali ¥:

Périoada Institutia/ Firma

Functia

Principalele responsabilititi

Detalii despre ultimul loc de munci ¥:
1.

Persoane de contact pentru recomandiri”:

Numeéle si prenumele Institutia

Functia

‘Nr. de telefon




i

Declaratii pe propria raspundere*®

Sub‘semnatul(a)_ ...... amemrerrbasesar s ibeni e censna ooy (EGIEIMA(A) CU CI/BlSEAR .ovvvieieinensse
AUMETUL ....oeveenevsn., eliberat(@y.de ..iv e la datade ....iovivininannn. .cunoscand prevedenle
art. 465 alin. {1) lit. i) din Ordonanta de urgen_ta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile 5i completérile ulterioare, declar pe propria rispundere ca:

- mi-a fost |_} '

- nu mi-a fost |_| _

interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori’ activitatea, prin
hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii.

Cunoscind prevederile art. 465 alin. (1) lit. j) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca in ultimii 3

ani:

- am fost |_| destituit/a dintr-o functie publica,
- nu.am fost |_|

si/sau

- mi-a inceétat |_| contractul individual de munca.

- nu mi-a ncetat |_|
pentru motive disciplinare.

Cunoscand prevederile art. 465 alin. {(1) lit. k) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.

57/2019, cu modificérile si completarile ulterioare, declar pe. propria raspundere ca;

- am fost |_|

- nu am fost |_|

lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in.conditiile previzute de legistatia specifica.”

Cunoscand prevederile art: 4 pct. 2 §i 11 si‘art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protéctia persoanelor fizice

n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecfia datelor}, in

ceea ce priveste consimtamantul cu privire la prelucrarea datetor cu caracter personal ¥, declar
urmatoarele:

- Imi expnm conSImtamantul I

- nu imi exprim conmm;amantul -l _

cu privire la transmiterea 1nfor.ma1;11'lor'.§i documentelor, inclusiv datelor cu caracter personal
necesare ndeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de

solutionare a contestatiilor si ale secretarului, in format electronic:

- Imi exprim censimtamantul  |_|
- nu-Imi.exprim consimtamantul |_|

ca institutia organizatoare a concursului si solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul.

de pe cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscind ca pot reveni oricand asupra
consimtamantului acordat prin prezenta;

- imi exprim consimtamantul.  |_|

- riu imi exprim consimtamantal | _| _

ca institufia organizatoare a concursului sa solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen n
vederea promovarii, cunoscdnd c& pot reveni oricind asupra consinitdmantului acordat prin




prezenta;”

- imi exprim consimtamantul | _|

- nu imi exprim consimtamantut |_|

cu privire la prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter personal in scopuri statistice si de
cercetare;

- Imi exprim consimtamantut  |_|

- nu Imi exprim consimtamantul |_|

sa primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale' de informare si promovare cu ‘privire la
_activitatea institutiei organizatoare a concursului si la domeniul functief publice.

") 5e completeazd doar de cdtre candidatii la concursul de promovare pentru ocuparea unei functii publice de
conducere vacante. ' '

1) Se vor trece -catiffi:qtivefé‘ "cunostinfe de bazd", "bine" sau “foarte bine"; calificativele mentionate
corespund, in grila-de autoevaluare a Cadrului european comun dé referintd pentru limbi strdine, niveluritor

o om

‘utilizator elementar”, “itilizator independent” si, respectiv, "utilizator experimentat”.

:2) 5¢ va completa cu indicarea sistemelor de dperare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru.
care existd competente de utilizare, precum si, dacd este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele
sau alte documente relevante care atestd definerea respectivelor competente.

3) Se vor mentiona in ordine invers cronalogicd informatiile despre activitatea profesionald actuald si
anterfoard.

4} Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani de
activitate, dacd este cazil, '

5) Yor fi mentionate numele si prenumele, locul dé muncd, functia'si numérul de telefon.
6) 5S¢ va bifa cu X" varianta de rdspuns pentru care candidatul isi asumd rdspunderea declardrii.

7) Se va completa numai in cazul in care la dosar nu se depune adeverinfa cdre sd ateste lipsa calitdtii de
lucrdtor al Securitdfii sau colabarator al acesteia, emisd In conditiile prevdzute de- legisiatia specificd.

8) Se.va bifa cu*X" varianta de rdspuns pentru care candidatul opteazd: pentru comunicarea electronica va
fi folositd adresa de e-mail indjcatd de candidat in prezentul formutar,

‘Cunoscand prevederile art, 326 din Codul penal cu privire [a falsul in declaratii, declar
pe propria raspundere ca datele furnizate in acest formular sunt adevirate.

DAt cuivevirirrerioirrsrssrcionnes

SEMNALUTE vvveivivericnnsancn



