
ROMANIA
coMuNA IZVORU, JUDETUL ARGE$
CONSILruL LOCAL

norAnAnnA NR. to t3t.o3.zo22
privind aprobarea Regulamentului de organizare gi firnc[ionare al

aparatului de qpecialitate al Primarului comunei Izvoru, judeful Argeg

in temeiul dispoziliilor art. 139 alin. (1) qi art. 196 alin. (1) lit. a) din O.U.G. nr. 57l20t9privind
Codul Administrativ;

Avdnd in vedere:
Prevederile Legii nr. 5312003 - Codul Muncii, republicati, cu modificdrile qi complet6rile

ulterioare;
Legea nt. 52120A3 privind transparen(a decizional[ in administratia publicl, republicati;
Avizele comisiilor de specialitate din cadrul Consiliului Local Iruop prin care se avizrazA

favorabil proiectul de hotirdre;
Referatul de aprobare al primarului comunei Izvoru nr.95zl2l.o3.2022;
Raportul comparti mentului de special itate nr. g 53 / zr . 03 .zozz

Ydzdnd 9i prevederile art. 129 alin. (2)lit. a) din O.U.G. w. 57l2Ol9 privind Codul Administrativ;

Consiliul Local al comunei lzvoru, judeful Argeg, adoptl prezenta

TIOTANANP:
Art. L. Se aprobd Regulamentul de organizare gi functionare al aparatului de specialitate al

Primarului comunei Izvoru, judeful Argeq, conform anexei tare face parte integranti din prezintahotir6re;
Art. 2. De la data adoptirii prezentei hotdrdri, orice act administrativ emis anterior in acest sens

se abrog6;
Art. 3. secretarul comunei Izvoru va comunica prezentahotirdre:
- Prefectului judeplui Atge$ pentru exercitarea controlului de legalitate;
- Primarului comunei Izvoru;
- compartimentelor din aparatul de specialitate al primarului;
Art. 4. Ptezentahotirdre va fi adusS la cunogtinfi public[ prin afigare la sediul primlriei comunei

Izvoru.

PRE$EDINTE DE $EDINTA,
GRTGORE rON_.2,-. :i\.\

Avizat pen tru I egal itate,
Secretar general
Burcea Florin

URCTA FLORIN
Secretar Gen*ra!
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Anexa la HCL Izvoru nr. |O/3L.O3.ZOZ2

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $I TUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMART]LUI COMT]NEI IZVORU

CAPITOLUL I _ PREVEDERI GENERALE

Art' 1' -Regulamentul de organizare qi funcfionare al aparatului propriu de specialitate al primarului
Comunei Izvoru a fost elaborat inbazaOrdonanfei de urgenlS a Guvernuluiw. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, precum Ei a altor acte normative ?n vigoare, in
temeiul clrora se desfdEoarl activitatea specificI.
Art' 2' - Comuna Izvoru este o unitate administrativ-teritoriala cu personalitate juridic6. Comuna posed6 un
patrimoniu propriu qi are iniliativ[ in ceea ce priveEte administrarea intereselor publice locale, exercitand, in
condiliile legii, autoritatea in limitele administrativ-teritoriale stabilite.
Art' 3' - Administrafia publicd a Comunei Izvoru se intemeiaz[ pe principiile autonomiei locale,
descentralizrrii serviciilor publice, eligibilitnli autoritililor administraliei publice locale, transparenfei,
legalitilii, cooperdrii, responsabilitSlii qi consultirii cetalenilor in solulionarea problemelor locale de interes
deosebit.

Att 4 - Autoritilile administrafiei publice prin care se realizeazAautonomia locala la nivelul comunei sunt:
Consiliul local al Comunei Izvoru, ca autoritate deliberativi gi primarul Comune irzvoru,ca autoritate
executivd, organe alese conform legii.
Art' 5' - Consiliul local qi Primarul funcfioneazl ca autoridli administrative autonome qi rezolv[ treburile
publice din comun6, in condiflile prev[zute de lege.
Art' 6' - Prim[ria constituie o structurl funcfionali cu activitate permanent[, formati din primar,
viceprimar, secretar general qi aparatul profriu de specialitate al primarului. primiria aduce la indeplinire
hotlrdrile consiliului local Ei dispoziliile primarului, gestionind problemele curente ale colectivitatii in care
funcfioneaz[.
Art' 7 ' - Consiliul local al Comunei Izvoru, la propunerea primarului, aprobd organigrama, num[rul de
personal al aparatului propriu, precum qi Regulamentul de org anizareqifunclionare a acestuia, prin care se
stabilesc competenlele Ei atribufiile personalului, in condiflile prev6zute de lege.

CAPITOLUL II _ OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art' 8' - Autorit[1ile administrafiei publice locale ale Comunei Izvoru au dreptul Ei capacitatea efectiv['de a
rezolva qi gestiona in nume propriu Ei sub responsabilitatea lor o parte importanti a treburilor publice, in
interesul colectivit[gii locale pe care o reprezint6.
Art' 9' - (1) Potivit legii, Primarul indeplineqte urmdtoarele categorii principale de atribu{ii:
a) atribu{ii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in condiliile legii;
b) atribulii referitoare larelaliacu consiliul local;
c) atributii referitoare la bugetul local al uniteli administrativ-teritoriale;
d) atribulii privind serviciile publice asigurate cet5lenilor, de interes local;
e) alte atribulii stabilite prin lege.
(2)intemeiul alin. (t) lit. a), piimarul:
a) indeplirleqte funclia de ofiler de stare civild qi de autoritate tutelard qi asigurr funclionarea serviciilor
publice locale de profil;



b) indeplinegte atributii privind organizarea gi desftgurarea alegerilor, referendumului qi a recensdm6ntului;
c) indeplinegte alte atribu{ii stabilite prin lege.
(f ) ln exercitarea atribu{iilor prevlzute la alin. (l) lit. b), primarul:
a) ptezinti" consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea economic6, sociald
gi de mediu a unit5lii administrativ-teritoriale, care se publicd pe pagina de internet a unitdlii administrativ-
teritoriale in condiliile legii;
b) particip[ la gedin{ele consiliului local gi dispune misurile necesare pentru pregdtirea gi desf[qurarea in
bune condilii a acestora,
c) prezint6, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte gi informIri;
d) elaboreazd, in urma consult6rilor publice, proiectele de strategii privind starea economici, social6 qi de
mediu a unitilii administrativ-teritoriale, le public[ pe site-ul unitdlii administrativ-teritoriale gi le supune
aprob[rii consiliului local.
(a) tn exercitarea atibuliilor prevLzutela alin. (r) lit. c), primarul:
a) exercit[ funclia de ordonator principal de credite;
b) intocmegte proiectul bugetului unitafli administrativ-teritoriale qi contul de incheiere a exerciliului
bugetar qi le supune spre aprobare consiliului local, in condiliile gi la termenele prevdzutede lege,
c) prezinti consiliului local inform[ri periodice privind execulia bugetara, in condiliile legii;
d) ini1iaz6, in condiliile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi gi emiterea de titluri de valoare
in numele unitdlii administrativ-teritoriale;
e) verific[, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscal[ a contribuabililor la organul
fiscal teritorial, atata sediului social principal, cat qi a sediului secundar.
(5) in exercitarea atributiilor prevdruie la alin. 1i; iit. d), primarul:
a) coordoneazd" tealizatea serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de specialitate sau
prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice qi de utilitate publicd de interes local;
b) ia mrsuri pentru prevenirea qi, dup6 caz, gestionarea situaliilor de urg"rt[;
c) ia mlsuri pentru organizarea execut6rii qi executarea in concret a activitililor din domeniile prev[zute la
art. 129 alin. (6) 9i (7) din Codul administrativ;
d) ia mdsuri pentru asigurarea inventarierii, evidenpi statistice, inspecfiei qi controlului furniz6rii serviciilor
publice de interes local prevlzute la arl 129 alin. (6) qi (7) din Codul administrativ, precum qi a bunurilor
din patrimoniul public qi privat al unit6lii administrativ-teritoriale,
e) numegte, sanclioneaz[ qi dispune suspendarea, modificarea gi incetarea raporturilor de serviciu sau, dup6
caz, a raporturilor de munc[, in condiliile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate,
precum qi pentru conducdtorii instituliilor gi serviciilor publice de interes locai;
f) asiguri elaborarea planurilor urbanistice prevdzute de lege, le supune aprob6rii consiliului local gi
ac[ioneazd, pentru resp ectarea prevederi I or acestora;
g) emite avizele, acordurile gi autorizatiile date in cornpetenta sa prin lege gi alte acte normative, ulterior
verificdrii qi certificlrii de citre compartimentele de specialitate din punctul de vedere al regularit6lii,
legalit5lii qi de indeplinire a cerinlelor tehnice;
h) asigur[ realizarca lucrdrilor gi ia m[surile.necesare conform[rii cu prevederile angajamentelor asumate in
procesul de integrare europeand in domeniul protec{iei mediului qi gospod[ririi apelor pentru serviciile
furnizate cetltenilor.
(6) Primarul desemneazl func(ionarii publici anume imputernicifi si ducd la indeplinire obligaliile privind
comunicarea citatriilor gi a altor acte de proceduri, in condiliile Legii nr. I3sl2)l},cu modificarile qi
completlrile ulterioare.
(7) Penttrexercitarea corespunzdtoare a atribufiilor sale, primarul colabor eazd cuserviciile publice
deconcentrate ale ministerelor gi ale celorlalte organe de specialitate ale administraliei publice centrale din



unitalile administrativ-teritoriale, precum qi cu autorit5lile administratiei publice locale qi judelene.
(8) in exercitareaatributiilor de autoritate tutelar[ qi de ofipr de stare civild, a sarcinilor ce ii revin din
actele normative privitoare la recensimint, la organizarea qi desfrqurarea alegerilor, la luarea m[surilor de
protecfie civil[, precum qi a altor atribu]ii stabilite prin lege, primarul aclioneazd, qi ca reprezentant al
statului in comuna in care a fost ales.
(9) tn aceast6 calitate, primarul poate solicita prefectului, in condi{iile legii, sprijinul conducltorilor
serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor gi ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei
publice centrale din unit5lile administrativ-teritoriale, dacd sarcinile ce ii revin nu pot fi rezolvate prin
aparatul de specialitate.
Art. 10. - (1) Primarul poate delega, prin dispozilie, atribu{iile ce ii sunt conferite de lege qi alte acte
normative, viceprimarului, secretarului general al UAT, conducitorilor compartimentelor funclionale sau
personalului din aparatul de specialitate, administratorului public, precum qi conducitorilor instituliilor gi
serviciilor publice de interes local, in func{ie de competenlele ce le revin in domeniile respective.
(2) Dispozitia de delegare trebuie sI prevadi perioada, atributiile delegate qi limitele exercit[rii atribufiilor
delegate, sub sanc{iunea nulitilii. Dispozilia de delegare nu poate ayea caobiect toate atribu}iile prev6zute
de lege in sarcina primarului. Delegarea de atribulii se face numai cu informarea prealabil[ a persoanei
c6reia i se deleag[ atribu{iile.
(3) Consiliul local alege din rdndul membrilor sli viceprimarul, cu votul majoritilii absolute a consilierilor
locali. Durata mandatului viceprimarului este egal6 cu cea a mandatului consiliului local.
(4) Viceprimarul este subordonat primarului qi, in situaliile prev[zute de lege, inlocuitorul de drept al
acestuia, situalie in care exercitd, in numele primarului, atribufiile ce ii revin acestuia. primarul poate delega
o parte din atribuliile sale viceprimarului.
(5) Viceprimarul exercit[ atribuliile ce ii sunt delegate de c[tre primar, in condiliile legii, astfel:
coordoneazd qi rispunde de activitatea personalului din serviciile depazd.,precum gi a personalului
aparatului de specialitate din compartimentele subordonate, potrivit organigramei;
dispune m[surile necesare in domeniul gospod[ririi localit[1ii;
dispune misurile necesare pentru gestionarea deqeurilor, potrivit legii;
ia m[surile necesare pentru salubrizarea comunei;
intocmeqte programele de activitate Ei orice alte documente necesare, urmlregte, supravegheaziactivit[lile
pentru lucrdri, printre care salubrizarea locurilor publice, a cursurilor apelor qi malurilor, curdfarea
islazurilor comunale de c6tre concesionari sau chiriaqi, intrelinerea spa{iilor verzi, axd{area Eanfurilor qi
podefelor, administrarea drumurilor locale, curtea interioar[ a Primlriei, lucrdrile la institulile ie
inv6!5mdnt, precum qi orice alte lucriri necesare;
efectueazi instructajul, urmireqte, supravegh eazA Ei dispune mlsurile necesare pentru persoanele care au
obligalia prestirii muncilor in folosul comunitilii, conform legislafiei in vigoarg pentru muncitorii,
personalul de pazA, conducStorii auto, personalul din serviciul de administrare a domeniului public Ei privat
al comunei;
stabileEte, urmireqte, confirm[ qi intocmeqte documentele pentru persoanele ce presteaz6 munca in folosul
comunitdlii;
ia mlsurile necesare pentru amenajarea, administrarea spaliilor proprietate public6, islazurile comunale,
pentru vdnzar ea produselor agricole;
efectueazd constatdri in teren pentru aspecte legate de fondul funciar, eliberarea atestatelor de produc[tor,
receplia lucrdrilor inbaza legislaliei privind autorizareaqi disciplina in construcfii, solulionarea petiliilor,
intomeEte documentele necesare gi ia m[surile care se impun;
exercit[ atribufiile specifice de membru in Comisia de aplicare a legilor fondului funciar;
este inlocuitorul de drept al primarului in lipsa acestuia, semneazd Ei Etampileazd adeverinfele, certificatele



Ei alte documente ce se emit in cadrul instituliei, cu exceplia celor care vizeazAactivitatea de ordonator de
credite bugetare, emiterea de dispozigii, autorizalii, acte referitoare la referendum ori alegeri;
exercit6 orice alte atribulii stabilite de consiliul local sau de primar.
Art. 11. - Atribuliile Secretarului general al Comunei, conform art. 243 alin. (1) din Codul administrativ,
sunt:

a) avize,azi' proiectele de hotErdri gi contrasemneazdpentru legalitate dispoziliile primarului qi hotlrdrile
consiliului local;
b) particip[ la gedinlele consiliului local;
c) asigur[ gestionarea procedurilor administrative privind rela{ia dintre consiliul local $l pflmar, precum $1
intre aceqtia gi prefect;
d) coordoneazh organizarea arhivei gi evidenp statistic[ a hotir0rilor consiliului
primarului;

local qi a dispozitriilor

e) asigurd transparenfa qi comunicarea cdtreautorit[(ile, instituliile publice gi persoanele interesate a actelor
prevlzute la lit. a);
f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local qi efectuarea lucrdrilor de secretaria! comunicarea
ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al qedintelor consiliului local gi redactarea hotir6rilor consiliului
local;
g) asigurd pregdtirea lucr6rilor supuse dezbaterii consiliului local gi comisiilor de specialitate ale acestuia;
h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonan{ei Guvernului nr.26/2000 cu privire la asocialii gi
fundatii, aprobatd cu modificdri qi completdri prin Legea nr.24612005, cu modificdrile qi completirile
ulterioare, actul constitutiv gi statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitard,din care face parte unitatea
administrativ-teritoriali in cadrul cireia func{ioneazl;
i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi agedinlelor ordinare ale
consiliului local;
j) efectueazd apelul nominal qi line evidenla participirii la qedinlele consiliului local a consilierilor locali;
k) numdr[ voturile gi consemneazd" reniltatul vot[rii, pe care il prezintipregedintelui de gedinp sau, dup[
caz, inlocuitorului de drept al acestuia;
l) informeaz[ pregedintele de qedin][ sau, dup[ caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la worumul
qi la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecd.rei hotirdri a consiliului local;
m) asigur[ intocmirea dosarelor de gedin(6, legarea, numerotarea paginilor, semnarea gi qtarnpilarea
acestora;

n) urmlreqte ca la deliberarea gi adoptarea unor hotirdri ale consiliului local s[ nu ia parte consilierii locali
care se inc,adreazh" in dispoziliile art. 228 ahn. (2) din Codul administrativ; informeaz[ pregedintele de
qedinp, sau, dupl c,az,inloctitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situalii gi face cunoscute
sancfiunile prevdzute de lege in asemenea c,azuri;
o) certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva UAT;
p) alte atribu[ii previzute de lege sau ins[rcindri date prin acte administrative de consiliul local sau de
primar, dupd caz.

Alte atribulii stabilite de Codul administratiV:
a) transmite judecitorieiin a c6rei razd,teritorialS se afl6 circumscripfia electorald pentru care au avut loc
alegeri documentele doveditoare in termenul previzut de lege, in vederea valid6rii mandatelor consilierilor
locali declarali alegi (art. 1A alin. @));
b) informeazl consilierii locali declarali aleqi cu privire la validarea mandatelor lor, supleanlii acestora cu
privire la invalidarea mandatelor consilierilor locali declarali alegi qi partidele politice sau organizaliile
cetitenilor apa(in0nd minoritElilor na{ionale. incheierea judec[toriei prin care sunt invalidate mandatele



este comunicat6 gi respectivilor consilieri locali declarali alegi (art 114 alin. (5));
c) transmite judec[toriei in a cirei razd" teritoriald se afl6 circumscriplia electoralS pentru care au avut loc
alegeri qi prefectului declaraliile semnate de consilierii locali declarati alegi, care au renunfat la mandat, in
termenul prev[zut de lege (art. 115 alin. (2));
d) comunici consilierilor locali ale c[ror mandate au fost validate data gi ora qedinlei privind.ceremonia de
constituire convocatl de prefect, c,are are loc la sediul consiliului local (art. 1 l6 alin. (3));
e) p[streazr dosarul de constituire a consiliului local (art. 117 alin. (2));
f) transmite judecltoriei documentele care i-au fost puse la dispozilie in cadrul termenului legal, precum gi o
adres[ de informare prin care propune validarea suplean{ilor care au depus documentel e prevdzute la art.
114 alin. (2) din Codul administrativ sau, dupd, caz, invalidarea suplean[ilor care nu au depus aceste
documente (art. 119 alin. ( ));
g) transmite de indatl confirmdrile primite judecltoriei in a clrei razd, teritorial[ se afl[ circumscriptia
electorald pentru care au avut loc alegeri in vederea validdrii mandatelor consilierilor locali declarali aleqi,
in condiliile att. ll4, sau a valid[rii mandatelor suplean{ilor, in condiliile art. 119 sau art. 122 dinCodul
administrativ (art 121 alin. (3));
h) transmite prefectului, sub semn[tura sa, evidenla prezen\ei consilierilor locali la convoc6rile pentru
gedintele care nu s-au putut desfrqura din lipsa cvorumului, in termen de 3 zilede la data convoc[rii.
Evidenta transmisl prefectului precizazA gi situaliile ?n care, urmare a ultimei absen{e, a intervenit cazul de
incetare de drept a mandatului prevdzut la art. 204 alin. (2) lit. e) din Codul administrativ (arr. 134 alin. (6));
i) redacteazi proiectul ordinii de zi, caanexd la documentul de convocare la propunerea primarului sau a
consilierilor locali, dupd, caz, in condiliile legii (art. 135 alin. (1));
j) inregistreazil qi transmite proiectele de hotir6ri ale consiliului local insotite de referatele de aprobare ale
acestora gi de alte documente de prezentare qi de motivare:
compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului in vederea analizirii qi
intocmirii rapoartelor de specialitate;
comisiilor de specialitate ale consiliului local in vederea dezbaterii qi intocmiri i avizelor; (art. l36alin. (3));
k) asiguri indeplinirea condiliilor prev[zute de lege pentru proiectul de hotdrdre inscris pe ordinea de zi qi
aduce la cunoqtinta consiliului local cazul neindeplinirii acestora inainte de adoptarea ordinii de zi (art. 136
alin. (e));
l) semneazi al[turi de preEedintele de qedinp procesul-verbal al qedinfei consiliului local, asumAndu-qi
responsabilitatea veridicitdlii celor consemnate (art. 138 alin. (13) qi (la)),
m) supune spre aprobare procesul-verbal al gedingei anterioare a consiliului local (art 13g alin. (15));
n) numerote;;za' Ei sigileazi impreun[ cu preqedintele de gedinp dosarul special al qedin{ei respective dup6
aprobarea procesului-verbal (art. 138 alin. (16));
o) afiqeazi la sediul prim6riei qi public6 pe pagina de internet a unitilii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale o copie a procesului-verbal al qedinfei, in termen de 3 zilede la data aprob6rii procesului-verbal al
qedinlei (art. 138 alin. (17));
p) contrasemneazi pentru legalitate hotiririle consiliului local. Secretarul general al unitilii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale nu contrasemneazd hot6rirea in cazulin care consider[ c[ aceasta este ilegal[. in
acest caz, ?n urm[toarea gedinla a consiliului local, depune in scris gi expune in fa{a acestuia opinia sa
motivatd, care se consemneazr in procesul-verbal al gedinpi (art 140);
q) sesizeazl instan{a de contencios administrativ cu privire la cazurllede dizolvare a consiliului local (art.
Ia3 atin. (2));
r) rezolvl problemele curente ale comunei, cu respectarea competentelor gi atributiilor ce ii revin, potrivit
legii (art. La7 a1frn. (r));
s) elaboreaz6 referatul de incetare a mandatului primarului inainte de termen gi il transmite prefectului in



termen de 10 zile de la data intervenirii situaliei de incetare de drept a mandatului primarului (art. 160 alin.
(7) qi (8));
t) comunici prefectului actele administrative cu caracter normativ qi individual (hotlrdrile consiliului local
qi dispoziliile primarului) in cel mult 10 zile lucrdtoare de la data adoptirii, respectiv emiterii. Hotirdrile
consiliului local se comunic6 primarului. Comunicarea, insolitd de eventualele obieclii motivate cu privire
la legalitate, se face in scris qi se inregistreazd,intr-un registru special destinat acestui scop. Hot[r6rile gi
dispoziliile se aduc la cunogtinla public[ qi se comunicd, in condiliile legii. Hotirdrile gi dispoziliile,
documentele qi informaliile financiare, precum gi alte documente previzute de lege se publici, pentru
informare, in format electronic qi in monitorul oficial local (art. 197);
u) inmAneaz[ legitimapia primarului dupl depunerea jurdmAntului de citre acesta (art. 2O6alin. (1));
v) inm0neazAlegitimafia viceprimarului dupd alegerea acestuia (art.206 alin. (2));
w) indeplinegte functia de ordonator principal de credite pentru activitdlile curente in condiliile legii (art.
243 alin. (2));
x) comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici, precum gi
oficiului de cadastru gi publicitate imobiliard, in a cdrei circumscriplie teritorial[ defunctul a avut ultimul
domiciliu:
1) in termen de 30 de zile dela datadecesului unei persoane, in situalia in care decesul a survenit in
localitatea de domiciliu;
2) la data ludrii la cunogtin(6, in situalia ?n care decesul a survenit pe raz-aaltei unitili administrativ-
teritoriale;
3) la data primirii sesizdrii de la oficiul teritorial, ?n a clrei razd, decompetenp teritorial6 se afld imobilele
defunclilor inscriqi in clrfi funciare infiin{ate ca urmare a finalizAriiinregistrdrii sistematice. (art. 243 alin.
(3));
y) indeplinegte, la cererea p6rtilor, acolo unde nu func{ioneaz[ birouri ale notarilor publici urmltoarele acte
notariale:

l) legalizarea semn[turilor de pe inscrisurile prezentate de pdrfi, in vederea acord6rii de c[tre autoriti]ile
administraliei publice locale de la nivelul comunelor gi oraqelor a beneficiilor de asistenl6 sociali qi/sau
serviciilor sociale;
2) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentatede pir{i, cu exceptia inscrisurilor sub semnitur6 privatl.
(art.243 alin. (8)).

CAPITOLUL ItI _ PATRIMONIUL

Art. 12. - Patrimoniul Comunei Izvoru este alc6tuit din bunurile mobile qi imobile care aparlin domeniului
public al localitSlii, domeniului privat al acesteia, 1a care se adaugd drepiurile qi obligaliile cu caracter
patrimonial
Art. 13. - Bunurile ce fac parte din domeniul public sunt inalienabile, imprescriptibile qi insesizabile.
Art. 14. - Domeniul privat este alcituit din bunuri mobile gi imobile, 

"" 
,u upurlin domeniului public,

dob0ndite prim modalitnlile prevlzute de lege.
Art' 15' - Consiliul local al Comunei Izvoru.hotir[qte ce bunuri aparlinAnd domeniului public sau privat s[
fie date in administrarea regiilor autonome Ei instituliilor publice, si fie concesionate ori ?nchiriate.
Art' 16' * Consiliul local hotdrlqte cu privire la cumpirarea Ei vinzarea bunurilor ce fac parte din domeniul
privat al localit[1ii, in condiliile legii, avdnd obligafia inventarierii acestora.
Art. 17. - Consiliul local poate da in folosinfi gratuit5, pe termen limitat, imobile din patrimoniul lui
societigilor gi instituliilor de utilitate public[ sau de binefacere, recunoscute ca persoanejuridice, in scopul
indepliniri'i unor activitili care satisfac cerinlele cetilenilor din comun6.



CAPITOLUL IV _ BUGETUL $I ADMNISTRAREA ACESTI'IA

Art. 18. - Finanlele Comunei Izvoru se administreazd"in condiliile prevdzute de lege, in conformitate cu
principiile autonomiei locale, anualitdpii, specializdrii bugetare qi echilibrului.
Art. 19. - Bugetul Comunei Izvoru se elaboreazd, se aprob6, qi se executd in condigiile legii. .

Art. 20. - Impozitele qi taxele locale se stabilesc de c[tre Consiliul local al Comunei Izvoru, in limitele qi
condiliile legii.
Art. 21. - Bugetul local este alcdtuit din venituri proprii obfinute din taxe qi impozite locale, din transferuri
de la bugetul de stat, fonduri cu destinalie speciald, venituri oblinute din imprumuturi inteme Ei exteme,
precum Ei din alte surse.

CAPITOLUL V _ STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.22. - Aparatul de specialitate al primarului Comunei Izvoru este organizat pe compartimente, conform
organigramei aprobate de Consiliul local. Primarul, viceprimarul, secretarul general Ei aparatul de
specialitate al primarului constitui e Primdria, institulie publicl cu activitate permanenti careaduce la
indeplinire efectiv[ hot5rdrile Consiliului local qi solulioneazd problemele curente ale Comunei Izvoru.
Art' 23. - tntreaga activitate a primdriei este organizati Ei condus[ de c[tre primar, compartimentele fiind
subordonate direct primarului, viceprimarului sau secretarului general care asigurl Ei rlspund de ralizarea
atribuliilor ce revin acestora in condigii de legalitate qi eficien![.
Art. 24. - Prim[ria comunei Izvoru este structuratd pe compartimente.
Art' 25. - Compartimentele nu au personalitate juridicd administrativl distinctd de cea a autoritItilor in
numele cdrora ac[roneazd,,
Att' 26. - Primarul conduce, indrumi qi controlea zA activitatea compartimentelor funcfionale din cadrul
Primiriei, conform atribuliilor prevdzute de lege. Viceprimarul qi secretarul indrum[ compartimentele
funcpionale conform atribufiilor pe care le au potrivit legii gi delegate de c[tre primar.
Art. 27. - Aparatul propriu al Primarului Comunei Izvoru are urm[toarea structur6 organizatoricd.:

l. Compartimentul Buget, contabilitate, impozite qi taxe locale;
2. Compartimentul Registrul agricol qi fond funciar;
3. Compartimentul Achizilii publice;
4. Compartimentul de Asistenli sociall;
5. Compartimentul Situalii de Urgen{i;
6. compartimentul Administrativ-gospod[resc qi resurse umane.

7. Biblioteca

Art. 28. - Activitdtile specifice compartimentelor func{ionale ale aparatului de specialitate din cadrul
Primlriei Comunei Izvoru sunt urmdtoarele.

1. compartimentul Buget, contabilitate, impozite gi taxe locare
Se subordone,azA direct primarului comunei.

Atribulii:
Contabilitate
- fundamenteazA pe baza unor studii qi ?ntocmeEte anual, la termenele prev[zute de lege, pebaza
propunerilor venite din partea unitililor din subordine, proiectul bugetului local al Comunei, asigur6nd
prezentara tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de credite qi consiliului local, in vederea
aproblrii bugetului anual;



- intocmegte proiectul de buget pentru instituliile de subordonare local6, pebaza datelor prezentate de
aceqtia qi a indicatorilor de bazA, anual qi ori de cAte ori au loc corec(ii qi rectific[ri de buget pentru
intocmirea bugetului local al Comunei ?n vederea supunerii aprobirii ordonatorului principal de credite sau
Consiliului local, dup6 caz, potrivit reglementdrilor in vigoare;
- centralizeaz[ qi verifici propunerile instituliilor din subordine privind re,alitatea,legalitateaqi
oportunitarea efectu[rii viririlor de credite intre capitole sau intre subdiviziunile clasificaliei bugetare in
vederea supunerii spre aprobare ordonatorului principal de credite sau Consiliului local, dtlpd c,az,potrivit
reglementlrilor in vigoare;
- transmite bugetul aprobat fieclrei unit[1i bugetare de subordonare 1ocal6, anual qi dup[ caz dupd,
rectificdrile qi corecliile efectuate la bugetul local;
lunar, primegte conturile de execufie ale unitSlilor bqgetare, pe care le verificd, le analizeazh qi le
centtalizeazA, intocmind execulia bugetului local cu incadrarea in prevederile bugetare;
trimestrial primeqte d[rile de seam[ trimestriale ale unititilor de subordonare local[, pe care le verific[ in

ffffi11X'J"'l;llu. darea de seam6 contabild;
- anual intocmegte contul de incheiere a exerciliului bugetar pe care il supune aproblrii Consiliului local;
lunar Ei de c0te ori este nevoie, primeqte cererile de alimentare a conturilor de la unit6gile de subordonare
local[, analizeazA structura acestora qi propune alimentarea conturilor in funclie de prevederea bugetari;
lunar {ine evidenla execuliei obiectivelor de investilii aprobate pe categorii de surse gi intocmegte contul de
execulie;
- intocmeEte dispozilii bugetare de repartizare a creditelor bugetare qi ordine de plat[ pentru pl[(ile ce se
efectueazd cdtre ordonatorii tergiari de creditq pe care le transmite tiezoreriei, pebazAde centralizator
insofit de not[ justificativ[ privind solicitarea de cote qi sume defalcate din unele categorii de venituri de la
bugetul de stat pentru echilibrarea bugetului;
- arhivea"i qi gestioneaz[, conform prevederilor legale, toate dosarele ce tin de fundame ntare,a, elaborarea,
aprobarea qi execulia bugetului local;
- intocmeqte documentele de platl qi efectueazd"inregistrlrile in contab ilitateaproprie a operaliunilor de
incasiri Ei pl[pi, porivit prevederilor legale;
- line evidenla contabili sinteticE Ei analitici a tuturor conturilor, inclusiv a materialelor, a mijloacelor fixe
qi a obiectelor de inventar, a bunurilor aparlindnd domeniului public qi privat;
line evidenla contabil[ a cheltuielilor aferente bugetului local, autofinanfate, a conturilor din afara bugetului
local;
- line evidenla contabild a garanfiilor materiale;
- line evidenla contabilI a disponibilului in lei gi in valut[ existent in conturile de la b6ncile comerciale;
supravegheazi.incadtarea in plafoanele de cheltuieli qi realizarea acestora cu respectarea prevederilor
legale;
- incaseazi Ei depune, pebazi de foi de vlrsimint, pe bazd, defili cec, sumele in numerar; achitarea
salariilor qi a altor drepturi prin casierie;
- intocmeqte dispoziliile de plat[ Ei incasare,.privind acordarea in numerar de avansuri spre decontare,
precum Ei urm6rirea decont[rii acestora;
- intocmeqte dispoziliile pentru ridiciri de sume din trezorerie, respect6nd plafoanele de pl51i, conform
legislaliei in vigoare;
- zilnic verifici registrul de cas6;
- line evidenp creditelor bugetare, angajamentelor bugetare globale, legale qi a pl[filor de cas6;
- lunar intocmeEte balanfa debitori-furnizori, balan{a materialelor, obiectelor de inventar qi mijloace fixe;
- lunar intocmeqte registrele contabile obligatorii;



- lunar intocmeEte execufia bugetarI a primIriei pe articole de cheltuieli;
- lunar intocmeqte Ei verificd balanla lunari de verificare, avdndu-se in vedere concordanfa dintre contrrile
analitice qi sintetice;
- intocmeqte darea de seamd trimestriall a Primiriei;
- participi la acfiuni de inventariere a mijloacelor fixe, materialelor, obiectelor de inventar, niijloacelor
bdneqti ori de cite ori este nevoie;
- anual inregistreazd in registrul inventar rezultatul inventarului;
- urmIreqte execufia bugetului propriu in vederea respect5rii prevederilor qi destinafiilor aprobate;
- face propuneri fundamentate de modificare, virare a prevederilor bugetare pe structura clasificaliei
bugetare;

- arhiveaza anual documentele contabile potrivit prevederilor legale;
- organizeazi, indrumd gi urmdreEte: primirea, verificarea, operarea inbazade date Ei arhivarea declaragiilor
de impunere pentru impozite qi taxe locale;
- rdspunde de intocmirea qi realizarea programului de control fiscal privind impozitele qi taxele locale;
- propune in condiliile legii mdsuri pentru solu{ionarea obiecliunilor qi contestaliilor impotiva actelor de
control qi de impunere, care au ca obiect constatarea qi stabilirea impozitelor qi iaxelor locale, a accesoriilor
acestora, intocmite de organele de specialitate din cadrul compartimentului;
- organizeazA activitatea de eliberare a certificatelor fiscale privind impozitele gi taxele locale;
- analizeazA dup[ fiecare termen de plat5, pebazaevidenlei analitice, lista debitorilor persoane fizice qi
juridice, care inregistreazA restanle la plata impozitelor Ei taxelor locale Ei incepe procedura de recuperare a
creanfelor bugetare in conformitate cu prevederile legale;
- verificl Ei avizeazA efectuarea compens[rilor qi restituirilor de impozite gi taxe;
- verificl qi analizeazA" dosarele depuse de contribuabili persoane fizice qijuridice conform legisla{iei in
vigoare, prin care se solicitl acordarea unor inlesniri la plata impoziteloi qi taxelor locale qi intocmeqte
raportul de specialitate pe care il inainteazl spre aprobare Consiliului Local,
- stabileqte Ei aplicd mdsurile ce se impun pentru inilierea unor acfiuni referitoare la respectarea disciplinei
financiare, descoperirea, impunerea qi atagerea de venituri suplimen tare labugetul local, inclusiv prin
misuri de executare silitd a unit[lilor gi persoanelor care nu-Ei achit6 in termen obligafiile fiscale;
' organizazi, arhivarea qi p6strarea dosarelor fiscale qi celorlalte documente referitoare la depunerea Ei
incasarea debitelor;
- colaboreazi cu celelalte compartimente ale Prim6riei, cu societilile bancare qi cu alte institulii, in vederea
incas[rii impozitelor qi taxelor locale datorate de contribuabilii persoane juridice;
- executd silit debitorii care nu iqi pl6tesc de bundvoie obligaliile datorate bugetului local, intocmind pentru
acesta documentele necesare, conform actelor normative in vigoare;
- aduce la cunoqtinfa conducerii qi informeazd organele abilitate ori de cate ori constatl fapte care constituie
infracliuni confom prevederilor legale;
- identificarea sediului sau domiciliului debitorilor, cu sprijinul organelor de polifle, Registrului Comerlului
sau a instanlelor;
- identificarea conturilor bancare sau a locurilor de munc[ ale debitorilor, cu ajutorul b[ncilor qi a
Inspectoratului Teritorial de Munc6, pentru efectuarea popririlor pe salarii saupe conturile bancare;
- aplicarea procedurilor execut6rii silite prev[zute de actele normative in vigoare pentru recuperarea
debitelor restante de la persoane fizice sau juridice, prin: somafii emise, popriri in benci ,u, p. salarii,
- efectuarea procedurilor de insolvabilitate ale debitorilor.
- efectueazd operaliile de incasdri qi pl6gi prin casierie;
- evidenfiazd incaslrile gi pldfile in numerar prin registrul de cas6, pebazadocumentelor justificative;
depune la trezorerie pebaz-d. de dispozipie sumele intrate ?n casierie;



- efectueazd operafiile de incas[ri a impozitelor qi taxelor locale, amenzi,venituri din concesiuni qi chirii,
imputafii, taxe judiciare qi notariale;
- evidenliazl incas6rile qi pl6{le in numerar prin registrul de cas[, pebazadocumentelor justificative;
- face plata salariilor personalului aparatului propriu de specialitate, serviciilor publice locale, asistenlilor
personali, consilierilor locali, celor ce presteazi activiteli prin convenfii, contracte temporare; alte categorii
de contracte ori alte cheltuieli dispuse de ordonatorul de credite 9i contabil;
- line evidenfa documentelor de plati a salariafilor qi colaboratorilor, atdt in formi scrisi, cdt qi in sistem
informatic;
- efectueaz[ pl[lile beneficiarilor de prestagii sociale;
- intocmeEte situaliile in vederea ridicdrii drepturilor bineqti pentru categoriile de beneficiari in domeniul
asistenlei sociale, precum Ei alte categorii, potrivit legii;
- emite tuturor contribuabililor chitanle doveditoare pentru sumele incasate cu inscrierea lizibilda datelor
completate, frrI prescurtiri, conform rubricafiilor documentelor intocmite;
- exerciti orice alte atribulii din domeniul de activitate prevdzute de legislafia in vigoare.

2. Compartimentul Registrul agricol qi fond funciar
Se subordonaz-d Secretarului general al comunei.

Atribupii:
Registrul agricol
- completarea qi linerea la zi a registrului agricol scris (registru) Ei in format electronic;
- centralizarea datelor din registrul agricol;
- opereazi in registrul agricol modific[ri ca urmare a actelor de vdnzarc-cumplrare, moqtenirilor, donafiilor,
schimblrii categoriilor de folosinl6 a terenurilor;
- line evidenfa persoanelor fizice Eijuridice care au terenuri in arend6, conform legii;
- intocmeqte qi elibereazd, adeverinfe de proprietate cu situagia existentE in registrul agricol;
- intocmegte situalii statistice, dlri de seaml statistice, situalii cadastrale gi alte situalii referitoare la
registrele agricole qi le inainteazr instituliilor solicitante, conform legii;
- elibereazl copii de pe registrele agricole gifurnizeaz[ date din registrele agricole, cu respectarea
prevederilor legale;
- intocmeEte gi elibereazd, atestatele de produc[tor qi r6spunde de exactitatea datelor;
- solufioneazl cererile qi redacteazd rispunsurile la cererile adresate Compartimentului;
- colaboreaz6 cu Compartimentul financiar-contabil pentru furnizarea datelor din registrele agricole, pentru
impunere;
- intocmeEte gi elibereaz6 adeverinqe CI, qomaj, handicap, succesiune, burse qi alte documente privind
registrul agricol;
- face verific[ri in teren cu privire la veridicitatea datelor declarate in registrul agricol;
- elibereaz[ documentele necesare pentru subvenqii (APIA, motorini, animale qi altele);
' otganizeazd Ei asigurl arhivarea curenti a documentelor din sfera atribuflilor sale;
-asiguri sprijin pentru efectuarea recens[mdntului agricol qi al populalieii
-asigurr sprij in pentru intocmirea documenta{iilor cadastraie.

Fond Funciar
- verificarea dosarelor aflate in lucru;
- verificarea situa[iei juridice a terenurilor solicitate;
- verificarga corectitudinii amplasamentor; I

- preg[tirea dosarelor pentru a fi analizate in cadrul qedin{ei Comisiei judefene de fond funciar;
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- intocmirea rlspunsurilor la diversele solicitiri privind modul de aplicare a legilor in vigoare;
- intocmirea diferitelor comunicdri, ingtiinldri privind m[surile stabilite de comisia local6 de fond funciar qi
hotlrdrile comisiei judefene de fond funciar;
- intocmirea proceselor-verbale de punere in posesie pentru terenurile agricole;
- punerea efectiv[ in posesie cu terenurile agricole pe raza comunei,
- intocmirea rdspunsurilor la adresele diferitelor institulii (institulia prefectului, judecltorie, tribunalul,
oficiul de cadastru, agenlia domeniilor statului, polilie, etc.) privind modul de aplicare a Legii fondului
funciar;
- eliberare documente (extrase de pe planurile cadastrale,
de pe dosarele de fond funciar, etc.);

titlurile de proprietate, ordinele prefectului, copii

- intocmire situalii, solicit[ri de avize, referate, procqse-verbale de constatare pentru alte compartimente din
cadrul primiriei sau pentru alte institulii;
- intocmirea situafiilor centralizatoare privind stadiul aplic[rii Legii fondului funciar.

Cadastru
- participS la acliunea de delimitare a teritoriului administrativ al comunei qi asigurd conservarea punctelor
de hotare materializate prin borne;
- efectueazl mdsurdtori topografice pentru punerea in posesie pe amplasamentele stabilite de comisia locald
de aplicare a Legii fondului funciar,
- intocmeqte fiqele de punere in posesie;
- constituie qi actualizeazA evidenla propriet[1ilor imobiliare qi a modific6rilor acestora;
- constituie qi actualizeaz-d eviden\a, terenurilor care fac parte din domeniul public sau privat;
- delimiteazd exploataliile agricole din teritoriul administrativ al Comunei;
- urmdregte modul in care delindtorii de terenuri asigurd cultivarea acestora,
- furntzeu,za date pentru completarea Ei linerea la zi aRegistrului agricol.

3. Compartimentul Achizifii publice
Se subordone,azA direct Primarului comunel.

Atributrii:
-elaborarea programului anual al achiziliilor publice pebazanecesitililor gi prioritililor identifi c,ate la
nivelul instituliei, in func{ie de fondurile aprobate qi de posibiliti{ile de atrajere u uito. fondirri;
'tealizatea punerii in coresponden[[ cu sistemul de grupare gi codificar e utilizatin Vocabularul comun al
achiziliilor publice (CPV), a produselor, serviciilor qi lucr[rilor ce fac obiectul conffactelor de achizilie
public6;
- efectuarea testirii pie{ei privind pre}urile practicate de operatorii economici in vederea efectu[rii
achiziliilor ce fac obiectul cump[rIrii directe;
- asigurarea intocmirii documentatiei de atribuire pentru procedurile de achizilii pebazacaietului de sarcini,
precum qi a documentatiei primite de la compartimentele care soliciti demarareaprocedurii;
- intocmirea referatului pentru constituirea comisiilor de evaluare a ofertelor privind bunurile, serviciile qi
lucrlrile ce vor constitui obiectul unei achizilii publice qi il supune aprobdrii conducerii;
- asigurarea particip[rii cu membrii comisiei la deschiderea ofertelor qi a altor documente care insotesc
oferta, verificd indeplinirea criteriilor de calificare de citre ofertan[ilcandida{i, realizeazd"seleclia conform
procedurii care se aplicd;
- elaborarea notelor de fundamentare qi notelor justificative in cadrul aplicarii procedurilor de achizilii,
solicitarea ofertelor pentru testarea pie{ei, asigurarea primirii ofertelor, inrcgistrarea qi pastrarea lor,
intocmirea proceselor-verbale ale comisiilor gi a hotir0rilor de licitalii, prinlncheierea contractelor de
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achizilie public6, constituirea gi pdstrarea dosarului achiziliei;
- asigurI activitatea de informare a operatorilor care soliciti documentatia de atribuire/selectare, rispunde in
mod clar, complet 9i fEr[ ambiguitSli la solicitirile de clarificlri, rlspunsurile insolite de intrebdrile aferente
transmilAndu-le citre toli operatorii economici care au ob{inut documentalia de atribuire;
- elaboreazi impreund cu responsabilul pe problemele juridice qi transmite la Consiliul Nalioiral de
Solutionare a Contestaliilor punctul de vedere al autorit6lii contractanteir cazul existentei unei contestalii qi
duce la indeplinire m[surile impuse Autoritdlii contractante de cdtre CNSC;
- opereazd modificiri sau completiri ulterioare in programul anual al achizilillor, c0nd situalia o impune, cu
aprobarea conducdtorului instituliei gi avizul Compartimentului economic;
- asigurl respectarea obliga{iei de a derula procedurile de atribuire a contractelor de achizilii publice,
utilizdnd Sistemul Electronic de Achizilii Publice (SEAP-SICAP), in procentul stabilit prin legislalia in
materie;
- intocmegte, transmite gi rdspunde de corespondenla ce se deruleaz[ cu operatorii economici, pe parcursul
aplicdrii procedurilor, in fiecare etap6;
- asigurd arhivarea documentelor create in compartiment qi predarea acestora la arhiva instituliei inbaza
nomenclatorului, conform Legii Arhivelor Nalionale nr. 161T996, cu modificlrile qi complet5rile ulterioare.

4, Compartimentul de Asisten{i sociali

Atribulii:
- asigur[ solulionarea cererii de acordare a ajutorului social in termenul stabilit prin O.G. nr. 27120A2
privind reglementarea actividlii de solulionare a petiliilor, cu modific[rile qi completdrile ulterioare, qi
Legea nr. 48612003 pentru aprobarea O.U.G. nr.27l2OO3 privind procedura aprobdrii tacite. indruml'
cetifenii cu privire la actele necesare qi verificd documentafia depus6;
- urm[reste periodic respectarea condiliilor legale pentru acordarea ajutorului social, conform Legii nr.
41612001privind venitul minim garantat, cu modificlrile qi completirile ulterioare;
- asigurd efectuarea anchetelor sociale qi a leferatelor sociale dispuse de Primarul Comunei Izvoru;
- primeEte qi verificd intrunirea condiliilor legale de c[tre cererile de ajutor de urgenp;
- intocmeqte statul de plat[ pentru ajutorul social;
- primeqte, verificd, solulioneaz[ qi pdstreazl dosarele privind plata drepturilor salariale pentru asistenpii
personali ai persoanelor cu handicap, conform Normelor metodologice privind incadrarea, diepturile qi
obligaliile asistentului personal al persoanei cu handicap, aprobate prirnH.G. nr.4Z7l2OOl, cu modific6rile
Ei completirile ulterioare;
- elibereaz6 adeverinpe necesare beneficiarilor de ajutor social;
- intocmeEte dosare pentru plata alocafiei de stat pentru copiii cu virste cuprinse ?ntre 0-1g ani;
- tealizeazd obiectivele necesare in domeniul prevenirii qi combaterii violentei in familie, conform Legii nr.
2l7l2oo3, republicatb, cu modific[rile qi compretirile ulierioare;
-primegte Ei solulioneazh cererile privind acordarea indemnizaliei de creqtere a copilului qi a stimulentului
de inserlie
- intocmeqte dosare pentru plata ajutoarelor, potrivit Legii nr. 41612001 privind venitul minim gwantat, cu
modific[rile gi completdrile ulterioare;
- intocmegte dosare pentru acordarea ajutorului pentru incdlzirea locuinlei;

Autoritate tutelard
-intocmeqte anchete psihosociale coform art. 229 al. 2 lit.
a Legii nr.28712009 privind Codul civil cu privire la:

1.2

b din Legea nr.7ll20l1 penffu punerea in aplicare



exercitarea autoritilii pdrinteqti asupra minorilor la desfacerea c[sdtoriei sau in cazul anularii acesteia,
modificarea m[surilor privitoare la drepturile qi obligaliile personale qi patrimoniale dintre pirinli gi copii;
exercitarea autorit[]ii p[rinteqti asupra minorilor din afara cds[toriei, girre au filiatia stabilit6 fala de ambii
plrin!i;
- stabilirea locuinlei minorului in caz-sl in care pdrinjii nu locuiesc impreun[ gi nu au ajuns la.un acord;
- stabilirea obligatiei de intre(inere qi a contribuliei datorate de fiecare p[rinte minorului, in cazulin care
p6rinlii nu se in{eleg in aceste privin(e;
- efectueazd raport de anchetE psihosociali la solicitarea notarilor publici conform art.375 Cod civil cu
privire la:
- exercitarea autoritElii plrinteqti de c6tre p6rinli;
- stabilirea locuinlei copiilor dup[ divor[;
- modalitatea de pistrare a leg[turilor personale de c6tre pirintele separat qi fiecare dintre copii;
stabilirea contribu(iei p6rinlilor la cheltuielile de cregtere, educare, invl{Ituri qi preg6tire profesional[ a
copiilor;
- consilierea cetSlenilor, in vederea intocmirii declaraliilor prevdzute de noul Cod civil, ca de exemplu:
declaralie persoan[ curator, conform dispoziliilor art. 1 13 Cod civil, declaratie minor de 14 ani asistat la
incheierea actului juridic, documentatie necesar[ incuviin{[rii cump[rdrii/donatiei unui bun pe numele
minorului/interzisului ;

- identificarea persoanelor propozabile pentru numire de c[tre instan{a de tuteli in calitate de
tutore/curator/membru in consiliul de familie, conform dispoziliilor art. 11g, 170, l25,lg0 Cod civil;
- efectuarea verificlrilor periodice ?n teren gi intocmirea de rapoarte pentru semnalarea cazurilor ce
presupun intervenfia instanfei de tutel6, ca de exemplu: deces tutore, inlocuire futore, insugirea de bunuri ale
minorului de cdtre futore/p[rinte, administrare necorespunzitoare a bunurilor minorului sau alte cazuri care
se incadreazAin,,fapte p6gubitoare penfiu minor", conform dispoziliilor art 155 Cod civil;
- intocmirea inventarului bunurilor minorului/interzisului judecdtoresc, conform dispoziliilor art. 140 Cod
civil, in calitate de delegat al instanfei de tutel6;
- efectuarea anchetei privind situalia, dacd actul corespunde nevoii minorului sau dacl prezintd,un folos
neindoielnic pentru minor, conform dispoziliilor 145 cod civil;
- efectuarea de verific6ri pe teren pentru realizarcacontrolului efectiv gi continuu asupra modului in care
tutorele qi consiliul de familie igi indeplinesc atribuliile cu privire la minor qi bunurile acestuia, prev[zut de
art. 151 noul Cod civil qi sesizarea instan{ei de tutel[ incazurileprevdzutede art. 163 Cod civil pentru
aplicarea amenzri civile;
- consilierea tutorilor privind darea de seamd anuali, convocarea tutorilor in faJa instantei de tutel[ prin
deplas6ri la domiciliu, adrese, inclusiv prin organele de polilie;
- consilierea tutorilor privind darea de seamd general[, convocarea tutorilor in fafa instantelor de tutel[ prin
deplasdri la domiciliu, adrese, inclusiv prin organele de polilie;
- efectueazl anchete sociale la solicitarea instan{ei de judecat6, in vederea instituirii tutelei pentru minori
atunci cdnd ambii pirinli sunt, dupl caz, deceda(i, necunoscuti, dec[zu{i din exerciliul drepiurilor p6rinteqti
sau li s-a aplicat pedeapsa penalE a interzicer.ii drepturilor pirinteqti, puqi sub interdicfie judec[toreasce,
disp[ru{i ori declarafi judecdtoregte morfi, precum gi in cazul in care, la incetarea adop{iei, instanta hot5rdgte
c[ este in interesul minorului instituirea unei tutele;
- efectuqzd, anchete sociale la solicitarea instan{ei judecdtoreqti, pentru a se stabili dac6 o persoan[
indeplineqte condiliile pentru a putea fi numiti tutore pentru bolnavul a cdrui punere sub interdic{ie a fost
solicitati in instant[;
- efectueazi anchete sociale la solicitarea instanfei de judecati la domiciliul condamna{ilor pentru a constata
situalia familial[ a acestora, intrucit au solicitat intreruperea execut6rii pedepsei;

13



- efectueazl anchete sociale la domiciliul interziqilor judecitoreqti care sunt institulionaliza\iin vederea
reintegrlrii acestora in familie;
-?ndeplineqte orice alte atribulii date de c[tre qeful ierarhic superior, care, prin natura lor, sunt de

competen{a sau se ircadreazd, in obiectul qi atribuliile serviciului.

5. Compartimentul Situafii de Urgenfi
S e subordo neazA viceprimarului comunei.

Atribuli:
- conduce intervenlia la incendii, calamit[1i naturale qi catastrofe;
- atenlioneazl cet6fenii asupra unor mlsuri preventive specifice in sezonul de primlvard-toamni, perioade
caniculare qi cu secetS prelungitd sau cdnd se inregistreazd fenomene meteo deosebite;
- r[spunde de informarea cetilenilor prin mijloacele puse la dispozilie de c6tre primar;
supravegheaz[ unele activit[1i cu public numeros, de naturd religioasd, cultural-sportiv6 sau distractive,
sdrbdtori tradifionale;
- intocmeqte documentele de organizare qi desfEEurare a activitifli de prevenire a situafiilor de urgen!6 la
nivelul unitIlii administrativ-teritoriale qi le supune spre aprobarea Consiliului local;
- rdspunde in fala primarului qi a consiliului local de activitatea SU;
- propune primarului qi Consiliului local mdsuri de imbundtlfire a activit6tii
urgenlala nivelul unitalii administrativ-teritoriale qi a activitdlii SU;
- elaboreaz[ tematica de instruire a membrilor SU Ei efectueaziinstruirea in
a angajalilor din aparatul administrativ al prim[riei;

de prevenire a situapiilor de

domeniul situaliilor de urgen!6

- acord[ asistenlI tehnic[ de specialitate conducdtorilor de unitili subordonate prim6riei (unit[1i de
inv[16mint, unit[gi sanitare, c[mine culturale) qi verificE indeplinirea misurilor stabilite;
- urmlre$te procurarea mijloacelor qi materialelor necesare intervenliei in cazde dezastre;
- participI la activitatea de prevenire qi stingere a incendiilor (controale, cursuri, instructaje , analize,
consfrtuiri, concursuri organizate de ISU);
- in indeplinirea atribufiilor de serviciu solicitd asistenfi Ei consultanla tehnic6 de specialitate la ISU.

6. compartimentul Administrativ-Gospodrresc gi resurse umane
Se subordo neazA viceprimarului comunei.

Atribufi:
ActivitSli administrative
- asiguri curSlenia permanenti in localur prim[riei qi in jurul acesteia;
- conduce in interes de serviciu autovehiculele primdriei;
- asigur[ intrelinerea qi buna func{ionare a autovehiculelor primdriei;
- interzice accesul persoanelor str[ine in incinta primlriei cu exceplia celor autorizate;
- anun![ conducerea Primlriei despre evenimentele deosebite qi m[surile luate;
- colaboreaz[ cu compartimentele de specialitate din cadrul Primlriei in vederea intocmirii proiectelor de
hotlrdri privind organigrama, statul de funcfii, statul de personal gi fiqele de evaluare a posturilor;
- colaboreazi cu Agenfia Nafionali a Funclionarilor Publici in vederea transmiterii datelor personale ale
funclionarilor publici, precum Ei funcfiile publice vacante sau modificirile intervenite in situatia
funclionarilor publici; '

- line evidenla cursurilor de perfeclionare la care participl angajalii prim[riei;
intocmeEte, la solicitarea primarului, statistici, sinteze, analizeqi inform[ri referitoare la actele
administrative ce fin de resursele umane;
- asigurd elaborarea strategiei qi politicii de resurse umane pe funcfii publice, funcgii de specialitate pi
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meserii pentru serviciile Primlriei;
- asigur[ si urmiregte integrarea noilor angajali, efectueaz[ controlul respectdrii disciplinei muncii;
asigurl crearea bdncii de date privind evidenla personalului, at6t a functionarilor publici, c0t qi a
personalului contractual,
- asigurd implementarea qi aplicarea statutului funclionarilor publici;
- efectueaz6 operafiunile privind incadrarea, redistribuirea, detaqarea, pensionarea, incetarea contractului de
muncd Ei sanclionarea disciplinard, atdta funcfionarilor publici, cdt qi a personalului contractual;
- fundamenteazd cheltuielile de personal qi transmite Compartimentului contabilitate fondul de salarii
necesar pentru inscrierea acestuia in bugetul local;
- urm6regte intocmirea fiqelor posturilor pentru funclionarii publici gi personalul contractual din cadrul
Primlriei qi asigur[ gestionarea acestora;
- indeplinegte formalit6gile necesare pentru incheierea, modificarea, suspendarea sau incetarea contractelor
de munc[ 9i completeaz[ REVISAL, in conformitate cu prevederile Codului muncii qi ale altor acte
normative specifice;
- intocmeqte dosare de pensie pentru limit6 de virst5 Ei vechime, precum Ei pentru pensionarea pe motiv de
boalS qi le transmite in timp util;
- controleazd prezen[a la serviciu a salarialilor Primiriei qi face propuneri de sanclionare disciplinar6 a celor
vinovali;
intocmeqte la sf0rqitul anului in curs planificarea concediilor de odihn6 pentru anul urm6tor, in colaborare
cu celelalte servicii qi urmdreqte efectuarea acestora conform planificdrii;
- asigur[ intocmirea qi gestionarea fiqelor de evaluare a posturilor pentru funclionarii publici qi personalul
contractual din Prim[rie;
- intocmeqte dirile de seaml statistice din domeniul siu de activitate Ei le transmite instituliilor interesate;
intocmeqte statul de personal inbazastatului de funclii aprobat;
- asigur6 aplicarea sistemului de salarizare in vigoare, completat cu actele normative ce apar pe parcurs, in
concordanp cu structura organizatoricl qi numlrul de posturi aprobat de Consiliul local;
- rdspunde de organizarea examenelor Ei concursurilor pentru incadrarea in muncl gi avansarea in grade,
trepte superioare sau funclii de conducere, precum qi pentru verificarea indeplinirii condiliilor de angajare,
pregitire qi avansare;
- conduce la zi registrul de evidenld a persoanelor imputernicite de Primarul comunei sd constate si sd aplice
sancliuni contravenfionale, precum gi a legitimaliilor intocmite Ei eliberate ?n acest scop;
- indeplineqte orice alte atributii date in sarcina sa de c6tre primar.

7. Biblioteca
Se subordo ne,azA viceprimarului comunei.

Atribugii:
-rlspunde de gestiunea bibliotecii;
- ciutarea gi inscrierea cititorilor in sistem tradilional;
- eviden{a publicaliilor imprumutate qi restituite de cititori in sistem clasic;
- verificd starea fizicd a c64ilor restituite de cititori;
- orientarea gi indrumarea cititorilor in secliile cu acces liber la raft;
- contribuie la satisfacerea cerinfelor de lecturi gi studiu ale utilizatorilor care frecventeaz1biblioteca;
- asigurd informarea utilizatorilor privind fondui de publicalii qi servicii pe care le poate oferi biblioteca;
- intocmegte eviden{a primar[ gi individuali a fonduiui de carte;
- efectuarea operaliunilor de scoatere din gestiune a c64ilor pliiite, rupte Sau transferate;
- face propuneri pentru casarea unor c[4i deteriorate fizic;
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- alcdtuirea tabelelor qi formelor pentru scoaterea documentelor din gestiune qi inaintarea acestora la
contabilitate;
- organizeazl qi r[spunde de buna functionare a echipamentelor pentru internet gratuit oferit cet6lenilor prin
programul "biblionet";
- verifici documentele qi coresponden{a elaborate in cadrul bibliotecii;
- rdspunde de intocmirea calendarului evenimentelor social-culturale anual;
- rlspunde de rea"lizarea metodologiilor specifice serviciului;
- reprezint[ institulia in raporturile cu persoanele fizice qi juridice privind activit6lile specifice din cadrul
bibliotecii pentru care primegte delegalie de autoritate;
- completeazd colectiile bibliotecii prin achizilionarea de c6r[i, periodice, documente grafice gi audio-vizuale
in functie de nevoile de informare a populaliei comunei;
- ofer[ utilizatorilor servicii pentru studiu, informare qi documentare la sala de lectur6 cdt qi imprumut la
domiciliu;
- asigurd imprumutul interbibliotecar potrivit solicitdrilor primite;
- organizazA catalogul alfabetic Ai sistematic;
- asigurd gospod[rirea, gestionarea gi p[strarea corespunzdtoarea patrimoniului;
- pdstr eazd confi denlialitatea documentelor;

Alte activitdli derulate in cadrul prim6riei:

Dezvoltare local[
Identificarea nevoilor comunitSlii Ei raportarea lor la domenii de interes pentru finantatori:
1' Identificarea problemelor economice qi sociale ale comunei care intrd sub incidenla asistenfei acordate
prin programe UE sau a altor programe ce ofer[ finanfare nerambursabil6, sinteza gi sistemati zarea datelor
generale/speciale referitoare la zoneleldomeniile de interes qi corelarea acestora cu strategia de dezvoltare a
comunei.
2. Elaborarea cererilor de finanlare.
3' Identificarea, selectarea qi procurarea surselor informalionale privito are laprogramele UE sau a altor
surse interne/externe de finanlare nerambursabilI, precum Ei monitorizar@ acestor surse de finantare
nerambursabili;
4' Inilierea qi dezvoltarea unor contacte directe cu principalii finanfatori ai unor proiecte de dezvoltare
local[; realizarea de parteneriate cu alte institupiilorganizalii cu abilitali in manaiementul strategic Eidezvoltirii durabile;
5' Promovarea cdtre factorii interesali din comun[ a ofertelor de programe din partea UE, inclusiv in
colaborare cu structuri responsabile de administrare a acestor programe, precum gi a ofertelor de programe
din partea oraEelor infrlpite cu comuna
Atragerea de finanlare nerambursabild - managementul proiectelor:
1' Atragerea de finanlIri nerambursabile qi managementul proiectelor accesate in calitate de aplicant
principal;
2' Acordarea de asistenf[ potenfialilor beneficiari ai programelor specifice UE din r6ndul instituliilor de
interes local infiinlate de consiliul local sau din cadrul aparatului de specialitate al primarului in accesarea qi
imp I ementarea unor proi ecte finanlate ( co-finanfate) din fon duri IrE;
3' Colaborarea, prin stabilirea de parteneriate, cu factori interesafi in elaborarea de propuneri de finan{are
din fonduri nerambursabile europene pentru proiecte de interes local, in concordanli cu priorititile de-
dezvoltare locald identificate,
Strategii de dezvoltare local6:
l. Coordonarea elabordrii proiectelor, politicilor qi strategiilor, a programelor qi studiilor, analizelor gi



stati sticil or necesare r ealizdr ii g i impl ementIri i politici I or pub li ce ;
2. Elaborarea, impreun[ cu institugiile implicate, a unor prognoze orientative Ei programe de dezvoltare
economico-sociald localI qi supunerea acestora spre aprobare Consiliului local;
3. intocmirea anual sau ori de c6te ori este nevoie, in colaborare cu celelalte compartimente, de rapoarte
privind starea economic[ qi socialI a comunei qi prezentarea acestora la termenele prevlzute de lege sau
stabilite de primar, Consiliului local;
4. Propunerea c[tre primar, Consiliul local de referate de specialitat e, vizdnd actualizarea strategiei de
dezvoltare locald, anual sau in functie de nevoi pentru organizareade dezbateri publice;
5. Monitorizarea gradului de indeplinire a strategiei de dezvoltare a comunei, impreun[ cu factori interesali,
pe domenii specifice menlionate in cadrul strategiei;
6. Intocmirea de referate de specialitate in domeniul de activitate al compartimentului
hotirdri, in vederea promov[rii lor in Consiliul local;

pentru proiectele de

7. Urmdregte postimplementare contractele cu finanlare nerambursabild;
8. Intocmeqte qi transmite toate documentele qi rapoartele solicitate de finanlator dup6 perioada post-
implementare a contractelor de finanfare;
9. Particip[ la vizitele ex-post la fafa locului qi solulioneazi misurile ce trebuie intreprinse in vederea
indeplinirii eventualelor recomandiri efecuate de cdtre reprezentanpii institupiilor finanlatoare;
10' Realizeazd o eviden!6 tehnic-operativd a proiectelor derulate in comun5, cu sprijin financiar provenit din
fonduri europene sau alte fonduri;
I 1. Realizeaz[ o eviden!5 cu privire la parteneriatele din cadrul proiectelor derulate cu sprijin financiar
provenit din fonduri europene sau alte fonduri;
12' Dezvoltarea unei baze de date privind programe de finanlare Ei pastrarea evidenlelor tuturor materialelor
legate de activitatea de derulare, urmdrire a programelor UE sau a altor programe.

Protecfia mediului
- urm[reqte ducerea la indeplinire a obligaliilor administra{iei publice locale privind proteclia mediului;
colaboreazd cu operatorii economici subordpnali administratiei publice locale in vederea prevenirii
devers[rii accidentale a poluanlilor sau a depozitdrii necontrolate a deqeurilor;
- dezvolt[ sistemul integrat de gestionare a deqeurilor comunale - colectare-transport-depozitare;
promoveazd o atitudine corespunzdtoare fa{i de comunitate in legiturS cu importanla protectiei mediului;
- verificd pe teren, solu(ioneazi gi r[spunde in termenul legal la toate adresele persoanelor fizice qi juridice
(cereri, sesizlri, reclamalii, note interne, note de audien!6), conform atibuliiloi stabilite de legislalia in
vigoare;
- urmlreqte lansarea unor programe pentru dezvoltarea durabilS a Comunei B6trina, in vederea minimizirii
impactului dezvoltlrii socio-economice a comunei asupra factorilor de mediu gi a s6n6t6{ii populaJiei;
colaboreazi cu diferite institulii qi organisme (ONG-uri, Direclia de Sin[tate public[, Agentia pentru
Protectia Mediului, Inspectoratul $colar, Institute de cercetare pi proiectare) care desf[qoar6 activit6li
specifice in domeniul protecfiei mediului;
- intocmeqte referate, inform[ri gi rapoarte de specialitate c[tre conducerea instituliei qi/sau Consiliul local,
in vederea aducerii la cunoqtinli, promovdrii gi/sau aprob[rii studiilor, lucr6rilor de investilii, sau proiecte
referitoare la probleme de mediu;
- r[spunde de cerrtralizarea unor date qi studii statistice, necesare unor raport[ri solicitate de Consiliul
Judefean, Direclia de Statistic[, ministerele de resort sau alte organe administrative la nivel nafional,
asiguri derularea contractelor de prestiri servicii qi/sau lucr[ri (etape, confinut, finantare, recepfie
lucr[rildocumentalii,etc.) achizilionate de Comuna Izvoru, in domeniul siu de competenfd privind proteclia
mediului y gospodirirea apelor;
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- particip[ la gediniele qi intrunirile ce au ca tem[ misuri de protec{ia mediului organizatede Primlria
Comunei Izvoru sau alte institutrii guvernamentale sau nonguvernamentale;
- intocmeqte studii, rapoarte, caiete de sarcini, lucr[ri de sintez5, concepe gi redacteazd caiete de sarcini,
note interne, redacteazd" rapoarte de specialitate, proiecte de HCL, note justificative, note de fundamentare,
in domeniul de competen!6;
- colaboreaz[ cu alte servicii din instituli elalte autoritifi, pentru a obline sprijinul necesar in rezolvarea
problemelor specifice domeniului s[u de competen![ sau care au conexiuni cu activitatea specific[ acestora

Registraturl
- primirea qi inregistrarea documentelor;
- rcpartizarea g i soluli onarea coresp ondenlei ,
- redactarea Ei semnarea documentelor;
- operarea iegirii documentelor qi expedierea acestora;
- arhivarea documentelor.

ArhivI
'inigiazd qi organizeazd, activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor, in cadrul unitdlii; asigur6
legitura cu Arhivele Nalionalq in vederea verific[rii qi confirmdrii nomenclatorului; urm6reqte modul de
aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor;
- verific[ qi preia de la compartimente, pebazAde inventare, dosarele constituite; intocmeqte inventare
pentru documentele frrE evidenf[, aflate in depozit; asigur[ evidenfa tuturor documentelor intrate qi ieqite
din depozitul de arhiv[, pebazaregistrului de eviden![ curent[;
- responsabilul de arhivi este secretarul comisiei de selecfionare Ei, in aceastl calitate, convoac6 comisia in
vederea analizAtii dosarelor cu termene de pdstrare expirate Ei care, in principiu, pot fi propuse pentru
eliminare ca fiind nefolositoare; intocmeqte formele prevezuie de lege pentru confirmarea lucrdrii de c[tre
Arhivele Nafionale; asigur[ predarea integrald a arhivei seleclionate la unitapile de recuperare;
- cerceteazh documentele din depozit in vederea eliber[rii copiilor gi certificatelor solicitate de cet6leni
pentru dobindirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;
- pune la dispozilie, pebazi, de semndtur[, qi line evidenta documentelor ?mprumutate compartimentelor
creatoare; la restituirg verific[ integritatea documentului imprumutat; dup6 restituire, acestea vor fi
reintegrate la fond;
- organizeazi depozitttl de arhivd dupd criterii prealabil stabilite, conform prevederilor Legii Arhivelor
Nafionale, menline ordinea gi asigur[ curilenia in depozitul de arhiv6; solicit6 conducerii unit6lii dotarea
corespunzitoare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace P.S.I. g.a.): informeazi conducerea unitdlii Eipropune mlsuri in vederea asiguririi condiliilor corespunzdtoare de pdstrare gi conservare a arhivei;
- pune la dispozilia delegatului Arhivelor Nalionale toate documentele solicitate cu prilejul efectu6rii
acliunii de control privind situafia arhivelor de la creatori;
- preg[tegte documentele (cu valoare istoricd) qi inventarele acestora, in vederea pred[rii la Arhivele
Nafionale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nafionale.

Relalii cu publicul
- stabilirea modului in care se desfrgoar[ activitilile specifice registraturii;
- asigurarea activitefii de relagii publice;
- asigurarea simplificrrii accesului cet6genilor la serviciile publice;
- asigurarea integritilii qi transparenfei in domeniul ihformaliilor de interes public;
- oferl informalii cet5lenilor cu privire la activitatea prim[riei qi consiliului local;
- oferd informafii cet[fenilor privind modalitatea de a obtine documente (certificate, autorizatii, avize,
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adeverinle, etc), care intrd in sfera de competenld a Consiliului local gi prim[riei,
- in limitele create de relaliile stabilite cu alte institulii publice $ organizaEii neguvernamentale ofer6
informalii ce vizeazA comunitatea;
- desfEgoari activitili de primire, evidenp Ei urmdrire a rezolv[rii petiliilor, conform ordonanfei Guvernului
nr ' 2712002 privind reglementarea activit[fii de solulionare a petiliilor, aprobata cu modificdri prin Legea nr.
233/2002.

Comunicare qi Informare
'tealizarea unei comuniclri Ei cooper[ri eficiente intre cet[fean qi administralia public[ local6;
creEterea calitnlii serviciilor oferite privind solulionarea petiliiloi qi audienlelor, asfel inc6t s6 satisfac6
nevoile cet[fenilor.

Consilier etic
- ach,"lizarea periodicr a codului de conduit[ al primdriei;
- aducerea la cunoqtinli a Codului de condui td, cdtretoate structurile primariei;
monitorizarea modului de aplicare gi respectare a principiilor gi normelor de conduiti de citre funcfionariipublici gi intocmirea de rapoarte qi analize cu privire la acestea;
- desfrqurarea activitSlii de consiliere etic[, pebazasolicitarii scrise a functionarilor publici sau la iniliativa
sa atunci cdnd functrionarul public nu i se adreseazd,cu o solicitare, insd dinconduita adoptati rezullhnevoia
de ameliorare a comportamentului acestuia,
- elaborarea de analize privind cauzele, riscurile gi vulnerabiliti(ile care se manifest6 in activitatea
funclionarilor publici gi care ar putea determina o incllcare a principiilor gi normelor de conduiti, pe care leinainteazi Primarului, 9i propunerea de m[suri pentru inl[turarea cauzelor,diminuarea riscurilor gi awlnerabilit[1ilor;
- otganizata de sesiuni de informare a functionarilor publici cu privire la normele de etic6, modific6ri alecadrului normativ in domeniul eticii qi integritilii sau care instituie obligalii in leg6tur6 cu respectarea
drepturilor cetdtenilor in rela(ia cu administra(ia publicd sau prim[ria;
- semnalarea de practici sau proceduri instilulionale care ar putea conduce la incdlcarea principiilor qi
normelor de conduitI in activitatea functionarilor publici;
- analizarea sesizrrilor gi reclama(iilor formulate Je cetSfeni qi de ceilaltri beneficiari ai activit6lii prim6riei
cu privire la comportamentul personalului care asigu rd, relalia directi cu ce6{enii qi formularea de
recomanddri cu caracter general, fdrd. ainterveni in activitatea comisiilor de disciplinl;
- adresarea in mod direct de intrebiri sau aplicarea de chestionare cetllenilor qi beneficiarilor direc{i aiactivitSlii Primdriei cu privire la comportamentul personalului care asigur[ rela{ia cu publicul, precum qi cuprivire la opinia acestora despre caritatea serviciilor oferite de primErie;
- indeplinirea oric[ror atribulii incredinlate de conducerea Prim[riei, in conformitate cu legislalia in vigoare,in leglturd cu asigurarea respectlrii Codului de conduita in cadrul institutiei.

Stare civili
- intocmegte, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de naEtere, c6s6torie sau deces, in dublu exemplar, qielibereazd persoanelor fiziceindreptifite certificate doveditoare privind actele qi faptele de stare civill
inregistrate;
- inscrie menliuni pe marginea actelor de stare civilS aflate in p[strare qi trimit comunic6ri de menfiunipentru inscriere in registrele de stare civilS - exemplarul I sau, dupd caz,exemplarul II, in condiliile
metodologiei;
'elibeteazd gratuit, la cererea autoritalilor publice, extrase pentru uzul oficial de pe actele de stare civil6,precum qi fotocopii ale documentelor aflate in arhiva propri", cu respectarea prevederilor Legii rr. 1611996,
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cu modific[rile qi complet[rile ulterioare, precum qi ale Regulamentului (W) 20161679;
- elibereaz[ la cererea persoanelor fizice dovezi privind inregistrarea unui act de stare civil6, potrivit
modelului prevdzut in anexa 9, dovezile cuprinzind, dupl caz, precizdri referitoare la menfiunile existente
pe marginea actului de stare civili;
- trimit structurilor de eviden![ din cadrul SPCLEP, la careeste arondatd unitatea administrativ-teritorial6,
in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civilI sau a modificlrilor intervenite in statutul
civil, comuniclri nominale pentru n[scufii vii, cetileni romAni, ori cu privire la modificlrile intervenite in
statutul civil al cetifenilor romdni; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaraliile din care
rezultd, cI persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de eviden![ a persoanelor din
cadrul SPCLEP de la ultimul loc de domiciliu;
- trimit structurilor de stare civili din cadrul SPCLEP la care este arondatd unitatea administrativ-teritorial[,
pdnd la data de 5 a lunii urmdtoarg certificatele anulate la completare;
- intocmesc buletine statistice de nagtere, cis[torie sau deces in conformitate cu normele INS pe care le
trimit, p6n[ la data de 5 a lunii urmdtoare inregistrlrii la Direclia Judefean[ de Statisticl;
- dispun m[surile necesare p[str[rii registrelor qi certificatelor de stare civil[, in condilii care sI asigure
evitarea deterioririi sau disparigiei acestora gi asigurd spaliul necesar destinat desf6Eurdrii activitdliior de
stare civil6;
- atribuie codurile numerice personale CNP, din listele de coduri precalculate, pe care le p6streaz6 Ei le
arhiveazA in condipii de deplin[ securitate;
- propun necesarul de registre, certificate de stare civil[, formularq imprimate auxiliare qi cerneal6 special6,
pentru anul urmdtor, qi il comunicl anual structurii de stare civil6 din cadrul SpCJEp;
- reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse parfial sau total, prin copierea textului din
exemplarul existent, certificdnd exactitatea datelor inscrise prin semnare qi aplicarea sigiliului qi parafei;
primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativ[ Ei documentele prezentatein motivare,
pentru a fi transmise spre verificare SpCLEp/DJEp;
- primesc cererile de inscriere mentiuni cu privire la modificlrile intervenite in str[in6tate, in statutul civil al
persoanei, determinate de divort, adoplie, schimbare de nume qi/sau prenume, precum qi documentele ce
susfin cererile respective, pe care leinainteaze DEPABD, in vederea avizdriiinscrierii menfiunilor
corespunzdtoare sau, dupd caz, a emiterii aprobirii;
- primesc cererile de transcriere a certificatelor gi extraselor de stare civila procurate din str6in6tate, insolite
de actele ce le suslin, intocmesc referatul cu propunerile de aprobare sau respingere a cererii de tanscriere,
pe care leinainteaz}., impreund cu intreaga documentafie, in veder ea avizdrii prealabile de SpCJEp in
coordonarea clrora se afl[;
- primesc cererile de rectificare a actelor de stare civilS Ei efectueazdverificiri pentru stabilirea cu exactitate
a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civilS sau a menliunilor inscrise pe acestea, ?ntocmesc .

documentalia qi referatul cu propunere de aprobare sau respingere Ei le inainteazd.SpcJEp, pentru aviz
prealabil, in vederea emiterii dispoziliei de aprobare/respingere de rectificare de cltre primarul UAT;
- primesc cererile de reconstituire gi intocmire ulterioari a actelor de stare civil5, intocmesc documentafia Eireferatul prin care se propune primarului UAT emiterea dispozigiei de aprobare sau respingere, cu avizul
prealabil al SPCJEP,
- \naintazA SPCJEP exemplarul II al registrelor de stare civil[, in termen de 30 de zile de la datacand toate
filele din registru au fost completate, dupi ce au fost operate toate menliunile din registrul de stare civil6 -
exemplarul I;
- sesizeaz[ imediat SPCJEP/DGEPM Bucureqti - DSC, in cazulpierderii sau furtului unor documente de
stare civil[ cu regim special;
- elibereaz6, la cererea persoanelor fiziceindrept[fite, certificate care s[ ateste componenta familiei,
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necesare reintregirii familiei aflate in strIinltate;
- efectueazi verificirile necesare avizdrii cererilor de reconstituire Ei de intocmire ulterioar[ a actelor de
stare civilS pentru cet6lenii romdni qi persoanele fbr[ cetdlenie domiciliate in Romdnia;
- efectueazd verific[ri gi intocmesc referate cu propuneri in vederea avizArii de c6tre SPCJEP, a cererilor de
transcriere a certificatelor/extraselor de stare civil[ eliberate de autoritilile striine, precum Ei.a cererilor de
rectificare a actelor de stare civild,
- efectueazd verificlri Ei intocmesc referate cu propuneri in dosarele avdnd drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecltoreascd a actelor de stare civili qi a menliunilor existente pe
marginea acestora, declararea judecltoreascl a dispariliei qi a morfii unei persoane, precum gi inregistrarea
tardiv[ a naqterii;
- inscriu in registrele de stare civil[, de indat6, menliunile privind dobflndirea, redob6ndirea sau renunfarea
la cetdlenia romdn[, inbaza comunicirilor primite de la DEPABD, prin structura de stare civili din cadrul
SPCJEP;
- efectueazd, verificiri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativ[;
colaboreazi cu direcfiile de sin[tate judepne qi a municipiului Bucureqti qi cu maternitifile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor far6,acte de identitate asupra lor sau a c[ror identitate nu este
cunoscutE qi a cazurilor de p[rdsire a copiilor nou-n[scu{i qi neinregistrafi la starea civil6;
- colaboreaza cu unitilile sanitare, Direclia Generala de Asistenli Sociald qi proteclia Copilului,
reprezentantii serviciului public de asistenli socialS Ei unit5lile de polilie, dupd caz,pentru cunoaqterea
permanent[ a situaliei numerice qi nominale a persoanelor cu situalie neclar[ pe linie de stare civil[ qi de
eviden![ a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pdn6 la rezolvarea
fieclrui cazin parte, precum Ei pentru clarificarea situagiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscutl;
transmit lunar la SPCIEP situalia indicatorilor specifici;
- transmit semestrial la SPCJEp situatia c6sitoriilor mixte,

ActivitSli juridice
- asigur[ consultalii cu caracter juridic in topte domeniile dreptului;
- intocmeqte proiecte de hot[rdri in vederea supunerii spre adoptare Consiliului local;
asigurl, prin acordarea de asistenfI juridic[, cadrul legal necesar pentru activitatea compartimentelor din
cadrul primlriei;
- asigur6, in condiliile legii, rcprezentar,ea Consiliului local gi al primarului in fa{a instantelor judecltoregti
sau a altor organe de jurisdiclie, a organelor de urm6rire penal6, a notarilor publici, precum 9i in relaflile cu
alte persoane juridice gi fizice;
- avizeazA legalitatea actelor care pot angajarlspunderea patrimonial6 a Consiliului local qi, dupl caz,
participl la negocierea gi redactarea acestora;
- cetcete'azA qi solu{ioneazd scrisorile, sesizirile qi reclamaliile cet6{enilor in spiritul prevederilor legale,
adresate Consiliului local qi rcpartizate de conducere;
- line evidenla operativd a tuturor cauzelor aflate in curs de judecatd qi urmdregte asigurarea reprezent6rii in
fala instanlei;
- avizeazA contractele economice, actele adiflonale gi alte acte de gestiune care implicl
contrasemndnd pentru legalitate aceste acte administrative de gestiune;

r[spundere juridicd,

- acordd asisten![ de specialitate qi indrumare la organizareaconcursurilor sau examenelor pentru ocuparea
posturilor vacante;
- asigur[ eviden{a, pdstrarea, conservarea gi arhivarea documentelor privind activitatea proprie;
participd in comisiile constituite pentru aplicarea Legii nr. lSlIggL qi Legii nr. lOl2OO1 ?n cele de achizilii
publice, lititalii, concesiuni.
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Urbanism
- gestioneazi Planul Urbanistic General (P.U.G.) al Comunei Izvoru;
- iniliazd qi propune spre aprobarea Consiliului Local proiecte de hotdr6ri la nivel de Planuri Urbanistice
Zonale (P.U.Z.) qi Planuri Urbanistice de Detaliu (p.U.D.);
- elaboreazd" qi asiguri prezentarea qi promovarea documentaliilor urbanistice la nivel de Plarruri Urbanistice
Zonale e.U.Z.) Ei Planuri Urbanistice de Detaliu (p.U.D.);
- participi la rezolvarea reclamagiilor qi a sesizdrilor persoanelor fizice sau juridice referitoare la domeniul
(obiectul) de activitate;
- emite inbaza documentapiilor de urbanism, aprobate de organele competente, certificate de urbanism qi
autor iza[ii de construir g conform cornp etenf el or;
- identific[ posibilitEgi Ei avanseaz6 propuneri pentru. dezvoltarea urbanisticl a Comunei;
- umilreqte reahzarc,a lucrdrilor de construcfii autorizate, verificd in teren declara{ia de incepere a lucr[rilor,
asigurdnd reprezentare la recepgia de finalizare a lucr[rilor respective,
- colaboreazd cu toate compartimentele din cadrul instituliei, implicate in activitatea de urbanism;
execut[ in permanenlE controale privind respectarea disciplinei in construcfii;
- control eazr respectarea normelor privind autor izar a construcf i i lor;
rezolvd qi rdspunde in scris la sesizirile qi audienfele cet[fenilor referitoare la semnalarea cazurilor de
abatere privind disciplina in construcfii;
- ac[ioneazd, pentru prevenirea cazurllor de indisciplin6 in construclii prinavertizarea cet6lenilor care
intenfioneazd si execute lucr[ri frr[ oblinerea prealabild, a avizelor qi autorizaliilor de construcfii,
verific[ qi ia mdsurile care se impun privind obligafiile qantierelor de construclii, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 50lI99I privind autorizarea executlrii lucr[rilor de constiuctii, cu modific[rile qi
completirile ulterioare;
- participd impreunl cu alte organe specializate la verificarea amplasdrii construcliilor provizorii de pe
domeniul public, ludnd mlsurile legale ce se impun (amend[, desfiinfare, demolare);
- intocmeEte somalii qi procese-verbale de contravenlie persoanelor fizice sau juridice care incalca
prevederile legale privind disciplina in constructii, inform6nd, acolo unde este c,azul,Inspecfia de Stat in
Construcfii;
- in colaborare cu organele de polifle Ei alte servicii publice trece la executarea inbazahotar6rilor
judecltoreqti definitive qi irevocabile investite cu titlu executoriu, privind cazurilede inclcare a
prevederilor Legii nr. 50ll99l privind autorizareaexecutirii lucr[rilor de constructii, cu modificdrile ryi
completirile ulterioare;
- intocmeqte referate de specialitate in vederea elabor[rii proiectelor de dispozilii ale primarului gi de
hotrrari ale consiliului Local specifice activitilii serviciului;
- colaboreazh pentru rcalizarea activitigii cu diferite institulii.

CAPITOLUL VI _ PRIMARIA, OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL

Art. 29. - Primiria Comunei Izvoru este operator de date cu caracter personal, exercitand atribufiile
previzute de Regulamentul (UE) 679\20T6. .

Art' 30. - in inlelesul Regulamentului (W) 679/2016, urmitorii termeni se definesc astfel:
Prin operator se infelege persoana fizicd,sau juridicd, autoritatea public[, agen{ia sau alt organism carg
singur sau impreund cu altele, stabilegte scopurile qi mijloacele de preluc rarc a datelor cu caracter personal,
atunci cdnd scopurile gi mijloacele prelucrdrii sunt stabilite prin dreptul Uniunii sau dreptul intern,
operatorul sau criteriile specifice pentru desemnarea acestuia pot fi prev[ zuteindreptul Uniunii sau in
dreptul intern.
In cazul in care doi sau mai mulli operatori stabilesc in comun scopurile qi mijloacele de prelucrare, aceqtia
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sunt operatori asociali, Ei stabilesc intr-un mod transparent responsabilit[1ile fieclruia in ceea ce privegte
indeplinirea obligaliilor care le revin in temeiul prezentului regulament, in special in ceea ce privegte
exercitarea drepturilor persoanelor vizate gi indatoririle fieciruia de furnizare a informa{iilor previzute la
articolele 13 qi 14, prin intermediul unui acord intre ei, cu excep{ia cazului gi in m[sura in care
responsabilit{ile operatorilor sunt stabilite in dreptul Uniunii sau in dreptul intern care se aplicd acestora.
Acordul poate s[ desemneze un punct de contact pentru persoanele vizate.
Persoana imputernicitd de operator este persoana fizicit sau juridicl, autoritatea public[, agenlia sau alt
organism care prelucrazA datele cu caracter personal in numele operatorului.
Art. 31. - Atribuliile Primlriei, in calitate de operator de date cu caracter personal sunt urmitoarele:
1. desemneazd un responsabil cu proteclia datelor cu caracter personal, in condigiile qi pentru ?ndeplinirea
sarcinilor stabilite la art.37 - 39 din Regulament;
2. cattografiazl prelucrdrile de date cu caracter personal efectuate, raportat la prevederile art 30 din
Regulament, dup[ cum urmeaz6:
2.1. identificd c:uprecizie prelucririle de date cu caracter personal efectuate:
diferitele prelucr[ri de date cu caracter personal,
categoriile de date cu caracter personal prelucrate;
scopurile urm[rite prin operatiunile de prelucrare a datelor;
persoanele care prelucreazd aceste date;
fluxurile de date, indicind originea Ei destina{ia datelor.
2.2. pdstreaz[ eviden{a prelucrlrilor de date cu caracter personal, in scris, inclusiv in format electronic,
aceasta cuprinzdnd informaliile prev[zute la art. 30 alin. (l) din Regulament;
3. identific[ ac{iunile care trebuie intreprinse pentru conformarea la cerintele impuse de Regulament, av6nd
in vedere:

a) s[ colecteze Ei sd prelucreze doar datele strict necesare pentru rcalizareascopurilor;
b) s[ identifice temeiul legal inbaza c[ruia se efectuea zA prelucrarea raportat la art. 6 din Regulament (ex.
consimflmdntul persoanelor vizate, contrac! obliga{ie legal6) ;

c) s[ revizuiasc6./completeze informa{iile fvrnizatepersoanelor vizate,astfel inc6t s[ respecte cerinlele
impuse la art. 12 - 14 din Regulament;
d) s[ verifice existenla clauzelor contractuale qi si asigure actualizareaobligatiilor persoanelor imputernicite
privind securitatea, confidentialitatea qi protec{ia datelor cu caracter personal prelucrate;
e) s[ verifice mlsurile de securitate implementate;
4. prrotitizeaz} acliunile in funclie de riscurile pe care leprezinti,prelucrarea datelor cu caracter personal;
5' aplic[ m[suri speciale, precum. evaluarea impactului asupra protectiei datelor, extinderea dreptului la
informare al persoanelor vizate, oblinerea consimlimAntului persoanelor vrzate(dup[ caz), oblinerea
autorizlrii pentru transferurile de date in state ter[e (dac[ este cazul);
6. efectueazi, o evaluare de impact asupra protecliei datelor, in condiliile art. 35 din Regulament, in caz ,lin
care au fost identificate prelucriri de date cu caracter personal susceptibile de a prezenta riscuri ridicate
pentru drepturile qi libertilile persoanelor fizice;
7' estimeazl riscurile asupra protectiei datelor din punctul de vedere al persoanelor vizate,lu6nd in
considerare natura datelor, domeniul de aplicare, contextul Ei scopurile prelucr[rii qi utilizarea noilor
tehnologii;
8. asigurd elaborarea procedurilor interne care s5 garantezerespectarea protecfiei datelor in orice moment;
9' coopereaz[,la cerere, cu autoritatea de supraveghere, in indeplinirea atribuliilor acesteia;
10. notific[ autoritdlii de supraveghere incilcarea securitilii datelor cu caracter personal, fard,int;rzieri
nejustificate, in termen de cel mtlt72 de ore de la data la care a luat cunoltin16 de aceasta, cu exceplia
cazului in care este pulin probabil s[ genereze un risc pentru drepturile gi libert6lile persoanelor fizice;
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I f . informeazi persoana vizatd, fard"intirzieri nejustificate, cu privire la ?ncllcarea securititii datelor cu
caracter personal;
12. consult[ autoritatea de supraveghere inainte de prelucrare atunci cind evaluarea impactului asupra
protec(iei datelor prevdzutd" la articolul 35 indicd faptul c6 prelucrareaar genera un risc ridicat in absenla
unor m6suri luate de operator pentru atenuarea riscului;
13. furnizeazd, attoriti[ii de supraveghere, atunci cand o consult6, informalii privind: scopurile qi mljloacele
prelucrlrii preconizate, mlsurile gi garanfiile prev[zute pentru protec]ia drepturilor qi libertililor persoanelor
vizate, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor, precum qi orice alte informalii solicitate;
14' pune la dispozilia autoritSlii de supraveghere, la cererea acesteia, evidentele privind prelucrarea datelor
cu caracter personal;
15' faciliteazd exercitarea drepturilor persoanei vizatein temeiul articolelor I5-22 (dreptul de acces, dreptul
la rectificare, dreptul la qtergerea datelor -,,dreptul de a fi uitat", dreptul la restricfionarea prelu crdrii,
dreptul la portabilitatea datelor, dreptul la opozilie, dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazateexclusiv
pe prelucrarea automat6),
16' furnizeazl persoanei vizate informalii privind acfiunile intreprinse in urma unei cereri in temeiul
articolelor 15-22, tafi,intdtzieri nejustificate qi in orice cazincel mult o lun[ de la primirea cererii, perioadi
ce poate fi prelungiti la dou6 luni, in condiflile stabilite prin Regulament;
1 7' informeazi persoana vizatd, frrd intdrziere gi in termen de cel mult o lun[ de la primirea cererii, cu
privire la motivele pentu care nu ia mlsuri qi la posibilitatea de a depune o pl6ngere in fatra unei autorit[1i
de supraveghere gi de a introduce o cale de atacjudiciard;
18' asigurl instruirea personalului cu privire la obligaliile ce ii revin in raport cu proteclia datelor cu
caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (uE) 67 9 I z0l 6;
19' indeplineEte orice alte atribulii, conform prevederilor Regulamentului (UE) 67912016.

CAPITOLUL VII _ RESPONSABILUL CU PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
Art' 32' - Responsabilul cu proteclia datelor cu caracter personal se desemne aza pe baza calitdqilor
profesionale qi, in special, a cuno$tinlelor db specialitatein dreptul qi practicile in domeniul protecfiei
datelor, precum qi pe baza capacitilii de a-qi indeplini sarcinile.
Art' 33' - Responsabilul cu proteclia datelor cu caracter personal joacd un rol-cheie in promovarea unei
culturi de protecfie a datelor in cadrul organizalier qi ajut6 la impleme ntareaelementelor esenfiale ale
Regulamentului (UE) 20161679, cum ar fi principiile de preluc rare adatelor, drepturile persoanelor vizate,
asigurarea protecliei datelor incepdnd cu modul .or..p.rii Ei in mod implicit, inregistrarea activit[1ilor de
prelucrare, securitatea prelucr[rii, precum qi notificarea qi comunicarea inc[lc[rilor de securitate.
Art' 34' - Atribuliile responsabilului cu proteclia datelor cu caracter personal sunt cele prevdzutein fiqapostului: -' -'-- --- --5'

a) sE informeze qi si consilieze conducerea instituliei sau persoana imputerniciti de institulie, precum qi
angajafii care se ocupi de prelucrare cu privire la obliga{iile care le revin in temeiul Regulamentului (UE)
20161679 qi al altor dispozilii legale referitoare la protec[ia datelor;
b) s[ monitorizeze respectarea Regulamentutui (uE) 2016/679 qi a altor dispozilii legale referitoare la
protectia datelor qi a politioilor/procedurilor interne ale instituliei sau ule p"isounei imputernicite de
institulie in ceea ce privegte proteclia datelor cu caracter personal, astfel:
si colecteze informagii pentru identificarea operaliunilor de prelucrare;
sd analizeze Ei sr verifice conformitatea operaliunilor de preiucrare;
sd informeze, s[ consilieze Ei sI emiti recomanddri instituliei sau persoanei imputernicite de institufie;
c) s5 organizeze audituri, activit[1i de sensibilizare qi de formare a personalului implicat in operaliuniie de
prelucrare;
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d) si furnizeze consiliere la cerere in ceea ce privegte evaluarea impactului asupra protec{iei datelor qi s[
monitorizeze funclionarea acesteia, in conformitate cu aft.35 din Regulamentul (UE) 679/2016;
e) sd acorde avizul solicitat de conducerea instituliei in leg[turi cu urmitoarele aspecte:
dac[ sr efectueze sau nu evaluarea impactului asupra protec{iei datelor;
ce metodologie s[ fie folositd la efectuarea evaludrii impactului asupra protecfiei datelor;
dac[ sI efectueze intern sau sd externalizeze evaluarea impactului urupiu protlqiei datelor;
ce garanlii (inclusiv mlsuri tehnice qi organizafionale) sd pun[ in aplicarepentru reducerea oriclror riscuri
la adresa drepturilor qi intereselor persoanel or vizate;
dac[ evaluarea impactului asupra protec{iei datelor a fost sau nu efectuat[ corect qi dac[ respectivele
concluzii (dac6 s[ continue sau nu prelucrarea qi ce garanfii sd punl in aplicare) respecti Regulamentul
(uE) 2016t67e;
f) sd aclioneze c,a punct de contact pentru a facilitaaccesul autoritafii de supraveghere la documente qi
informalii pentru indeplinirea atribuliilor menlionate la art. 57, precum qi pentru exercitarea competenfelor
de investigare, corectare, autorizare gi consultare menlionat ela art.58 dln Regulamentul (W) 20]61679;
g) si contacteze qi sI solicite consiliere autoritdlii de supraveghere pentru orice chestiune referitoare la
aplicarea Regulamentului (UE) 20I 6/ 67 9 ;
h) s[ prioritizeze activitEgile sale gi s6-qi concentreze eforturile asupra problemelo r care prezintdriscuri mai
mari pentru proteclia datelor;
i) s[ elaboreze inventare qi sI defini un registru al operaliunilor de prelucrare pebazainformafiilo r furnizate
de diferitele departamente din cadrul instituliei r.rponrrlile cu prelucrarea datelor cu caracter personal;j) sd indeplineasci orice alte atributii ce decurg din aplicarea Regulamentului (UE) ZOI6l6Tgqi din
legislafia specifici in vigoare.

CAPITOLUL VIII _ DISPOZITII FINALE

Art' 35' - Fiecare salariat din cadrul Primdriei Comunei Izvoru iqi desfbEoara activitatea conform
prezentului regulament, fiqei postului, dispoziliilor Primarului, ?ndeplinind orice sarcin[ dispus[ in scris sauverbal de conducerea Primdriei Comunei Izrroru. De asemenea, execut5 hotdrdrile Consiliului Local Izvoru
ce le-au fost date spre aducere la indeplinire.
Art' 36' - Compartimentele din cadrul Primlriei Comunei Izvoru vor colabora cu comisiile de specialitate
ale consiliului Izvoru, in funclie de domeniul de activitate.
Art' 37 ' - Prezentul regulament cuprinde atribufiile principale ale fiecdrui compartiment funclional qi se
completeazd cu orice alte prevederi cuprinse in legislalia in vigoare, care priresc probleme de organizare,
sarcini Ei atribulii noi pentru funcfionarii primlriilor,
Art' 38' - Conducitorii compartimentelor sunt obligafi s[ asigure cunoaqterea qi respectarea de c6tre
intregul personal a regulamentului de fap. 

" I

Art' 39 - (1) Prezentul regulament va fi adus la cunogtin(i sub semn[tura fiecdrei persoane. personalul
Primdriei comunei Izvoru este obligat sd cunoascr qi s[ respecte prevederile prezentului regulament.
(2) Persoanele numite sau nou angajate nu-qi pot incepe activitatea dec6t dup[ ce au semnat c6 au luat la
cunoqtinf[ de con[inutul acestui regulament..
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