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1. Scop

1.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;

1.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii,

1.3. Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

1.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe Primar,

in luarea deciziei;

1.5. Stabileste responsabilitatile privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor

aferente acestei activitafi;

1.6. Stabileste pasii de urmat pentru persoanele care au calitatea de demnitar public,
persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii publici din institutie precum si
celelalte persoane care au obligatia sa-si declare averea, potrivit legii, si care au obligatia de a
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declara si prezenta la conducatorul institutiei, in termen de 30 de zile de la primire, bunurile
pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitdti de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei.

2. Domeniul de aplicare

2.1. Prezenta procedura privind declararea cadourilor se aplica urmatoarelor categorii de persoane care
functioneaza in cadrul Primdriei si al Consiliului local al comunei Recea

3. Documente de referinfa

3.1 Reglementiri internationale:

- persoane care au calitatea de demnitar public;
- persoane care detin functii de demnitate publica,

- alesi locali,
- functionari publici;
- personal contractual;

- alte persoane care au obligatia de a-si declara averea, potrivit legii

SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

SR EN ISO 9000:2015 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale

si vocabular

SR ISO/CEI 27001:2018 - Tehnologia informatiei. Tehnici de securitate. Sisteme de
management al securita{ii informatiei. Cerinte
SR ISO/IEC 27001:2013 - Tehnologia informatiei. Tehnici de securitate. Sisteme de
management al securitatii informatiei. Cerinte;
Declaratia universald a drepturilor omului.

3.2. Legislatie primara:

Ordinul Secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;
Lege nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

H.G. nr. 1126 din 15 iulie 2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in
aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei
Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ;
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Lege 53/2003, Codul muncii, cu modificarile §i completérile ulterioare;

Lege nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Lege nr. 554/2004 legea contenciosului administrativ;

Lege nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,

pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea

si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si

completarea altor acte normative;

Legea nr. 286/2009 privind Noul Cod Penal cu actualizirile §i modificarile ulterioare

Lege nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea §i sanctionarea faptelor de coruptie,

cu modificdrile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritdtile publice, institutiile
publice si din alte unitati care semnaleaza incélcari ale legii;

e Lege nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea

demnititilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si

sanctionarea coruptiei; ® Lege nr. 202/2002, republicata, privind egalitatea de sanse §i

de tratament intre femei gi barbati.

3.2. Legislatie secundara:

e H.G. nr. 1269 din 22.12.2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe
perioada 2021 -2025, si a documentelor aferente

e Hotirdrea Guvernului Romaniei nr. 1126/2004, pentru aprobarea Regulamentului de
punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei - anexa 1 —art. 1, art. 2, art. 4,

e Ordin Ministerul Finantelor Publice nr. 1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise la
unitatile Trezoreriei Statului, in care se achitd sumele previzute la art. 2, alin. (3) 51 (5)
din Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

e O.G. nr. 137/2000, republicatd, privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice:

Dispozitii;
Hotarar ale consiliului local;
Regulamentul de organizare si functionare al institutiei;

@
L]
L]
e Organigrama
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Stat de functii

Note interne;

Fisa postului;

Alte acte administrative relevante.

3.4. Principii orizontale
3.4.1 Prezenta procedur se aplicd cu respectarea principiului egalitatii de sanse:
a) Egalitatea de gen - definitie:

.. Egalitatea de gen presupune un nivel egal de vizibilitate, afirmare si participare pentru
ambele sexe in toate sferele viefii publice i private. Egalitatea de gen este opusul inegalitafii
de gen, nu a diferentelor de gen, si urmdreste promovarea participarii depline a femeilor si
barbatilor in societate.” Consiliul

European
b) Nediscriminarea — definitie:

e Hotirdrea Guvernului Roméniei nr. 1126/2004, pentru aprobarea Regulamentului de
punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele maésuri referitoare la bunurile
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei - anexa 1 —art. 1, art. 2, art. 4;

e Ordin Ministerul Finantelor Publice nr. 1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise la
unitatile Trezoreriei Statului, in care se achitd sumele prevazute la art. 2, alin. (3) si (5)
din Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei,

e O.G. nr. 137/2000, republicatd, privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitafii publice:

e Dispozitii,

e Hotarari ale consiliului local;

e Regulamentul de organizare si functionare al institutiei;
o Organigrama

e Stat de functii

e Note interne;
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e Fisa postului;
e Alte acte administrative relevante.

3.4. Principii orizontale

3.4.1 Prezenta procedura se aplicd cu respectarea principiului egalitatii de sanse:

a) Egalitatea de gen - definitie:

., Egalitatea de gen presupune un nivel egal de vizibilitate, afirmare si participare pentru
ambele sexe in toate sferele vietii publice si private. Egalitatea de gen este opusul inegalitafii
de gen, nu a diferentelor de gen, si urmdreste promovarea participarii depline a femeilor si
barbatilor in societate.” Consiliul

European

b) Nediscriminarea — definitie:

Fiecare om se poate prevala de toate drepturile si libertdfile proclamate in prezenta
Declaratie fara nici un fel de deosebire ca, de pilda, deosebirea de rasa, culoare, sex, limba,
religie, opinie politica sau orice altd opinie, de origine nafionald sau sociald, avere, nastere
sau orice alte imprejurdari.” Declaratia Universald a Drepturilor Omului, art. 2.

4. Definitii si abrevieri

4.1 Definitii

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care define§te termenul

Activitate procedurald

Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili reguli §i modalita{i
de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in condifii de regularitate,
eficacitate, economicitate §i eficientd a obiectivelor compartimentului gi/sau entitétii
publice

Cadouri

Orice bunuri primite de céitre personalul institufiei publice, cu titlu gratuit, in cadrul
unor activiti{i de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei. Sunt exceptate:

a) medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele
asemenea, primite in exercitarea demnititii sau a functiei;
b) obiectele de birotici cu o valoare de pana la 50 euro.
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Comisia de evaluare §i inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor

3 Comisie actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice, constituiti prin
act administrativ, emis de conducdtorul institutiei
Compartiment (denumire glr;ecpe Gchfalﬁ, Due:t:; ;);]ep&rtam entl; S:dri\:cm, B]l‘(::, Comisii, mch;)s:v institutie
n generic pentru structuri ﬁp?sona itate juridic ati in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea
organizatorice) entitaf;
5 Conducitorul Director General, Director, Sef Departament, $ef Serviciu, Sef Birou;
i compartimentului
6. Disgrama de proces Sc 1emé. log'lci.i cu forme grafice care reprezinti etapele §i pasii realizdrii unui proces
sau unei actuvitati
Forma actuali a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cind deja au fost
A Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cind modificérile din structura
procedurii depasesc 50% din confinutul reviziei anterioare
Preocuparea unui funcfionar public de a urmdri sau obfine un avantaj, profit,
beneficiu sau folos de naturd patrimoniald sau nepatrimoniald, in mod direct sau
8. Interes personal indirect, pentru sine sau pentru altii, prin folosirea reputatiei, influenfei, facilitatilor,
relatiilor, informatiilor la care are acces, ca urmare a exercitirii functiei publice.
Orice produs personalizat, cu o valoare simbolica, inscriptionat cu denumirea, logo-
ul, mesaje, date de contact sau alte informafii relevante cu privire la o persoana
juridicd, proiect, program etc.
Cu titlu exemplificativ, se enumerd urmitoarele materiale promotionale: pix, agenda,
9, Materiale promotionale calendar, memory-stick, geanti, ceas, termos, baterie externd, umbreld, sapca,
articole de imbriciminte (tricou, vestd, bluzi) etc.
Daci materialele promotionale primite cu titlu gratuit fac parte din categoria ,,obiecte
de biroticd” si au o valoare de pani la 50 euro, nu vor fi declarate §i prezentate la
conducitorul institufiei.
Modul specific de realizare a unei activitd{i sau a unui proces, editat pe suport hartie
10. Procedurd documentata sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem §i
proceduri operationale
Procedura de sistem Descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul entititii publice
11
(procedura generald) aplicabil/aplicabild majoritaii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publicd
Procedura operafionala Descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul unuia sau mai multor
12. (proceduri de lucru)
compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul intregii entiti{i publice
Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii. date,
13. Revizie procedura componente ale unei edifii a unei proceduri, modificari ce implicd, de reguld, sub

50% din continutul procedurii




COMUNA RECEA

TOATE COMPARTIMENTELE

PROCEDURA DE SISTEM

DECLARARE CADOURI

COD: PS-17

Editia: 1

Nr.deex. 1

Revizia 1

Nr. de ex. 1

Pagina 8 din 25

Exemplar n

r. 1

4.2 Abrevieri
Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
I; PS Procedura de sistem
2. PO Procedura operationald
3 E Elaborare
4. A% Verificare
5. Av, Avizare
6. A Aprobare
7. Ap. Aplicare
8. Ah. Arhivare
9. P Primar
10, D/S/B/C Directie/Servicin/Birow/Compartiment
11. RP Registru procedura
12, PR Persoana responsabila
13. HG Hotarare de Guvern
14, ouG Ordonani{a de Urgentd Guvern
15. oG Ordonantd de Guvern
16. HCL Hotarare de Consiliu Local

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

In conformitate cu Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cu
modificarile si completarile ulterioare:
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(1) Persoanele care au calitatea de demnitar public §i cele care defin functii de demnitate
publicd, magistratii §i cei asimilati acestora, persoanele cu functii de conducere si de
control, functionarii publici din cadrul autoritatilor si institutiilor publice sau de
interes public, precum si celelalte persoane care au obligatia sd-gi declare averea,
potrivit legii, au obligatia de a declara §i prezenta la conducatorul institufiei, in termen
de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor
activititi de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

(2) Sunt exceptate de la prevederile alin. (1):

a) medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele i altele asemenea,
primite in exercitarea demnitatii sau a functiei;
b) obiectele de birotica cu o valoare de pani la 50 euro.

In conformitate cu OUG nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ:
ART. 224 Cinstea i corectitudinea

(1) In exercitarea mandatului, alesii locali sunt obligati sa dea dovada de cinste §i
corectitudine; este interzis alesului local sd ceard, pentru sine sau pentru altul, bani,
foloase materiale sau alte avantaje.

(2) Alesii locali nu pot face uz si nu se pot prevala de aceasta calitate in exercitarea unei
activitati de interes personal.

Art. 440 Interdictia privind acceptarea darurilor sau a altor avantaje:

(1) Functionarilor publici le este interzis sa solicite sau sa accepte, direct sau indirect,
pentru ei sau pentru altii, in considerarea functiei lor publice, daruri sau alte avantaje.

(2) Sunt exceptate de la prevederile alin. (1) bunurile pe care functionarii publici le-au
primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei publice detinute, care se supun prevederilor legale specifice.

Art. 551 Alte drepturi si obligatii specifice personalului contractual
(3) Dispozitiile art. 440 se aplicd in mod corespunzitor si personalului contractual.

Cadourile, serviciile sau avantajele primite gratuit sau subventionate fatd de valoarea de piata,
din partea unor persoane, organizatii, societati comerciale, regii autonome, companii/societati
nationale sau institutii publice romanesti sau strdine, inclusiv burse, credite, garantii,
decontdri de cheltuieli, altele decdt cele ale angajatorului, a céaror valoare individuala
depaseste 500 de euro, se vor declara si in declaratia de avere. Declaratia de avere este anexa
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1 la Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea §i completarea
altor acte normative, de catre persoanele care au aceastd obligatie, functionarii publici, alesi
locali si persoane cu functii de conducere si de control. Se excepteaza de la declarare,
cadourile si tratatiile uzuale primite din partea rudelor de gradul I si al Il-lea.

Declararea cadourilor include si materialele promotionale primite de alesii locali/functionari
publici si persoanele cu functii de conducere s§i control cu ocazia participarii la diverse
reuniuni/simpozioane/seminarii/evenimente/cursuri, in masura in care acestea indeplinesc
conditiile legale de declarare.

5.2 Documente utilizate
5.2.1 Lista §i provenienta documentelor utilizate

1) Dispozitie/decizie conducator institutie privind constituirea Comisiei de evaluare §i
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei publice - se emite de cétre primarul comunei
Recea ;

2) Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit - se intocmeste de catre persoana care a
primit bunul,

3) Proces-verbal evaluare si inventariere - se intocmeste de catre Comisie;

4) Proces-verbal restituire primitor - se intocmeste de catre Comisie;

5) Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferentd - se intocmeste de cétre
Comisie;

6) Proces-verbal pastrare in patrimoniu - se intocmeste de catre Comisie;

7) Registru bunuri primite cu titlu gratuit - se completeaza de catre Comisie

8) Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadrul
Primariei comunei Recea. in anul calendaristic respectiv - se completeaza de citre
Comisie.

5.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
1) Dispozitie/decizie conducator institutie privind constituirea Comisiei de evaluare si

inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei publice - nominalizeaza membrii Comisiei;
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2) Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit - se formuleaza in scris si este insotitd de
bunul respectiv;

3) Proces-verbal evaluare si inventariere - prin care se evalueaza si inventariaz bunul
gratuit respectiv;

4) Proces-verbal restituire primitor - prin care se restituie primitorului bunul gratuit daca
acesta valoreaza pana in 200 euro;

5) Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferentd - in cazul in care valoarea
bunului gratuit este mai mare decit echivalentul a 200 euro, persoana care a primit
bunurile poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de valoare;

6) Proces-verbal pastrare in patrimoniu - in cazul in care primitorul doreste ramanerea
bunului in patrimoniul institutiei;

7) Registru bunuri primite cu titlu gratuit - consemneaza bunurile primite cu titlu gratuit
in cursul unui an calendaristic;

8) Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadrul
Primariei comunei Recea , in anul calendaristic respectiv - se publica pe site institutie

5.3. Resurse necesare
5.3.1 Resurse materiale de mobilier

- PC, acces la baza de date, retea, postd electronicd, imprimanta, linie
telefonicd; - rechizite curente.

5.3.2 Resurse umane

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice constituitd la nivelul Primariei
comunei Recea , ce evalueazid si inventariazd bunurile primite cu titlu gratuit pentru
persoanele care au calitatea de demnitar public/ persoanele care detin functii de demnitate
publica/ alesii locali/ functionarii publici/ personalul contractual/ alte persoane care au
obligatia de a-si declara averea, potrivit legii.

Comisia este alcatuitd din 3 persoane de specialitate din institufie dintre care unul are
calitatea de presedinte. Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani si poate fi reinnoit o
singura data.
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3.3.3 Resurse
financiare Conform
buget aprobat.

5.4 Modul de lucru
5.4.1. Comisia de evaluare si inventariere

Conducitorul institutiei dispune prin act administrativ constituirea Comisiei de evaluare si
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei publice, denumita in acest document, comisie. Comisia
este alcatuita din 3 persoane de specialitate din institutie din care unul are calitatea de
presedinte. Pentru activitatea desfasuratd in cadrul comisiei, membrii acesteia nu sunt
retribuiti, activitatea reprezentand sarcin de serviciu. Mandatul membrilor comisiei este de 3
ani §i poate fi reinnoit o singurd datdi. Cu 30 de zile inainte de expirarea mandatului
membrilor comisiei se vor lua masuri pentru constituirea noii comisii.

Comisia are urmatoarele atributii principale:

e inregistreazi si tine evidenta statistica, cantitativd si valorici a bunurilor primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei;

e evalueaza si inventariaza bunurile;

e restituie primitorului bunurile a céror valoare este sub 200 euro;,
aprobd pastrarea de cétre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu
conditia achitarii de cétre acesta a diferentei de pref;

e propune, dupa caz, pastrarea bunurilor in patrimoniul unitaii, transmiterea cu titlu
gratuit a bunurilor rimase in patrimoniul unitatii catre o institutie publica de profil sau
vanzarea prin licitatie a acestor bunuri. Aceste atributii se exercitd dupa inventarierea
bunurilor, care se efectueazid panad la sfarsitul fiecdrui an calendaristic. Vanzarea
bunurilor prin licitatie se face in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului
nr. 128/1998 pentru reglementarea modului §i conditiilor de valorificare a bunurilor
confiscate sau intrate, potrivit legii, in proprietatea privatd a statului, aprobatd cu
modificdri §i completari prin Legea nr. 98/1999, cu modificarile §i completérile
ulterioare, precum si a Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei Guvernului
nr. 128/1998, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr. 514/1999, cu modificérile §i
completarile ulterioare.




COMUNA RECEA

TOATE COMPARTIMENTELE

PROCEDURA DE SISTEM

DECLARARE CADOURI

COD: PS-17

Editia: 1

Nr. de ex. 1

Revizia |

Nr. de ex. 1

Pagina 13 din 25

Exemplar nr. 1

e ia masuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse §i destinatia acestora, in

conditiile legii;

e asigura, prin grija compartimentelor de specialitate, pastrarea §i securitatea bunurilor.

Membrii comisiei desfasoard activitati de informare si prevenire prin intermediul pliantelor,

fluturasi §i e-mail, la nivelul comunei Recea.

Mandatul membrilor comisiei se suspenda de drept in urmatoarele situatii:

a) in cazul delegarii sau detagarii in cadrul altei autoritati ori institutii publice sau persoane

juridice;

b) in cazul suspendarii din functia care a determinat numirea ca membru al comisiei.

Mandatul membrilor comisiei inceteazi inainte de termen in urmatoarele situatii:

a) renuntarea la calitatea de membru;

b) suspendarea din functie pe o perioada mai mare de 30 de zile;
c) transferarea in cadrul altei autoritati sau institutii publice;

d) incetarea raportului de serviciu;
e) aplicarea unei sanctiuni disciplinare.

Cererea de renuntare la calitatea de membru in conditiile lit. a) se Tnainteaza presedintelui
comisiei si produce efecte la 5 zile de la inregistrare. In cazul presedintelui, cererea se
inainteaza conducatorului unitatii. Incetarea mandatului de membru al comisiei in celelalte
cazuri prevazute se constata printr-un raport al acesteia care se aduce la cunogtinta

conducatorului unitatii.

a)-e) se numeste un nou membru al carui mandat dureazd pana la expirarea mandatului celui

in locul caruia a fost numit.

5.4.2. Declararea bunurilor

in termen de 30 zile de la primire, persoanele carora li se aplici prezenta procedura au
obligatia de a declara si prezenta la conducétorul institutiei, bunurile pe care le-au primit cu
titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, prin
formularea in scris a declaratiei, anexa la procedura. Declaratia completatd, Tmpreuna cu
bunul/bunurile primite se inainteaza de indata comisiei.
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Declaratia trebuie sa cuprinda:

a) numele, prenumele, locul de munca i functia detinuta de persoana in cauza,
b) descrierea in detaliu a bunului predat;
c) descrierea Imprejurarilor in care a primit bunul §i persoana de la care a primit
bunul; e d) doresc/nu doresc sa pastrez bunul/bunurile; ® e) data §i semnatura.

Bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol exceptate de la declarare:

a) medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele asemenea,
primite in exercitarea demnitatii sau a functiei;
b) obiectele de birotica cu o valoare de pana la 50 euro.

5.4.3. Evaluarea, inregistrarea si valorificarea bunurilor

Comisia se reuneste si evalueaza de indata bunurile avandu-se in vedere, de regula, preful
pietei. Pentru evaluare se pot consulta experti in domeniu, selectati in conditiile legii. Se
intocmegste proces-verbal evaluare §i inventariere.

In functie de caz:

1. se restituie primitorului bunul gratuit daca acesta valoreazid pana in 200 euro, prin

proces-verbal restituire primitor;

2. in cazul in care valoarea bunului gratuit este mai mare decat echivalentul a 200 euro,
persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de
valoare, prin proces-verbal pastrare primitor achitare diferenta,

3. in cazul in care primitorul doreste ramanerea bunului in patrimoniul institutiei, se
intocmeste proces-verbal pistrare in patrimoniu.
4. Bunurile pot raimane in patrimoniul institutiei sau pot fi transmise cu titlu
gratuit unei institufii publice de profil ori vandute la licitatie, in conditiile legii.
Veniturile obtinute ca urmare a valorificarii acestor bunuri se varsa, dupa caz, la
bugetul statului, bugetele locale sau la bugetele autoritatilor, institutiilor publice ori
persoanelor juridice, potrivit modului de finantare a acestora.

B Plata diferentei se face intr-un cont deschis la unitatile Trezoreriei Statului,
stabilit prin ordin al ministrului finantelor publice.
6. In registrul bunuri primite cu titlu gratuit, se consemneaza bunurile primite

cu titlu gratuit Tn cursul unui an calendaristic.
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7 & 5.4.4. Transparenta

8. La finalul fiecarui an, se publica pe pagina de internet a institutiei, lista
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare in anul calendaristic

respectiv.
6. Responsabilitati
5 f:-‘ 2 SR «5 S i e
0 1 3 4 L
1. | Constituire Comisie E
A
2. | Activitati de informare §i prevenire Ap.
3. | Depunere declaratie si prezentarea bunurilor cul Ap.
titlu gratuit
4. | Comisia evalueazi si inventariazi bunurile Ap.
5. | Restituie primitorului bunurile a ciror valoare Ap.
este sub 200 de euro
6. | Aprobarea pistririi de catre primitor a Ap.
bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro,
cu conditia
achitdrii de citre acesta a diferenfei de pret
7. | Pastrarea bunurilor in patrimoniul unitatii, Ap.
transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor rimase
in patrimoniul unitaii citre o institufie publici
de profil sau vinzarea prin licitatic a acestor
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bunuri

cuprinzind bunurile depuse si destinafia
acestora

8. | Inregistreazi si fine evidenta statistici, Ap.
cantitativd §i valoricd a bunurilor primite cu Ah.
titlu gratuit prin intermediul registrului special
constituit in acest sens
9. | Asigura prin grija  compartimentului Ap.
administrativ pastrarea §i securitatea bunurilor
10. | Publicarea listei  pe pagina de Ap.
internet

7. Formular de evidenta a modificarilor

8.Formular analiza procedura
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9.Formular distribuire procedura
Nr. Scopul Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data Semniitura
prenumele
| ert. | difuzarii nr. primirii |
9.1. | Aplicare 1 Toate Secretar Buduna Maria | 13.02.2023 i
compartimentele General |
Consilier
Neacsu loana
Neacsu
Inspector | Valerica
Inspector | Popescu Maria
Consilier Moraru Florina !
Inspector Treapat Doru i
Dumitru .
|
Neacsu :
Sef SVSU Valerica ’
Bibliotecar Tanasescu
loana
Consilier
Juridic Radulescu
Mihaela
Furtuna Florina
Inspector Madalina
| Referent Tudor Narcis
Catalin
Trandafir Calin '
Consilier Dan |
!
Consilier Cirstea !
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Mariana Sorina
Informare I Conducere Primar Dragu Iliuta 13.02.2023
Dorel

9.3. | Evidenta Comisia de Presedintele Pana Marin 13.02.2023
monitorizare Comisiei de
monitorizare

4. | Arhivare Comisia de Secretariatul | Buduna Maria | 13.02.2023

' monitorizare tehnic al

Comisiei de
monitorizare
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Anexe( diagrama de proces,formulare)
ROMANIA
JUDETUL ARGES

PRIMARIA COMUNEI RECEA

PRIMARUL COMUNEI RECEA

DISPOZITIA
NR /

privind constituirea Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei de
catre primarul,viceprimarul, consilierii locali , precum si de catre functionarii publici si
personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Recea, judetul Arges .

Cu respectarea  normelor  privind modul de  constituire
,organizare,componenta atributiile ,functionare si procedura de lucru a
Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit,

Tinand seama de referatul nr__ / intocmit de catre d-nul/d-na
privind nominalizarea persoanelor ce vor face
parte din Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol, in exercitiul mandatului sau al functiei .

Avand in vedere dispozitiile art. 1 si 2 din Legea nr. 251/2004 privind unele
masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei ;
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Conform prevederilor Legii nr. 116/2003 privind unele masuri pentru
asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice
si in mediul de afaceri,prevenirea si sanctionarea coruptieirepublicata ,cu
modificarile ulterioare ;

Potrivit Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitatilor publice,pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007
privind infiintarea ,organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate
,precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative;

Luand in considerare prevederile Hotararii Guvernului nr. 583/2016 privind
aprobarea Stategiei nationale anticoruptie pe perioada 2016-2020 , a seturilor de
indicatori de performanta , a riscurilor asociate obiectivelor si masurilor de
strategie si a surselor de verificare , a inventarului masurilor de transparenta
institutionala si de prevenire a coruptiei, a indicatorilor de evaluare ,precum si a
standardelor de publicare a informatiilor de interes public,

Tinand cont de prevederile Hotararii Guvernului nr.1126/2004 pentru
aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind
unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

Respectand drepturile si obligatiile salariatilor si ale alesilor locali stabilite
potrivit prevedeilor Legii nr. 53/2003 privind Codul muncii ,republicata ,cu
modificarile si completarile ulterioare si a prevederilor Ordonantei de urgenta
nr. 57/2019 privind Codul administrativ,

In temeiul prevederilor art. 196 alin(1) lit.b) coroborat cu art.199 alin(1) -
(2) din Ordonanta de urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ ,

Primarul comunei Recea , judetul Arges,
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DISPUNE:

Art. 1 - (1) Se constituie Comisia de evaluare si inventarierea bunurilor
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei de catre primarul,viceprimarul,consilierii
locali,persoanele cu functii de conducere si de control,precum si de catre
functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialiate
al primarului comunei Recea , din 3 (trei) membrii ,in urmatoarea componenta :

a) Presedinte :

b) Membru:

¢) Membru:
(2) Doamna , din calitatea de membru ,va asigura si secretariatul
Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu
gratuit

Art.2 -Mandatul membrilor comisiei este de 3 (trei) ani ,cu posibilitatea
reinoirii acestuia o singura data .

Art.3. Prezenta activitatea desfasurata in cadrul comisiei ,membrii acesteia nu
sunt retribuiti,activitatea reprezentand sarcina de serviciu.

Art. 4 (1) Primarul , viceprimarul precum si consilierii locali ai Consiliului
Local; al comunei Recea au obligatia de a declara si prezenta Comisiei de
evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol,in termen de 30 de zile de la primire ,bunurile pe care le-au
primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei, cu exceptiile prevazute de lege.

(2)Persoanele cu functii de conducere si de control , functionarii publici
si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
comunei Recea care sunt obligati ,potrivit legii , sa-si declare averea , au
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obligatia de a prezenta si de a declara Comsiei de evaluare si inventariere a
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol,in termen de
30 de zile de la primire ,bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul
unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei ,cu exceptiile
prevazute de lege.

Art.5 (1) Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei primeste declaratiile privind bunurile primite si indeplineste atributiile
prevazute de Hotararea Guvernului nr. 1126/2004 pentru aprobarea
Regulamentului de punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri
referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol
in exercitarea mandatului sau a functiei.

(2)Comisia va elabora o procedura de sistem privind aplicarea Hotararii
Guvernului nr. 1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in
aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite
cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau
a functiei , o modalitate de evaluare a bunurilor primite cu titlu
gratuit,documente de evidenta a acestora,publicarea listei si destinatia
lor,masuri ,programe si evaluari a gradului de cunoastere de catre alesii locali si
angajatii institutiei a normelor referitoare la declararea cadourilor.

(3) La sfarsitul fiecarui an , Comisia va intocmi si prezenta primarului
comunei Recea lista cuprinzand bunurile depuse potrivit legii si destinatia
acestora ,care,va fi publicata pe pagina de internet a institutiei

Art.6 (1) Impotriva prezentei dispozitii se poate face plangere prealabila in
termen de 30 de zile de la data comunicarii,in conformitate cu prevederile art.7
din Legea nr. 554/2004-Legea contenciosului administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare .

(2)Instanta competenta pentru solutionarea contestatiei formulate in
conformitate cu prevederile art. 11 din Legea nr. 554/2004-Legea
contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare ,este
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Tribunalul -sectia administrativ-fiscala de la domiciliul reclamantului sau al
paratului

Art. 7.(1) Prezenta dispozitie va fi comunicata de catre secretarul general al
comunei Recea persoanelor prevazute la art.1 .intregului aparat de specialitate al
primarului comunei Recea ,va fi adus la cunostinta alesilor locali,va fi postata
pe site-ul institutiei si Prefectului judetului Arges pentru legalitate.

(3) Compartimentul .....si personale prevazute la art.] vor duce la
indeplinire prevederile prezentei dispoztii.

Primar,

Avizat pentru legalitate

Secretar general
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Declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor
activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei .

Subsemnatul /Subsemnata
----- cu domiciliul in
-=-=-=-m-=--- avand functia de in
cadrul Primariei comunei Recea , in conformitate cu prevederile Legii nr.
251/2004 privind unele masuri privitoare labunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei
,cunoscand prevederile art.326 din Noul Cod Penal privind falsul in declaratii ,
declar pe propria raspundere ca am primit cu titlu gartuit urmatoarele bunuri:

Data Semnatura
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ART. 2. Membrii comisiei vor duce la indeplinire prezenta dispozitie, precum si prevederile
legale in materie.

ART. 3 Directiile/Compartimentele/Serviciile ....... vor duce la indeplinire prevederile
dispozitiei.

ART. 4 Prezenta dispozitie poate fi contestata, conform prevederilor Legii nr.554/2004 —
Legea contenciosului administrativ, cu modificarile §i completarile ulterioare.

ART.5 Prezenta dispozitie se comunica:
- Institutiei Prefectului — Judetul Arges;
Membrilor Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor;

- Directiei/Compartimentului/Serviciului ....... ‘

Primar

Contrasemneaza,

Secretar General




