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1.Scopul
1.1. Scopuri generale:

- Stabilirea modului de realizare a procesului de activitati, departamentele si
persoanele implicate;

-Asigurarea existentei documentatiei adecvate deruldrii procesului de activitati;

-Asigurarea continuitdtii procesului de activitati, inclusiv in conditii de fluctuatie
a personalului;

- Sprijinirea activitatilor de control si luarea deciziilor la nivelul
ministerului/autoritatii/institutiei.

1.2. Scopuri specifice:

-Asigurarea prezentarii standardizate si a credrii unui mecanism institutional
pentru standardizarea datelor si informatiilor de interes public gestionate de
Primaria comunei Recea , respectiv privind afisarea din oficiu a informatiilor de
interes public in format standardizat si deschis;

- Asigurarea unui cadru organizational si procedural unitar privind
imbundtatirea procesului de consultare publica in procesul de transparenta
decizionala.

Pocedura urmareste etapele procedurale ale respectarii prevederilor legale
privind asigurarea transparentei decizionale si consultarea publica,avand ca
finalitati sporirea gradului de responsabilitate a administratiei publice fata de
cetatean ,ca beneficiar al deciziei administrative,implicarea activa a cetatenilor
in procesul de luare a deciziilor administrative si in procesul de elaborare a
actelor normative si sporirea gradului de transparenta la nivelul Primariei
comunei Recea .

Deciziile administrative sunt intelese ca acte adminsitrative adoptate de
autoritatile adminsitratieib publice locale potrivit Codului adminsitrativ,cu
modificarile si completarile ulterioare.
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2.Legislatie :

2.1- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
modificatd si completatd;

- OUG nr. 57/2019-privind codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare,

-Hotdrdrea nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
®  modificatd §i completatd;

-Memorandumul cu tema ”Cresterea transparentei si standardizarea afisarii
informatiilor de interes public” (2016);

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
modificatd, completata si republicata;

- Memorandumul de aprobare a participarii Romaniei la Open Government
Partnership (2012);

- Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutii publice,
modificatd si completata;

-Hotardrea Guvernului nr. 909/2014 privind aprobarea Strategiei pentru
& consolidarea administratiei publice 2014-2020, modificata si completata;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si
controlul financiar preventiv, modificata, completatd si republicata;

- Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

-Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale;

-Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date gi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor);
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2.2.Alte reglementari interne ale entitatii publice:
-Regulamentul de organizare si functionare
-Regulamentul intern

-Fisa postului

-Organigrama

3.Principiile:

-informarea in prealabil,din oficiu,a persoanelor asupra problemelor de interes
public care urmeaza sa fie dezbatute de autoritatile adminsitratiei publice
centrale si locale,precum si asupra proiectelor de acte normative ;

- consultarea cetatenilor si a asociatiilor legal constituite,la initiativa
autoritatilor publice,in procesul de elaborare a proiectelor de acte normative

-participarea activa a cetatenilor la luarea deciziilor administrative si in procesul
de elaborare a proiectelor de acte normative,cu respectarea urmatoarelor
reguli:

1. sedintele si dezbaterile autoritatilor si institutiilor publice care fac obiectul
prezentei legi ( Lg. 52/2003),

2. dezbaterile vor fi consemnate si facute publice

3. minutele acestor sedinte vor fi inregistrate ,arhivate si facute publice,in
conditiile legii.

4. Definitii si abrevieri

4.1 - Entitate publica - autoritate publica, institutie publica, companie,
societate nationald, regie autonom4, societate la care statul sau o unitate
administrativ teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care
administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.
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- Compartiment - Directie Generald, Directie, Departament, Serviciu, Birou,
Comisii, inclusiv institutie/structurd fard personalitate jurldica aflat4 in
subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entitiyll;

- Conducdtor departament - Director General, Director, Sef Departament, Sef
Serviciu, Sef Birou;

- Procedurd documentatd - modul specific de realizare a unei activitdti sau a
unui proces, editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem §i proceduri operationale;

- Editie procedurd - forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se
modificd atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau
atunci cand modificérile din structura procedurii depdsesc 50% din continutul
reviziei anterioare;

-Informatie de interes public - orice informatie care priveste activitatile sau
rezultd din activitatile unei autoritati publice sau institutii publice, indiferent de
suportul ori de forma sau de modul de exprimare a informatiilor;

- Informatie cu privire la datele personale - orice informatie privind o persoana
fizica identificata sau identificabila;

-Date publice deschise - acele date puse la dispozitie de cdtre autoritatile
publice si care sunt liber de accesat, reutilizat si redistribuit;

-Format deschis - un format de fisier care este independent de platformele
utilizate si care se afla la dispozitia publicului, fara nicio restrictie de naturd sa
impiedice reutilizarea documentelor in cauza;

- Responsabil in domeniul informatiilor de interes public - persoana
desemnatd pentru implementarea prevederilor Legii nr. 544/2001 sau
compartimentele specializate pentru relatii publice in sensul indeplinirii acestui

scop.

-Autoritate sau institutie publicd - orice autoritate sau institutie publicy, ce
utilizeaza sau administreazd resurse financlare publice,
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- Act normativ - actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu aplicabilitate

generald;

-Elaborarea de acte normative - procedura de redactare a unui proiect de act
normativ anterior supunerii spre adoptare;

-Recomandare - orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie,
exprimata verbal sau in scris, primita de citre autoritatile publice de la orice
persoanad interesatd in procesul de luare a deciziilor si in procesul de elaborare
a actelor normative;

K-

) - Sedinta publica - sedinta desfdsurata in cadrul autoritatilor administratiei
publice si la care are acces orice persoana interesata;
- Minutda - documentul scris in care se consemneaza in rezumat punctele de
vedere exprimate de participanti la o sedinta publica sau la o dezbatere
publica;
- Dezbatere publica - intdlnirea publicd, organizata conform art. 7al. 9, 10 si 12
al Legii nr. 52/2003;
- Asociatie legal constituitd - orice organizatie civica, sindicald, patronald sau
orice alt grup asociativ de reprezentare civica.
4.2. Abrevieri

. CM - Comisia de monitorizare;

- F — Formular;
- E—Elaborare;
-V —verificare;
-A —aprobare;
- Ap. —aplicare;

- Ah. —arhivare.
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5.Descrierea activitatii sau a procasuiui
5.1. Generalitati.

Procedura se aplica de catre personalul repyongidith i bebfiats 2 lE
procedurale minimale aplicabile pentru'asigursrd:l teanpnbetibel thilehis il b
cadrul primariei comunej Recesz.

5.2 Documentele utilizate.

Documentele utilizate in desfasurarea activitarii/pradirend i vnbbpblul el ulyl
acestora sunt reglementate de legislatia'in vieozre

5.3 Resurse necesare
5.3.1 Resurse umane
-personal responsabil;
-compartimente implicate,
-primar
5.3.2 Resurse materiale
-legislatia in domeniu,

a -documentele utilizate,
-computer,imprimanta
-fax,copiator, linie telefonica,

Rechizite de folosinta curenta,

Climat ambiental situat la parametrii

5.3.3.Resurse financiare

. - 2. Leg Jasnd Vel A \ . \ U1
Garantat de prevederile Legii nr.'544/2001,'318‘n:.':‘,‘nbf:*:\-‘L\!ix‘*e‘z‘“fl‘ Aty 11

si ale Constitutiei Romaniei, prin art. 31, 'arcesul'fibe~ kiRl ptait ol
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persoanelor Interesate la informatiile de interes public, impuns, zontom
principiului transparentei 4i ol principivlui aplicarii unitarz, obligatiz
auwtoritagilor yi instituiilor publice de g-5i desfasurs activiiates inr-o manet
deschisd fatd de public, Astfel, potrivit prevederilor lzgalz In vigoars, azzas

liber yi neingridit la informatiile de interes public tr2buis 52 constiuis 2auE
lar limitarea acestuia sé fie doar o exceptiz, 2sigurindu-s= Totodats respacm@rs

si aplicarea legii in mod unitar, realizind principiilz un=i bunzs guve-na-

Prin informatie de interes public se intelegz orics informazis cars prives
activitdtile sau rezulta din activitatile unui ministar,unai auToricati sauv NSt
publice, indiferent de suportul ori de forma de exprimarzs 2 informaziai. So=
deosebire de aceasta, legea defineste prin informatiz cu privira iz dazals
personale orice informatie privind o persoanaz Tizicz idantificats sau
identificabila.

Autoritatile si institutiile publice care au obligatia dz 2 comunica
informatiile de interes public:

-orice autoritate sau institutie publicd ce utilizeaza sau administraazs rasurse
financiare publice;

- orice regie autonoma, companie nationald, orice socistate comarcials aflatdin
coordonarea sau in subordinea unei autoritati publice centrale orillocale silla
care statul roman sau, dupa caz, o unitate administrativ-teritoriali, este
actionar unic ori majoritar, precum si orice operator sau oparator ragional ase
cum sunt definiti acestia prin legea nr. 51/2006 privind legea serviciilor
comunitare de utilitati.

6.Mecanismele comunicarii :

Mecanismului comunicdrii din oficiu a informatiilor de interes public stabileste
ca obiectiv furnizarea a cat mai multe informatii intr-un format standard, care
sd fie publicate in mod uniform la nivelul intregii administratii. Rezultatul cradrii
unui mecanism unitar de comunicare a informatiilor de interes publicva fi
reprezentat de scaderea numarului solicitdrilor de informatii in baza 'Legiinr.
544/2001, din partea cetatenilor.
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Mecanismul comunicirii din oficiu a informatiilor de interes public ofers
institutiilor si autoritatilor publice 3 metode, dupd cum urmeaza:

1. afisarea la sediul fiecadrei autoritéti/institutii publice;

2. publicarea in Monitorul Oficial sau in mijloacele de informare in mas3, in
publicatii proprii, precum si in pagina de internet proprie;

3. consultarea directa de catre solicitant prin organizarea la sediul fiecarei
autoritati/institutii publice a unui punct de informare/documentare.

In sensul respectdrii si consolidarii principiilor unei bune guvernari, cele 3
metode mentionate anterior vor fi completate la nivelul fiecarei institutii sau
autoritati, cu instrumente suplimentare, in functie de domeniul sau specificul

activitatii.

6.1 Informatiile de interes public care trebuie comunicate din oficiu, de catre
fiecare autoritate sau institutie publica vizata de lege, sunt grupate prin legea
nr. 544/2001 in urmatoarele categorii — categorii al caror continut specific este
precizat si detaliat prin Memorandumul cu privire |a cresterea transparentei i
standardizarea afisarii informatiilor de interes public:

- Fiecare autoritate sau institutie publicd are obligatia sa comunice din oficiu
® urmitoarele informatii de interes public:

o actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii
sau institutiei publice;

o structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de
functionare, programul de audiente al autoritatii sau institutiei publice;

o numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritdtii sau a institutiei
publice si ale functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

o coordonatele de contact ale autoritdtii sau institutiel publice, respectiv:
denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail i adresa paginii

de Internet;

10
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o sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;
0 programele si strategiile proprii;
o lista cuprinzdnd documentele de interes public;

o lista cuprinzénd categoriile de documente produse si/sati gestiofizte, HEst v
legii;
0 modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sati a Itistitttie! publies i

situatia Tn care persoana se considera vitimats in privinta dieptultl He dee6s B
@ nformatiile de interes public solicitate.

-Autoritdtile si institutiile publice au obligatia sa publice si si attualizee 4iidl
un buletin informativ care va cuprinde informatiile previztite tHe legts:

- Autoritdtile publice sunt obligate s& dea din oficiu puiblititatit Ut F4psit |
periodic de activitate, cel putin anual, care va fi publicat it Motitsrdl GlHedl &l
Romaniei, Partea a lll-a.

-Orice autoritate contractantd, astfel cum este definhitd pri lege; dte gbligaiid
sd puna la dispozitia persoanei fizice sau juridice interesate, i toiitliiile
prevazute la art. 7, contractele de achizitii publice.

Exceptiile prevazute de cadrul legal de la accestl libet al cetdteillgh stiit de
stricta interpretare si aplicare.

Publicarea pe site-ul propriu de internet
Informatiile si documentele de interes public se publics:

- intr-un format deschis — conform prevederilor Legii . 109 i} 2% apilie 4004
privind reutilizarea informatiilor din institutiile publice peitit 4 peiiite
accesul, fdra nicio restrictie de naturd sa impledice aceestil, Fetitflizuied;
prelucrarea automatd documentelor in catizd;

- intr-un format standardizat atdt in ceea ce ptiveste lstatld e publivaie; edt 8
a aspectului informatiilor, conform prevedetilot Meltokdiduiiti el Al IERE!
cresterea transparentei si standardizarea afisdril liforiafiilol de 11itsgs Bkl
asigurand facilitarea identificérii mai usoare a flecarul tp te (s Hinatls Ukl
prin uniformizarea atét a sectiunilor contiiute de pagliid de fiitsi s} o

11
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Jhuneh amtoritdy orl Institugl publice pentru zsigurzrzz sccesuiy = riomasi
publice constitule abatere si atrage raspunderez giscioiinzs = =iy vimow=s

poate adresa cu reclamatie administrativd conducitorului zutorizss s=u
mstitutiei publice cdreia i-a fost solicitat3 informatia.

Refuzul explicit sua tacit al angajatului desemnat al unai zutoritati ori institutii
publice pentru aplicarea prevederilor legii privind accesul Iz informatiile da
interes public constituie abatere si atrage raspunderea disciplinara a celui
Vinovat. Impotriva acetui refuz ,se poate face reclamatie la primarul comunei
Recea,in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta de catre persoana
lezata.Daca dupa cercetarea administrativa reclamatia se dovedeste
intemeiata,raspunsul se transmite persoanei lezate in terem de 15 zilede la
depunerea reclamatiei si va contine atat informatiile de interes public solicitate
ihitial,cat si mentionarea sanctiunilor disciplinare luate impotriva celui vinovat.

In cazul in care o persoana se considera vatamata in drepturile sale
Jpotrivit legii privind liberul acces la informatiile de interes public ,acesta se
considera vatamat in drrpturil sale si poate face plangere la sectia de
cohtencios administrativ a Tribunalului in raza teritoriala unde acesta are
domiciliul .Plangerea se poate face in termenul prevazut la art.7 .
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-Lipsa desemndrii persoanei sau structurii responzzdile cu implemzntarss legi
N S/2001;

- Publicarea informatiilor f4r4 a respectz un stzndzrd uniform;

- Nerespectarea unor standarde privind identitztez vizuzla 2 paginilor de
internet, a formatelor documentelor si 2 zltor instrumantz spacifics;

- Nepublicarea sau publicarea cu intérziers a datelor furnizate de catre
compartimentele de specialitate ale institutiei;

- Comunicarea trunchiata sau eronata a informatiilor de interes public;

- Nerespectarea sectiunilor propuse pentru pagina de internet a institutiei, sau
publicarea informatiilor in alte Pagini/Sub-pagini;

-Inexistenta unui spatiu creat in sediul institutiei pentru publicarea informatiilor
de interes public;

- Accesul ingreunat |a spatiul destinat publicarii informatiilor de interes public;
- Lipsa actualizarii frecvente a informatiilor care au suferit modificiri.

s Lipsa desemndrii persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea civil3,
a structurii pentru relatia cu mediul asociativ, cu implementarea legii nr.
544/2001 si cu implementarea Parteneriatului pentru Guvernare Deschis3.

- Fundamentarea sau motivarea incompletd sau necorespunzitoare a deciziei
de initiere a unui proiect de act normativ;

-Determinarea incompletd sau necorespunzétoare a grupurilor tints;

-Determinarea eronata a aplicabilitdtii/neaplicabilitatii prevederilor legii nr.
52/2003 privind transparenta decizionald cu privire la un proiect de act
normativ sau la organizarea unei sedinte publice;
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- Planificarea prealabild incompletd sau necorespunzitoare a detaliilor
metodologice necesare organizirii unei viitoare proceduri de consultare publica
sau sedinte publice;

- Organizarea defectuoasa a intalnirilor de dezbatere publicd a unui proiect de
act normativ sau a unei sedinte publice;

-Redactarea cu date/informatii eronate sau incomplete ori cu intarziere a

documentelor referitoare la organizarea procedurii de consultare public3 sau
sedintei publice;

- Consemnarea si/sau publicarea unor date/informatii eronate, incomplete ori
cu intdrziere referitoare la recomandarile primite in perioada de consultare
publicd si la justificarile respingerilor unor recomandiri;

Valorificarea eronata sau necorespunzitoare a rezultatelor consultirii publice;

- Definitivarea necorespunzitoare a proiectului de act normativ, inainte de sau
fara valorificarea rezultatelor si concluziilor consultirii publice;

-Nerecunoasterea sau recunoasterea incompleta ori necorespunzitoare a

contributiei persoanelor interesate asupra rezultatelor generate de consultarea
publica;

- Comunicarea si/sau publicarea incompletd, inadecvat sau lipsa comunicarii
si/sau publicdrii tuturor documentelor aferente procedurii de consultare
publica si sedintei publice, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, in
sectiunile Transparentd Decizionald si Formulare.

9. Responsabilitati
Conducatorul autoritatii/institutiei:

- Desemneazd persoana responsabild cu implementarea prevederilor Legii nr.

544/2001 sau organizeaza compartimentele specializate pentru relatii publice
in sensul indeplinirii acestui scop.

- Decide infiintarea si organizarea “Compartimentului pentru Guvernare
Deschisa si Relatia cu Societatea Civil3”;

- Aproba documentele si activitatile aferente procedurii de consultare publicd;

14
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- Exercita controlul ierarhic administrativ asupra indeplinirii activitatilor
aferente procedurii de consultare public.

9.1 Responsabilul in domeniul informatiilor de interes public

* Asigura accesul la informatiile de interes public din oficiu prin publicarea
acestora atat la sediul institutiei ct si pe pagina de internet a institutiei;

* Colaboreazd cu celelalte departamente n vederea cre&rii unui spatiu pentru
publicarea din oficiu a informatiilor de interes public, care s3 fie standardizat Si

unitar

* Colaboreaza cu departamentul IT in vederea crerii si mentinerii permanente

a sectiunilor minimale prevazute;

* Centralizeazd informatiile supuse publicirii de la fiecare compartiment de

specialitate

* Asigura existenta unui consimtdmant GDPR valabil pentru prelucrarea
datelor, care va indeplini cumulativ urmitoarele conditii: * sa fie dat in mod

liber;
* sa fie specific;

* sa fie informat;

-~

« e sdfie lipsit de ambiguitate;

e Transmite , dupa verificare, informatiile citre departamentul IT si
colaboreaza cu acesta in vederea publicirii in spatiul stabilit conform prezent

Se asigura de existenta unor spatii fizice in sediul institutiei, destinate publicarii

informatiilor de interes public;

-Verifica frecvent respectarea prevederilor legii referitoare la afisarea
informatiilor pe pagina de internet;

-Procedeaza la remedierea eventualelor nereguli identificate Tn procesul de
afisare al informatiilor;

-Procedeaza la actualizarea informatiilor supuse mecanismului comunicarii din
oficiu, ori de cdte ori este nevoie;

15
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LUMUNA RECEA YROLCZDURS UZ SISTEW PRIVINDG S3ISURARES.  Edmae -
THANSPLHENTZ! DZOZIONALE Rewizea

5808
TOATE COMPARTIMENTELE S
-Consulta periodic legislztiz in vigoare 57 s’ insussst=s noliz modificirragaotass
‘Intocmeste i publicz Rzpozrtzlor periodics gz 2Cliviists, pravazue o lase

—_——Tl

nr. 544/2001.

-Asigurd publicarea in termen, ps sit=-ul propriu 2| sutorit3tii/mstinstiai, o
tuturor documentelor zferentz procedurii d2 consuttara publics in sactiv
Transparentd Decizionals:

451

_—
Nes

- Asigura publicarea, pe site-ul propriu al zutoritdtii/institutiai, 3 tuturor
documentelor tipizate — Anaxa l 5 18 51 18- afaranta procadurii de
consultare publica in sectiunsz formulars;

- Asigura mentinerea publicarii, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei in
sectiunea Transparentd Dacizional&, in conditiite fegii, 3 documantalor
prevazute de art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) sial. 11 din legea nr. 52/2003, precun
si a Raportului anual privind transparenta decizionald:

- Asigurd transformarea si publicarea tuturor informatiilor/documentalor
aferente procedurii de consultare publicd in format deschis

16
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compartimentului pranumsziz 22 DIR[DINR Q0 DDA
care exprima CONAUERTOTU S IR I DMARTR  DWDIRCRA A
punctul de inlocuitoralul @ dhwdrvatihe 1A
vedere drapt al 2028 procaau
12. Formular distribuire procedura
6‘ NF.crt. | Scopul Exemplar Compartmum | Functia Numele st | Data
' | difuzarii | nr. . prenumele | primiril
9.1 Aplicare 1 Toate Secretar Buduna 11.02,202%
compartimentele | general Maria )
9.2 Consilier Neacsu
loana
9.3 Consilier Cirstea
Mariana-
Sorina
9.4 Inspector Neacsu
Valerica
9.5 Inspector Popescu
Maria
9.6 Consilier Moraru ]
Florina ]
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Anexa nr.l

referiter la eladkorarea unul prolect de act normativ

Ss s SRR AN s s e 6 e e e b e rdenere LABRE BELSAKIL) 4
mmm le autoritatin
ul oare), anunta deschiderea procedurii e
precesulul de elaborare a proiectului

e I I L I I I A I I T I T ey o
normativ)
roblema identificata, solutia propusa de actul

proiectului de act normativ include (dupa caz): °*
roi iectului; ¢+ expunerea de motive; + referatul de
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aprobare privind necepitste:
do fundamentare (studinl
‘.

an Htat la bazn lorg o

alle documoente consnlderate relevaznte,
Documantatiag poaste fi congultata: ¢ e D

L T L T LT e

publicata documentatia)
* la soediul ingtitutied
normativ se poate obtine in copie, pe
relatii cu publicul al institutiei.
Propuneri, sugestii, opinii
de act normativ supus procedurii
pana la data de

L I T I R R R el

+ (Termenul se calculeaza luand in consi
calendaristice de la data publicarii a
0 prin formularul online disponibil

N R 1) o ; O ca mesaj
E-MALLE wwmsimnisssssnuns ; O prin posta
institutiei, la Registratura, adresd ...swsesssansss
intre orele ..... $s Be e E s
Materialele transmise vor purta mentiunea
act normativ)

Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de reccmandare vor Il
publicate pe pagina de internet a institutiei, ink

Nepreluarea recomandarilor formulate si inaintate in scris va
justificata in scris.

Pentru cei interesati exista si posibilitatea organizarii une
in care sa se dezbata public proiectul de act normativ, in cazul i
acest lucru este cerut in scris de catre o asociatie legal constitul
de catre o alta autoritate sau institutie publica pana la data de

COMUNA RECEA PROCEDURA DE SISTEM PRIVIND ASIGURAREA | Editia 1
TRANSPARENTEI DECIZIONALE Revizia 0
Pag 19 din 27
COD PS 21
T&JE COMPARTIMENTELE Exemplar nr. 1

Pentru informatii suplimentare, va stam la dispozitie la urmatoarele
date de contact: telefon: ................, e-mail:
Gt ettt esireesseseeseasaaasesassasasssss, persoana de contact:

PR R L R T e s e e

ANEXA Nr. 2
la normele metodologice

14.Anunt privind organizarea unei sedinte publice

In conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 831/2022 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in administratia publica, va aducem la cunostinta
ca in datade .............. . ...... .. ...y Ora «......(Se va completa data
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stabilita.), 1la R N (T T

completa adresa la care se va desfasura sedinta.)/online, va ave

a loc
sedinta publica a

srrrecrececieiesiiiiiieeieseaae, . (NUmele autoritat;;
sau institutiei publice), cu urmatoarea ordine de zi:
1. (Se vor completa proiectele de hotarari/subiectele discut

)

ate,)
2. (Se vor completa proiectele de hotarari/subiectele discut

ate,)

Functia si numele conducatorului autoritatii sau institutiei publice,

Secretar al

R T
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RNEZA Nr. 5
la normele metodologice

UV Anunt privind organizarea unei intalniri de dezbatere publica

Numele antoritatil sau fnstitutiei publice
R B TN T O L oy O ST S
Azstasi, vvvvivviiiieeeeas ... (data afisarii),
VAAA LA Lt it ittt seseesssessesss. (numele autoritat
ivce) invita pe toti cei interesati la intalnirea de
ind urmatorul proiect de act normativ:

ii sau institutieil
AL dezbatere publica

gt

vubl
priv
R AR S a0 e b e e e w9 e e 118 0 e e b e e Ve e e e ' o o sim i oile o 1y avie (denumirea
. vrolectului de act normativ)

Evenimentul are loc in data de ...... (Dezbaterea trebuie sa se
esfasoare in cel mult 10 zile calendaristice de la publicarea datei si
ocului unde urmeaza sa fie organizata.), ora ...., in sala ..., aflata la
BTESA e s s 4 s smassnmasssesssssnsss (OREIHS,

Paragraf descriptiv - problema identificata, solutia propusa de actul
normativ, impactul scontat etc.

Ordinea de zi a evenimentului: O Deschiderea evenimentului O(anuntarea
temel si a ordinii de zi, prezentarea reprezentantilor institutiei,
a procedurii si a regulilor de desfasurare a evenimentului) 0O Prezentarea
succinta a motivatiei si a proiectului de act normativ supus dezbaterii
publice (reprezentant al initiatorului, experti si/sau specialisti care au
participat la elaborare) O Prezentarea verbala de catre cetatenii
interesati a propunerilor privind modificareca proicctului de act normativ
supus dezbaterii publice O Inchiderea intalnirii (prezentarea etapelor
urmatoare in procesul de adoptare, cu mentionarca termenelor aferente)
Persoanele interesate sa prezinte verbal propunerea lor in cadrul

IS

dezbaterii publice vor avea la dispozitie ........ minute pentru
prezentare. Aceste persoane sunt rugate sa se inregistreze online la adresa
de e-mail .......... . iiiiieneeeenn.. (sau) utilizand formularul de la

. S et ctcee it erreat s sesaassaerssssraarasrsssssssrsssss (link la formular de
inscriere online) sau direct la sediul institutiei

S e easii i e i e e (adresa/registratura

- orar de functionare), persoana de contact 61197 61 W18 4 5 e wi e e W e e S e e
telefon: ......iiiieennn.

La dezbaterea publica sunt invitati sa participe, in limita locurilor
disponibile in sala, toti cei interesati: persoane fizice si juridice,
organizatii ale societatii civile, societati comerciale, reprezentanti ai
institutiilor publice interesate, ai presei etc.

nota de fundamentare a proiectului, + expunerea de motive, + referatul de
aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus, ¢ studiile
de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate etc.) si datele brute care
au stat la baza lor » textul complet al proiectului actului respectiv.

Documentatia poate fi consultata:

* p¢ pagina de internet a institutiei, la linkul ...

* la sediul institutiei terssiraessesssseaess.., (adresa, orar de
program cu publicul)

* in mass-media (cu mentionarea mijloacelor mass-mediei si a datei in
care a fost publicat anuntul la solicitarea institutiei publice)

Documentatia aferenta proiectului de act normativ include (dupa caz): -«
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ANEXA Nr. 7
la normele metcdologice

19.Raport anual privind transparenta decizionala

Numele autoritatii sau institutiei publice .............
Elaborat

Responsabil/Sef compartiment

|raset

NS

[=1

INDICATORI

A. Procesul de elaborare a actelor normative

1. Numarul proiectelor de acte normative adoptate

2. Numarul proiectelor de acte normative care au fost anuntate in mod public

Dintre acestea, au fost anuntate in mod public:

a) pe site-ul propriu

b) prin afisare la sediul propriu

C) prin mass-media

3. Numarul de cereri primite pentru furnizarea de informatii referitoare la proiecte de acte
normative

a) persoane fizice

b) asociatii de afaceri sau alte asociatii legal constituite

3.1. Numarul asociatiilor, fundatiilor si federatiilor interesate luate in evidenta
conform art. 52 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si
fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu

modificarile si completarile ulterioare

4. Numarul proiectelor transmise persoanelor fizice care au depus o cerere pentru
primirea informatiilor referitoare la proiectul de act normativ

5. Numarul proiectelor transmise asociatiilor de afaceri si altor asociatii legal
constituite

6. Numarul persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea civila care au fost
desemnate

6.1. Precizari cu privire la modalitatea de desemnare si eventualul cumul de

. atributii

6.2. Precizari cu privire la infiintarea structurii pentru relatia cu mediul
asociativ conform prevederilor art. 51 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000, aprobata
cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile

ulterioare

7. Numarul total al recomandarilor primite

7.1. Dintre acestea, care este ponderea recomandarilor primite in format
electronic/on-line

§. Numarul total al recomandarilor incluse in proiectele de acte normative

8.1. Numarul total al comunicarilor de justificari scrise cu motivarea respingerilor
unor recomandari

8.2. Numarul proiectelor de acte normative pentru care au fost acceptate recomandari

L

8.3. Numarul proiectelor de acte normative pentru care nu a fost acceptata nicio
recomandare

9. Numarul total al intalnirilor de dezbatere publica organizate

9.1. Dintre acestea, cate au fost organizate la initiativa:

a) unor asociatii legal constituite

b) unor autoritati publice

c) din propria initiativa
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