PRIMARIA COMUNEI ALBOTA
JUDETUL ARGES

ADRESA: comuna Albota, sat Albota,nr.1
TELEFON:0248/233187
FAX:0248/233451

e-mail: primarie(@albota.cjarges.ro

NR. INREGISTRARE 1802/21.03..2018

ANUNT

Primédria comunei Albota cu sediul in comuna Albota, judetul Arges organizeaza
concurs pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de:
-inspector , clasa I, grad profesional superior din cadrul Compartimentului
impozite si taxe din aparatul de specialitate al Primarului comunei Albota, conform
structurii institutiei.

Conditiile de participare:

Conditiile minime de vechime in specialitatea studiilor necesare participarii la
concursul de recrutare — 9 ani vechime in specialitatea studiilor pentru ocuparea
functiei publice de executie de grad profesional superior clasal ;

Proba scrisa va avea loc in data de 24.04.2018, ora 10:00

Interviul va avea loc in data de 27.04.2018, ora 10:00

Bibliografia si actele necesare pentru dosarele de inscriere se pot obtine la telefon
0248/233187 si se afiseaza la sediul institutiei.

Concursul se va desfasura la sediul Primariei Albota, judetul Arges.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei comunei Albota si la telefon
0248/233187.
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JUDETUL ARGES

PRIMARIA COMUNEI ALBOTA
Nr.1801/21.03.2018

BIBLIOGRAFIE

in vederea organizarii si desfasurarii concursului pentru ocuparea functiei publice de
executie de consilier, clasa I, grad profesional superior din cadrul Compartimentului
impozite si taxe din aparatul de specialitate al Primarului comunei Albota, conform
structurii institutiei

e Constitutia Romaniei, republicata;

o Legeanr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici (cu modificarile si
completarile ulterioare);

o Legea nr. 7/2004 (actualizatd) privind Codul de conduitd a functionarilor
publici;

e Legea nr.215/2001 (**republicata**)(*actualizata*) a administratiei publice
locale (actualizata la data de 2 tunie 2015%);

e [egeanr.98/2016 (*actualizata*) privind achizitiile publice;

e Ordonanta de Urgentd nr. 54/ 2006 privind regimul contractelor de concesiune
de bunuri proprietate publica;

e Hotararea Guvernului nr. 395/2016 (*actualizatd*) pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016

privind achizitiile publice;

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative si din bibliografie
inclusiv republicarile si completarile acestora.
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a) Conditii generale de participare:

-candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art.54 din Legea nr.188/1999
privind Statutul Functionarilor Publici, republicatad,cu modificarile si completarile
ulterioare;

b) Conditii specifice :

studii superioare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare
de lungd duratd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul stiintelor
economice;

vechime 1n specialitatea studiilor — 9 ani;

cunostinte operare pe calculator, nivel mediu;

c¢) Acte necesare pentru inscrierea la concurs:

Cazier judiciar;

Curriculum vitae;

Copie carnet de munca sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste vechimea in munca, dupa
caz, in specialitate studiilor necesare ocuparii functiei publice;

Copii: BI/CI, certificat de nastere si certificat de casatorie;

Copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari;
Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familia al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate;

Declaratie pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste cd nu a desfasurat activitdti de
politie politica;

Formular de inscriere la concurs (se pune la dispozitia candidatilor prin secretariatul
comisiei de concurs;

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau Insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitate cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs.

Concursul consta Tn urmatoarele etape:

selectia dosarelor;

proba scrisa se va sustine in data de 24.04.2018 ora 10:00 la sediul Primariei Comunei Albota;
interviul se va sustine in data de 27.04.2018 ora 10:00 la sediul Primariei Comunei Albota;
Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 zile de la data publicarii
prezentului anunt in Monitorul Oficial al Romaniei , partea a [II-a, la biroul secretariat din
cadrul Primariei Comunei Albota.

Dosarul de inscriere la concurs trebuie sa contind obligatoriu documentele prevazute la
art. 49 alin. (1) din H.G. nr.611/2008.

Conditiile de participare si bibliografia stabilita se afiseaza la sediul Primariei Comunei
Albota.

Relatii suplimentare la telefon 0248/233187.



PRIMARIA COMUNEI ALBOTA
JUDETUL ARGES
ADRESA: comuna Albota, sat Albota,nr.1
TELEFON:0248/233187

FAX:0248/233451
e-mail: primarie@albota.cjarges.ro
NR. INREGISTRARE ...../............ 2018

Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Domnului Presedinte
Domnule Presedinte,

Avand in vedere prevederile art.58 alin.(2) lit.”b”, alin.(3) din Legea

nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare si ale art.22 alin.(1) din HG nr.611/2008 modificat si
completat, va Instiintam ca institutia noastra organizeaza concurs de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice de executiei vacante:
-Functia publica de executie de inspector , clasa I, grad profesional superior din
cadrul Compartimentului impozite si taxe din aparatul de specialitate al
Primarului comunei Albota, conform structurii institutiei. Conditiile minime de
vechime in specialitatea studiilor necesare participarii la concursul de recrutare —
noud ani vechime in specialitatea studiilor pentru ocuparea functiilor publice de
executie de grad profesional superior clasa [ ;

Probele stabilite pentru concurs sunt:

-proba scrisa:24.04.2018 ora 10:00

-interviu:27.04.2018 ora 10:00

Conditiile specifice de participare la concursul de ocupare a functiei publice de
executie nominalizate mai sus sunt urmatoarele:

-studii superioare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul stiintelor
economice.

Avand in vedere cele sus mentionate, va rugam sa avizati favorabil organizarea
concursului de recrutare si sa desemnati reprezentantii dumneavoastra in comisia de
examinare si in comisia de solutionare a contestatiilor la examenul ce se va organiza
de catre Primaria Comunei Albota.

Mentionam cd nu dorim redistribuiri din corpul de rezervd al functionarilor
publici.

Cu deosebita consideratie,
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(Anexa nr. 1 la Hotadr&rea Guvernulul nr. 611/2008 intocmitd in
conformitate cu prevederile art.39 alin. (2))

JUDETUL ARGES
Primaria Comunei Albota
APROB,
PRIMAR
ION DUMITRU

FISA POSTULUI

Compartiment impozite si taxe
FISA POSTULUI aferenta postului pentru concursul organizat la data de
24.04.2018

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului

Inspector,clasa I, grad profesional superior;
2. Nivelul postului

Functie ©publicd de executie corespunzatoare —categoriei:inspector
superior;
3. Scopul principal al postului:

Responsabil cu achizitiile publice 1la nivelul U.A.T. Comuna Albota,
Judetul Arges punerea 1n aplicare si respectarea dispozitiilor H.G.

nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare Ia atribuirea contractelor de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice,

Conditii specifice pentru ocuparea postului*2)

1. Studii de specialitate -Studii superioare de lungd duratd absolvite
cu diploma de licenta in domeniul stiintelor economice-specializare
stiinte economice;

-vechimea necesara in specialitate — minim 9 ani

2 .Perfectiondri (specializéari)

3.Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel)



-nivel mediu (va utiliza frecvent 1in activitate calculatorul pentru
intocmirea documentatiilor privind fondul funciar si a diferitelor
situatii)

4 .Limbi strdine*3) (necesitate si nivel de cunoastere)

-Limba englezd-citit-cunostinte de Dbazd; scris- cunostinte de bazé;
vorbit- cunostinte de baza;

Limba francezd- citit-cunostinte de bazd; scris- cunostinte de baza;
vorbit- cunostinte de baza;

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
-capacitate de organizare si conducere a activitdtii compartimentului;

-capacitatea de autoperfectionare si valorificare a experientei
dobandite;

-capacitatea de analizda si sinteza;
-capacitate de lucru in echipad si independent;
-capacitate de comunicare;

-—asumarea responsabilitatii;

-pdstrarea confidentialitdtii;

—-corectitudine si fidelitate;

-abilitati de comunicare, scrisda si orald;

-preocupare de ridicarea nivelului profesional individual.

6. Cerinte specifice*5)

7.Competenta manageriald (cunostinte de management,calitati si
aptitudini manageriale)

Atributiile postului*6):

-asigura organizarea si desfdsurarea licitatiilor conform
prevederilor legale pentru produse, servicii si lucrari, achizitii
publice, inchirieri si concesionari;

-elaboreaza documentele licitatiei, organizeazda si participa 1in
comisiile de licitatie, conform prevederilor legale, pentru
adjudecarea si elaborarea studiilor de fezabilitate, ori deruleaza
procedura simplificatd daca este cazul;

-organizeazd activitatea de consultare a pietei 1in conditiile
prevazute de lege;



-—asigura activitatea de informare si de publicare privind pregdtirea
si organizarea licitatiilor, obiectul acestora, organizatorii,
termenele, precum si alte informatii;

-intocmeste documentatii, asigura evidenta pentru licitatii de
achizitii publice, inchirieri si concesionari;

-organizeazd licitatiile pentru concesionare si inchiriere;

-solicita, analizeazd si tine evidenta ofertelor de pret;

-intocmeste documentatia pentru cazurile de incredintare directa;
-raspunde de pdstrarea dosarelor de achizitie publica si predarea
acestora;

-propune componenta comisiilor de licitatii si a comisiilor de
evaluare;

-propune procedura de atribuire a contractelor de produse, servicii
si lucrari;

—-contribuie Ia intocmirea documentatiei cu privire Ia organizarea de
licitatii si pune Ia dispozitia solicitantilor datele referitoare Ia
licitatiile organizate;

-asigura secretariatul activitatii de licitatii;

-inregistrarea, pdstrarea si utilizarea sistemului electronic al
achizitiilor publice in cadrul

U.A.T. Comuna Albota

-organizeazd si participa Ia selectarea ofertelor privind
achizitiile de bunuri si de servicii si a lucrdrilor de investitii;
-negociaza preturile pentru achizitiile de bunuri si de servicii de

Ta furnizorii unici;

-intocmeste si supune aprobdrii documentele de negociere;

-testeaza preturile practicate pentru achizitionarea de bunuri sau de
servicii cu valori mici, pentru care ofertantii refuza sa prezinte in
scris oferte de pret, purtand semndtura si stampila acestora, le
consemneazd si le supune aprobdrii conducerii Primdriei;

-tine legdtura cu furnizorii din tara pentru procurarea de oferte si
testarea preturilor pentru achizitiile de bunuri si de servicii;
-difuzeazda documentele de negociere aprobate precum si valorile de
contractare pentru produsele licitate si adjudecate;

-participa Ia incheierea contractelor pe baza proceselor verbale si a
hotdrarilor comisiilor de licitatii;

-colaboreaza cu serviciile interesate si face propuneri de
licitatii, conform legislatiei In wvigoare, pe care le propune
aprobarii Consiliului local;

-colaboreaza cu alte servicii In rezolvarea problemelor legate de
licitatii;

-pune Ia dispozitia comisiilor de specialitate cererile
repartizate Dbiroului si urmare te 1indeplinirea atributiilor
rezultate in urma sedintelor de comisii;

-respectd prevederile legale privind pdastrarea confidentialitadtii
documentelor de licitatii a securitdtii acestora;

-tine evidenta ofertelor si a contractelor incheiate;

-instiinteazda ofertantii privind rezultatele licitatiilor si a
selectdarilor de oferte;

-pdstreazd confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de
care ia cunostinta In exercitarea atributiunilor de serviciu, potrivit
legislatiei In vigoare;



-indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau
Incredintate de Primar sau Consiliul local.

—-indeplinirea obligatiilor referitoare Ia publicitate, astfel cum sunt
acestea prevazute de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
-aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire in conformitate cu
H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare Ia atribuirea contractelor de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice,

-pentru activitatea prestatd va folosi si utiliza mijloacele de operare
calculatorul

-rédspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei din domeniul lor de
activitate.

-asigurad respectarea disciplinei de muncad, a prevederilor Regulementului
de ordine interioara;

-raspunde de respectarea legilor, hotdrdrilor Guvernului, hotdrarilor
Consiliului Local si a dispozitiilor Primarului, care privesc
activitdatile din cadrul compartimentului;

Identificarea functiei publice corespunzidtoare postului:
1.Denumire:
Inspector
2.Clasa
CLASA T
3.Gradul profesional*7)
Superior
4 .Vechimea in specialitate necesara
9 ani

Sfera relationald a titularului postului

1. Sfera relationald Interna: ... it ittt ettt eeeeeeeeeeeeeeann

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de: Primar-Dumitru Ion,Secretar-Paraschiva Elena

—SUPET 10T PONELTI UL vttt ittt et ettt teeeeeneeeeeneeeeaneeeeenneeneas

b) Relatii functionale:cu personalul din cadrul aparatului propriu al
primdriei;



C) Relatil de Control ...ttt ittt ettt et eeeeeeeeeeaeeneeneenns
d) Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de conducerea primariei
pe baza legitimatiei sau ordinului de delegare;

2. Sfera relationald externéa:

a) cu autoritdti si institutii publice:

Mministerul Dezvoltdrii  Regionale si Administratiei Publice,
Administratia Judeteana a Finantelor Publice Arges, Consiliul
Concurentei-Directia Teritoriald, Sistemul electronic de achizitii
publice SEAP;

b) cu organizatii internationale:

4. Delegarea de atributii si competenté:-
Intocmit de*9):
Numele si prenumele
PARASCHIVA ELENA
2. Functia publicd de conducere

SECRETAR,
3. Semndtura

4. Data iIntocmirii

21.03.2018

Luat la cunostintd de cédtre ocupantul postului

1. Numele si prenumele

2. Semndtura



Contrasemneazda*10) :

1. Numele si prenumele

KRAL MARIN

2. Functia
VICEPRIMAR

3. Semnatura

21.03.2018

*1) Se va completa cu numele si functia conducdtorului autoritdtii sau institutiei
publice. Se va semna de cédtre conducdtorul autoritdtii sau institutiei publice si
se va stampila in mod obligatoriu.

*2) Se va completa cu informatiile corespunzdtoare conditiilor prevazute de lege
si stabilite la nivelul autoritdtii sau institutiei publice pentru ocuparea functiei
publice corespunzédtoare.

*3) Dacd este cazul.

*4) Se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile "citit", "scris" si "vorbit",
dupd cum urmeaza: "cunostinte de baza", "nivel mediu", "nivel avansat".

*5) De exemplu: cdlatorii frecvente, delegdri, detasdri, disponibilitate pentru
lucru in program prelungit in anumite conditii.

*6) Se stabilesc pe baza activitédtilor care presupun exercitarea prerogativelor
de putere publicad, in concordantd cu specificul functiei publice corespunzatoare
postului.

*7) Se stabileste potrivit prevederilor legale.

*8) Reprezintd libertatea decizionald de care beneficiazad titularul pentru
indeplinirea atributiilor care ii revin.

*9) Se 1intocmeste de conducdtorul compartimentului Iin care 1isi desfésoaréa
activitatea titularul postului.

*10) Are calitatea de contrasemnatar persoana prevdzutd la art. 118 alin. (2) din
hotédrérre.






