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PRIMAR

DISPOZITIA NR. 74/24.04.2025
privind delegarea atributiilor de stare civila

Primarul comuneiAlbota, lon Dumitru,
Avand in vedere:
-prevederile art.3 alin.(3) din Legea nr.1 19/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata cu
modificirile si completarile ulterioare prin O.U.G. nr.11 1/2024;
-prevederile H.G. nr.255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a
dispozitiilor in materie de stare civila, modificata si completata prin H.G. nr.232/2025;
_adresa nr.3554595/24.03.2025 a Directiei generale pentru Evidenta persoanelor ;
in temeiul dispozitiilor art.106 alin.(3) , art.154 alin.(1), art.155 alin.(1),(2) lit.a), art.157, art.196
alin.(1) lit.b), art.200 si art.240 alin.(1) din 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificirilz si completarile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1.(1)incepand cu data de 31 martie 2025, Registrul de stare civild exemplarul | se completeaza
informatic si se pastreaza in Registrul de stare civila exemplarul I pe suport hartie, iar Registrul de
stare civilda exemplarul 11 se intocmeste numai in format electronic de ctre ofiferii de stare civila
din cadru 1 unitatilor administrativ-teritoriale din Roménia, activitatile de stare civila se realizeaza
exlusiv in SIIEASC si orice activitate de intocmire a actelor de stare civila in registrele fizice sau
in orice altd aplicalie sau alt sistem informatic existente si functionale la nivel local/judetean
inceteaza.

2)Se asigurd continuitatea activitaii de stare civila la nivelul UAT Albota, prin delegarea
atributiilor de ofiter de stare civila, doamnei Paraschiva Elena-Gabriela ce ocupa functia publica
de conducere de secretar general al UAT Albota si care a participat la instruirea pentru utilizarea
aplicatici SHIEASC.,

(3)Pe perioada concediului de odihna sau lipsei din institutie, atributiile de ofiter de stare
civila sunt delegate doamnei Bedreag Augustina-lonela, inlocuitor al ofiterului cu atributii de stare
civila, care a participat la instruirea pentru utilizarea aplicatici SIIEASC in perioada 17-
20.03.2025.

Art.2.Persoanele prevazute la alin.(2) si (3) exercitd urmatoarele atributii:

a) intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de casétorie si de deces,
in dublu exemplar, si elibereaza persoanelor fizice indreptatite potrivit dispozitiilor art. 10 ) alin. (1)
din _Legea nr. 119/1996, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, la solicitarea
acestora, certificate de stare civila doveditoare $i extrase multilingve privind actele si faptele de
stare civila inregistrate;

b) primesc i solutioneaza cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve;

¢) inscriu mentiuni in actele de stare civild §i trimit electronic comunicari de mentiuni pentru



inscriere in registrele de stare civild - exemplarul | sau, dupa caz, exem plarul 11, Tn conditiile

prezentelor norme metodologice;

d) primesc cererile de divort prin acordul sofilor pe cale administrativi si le solutioneazi in

conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice:

e) primesc si inregistreazi cererile de inregistrare tardivi a nasterii si de inregis
decesului produs in strainatate si neinregistrat g autoritatile locale striine competente
misiunile diplomatice/oficijle consulare de cariersi ale Romanici acreditate sj exercite

trare g
sau la
functii

consulare in {ara unde a avut loc, intocmesc documentatia si referatul cy propunere de aprobare

Sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform de

citre

S.P.C.JE.P/D.G.EPM.B. si, ulterior, in vederea aprobdrii/respingerii cererij de catre primarul

unitatii administrativ-teritoriale competente:

f) primesc cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila/ext
multilingve ale actelor de stare civila procurate din stréindtate, insotite de documentele ce |e
efectueazi verificirile si intocmesc referatu) cu propunere de aprobare say respingere a cel
transcriere, pe care il transmit electronic, impreuna cu intreaga clocmncntatie, in vederea e
avizului conform de citre seful S.P.C.J.E.P/S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucuyy
coordonarea/subordinea ciruia se afld si, ulterior, n vederea aprobdrii/respingerii cererij d
primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

raselor
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erii de
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g) primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa, verific documentele
prezentate in motivare si intocmesc referatul previzut la art. 4179 alin. (2) din Legea nr. 119/1996,
republicatd, cu modificirile i completirile ulterioare, pentru a fi transmise electronic, spre
solutionare, structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P, respectiv structurii de stare ¢ivila din

cadrul D.G.E.PM.B. Ia care este arondati unitateg administrativ-tcritoriaIé‘l;
h) primesc cererile de ortografiere/traducere in limba materna a numelui persoanelor
verifica documentele prezentate si le supun aprobirij primarului unitagii administrativ-terit

fizice,
oriale;

i) primesc cererile de rectificare a actelor de stare Civild sau se sesizeazi din oficiu si
efectueaza verificari pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul actelor
de stare civild say a) mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatyl cu
propunere de aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii avizului ¢onform

de catre seful S.P.CJLEP/SPCLEP. al sectorului - municipiului Bucures
coordonarea/subordinea ciruia se afld si, ulterior, in vederea emiterij dispozifi

ti in
ei de

aprobare/respingere a rectificarii de citre primarul unitigii administrativ-teritoriale compelente;
J) efectueazi verificari in dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea pe

cale judecatoreasci a actelor de stare civili gi a menfiunilor existente pe marginea acestora, p
$i pentru declararea judecitoreasci g morfii unei persoane;

k) primesc si inregistreazi cererile de reconstituire sau intocmire ulterioari a actelor ¢
civild, intocmese documentatia si referatul cy propunere de aprobare sau respingere si le ti
electronic S.P.C..l.E.P./D.G.E.P.M.B., pentru emiterea avizuluj conform, iar ulterior in v

recum

¢ stare

ansmit
ederea

emiterii dispozitiei de aprobare/respingere a cererij de citre primarul unitatii administratjy-
teritoriale com petente, pentru cetdtenii romani si persoanele firj cetatenie domiciliate in Romania;

) reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse partial sau total, dupa exemplarul

existent, certificind exactitatea datelor inscrise, prin semnare;
m) inscriu in registrele de stare civila exemplarul I, de indata, mentiunile privind doba;
redobéndirea sau pierderea cetiteniei romane;
n) primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in strii;
in statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificarii actelor de stare
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dtate,
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sau cu privire la regimul matrimonial ales in fata autoritdtilor/institutiilor strdiine, precum §i
documentele ce sustin cererile respective i le transmit electronic  spre aprobare
S.P.C.JEP/D.GEPM.B.;

0) elibereazi, la cererea titularilor, a reprezentaniilor legali sau persoanelor imputernicite cu
procurd speciala ori imputernicire avocatiala, adeverintd cu privire la statutul civil, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 18: adeverinta in format clectronic se semneazd de emitent, se
aplica sigiliul S.I.LLE.A.S.C. si se genereaza un cod de verificare care ii confirma autenticitatea;

p) elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste componenta
familici, necesare reintregirii familiei aflate in strainatate, potrivit modelului previzut in anexa nr.
19: certificatul in format electronic se semneazd de emitent, se aplica sigiliul S.I.ILE.AS.C. sise
genereaza Jn cod de verificare care ii confirma autenticitatea;

q) distrug certificatele de stare civili/extrasele multilingve ale actelor de stare
civilia/cartificatele de divort anulate la completare sau retrasc, evidentiate intr-un proccsul-verbal,
prin tocare ireversibila, nu mai tarziu de un an de la anularea/retragerea acestora;

r) asigurd indreptarca actelor de stare civild sau a mentiunilor in cadrul procesului de
constituire in format electronic a Registrului de stare civila exemplarul 11.

Art.3.Se completeaza fisa postului cu atributiile corespunzitoare de ofiter de stare civila delegat.

Art.4.Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insdrcineaza persoanele nominalizate la
alin.(1) si (2) al prezentei dispozitii.

Art.5.Un exemplar din prezenta dispozitie va fi transmis Institugiei Prefectului-Judetului Arges,
Directiei Generale pentru Evidentd Persoanelor Arges si comunicat doamnei Paraschiva Elena-
Gabriela — secretar general UAT Albota si doamnei Bedreag Augustina—[onela-i’uncﬁonar public
de executfie.
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