
COMUIYA ALBOTA
Juclelul Arge;

Cod.ftscal 4122159

Secliul: Comuna Albotu,sat Al bota,nr' I
Tet/fax 0 24 8/2 3 3 I 87/02 4 I 2 3 3 4 5 1

email : p r i mur ie(dp I b ot a. ci ar14es' ro

st a r e c iv il a@u I b o t ct. ci o r g es' r o-

DI S POZITIA NIr.. 1 26 126.09'2022

privindorganizareagicxcrcitarca,controluluilirtanci:rrlrrcvclttivpropriuincadrul
aparatului de spccialitate al prinrarului ctlmunei Allrota, jude{ul Argeq

Primarul Comunei Albota, Ion Dumitru;

AvAnd in vedere:
-referatul nr.5395126.0g.2022 al Biroului financiar contabil, impunere qi colectare

taxe locale;
-prevederile art.6, art.B alin.(3) lit.a) qi art.9 - artj1 din o'G' nr'11911999 privind

controlul intern qicontrolul financiar preventiv, aprobatb cu modific6ri gi cornpletari

prin Legea nr.30 ll2O02,republicata, cu moclilic6rile qi cornpetdrile ulterioare;

-prevederile O.M.F. nr.1 .lgzl2ll2pentru uplolur?l Normelor metodologice privind

angajarea, lichidarea, orclo.atrlarea qi plata cheltuielilor instituliilor publice' precum

qi organizarea, evidenta qi raportarea angajan-,entelor br-rgetare qi legale

_Nor,rele metodologice' generalc refeiitoarc ra exercitarea controrului financiar

preventiv qi a codJlri sfecific de norme profesionale pentru persoanele care

desliqoard activitatea de control financiar propriu, aprobate prin Ordinul ministrului

finanlelor publice nr.923l2O14,republicat, cu modificariie qi completariie ulterioare

prin Ordinul nr.2.3321 2017;

-preveder \\e arl.23 qi att.24 din. Legea nr.500/2002 privind finanlele publice' cu

modificdrile qi completdrile ulterioare;

-prevedertle art.24 alin.(t) - (3) din l-egea nr.27312006 privind finanlele publice

locale, cu moclificdrile ;i completdrile ulterioare;

in teneiul prevederilor art.r96 alin.(l) rit.b), art.197 alin.(1), art.199 alin'(1) din

oUG nr.5il2Ol9 privind Codul ad'ministrativ, eu modificdrile qi completdrile

ulterioare' 
DTsPUNIT:

Art.l.incepand cu clata prezentei se ciesemneaza doamna cump6n6qoiu Daniela-

inspector principal in cadrul comparlirnentului impunere, colectare taxe locale qi

amenzi pentru organt:Zarca qi conducerea angajamentelor bugetare qi legale in

cadrul Primdriei Comunei Albota'

il.;.i, ;;rcitarea resporrsabilitdlilor care ii revin, are urmdtoarele atribulii:

f



a)intocrneqte Propunerea de angajare a unei cheltuieli (Anexa nr.1 din Normelemetodologice aprobate prin orJinut MEF ,r"tigztz4.r2.2o02 cu modificdr,e sicompletdrile ulterioare) in aplicagiainfonnatica afop inbazadocumentafiei emisede compartimentu-r de speciaritate, rdspunzancr de completarea cor.r,2;i B dinAnexa 1 la Nonnele,retodorogice aprobate prin ordinul nr. 1792/2002;b)rdspunde de intocmirea "arguju.entuiui 
bugetar-Anexa 2 din Normelemetodologice aprobate prin orainil'G e- *.tlgib002).

c)colaboreazd' cu comparlirnentul de specialli"t. p."tru intocmirea ordonanfdrii laplatd (Anexa 3 din Normele rnetodologice aprobate prin ordinul MEFnr.1792/2002);
d)vizeazd"'ordonan[atea la platd" pentru incadrarea in valoarea angajamentelorbugetare ;i prezintd pentru vira ai control tinun.iu, p..r.niir--ordonu.rfarea qidocumentele justificative, avAnd viza pentru ;,g;, d. platd,,;
e) line evidenla qi raportea zd angqamentele bugetare.

ill3rh.va 
completa fi$a poJtului ., ot iurjiii. ,p..ince controlului financiar

Art'4'incepand 
"Y . data prezentei se revocd prevederile Dispozilieinr'35104.02.2022 privind acordarea vizei de contror financiar preventiv.Art'S'Prezenta dispozilie se comunicd pcrsoun.i-rorinalizate la afiJ, Birouluifinanciar contabil, irnpunere gi colectare taxe locale gi Instituliei prefectuluiJudelului ArgeE

PRI
DU

Contrasem neazil pentru
Secretar general
Elena Para



(Anexa nr. 1 Ia Hotd rArea,Guv- ern-u t;q;-+-:L'* S))J29-q B- )

JUDETUIJ ARGE$

Primiria Comunei Albota

rtiment

Arrexi Ia Dispozilia nr 'L26/26'09 2022

APROB/

colectare taxe locale

rI$A POSTULUI
Nr...

Inlbrmafii generale privintl postul

l.Denumirea Postului :

Iruncfie publicir de execu{ie corcspunzltoare ciltegorici:

Consiliei, clasa I, grad prot'esion:rl principal;

2.Nivelul postultti :

Func{ie prt ti.i, de execufie corcspunzdtoare categorici:

Consilier PrinciPal;
3.Scopul principal al postului:indepliniren sarcinilor si atribu(iilor legate tle inqtiin{are:r'

colectarea/urmlrirca incasirrii amenzillr, evirlen!a pcrsoanelor fizice/juridice de pe raza Comunei

Albot:r/Ilecuper:lreaclebitelorlabugetullocalcon[brnlfiqeipostului.
Condifii *p."ili"" pentru ocup:Irca posttrlui*2)

1. Studii de specialitntc - St.dii u,iversiiure de liccnlir absolvite cu diplom[ de licen{[ sau

echivalentl in domeniul ;tiin(clor cconolnice;

-vcchimc:r trecesarl in spccialit:rtc - minim 5 ani

2.Perfccf io nlri (speciali ziari):'
3.Cunoqtinfe de oper:rre pe cirlcul:rtor (necesitate 9i nivel)-nivel mediu(va Lrtiliza I'recvent in activitate

calculatorul pentru intocuirea sitLraliilor);

4.Lirnbi strfline*3)(necesitate qi nivel de cunoa;tere)

Limba fiancczir- citit-utiliznt,r intlepencl"riirlrl; scris- utilizator tle bazn (A1); vorbit-utilizator dc

bazir (A1);
5.Abiliteti, calitS[i 9i aptitudini necesare:

-capacitzrte tizici qi'psihicir care si-i permilI lucrul in condifii de efort prelungit;

-converszr{ie lluen t[ ;

-() bun[ cultur[ generalit qi tle specialitate, sri manil'este preocupare pentru perlcc(ionarca

pregltirii, sri lie clisciPlinat;
-si, ,l"a clovtrcltr cle taci in rcla{iile ltrofesion:rle cu cetir(enii;

-sir constituie exemplu pcrsonll in colectivitatc qi cotnunitate;

-s:i clea dovada de colcginlitatc;
-spirit cle lucru in echipl, cchilibru ernotional;

-capacitate de organizare qi conclucere a activitir{ii serviciului;

6. Ccrin{e sPecificc*5)
-disponibilitate pentrLr lucru in program prelr-rngit in anumite c-ondilii'

T.Competcnj:r managerial[ (cunogtin{e de ,r"nnng"nl"rtt,calitifi 9i aptitudini manageriale)

-capacitate cle organizare a activitalii serviciului;

-capacitatea de airtoperfecliotlare qi valorificare a experietllei dobAndite;

-capacitiitea de arlalizd qi sintezi;

w



-capacitate de lucru in echipl gi indeperrderrt;
-capacitate de comunicare;
-asumarea responsabi I itdli i;
-pdstrarea confi denlial itdli i ;
-corectitud ine gi fi del itate;
-abilitati de contunicare, scrisd $i orald;
-preocupare de ridicarea nivelului profesional indiviclual.
Atribufiile postului *6):

;iJ[1.?:fu?r:i]Ij['r,|!#:lribLrabili 
(persoane rrzicetiuridice) categoriire de amenzitransmise primariei

-elaboreaza documentatiile necesare pentru comunicarea catre contribLrabili a amenzilor, cu precizareatuturor elementelor necesare pentru eltctuarea.cle catre 
"".rii"^ 

pl"ii si incasarii la bLrgetul local;-verifica amenzile datorate tl" p.r.our"le fizice rl ;,,.i0i""-ri'.o,.,.,.-,,-,.u instiintarile de plata verificandmentiunea cu privire la obligaiivitatea achitarii arnenzii ia institLrtiile 
"u,irir"r. 

r" o incaseze, potrivitlegislatiei in vigoare si,,dupa1az,.a despagubirii, in termen ae ts ,ite de la comunicare, in caz contrarurmand sa intocmeasca documentere necesare pentru executarea sirita;-tine evidenta persoanelor ftzice si juriJice d" p. t.ritori.-,i ,iri,"tii aclministrativ-teritoriale care au in
;::iinil"t't-tnei 

atnenzi si deter*ina clata scadentei acesror i, vecrerea stauiilrii-si ca]cLrrarii eventuareror
-intocnleste evidenta sitr'ratiei achitarii amenzilor pentru fiecare contribuabil in parle;-Llrmareste incasarea amenzilor datorate de contri6Lrabili;

i:':t"::"t" 
documentele jtrstificative .or. ,tru la baza evide,tei platii si i,casarii arnenzilor la br-rgetLrl

-Llrmareste tinerea corecta privind paftea de venituri;
-exercita controlul zilnic al operatlunilor e1'ectuate prin casierie si asigr,rra incasarea la tirnp a creantelor,Iichidarea operatiLrnilor de plata, l,a,d masLrri pentru stabilirea raspunderilor, atLrnci cand este cazul;-preia si inregistreaza amenzile transmise de carre ;g.;;r;;rpetente pentru fiecare tip de contribuabir;-trimite instiintari persoaneror cu debit fata cre bLrgetui rocai; 

- ""'"

;X,ffiiffi::lilT:::lr$:fl;;ii tittLrrilor cle crJanta 1p.o..,.-r.,bare de constatare a contraventie sau
-verificd qi actualizeazd permanent elementele cle iderrtificare ale contribuabililor, unndreste permanentinscrierea in registrul rol, in orice act translativ ut ,r,"piuiui-oJ propri.tut., in rutri.ore, ?, decraraliirefiscale' irt cererile de.certificate ;i adeverint:.q]".:r,r-;i;r;" crocurrente, a codurLri cre identificare

i'rUlH,".Y:i'#Hl:ffi,?:rsonal,'a.t."suldo,riciliLrlui 
nr.ri p,i..,,n ;i a clddii.iro, ier.nL,,"itor definLrre i,

;:;:,'J&,::::i#,J"tT:#lH.frfffl' ei soricitdri are contribr.rabiriror sau i'stirLr{iiror abiritate),
-ingtiin(eazd contribr-rabilii cu priv.ir"e la obligaliile clecrarative ce le revin, potrivit legii;-efectueaza' pe raza 

"o'.'-,.-,n.i 
Albota actiiitalii 

.q9 ;ffi"ir.-fiscara, controare tematice sau verificari
i::i,'J[1;,::ntribuabilii 

persoane nri". qi jLrridice pirii, ri"hirea corectd a irpozireror ei raxeror
-rdspunde de orgarizarea si efectuarea constatarilor faptice, pentru iclentificarea contribuabililor, in
;:ffitft::lfcarii 

acestora prin prisma surselor lrporuoii. saLi taxabite (ctadiri, rerenuri, mijtoace cte

-efectueazd activitdlii de urrndrire gi executare silita a bunurilor gi venitLrrilor persoanelo r fizicegijuridice
l"ltT 

recuperarea impozitelor gi taxelor locale neachitate in i".r",',, a creanleror fiscare are bugeturui

#i:T,'r}:J#l,,ln:flifrii.'i1':l*il,:":iifJ:' ' baza cdrora se decranqeazr procedura si se
-intocme;te gi comunicd sornaliile a" pl"ia ;'



-intocmegte dosare pentru debitele primite spre executare de.la alte institulii qi asigurd respectarea

prerederilor legale piivind identificarea debitelor, confirmarea si debiterea amenzilor, despdgubirilor 9i a

altor venituri ale bugetului local;
-intocmegte gi verificd docurnentaliile qi

aprobare ;

-efectueaz[ cercetdri pentru identificarea

propunerile privind debitorii insolvabili 9i prezentarea lor spre

sedir-rlui sau domiciliului debitorilor cu sprijinul organelor de

politie, al RegistlulLti CotnertulLti ;

-contacteazdlelefonic contribLrabili cLr debite restante, comunicf, situalia lLscalI qi solicitd achitarezt

datoriilor (aborclarea trebuie sti f-ic irrtr-o uranierlr respectuoasd, sd nLI genereze stare conflictuald, scopul

clialogulr-ri fiild acela de a cletc;lrina contribuabilii sI iqi plateascil debitele p6rr[ la pllnerea irr practicd a

procedurii de executare silitd);
-aplicarea procedr,rrilot' legale de executare silita a creantclor

prescriere, sub sanctiunea impLttarii sttmelor prescrise dirl virla
bLrgetulLri local in cadrul tet'menului de

fLrnctionarilor publici cu atribLrtii in acest

domeniu de activitate;
-verificd perioada de prescriptie afererrte debitelor restante, inregistrarea , clarificarea situatiei si

incasarea acestora;
-reanalizeaza debitele in vederea verificarii constatarii incadrarii in conditiile de scadere a debitelor date

la executare silita, prescrise fara vina vreunui functionar public din cadrul institutiei;

-iutocrnegte adresl de restituire a proceselor-verbale de contraventii sau alte titluri executorii catre

organele emiterrte, pentru cele care nu indeplir-resc conditiile legale;

-iritocmirea proceselor-verbale clc scoatere din evidenta a amenzilor pentru contribuabili decedati; -

intocmegte procese-verbale pentru debitorii insolvabili;
-transfera dosare executare catre alte localitati la data iclentificarii schimbarii domiciliulr-ri

contribuabililor;
-sd aplice procedura executdrii silite prevdzutd de actele nonrative in vigoare pentru recuperarea debitelor

restante de la contribuabilii p.rrou,l. juridice prin intocniirea de somatii si titluri executorii in cazul

nepldtii la termenele legale, iar in caiul depdiirii termenelor dupd deschiderea ptocedurii,trecerea la

urmdtoarele forme de eiecr"rtare silit6 si anume:infiintarea de popriri asupra conturilor contribr'rabililor

persoane juridice, intocmirea cle procese-verbale de sechestru si valorificarea bunurilor prin licitatie;

-sd intocmeascd corespondenta cr-r autoritatile publice,institLrtiile pubtice / private sau de interes public ctl

care colabor eazdin vederea in veclerea rezolvarea atribLrtiilor de serviciu;

- r6spunde de pdstrarea secretului de serviciu, preculn si de secretul datelor si al informatiilor cu caracter

confidential detinute sau la care Are acces ca umlare a exercitdrii atributiitor de serviciu; -rdspunde de

indeplinirea cu profesionalisrl, loialitate, corectitudine si in mod constiincios aindatoririlor de serviciu'

se abtine de la orice faptd care ar putea sd aducd prejLrdicii institutiei;
-raspunde de realizarea la tirnp si intocrnai a atributiilor ce-i revin potrivit legii, programelor aprobate si

dispuse expres de c[tre conducerca institutiei si de raportarea asLlpra rnodullri de realizate a acestora;

-Lrrnrdreste si asigurd transmiterea in timp ulil a rdspr.tnsurilor la relatiile solicitate de instantele

judecdtoresti, cu activitatea pe care o desfhsoard ctc;

-exercitd Controlul financiar preventiv prin vizd, potrivit limitelor de cotnpetenld in exercitarea

acestuia.
-controlul financiar preventiv se va exercita asupra tlltLlror operatriunilor care afecteaz[ fondurile 9i/sau

patrimoliul public, in conformitate cu cadrul gencral al operaliunilor supuse controlului flnanciar

preventiv, anexa l1r. I gi anexa rrr.2.

-Ll.rriirc$lc. aplicti 5i iinp,-rnc rcalitalc:r, rcgr-rlalitatea. lcgalitatea clicltuielilor atlgaiatc, itcordti viza clc

cgrrtr.6l linartciar p;c,veitir, 1te toLalitatea clocun-tcntelor prirrtat'e q;i lilrale dc execulie in conlornrilate

crr cclc specilicale in lcgislafia irr vil:,oat'e (prevederile O.G.nr.1 1911999 privind controlul intern qi

controlui financiar preieltiv,repLrbiicatd, rirodificatd gi completatd prin Legea nr. 8412003 privind auditul

public intern qi contiolul financiar preventive,OMFP nr.923 12014 pentru aprobarea Nomrelor

inetodologice generale referitoare ia exercitarea controlului financiar preventiv, repr-rblicat,OMFP nr.

ljg2l2o1a p"n1ru aprobarea Norntelor metodologice privincl angajarea, lichidarea, ordonanlarea si plata



cheltuielilor institu{iilor publice, precum si organizarea, evidenJa qi.raportarea angajamentelor bugetare qilegale, oMFP nr. B0B/20r5 privincr abrogareqerdrnul.rLi-r-1-lnislrur_Lr !i;arrt-e_lqr:ruijicc- i.t.,946r2oospentrLraprobarea codului controlului intern/manag.iiit, .l,piirrana rtni ,rni;;i;a;;ili.-;-rxt::-":.
intern/managerial la entitSlile publice gi pentrLr cieivoltarea sistemelor cle control intern/manag erial;oMttpnr. 2.332i2017 privind modificarea ele1iluluU:rids-r-rlLluj_[uratrleLsrp_L0liS.e_!!,-L2-jO.QJl.pentru
aprobarea N_at:rueJu:.a19.19t!_oJagtee. generale refe;ir;;t;:;i;- ,iii"roruo controlului /inanciar preventiv si aC)oclului specific de norme profe'sionale pentrtt persoanele care de,sfisoarii activititea d.e control
financ iar preventiv propriu):
-t'tt'tttrireslc illcad|at'ca lcgalri a chelttrielilor irr capitolele;i divizirrnilc clasilicaliei buget,rc con{irr.rr
ilr:l(]l( )r nt,r'rrral ivc irr vigolt..':
-irrtocmeEte documentaliile pentru cleschiderea creclitelor bugetare qi Lrrmdregte repartizareaacestora;
-colaboreazd la {inerea corectd gi la zi a eviclen[ei financiaie qi contabile, p.."r,, ji iu ,utrrr.a datelorinformatice,
-indeplineqte urmdtoarele arribLrfii pe linia controlului intern managerial:
-intocmirea procedr-rrilor documentate pe activitatile identificate la nivelul fiecarei structuri;
-analizarca procedurilor documentate si aprobarea acestora de catre conclucatorul entitatii; Revizuireaprocedurilor documentate intocmite si aprobate;
-elaborarea Deciziei interne pentrll numirea responsabilului cLr riscLrrile qi inlocLritorului acestuia;Registrul de riscuri, structura gi modLrl cle completare, elaborarea gi actLralizareaacest,ia.
-intocnleste chestionarul de autoevaluare a stadiLrlui de irnplementare a standardelor de controlintern/rnanagerial
-intocmeEte situatiile sintetitice a autoevatuarii la nivelul entitatii privind stadir-rl de implernentare astandardelor de control intern managerial;
-it-ttocnie;te situa{iile anuale privincl stadiul irrplenrentl"r'ii sistemr-rlLri cle control intern managerial;
-rdspunde de arhivarea, dosarelor constituite in activitatea proprie si predarea acestora spre pastrare lacomparti lner-rtLrl arh ivd;
-rdspunde disciplinar, civil, material si penal, perrtru pagubele provocate unitdtii prin executarea
defectuoasd a atributiilor sau prin neexecutarea acestora;
-respecta Regulamentullntern al aparatului de specialitate al prirnarului comuneiAlbota;
-respectd Codul de conduita al functionarilor publici;
-indeplinc;te qi alte atribulii specifice postului.

rdentificarea funcli-ei pubrice corespunzEtoare postului:
LDenumire:
Consilier

2.Clasa
CLASA I

3.Gradul profesional* 7)
PRINCIPAL

4.Vechimea in specialitate necesard
-5 ani

Sfera relalionald, a titLrlarului postLrlui

l. Sfcra relalionald internd:

a) Relalii ierarhice:

-subordonat fa[d de: Primar-Durnitru Ion,viceprimar-$erban Florin, secretar ElenaParaschiva, contabil ;ef Neacgu Elena
-superior pentru:.......



b) Relatii funclionale:cu personalul din cadrul aparatuluipropriu al primdriei;
c) Relafii de control:
-la persoanele j urid ice
d) Relalii de reprezentare: in limitele stabilite de conducerea prirniriei pebaza legitimaliei
sau ordinului de delegare;
2. Sfera rela{ionald externS:

a) cu autoritdli qi institu{ii publice:
Direclia GeneralS a Finanletor Publice Argeq, Casa de Pensii ArgeE, Agenlia Judeleani
pentru Ocuparea For{ei de Muncd, BRD, BCR, Banca Transilvania qi altele.

b) cu organizalii internaliorrale:

c) cu persoane juridice private:
Agenlii economici
3. Limite de competen!6*8)
Conform fiqei postului;

4. Delegarea de atribufi i gi cornpeten[6:d-nei.Popescu Ramona-Ionela
intocmit de*9):

Numele gi prenumele
PARASCHIVA EI-ENA

2. Functia publicd de conducere
SECRETAR,

3. Sernnfit

4. Data int
26.09.2022

Luat la cunoqtin!6 de cdtre ocupantul postului

L Numele gi prenumele
CUMPANA$OIU DANIELA

2. Semndtura

3. Data

ContrasemrreazS* I0):
l. Numele qi prenumele
NEAC$U ELENA
2. Funclia
CONTABIL $EF
3. Semndtura

4. Data
26.09.2022



26.09.2022
Conlrasemn eazd* l0):
1. NLrmele gi prenurnele

NEAC$U ELENA
2. Func{ia

;;**=v
26.09.2022

publice qi se va $tampila in rnod obligatoriu.

lirncliei publice corespunzatoare.
*3) Dacd este cazul.

*5) De exernplu: cildtorii liecvente, delegdri, deta$ari, disponibilitate pentrri lucrLr irr program prelungit iir nnsrite conjilii.*6) Se stabilesc pe baza activitililor care presupun cxercitarea prerogativelor d" p"ut"r" publicri, in concordante cLr specilicul func(iei publrcecorespunzetoarc posttrlui.
*7) Se stabileqtc porrivit prevederilor Iegale.
*8) Reprezintd Iibertatea decizionalA de care benel'iciazd titLrlarul pentrLr indcplinirea atribu(iilor carc ii rcvin.*9) Se intocme;te <le conducitorttl compartirnentuiui in care igi desflqoare aciivitatea titqlarul postului.*10) Are calitatca dc contrasemnatar persoana prevezuta la art. I lg alirr. (2) din hotdrArre.


