
COMUNA ALBOTA

Judelul Argel

Codfiscal 4L22L59

Sediul: Comuna Albota'sat Albota'nr'1
- -i"Ut.* 

0248 I 2?3L87 I o2482334s1'

email :primarie@albota'ciarges'ro

starecivila@albota'ciarges'ro

PRIMAR DrS poZrTrANfl?10.03.2022

nrivind promovarea in grad r.*ll1-ilp"rrrr..rri 
detin;ffi"J*tno cirstian Mihaela-

,cra 
udia d in ru n qiJ pur-ri.r o 

" "*""ot[oi, 
., *iii", .r^ ,j 

+:itffi ]'iiit.i*',Ilt#t : 

t "
":,d*#**;,iml*y;mrm;*[:*'l*fi,1ffi;iiinia'lu'luirre

Primarul Comunei Albota' Ion Dumitru

Avind ln vedere:

-Raportur final ar concursului -nr.rz49r04.o3.zozz 

prin care d:-*'"u cirstian

Mihaela-claudia r ror, decrarar.aJmisa ra con ursj de promovare organizat in

data de 04'03'2022;

J#HfTit.##:#t*,f].l,l,f#ffi:l#3}!flfitxli'ffi.ffi3'fi:ffiJ"Jt
comPletdrile ulterioare ;

-orevederite r'eeii-'ua* w'r53.t201 7 privind :*"tffi flit'""Si?-'l"f[jl:i

[*sifJH##is*.,?1fo fr ;"#,T:tr:i$;',,'*;Jui,i"usalariiror
de bazdpentrr.r-tunc1iile. 

publi.#Fih:#;"t;i *F?iy in aparatul de

soeciaritate ar prima4urui comunei Aibotu rr.rrr*'ui*iJ"ii, Jufiiii"u indemniza]iei

:ll+itiii;:ffl'h ii'n or)'fl19'^1fi:]fl 
tlta'a'rt 478 alin (1)'(2)'(3) din

U*,n*t*t**U**O*';,**, ll;it" (4)'ar'i200din

o. u . c. *' " iiii"Jvi'd' " 
aJ'J'i'i"l'"uti'"' #',,-o oir* a'it" qi comp l etarile

DISPUNE:ulterioare 
Mihaela-claudia

Art.l.incep0nd cu data d'. .15 
martie 2022'- doamna Cirstian

promove*u al-irrciu p,rtrira il;;..,,,t 
-dt';;tilit' 

'l'su. 
I' gradul asistent'

gradalias r, C"r"prnimentul;;;r;*, colectarJi'*t^i"t"fe qi'amenzi in tunclia

public, de ;;.qi" de ,J:"il;',;; 1';;;' ;'il'ip'l' srada$a 5 la



,::I:fi"1ffi?1,ffiil"eill:'.'if,Jffi rocare qi amenzi in cadrur aparauui de
Art'2'(1)salariul de bazi lun;.ri fur.fionarurui pubric nominarizat mai sus,corespullzdtor gradului profesional ptin.ip;i'lj.*..t 

e;uauliu; *. de 5180 rei qi;ffffi1f;$$[t:,;';il,ffi ;i{,:;:i'ffi,doudsa,ariidebazd.ini,,i,
(2)Indemniza[ia de hrana prevdzutdia arin.(r) se acord[ proporfional

;,r,J'6'J,iffi:T#';;;A,r:;'u 
*t"io*a qi ; respectarea prevederlor arr. 1 1

fi:X#ij|:i,'il: uu' po'tutui completatd cu noi atribulii, conrorm anexei ra
Art'4'Prezenta dispozilie va fi comunicatd Instituliei prefecturui-Judefur 

Argeq,
* ilfrrf16:!}:.stiqi 

otu.*i birstian r,alrr.ir-ij";dia de ;;;;;tarur generar
Art'5'contestarea.prczentei dispozilii se poate face_in termen de 30 de zirede la*X1:i.,f,,i#i*lli,J, ;,6i,,i,u,. iu" p,.i,.ao,. art.7 qi 8 din Legea

PRIMARUL COMUNEI

Contrasem neazd, av izind legalitate
Secretar
Elena Pa



(Anexa nr ' 1 Ia HotSrArea Grt.t^rf i tt' 611/2 )

iTITDETLL ARGE$

Primiria Comunei A1bota

ION

Cogrpartiment impunere' colectare taxe Iocale 9i amenzi

ErgA POStrULUr
Nr...

Informafii generale privind postul

i.Denumirea Postului :

irLiri rruii"i de ex"cutie corespunzatoare categoner:

Consilier, clasa I, grad profesional principal;

2.Nivelul postului : .---..-x+^^r6 , "
"rri,.1i.p,iuiiceoet*tc'liecorespunzrtoarecategoner:

Consilier PrinciPal;

ru;LlH;;fi:H,fliJlHiui de speciaritate ar primarurui ;

Conditii specifice pentru ocuparea postului*2)

1. Studii de specialit#:il;il;pirioare absolvite cu diplom6;

;;dil;;;""'r ri 
'p""ialitate 

- minim 5 ani

2.perfec{ion6ri (specializ6ri): in domeniul taxelor qi impoziteror -stingerea crean{elor fiscale prin

;;^J;;;e exlcutare silitl. I mediu(va utiliza frecvent in activitate

3.Cunoqtin!. ot op#i" itlartor.ltor (necesitate gi nivel)-nive

;;iliililptnt*intotmirea situatiilor);

1i?ffi::i[T#-nf-rJfi1ffiti,ilul'":xill"lilfiL':'3; 
vorbit-cuno$ti1te debaz6;

Limba francez.-citit-cunoqtinl e debaza;rJi;-;&i'iit at baz* vorbit- cunogtinle debazd;

s.Abiliteti, calitSli 9i aptitudini necesare: 
.

_experient[ tn aom.J,i, 
- 

iapacitateade. a.31a1ua, a examina qi a lua deciziiimediate tn situaflile de criz6 qi

tn orice alt6 situafie,"it#il receptivitatl, *t*tt'"ar"e' exigenl' 9i obiectivitate;

i;,i,iJ,,lliiliJ$iiL?lr.* in program prerungit in anumite condilii,

T.competenr" ril#::ii,l"*ifl*ffiffi#,"**:"-::::::'ei 
aptitudini manageriare)

::i::"1*:i:$3?lr#:"ffiH:';[;i;ffi '*' ; experienlei dobandite ;

-Joiiitut"u de analizl 9i s intezl;

ffi;ffieoli*t" i' echiPa qi indePendent;

-"uoacitate de comunicare;

-utl*ut"u resPonsabilitSlii ;

Anexi Ia DisPozilia tr.41lto.03 '2022

APROB,
PRIMAR



I

-pestrarea confi dentialitIlii;
-corectitudine gi fidelitate;
-abilitfii de comunicare, scrisd si orald:
-preocupare de ridicarea nivelu[ui profesional individual.

Atribufiite postului*6):
l'Colectarea prin executare silita a creanfelor fiscale ale bugetului local al comunei Albota ,

ifil'?fi13iil1',:,1T'#.lt',i:ffi':;,;;;;t;ffi;; 
ieniturl o*'* i[.u, ei major'ri pi

2'rdentificatea contribuabililor rau ptatnici gi tntreprinderea tuturor masurile legale pentrurecuperarea creanfelor fiscale ale bugetului local;
3'Folosirea, succesiv sau concomite;t, pentru colectarea veniturilor bugetare de la debitorii r,uplatnici a modalit{,or de.*..utur.. irii'tprevin iL a. iJg.;4.Aducerea ra ?ndeplinire a misur,;;;d;ffi ; 

""riiu," prevdzute de lege;j;?iffiea valorificdrii bunurilor ro-bl. $i il;ir. ;il.";;#t;#;i executrrii s,ite a
6'Asigurarea eliberdrii gi distribuirii sumelor rcalizateprin executare silit6;

raffiffiil ; itriT,lt; flTJ*1yti,1 Ja; 
ffi ffi 

' 
.5,,.i u,.iiil ;;;; ";; respectd prevederi r e

8'Recuperarea cheltuieliloi ocazionut. o" executarea silitr a-debitorilor rdi platnici;9'Asigurarea derulErii pr-ocedurii specifice r, ,.4.i., declararii ,,6rii;; insolvabilitate adebitorilor afla{i intr_o urtf.t d, ,ituufi";
1O'cooperarea cu organele de politie, bancile, institufiile ce gestioneazd registre publice, precumgi cu alte persoane juiidice sau fizice i, i,.g.."^rni#;i'i-p...durii de exec-utare silitd;11'Propuneri pentru solufionarea coniestaliilo. fo;;a;'irpotriva acteror administrative av6nd
ii,iuo'*t 

impozitele gi taxele locale 9i alte ;,dCu.., in cazur contestafilor ra execurare
l2'rnventatierea materiei impozabile generate de aplicarea codului fiscal, precum gi a altorreglementdri in materie, tp..ifi." compartimentutui, iii.urrt p..roun.ioi riii.di 3urioi..;
H.lX',ffi ;?#?i',.,T:H 

inro*uii" il;;til "''ffi;ffi;;;r;i: ;;?, admini strarea
l4'Efectuarea analizelor statistice in legdturd cu incasarea gi urmIri rca impozitelor gi taxerorlocale gi adoptarea md.su.rilor .. t. irprn.p:ntry cregterea gradului de incasare a acestora;

iffi:'3:*.ii#i1llilfi,i::'1":"fm:i;iil;il"0,x i"'".,"fiilo;;;".acter nscar, ca
16'Primegte'lnregistrea zdt si urmdrrgt" ir.uru."a procesere verbare de constatare a contraven(i,or
5U:lX*l,f,,TtJ,' 

de organel' o' ciicutalie pJniru f.irounrr. nri;;;;;;i;d debitere cdtre
l7'intocmeqte evidenla nominalE a contribuabililor care au de platd la buget sume provenind din
;ffi11,h,#iJff,*,i::lXflr#din cheruieri a. :ra.*ta-qi p"nrr.,.,.. .r-r:r,"*l documenturui
I8'Inregistrarea in registrul pattizi-venituri al comunei a borderourilor desfbgur6toare de incasdridin^impozite, taxe 9i alte venituri ;uu;;il. uug.tutui ioc;;"'I9'Intocmeqte "Borderour de d.bi;-;;;:r,t;ii*.i..ilprur., din care un exemplar se preddsefului birou contabilitate,i ,, 

"r.rpiai agentutui fiscal ;2,'intocmepte adresele a" .orn*u..'ollite ?n doud exemplare2l.urmareste fluxur documentelor in r"oprr asigurarii integritatii acestora;



2,.Efectveaza raportari zilnice si lunare , dupa caz,lacererea primarului , consiliului local si a

coducatorului financiar contabil ;

23.Asigura confidentill;"i., Ld"qunilor efectuate in cadrul biroului;

24.R6spund. O. ,.roiuurru op..utiru u 
^tu*'o' 

lucrarilor "iiii'uk 
si a corespondentei din

;ft?l}j|:##;qi arhiveaz, toate documentere ce fac obiectut-fisei postului;^

26.intocmeste matricola de imporit ,i'iui. iip,ogtut'i i'fo''utic turnizat de SC ARA

Software SRL;
2T,Poartaopermanentalegaturacupersoanaresponsabila.desoft.ulimpozitesitaxedincadrul
sc ARA Software iRL ,; sensul ;*"rrriii irogru*urui informatic de impozite si taxe cu

[o,ut*if. consiliului local si ale legislatiei in vigoare i - ,r^.o,ii oi crahilirii c

28.Controle-u prrrounJi, i*"-ri .iutiiitt i'i "ot"u 
declararii si stabilirii corecte a maser

impozabile;
2g.indruma contribuabilii in intocmirea corecta a declaratiilor de impunere;

3O.Stab,este modul de rncasare " 
i.p;;;i"i rii"*a"r datora-te iugetului local la termenele

stabiliteprinacteno,*uti,.sauprincontracte(concesiuni,inchirieri)
I #iili;r;a certifrcate fi scale iu rct...u contribuabililor;

32.primeste declaratiile de impuner" d;;;;;;;;;. fizice si juridice si transmite deciziile de

;":m'liruX*:l["#'l'f#rffiJJi'",'f:;T;,"*:.1's'tvl'] 
r:'?rd":1"e contribuabli

persoane fiziceri j,Irl;;;'l; #;;;i;;r"i'ii *r. evidewi,iid,aeuitere datorate de contribuabili

qi incas'rile f,cute in contul acestora, fiilr-;;;r..ntrior de debitare,creditare si incasare a

acestora;
34.intocmegte listele de r6m6gi{6 pentru debitele restante, pebazasitualie din evidenta nominal'

la sfhrgitul anului si raspunde_o..irrurur.i-t* ruru atputiiea termenului de prescriptie ;

35.Asigur' derularea procedurilo,.tpttifi" ln vederea declardrii st,rii de insolvabilitate a

liXrufnlffi";li,'J":[?'f:i'J[lJftre de inventar pe care re gestione aza ' precom si de

filf,||lfi:J:i?:iJl'#?ffi;rffi *d debitele restante, pebazasitualie din evidenta nominala

la sffirqitul anului qi rdspunde O. in.urur.i t* mra depaqirea termenutui de prescriptie ;

3g.Efectuea za,pebazadeplanificare,;;i;t;;ront iUuuUililor, persoanefrzice si juridice care

detin propr i"tati iJ iiiinitagi "d.il;trti"-teritoriale 
i"iuiir"u"a impozite qi taxe locale

!i#jH;j:it*l*'"T#;'iTulo,*ur nscar ar contribuablurui/pratitorurui de taxe si

impozite;
4O.verifica concordanta dintre datele din declaratiile fisoale ou cele din eviden{a contabil, qi

fiscalE a contribuabiiuiuilpfatitorului de taxe qi impozite;

4l.Atalizeaz6 gi evalueaz' informrtiii""fi;;1e, in vederea confruntirii declara{iilor fiscale cu

informatiile prop.ii sau din alte surse $i, d;t;t;' a descoperirii de elemente noi relevante pentru

Blf:lffiJii:l*,fi#I1*;",,,rneaz6 din pun._1 *l.d.re 
nscar actere ei faptere rezurt,nd din

activitatea contribuabilului/pl6titorului supus i"pt"iftf Ory"l: sau altor

persoane p.irini"tJfJtil;;i .onroilitut.u a..tururiitoi'ir:.ai", corectitudinea qi exactitatea

indeplinirii obrigaliiffir.Jrir" de legislatia fiscal' qi contabil,;



43'Solicit6 informafii de la terfi cu privire la activitatea de stabilire gi platd taxe gi impozite
locale;
44'verificd locurile unde se realizeazd activitdfi generatoare de venituri impozabile ori unde seafl6 bunurile impozabile;
45'Solicit[ explicafii suise de la reprezentantul legal al contribuabilului/pl6titorului sauimputernicitului acestuia ori de Ia persoanele prevazute ie, lege dupa cai,;i;; c6te ori acesteasunt necesare in timpul inspecfiei fiscale, pentiu clarificareaqi aefinitivarea constat6rilor;
46'Informeazd teptezentantul legal al cd.ngi_uualilului/platito.utri sa, irfut.*i.it t acestuia,

1:o:":::111ivlr9.la constardrile inspecfiei fiscale, p...lu, 9i discurarea acestora;
47 'ln cazul in care lipseste din institutie va fi inlocuitd de Popescu Ramona-inspector principal;
48'Asigura cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare in dbmeniul sau de u.iiuitut.;
1l [.:ry,:llqi rdspunde de respectarea normelor de protecfie a muncii qi de p.S.I;
)u'hdeplinegte gi alte atribufii prevdzute de lege sau insrrciniri date ae'p.imarliseful de birou.51'va respecta pro-gramul de funcfionare in conformitate cu atribuiiil. ain prezenta fig6 apostului : 8,00- l 6,00
52'Nu pdrdsegte locul de munci ftrd o cerere scris6 care se va face cu aprobarea $efului de biroudin cadrul biroului in care iqi desfEgo ard, activitatea titularul postului gi .ui. va avea avizulprimarului, cerere in-.care se va specifica exact perioada in care va lipsi din unitate(ziua gi orele)in caz contrar este direct rEspunzrtor de orice Lveniment la care ar putea fi expus - situa{ie incare primarul gi conducdtorul compartimentului in care igi desfEgoard activitatea iitularul postuluisunt exonerate de orice rdspundere;

rdentificarea funcliei pnblice corespunzitoare posturui :
l.Denumire:
CONSILIER

2.Clasa
CLASA I

3.Gradul profesional*7)
PRINCIPAL

4.Vechimea in specialitate necesard
-5 ani

S fera relafio nald atitularului postului

I .Sfera relafionald internd:......

a)Relalii ierarhice:

-subordonat fa16 de: primar-Dumitru Ion, viceprimar-$erban Frorin, secretar generar-paraschiva
Elena;
-superior pentru:
b)Relatii funcfionale:cu personalul din cadrul aparatul de specialitate al primarului;
c) Relafii de control:
Ja persoanele juridice
d)Relafii de reprezentare: in limitele stabilite de conducerea primdri ei pebazalegitimaliei sauordinului de delegare;
2. Sfera rela{ionald extern6:



?:L?X,':,1'lXl ilfi :1Xg'#|,]lii;'"' Publ ice-Argeq'rrezoreri a Piteqt i

ffi ;; tr"l za\\i inema\i on al e :

.i'., P.*o'ne juridice Private:

Asentii economlcl

l,i*it. de comPetenl6*8)
'Coniorr" 

fiqei postului; - , ector principal

4.Delegarea Ot ut'iu'iii qi competenld:d-nei'Popescu 
Ramona-rnsp(

intocmit de*9):

Numele 9i Prenumele
PENESCUIVA ELENA.

i, f*tft"P*licd de conducere

4.Data
t0.03.2022

Luat la cunoqtinf[ de cdtre ocupantul postului

1. Numele qi Prenumele t - '
' cliiSii ii'{ iuu n eef c LAU DIA

2. semn'turu if,fut:]................
..,,,.,,,,,,.,,,, /

3. Data /
10.03.2022

Contrasemneazd* 10):

i. Numele 9i Prenumele

$ERBA\ FLORN
2. Funclta O

ffi,IHmn$'
4.Data

10.03'2021

* 1) se va completa cu numele gi funclia conduc'torului autoritSiii sau institutiei pubrice se va semna de c6tre conducltorul autoritalii sau instituliei

or.o.lr":i,,r:.rff:i$xliiiil:#rliy::,"r'j$unzatoare condiriilor prevezute de lege qi stab,ite la nivelul autorit6lii sau institutiei publice pentru ocuparea

fr*ii", Pruf it" torespunzatoare-f 
iti*+:;trJffi *::ffi [:i::.!Urd*ri*h:r':,mls#ft"1t$sf [t*l#;'Jil:.]:ffi ff :'

*5i De exemplu: celetorll tr€

-ii"s"-.',-abli." pe baza activitalilor care presupun ex(

corespunzdtoarepostului i--:r^-r^dala'lA$*****,li*:******"'t't't'*+flixJ*i$tffi{tf::[*,':*tr;'1r:;*''"

.i,ii#;;lffia de contrasemnatar persoana prevazuta Ia

SECRETAR,
J.




