
PRIMARIA COMLINEI ALBOTA
JUDETUL ARGE$
ADRESA: comuna Albota, sat Albota,nr.l
TELEFON:02481233187
FAX:02481233451
e-mai I : primarie@albota. cj ar ges. ro "

NR. TNREGISTRARE 397 61 13,07 .2022

ANUNT

primdria comunei Albota cu sediul in comuna Albota, judelul Argeq

organizeazd conaxs pentru ocuparea funcliilor publice de execulie vacante de:

-Finclia publicl de execulie de consilier, clasa I, grad profesional principal-

compartimentul impunere, colectare taxe locale qi amenzi din aparatul de

specialitate al primarului comunei Albota, conform structurii instituliei. Condiliile

minime de vechime in specialitatea studiilor necesare participdrii la concursul de

recrutare - 5 ani vechime in specialitatea studiilor pentru ocuparea funcliilor

publice de execulie de grad profesional principal clasa I ;

-Funclia public[ de &eculie de consilier achizi{ii publice, _clasa I, gradul

profesiorrul asistent-Compartimentul achizi{ii publice d1" .apatatul de

specialitate al primarului comunei Albota, conform structurii institufiei. Condiliile

minime de vechime in specialitatea studiilor necesare particip[rii la concursul de

recrutare -1 an vechime in specialitatea studiilor pentru ocuparea funcliilor publice

de executie de grad profesional superior.

-Funclia publica de execulie de inspector, clasa I, grad profesional superior-

Biroul fond funciar, registrul agricol, juridic qi resurse umane din aparatul de

specialitate al primarului comun.i Albotu, conform structurii instituliei. Condiliile

minime de vechime in specialitatea studiilor necesare participdrii la concursul de

recrutare - 7 ani vechime in specialitatea studiilor pentru ocuparea funcliilor

publice de execulie de grad profesional superior clasa I ;

Condiliile de participarcla concurs sunt:

-pentru i'unclia-pubgca de execulie de consilier , clasa I, grad profesional principal

--co*pu.timentul impunere, colectare taxe locale qi amenzi:

-studii universitare de licen!6 absolvite cu diplomd de licen!6 sau echivalenta in

domeniul qtiinlelor economice.

- pentru Funciia publicd de execulie de consilier achiz\lii publice, clasa I, gradul

profesional ulirt.rrt -Compartimentul achizi\it publice:-studii universitare de

iicenl6 absolvite cu diplom[ de ricen!6 sau echivalenta in domeniul gtiinlelor

economice.



-pentru Funcfia publicd de execulie de inspector , clasa I, grad profesional
superior- Biroul fond funciar, registrul agricol, juridic gi resurse umane:
-studii iniversitare de licenli absolvite cu diplomi de licenld sau echivalent[ in
domeniul horticulturS, agronomie, inginerie geodezicd- specializarea mdsurdtori
terestre qi cadastru sau cadastru Ei managementul proprietdfilor.
Proba scrisd ya ayea loc in data de 16.08.2022, ora 10:00
Depunerea dosarelo r:l 4.07 .2022-02.08.2022
Seleclia dosarelor: 03 .08 .2022-09 .08.2022;
Bibliografia qi actele necesare pentru dosarele de inscriere se pot obline la telefon
02481233187 qi se afiqeazd la sediul instituliei qi site-ul instituliei.
Concursul se va desftqura la sediul Primdriei Albota, judeful Argeq.
Relalii suplimentare se pot obfine la sediul Primdriei comunei Albota qi la telefon
0248/233187.

PRIMAR
DUMITRU I



PRIM},flTf fffi;
JUl.r ARGFS - ..

/tE$tRE frR,
COMUNEI ALBOTA

Tftlu concurs :iRECRUTARE

Funcfia publicl (ID, denumire, clasl, grad profesional)

- (compartiment/birou/serviciu/direc{ie/direc{ie generali) :

consilier, clasa l,

colectare taxele
Albota, conform l

grad profesional principal din cadrul Compartimentului impunere ,

locale gi amenzi din aparatul de specialitate al Primarului comunei

structu rii instituliei ;

Tip probl suplimentari qi nivel :

,Nu

lN-v*:

Data probr scrisr : il":: -jj:4.0"9;20 :
Condi{ii de participare (studii, vechimea in specialitatea studiilor, alte condi{ii specifice):

i_'- 
iS ani vechime in specialitatea studiilor , studii superioare

|respectiv studii superioare de lungd duratf,, absolvite cu

lechivalenfd in domeniul qtiinfelor economice'i'
1..... ..*..,.-,..".*.

Itlibliografia/ tematica: * *

i I . Clonstitulia RomAniei, rcpuhlicatl;
i:^'i'ittut I gi ll ale plrlii a Vi-a clin C)rdonanla rle urgeritrh a (iuvernului nt'. 5712019, cLr mr:difio[rile

modificarile si completarile ulterioare;
6.Legea nr.2OTl2dl5 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile

ulterioare.

Bibliografia, tematica, atribufiile previzute in fiEa postului, precum qi alte date necesare desfSqur5rii

concursului se afigeazi p" p"gir" de internet a autoritilii sau institufiei publice organizatoare, la sec{iunea

special creatl in acest scoP.

* Condifiile specifice referitoare la studiile necesare pentru.ocuparea funcfiilor publice vacante din clasele I qi a

II-a se stabilesc in conformitate cu nomenclatoarele domeniitor gi specializlritoi din invlfimflntul universitar de

lungl durati gi scurtl durati, respectiv nomenclatoarele domeniilor de studii universitare de licenfl 9i

rpuii"liri.ilor gi programelor de studii din cadrul acestora' 
- r!e^:-

**Bibliografie obligatorie stabilittr conform art.Z}alin. (3) din Ir.G. nr.611/2008, cu modificiirile 9i completiirile ulterioare'

- Prob5 IT

- Probl Iimba strainl
- Alte probe suplimentare

, de licen!& absolvite cu diPlomd,
diplom$ de licen!5 sau

iqi completf,rile ultcrioare;
i3. t)rrionunla Ciuvcrnului nl'. I 3712{}t}0 privind prevenirea;i sanc{ionarea iutrlror lbrmclor de

j cl i scrim inare, republicatfl, cu modificflrile 5i completdrile ulterioare;

i+.f*g*u o1. i02'/2002 privincl egalitatea cle 6arse gi cle tratament intre f'emei 9i b*rbafi, republicat6,

i 
cu m orlili cfi rile ;;i com plet[r:il c ul ter] oare.

t..."...-..= -'*-.. ....-ffitiililiil;;;t;; ; inirii. bibliografia I tematica domeniului specific de activitate.
L .-*":_,. -:.-.."-*,..,- ^:'-{..-
is.L.g"u nr.22712015 privind Codul Fiscal - Titlul lX - lmpozitele si Taxele Locale, cu

Data probi suplimentarl : :



Loc de desfl;urare concurs :

PRIMARIA COMUNEI ALBOTA

Observafii concurs :

Locul, data Publiclrii
anunfului qi perioada de
depunere a dosarelor

Persoana de contact
- Nume gi prenume
- Func{ia publici definutE
- Telefon qi fax,
- e-mail



Ptr'lU}EHtr}E;
]l!/*_t-B-c.E^s* - "' :

Institufie: IPRIM RIA

TitIU CONCUTS :iREC RUTARE

Funcfia publicl (ID, denumire, clasI, grad profesional)

- (compartiment/birou/ser-viciu/direcfie/direcfie generali) :

consilier achizilii publice, clasa l, gradul profesional asistent din cadrul

Compartimentului achizilii publice

Data probi suplimentarl : ,

Tip probi suplirnentarl gi nivel :

- Probl I'l' i N u

Nu

'l

-l

piis:- Probi limba strainl
- Alte probe suplimentare

Nut*--*."1_*_.

Nu*-

it*ihliografia I tematica: **

i I ^ Constitulia RomAnici, republicatf;
ii.fitrri I 6i'll ale pbrlii aVi-a din or:donan{a de urgentr[ a Guvernului nr. 5712019, cLr modilicfirile

Bibliografia, tematica, atribufiile prevlzute in fiqa postului, precum qi alte date necesare desftiq.urlrii

concursului se afiqeazi p. p"gir" de internet a autoritilii sau institufiei pubtice organizatoare, la sec{iunea

special creatl in acest scoP.

* Condifiile specifice referitoare la studiile necesare pentru ocuparea funcfiilor publice vacante din clasele I qi a

I[-a se stabilesc in conformitate cu nomenclatoarele domeniilor gi specializlritoi din invlfimintul universitar de

lung5 durati gi scurti durati, respectiv nomenclatoarele domeniilor de studii universitare de licenfl 9i

sp..ialiri"ilor gi programelor de studii din cadrul acestora'
**Bibliografie obligatorie stabilitl conform art.22alin. (3) din H.G. nr.611/2008, cu modificirile 9i completlrile ulterioare'

l1 an vechime in specialitatea studiilor ,studii superioare de licen!5 absolvite cu diplomd, 
I

lrespectiv studii superioare de lungd duratd, absolvite cu diplom* de licentd sau i

ili"J;;;l5ln'loti"niul sgEtiinlelor economice j
I - -. *--.H

i1 an vechime in specialitatea studiilor ,studii superioare de licen!5 absolvite cu diplomd,
I ,. . 1..'.ttt ^...^--:^^*^ r^ t..^^x -1,,-^+x ahnnhri*a nrr rlinlnmX do lirantX qatt

Data probl scrisl :

Condifii de participare (studii, vechimea in specialitatea studiilor, alte condi{ii specifice):

qi cornpletlri!e ulterioare;
i. Orcienanla Ciuvernului nr. 13712{)00 privind prcvenirca gi sanclion*rca tuturu' brmelor de

cJiscrimir.:are, republicaifi, cu modificf,rile 9i completirile ulterii:arel
zl.Legea w.2A2'12002 privincl egalitaiea ile ganse gi cle tratament intre ftmei 9i lrf,rbafi, republicatfi,

cu moclilic6rile Ei conrpietSrile ulterioare.



Loc de desfr;urare concurs :

Prim ria Cornunei Albota :

14.07.2022, Site-ul institutiei , sediul instituliei:comuna Albota, sat

bota, str.Principald, nr.1, judeful Argep
-depunerea dosarelo r:1 4.07 .-02'08.2022
-selectia dosarelor:03.08-09'08 .2022

Paraschiva Elena, secretar general

0248 I 233 1 87, f ax.0248 I 23345 1

primarie@al bota. cjarges. ro

Observa{ii concurs :

Locul, data publicirii
anunfului qi Perioada de
depunere a dosarelor

Persoana de contact
- Nume gi prenume
- Func(ia publici de{inuti
- Telefon gi fax
- e-mail

"hE*6"sQuae_,2



RTfMANIA
PPlMAtrtA, ALBOTA

Itllr ARGES

rnstitu{ie , ifny*n!3 pqylul!_EJ_A;p-_oJ4*" " .
i

Titlu concurs :iRECRUTARE

Funcfia publici (ID, denumire, clasi, grad profesional)

- (compartiment/birou/serviciu/direcfie/direc{ie generalS) :

;inspector, clasa"l, grad,profesional superior din cadrul Biroului fond

:agrrcol, asistenhsociah I resurse umane

i

Data probl suplimentari :,

Tip probl suplimentari qi nivel :

funciar, registrul

- Probi IT

- Probi limba straini

- Alte probe suplimentare

Data probl scrisl : i

Nur

iNu

16.08.2022 Ora probi scrisi : I :10

Condifii de participare (studii, vechimea in specialitatea studiilor, alte condi{ii specifice):

)i
!7 ani vecSime in specialitatea studiilor ,studii superioare de licen{5 absolvite cu diplomfr, i

1respectivstudiisuperioarec1elungidurats,absolvitecudiplomiidelicen15sa,u
iechivalenli ?n rjr:menir-rl horticulturS, agronornie, inginerie geodezic;i- specializarea 

_.
nrfisur;itori terestre ssi cadastru sau padastru 5si manaqem"entul proprietatilor -- - ..." EI

i

:Ilibl iogra fial tematica: * *

I I . Constitu{ia liomAniei, republicatir;
iZ.'firtut I 6i tl ale plrgii a Vi-a din Orclor:arr{a cle urgenlh a Guvernuluinr' 57/2019, cu mocJilic6rile

:qi complctdrile ulterioare;

1i. grrlcrnanfa fiuvernului rtr. 13712{)00 privinci prevenirca $i sanc{ionarca tutl"ll'or ltrrmek:r de

icliscriminare, republicat[. cu n"rodific6rile 9i completirile ulterioare;

irt.i*g*o ,,r. i0Z'/Zt)02 privincl egalitatea c{e;;anse gi dc tratament intre lbme i 9i b[rhafi, republicatfi,

lcu mirclilicfi rile qi complet[l:i Ie ulterioare.

ffi"ai*.ii.bibIiografia/tematicadomeniuluispecificdeactivitate.i-*.*. ," .

15.Legea nr.7l 1996 (.republicatd.)a cadastrului pi a publicitdtii imobiliare ;

,6.Legea nr.1B din 19 februarie 1991 (*republicat6.)
j a fondului funciar

Bibliografia, tematica, atribufiile prev5zute in figa postului, precum qi alte date necesare desfaquririi

concursului se afi;eazX p. prgin, de internet a autoritifii sau institufiei publice organizatoare, la secfiunea

special creatl in acest scoP.

* Condifiile specifice referitoare la studiile necesare pentru ocuparea funcfiilor publice vacante din clasele I 9i a

II-a se stabilesc in conformitate cu nomenclatoarele domeniilor gi specializlritoi din invl{Imfintul universitar de

Iungi duratl gi scurtl duratl, respectiv nomenclatoarele domeniilor de studii universitare de licenfl 9i

rp..iulirl.ilrr qi programelor de studii din cadrul acestora'
**Bibliogralie obligatorie stabilitr conform art.22 alin. (3) din H.G. nr. 611/2008, cu modificilrile qi completiirile ulterioare'

I



Loc de desfil;urare concurs :

Observa{ii concurs :

Locul, data publicirii
anunfului ;i perioada de
depunere a dosarelor

Persoana de contact
- Nume qi prenume
- tr'uncfia publicl de{inutl
- Telefon Ei fax
- e-mail

Prim ria Comunei Albota



Anexa nr. 1

conf ormitat.e
.,UDETUL

l-a HotSrArea Guvernului nr. 61112008 intocmitH in
cu prevederil-e art.39 af in . (2) )

ARGES

Primiria Comunei A1bota

EI$A POSTULUI

Nr...

Compartiment achizi{ii publice
f'I$A POSTULUI aferenti postului pentru concursul organizat la data de 16.08,2022

Informatii generale privind postul
1 .Denumirea postului : consi I ier achizi\ii pub I ice
2.Nivelul postului: Executie
3.Scopul principal al postului: punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative in
legatura cu procedurile de achizitii publice si urmarirea contractelor de achizitie publica;
Conditii specifice privind ocuparea postului:
Lstudii de specialitate: - studii universitare de licen![ absolvite cu diploml de licen]6 sau

echivalentl in domeniul qtiinfelor economice;
2.Perfectionari (special izai): -
3.Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel)-pachetul Microsoft Office
- nivel mediu ;

4.Limbi straine (necesitate si grad de cunoastere): nu sunt necesare;

5.Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitate de lucru in echipa si individual;
6.Cerinte specifice:
T.Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati, aptitudini manageriale) -nu este

cazul.
Atributiile postului:
o intocmeqte documentaliile in vederea demardrii procedurilor de achizilii publice qi participd la

elaborarea caietelor de sarcini;
o verifica continutul si incadrarea in prevederile legale a documentatiilor tehnico - economice;
. asigura confidentialitatea in ceea ce priveste solutiile si valorile unor documentatii prevazute

in actele normative;
o participd in comisiile de evaluare in cadrul procedurilor de achizitie;
o face parte din comisia pentru evaluarea ofertelor, selectarea si adjudecarea ofertelor

castigatoare pentru achizitiile publice la care nu este obligatorie licitatia;
o face propuneri justificate privind repartizarcafondurilor necesare lucrarilor de executie;

o participa la intocmirea programului anual al achizitiilor publice de lucrari, servicii si bunuri si

urmareste actualizarea permanenta a acestuia;
. indeplineste orice alte atributii privitoare la achizitii, prevazute de lege sau incredintate de

Primarul Comunei Albotaa sau de contabilul sef;
. elaborcaza continutul documentatiilor de atribuire in vederea demararii procedurilor de



atribuire a contractelor de achizitie publica.
o estimeazaconform prevederilor legale in vigoare, valoarea contractelor de achizitii publice;

. selecteaza modalitat ea de realizarc a achizitiilor publice, respectiv prin achizitie directa sau,

dupacaz,prin utilizarea uneia dintre procedurile de atribuire;
o elaboreaza nota justifi cativa pentru procedura selectata;

o elaborcaza, utilizeaza si arhiveaza docwentatia de atribuire a contractelor de achizitie

publica;
o utilizeazamijloacele electronice puse la dispozitie de catre SEAP;

o complete aza si actualizeaza Formularul de integritate (ANI) aferent procedurilor de achizitii

publice; . raspunde de respectarea regulilor privind evitarea conflictului de interesepe parcursul

aplicarii procedurii de atribuire a contractelor de achizitii publice, de constituirea si de activitatea

comisiilor specifice fiecarui tip de procedura ales;

. raspunde de respectarea modalitatilor de desfasurare a procedurilor de atribuire selectate si

lansate; o participa la evaluarea si redactarea documentelor pe parcursul evaluarii ofertelor,

inclusiv solicitarilor de clarificari si a raportului procedurii de atribuire.
o intocmeste contractul de achizitie publica si il inainteaza

entitatilor abilitate din cadrul autoritatii contractante;

o intocmeste si pastreaza dosarul achizitiei publice cu toate

acesta, specificate conform legislatiei in vigoare;
o intocme$te documentalia qi raportul de specialitate la proiectele de Hot6rdri ale Consiliului

Local Albota, privind aprobarea indicatorilor tehnico - economici in vederea realizdrii de lucrdri

de utilitate publica qi a altor proiecte de investilii 9i achiziJii;

o urmareste contractele de achizitii publice privind executia de lucrari si prestari de servicii;

urmareste periodic stadiul de realizare a contractelor de achizitii publice din punct de vedere

calitativ, cantitativ si valoric;
. face parle din comisiille de receptie a lucrarilor si serviciilor, pregateste si asigura receptia

lucrarilor de investitii, reparatii sau sevicii; intocmeste procesele verbale de receptie a

documentatiilor tehnico-economice, a bunurilor si serviciilor achizitionate, a lucrarilor, 1a

terminare si de receptie finala.
o Verifica daca a fost efectuata o receptie calitativa si cantitativa pentru produsul, serviciul sau

lucrarea aferenta facturii.
o Urmareste decontarea lucrarilor la obiectivele de investitii si reparatii;

o Verifica, din punct de vedere tehnic de specialitate, ofeftele de bunuri, lucrari si prestari de

servicii; o Urmareste derularea executiei lucrarilor de investitii si reparatii, in teren;

. Verifica situatiile de lucrari ce se executa si propune acceptarea lor la plata;

o Intocmeste informari in domeniile de specialitate;

spre verificare, avizare si semnare

documentele aferente continute de

. Face demersurile necesare pentru transferul, suplimentarea

pentru investitii pe capitole si obiective in timpul executiei

Buget;
o Desfasoara activitatea necesara de supraveghere tehnica pentru

si lucrari de intretinere la obiectivele apartinand Primariei.
o Solicita, analizeaza si tine evidenta ofertelor de pret;

lucrarile de investitii, reparatii

o Participa la intocmirea documentatiilor pentru obtinerea de fonduri;

c rezolvalucrarile repartizate la termenele stabilite prin lege si le arhiveaza;

o urmareste si asigura rezolvareacererilor, a scrisorilor cetatenilor si ale agentilor economici;

sau diminuarea sumelor alocate

bugetare impreuna cu Serviciul



o intocmeste Iucrari pregatitoare pentru luarea deciziilor;
t face parte din echipele primariei care initiaza proiecte in scopul promovarii comunei Albota;
o pregateste documentatii aferente proiectelor/programelor;
t face parte din echipa care elaboreaza analize si studii pentru dezvoltarea de prograrne si
participarea la parteneriate;
o Raspunde si semneaza pentru lucrarile intocmite;
o Asigura secretul de serviciu si al documenetelor;

'lndeplineste si alte atributii stabilite prin lege, HCL, Dispozitii ale primarLrlui si sefi ierarhici;
dispuse de Primarul Comunei Albota sau de seful contabil;
Identifi carea functiei pu bl ice corespunzatoare postul u i
o Denumire: consilier achizitii publice
o Clasa I

o Gradul profesional: asistent o

Vechimea in specialitate necesara: minim I an
Sfera relationala a titularului postului :

I . Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice: -subordonat fata de: Primar, Viceprirnar, Secretar,Contabil gef
b) relatii functionale: cu toate departamentele si serviciile institutiei;

c) relatii de control: nu are;
d) Relatii de reprezentare: nu este cazul;
2.Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice: in exercitarea atributiilor atunci cand este cazul (prefectura
Judetului Argeg, Consiliul Judetearr Arge;, ministere);
b) cu societatile comerciale aflate in subordinea Consiliului Local Albota;
c) cu organizatiiinternationale: nu este cazul;

d) cu persoane juridice private: in limitele atributiilor postului;
3.Limite de competenta: -libertate decizionala in conformitate cu atributiile specifice postului;

4.Delegar ea de atri buti i :

In limita legii poate delega atributiile unei alte
organizatorica;

persoane cu functie similara in structura

Pe timpul concediului de odihna, concediului medical sau in alte situatii neprevazute va fi
lui financiar contabilinlocuitd de contabil $ef sau consilier superior din cadrul Bi

Intocmit de :

Numele si prenumele: Paraschiva Elena
Functia publica de conducere: Secretar
Data: 13 iulie2022
Luat la cunostinta de catre ocupantul postu
Numele si prenumele
Semnatura:
Data:
Contrasemrrcazd:
Numele siprenumele:
Functia

.i

Semnatura: Data:





(Anexa nr. 1 l-a HotdrArea Guvernul-ui nr. 6Ll/2OOB

,JUDETUIJ ARGE$
Primiria Comunei Albota

ION

Co.p""ti.".t i*prr".", ool"ot"=" t"*" 1oo"1" gi *".ri

FrgA POSTULUT
Nr...

Informafii generale privind postul
l.Denumirea postului :

Funclie publicd de execufie corespunzdtoare categoriei:
Consilier, clasa I, grad profesional principal;
2.Nivelul postului :

Funclie publica de execufie corespunzdtoare categoriei:
Consilier principal;
3.Scopul principal al postului:
Asigurarea functio,drii aparatulLri de specialitate a[ primarului 

;

Condi{ii specifice pentru ocuparea postului*2)
1' Studii de specialitate -studii universitare de licenfd absolvite cu diplornd de licenfd sau echivalentd in
domeniul gtiinfelor economice;
-vechimea necesari in specialitate - minim 5 ani

2.Perfecfion5ri (specializtrri\: in domeniul taxelor si impozitelor -stingerea crean{elor fiscale prin
procedura de executare silitl.
3'Cunoqtinfe de operare pe calculator (necesitate qi nivel)-nivel rnediu(va utiliza frecvent in activitate
calculatorul pentru intocmirea situafiilor);

4_.Limbi str6ine*3)(necesitate Ei nivel tle cunoaqtere)
-Limba englezd-citit-curtogtin{e de bazd; scris- cunogtinle de bazd,; vorbit- cunogtin}e de bazd;
Limba francezd- citit-cunoqtinle debazd,; scris- cunoqtinle de bazd.;vorbit- crnoqtinle debazd,;

5.Abilite!i, calitS[i gi aptitudini necesare:
-experien{d in domeniu, capacitatea de a evalua, a examina si a Iua decizii imediate in situafiile de crizd si
in orice altd situatie, dinan-rism receptivitate, corectitucline, exigen{6 ;i obiectivitate;

6. Cerinfe specifice*S)
-disponibilitate pentru lucru in program prerungit in anumite condilii,

T.Competenfa managerialfl (cunogtinfe de management,calitlfi Ei aptitudini manageriale)
-capacitate de organizare a activitdtii serviciului;
-capacitatea de autoperfeclionare gi valorificar.e a experienlei clobAndite;
-capacitatea de analizit gi sir-rtezd;
-capacitate de lucru in echipd gi independent;
- capacitate de comuni care;



-asumarea responsabi I it[tri i ;

-pdstrarea confi denlialitSli i ;

-corectitudine qi fi delitate;
-abilitatri de comunicare, scrisd gi oral6;

-preocupare de ridicarea nivelr-rlui profesional individual.

Atribu{iile postului*6):
l.Colectarea prin executare silitd a creanlelor fiscale ale bugetului local al comunei Albota ,

provenind din impozite qi taxe locale, amenzi qi alte venituri bugetare, precum gi majordri qi

penalit[1i de intArziere aferente acestora;

2.Identificarea contribuabililor r6u platnici qi intreprinderea tuturor rndsurile legale pentru

recuperarea creanlelor fiscale ale bugetulLri local;
3.Folosirea, succesiv sau concomitent, pentru colectarea veniturilor bugetare de la debitorii rdu

platnici a modalitdlilor de executare siliti prevdzute de lege;

4.Aducerea la indeplinire a m[surilor asiguratorii iri condiliile prevdzute de lege;

5.Organizarea valorificdrii br-rnurilor mobile gi imobile sechestrate in cadrul executdrii silite a
debitorilor;
6.Asigurarea eliberdrii qi distribuirii sumelor rcalizate prin executare silitS;

T.Aplicarea sancliunilor prevdzute de lege pentru contribuabilii care nu respectd prevederile

legale privind impozitele qi taxele locale;
S.Recuperarea cheltuielilor ocazionate de executarea silitd a debitorilor rdi platnici;
g.Asigurarea derularii procedurii specifice in vederea declararii stdrii de insolvabilitate a

debitorilor afla1i intr-o astfel de situalie;
l0.Cooperarea cu organele de polilie, bdncile, instituliile ce gestioneazd registre publice, precum

qi cu alte persoane juridice sau fizice in vederea aplicarii procedurii de executare silit6;

1 l.Propuneri pentru solu!ionarea contesta!iilor formulate impotriva actelor administrative av6nd

ca obiect impozitele qi taxele locale gi alte venituri bugetare, in cazul contestaliilor la executare

silit6;
l2.lnventarierea materiei irnpozabile generate de aplicarea Codului fiscal, precum qi a altor

reglementdri in rr-raterie, specifice compartimetttului, in cazul persoanelor fizice qijuridice;
l3.Exploatarea aplicaliitor inforrnatice specifice compartimentului, pentru administrarea

impozitelor qi taxelor locale;
l4.Efectuarea analizelor statistice in legaturd cu incasarea qi urmErirea impozitelor gi taxelor

locale gi adoptarea mdsurilor ce se impun pentru cregterea gradului de incasare a acestora;

15.Pdstrarea, in condiliile legii, a secretului fiscal asupra informaliilor cu caracter fiscal, ca

urmare a exercitdrii atribufiilor de servicir"t.

l6.Primegte,inregistreazd gi urrndreqte incasarea procesele verbale de constatare a contravenfiilor
(amenzilor) emise de organele de circulalie pentru persoanele fizice,confirmd debitele cdtre

organele abilitate;
l T.intocmeqte evidenla nominald a contribuabililor care au de platd la buget sume provenind din

amenzi, imputafii, despdgubiri din cheluieli de judecatd qi penale,etc. cu ajutorul documentului

numit "Registru rol alte venituri"
I S.inregistrarea in registrul partizi-venituri al comunei a borderourilor desfrgurdtoare de incasdri

din impozite, taxe gi alte venituri cuvenite bugetului local;

lg.intocmeqte "Borderoul de debite-scdderi" in doud exernplare, din care un exemplar se predd

sefului birou contabilitate si un exemplar agentului fiscal ;

20.intocmegte adresele de confirmare debite in douE exemplare



2l.Urmareste fluxul documentelor in scopul asigurarii integritatii acestora;
22.Efectueaza raportari zilnice si lunare , dupa caz,la cererea primarului , consiliului local si a
coducatorului financiar contabil ;
23.Asigura confidentialitatea operatiunilor efectuate in cadrul biroului;
24.Rispunde de rezolvarea operativa a tuturor lucrarilor repartizatin si a corespondentei din
cadrul biroului;
25.lndosari azd, qi arhiveazdtoate documentela ce fac obiectul fisei postului;
26.Intocmeste matricola de impozite si taxe in programul informatic fumizat de SC ARA
Software SRL;
27.Poatta o permanentalegatura cu persoana responsabila de soft-ul impozite si taxe din cadrul
SC ARA Software SRL in sensul actualizarii programului informatic de impozite si taxe cu
hotararile consiliului local si ale legislatiei in vigoare;
28.Controleaza petsoanele fizice si juridice in vederea declararii si stabilirii corecte a masei
impozabile;
29.lndruma contribuabilii in intocmirea corecta a declaratiilor de impunere;
30.Stabileste modul de incasare a impozitelor si taxelor datorate bugetului local la termenele
stabilite prin acte normative sau prin contracte ( concesiuni, inchirieri)
3 1 . Eliberea za certificate fi scale la cererea contribuabili lor;
32.Primeste declaratiile de impunere de la perso ane frzice si juridice si transmite deciziile de
impunere in timp util , conform legislatiei in vigoare;
33.Inscrie debitele provenite din impozite gi taxe datorate bugetului local de catre contribuabili
persoane fizice si juridice in extrasul de rol, in care evidenliazidebitele datorate de contribuabili
gi incasdrile fEcute in contul acestora, potrivit documenteior de debitare,creditare si incasare a
acestora;
34.intocmeqte listele de rdm6gild pentru debitele restante, pe bazasituatie din evidenfa nominal6
la sfhrgitul anului si raspunde de incasare alor faradepasirea termenului de prescriptie ;
35.Asigurd derularea procedurilor specifice in vederea declardrii stdrii de insolvabilit ate a
persoanelor aflate intr-o asemenea situa{ie;
36.Rdspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar pe care le gestioneaza , precum si de
exploatarea corespunzatoare a acestora ;
3T.Intocmegte listele de r6m6gi15 pentru debitele restante, pe baza situatie din evidenfa nominald
l-a^sffi^rqitul anului qi rlspunde de incasarealor ftrd,depdgirea termenului de prescriptie ;
38.Efectueaza, pe baza de planificare, verificarea contribuabililor, persoane fizice'si juridice care
defin proprietifi pe ruza unitdlii administrativ-teritoriale qi daioreaza impozite qi tu* locale
precum qi accesoriile aferente acestora;
39.Verificd documentele aflate in dosarul fiscal al
impozite;

contribuabiluluiiplatitorului de taxe si

40.Verifica concordanta dintre datele din declarafiile fiscale cu cele din evidenta contabil6 qi
fiscald a contribuabilului/pldtitorului de taxe gi impozite;
4l.Analizeazd qi evalueazd informafiile fiscale, in vederea confruntdrii declaratiilor fiscale cua

tntormaliile proprii sau din alte surse qi, dupl caz, adescoperirii de elemente noi relevante pentru
aplicarea legisla{iei fi scale;
42.Yerifrcd', constatd qi inevestigheazd din punct de vedere fiscal actele qi faptele rezult6nd din
activitatea contribuabilului/pldtitorului supus inspecfiei fiscaie sau altor
persoane privind legalitatea gi conformitatea declarafiilor fiscale, corectitudinea qi exactitatea
indeplinirii obligaliilor prevdzute de legislalia fiscald gi contabild;



43.Solicitd informalii de la terli cu privire la activitatea de stabilire gi plat[ taxe gi impozite

locale;
44.Yerificd locurile unde se realizeazd activitdli generatoare de venituri impozabile ori unde se

afl6 bunurile impozabile;
45.Solicitd explicalii scrise de la reprezentantul legal al contribuabilului/pldtitorului sau

imputernicitului acestuia ori de la persoanele prevdzute de, lege dupa caz, ori de c6te ori acestea

sunt necesare in timpul inspecliei fiscale, pentru clarificarea qi definitivarea constat[rilor;
46.Informeazd reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau imputernicitul acestuia,

dupa caz, cu privire la constat[rile inspecliei fiscale, precum Ei discutarea acestora;

47 .in cazul in care lipseste din institutie va fi inlocuitd de Popescu Ramona-inspector principal;

48.Asigura cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare in domeniul sau de activitate;
4g.Respectd gi rdspunde de respectarea normelor de Proteclie a muncii Ei de P.S.I;

50.indeplineqte qi alte atribulii prevlzute de lege sau insdrcindri date de primar gi seful de birou.

5l.Va respecta programul de funclionare in conformitate cu atribuliile din prezenta fiq[ a

postului : 8,00-16,00
52.Nu pdrdsegte locul de muncd fhr[ o cerere scrisd care se va face cu aprobarea $efului de birou
din cadrul biroului in care iqi desfdqoard activitatea titularul postului gi care ya ayea avizul
primarului, cerere in care se va specifica exact perioada in care va lipsi din unitate(ziua gi orele)

in caz contrar este direct r[spunzdtor de orice eveniment la care ar putea fi expus - situalie in
care primarul gi conducdtorul compartimentului in care igi desfEgoard, activitatea titularul postului

sunt exonerate de orice r[spundere;

Identificarea funcliei publice corespunzitoare postului:
l.Denumire:
CONSILIER

2.Clasa
CLASA I

3.Gradul profesional*7)
PRINCIPAL

4.Vechimea in specialitate necesard

-5 ani

Sfera relafionald a titularului postului

I .Sfera relalionald intern6:

a)Relafii ierarhice:

-subordonat fald de: Primar-Dumitru Ion, Viceprimar-$erban Florin , secretar general-Paraschiva

Elena; Contabil gef-Neacgu Elena
-superior pentru :.......

b)Relalii func[ionale:cu personalul din cadrul aparatul de specialitate al Primarului;

c) Relafii de control:
-la persoanele j uridice
d)Relalii de reprezentare: in limitele stabilite de conducerea primdrieipebaza legitimaliei sau

ordinului de delegare;
2. Sfera rela{ionald extern6:



a)cu autoritAli qi institulii publice:
Adrninistra{ia Jude[eand a Finan]elor publice-Argeg,Trezoreria pitesti.
b) cu organiza{ii interna{ionale:

c) cu persoane juridice private:
Agenlii economici
3.Limite de competentd* 8)
Conform figei postului;

4.Delegarea de atributii gi competenld:d-nei.popescu Ramona-inspector principal,
Adriana-Ioana

intocmit de*9):
Numele gi prenumele
PARASCHIVA ELENA

2. Funclia public6 de conducere
SECRETAR,

3. Semndtura

4. Data intocmirii
t3.07.2022

Luatla cunoqtintd de c6tre ocupantul postului

1. Numele gi prenumele

2. SemnStura

3.Data

Contrasemne azd* 10):
1. Nurnele gi prenurnele

2. Func{ia

3. Semndtura

4,Data

d-nei. Ratea

*l) Se va completa cu numele gi flunclia conducdtorului autoritdfii sau instituJiei publice, Se va semna de cdtre conduc6torul autoritelii sau instituliei
publice gi se va $tampila in mod obligatoriu.

*2) Se va completa cu informaliile corespunzdtoare condiJiilor prevazute de lege gi stabilite Ia nivelul autoritdlii sau institufiei publice pentru ocupareafuncIiei publice corespunzatoare.
*3) Dace este cazul.
*4) Se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile "citit", "scris" si "vorbit", dupd cum urmeaz6: ',cunogtinJe de bazd',,,'nivel mediu,,, ,,nivel avansat,,.*5) De exemplu: cdldtorii frecvente,.delegSri, detaqdri, disponibilitate p.nt , lu".u in program prelungit in anurnite conjilii.*6) Se stabilesc pe baza activttafilor care presupun exercitarea pierogativelor de p"utere publici, in concordanre cu specificul funcliei publice

corespunzdtoare postului.
*7) Se stabilegte potrivit prevederilor legale.
*8) Reprezinti libertatea decizionalS de care beneficiazl, titularul pentru indeplinirea atribulrilor care ii revin.*9) Se intocmegte de conducdtorul cornpartimentului in care igi desligoara aciivitatea titula;ul postului,

* I 0) Are calitatea de contrasernnatar persoana preva zuttr la art. I I g alin. (2) din hotdrarre.





(Anexa nr. 1 ]a Hot5rArea Guvernului nr. 6It/2OOB )

JI'DETUL ARGE$
Primiri-a Comunei Albota

APROB,

Birou fond funciar strul ico]., iuridic resur

Er$A POSTUTJUT
Nr. ..

Informafii generale privind postul
l.Denumirea postului :

Funclie publicd de executie corespunzdtoare categoriei:
Inspector, clasa I, grad profesional superior;
2.Nivelul postului :

Functie publicd de execulie corespunzitoare categoriei:
Inspector superior;
3.Scopul principal al postului:
Asigurarea funcliondrii aparatului de specialitate al primarului 

;

Condifii specifice pentru ocuparea postului*2)
1. Studii de specialitate -studii universitare de licenfd absolvite cu diplomd de licen]d sau echivalentd in
domeniul horticultur5, agronomie, inginerie geodezicd- specializarea mdsurdtori terestre qi
cadastru sau cadastru qi managementul proprietdfilor;
-vechimea necesarl in specialitate - minim 7 ani

2.Perfecfion6ri (speciali zdri)z indomeniur fondului funciar qi cadastru.
3.Cuno$tinfe de operare pe calculator (necesitate gi nivel)-nivel mediu(va fiiliza frecvent in aotivitate
calculatorul pentru intocmirea situafiilor);

4-Limbi strfrine*3)(necesitate gi nivel de cunoagtere)
-Limba englezd-citit-cunogtinle debazd; scris- cunoqtinte de bazd;vorbit- cunogtinfe debazd;
Limba francezd- citit-cunogtinte debazil; scris- cunoptinJe de bazd;vorbit- cunogtinle debaza;

5.Abiliteti, calit5ti gi aptitudini necesare:
-experienfd in domeniu, capacitateade a evaluq a examina qi a lua decizii imediate in situaliile de crizl gi
in orice alt6 situalie, dinamism receptivitate, corectitudine, exigen!6 qi obiectivitate;

6. Cerinfe specifice*S)
-disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite condilii,

T.Competenfa managerialii (cunoqtinfe de management,calitlfi qi aptitudini manageriale)
-capacitate de organizare a activitdlii serviciului;
-capacitatea de autoperfe{ionare qi valorificare a experientei dobdndite;
-capacitatea de analizd" gi sintez[;
-capacitate de lucru in echipl gi independent;
-capacitate de comunicare;



-asumarea responsabil itAlii ;

-pdstrarea confi denlial it61ii ;

-corectitudine gi fi delitate;
-abilitAtri de comunicare, scrisd 9i oralS;

-preocupare de ridicarea nivelului profesional individual.

Atribufiile postului*6):
-participd la actiunea de delimitare a teritoriului administrativ al comunei;
-stabileqte intAlniri cu proprietarii de terenuri in vederea clarificdrii unor situalii privind
terenurile;
-intocmeqte toate lucrdrile prevdzute de Legea cadastrului gi a publicitalii imobiliare nr.7l1996 a

cadastrului gi publicitalii imobiliare;
-elibereazd in condiliile prevSzute de actele normative, atestatele de producdtor;i carnetele de

comercializare a produselor din sectorul agricol;
-informeazd cetilenii gi urmdre;te respectarea normelor tehnice gi a legislaiiei 5n vigoare

referitoare la carantina fitosanitari, combaterea bolilor ;i ddundtorilor la plante gi utilizarea
pesticidelor;
-efectueazd activitatea de relalii cu publicul gi oferi consultanld de specialitate;

-urmdreqte modul de utilizare a pdqunii comunei Albota;
-particip[ la constatarea pagubelor cauzate culturilor agricole ;i animalelor;
-colaborcazd cu celelalte compartimente , cu specialigtii de la Direcliua AgricolS, OCPI in
rezolvarcaproblemelor de fond funciar gi de agriculturS;
-primegte ;i rezolv[ in teren cererile, sesizdrile ;i reclamaliile cet6]enilor;

o ?ntocmeste documentatii pentru obtinerea ordinului prefectului in vederea atribuirii in

proprietate a unor terenuri inbazalegii nr.1811991;
o pregateste si raspunde de dosarele pentru emiterea titlurilor de proprietate ;

o intocmeste fisele de punere in posesie;

. ia in evidenta toate numerele cadastrale emise pentru corpuri de proprietate situate pe teritoriul
comuneiAlbotaa;
o actualizeazd nomenclatorului Comunei Albota in evidenfele Primdriei qi in sistem RENNS;

o intocmirea adeverintelor de domeniu public/privat a Comunei Albota, situalii juridice pentru

imobilele de pe teritoriul comunei Albota;
o constituie si actualizeaza evidenta fizicd gi electronicd a proprietatilor imobiliare si a

modificarilor lor inbaza copiilor xerox ale documentatiilor de cadastru primite de la proprietarii

bunurilor imobile;
o constituie si actualize aza evidenta terenurilor carc fac parte din domeniul public sau privat ;

o intocme$te toate actele necesere inventarierii imobilelor in domeniul public sau privat al

localit[1ii ;

o intocme$te toate documentele necesare concesi ondriilvanzarii/inchirierii terenurilor
proprietatea publica/privata a comunei Albota
o intocme$te certificatele de atestarea edificarii constructiei in baza legii 711996 si a legii

5011991;
o rezolvarea corespondentei repaftizata cu verificarea in teren unde este cazul si raspuns in

termenul legal;
o intocmeste proceduri operationale conform listei de activitati a serviciului;
. r5spunde de arhivarea actelor ce le instrumenteaza gi linerea eviden(ei dosarelor lucrate



. rdspunde si semneaza pentru lucrarile efectuate;
o pastteaza secretul de serviciu si confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau
documentele de care ia cunostinta in exercitarea functiei;
t raspunde disciplinar, contraventional, material, civil sau penal dupa caz, pentru incalcarea
indatoririlor de serviciu;
o respecta Codul etic si de conduita al functionarilor
o exercita si alte atributii date de Primarul comunei Albota ;rdentificarea functiei publice corespunzitoare posturui :

l.Denumire:
INSPECTOR

2.Clasa
CLASA ]

3.Gradul profesional *7)
SUPERIOR

4.Vechimea ir, special itate necesar6
-7 ani

Sfera relalionald, a titularului postului

I .Sfera relalionald intern6:......

a)Relatrii ierarhice:

-subordonat fa16 de: Primar-Dumitru lon, Viceprimar-$erban Florin , secretar general-paraschiva
Elena;
-superior pentru :.......
b)Relalii funclionale:cu personalul din cadrul aparatul de specialitate al Primarului.
c) Rela{ii de control:
-la persoanele jurid ice
d)Relalii de reprezentare: in limitele stabilite de conducerea primdriei pebazalegitima{iei sau
ordinului de delegare;
2. Sfera relalionalS externS:

a)cu autorit6li qi institulii publice:
Institutia Prefectului Argeg, Oficiul de Cadastru si Publicitate hnobiliard Argeg, Direcfia Silvicd
Argeq
b) cu organizalii internalionale:

c) cu persoanejuridice private:
Agentii economici

3.Limite de competen{6*8)
Conform figei postului;

4.Delegarea de atribulii gi competenld:d-nei.Zanft Georgeta-inspector principal, d-nei.Bedreag
Augustina-Ionela-inspector asistent

Intocmit de*9):
Numele qiprenumele
PARASCHIVA ELENA

2. Func{ia publicd de conducere



SECRETAR,
3. Semn6tura

4. Data intocmirii
13.07.2022

Luat la cunogtinld de cdtre ocupantul postului

1. Numele gi prenumele

2. Semndtura

3.Data

Contrasemn eazd* 10):

1. Numele gi prenumele

2. Func{ia

3. Semndtura

4. Data

*1) Se va completa cu numele gi funcfia conducdtorului autoritatrii sau instituliei publice. Se va semna de cetre conducAtorul autoritatii sau instituliei

publice qi se va qtampila in mod obligatoriu.
*2) Se va completa cu informaJiile corespunzdtoare condiliilor prevazute de lege 9i stabilite la nivelul autorit5lii sau institutiei publice pentru ocuparea

funcliei publice corespunzatoare.
*3) Dacd este cazul.
+4) Se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile "citit", "scris" qi "vorbit", dupd cum vrrneaze. "cunoqtinJe de bazd", "nivel mediu", "nivel avansat".
*5) De exemplu: cElStorii frecvente, delegdri, detagflri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite condilii.
*6) Se stabilesc pe baza activita|ilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere public6, in concordan{I cu specificul funcJiei publice

corespunzatoare postului.
*7) Se stabileqte potrivit prevederilor legale.
*8) Reprezintd libertatea decizionalS de care beneficiazd titularul pentru indeplinirea atribuliilor care ii revin.
*9) Se intocmegte de conducdtorul compartimentului in care igi desfEgoard activitatea titularul postului.

* I 0) Are calitatea de contrasemnatar persoana prevezuttrla art, 1 I 8 alin. (2) din hot6r6rre.


