JUDETUL ARGES
PRIMARUL COMUNEI MIROSI

DISPOZITIA NR.134 /28.06.2019

Primarul comunej Mirosi, judetul Arges,

Avand in vedere:

-prevederile Legii nr.215/2001, privind administratia publici locals, republicati,cu modificarile si
completarile ulterioare, Legii nr.53/2003 privind Codul Muncii, modificats si completats, Legii nr
188/1999 privind Statutu] functionarilor publici, republicatd,modificats si completats, Legii nr.7/2004
privind Codul de conduits a functionarilor public,

-prevederile Legii 477/2004 privind codul de conduiti a personalului  contractual din autoritatile si
institutiile publice, Legii nr.571/2004 privind protectia personalului din autorititile publice si din alte
unitdfi care semnaleazs incélcari ale legii, H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si completirile ulterioare,
-referatul nr.1522/27.06.2019 al Compartimentului Resurse umane din cadrul Primiriej comunei Mirosi
privind actualizarea Regulamentului de ordine interioars al aparatului de specialitate a] primarului
comunei Mirosi,judetul Arges si a Regulamentuluj de organizare si functionare pentry aparatul de
specialitate al primaruluj comunei Mirosi.
In temeiul art.68 alin. (1) coroborat cu art. | 15 alin.(1) lit.a) din Legeanr.215/2001 privind administratia
publica locala, republicatd cu modificirile si completirile ulterioare,

DISPUN:

Art.1.-Se aprobi actualizarea Regulamentulyj de ordine interioars al aparatului de specialitate a]
primarului comunej Mirosi, judetul Arges, conform anexei nr. | care face parte integranta din prezenta
dispozitie.

Art.2.-Se aprobi actualizarea Regulamentuluyj de organizare si functionare pentru  aparatul de
specialitate al primaruluj comunei Mirosi, judetul Arges, conform anexej nr.2 care face parte integranti din
prezenta dispozitie.

Art.3.-Cu ducerea la indeplinire a prezente; dispozitii se insircineazs secretarul comunei Mirosi - pentru
compartimentul de resurse umane.

Art.4.-Prezenta dispozitie va fi comunicat prin grija secretarului, persoanelor interesate si Institutiei
Prefectului — Judetul Arges.

Contrasemneazi, avizand pentru legalitate
SECRETARUL COMUNEI,

CIOBANU DORINA




JUDETUL ARGES
PRIMARIA COMUNEI MIROSI

REGULAMENT DE ORDINE
INTERIOARA

Primidria comunei Mirosi , autoritate a Administratiei publice locale, in indeplinirea atributiilor stabilite
prin Legea Administratiei publice locale nr. 215 / 2001, cu modificirile si completdrile ulterioare, este o structuri
functionald cu activitate permanenti constituits din Primar, Viceprimari, Secretarul unititii administrativ
teritoriale si aparatul de specialitate al Primarului. Ea duce la indeplinire efectiva hotirarile Consiliului Local si
dispozitiile Primarului, exerciti prerogativele conferite prin Legea administratiei publice locale nr. 215 / 2001 si
alte acte normative speciale si solutioneaza, in conditiile legii, probleme curente ale colectivitatii locale.

CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art.1.Prezentul Regulament este elaborat in conformitate cu dispozitiile Codului Muncii — Legea nr. 53 /
2003, cu modificérile si completdrile ulterioare Legii Administratiei publice locale nr. 215 / 2001, cu modificarile
si completarile ulterioare, Statutului functionarilor publici — Legea nr. 188 / 1999, republicats, cu modificarile si
completdrile ulterioare, Legea nr. 7 /2004 privind Codul de conduiti a functionarilor publici, Legea nr. 477/2004
privind Codul de Conduiti a personalului contractual din autoritiile si institutiile publice, Legea nr. 319 /2006
a securitatii si sanatitii in munca si ale celorlalte acte normative nationale care reglementeazi raporturile de
muncd si de disciplind a muncii, Legii nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritdtile publice,
institutiile publice si din alte unitafi care semnaleazi incilciri ale legii .

Art.2.Regulamentul de ordine interioard are ca scop aducerea la cunostinta personalului institutiei a
drepturilor si obligatiilor ce 1i revin in vederea asigurarii disciplinei in munca.

Art.3.(1)Regulamentul de ordine interioars (ROI) este o reglementare prin care se stabilesc norme de
conduitd si disciplind interioard adresdndu-se tuturor persoanelor din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului comunei Mirosi din momentul nagterii raporturilor de munca ori de serviciy si pani la incetarea
acestor raporturi.

Savirsirea abaterilor disciplinare si sa aplice sanctiunile corespunzatoare, potrivit legii, si regulamentului
intern.

SECTIUNEA a2 a

Obligatii- Disciplina presupune existenfa si respectarea unui ansamblu de norme juridice. in caz de
nerespectare a acestor norme juridice , se aplica sanctiuni corespunzitoare normei incélcate.

Art.4.(1) Dispozitiile prezentului regulament se aplic intregului personal din aparatul de specialitate al
Primarului comunei Mirosi , indiferent de durata raporturilor de munci ori de serviciu .

(2) Persoanele care lucreazi in cadrul institutiei ca detasati, colaboratori sau studenti ( care fac
practicd in institutie ) sunt obligate si respecte regulile de disciplind specifice locurilor de muncaé in care isi
desfasoari activitatea.

Art.5.Dispozitiile ROI produc efecte pentru toti angajatii din institutie de la angajarea lor in munci. Noii
angajati vor lua la cunostintd de continutul ROI anterior primirii dispozitiei de numire / semndrii contractului
individual de munca. Dovada luirii la cunostind de continutul ROI este fisa postului , care va cuprinde o
responsabilitate referitoare la obli gatia respectirii ROI.

Art.6.Cunoasterea prevederilor ROI este obligatorie pentru toate categoriile de personal mentionate la
articolul de mai sus si se realizeazi astfel:

- prin intermediul secretarului,pentru personalul salariat si pentru personalul nou angajat;
- prin afisare la afisierul Primariei.



CAPITOLUL 2

RAPORTURI DE MUNCA SAU DE SERVICIU

Nasterea raporturilor de munca sau de serviciu
Sectiunea 1- NUMIREA IN FUNCTIA PUBLICA

Art.7.(1) In Priméaria comunei Mirosi raporturile de muncé dintre angajator si angajati functioneaza pe
principiul egalitdtii de tratament, cu respectarea autoritatii conferite de lege structurilor administrative, a
prevederilor din Fisa postului si a demnitdtii fiecdrui angajat.

(2) Discrimindrile faa de un angajat sau candidat la ocuparea unui post vacant, pe criterii de sex, orientare
sexuali, caracteristici genetice, varsta, apartenentd nationald, rasa, culoare, etnie, opinie politica, origine sociald,
handicap, situatie materiala, apartenentd sau activitate sindicald, sunt interzise.

Art.8. Ocuparea unei functii publice vacante se face prin promovare, transfer, redistribuire si concurs.
Procedura de selectare prin concurs se face fara discrimindri pe criterii politice, sex, confesionale si stare
materiala.

Art.9.(1) incadrarea in munca a functionarilor publici se realizeaza in conformitate cu dispozitiile Legii nr.
188 / 1999, republicatd, cu modificérile si completrile ulterioare, ale H.G. nr.611/ 2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici ,cu modificdrile i completirile
ulterioare.

Art.10.(1)Numirea in functiile publice pentru care se organizeazi concurs , S€ face prin dispozitia
Primarului.

Dispozitia Primarului are forma scrisi si va contine temeiul legal al numirii numele functionarului
public,denumirea functiei publice,data la care urmeazi sa exercite functia publicd, drepturile salariale,precum si
locul de desfasurare a activitatii.

Fisa postului aferenta functiei publice se anexeaza la actul administrativ de numire , iar o copie se inméneaza
functionarului public.

La intrarea in corpul functionarilor publici , functionarul public depune juriméantul de credinta in termen de
3 zile de la emiterea actului de numire in functia public definitiva.
(2)Juramantul are urmatoarea formula: ,Jur sd respect Constitutia,drepturile si libertitile fundamentale ale
omului,sa aplic in mod corect si fard partinire legile tarii ,sa indeplinesc constiincios indatoririle ce imi revin in
functia publica in care am fost numit ,s3 pastrez secretul profesional si sa respect normele de conduita profesionald
si civica . Asa si-mi ajute Dumnezeu “

Formula religioasa de incheiere va respecta libertatea convingerilor religioase.
(3) Refuzul depunerii juramantului prevazut la alineatul (1) se consemneazi in scris si atrage revocarea actului
administrativ de numire in functia publica.

Art.11.Modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu ale functionarilor publici se face in
conformitate cu prevederile Legii nr. 188/1999 privind Statutul Functionarilor Publici, republicatd , cu
modificirile si completarile ulterioare.

Sectiunea a 2-a ANGAJAREA CU CONTRACT DE MUNCA

Art.12. Posturile specifice personalului contractual care se scot la concurs, conditiile de ocupare , data , ora
si locul concursului vor fi facute publice, prin comunicare la AJOFM Pitesti , prin afisare la sediul institutiei cu
cel putin 15 zile inaintea datei sustinerii concursului , sau prin intermediul presei locale.

Art.13. Angajarea se va face in conditiile stabilite de lege, numai in baza aptitudinilor §i competentei
profesionale, in limita posturilor disponibile , vacante sau nou infiintate. Procedura de angajare prin concurs se va
face fara discrimindri pe criterii politice, etnice, sex , confesionale si stare materiald.

Art. 14.(1) Incadrarea in muncé a personalului contractual  se face  prin incheierea unui contract
individual de munc, redactat in 2 exemplare, din care unul va fi inmanat noului angajat. Contractul individual de
munca se modifica prin act aditional ori de céte ori intervin schimbari in clauzele acestuia.

(2)Contractul individual de muncé care va cuprinde cel putin urmatoarele elemente:

a — identitatea partilor,

b — locul de munca,

¢ — sediul institutiei,

d — atributiile postului,



e —riscurile specifice postului,

f — data de la care contractul produce efecte,

g — in cazul unui contract de munca pe durati determinata sau al unui contract de munca temporara, durata
acestora,

h — durata concediului de odihna,

i — conditiile de acordare a preavizului de cétre pirtile contractante si durata acestuia,

J — salariul de bazi, alte elemente constitutive ale veniturilor salariale si datele de platd a chenzinelor,

k— durata normald a muncii, exprimata in ore / zi si ore / saptimana,

| — durata perioadei de probi sau a stagiului.

(3) in afara clauzelor generale prevazute la al. (1), intre parti pot fi negociate si cuprinse in contractul individual
de munca i alte clauze specifice .
Sunt considerate clauze specifice, firid ca enumerarea sa fie limitativa:

a) clauza cu privire la formarea profesionala;

b) clauza de neconcurent;

c) clauza de mobilitate;

d) clauza de confidentialitate.

Art.15.(1) Pentru verificarea aptitudinilor salariatului, la incheierea contractului individual de munci se
poate stabili o perioadd de proba de cel mult 30 de zile calendaristice pentru functiile de executie si de cel mult 90
de zile calendaristice pentru functiile de conducere.

(2) Verificarea aptitudinilor profesionale la incadrarea persoanelor cu handicap se realizeazi exclusiv prin
modalitatea perioadei de probd de maximum 30 de zile calendaristice.

(3) In cazul muncitorilor necalificati, perioada de proba are caracter exceptional si nu poate depasi 5 zile
lucrétoare.

(4) Absolventii institutiilor de inva{imant se incadreaza, la debutul lor in profesie, pe baza unei perioade de
proba de cel mult 6 luni.

Pe durata sau la sférsitul perioadei de proba, contractul individual de munci poate inceta numai printr-o
notificare scrisi, la initiativa oricareia dintre parti.

(5) Pe durata perioadei de probi salariatul se bucuri de toate drepturile si are toate obligatiile previzute in
legislatia muncii, in contractul colectiv de munci aplicabil, in regulamentul intern, precum si in contractul
individual de munci.

Art. 16.(1) Pe durata executdrii unui contract individual de munci nu poate fi stabilitd dect o singuri
perioada de proba.

(2) Prin exceptie, salariatul poate fi supus la o noui perioadd de proba in situatia in care acesta debuteazi la
acelasi angajator intr-o noud functie sau profesie ori urmeazi si presteze activitatea intr-un loc de munci cu
conditii grele, vatimatoare sau periculoase.

(3) Neinformarea salariatului anterior incheierii sau modificarii contractului individual de munci cu privire la
perioada de proba, in termen de 15 zile , duce la deciderea angajatorului din dreptul de a verifica aptitudinile
salariatului printr-o asemenea modalitate.

(4) Perioada de proba constituie vechime in munci.

Art. 17.(1) Deoarece raporturile de munci ale salariailor Primariei comunei Mirosi au la bazd un contract
individual de munci, modificarea acestuia nu poate fi facutd decdt in conditiile legii.
(2) Contractul individual de munci poate fi modificat numai prin acordul partilor.
Modificarea contractului individual de munci se referi la oricare dintre urmitoarele elemente :
a)  durata contractului ;
b)  locul muncii ;
¢) felul muncii;
d) conditiile de munca ;
e) salariul ;
f) timpul de munca si timpul de odihna.
(3) Locul muncii poate fi modificat unilateral de citre angajator prin delegarea sau detasarea salariatului intr-
un alt loc de munca decét cel previzut in contractul de munca.
(4) Prin exceptie, modificarea unilaterali a contractului individual de munca este posibild numai in cazurile si
in conditiile precizate in Codul Muncii.



Sectiunea a 3-a

Dispozitii comune celor doud categorii de raporturi juridice

Art.18.La inceperea raporturilor de serviciu sau a contractului individual de munci , fiecare persoand
primeste legitimatie de serviciu, cu indicarea locului de munca .

Art.19.Redistribuirea intr-un nou loc de munca poate fi efectuats in functie de necesitatile institutiei si in
conformitate cu pregitirea salariatului si cu legislatia in vigoare. Refuzul fira motivare temeinica de a curs
dispozitiei de mutare temporara, delegare sau detasare atrage sanctiuni disciplinare , conform legii.

Suspendarea raporturilor de munca ori de serviciu

Art.20.Suspendarea raporturilor de serviciu sau a contractului individual de munca poate interveni de
drept, prin acordul partilor sau prin actul unilateral al uneia dintre parti, in cazurile si in conditiile precizate in de
Legea nr. 188/1999, republicata , cu modificarile si completarile ulterioare si de Codul Muncii.

CAPITOLUL 3
iINCETAREA RAPORTURILOR DE MUNCA ORI DE SERVICIU
Sectiunea 1
incetarea raporturilor de serviciu ale functionarilor publici
Art.21.Incetarea raporturilor de serviciu ale functionarilor publici se face prin Dispozitia Primarului si are
loc in urmitoarele conditii:

a) de drept;

b) prin acordul pértilor, consemnat in scris;

¢) prin eliberare din functia publici;

d) prin destituire din functia publicd;

e) prin demisie.

(1) Raportul de serviciu inceteaza de drept:

a) la data decesului functionarului public;

b) la data rimanerii irevocabile a hotararii judecdtoresti de declarare a mortii functionarului public;

¢) daca functionarul public nu mai indeplineste una dintre conditiile previzute la art. 50 lit. a), d) si f) din Legea
nr. 188/1999, republicata privind Statutul Functionarilor Publici

d) la data indeplinirii cumulative a conditiilor de varstd standard si a stagiului minim de cotizare pentru
pensionare sau, dupd caz, la data comunicrii deciziei de pensionare pentru limita de varsta, pensionare anticipatd,
pensionare anticipata partiala ori invaliditate a functionarului public, potrivit legii;

¢) ca urmare a constatarii nulititii absolute a actului administrativ de numire in functia publica, de la data la
care nulitatea a fost constatatd prin hotarare judecatoreasca definitiva si irevocabil;

f) cand functionarul public a fost condamnat printr-o hotarére judecétoreasca definitiva pentru o faptd prevazuta
la art. 50 lit. h) din Legea nr. 188/1999, republicata cu modificarile si completrile ulterioare, sau prin care s-a
dispus aplicarea unei sanctiuni privative de libertate, la data ramanerii definitive si irevocabile a hotdrarii de
condamnare;

g) ca urmare a interzicerii exercitirii profesiei sau functiei, ca masurd de sigurantd ori ca pedeapsd
complementara, de la data ramanerii definitive a hotirarii judecatoresti prin care s-a dispus interdictia;

h) la data expirdrii termenului in care a fost ocupati pe perioadd determinata functia publica.

(2) Constatarea cazului de incetare de drept a raportului de serviciu se face, in termen de 5 zile lucratoare de la
intervenirea lui, prin act administrativ al persoanei care are competenta legald de numire in functia publica. Actul
administrativ prin care s-a constatat incetarea de drept a raporturilor de serviciu se comunici Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici, in termen de 10 zile lucritoare de la emiterea lui.

Art.22.(1) Primarul comunei Mirosi va dispune eliberarea din functia publica prin act administrativ, care se
comunici functionarului public in termen de 5 zile lucritoare de la emitere, in urmétoarele cazuri:

a) autoritatea sau institutia publica si-a incetat activitatea ori a fost mutatd intr-o alt localitate, iar functionarul
public nu este de acord sa o urmeze;

b) autoritatea sau institutia publica isi reduce personalul ca urmare a reorganizirii activitatii, prin reducerea
postului ocupat de functionarul public;

¢) ca urmare a admiterii cererii de reintegrare in functia publicd ocupata de citre functionarul public a unui
functionar public eliberat sau destituit nelegal ori pentru motive neintemeiate, de la data ramanerii definitive si
irevocabile a hotirarii judecatoresti prin care s-a dispus reintegrarea,

d) pentru incompetentd profesionald, in cazul obtinerii calificativului "nesatisfacator" la evaluarea




performantelor profesionale individuale;

e) functionarul public nu mai indeplineste conditiile specifice de ocupare a functiei publice ;

f) starea sanatitii fizice sau/si psihice a functionarului public, constatat prin decizie a organelor competente de
expertizd medicald, nu ii mai permite acestuia si isi indeplineasca atributiile corespunzdtoare functiei publice
detinute;

(2) In cazul eliberdrii din functia publicd, autoritatea sau institutia publica este obligati si acorde functionarilor
publici un preaviz de 30 de zile calendaristice.

(3) In perioada de preaviz, persoana care are competenta legala de numire in functia publicd poate acorda celui
in cauza reducerea programului de lucru, pani la 4 ore zilnic, fira afectarea drepturilor salariale cuvenite.

4) In cazurile prevazute la alin. (1) lit. b), c) si e), in perioada de preaviz, dacd in cadrul autoritdtii sau
institutiei publice existd functii publice vacante corespunzitoare, aceasta are obligatia de a le pune la dispozitie
functionarilor publici.

(5) in cazurile prevazute la alin. (1) lit. a) - ¢) si e), dacd nu existd functii publice vacante corespunzatoare in
cadrul autoritétii sau institutiei publice, autoritatea ori institutia publicd are obligatia de a solicita Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici, in perioada de preaviz, lista functiilor publice vacante. in cazul in care existi o
functie publica vacanta corespunzitoare, identificati in perioada de preaviz, functionarul public va fi transferat in
interesul serviciului sau la cerere.

(6) Functionarul public de conducere are prioritate la ocuparea unei functii publice vacante de nivel inferior.

Sectiunea a 2-a
Incetarea raporturilor de munci ale personalului contractual
Art.23.Incetarea contractului individual de munca se poate face, in cazurile si in conditiile precizate de Codul
Muncii:

a — de drept,

b — ca urmare a conventiei partilor, la data convenita de acestea,

C — ca urmare a vointei unilaterale a uneia dintre parti, in cazurile si in conditiile limitativ previzute de
lege.

1)Contractul individual de munci inceteaza de drept:

a) la data decesului salariatului;

b) la data ramanerii irevocabile a hotirarii Judecitoresti de declarare a mortii sau a punerii sub interdictie a
salariatului;

c¢) la data comunicarii deciziei de pensionare pentru limitd de varstd, pensionare anticipats, pensionare
anticipata partiald sau pensionare pentru invaliditate a salariatului, potrivit legii;

d) ca urmare a constatarii nulititii absolute a contractului individual de muncd, de la data la care nulitatea a fost
constatatd prin acordul partilor sau prin hotirare judecitoreasci definitiva;

e) ca urmare a admiterii cererii de reintegrare in functia ocupata de salariat a unei persoane concediate nelegal
sau pentru motive neintemeiate, de la data rimanerii definitive a hotirarii Judecitoresti de reintegrare;

f) ca urmare a condamnirii la executarea unei pedepse privative de libertate, de la data rimanerii definitive a
hotérarii judecatoresti;

g) de la data retragerii de citre autorititile sau organismele competente a avizelor, autorizatiilor ori atestdrilor
necesare pentru exercitarea profesiei;

h) ca urmare a interzicerii exercitirii unei profesii sau a unei functii, ca masuri de siguranta ori pedeapsi
complementara, de la data rimanerii definitive a hotirarii Judecitoresti prin care s-a dispus interdictia;

i) la data expirarii termenului contractului individual de munc incheiat pe durata determinati;

J) retragerea acordului parintilor sau al reprezentantilor legali, in cazul salariatilor cu varsta cuprinsa intre 15 si
16 ani.

Sectiunea a 3-a
Dispozitii comune celor doui raporturi juridice

Art.24.(1) La incetarea raporturilor de serviciu/contractului de munca, institutia va elibera angajatului, prin
secretar, Dosarul profesional, carnetul de munci completat cu data lichidarii si motivul incetirii raporturilor de
serviciu/contractului de munci, nota de lichidare cu precizarea drepturilor de concediu de odihni si a debitelor
(dacd este cazul), precum si recomandare (calificativ), daci se soliciti.
(2) Operarea in Registrul de evidentd a salariatilor a incetirii activitifii se va face in ultima zi a activitatii,



respectiv a preavizului (declansat de salariat sau de conducerea institutiei). Lichidarea definitiva a drepturilor
banesti ale fostului angajat se face odata cu plata salariilor pentru luna in care inceteaza raporturile de
serviciu/contractul individual de munca.

Art.25.La incetarea raporturilor de serviciu sau a raporturilor de muncd, functionarului public respectiv
salariatului 1i revin urmitoarele obligatii:
a) sa predea lucrarile finalizate si in curs de realizare, unui inlocuitor desemnat (sau sefului sau direct) ;
b) sa lichideze toate datoriile, de orice natura, fata de institutie. fn cazul in care angajatul nu poate lichida toate
datoriile materiale, se vor emite angajamente de platé care vor constitui titlu executoriu pentru acele datorii ;
c) sa returneze legitimatia de serviciu, documentatiile si materialele de specialitate de care a beneficiat in calitate
de angajat i sd predea in buna stare mijloacele tehnice si obiectele de inventar avute in folosinta ;
d) sa respecte obligatiile ce revin angajatilor si normele de conduita si in perioada de preavizare.

Art.26.Personalul care a demisionat va putea fi reangajat in Priméria comunei Mirosi ,in conditiile legii.

CAPITOLUL 4
DREPTURILE SI OBLIGATIILE PERSONALULUI ANGAJAT

Sectiunea I - DREPTURILE $I OBLIGATIILE FUNCTIONARILOR PUBLICI

Art. 27. Functionarul public are urmitoarele drepturi :
a) si i se garanteze dreptul la opinie ; este interzisa orice discriminare intre functionarii publici pe criterii politice,
sindicale, religioase, etnice, de sex, stare material3, origine sociala sau de orice alta natura.
b) s i se garanteze dreptul la asociere sindicali in conditiile legii; cei interesati pot, in mod liber, sa infiinteze
organizatii sindicale, sa adere la ele si sa exercite orice mandat in cadrul acestora ;
c) si se asocieze in organizafii profesionale sau in alte organizatii avand ca scop reprezentarea intereselor
proprii, promovarea pregatirii profesionale i protejarea statutului lor ;
d) sa isi exercite dreptul la greva in conditiile legii ;
e) pentru activitatea depusa, functionarii publici au dreptul la salariu, care se compune din salariul de baza,
sporuri si indemnizatii;
f) functionarii publici care, potrivit legii, sunt obligati sd poarte uniforma in timpul serviciului, o primesc gratuit;
g) sé beneficieze, in conditiile legii, de concediu de odihna, concedii medicale si alte concedii ;
h) sa beneficieze, pe langd indemnizatia de concediu, de o primi egala cu salariul de bazd din luna anterioard
plecarii in concediu, care se acordd conform legii;
i) in perioada concediilor de boald, a concediilor de maternitate si a celor pentru cresterea si ingrijirea copiilor,
raporturile de serviciu nu pot inceta si nu pot fi modificate decat din initiativa functionarului public in cauza,
j) sa beneficieze de conditii normale de munci si igiend, de naturd si le ocroteasca sanatatea si integritatea fizica,
k) pentru motive de sdnatate functionarilor publici li se poate aproba, in mod exceptional, schimbarea
compartimentului sau a institutiei publice in care isi desfasoara activitatea, cu pastrarea gradului, clasei si treptei
avute. Schimbarea se poate face numai daca functionarul public in cauzi este apt profesional sa indeplineasca
noile atributii ce ii revin ;
) sd beneficieze de pensii, precum si de celelalte drepturi de asigurdri sociale de stat, potrivit legii ;
m) in caz de deces al functionarului public, membrii familiei care au, potrivit legii, dreptul la pensie de urmas,
primesc pe o perioada de trei luni echivalentul salariului de bazi din ultima lun de activitate a functionarului
public decedat ; in cazul in care decizia de pensie de urmas nu a fost emisa din vina institutiei publice in termen de
trei luni de la data decesului, aceasta va achita in continuare drepturile salariale ce se cuveneau functionarului
public decedat pani la emiterea deciziei de pensie de urmas ;
n) s beneficieze in exercitarea atributiilor lor de protectia legii ; sd i se asigure protectie impotriva amenintdrilor,
violentelor, faptelor de ultraj cdrora le-ar putea fi victima in exercitarea functiei sau in legdtura cu aceasta
0) sa primeascd despdgubiri de la institutie in situatia in care acesta a suferit, din culpa institutiei publice, un
prejudiciu material in timpul indeplinirii atributiilor de serviciu ;
p) drepturile de delegare, potrivit legii.
r) dreptul de a-si perfectiona in mod continuu pregitirea profesionald

Art.28. Obligatiile Functionarilor Publici
Functionarul public are urmatoarele obligatii specifice :
a) sd-si insuseascd prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare pentru compartimentul din care face
parte, ale R.0.1, sarcinile si responsabilitéile prevazute in figa postului;



b) si-si insuseasci si sd respecte prevederile Codului de conduiti a functionarilor publici (Legea nr.7/2004);

¢) sa isi indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios indatoririle de serviciu si
sa se abtina de la orice fapti care ar putea aduce prejudicii autorititii sau institutiei publice;

d) sa se abfina de la exprimarea sau manifestarea convingerilor lor politice in exercitarea atributiilor ce le revin;

e) sa indeplineascd atributiile ce le revin din functia publica pe care o detin, precum si atributiile ce le sunt
delegate ;

f) sa se conformeze dispozitiilor date de functionarii cu functii publice de conducere carora le sunt subordonati
direct, cu exceptia cazurilor in care apreciazi ca aceste dispozitii sunt ilegale. In asemenea cazuri functionarul
public are obligatia si motiveze in scris refuzul indeplinirii dispozitiei primite. Daca functionarul public care a
dat dispozifia stiruie in executarea acesteia, va trebui si o formuleze in scris. in aceasti situatie dispozitia va fi
executatd de cel care a primit-o;

g) au indatorirea sa pastreze secretul de stat si secretul de serviciu, in conditiile legii ;

h) sa pastreze confidentialitate in legiturd cu faptele, informatiile sau documentele de care iau cunostintd in
exercitarea functiei ; |

i) le este interzis sa solicite sau sa accepte, direct sau indirect, pentru ei sau pentru altii, in considerarea functiei lor
publice, daruri sau alte avantaje; ;

j) s prezinte, in conditiile legii, la numirea si la eliberarea din functie, precum si‘ atunci cand apar modificiri,
declaratia de avere §i declaratia de interese; |

k) sd rezolve lucririle repartizate de conducatorul compartimentului in care func];iongazé;

1) le este interzis sd primeascd direct cereri a cdror rezolvare intrd in competenfa lor ori si intervind pentru
solufionarea acestor cereri ; |

m) sa-si perfectioneze pregitirea profesionali fie in cadrul autoritafii sau institutiei publice, fie urmand cursuri de
perfectionare organizate in acest scop; r

n) functionarii  publici care urmeazi o formi de specializare sau de perfectionare cu o duratd mai mare de 1 luni
dar nu mai mult de 1 an si primesc pe aceasti perioads drepturile salariale, sunt obligati si se angajeze in scris ci
vor lucra 1-5 ani in cadrul institutiei publice. in cazul nerespectdrii acestui angajament, acestia vor restitui
drepturile salariale primite precum si celelalte drepturi acordate pe perioada cursurilor de
specializare/perfectionare, proportional cu timpul rimas pand la implinirea termenului. Aceasti prevedere nu se
aplica in cazul in care functionarul public nu mai detine functia publica din motive neimputabile acestuia sau in
cazul transferului in interesul serviciului; rezultatele obtinute la cursurile de perfe‘Ftionare de catre functionarii
publici vor fi avute in vedere la evaluarea anuali a activitatii acestora. \

\
0) Functionarii publici au obligatia respectirii regimului juridic al conflictului de interese si al incompatibilitatilor.
Sectiuneaa 2 a
DREPTURILE $I OBLIGATIILE PERSONALULUI CONTRACTUAL

Art.29.Drepturile personalului contractual

Persoana angajati cu contract individual de munc are urmitoarele drepturi:
a) sd i se asigure un loc de munci potrivit aptitudinilor, pregitirii profesionale, aspiratiilor, precum si necesitatilor
institutiei;
b) sa fie salarizat in raport cu cantitatea, calitatea si importana muncii pe care o desfigoars ;
¢) sd i se asigure stabilitatea in munca, contractul de munca neputand si inceteze sau si fie modificat decét in
cazurile prevazute de lege ;
d) sa participe la conducerea, organizarea si controlul activitatii , sa participe la concurs si sd poatd fi numit in
functii de conducere ;
e) sd fie promovat in grade profesionale si in functii superioare in raport cu pregatirea profesionali,
rezultatele muncii , cu respectarea prevederilor legale ;
f) s i se asigure repaus sdptimanal si concediu anual de odihnd, concedii medicale si alte concedii; in perioada
concediilor de boala, a concediilor de maternitate si a celor pentru cresterea si ingrijirea copiilor, contractele de
munca nu pot inceta si nu pot fi modificate decat din initiativa angajatului in cauza ;
g) sd beneficieze de conditii corespunzitoare de munca si de protectie a muncii, de asistentd medicals, de
indemnizatii in caz de incapacitate temporard de muncd, de masuri pentru prevenirea imbolnavirilor, in
conformitate cu legislatia in vigoare si cu prevederile contractului individual de munci ;
h) sé beneficieze de dreptul la pensie pentru munca depusa si limitd de varsta sau in caz de invaliditate, precum si
de celelalte drepturi de asigurari sociale de stat, potrivit legii
i) sd se asocieze in organizatii sindicale;
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k) si beneficieze de egalitate de sanse si tratament ;
I)si participe la formare profesionald.
Art. 30.0bligatiile personalului contractual

Personalul angajat cu contract de munca are urmitoarele obligatii specifice:
a) sa respecte si sd sustind interesele generale ale institutiei, si nu denigreze conducerea institutiei sau pe ceilalti
angajati ai ei;
b) si-si perfectioneze pregatirea profesionald si de specialitate si sa-si valorifice cunostintele profesionale,
initiativa si spiritul creator si de competenta, conform cerintelor postului pentru care este angajat si salarizat;
c) s pistreze totala discretie asupra lucrarilor executate, care au caracter de confidentialitate, fad de persoane din
afara institutiei;
d) s nu practice activitéi care sa dauneze intereselor institutiei
e) si nu se solidarizeze cu angajatii din compartimentul sau compartimentele primiriei care nu respectd obligatiile
sau normele de conduita;
f) in relatiile cu personalul din cadrul autoritatii sau institutiei publice in care isi desfasoari activitatea, precum si
cu persoanele fizice sau juridice, personalul angajat cu contract de munca este obligat sa aibd un comportament
bazat pe respect, bund-credintd, corectitudine si amabilitate.
SECTIUNEA a 3 a Obligatii comune celor doud categorii de personal
Art.31. Ambelor categorii de personal le revin urmétoarele obligatii comune :
a) sd-si insugeascd prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare, ale R.O.I., sarcinile si
responsabilitatile prevazute in fisa postului ;
b) si respecte programul de lucru si sa se prezinte la serviciu intr-o tinutd decenta;
¢) sa nu inregistreze absente nemotivate: Efectuarea unui numir de 5 absente nemotivate intr-o lund calendaristicd
atrage dupi sine sanctionarea disciplinara.
Efectuarea unui numir _de 10 absente nemotivate pe parcursul unei luni calendaristice conduce la desfacerea
disciplinard a contractului de muncd sau incetarea raporturilor de serviciu.
d) si nu pardseasca locul de munca fara instiintarea, respectiv aprobarea conducitorului direct:
¢) s pastreze ordinea si disciplina la locul de muncd;
f) si semnaleze secretarului orice modificare a datelor personale (inclusiv cu caracter familial), intervenita ulterior
angajarii lui in instituie;
g) si utilizeze cu grija si rdspundere echipamentele de birou, mijloacele de transport si toate celelalte mijloace
materiale incredintate in vederea realizirii obiectului de activitate si si reducd consumurile de materiale si
energetice, prin evitarea risipei si a pierderilor sub orice forma;
h) si nu dezinstaleze sau sa mute echipamentele de tehnica de calcul fara informarea si acceptul compartimentului
informatic ;
i) sa utilizeze aplicatiile informatice de gestiune a datelor care fac parte din sistemul informatic integrat al
institutiei;

j) si realizeze norma de munca, atributiile si lucrarile incredintate in termenul stabilit, la nivelul calitativ cerut de
actele normative si de cerintele specifice fiecdrei lucrari;

k) sa execute in caz de necesitate si alte atributii (lucrdri) ,prin dispozitia sefului ierarhic sau dupd caz a
conducatorului unitatii si cuprinderea acestora ca anexe la fisa de post.
1) sa depoziteze la sfarsitul programului, in locuri special amenajate sau in dulapuri incuiate, dupa caz, mijloacele
tehnice si echipamentele primite in gestionare, conform reglementirilor in vigoare, ludndu-se misurile de
securitate previzute de lege privind asigurarea securitatii patrimoniului instituiei;
m) si depoziteze in dulapuri si/sau fisete, la sfarsitul programului, documentele elaborate si cele utilizate. La
terminarea programului de lucru, angajatii au obligatia de a verifica intreruperea luminii electrice, scoaterea de
sub tensiune a aparatelor, inchiderea ferestrelor, incuierea usilor si depunerea cheilor la locurile indicate;

n) si pistreze curétenia la locul de munca si in toate spatiile din institutie;
0) si propund ierarhic, orice masura pe care ar considera-o utild pentru o mai buna functionare a compartimentului
respectiv sau a institutiei in ansamblu;
p) si dea dispozitii clare si precise (ca salariat cu functii de conducere la nivelul compartimentelor) si sd asigure
conditiile necesare pentru executarea si respectarea obligatiilor, controland sistematic modul in care acestea sunt
aduse la indeplinire;
r) sd se supund examenelor profesionale, de autorizare, verificare, medicale, etc. prevazute de prezentul
regulament sau de legislatia in vigoare;

s) in cazul unor avarii, la cererea conducerii, sd se prezinte in cel mai scurt timp la serviciu.




$) sd respecte normele de sanitate i securitate a muncii si pazi contra incendiilor.

CAPITOLUL 5
DREPTURILE $I OBLIGATIILE CONDUCERII PRIMARIEI COMUNEI MIROSI
SECTIUNEA 1

Drepturile conducerii Primdriei comunei Mirosi

Art. 32 Conducerea Primariei comunei Mirosi are urmitoarele drepturi:

a) sé stabileasc organizarea si functionarea unititii ;

b) sa stabileasca atributiile corespunzitoare pentru fiecare salariat, in conditiile legii;

¢) sa dea dispozitii cu caracter obligatoriu pentru salariat, sub rezerva legalitatii lor;

d) sa exercite controlul asupra modului de indeplinire a sarcinilor de serviciu ;

e) sd constate abaterile disciplinare

Art. 33. Conducerea Primdriei are urmatoarele obligatii :

a) sd acorde salariatului toate drepturile ce decurg din raporturile de serviciu, din contractele individuale de munca

, din lege si din contractul de munci aplicabil ;

b) sa asigure permanent conditiile tehnice si organizatorice avute in vedere la elaborarea normelor de munci si
conditiile corespunzitoare de munci ;

¢) sd informeze salariatul asupra conditiilor de munci si asupra elementelor care privesc desfisurarea relatiilor de
munca ;

d) si elibereze, la cerere, toate documentele care atesti calitatea de salariat a solicitantului ;

e) sa comunice salariatilor, prin intermediul conducerii sindicatului, atunci cind este ceruti, situatia economica si
financiara a unitatii;

f) sd se consulte cu sindicatul sau cu reprezentantii salariatilor in privinta deciziilor susceptibile sa afecteze
substantial drepturile si interesele acestora ;

g) sa plateasci toate contributiile si impozitele aflate in sarcina sa, precum si sa retind si sa vireze contributiile si
impozitele datorate de salariati, in conditiile legii.

h) sd dispuna infiintarea registrului general de evidenta a salariatilor si sd opereze inregistrarile prevazute de lege

b
i) sd asigure confidentialitatea datelor cu caracter personal ale salariatului;

J) sd asigure mijloacele tehnice si informationale necesare realizirii obiectului de activitate si sd le puni la
dispozitia angajatilor, in scopul utilizarii depline si eficiente a timpului de lucru si implicit in scopul imbunatiirii
conditiilor de munci;

k) sd asigure conditiile de respectare a normelor tehnice de protectie a muncii, a normelor igienico-sanitare, de
paza si P.S.I, organizand instruirea personalului ( pe cheltuiala institutiei), potrivit cu specificul locului de munci;
1) sd asigure conditii pentru realizarea actiunilor de pregitire profesionald a angajatilor si si se preocupe de
realizarea tuturor programelor de formare si perfectionare si de verificare periodici a cunostintelor si aptitudinilor
acestora ( pe bazi de testdri ), in vederea evaluirii acestui proces;

n) sa dispund anunfarea in scris a numirului si structurii de personal ce urmeazi si fie reduse (si eventual
posibilititile de redistribuire), pentru cazurile in care institutia este in situatia de a reduce personalul ca urmare a
reorganizarii ei;

r) sd dispund si sd urmireasci intocmirea fiselor de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru
personalul contractual si a fiselor de evaluare a performantelor profesionale pentru functionarii publici;

CAPITOLUL 6
NORME GENERALE DE CONDUITA PROFESIONALA

SECTIUNEA I Norme generale de conduitc profesionald a functionarilor publici

Art.34.(1) Functionarii publici au obligatia de a asigura un serviciu public de calitate in beneficiul
cetatenilor, prin participarea activa la luarea deciziilor si la transpunerea lor in practicd, in scopul realizarii
competentelor autoritatilor si ale institutiilor publice.
(2) In exercitarea functiei publice, functionarii publici au obligatia de a avea un comportament profesionist,
precum si de a asigura, in conditiile legii, transparenta administrativa, pentru a castiga si a mentine increderea
publicului in integritatea, impartialitatea si eficacitatea autorititilor si institutiilor publice.

Art.35. Loialitatea fat3 de Constitutie si lege:
(1) Functionarii publici au obligatia ca, prin actele si faptele lor, si respecte Constitutia, legile tarii si si actioneze
pentru punerea in aplicare a dispozitiilor legale, in conformitate cu atributiile care le revin, cu respectarea eticii



profesionale.
(2) Functionarii publici trebuie si se conformeze dispozitiilor legale privind restrngerea exercitiului unor
drepturi, datorata naturii functiilor publice detinute.

Art.36. Loialitatea fata de autoritatile si institutiile publice:

(1) Functionarii publici au obligatia de a apara in mod loial prestigiul , precum si de a se abtine de la orice act ori
fapt care poate produce prejudicii imaginii sau intereselor legale ale acesteia.

(2) Functionarilor publici le este interzis:

(a) si exprime in public aprecieri neconforme cu realitatea in legdturd cu activitatea autoritatii sau institutiei
publice in care isi desfdsoard activitatea, cu politicile si strategiile acesteia ori cu proiectele de acte cu caracter
normativ sau individual;

(b) s faca aprecieri neautorizate in legaturd cu litigiile aflate in curs de solutionare si in care autoritatea sau
institutia publica in care isi desfésoara activitatea are calitatea de parte;

(c) sa dezvaluie informatii care nu au caracter public, in alte conditii decat cele prevazute de lege;

(d) sa dezviluie informatiile la care au acces in exercitarea functiei publice, daca aceasta dezviluire este de natura
si atragd avantaje necuvenite ori sa prejudicieze imaginea sau drepturile institutiei ori ale unor functionari publici,
precum si ale persoanelor fizice sau juridice;

(e) s acorde asistentd si consultanta persoanelor fizice sau juridice in vederea promovdrii de actiuni juridice ori de
altd natura impotriva statului sau autoritatii ori institutiei publice in care isi desfagoara activitatea ;

(3) Prevederile alin.(2) lit. a) — e) se aplicd si dupa incetarea raportului de serviciu, pentru o perioada de 2 ani,
daci dispozitiile din legi speciale nu previad alte termene.

(4) Dezviluirea informatiilor care nu au caracter public sau remiterea documentelor care contin asemenea
informatii, la solicitarea reprezentantilor unei alte autoritati ori institutii publice, este permisd numai cu acordul
conducitorului autorititii sau institutiei publice in care functionarul public respectiv isi desfagoard activitatea.

(5) Prevederile prezentului R.O.1. nu pot fi interpretate ca o derogare de la obligatia legala a functionarilor publici
de a furniza informatii de interes public celor interesati, in conditiile legii.

Art.37. Libertatea opiniilor :
(1) in indeplinirea atributiilor de serviciu, functionarii publici au obligatia de a respecta demnitatea functiei
publice detinute, coreland libertatea dialogului cu promovarea intereselor autoritdtii sau institutiei publice in care
isi desfésoara activitatea.

(2) In activitatea lor, functionarii publici au obligatia de a respecta libertatea opiniilor si de a nu se lasa influentati
de considerente personale sau de popularitate. In exprimarea opiniilor, functionarii publici trebuie si aibd o
atitudine concilianti si s evite generarea conflictelor datorate schimbului de péreri.

Art.38. Activitatea publica :
(1) Relatiile cu mijloacele de informare in masd se asigura de cétre functionarii publici desemnati in acest sens de
conducatorul autoritatii sau institutiei publice, in conditiile legii.
(2) Functionarii publici desemnati si participe la activitdti sau dezbateri publice, in calitate oficiala, trebuie si
respecte limitele mandatului de reprezentare incredintat de conducitorul autoritatii ori institutiei publice in care isi
desfasoara activitatea.
(3) In cazul in care nu sunt desemnati in acest sens, functionarii publici pot participa la activitati sau dezbateri
publice, avand obligatia de a face cunoscut faptul ci opinia exprimata nu reprezintd punctul de vedere oficial al
autoritatii ori institutiei publice in cadrul careia isi desfidsoard activitatea.

Art.39. Activitatea politica :
In exercitarea functiei publice, functionarilor publici le este interzis:

a) si participe la colectarea de fonduri pentru activitatea partidelor politice;

b) sd furnizeze sprijin logistic candidatilor la functii de demnitate publica;
¢) sa colaboreze, in afara relatiilor de serviciu, cu persoanele fizice sau juridice care fac donatii ori sponsorizari
partidelor politice;

d) sa afiseze, in cadrul autorititilor sau institutiilor publice, insemne ori obiecte inscriptionate cu sigla sau
denumirea partidelor politice ori a candidatilor acestora.

Art.40. Folosirea imaginii :
in considerarea functiei publice detinute, functionarilor publici le este interzis sa permitd utilizarea numelui sau
imaginii proprii in actiuni publicitare pentru promovarea unei activititi comerciale, precum si in scopuri
electorale.

Art.41. Cadrul relatiilor :



(1) in relatiile cu personalul din cadrul Primariei comunei Mirosi , precum si cu persoanele fizice sau juridice,
functionarii publici sunt obligati si aibd un comportament bazat pe respect, buna-credintd, corectitudine si
amabilitate.

(2) Functionarii publici au obligatia de a nu aduce atingere onoarei, reputatiei si demnititii persoanelor din cadrul
autoritdii sau institutiei publice in care isi desfisoara activitatea, precum si persoanelor cu care intri in legétura in
exercitarea functiei publice, prin:

(a) Intrebuintarea unor expresii jignitoare;

(b) dezviluirea unor aspecte ale vietii private;

(c) formularea unor sesizari sau plangeri calomnioase.

(3) Functionarii publici trebuie si adopte o atitudine impartiala si justificatd pentru rezolvarea clari si eficientd a
problemelor cetitenilor.

Functionarii publici au obligatia si respecte principiul egalititii cetdtenilor in fata legii si a autoritatilor publice,
prin:

(@) promovarea unor solutii similare sau identice raportate la aceeasi categorie de situatii de fapt;

(b)eliminarea oricarei forme de discriminare bazate pe aspecte privind nationalitatea, convingerile religioase si
politice, starea materiald, sinitatea, varsta, sexul sau alte aspecte.

Art.42. Conduita in cadrul relatiilor internationale :

(1) Functionarii publici care reprezinti autoritatea sau institutia publica in cadrul unor organizatii internationale,
instituii de invitimant, conferinte, seminarii si alte activititi cu caracter international au obligatia si promoveze o
imagine favorabila trii si autoritatii sau institutiei publice pe care o reprezinta.

(2) In relatiile cu reprezentantii altor state, functionarilor publici le este interzis si exprime opinii personale
privind aspecte nationale sau dispute internagionale.

Art.43.Interdictia privind acceptarea cadourilor, serviciilor si avantajelor: Functionarii publici nu trebuie si
solicite ori sd accepte cadouri, servicii, favoruri, invitatii sau orice alt avantaj, care le sunt destinate personal,
familiei, parintilor, prietenilor ori persoanelor cu care au avut relaii de afaceri sau de naturi politica, care le pot
influenta impartialitatea in exercitarea functiilor publice detinute ori pot constitui o recompensa in raport cu aceste
functii.

Art.44. Participarea la procesul de luare a deciziilor :

(1) In procesul de luare a deciziilor, functionarii publici au obligatia sa actioneze conform prevederilor legale si sa
isi exercite capacitatea de apreciere in mod fundamentat si impartial.

(2) Functionarilor publici le este interzis si promitd luarea unei decizii de citre autoritatea sau institutia publica,
de cétre ali functionari publici, precum si indeplinirea atributiilor in mod privilegiat.

Art.45. Obiectivitate in evaluare :

(1) In exercitarea atributiilor specifice functiilor publice de conducere, functionarii publici au obligatia sa asigure
egalitatea de sanse si tratament cu privire la dezvoltarea carierei in functia publicd pentru functionarii publici din
subordine.

(2) Functionarii publici de conducere au obligatia si examineze si si aplice cu obiectivitate criteriile de evaluare a
competentei profesionale pentru personalul din subordine, atunci cand propun ori aprobd avansari, promoviri,
transferuri, numiri sau eliberiri din functii ori acordarea de stimulente materiale sau morale, excluzind orice
forma de favoritism ori discriminare.

(3) Se interzice functionarilor publici de conducere si favorizeze sau si defavorizeze accesul ori promovarea in
functia publica pe criterii discriminatorii, de rudenie, afinitate sau alte criterii neconforme cu principiile previzute
in Codul de conduiti a functionarilor publici (Legea 7/2004).

Art.46. Folosirea prerogativelor de putere publica :

(I) Este interzisd folosirea de ciitre functionarii publici, in alte scopuri decat cele previzute de lege, a
prerogativelor functiei publice detinute.

(2) Prin activitatea de luare a deciziilor, de consiliere, de elaborare a proiectelor de acte normative, de evaluare sau
de participare la anchete ori actiuni de control, functionarilor publici le este interzis3 urmarirea obtinerii de foloase
sau avantaje in interes personal ori producerea de prejudicii materiale sau morale altor persoane.

(3) Functionarilor publici le este interzis si foloseasci pozitia oficiald pe care o detin sau relatiile pe care le-au
stabilit in exercitarea functiei publice, pentru a influenta anchetele interne ori externe sau pentru a determina
luarea unei anumite masuri.

(4) Functionarilor publici le este interzis si impuni altor functionari publici si se inscrie in organizatii sau
asociatii, indiferent de natura acestora, ori sa le sugereze acest lucru, promitindu-le acordarea unor avantaje
materiale sau profesionale.



Art.47. Utilizarea resurselor publice :
(1) Functionarii publici sunt obligati s asigure ocrotirea proprietitii publice si private a statului si a municipiului
, s evite producerea oricdrui prejudiciu, actionénd in orice situatie ca un bun proprietar.
(2) Functionarii publici au obligatia sa foloseasca timpul de lucru, precum si bunurile apartindnd autoritatii sau
institutiei publice numai pentru desfasurarea activitatilor aferente functiei publice detinute.
(3) Functionarii publici trebuie sd propuna si sa asigure, potrivit atributiilor care le revin, folosirea utila si eficientd
a banilor publici, in conformitate cu prevederile legale.

Art.48. Limitarea participdrii la achizitii, concesiondri sau inchirieri :
(1) Orice functionar public poate achizifiona un bun aflat in proprietatea privatd a statului sau a unitétilor
administrativ-teritoriale, supus vanzirii in conditiile legii, cu exceptia urmatoarelor cazuri:

(a) cand a luat cunostintd, in cursul sau ca urmare a indeplinirii atributiilor de serviciu, despre valoarea ori
calitatea bunurilor care urmeazi sa fie vandute;

(b) cand a participat, in exercitarea atributiilor de serviciu, la organizarea vanzarii bunului respectiv;

(c) cand poate influenta operatiunile de vanzare sau cand a obtinut informatii la care persoanele interesate de
cumpdrarea bunului nu au avut acces.

(2) Dispozitiile lit. a) se aplica in mod corespunzator si in cazul concesiondrii sau inchirierii unui bun aflat in
proprietatea publici ori privatd a statului sau a unititilor administrativ-teritoriale.
(3) Functionarilor publici le este interzisd furnizarea informatiilor referitoare la bunurile proprietate publicd sau
privati a statului ori a unitatilor administrativ-teritoriale, supuse operatiunilor de vanzare, concesionare sau
inchiriere, in alte conditii decat cele previzute de lege.
SECTIUNEA a 2a
NORME GENERALE DE CONDUITA PROFESIONALA A PERSONALULUI CONTRACTUAL

Art.49. Asigurarea unui serviciu public de calitate:
(1) Personalul contractual are obligatia de a asigura un serviciu public de calitate in beneficiul cetdtenilor, prin
participarea activa la luarea deciziilor §i la transpunerea lor in practicd, in scopul realizarii competentelor
autoritatilor si ale institutiilor publice, in limitele atributiilor stabilite prin fisa postului.
(2) In exercitarea functiei personalul contractual are obligatia de a avea un comportament profesionist, precum si
de a asigura, in conditiile legii, transparenta administrativa, pentru a castiga si a mentine increderea publicului in
integritatea, impartialitatea si eficacitatea autoritatilor si institutiilor publice.

Art.50.Respectarea Constitutiei si a legilor :
(1) Angajatii contractuali au obligatia ca, prin actele si faptele lor, sé respecte Constitutia, legile tarii si sa
actioneze pentru punerea in aplicare a dispozitiilor legale, in conformitate cu atributiile care le revin, cu
respectarea eticii profesionale.
(2) Personalul contractual trebuie sd se conformeze dispozitiilor legale privind restrdngerea exercitiului unor
drepturi, datorata naturii functiilor detinute.

Art.51. Loialitatea fata de autoritatile si institutiile publice :

(1) Personalul contractual are obligafia de a apdra cu loialitate prestigiul autoritatii sau institufiei publice in care
isi desfisoara activitatea, precum si de a se abtine de la orice act ori fapt care poate produce prejudicii imaginii sau
intereselor legale ale acesteia.

(2) Angajatilor contractuali le este interzis:

a) si exprime in public aprecieri neconforme cu realitatea in legiturd cu activitatea autoritatii sau institufiei
publice in care isi desfasoard activitatea, cu politicile si strategiile acesteia ori cu proiectele de acte cu caracter
normativ sau individual;

b) sd faca aprecieri in legdtura cu litigiile aflate in curs de solutionare si in care autoritatea sau institutia publica in
care isi desfisoara activitatea are calitatea de parte, daca nu sunt abilitati in acest sens;
¢) sa dezviluie informatii care nu au caracter public, in alte conditii decat cele previzute de lege;

d) sa dezviluie informatiile la care au acces in exercitarea functiei, daca aceastd dezviluire este de natura s atraga
avantaje necuvenite ori si prejudicieze imaginea sau drepturile institutiei ori ale unor functionari publici sau
angajati contractuali, precum si ale persoanelor fizice sau juridice;

e) s acorde asistentd si consultant persoanelor fizice sau juridice, in vederea promovirii de actiuni juridice ori de
altd naturd impotriva statului sau autorititii ori instituiei publice in care isi desfisoard activitatea.

(3) Prevederile alin. (2) lit. a)-d) se aplica si dupa incetarea raportului de munca, pentru o perioada de 2 ani, dacd
dispozitiile din legi speciale nu prevad alte termene.

(4) Prevederile prezentului cod de conduita nu pot fi interpretate ca o derogare de la obligatia legald a personalului



contractual de a furniza informatii de interes public celor interesati, in conditiile legii.

Art.52.Libertatea opiniilor:

(1) In indeplinirea atributiilor de serviciu angajatii contractuali au obligatia de a respecta demnitatea functiei
detinute, coreland libertatea dialogului cu promovarea intereselor autorititii sau institutiei publice in care fsi
desfésoara activitatea.

(2) in activitatea lor angajaii contractuali au obligatia de a respecta libertatea opiniilor si de a nu se lisa
influentati de considerente personale.

(3) In exprimarea opiniilor, personalul contractual trebuie sa aibd o atitudine concilianta si si evite generarea
conflictelor datorate schimbului de pareri.

Art.53. Activitatea publica:

(1) Relatiile cu mijloacele de informare in masa se asiguri de citre persoanele desemnate in acest sens de
conducitorul autoritatii sau institutiei publice, in conditiile legii.

Art.54. Activitatea politica :
in exercitarea functiei detinute, personalului contractual i este interzis:

a) sa participe la colectarea de fonduri pentru activitatea partidelor politice;

b) sa furnizeze sprijin logistic candidatilor la functii de demnitate public;

¢) sd colaboreze, atat in cadrul relatiilor de serviciu, cat si in afara acestora, cu persoanele fizice sau juridice care
fac donatii ori sponsorizari partidelor politice;

d) sé afigseze in cadrul autoritafilor sau institutiilor publice insemne ori obiecte inscriptionate cu sigla sau
denumirea partidelor politice ori a candidatilor acestora.

Art.55. Folosirea imaginii proprii: in considerarea functiei pe care o detine, personalul contractual are
obligatia de a nu permite utilizarea numelui sau a imaginii proprii in actiuni publicitare pentru promovarea unei
activititi comerciale, precum si in scopuri electorale.

Art.56. Cadrul relatiilor in exercitarea atributiilor functiei:

(1) in relatiile cu personalul contractual i functionarii publici din cadrul autorititii sau institutiei publice in care
isi desfdgoard activitatea, precum si cu persoanele fizice sau juridice, angajatii contractuali sunt obligati si aib un
comportament bazat pe respect, buna-credinta, corectitudine si amabilitate.

(2) Personalul contractual are obligatia de a nu aduce atingere onoarei, reputatiei si demnitétii persoanelor din
cadrul autoritatii sau institutiei publice in care isi desfisoar activitatea, precum si ale persoanelor cu care intra in
legdturd in exercitarea functiei, prin:

a) intrebuintarea unor expresii jignitoare;

b) dezviluirea aspectelor vietii private;

¢) formularea unor sesizari sau plangeri calomnioase.

(3) Personalul contractual trebuie si adopte o atitudine impartiala si justificatd pentru rezolvarea clara si eficienti
a problemelor cetitenilor. Personalul contractual are obligatia sa respecte principiul egalititii cetitenilor in fata
legii si a autoritatii publice, prin:

a) promovarea unor solutii coerente, conform principiului tratamentului nediferentiat, raportate la aceeasi
categorie de situatii de fapt;

b) eliminarea oricarei forme de discriminare bazate pe aspecte privind nationalitatea, convingerile religioase si
politice, starea materiald, sinitatea, varsta, sexul sau alte aspecte.

Art.57. Conduita in cadrul relatiilor internationale:

(1) Personalul contractual care reprezinti autoritatea sau institutia publica in cadrul unor organizatii internationale,
institutii de invatdmant, conferinte, seminarii si alte activitdti cu caracter international are obligatia sd promoveze
o imagine favorabila tarii §i autoritatii sau institutiei publice pe care o reprezinta.

Art.58. Interdictia privind acceptarea cadourilor, serviciilor si avantajelor
Angajatii contractuali nu trebuie si solicite ori si accepte cadouri, servicii, favoruri, invitatii sau orice alt avantaj,
care le sunt destinate personal, familiei, parintilor, prietenilor ori persoanelor cu care au avut relatii de afaceri sau
de naturd politica, care le pot influenta impartialitatea in exercitarea functiilor publice detinute ori pot constitui o
recompensa in raport cu aceste functii.

_ Art.59. Participarea la procesul de luare a deciziilor :
(1) In procesul de luare a deciziilor angajatii contractuali au obligatia s actioneze conform prevederilor legale si
sd i exercite capacitatea de apreciere in mod fundamentat si impartial.
(2) Angajatii contractuali au obligatia de a nu promite luarea unei decizii de citre autoritatea sau institutia publica,
de ctre alti functionari publici, precum si indeplinirea atributiilor in mod privilegiat.

Art.60. Obiectivitate in evaluare:



(1) in exercitarea atributiilor specifice functiilor de conducere, angajatii contractuali au obligatia sa asigure
egalitatea de sanse si tratament cu privire la dezvoltarea carierei pentru personalul contractual din subordine.
(2) Personalul de conducere are obligatia s examineze si sa aplice cu obiectivitate criteriile de evaluare a
competentei profesionale pentru personalul din subordine, atunci cand propune ori aproba avansari, promovari,
transferuri, numiri sau eliberdri din functii ori acordarea de stimulente materiale sau morale, excluzand orice
forma de favoritism ori discriminare.
(3) Personalul de conducere are obligatia de a nu favoriza sau defavoriza accesul ori promovarea in functiile
contractuale pe criterii discriminatorii, de rudenie, afinitate sau alte criterii neconforme cu principiile Codului de
conduita.
Art.61. Folosirea abuzivi a atributiilor functiei deginute:
(1) Personalul contractual are obligatia de a nu folosi atributiile functiei detinute in alte scopuri decat cele
previzute de lege.
(2) Prin activitatea de luare a deciziilor, de consiliere, de evaluare sau de participare la anchete ori actiuni de
control, personalul contractual nu poate urmdri obtinerea de foloase sau avantaje in interes personal ori producerea
de prejudicii materiale sau morale altor persoane.
(3) Angajatii contractuali au obligatia de a nu interveni sau influenta vreo ancheta de orice naturd, din cadrul
institutiei sau din afara acesteia, in considerarea functiei pe care o detin.
(4) Angajatii contractuali au obligatia de a nu impune altor angajati contractuali sau functionari publici sd se
inscrie in organizatii sau asociatii, indiferent de natura acestora, ori de a nu le sugera acest lucru, promitdndu-le
acordarea unor avantaje materiale sau profesionale.
Art.62. Utilizarea resurselor publice:
(1) Personalul contractual este obligat sa asigure ocrotirea proprietatii publice si private a statului si a unitatilor
administrativ-teritoriale, s evite producerea oricarui prejudiciu, actionand in orice situatie ca un bun proprietar.
(2) Personalul contractual are obligatia sa foloseasca timpul de lucru, precum si bunurile apartindnd autoritatii sau
institutiei publice numai pentru desfasurarea activitatilor aferente functiei detinute.
(3) Personalul contractual trebuie sd propund si sd asigure, potrivit atributiilor care ii revin, folosirea utild si
eficientd a banilor publici, in conformitate cu prevederile legale.
(4) Personalului contractual care desfigoard activitati publicistice in interes personal sau activitati didactice ii este
interzis sa foloseascd timpul de lucru ori logistica autoritatii sau a institutiei publice pentru realizarea acestora.
Art.63. Limitarea participarii la achizitii, concesiondri sau inchirieri:
(1) Orice angajat contractual poate achizitiona un bun aflat in proprietatea privata a statului sau a unitafilor
administrativ-teritoriale, supus vanzirii in conditiile legii, cu exceptia urmaitoarelor cazuri:
a) cand a luat cunostintd, in cursul sau ca urmare a indeplinirii atributiilor de serviciu, despre valoarea ori calitatea
bunurilor care urmeazi sa fie vandute;
b)cand a participat, in exercitarea atributiilor de serviciu, la organizarea vanzarii bunului respectiv;
¢) cand poate influenta operatiunile de vanzare sau cand a obtinut informatii la care persoanele interesate de
cumpdrarea bunului nu au avut acces.
(2) Dispozitiile alin. (1) se aplica in mod corespunzitor si in cazul concesionarii sau inchirierii unui bun aflat in
proprietatea publica ori privata a statului sau a unitatilor administrativ-teritoriale.
(3) Angajatilor contractuali le este interzisa furnizarea informatiilor referitoare la bunurile proprietate publica sau
privatd a statului ori a unitdtilor administrativ-teritoriale, supuse operatiunilor de vanzare, concesionare sau
inchiriere, in alte conditii decat cele previzute de lege.
(4) Prevederile alin. (1)-(3) se aplica in mod corespunzitor si in cazul realizarii tranzactiilor prin interpus sau in
situatia conflictului de interese.

SECTIUNEA a 3a RELATII DE SERVICIU INTRE ANGAJATI SI CONTROLUL INTERN

Art.64.(1) Relatiile de serviciu intre angajatii institutiei decurg din structura organizatoricd (de tip
piramidal - ierarhic functionald) care genereaza relatii de autoritate pe verticald, si functionale, pe orizontala.

(2) Pe verticala, relaiile sunt de subordonare, de sus in jos, fiecare sef raspunzénd de legalitatea si temeinicia
dispozitiilor date, precum si de consecintele acestor dispozitii.

Art.65.(1) Transmiterea dispozitiilor legale de autoritatea ierarhica se face prin sefii ierarhici directi. Ei pot
transmite in caz de urgenta si nemijlocit, sdrind treptele ierarhice, iar cel care a primit dispozitia este obligat sa
informeze pe seful ierarhic direct.

(2) Subalternii sunt obligati sa execute intocmai si la timp dispozitiile primite. Dacd angajatul care primeste o
dispozitie de la seful sdu considerd ca aceasta nu este corespunzitoare sau ci existd motive obiective ce pot



impiedica executarea acesteia, trebuie si-i sesizeze acest lucru. X

(3) Daci persoana care a dat dispozitia insista in executarea acesteia, va trebui sa o formuleze in scris. in aceasta
situatie dispozitia va fi executati de cel care a primit-o.

(4) Adresarea pe cale ierarhicd este obligatorie. Orice reclamatie, solicitare sau propunere nu va fi oprita din
circulatie sub nici un motiv de citre sefii ierarhici pana cand aceasta nu ajunge la cel céruia i-a fost adresati,
singurul in masuré si decidi a rispunde.

Art.66.(1) Angajatii care prin natura functiilor vin in contact cu publicul sau cu organele de avizare si
control, trebuie s aiba o tinuta si o comportare corespunzitoare, si dea dovadi de solicitudine si de principialitate
si sa rezolve toate problemele in spiritul legalitatii.

(2) Fiecare gef ierarhic este obligat si efectueze in mod sistematic control asupra modului in care subalternii,
nemijlocit, isi aduc la indeplinire sarcinile ce le revin din fisa postului si din dispozitiile primite.

CAPITOLUL 7
SALARIZARE-AVANSARE - PROMOVARE
SECTIUNEA 1
Dispozitii comune
Art.67.Salarizarea personalului institutiei se face pe baza sistemului de salarizare prevazut de legislatia in
vigoare; La salarizarea personalului contractual se {ine seama de criteriul aptitudinilor si competentei profesionale,
de complexitatea lucrérilor atribuite, de gradul de raspundere, de rezultatele obginute (mentionate in fisa de
evaluare a performantelor profesionale)
Art.68.Sistemul de salarizare cuprinde urmitoarele drepturi de salarizare:
(a) salariul de bazi;
(b) sporuri conform legislatiei in vigoare;
(¢) premii din fondurile expres previzute de lege.
Art.69.Personalul nou angajat/si aflat in perioada de proba/stagiu va fi salarizat corespunzitor legislatiei in
vigoare.
Art.70 (1) Salariile se vor plati inaintea oriciror obligatii ale institutiei.
(2) Plata salariilor se face o dati pe luni;

SECTIUNEA a 2a Promovarea functionarilor publici

Art.71.(1) Promovarea este modalitatea de dezvoltare a carierei prin ocuparea unei functii publice
superioare.

(2) Promovarea in gradul profesional imediat superior celui detinut de functionarul public se face prin concurs
sau examen, organizat anual, prin transformarea postului ocupat de functionarul public ca urmare a promovarii
concursului sau examenului. Fisa postului functionarului public care a promovat in functia publica se
completeazi cu noi atributii si responsabilitati.

Art.72.(1) Examenul de promovare in gradul profesional se organizeazi de autoritatea sau institutia
publicd, cu avizul Agentiei Nationale a F unctionarilor Publici, in limita functiilor publice rezervate promovirii, cu
incadrarea in fondurile bugetare alocate.

(2) Pentru a participa la examenul de promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut,
functionarul public trebuie si indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

a) sd aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveazi;

b) sa fi obtinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2 ani;

¢) sd nu aiba in cazierul administrativ o sanctiune disciplinard neradiati in conditiile prezentei legi.

(3) Functionarii publici care nu indeplinesc conditiile de vechime prevazute pentru promovarea in gradul
profesional imediat superior celui detinut nu pot promova.

Art.73.Pentru a participa la concursul de promovare intr-o functie publica de conducere, functionarii
publici trebuie sa indeplineascd cumulativ urmatoarele conditii:

a) sd fie absolventi de masterat sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice, management
sau in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice;

b) sé fie numiti intr-o functie publica din clasa I;

¢) sd indeplineasca cerintele specifice prevazute in fisa postului;

d) sd indeplineasci conditiile prevazute la art. 5171 alin. (6) din Statutul Functionarilor Publici

e) sd nu aiba in cazierul administrativ o sanctiune disciplinari neradiat in conditiile prezentei legi.

Art.74.Avansarea rapida in grad profesional nu se mai aplica.



Art.75.(1) In urma dobandirii unei diplome de studii de nivel superior in specialitatea in care 1si
desfisoard activitatea, functionarii publici de executie au dreptul de a participa la examenul organizat pentru
ocuparea unei functii publice intr-o clasa superioara celei in care sunt incadrati, in conditiile legii.

(2) Promovarea in conditiile alin. (1) se face prin transformarea postului ocupat de functionarul public ca
urmare a promovarii examenului.

SECTIUNEA a 3a Avansarea personalului contractual

Art.76.(1) Personalul contractual poate avansa in functii, grade sau trepte superioare de salarizare prin
concurs, pe post vacant, pe baza unor tematici afisate cu 15 zile lucratoare nainte de concurs, in conditiile legii,
in raport cu competenta profesionald si rezultatele obtinute in activitate.
(1) Evaluarea performantelor profesionale individuale la avansarea in grade, trepte, functii, se face in cadrul
concursului, de citre comisia de examinare.
(2) Concursul se sustine in fata comisiei de examinare constituitd conform prevederilor legale. Rezultatele
concursului se consemneaza intr-un proces verbal, semnat de toti membrii Comisiei de examinare, mentiondndu-
se candidatii admisi si respinsi.
(3) Lista candidatilor declarati « admis » sau « respins » la concurs se va afisa la loc vizibil si rezultatele pot fi
contestate in conditiile legii.

CAPITOLUL 8
RECOMPENSE S$I SANCTIUNI
SECTIUNEA 1

Recompense - dispozitii comune

Art.77. Angajatii care isi indeplinesc in cele mai bune conditii sarcinile ce le revin i a caror activitate este
caracterizatd prin spirit de initiativa si creativitate, fidelitate si loialitate fatd de institutie, aducand o contributie
deosebiti la indeplinirea obligatiilor individuale sau colective, pot primi, in conditiile stabilite de legi sau alte acte
normative specifice domeniului de activitate, urmdtoarele recompense:

a) multumiri verbale sau scrise;
b) premii de excelentd;

¢) alte drepturi previzute de legislatia in vigoare.

Art.78. Modul de constituire a fondului de premiere si acordarea premiilor din fondul de premiere se
desfisoari conform prevederilor legale in materie .

SECTIUNEA a 2a
Sanctiuni - dispozitii comune

Art.79.(1) Incalcarea cu vinoviie de citre personalul angajat, indiferent de functia pe care o ocupd, a
obligatiilor de serviciu, inclusiv a normelor de conduitd, constituie abatere disciplinard si se sanctioneazd in
concordantd cu prevederile acestui Regulament de Ordine Interioard precum si a celorlalte acte normative
specifice, respectiv Statutul functionarului public si Codul Muncii.

(2) La stabilirea sanctiunii se va tine seama de cauzele si gravitatea abaterii disciplinare, analizindu-se
imprejurdrile in care aceasta a fost savarsitd, gradul de vinovatie a celui in cauzd si consecintele abaterii,
comportarea generald in serviciu a angajatului, precum si de existenta in antecedentele acestuia a altor sanctiuni
disciplinare care au fost radiate in conditiile legii.

(3) In cazul repetirii unei abateri de aceeasi gravitate, sanctiunile disciplinare se acordd, de reguld, in mod
progresiv.

Art.80.(1) Abaterile disciplinare sivarsite de un angajat al institutiei aflat in perioada delegarii la o altd
unitate, se sanctioneaza de citre conducerea institutiei care l-a angajat, pe baza unui referat inaintat de conducerea
unitatii la care este delegat angajatul.

(2) Abaterile disciplinare sivarsite de un angajat in perioada detasdrii la altd unitate se sanctioneaza de
conducerea unititii la care este detagat, mai putin desfacerea contractului individual de muncé/destituire, sanctiune
pe care o poate aplica numai unitatea care l-a detasat.

(3) Sanctiunile disciplinare se au in vedere la stabilirea aprecierilor si la evaluarea performantelor individuale,
precum si la promovarea si avansarea angajatului.

(4) Angajatilor nu li se poate aplica decat o singurd sanctiune disciplinard, dacd au fost incdlcate mai multe
obligatii de serviciu, si anume sanctiunea cea mai severa.

(5) Impotriva sanctiunii disciplinare aplicate, persoana sanctionatd se poate adresa instantei de contencios
administrativ, in conditiile legii.



Art.81. Urmatoarele fapte savérsite de personalul de conducere, sefi de servicii sau birouri, constituie
abateri disciplinare in misura in care acestea se referi la obligatiile lor de serviciu, potrivit reglementirilor in
vigoare :

a) neindeplinirea atributiilor de organizare, coordonare si control;

b)neexecutarea obligatiilor privind indrumarea personalului din subordine in legituri cu atributiile de serviciu ale
acestuia si, respectiv, neluarea unor masuri ferme privind indeplinirea la timp si in bune conditii a obligatiilor ce
revin acestui personal;

c) abuzul in activitate fat de personalul din subordine si/ sau stirbirea personalititii acestuia;

d) aplicarea in mod nejustificat a unor sanctiuni, atribuirea de recompense nejustificate sau luarea altor masuri
nedrepte ori cu incalcarea dispozitiilor legale;

€) promovarea unor interese personale.

SECTIUNEA a 3 a Sanctiuni privind funcfionarii publici
Art.82. Incalcarea cu buni stiintd de citre functionarii publici, indiferent de functia pe care o ocupi, a

obligatiilor lor de serviciu, inclusiv a normelor de conduitd, constituie abatere disciplinari si se sanctioneazi in
concordantd cu prevederile acestui Regulament de Ordine Interni si ale Statutului Functionarilor Publici.
Sanctiunile prevazute sunt:

a) mustrare scrisi;

b) diminuarea drepturilor salariale cu 5-20% pe o perioada de pana la 3 luni;

¢) suspendarea dreptului de avansare in gradele de salarizare sau, dupd caz, de promovare in functia publici pe o
perioadd dela 11a 3 ani ;

(d) trecerea intr-o functie publici inferioari de péand la un an, cu diminuarea corespunzitoare a salariului ;

(e) destituirea din functie.

Art.83.Urmitoarele fapte, a ciror enumerare nu este limitativa, savarsite de functionarii publici, constituie

abateri disciplinare:

a) nerespectarea programului de lucru ;

b) pérasirea in timpul programului, a locului de munca, fard aprobarile corespunzitoare;

c) absente nemotivate de la serviciu;

d) intarzieri repetate, in aceeasi luna ;

e) sdvarsirea unor greseli de organizare sau dispunerea executdrii unor lucriri care conduc la pagube pentru
institutie;

f) incélcarea normelor si regulilor de protectie si igiend a muncii, de prevenire si stingere a incendiilor, precum si
a normelor de pazi si securitate;

g) fumatul in locuri nepermise;

h) folosirea necorespunzitoare si/ sau in interes personal a mijloacelor tehnice sau a altor bunuri ale institutiei;

i) efectuarea in timpul serviciului a unor lucriri ce nu au legdtura cu obligatiile de serviciu, precum si sustragerea
atentiei sau impiedicarea celorlalti salariati sa-si exercite atributiile de serviciu;
J) incélcarea regulilor privind securitatea datelor si secretelor de serviciu;

k) introducerea sau consumul de bauturi alcoolice la locul de munci sau prezentarea la serviciu in stare de
ebrietate;

1) necompletarea sau completarea necorespunzdtoare a evidentelor, precum si comunicarea de date sau informatii
false, sau cu intarzieri repetate;

m) distrugerea sau pierderea documentelor;

n) sustragerea, sub orice forma, de bunuri si valori apartinand institutiei;

o) refuzul nejustificat de a indeplini sarcinile si atributiile de serviciu ;

p) neparticiparea (fird motive temeinice) la instructaje si cursuri de pregdtire profesionald organizate de institutie
sau la alte activitati destinate ridicirii nivelului profesional;
r) parcarea autovehiculelor institutiei in alte locuri decat cele stabilite de conducerea institutiei;
q) neutilizarea in timpul programului de lucru echipamentului de lucru din dotare;

s) avantajarea prin acte constiente a agentilor economici, concurenti pe piata;
t) atacarea, defiimarea, calomnierea directi sau indirectd a institutiei, a conducerii, a oricirui salariat sau a
oricirui colaborator extern;
t) constituirea in institutie de asociafii cu caracter politic sau contrare obiectului de activitate al unititii;
u) inserarea sau publicarea in ziare, brosuri, reviste, etc. a unor comunicdri in legiturd cu activitatea institutiei,
fara acordul conducerii;



v) incdlcarea prevederilor contractului individual de munca ;
w) incélcarea sau nerespectarea normelor de conduiti previzute de Codul de Conduiti aplicabil.

Art.84.(1) Sanctiunile disciplinare nu pot fi aplicate decat dupa cercetarea prealabild a faptei imputate si
dupa audierea functionarului public de cétre Comisia de disciplina.
(2) Pe baza concluziilor majoritatii membrilor comisiei de disciplind acesta intocmeste un raport cu privire la
cauza care a fost sesizatd, in care poate sd propuna fie sanctiunea disciplinara aplicabild, in cazul in care s-a
dovedit sidvarsirea abaterii disciplinare de cétre functionarul public, fie clasarea cauzei , atunci cdnd nu se
confirma savarsirea unei abateri disciplinare.
(3) In cazul functionarilor publici, dispozitia de sanctionare se emite in termen de cel mult 5 zile de citre Primarul
comunei Mirosi pe baza propunerii cuprinse in raportul comisiei de disciplind si se comunica functionarului public
sanctionat, in termen de 15 zile de la data emiterii.
(4) Functionarul public nemulfumit de sanctiunea disciplinard aplicatd se poate adresa instantei de contencios
administrativ, in conditiile legii. Persoanei sanctionate i se comunica posibilitatea de a face contestatie, precum gi
termenul de inaintare a acesteia si organele competente de a o solutiona, conform prevederilor legale.

Art.85. Sanctiunile disciplinare aplicate functionarilor publici se radiaza de drept, dupa cum urmeaza:
a) in termen de 6 luni de la aplicare, daca functionarul public a fost sanctionat cu mustrare scrisé;
b) in termen de 1 an de la expirarea termenului pentru care au fost aplicate, pentru sanctiunile prevézute la art. 65
alin 3) lit. b), ¢), d) din Statul functionarilor publici
c) in termen de 7 ani de la aplicare, pentru destituirea din functia publica.

Art.86.(1) Raspunderea functionarilor publici pentru infractiunile sdvarsite in timpul serviciului sau in
legdtura cu atributiile functiei publice pe care o ocupa se angajeaza potrivit legii penale.
(2) in cazul in care in urma sesizarii parchetului sau a organului de cercetare penald, s-a pus in miscare actiunea
penald pentru una din infractiunile prevazute la art. 50 lit. h) din Legea nr. 188/1999, republicata cu modificérile
ulterioare, Primarul comunei Mirosi va lua mésura de suspendare a functionarului public din functia publicé pe
care o detine. Suspendarea din functie opereaza si in cazul in care s-a dispus inceperea urmadririi penale impotriva
functionarului public care a sdvarsit o infractiune de natura sa il facd incompatibil cu functia publica pe care o
ocupi. Suspendarea din functie inceteaza in cazul in care parchetul dispune scoaterea de sub urmdrire penala sau
incetarea urmaririi penale.

SECTIUNEA a 4 a :
Sanctiuni privind personalul contractual

Art.87.(1) Incilcarea cu vinovitie de citre personalul contractual, indiferent de functia pe care o ocupd, a
obligatiilor de serviciu, inclusiv a normelor de conduitd, constituie abatere disciplinard si se sanctioneazi in
concordanti cu prevederile acestui Regulament de Ordine Internd si ale Codului Muncii.
Sanctiunile prevazute sunt:
a) avertisment scris;
b) suspendarea contractului individual de munca pentru o perioadd ce nu poate depdsi 10 zile lucratoare;
¢) retrogradarea din functie (in cadrul aceleiasi profesii) cu acordarea salariului corespunzitor functiei in care s-a
dispus retrogradarea, pentru o durati ce nu poate depdsi 60 de zile ;
d) reducerea salariului de baza pe o durata de 1-3 luni cu 5-10% ;
e) reducerea salariului de bazi si/sau, dupa caz, si a indemnizatiei de conducere pe o perioadd de 1-3 luni cu 5-
10%;
f) desfacerea disciplinara a contractului individual de munca;
(2) In cazul in care, prin statute profesionale aprobate prin lege speciald, se stabileste un alt regim sanctionar, va fi
aplicat acesta.

Art.88.Urmitoarele fapte, a cdror enumerare nu este limitativd, sivérsite de personalul contractual,
constituie abateri disciplinare:
a) nerespectarea programului de lucru ;
b) parisirea in timpul programului, a locului de munci, fird aprobdrile corespunzatoare;
c) absente nemotivate de la serviciu;
d) intarzieri repetate, in aceeasi lund ;
e) sivarsirea unor greseli de organizare sau dispunerea executdrii unor lucriri care conduc la pagube pentru
institutie;
f) incilcarea normelor si regulilor de protectie si igiend a muncii, de prevenire si stingere a incendiilor, precum si



a normelor de paza si securitate;

g) fumatul in locuri nepermise;

h) folosirea necorespunzitoare si/ sau in interes personal a mijloacelor tehnice sau a altor bunuri ale institutiei;

i) efectuarea in timpul serviciului a unor lucréri ce nu au legitura cu obligatiile de serviciu, precum si sustragerea
atentiei sau impiedicarea celorlalti salariati sa-si exercite atributiile de serviciu;

j) incélcarea regulilor privind securitatea datelor si secretelor de serviciu;

k) introducerea sau consumul de bauturi alcoolice la locul de munci sau prezentarea la serviciu in stare de
ebrietate;

I) necompletarea sau completarea necorespunzitoare a evidentelor, precum si comunicarea de date sau informatii
false, sau cu intarzieri repetate;

m) distrugerea sau pierderea documentelor;

n) sustragerea, sub orice forma, de bunuri si valori apartinand institutiei;

o) refuzul nejustificat de a indeplini sarcinile si atributiile de serviciu ;

p) neparticiparea (fird motive temeinice) la instructaje si cursuri de pregitire profesionala organizate de institutie
sau la alte activitati destinate ridicarii nivelului profesional;

r) parcarea autovehiculelor institutiei in alte locuri decét cele stabilite de conducerea institutiei;

q) neutilizarea in timpul programului de lucru echipamentului de lucru din dotare;

s) avantajarea prin acte constiente a agentilor economici, concurenti pe piat;

t) atacarea, defdimarea, calomnierea directd sau indirectd a institutiei, a conducerii, a oricirui salariat sau a
oricarui colaborator extern;

t) constituirea in institutie de asociatii cu caracter politic sau contrare obiectului de activitate al unitatii;

u) inserarea sau publicarea in ziare, brosuri, reviste, etc. a unor comuniciri in legdturd cu activitatea institutiei,
fara acordul conducerii;

v) incélcarea prevederilor contractului individual de munci ;

w) incélcarea sau nerespectarea normelor de conduiti prevazute de Codul de Conduiti aplicabil.

Art.89.(1) Pentru personalul contractual, angajatorul dispune aplicarea sanctiunii disciplinare printr-o
dispozitie emisd in forma scrisd, in termen de 30 de zile calendaristice de la data ludrii la cunostintd despre
savarsirea abaterii disciplinare, dar nu mai tirziu de 6 luni de la data savarsirii faptei.

Art.90.(1) Sanctiunea se aplica numai dupa cercetarea disciplinara prealabila.

(2) Sanctiunile disciplinare aplicate personalului contractual se comunici in scris celui in cauzd, in cel mult 5 zile
de la data cand cel in drept sd aplice sanctiunea a emis dispozitia.

(3) Persoanei sanctionate i se comunici posibilitatea de a face contestatie, precum si termenul de inaintare a
acesteia si organele competente de a o solutiona, conform prevederilor legale.

CAPITOLUL 9
TIMPUL DE MUNCA SI TIMPUL DE ODIHNA
SECTIUNEA 1 Durata timpului de muncd

Art.91.(1)Timpul de munci reprezinta timpul pe care salariatul il foloseste pentru indeplinirea sarcinilor de
muncd. Durata normald a timpului de munca este de 8 ore/zi si de 40 ore/sdptamana.

(2)Prin exceptie, durata timpului de munca, ce include si orele suplimentare, poate fi prelungiti peste 48 de
ore pe sdptimand, cu conditia ca media orelor de muncd, calculati pe o perioadd de referinti de 3 luni
calendaristice, sa nu depaseasca 48 de ore pe siptimana

Art. 92.Saptamana de lucru este de 5 zile (de luni pana vineri), realizate in medie prin 8 ore pe zi.
Programul de lucru este de la 8,00 la 16,30 in fiecare zi , de luni pana vineri.

In functie de necesitatile institutiei se poate opta pentru o stabilire flexibili a programului de lucru, in conditiile
legii.

_ Art. 93.(1) Toti angajatii, au datoria s semneze zilnic condica de prezenta, la venire si la plecare.
(2) In ultima zi lucratoare a lunii, secretarul transmite contabilului foaia de prezentd, in care se evidentiaza timpul
de munci si alte situatii (ore suplimentare, ore invoire, concedii, absente, etc.).
Secretarul verifica corectitudinea inregistririlor referitoare la concediile de odihnd, fara plata, de studii si medicale
si le pune in plata.
(3) In timpul programului de lucru, angajatii se vor afla la locul de munca si vor folosi integral si eficient timpul
de munci, pentru indeplinirea sarcinilor repartizate;

Art. 94. Repausul saptamanal se realizeazi in zilele de sambiti si duminicd, corespunzitor reglementirilor



legale in vigoare.
SECTIUNEA a2a
Munca suplimentard- reglementdri comune

Art. 95.(1) Cand necesititile institutiei o impun, angajaii pot presta ore suplimentare peste programul
normal de lucru, numai daca efectuarea orelor suplimentare a fost dispusa in scris de seful ierarhic si aprobata de
Primarul Comunei Mirosi .
(2) Personalul de conducere care dispune efectuarea de ore suplimentare in afara programului normal de lucru, are
obligatia de a transmite in scris, la contabil , referatul prin care se expliciteaza motivul efectudrii de ore
suplimentare care se dispun a fi prestate peste programul normal de lucru (inclusiv in zilele libere);
(3) Pentru personalul contractual, orele suplimentare peste programul normal de lucru se vor compensa cu timp
liber corespunzitor .

Art.96. Orele suplimentare nu pot depasi 360 ore anual.

SECTIUNEA a 3- a Intrari/ Iesiri ale personalului
Art.97.(1) Prezentarea la serviciu se face cu cel putin 5 minute inainte de inceperea programului de lucru si
se evidentiaza de fiecare angajat in condica de prezenta.
(2) Intarzierile mai mari de 10 minute se cumuleazi si se inregistreaza la nivel de o ord in condica de prezenta.
Art.98.(1) in cadrul Primiriei comunei Mirosi , relatia cu publicul se realizeaza prin persoanele care au
atributii in acest sens.

SECTIUNEA a 4- a Concediul de odihnd anual platit

Art.99.(1) Programarea concediilor de odihnd pe ansamblul institutiei se face anual (cu o defalcare
echilibrati pe luni), conform prevederilor legale in vigoare.

(2) Programarea concediilor de odihna pentru angajati se aprobd de catre Primarul comunei Mirosi , care poate
aproba si modificarea programdrii concediilor, la cererea angajatilor (prezentatd cu 15 zile inainte de data
programdrii si cu avizul sefului direct).

Art.100. Durata concediului de odihni este stabiliti in functie de vechimea in muncd, astfel :

a) pani la 10 ani -21 zile lucrétoare de C.O.
b) peste 10 ani - 25 zile lucratoare C.O.

Art.101.(1) Concediile de odihna vor fi efectuate in totalitate in cadrul anului calendaristic. Concediile de
odihna pot fi efectuate si fragmentat (cu conditia ca una dintre fractiuni s fie de minimum 15 zile lucratoare
neintrerupt), daci interesele compartimentului sau institutiei o cer sau la solicitarea angajatului.

(2) Angajatorul este obligat sd acorde concediu, pand la sfarsitul anului urmator, tuturor salariatilor care intr-un
an calendaristic nu au efectuat integral concediul de odihna la care aveau dreptul, din motive justificate.
Art.102.(1) Pe perioada concediului de odihnd, angajatii vor primi o indemnizatie al cdrei cuantum se
stabileste conform prevederilor legale.
(2) Compensarea in bani a concediului de odihna neefectuat este permisa numai in cazul incetérii raporturilor de
serviciu sau a contractului individual de munca.
Art.103.(1) Angajatii pot fi rechemati din concediile de odihna prin dispozitia scrisa a Primarului comunei
Mirosi , numai pentru nevoi urgente de serviciu, pentru care este strict necesara prezenta angajatului la locul de
munca (cu recalcularea corespunzitoare a drepturilor salariale).
Dupa rechemare, conducerea institutiei va proceda la reprogramarea zilelor de CO neefectuate, astfel incét
acestea sa poati fi efectuate de angajaii rechemati pana la finele anului calendaristic.
2) in cazul rechemdrii salariatului din concediul de odihna, angajatorul are obligatia de a suporta toate cheltuielile
salariatului si ale familiei sale, necesare in vederea revenirii la locul de muncd, precum si eventualele prejudicii
suferite de acesta ca urmare a intreruperii concediului de odihna.

SECTIUNEA a 5- a Zilele de sarbatoare

Art.104.(1) Nu se va lucra in zilele de sirbatoare nominalizate de acte normative (1 si 2 ianuarie, prima si a
doua zi de Pasti, 1 mai, 1 decembrie, prima si a doua zi de Craciun).
in situatia in care este posibild o punte intre sirbatori si zilele de repaus sdptamanal, zilele de legaturd se vor
recupera in alte zile libere, de reguld inaintea zilei de sérbatoare.
(2) Pentru persoanele apartinind altor culte religioase legale, altele decat cele crestine, se acorda céte doud zile
pentru fiecare dintre cele doud sarbatori religioase anuale.



SECTIUNEA a 6 a Concedii speciale pldtite

Art.105.Angajatii au dreptul, la un numir de zile platite, pentru anumite evenimente familiale, pentru care

trebuie sa prezinte justificirile legale, nominalizate mai jos:

a) cdsitoria angajatului - 5 zile

b) nasterea sau césatoria copilului - 3 zile

¢) deces sof/sotie, ruda ori afin pani la gradul 111 inclusiv cu functionarul public sau cu sotul/sotia acestuia - 3 zile.
d) controlul medical anual al functionarului public — 1 zi.

d) deces sot/sotie/ruda pani la gradul II cu angajatul cu contract individual de munci - 3 zile.

Art.106. Angajatii pot beneficia de :

a) concediu pentru ingrijirea copilului in varsti de péana la 2 ani si, in cazul copilului cu handicap, pani la
implinirea varstei de 3 ani; de acest concediu poate beneficia, optional, oricare dintre parinti;

b) concediu pentru ingrijirea copilului bolnav in varsti de pand la 7 ani, iar in cazul copilului cu handicap, pentru
afectiunile intercurente, pani la implinirea varstei de 18 ani.

SECTIUNEA a 7 a Concedii medicale sau de maternitate

Art.107. In caz de boali sau accidente, angajatul trebuie si informeze conducerea si Serviciul Resurse
Umane, direct sau prin intermediul altei persoane, imediat sau in cel mult 48 ore si si prezinte, dupa caz, un
certificat medical sau o adeverinti care si Justifice absentele. Neprezentarea certificatului atrage consecintele
absentarii nemotivate.

Art.108.(1) Femeile au dreptul la un concediu de maternitate platit, care se compune dintr-un concediu
prenatal de 63 zile si un concediu postnatal de 63 zile, care se compenseazi intre ele. Pentru protectia sanatatii lor
si a copilului lor salariatele au obligatia de a efectua minimum 42 de zile de concediu postnatal.

(2) Barbatii au dreptul la un concediu paternal platit de 5 zile lucritoare acordat la cerere, in primele 8 siptimani
de la nasterea copilului.

(3) Tatél copilului nou-niscut, care participd efectiv la ingrijirea acestuia, are dreptul la un concediu paternal
platit de 15 zile lucritoare, prin majorarea duratei concediului paternal de 5 zile lucritoare cu inca 10 zile
lucrétoare, daci a obfinut atestatul de absolvire a unui curs de puericultura.

(4) Dreptul la majorarea duratei concediului paternal in conditiile de mai sus se acordi numai o singura dat3,
indiferent de numarul copiilor titularului.

Art.109. Femeile au dreptul la un concediu de risc maternal ce se poate acorda in intregime sau fractionat,
pe o perioada ce nu poate depisi 120 de zile, de catre medicul de familie sau de medicul specialist, care va elibera
un certificat medical in acest sens, dar nu poate fi acordat simultan cu alte concedii prevazute de legislatia privind
sistemul public de pensii si alte drepturi de asiguriri sociale.

Art.110. In baza recomandarii medicului de familie, salariata gravidd care nu poate indeplini durata
normala de munca din motive de sanatate, a sa sau a fituluj sdu, are dreptul la reducerea cu o patrime a duratei
normale de munca, cu mentinerea veniturilor salariale, suportate integral din fondul de salarii al angajatorului,
potrivit reglementarilor legale privind sistemul public de pensii i alte drepturi de asigurdri sociale.

SECTIUNEA a 8 a
Concedii de studii, concedii feird plata

Art.111. Angajatii Primiriei comunei Mirosi au dreptul la concedii fara plata, a ciror durati insumati nu
poate depasi 90 zile lucritoare anual, pentru rezolvarea urmatoarelor situatji personale:
a) sustinerea examenului de bacalaureat, a examenului de admitere in institutiile de invatimant superior, a
examenelor de an universitar, cat si a examenului de diploma, pentru salariatii care urmeazi o forma de
invatdmant superior, masterat, cursuri postuniversitare.
b) prezentarea la concurs in vederea ocupadrii unui post in alti unitate.

Art.112. (1) Angajatii Primiriei comunei Mirosi au dreptul la concedii fira platd, in limita de péna la 360
de zile anual, pentru situatiile:
a) ingrijirea copilului bolnav in varsti de pana la 3 ani;
b) tratament medical efectuat in strdindtate, cu avizul Ministerului Sanatatii.
(2) Concedii fara plati pot fi acordate si pentru interese personale, altele decat cele prevazute la art. precedent, pe
durate stabilite prin acordul partilor, de maxim 90 de zile anual.

CAPITOLUL 10 - FORMAREA PROFESIONALA
SECTIUNEA | Reglementdri comune



Art.113.(1) Angajatorul are obligaia de a asigura salariatilor acces periodic la formarea profesionala.
(2) Formarea profesionala a salariatilor se poate realiza prin urmétoarele forme :
a) participarea la cursuri organizate de citre angajator sau de cétre furnizorii de servicii de formare profesionala
din tara sau din striinétate ;
b) formare individualizata ;
¢) alte forme de pregitire convenite intre angajator si salariat.
SECTIUNEA a 2a Formarea profesionald a functionarilor publici

Art.114.(1) Functionarii publici au dreptul de a-si perfectiona in mod continuu pregétirea profesionala.

(2) Pe perioada in care functionarii publici urmeaza forme de perfectionare profesionald, beneficiaza de drepturile
salariale cuvenite, in situatia in care acestea sunt :

a) organizate la initiativa sau in interesul autoritatii sau institutiei publice ;

b) urmate la initiativa functionarului public, cu acordul conducétorului autoritatii sau institutiei publice ;
c)organizate de Institutul National de Administratie, de Centrele regionale de formare continud pentru
administratia publici locala sau de alte institutii specializate din tard sau din striinétate.

Art.115. in cazul in care formarea si perfectionarea profesionald se organizeazi in altd localitate ,
functionarii publici beneficiaza de drepturile de delegare in conditiile legii.

Art.116. In cazul in care conducitorul institutiei apreciazi ci studiile sunt utile instituiei, pe perioada
concediului de studii acordat, in limita a 30 de zile lucratoare anual, functionarului public respectiv i se plitesc
salariul de bazi corespunzitor functiei indeplinite, si, dupa caz, sporul de vechime.

Art.117.(1) Functionarii publici care urmeaza o forma de specializare sau perfectionare pe o duratd mai
mare de o lund dar nu mai mult de 1 an, si primesc pe aceastd perioadd drepturile salariale, sunt obligati s& se
angajeze in scris cd vor lucra de la 1 la 5 ani in institutie.

(2) Durata efectiva a perioadei pe care este valabil angajamentul se stabileste de conducerea institutiei.

(3) in cazul nerespectirii angajamentului/actului aditional salariatii sunt obligati s restituie institutiei drepturile
salariale primite pe perioada cursurilor de perfectionare, proportional cu perioada rdmasid pand la implinirea
termenului, precum si celelalte drepturi pe aceastd perioadd, cu exceptia cazului in care salariatii nu mai detin
functia respectivd din motive neimputabile acestora.

CAPITOLUL 11
PROTECTIA PERSONALULUI DIN AUTORITATILE SI INSTITUTIILE PUBLICE CARE SEMNALEAZA
INCALCARI ALE LEGII

Art.118. Principiile care guverneaza protectia avertizérii in interes public sunt urmatoarele:

a) principiul legalitatii, conform caruia autoritdtile publice, institutiile publice si au obligatia de a respecta
drepturile si libertdtile cetitenilor, normele procedurale, libera concurentd si tratamentul egal acordat
beneficiarilor serviciilor publice, potrivit legii;

b) principiul suprematiei interesului public, conform céruia, in intelesul prezentei legi, ordinea de drept,
integritatea, impartialitatea si eficienta autoritatilor publice si institutiilor publice, sunt ocrotite si promovate de
lege;

¢) principiul responsabilitétii, conform céruia orice persoana care semnaleazi incélciri ale legii este datoare sa
sustind reclamatia cu date sau indicii privind fapta savarsita;

d) principiul nesanctiondrii abuzive, conform cédruia nu pot fi sanctionate persoanele care reclama ori sesizeaza
incalciari ale legii, direct sau indirect, prin aplicarea unei sanctiuni inechitabile si mai severe pentru alte abateri
disciplinare. In cazul avertizirii in interes public, nu sunt aplicabile normele deontologice sau profesionale de
naturd si impiedice avertizarea in interes public;

e) principiul bunei administrari, conform cédruia autoritdfile publice, institutiile publice sunt datoare sa fisi
desfisoare activitatea in realizarea interesului general, cu un grad ridicat de profesionalism, in conditii de
eficientd, eficacitate si economicitate a folosirii resurselor;

f) principiul bunei conduite, conform caruia este ocrotit si incurajat actul de avertizare in interes public cu
privire la aspectele de integritate publica si bund administrare, cu scopul de a spori capacitatea administrativa si
prestigiul autoritatilor publice, institutiilor publice ;

g) principiul echilibrului, conform céruia nici o persoand nu se poate prevala de prevederile prezentei legi
pentru a diminua sanctiunea administrativa sau disciplinard pentru o fapta a sa mai grava;

h) principiul bunei-credinte, conform caruia este ocrotitd persoana incadratd intr-o autoritate publicd, institutie



publica sau in altd unitate bugetara , care a ficut o sesizare, convinsi fiind de realitatea stirii de fapt sau ca fapta
constituie o incilcare a legii.

Art.119. Avertizarea privind fapte de incilcare a legii

Semnalarea unor fapte de incilcare a legii , prevazute ca fiind abateri disciplinare, contraventii sau

infractiuni, constituie avertizare in interes public si priveste:

a) infractiuni de coruptie, infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie, infractiuni in legatura directs cu
infractiunile de coruptie, infractiunile de fals si infractiunile de serviciu sau in legitura cu serviciul;

b) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Comunitatilor Europene;

C) practici sau tratamente preferentiale ori discriminatorii in exercitarea atributiilor de lege;

d) incalcarea prevederilor privind incompatibilitatile si conflictele de interese;

e) folosirea abuziva a resurselor materiale sau umane;

f) partizanatul politic in exercitarea prerogativelor postului, cu exceptia persoanelor alese sau numite politic;

g) incélciri ale legii in privinta accesului la informatii si a transparentei decizionale;

h) incilcarea prevederilor legale privind achizitiile publice si finantérile nerambursabile;

i) incompetenta sau neglijenta in serviciu;

J) evaludri neobiective ale personalului in procesul de recrutare, selectare, promovare, retrogradare si eliberare
din functie;

k) incélcari ale procedurilor administrative sau stabilirea unor proceduri interne cu nerespectarea legii;

1) emiterea de acte administrative sau de alti natura care servesc interese de grup sau clientelare;

m) administrarea defectuoasi sau frauduloasa a patrimoniului public si privat al autorititilor publice,

n) incélcarea altor dispozitii legale care impun respectarea principiului bunei administriri si cel al ocrotirii
interesului public. ‘
Art.120

Sesizarea privind incilcarea legii sau a normelor deontologice si profesionale, poate fi facuta, alternativ sau
cumulativ:

a) sefului ierarhic al persoanei care a incalcat prevederile legale,

b) conducatorului autoritatii publice, institutiei publice sau al unitatii bugetare din care face parte persoana care
a incalcat prevederile legale, sau in care se semnaleazd practica ilegald, chiar daci nu se poate identifica exact
faptuitorul;

¢) comisiilor de disciplini sau altor organisme similare din cadrul autoritdii publice, institutiei publice din care
face parte persoana care a incilcat legea,

d) organelor judiciare;

e) organelor insarcinate cu constatarea si cercetarea conflictelor de interese si a incompatibilitatilor;

f) comisiilor parlamentare;

g) mass-media;

h) organizatiilor profesionale, sindicale sau patronale;

1) organizatiilor neguvernamentale.

Art.121. Protectia functionarilor publici, a personalului contractual si a altor categorii de personal:
(1) In fata comisiei de disciplind sau a altor organe similare, avertizorii beneficiazi de protectie dupa cum

a) avertizorii in interes public beneficiazi de prezumtia de buna-credint, in conditiile Legii nr. 571/2004, pana
la proba contrari;

b) la cererea avertizorului cercetat disciplinar ca urmare a unui act de avertizare, comisiile de disciplini sau alte
organisme similare din cadrul autoritatilor publice, institutiilor publice au obligatia de a invita presa si un
reprezentant al sindicatului sau al asociatiei profesionale. Anuntul se face prin comunicat pe pagina de Internet a
autoritatii publice, institutiei publice sau a unititii bugetare, cu cel putin 3 zile lucratoare inaintea sedintei, sub
sanctiunea nulitatii raportului si a sanctiunii disciplinare aplicate.

(2) In situatia in care cel reclamat prin avertizarea in interes public este sef ierarhic, direct sau indirect, ori are
atributii de control, inspecie si evaluare a avertizorului, comisia de disciplina sau alt organism similar va asigura
protectia avertizorului, ascunzandu-i identitatea.

(3) In cazul avertizirilor in interes public, se vor aplica din oficiu prevederile art. 12 alin. (2) lit. a) din Legea



r. 682/2002 privind protectia martorilor.

Art.122.

(1) In litigiile de munci sau in cele privitoare la raporturile de serviciu, instanta poate dispune anularea
anctiunii disciplinare sau administrative aplicate unui avertizor, dacd sanctiunea a fost aplicatd ca urmare a unei
vertiziri in interes public, facutd cu buni-credinta.

(2) Instanta verificd proportionalitatea sanctiunii aplicate avertizorului pentru o abatere disciplinara, prin
ompararea cu practica sanctiondrii sau cu alte cazuri similare din cadrul aceleiasi autoritdti publice, institutii
ublice sau unititi bugetare, pentru a inlatura posibilitatea sanctiondrii ulterioare si indirecte a actelor de avertizare
n interes public, protejate prin prezenta lege.

CAPITOLUL 12 - SECURITATEA PATRIMONIALA

Art.123. Conducerii Primiriei Comunei Mirosi ii revin urmditoarele indatoriri privind securitatea
»atrimoniald:
) verificarea periodicd a modului in care sunt péstrate, intretinute, conservate si gospodarite mijloacele materiale
i banesti, depunerea numerarului in banca, disciplina de cas3, etc. Atunci cind se constata incalcari ale normelor
egale sau pagube, ia masuri impotriva celor vinovati, pentru recuperarea pagubelor;
y) asigurarea masurilor de verificare i inlaturare a persoanelor necinstite, corupte sau compromise, ce pot afecta
securitatea patrimoniului sau prestigiul institutiei.

Art.124. Angajatilor le revin urmétoarele indatoriri privind securitatea patrimoniala:
1) sa respecte cu strictete sarcinile previzute in acest sens in figele de post;
y) si nu instriineze mijloacele fixe si obiectele de inventar pe care le au in folosintd sau materialul documentar
yus la dispozitie de catre institutie;
>) si sesizeze conducerii primdriei nerespectarea de catre alti angajati a conditiilor de exploatare a mijloacelor
ehnice sau a conditiilor de protectie a muncii; ‘
) sa raspunda material sau penal in situatia producerii de pagube din culpa lor
3) si restituie angajatorilor sumele incasate nedatorat, sa suporte contravaloarea bunurilor care nu i se cuveneau si
~are nu pot fi restituite in naturd, sau dacé acestuia i s-au prestat servicii la care nu era indreptait;

CAPITOLUL 13- SANATATEA SI SECURITATEA IN MUNCA

Art.125.(1) Priméria comunei Mirosi este obligata s ia toate misurile in vederea asigurdrii sdnitatii si
vietii angajatilor, pentru prevenirea accidentelor de munci si a imbolnavirilor profesionale, pentru respectarea
normelor de tehnica securitatii si igiend a muncii, la locurile de munca.
(2) Obligatiile Primariei Comunei Mirosi sunt:
a) si asigure evaluarea riscurilor pentru securitatea si sanitatea angajatilor in vederea stabilirii mésurilor de
prevenire; sd dispund evaluarea riscurilor de accidentare si imbolnavire profesionald pentru toate locurile de
munci; ca urmare a acestei evaludri, méasurile adoptate de angajator trebuie sd asigure imbunétitirea nivelului de
protectie a angajatilor si sé fie integrate in toate activitatile unitatii respective, la toate nivelurile ierarhice;
b) si prevind expunerea salariatelor gravide, care au ndscut recent sau care alapteaza la riscuri ce le pot afecta
sanitatea si securitatea; salariatele mentionate sa nu fie constranse si efectueze o munca daunatoare sdndtatii sau

starii lor de graviditate ori copilului nou-nascut, dupa caz;

c) si asigure, daca este cazul, auditarea de securitate §i sandtate in muncd a unitaii, cu ajutorul institutiilor
abilitate;

d) sa solicite autorizarea functiondrii unitétii din punctul de vedere al protectiei muncii, sa mentind conditiile de
lucru pentru care s-a obtinut autorizatia si sa ceard revizuirea acesteia in cazul modificarii conditiilor initiale
pentru care a fost emisa; .

e) sa stabileasca masurile tehnice si organizatorice de protectie a muncii, corespunzéitor conditiilor de munca si
factorilor de risc evaluati la locurile de muncé, pentru asigurarea securitatii si sanatatii angajatilor;

f) sa stabileasca in fisa postului atributiile si rispunderea angajatilor si a celorlalti participanti la procesul de
munci in domeniul protectiei muncii, corespunzator functiilor exercitate;

g) sa elaboreze instructiuni proprii de securitate a muncii, care sa detalieze si sd particularizeze normele generale
de protectie a muncii si normele specifice de securitate a muncii, in raport cu activitatea care se desfdsoara;

h) sa asigure, pentru angajatii avand o relatie de munci cu duratd determinatd sau cu caracter interimar, acelasi
nivel de protectie de care beneficiaza ceilalti angajati ai unitatii;

i) s4 ia masuri pentru asigurarea de materiale necesare informarii si educarii angajatilor: afise, filme, cérti, brosuri,
pliante, acte normative, manuale, teste, fige tehnice de securitate, etc.;



J) sa asigure informarea fiecarei persoane, anterior angajrii, asupra riscurilor la care aceasta va fi expusi la locul
de munca, precum si asupra masurilor tehnice §i organizatorice de prevenire necesare in munca, precum si cele
referitoare la primul ajutor, prevenirea si stingerea incendiilor si evacuarea personalului in caz de pericol iminent;
k) sd asigure resurse pentru instruirea, testarea, formarea si perfectionarea personalului cu atributii in domeniul
protectiei muncii;

I) s& angajeze numai persoane care, in urma efectudrii controlului medical si a verificirii aptitudinilor
psihoprofesionale, corespund sarcinilor de munci pe care urmeazi si le execute;

m) sé ia mésurile necesare informarii compartimentului de protectie a muncii despre angajatii care au relatii de
muncé cu duratd determinatd sau cu caracter interimar, pentru ca acestia si fie inclusi in programul de activitate
care are ca scop asigurarea conditiilor de securitate si sinitate in munca

Art.126.(1) Angajatii au obligatia sa cunoascd normele (specifice locului de muncd) de securitate si de
igiena muncii pe care trebuie si le respecte in activitatea desfisurata, sa foloseasca si si intretind in bune conditii
mijloacele de protectie individuald ce le-au fost incredintate.

(2) Obligatiile angajatilor sunt:
a) sa-si insugeascd si sd respecte normele si instructiunile de protectie a muncii si masurile de aplicare a acestora ;
b) sa utilizeze corect echipamentele tehnice, substantele periculoase si celelalte mijloace de productie ;
c) sd nu procedeze la deconectarea, schimbarea sau mutarea arbitrard a dispozitivelor de securitate ale
echipamentelor tehnice si ale cladirilor, precum si sa utilizeze corect aceste dispozitive ;
d) sd aducd la cunostinta conducatorului locului de munci orice defectiune tehnici sau alta situatie care constituie
un pericol de accidentare sau imbolnavire profesionali;
e) sd aducd la cunostinta conducatorului locului de munca in cel mai scurt timp posibil accidentele de munci
suferite de persoana proprie sau de ali angajati ;
f) sd opreascd lucrul la aparitia unui pericol iminent de producere a unui accident si sd informeze de indati
conducétorul locului de munci ;
g) sa refuze intemeiat executarea unei sarcini de muncd dacd aceasta ar pune in pericol de accidentare sau
imbolnavire profesionala persoana sa sau a celorlalti participanti la procesul de productie ;
h) sd utilizeze echipamentul individual de protectie din dotare, corespunzator scopului pentru care a fost acordat ;
i) sd coopereze cu angajatorul si/sau cu angajatii cu atributii specifice in domeniul securitafii si sdnatatii iIn munca,
atdta timp cét este necesar, pentru a da angajatorului posibilitatea si se asigure cd toate conditiile de munca sunt
corespunzatoare §i nu prezinta riscuri pentru securitate si sanétate la locul siu de muncs :
J) sé coopereze cu angajatorul si/sau cu angajatii cu atributii specifice in domeniul securitatii si sanatitii in muncd,
atata timp cét este necesar, pentru realizarea oricarei sarcini sau cerinte impuse de autoritatea competenti pentru
prevenirea accidentelor si bolilor profesionale ;
k) sa dea relatii din proprie initiativé sau la solicitarea organelor de control si de cercetare in domeniul protectiei
muncii ;

Art.127.(1) Este interzis angajatilor sa fumeze in spatiile publice inchise.
(2) Fumatul este permis in spatiile special amenajate pentru fumat si inscriptionate ca atare, stabilite prin
dispozitia conducitorului institutiei.

Art.128. Institutia se preocupd permanent si sistematic de asigurarea conditiilor normale de lucru, luand
madsurile necesare, in scopul eliminrii/diminuarii accidentelor de munca, imbolnavirilor profesionale si respectiv
protejarii mediului inconjuritor;

CAPITOLUL 14 - DISPOZITII FINALE

Art.129.(1) Prevederile prezentului Regulament de Ordine Interna pot fi modificate ori de cate ori
necesitétile legale de organizare si de disciplini o cer.

(2) Regulamentul de Ordine Internd se completeazi cu reglementirile legale previzute in legislatia muncii si alte
acte normative incidente in materie.

Art.130. Toti angajatii Primariei Comunei Mirosi sunt obligati sd cunoascid si si respecte prevederile
prezentului Regulament de Ordine Interna.
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ANEXA
La Dispozitia nr.134/28.06.2019
a Primarului Comunei Mirosi

REGULAMENT
DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE AL APARATULUI
DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI MIROSI

Partea 1.
Dispozitii Generale

Art.1 - Prezentul Regulament de organizare si functionare (R.O.F.) este actul administrativ care
detaliazd modul de organizare a Primariei Comunei Mirosi si a structurilor sale organizatorice, stabileste
regulile de functionare, politicile, procedurile si atributiile acestora, conform legii.

Art.2 - Primarul Comunei Mirosi indeplineste o functie de autoritate publicd, conduce administratia
publica locald a Comunei Mirosi si aparatul de specialitate in conformitate cu prevederile Legii
administratiei publice locale nr.215/2001, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare.

Art.3 - Primarul, Viceprimarul, Secretarul Comunei impreuna cu aparatul de specialitate constituie o
structurd functionald cu activitate permanentd, denumitd in continuare Primiria Comunei Mirosi, care
aduce la indeplinire hotararile Consiliului Local si dispozitiile Primarului, solutiondnd probleme curente
ale colectivitatii locale.

Art4 - Primarul reprezintd autoritatea executiva in realizarea autonomiei locale, in relatiile cu
autoritatile publice, cu persoanele fizice si juridice roméne si striine, precum si in justitie. In relatiile
dintre Consiliul local, ca autoritate deliberativa si Primarul Comunei Mirosi, ca autoritate executiva, nu
exista raporturi de subordonare.

Art.5 - Regimul general al raporturilor juridice dintre functionarii publici, Primarul Comunei si
Consiliul local al Comunei Mirosi este reglementat de Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor
publici, republicata, cu modificarile i completirile ulterioare.

Art.6 - Salariatii angajati cu contract individual de munci isi desfdsoara activitatea in baza raporturilor
de munca, potrivit prevederilor Legii nr.53/2003 - Codul muncii, republicati, cu modificirile si
completdrile ulterioare.

Art.7 - Normele de conduitd profesionala a functionarilor publici sunt reglementate de Legea nr.7/2004
privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare
si sunt obligatorii pentru functionarii publici, precum si pentru persoanele care ocupa temporar o functie
publicd in cadrul Primériei Comunei Mirosi.

Art8 - Normele de conduitd profesionald a personalului contractual sunt reglementate de Legea
nr.477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autorittile si institutiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.9 - Atributiile din prezentul Regulament de Organizare si Functionare vor fi preluate si prevézute in
Figa postului intocmita pentru fiecare salariat din compartiment de catre conducitorii acestora.

Art.10 - Prezentul Regulament de Organizare si Functionare se modifica si se completeazi de drept cu
prevederile legislatiei in vigoare, ulterioare aprobarii lui si se completeaza cu procedurile de sistem,
procedurile operationale, instructiunile de lucru elaborate si aprobate in cadrul sistemului de control
intern managerial.

Art.11 - Salariatii rdspund de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate a
compartimentului din care fac parte.

Art.12 — Aparatul de specialitate al Primarului Comunei Mirosi isi desfisoard activitatea curenti in
imobile proprietatea publici a Comunei Mirosi si utilizeazi dotirile puse la dispozitie pentru
functionarea in conditii de eficienti.
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Art.13 — Sediul administrativ principal al Primiriei este in Comuna Mirosi, str.Principald, Cod Postal:
117490, Judetul Arges.

Art.14 — Finantarea Primdriei se asigurd din bugetul local, din impozitele si taxele locale instituite cu
respectarea prevederilor legale si din alte venituri, conform legii.

Art.15 — Primaria Comunei Mirosi administreazi bunuri imobile si mobile, proprietatea publica sau
privatd a Comunei Mirosi, dupi caz, evidentiate distinct in evidenta contabili si, dupi caz, in evidentele
de carte funciara.

Art.16 — Circulatia documentelor intre compartimentele din cadrul Primariei, precum si intre acestea si
persoanele fizice si juridice se va realiza printr-un Registru de intrare — iesire in cadrul Primiriei.
Termenul de solutionare a documentelor adresate Primiriei va fi de maximum 30 de zile, pentru
situatiile unde legea nu prevede un lat termen.

Art.17. Actele emise de Primaria Comunei Mirosi vor fi semnate in mod obligatoriu de catre primar si
secretar, iar in lipsa acestora de ctre viceprimar pentru primar, iar pentru secretar de citre un salariat
numit prin dispozitia primarului. Stampila se aplicd numai pe aceste semnituri sau pe semndtura
persoanelor nominalizate prin dispozitia scrisd a primarului.

Art.18 Pentru viceprimar i secretar si pentru restul personalului, deplasdrile in interesul serviciului se
aproba de cétre primar.

Partea a II-a
Atributiile primarului, viceprimarului si secretarului

PRIMARUL

Art.19 Primarul indeplineste functia de autoritate publicd si rispunde de buna functionare a
administratiei publice locale, in conditiile legii.

Art.20 Primarul reprezinti Comuna Mirosi in relatiile cu alte autorititi publice, cu persoanele fizice
sau juridice romane sau straine, precum si in justitie.

Art.21 Primarul actioneaza ca reprezentant al statului in comuna in care a fost ales si indeplineste
urmatoarele atributii principale:

* asigurd respectarea drepturilor si libertdfilor fundamentale ale cetitenilor, a prevederilor
Constituiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaniei, a hotrarilor si
ordonantelor Guvernului, a hotararilor consiliului local;

* dispune masurile necesare si acordi sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor cu
caracter normativ ale ministrilor, ale celorlalti conducitori ai autoritatilor administratiei publice centrale,
ale prefectului, precum si a hotérarilor consiliului local, in conditiile legii;

® asigurd aducerea la indeplinire a hotdrarilor consiliului local, in situatia in care apreciazi ci o
hotérare este ilegald, in termen de 3 zile de la adoptare il sesizeazi pe prefect;

* propune consiliului local consultarea populatiei prin referendum cu privire la problemele locale
de interes deosebit; pe baza hotararilor consiliului local ia masuri pentru organizarea acestor consultiri,
in conditiile legii;

e prezintd consiliului local, anual sau ori de céte ori este necesar, informari privind starea
economicd, sociald si de mediu a comunei in concordantd cu atributiile ce revin autoritdtilor
administratiei publice locale, precum si informari asupra modului de aducere la indeplinire a hotirarilor
consiliului local;

* prezintd, la solicitarea consiliului local si alte rapoarte si informari;
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e claboreazd proiectele de strategii privind starea economicd, sociald si de mediu a unititii
administrativ-teritoriale si le supune aprobérii consiliului local;

e exercitd functia de ordonator principal de credite;

e intocmeste proiectul bugetului local si contul de incheiere a exercitiului bugetar si le supune spre
aprobare consiliului local;

e inifiazd, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea de titluri de
valoare in numele unititii administrativ-teritoriale;

e verificd, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscald a contribuabililor la
organul fiscal teritorial, atat a sediului social principal, cét si a sediului secundar;

e verifica, din oficiu sau la cerere, incasarea si cheltuirea sumelor din bugetul local si comunici de
indata consiliului local cele constatate;

e coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local prestate prin intermediul aparatului de
specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publici de
interes local;

e ia mdsuri pentru prevenirea si, dupd caz, gestionarea situatiilor de urgenti;

e asigura ordinea publicd si linistea locuitorilor prin intermediul politiei, jandarmeriei si
pompierilor care au obligatia sa raspunda solicitarilor sale, in conditiile legii;

e ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si controlului efectuirii
serviciilor publice de interes local, precum si a bunurilor din patrimoniul public si privat al comunei;

e numeste, sanctioneazd si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu
sau, dupd caz, a raporturilor de muncd, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate, precum si pentru conducitorii institutiilor si serviciilor publice de interes local;

e asigurd elaborarea planurilor urbanistice previzute de lege, le supune aprobarii consiliului local
si actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;

* emite avize, acorduri i autorizatii date in competenta sa prin lege si alte acte normative;

e asigura realizarea lucrdrilor si ia masurile necesare conformirii cu prevederile angajamentelor
asumate n procesul de integrare europeand in domeniul protectiei mediului si gospodaririi apelor pentru
serviciile furnizate cetétenilor;

e colaboreaza cu serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si celorlalte organe de
specialitate ale administrafiei publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale, precum si cu
consiliul judetean;

* asigurd intretinerea si reabilitarea drumurilor publice comunale, in conditiile legii;

* exercitd control asupra activitdtilor din oboare, locuri si parcuri de distractii si ia masuri pentru
buna functionare a acestora;

e conduce serviciile publice locale, asigurd serviciile de stare civild si de autoritate tutelara,
supravegheaza realizarea mésurilor de asistenta si ajutor social, ia masuri de protectie civila ;

e propune consiliului local spre aprobare, in conditiile legii, organigrama, statul de functii,
numdrul de personal si regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
primarului;

* numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu
sau, dupd caz, a contractelor individuale de muncd, in conditiile legii pentru functionarii publici si
personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

e ia mdsuri pentru controlul depozitarii deseurilor menajere, industrial sau de orice fel pentru
igienizarea malurilor, cursurilor de apa din raza comunei, precum si pentru decolmatarea viilor locale si
a podetelor pentru asigurarea scurgerii apelor mari;
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 organizeazd si asigurd desfisurarea, in conditiile legii, a alegerilor, precum si a sarcinilor ce ii
revin cu privire la recesimant;

e verificd prin compartimentele de specialitate corecta inregistrare fiscald a contribuabililor la
organul fiscal teritorial;

* asigurd realizarea lucririlor si ia miasurile necesare conformirii cu prevederile angajamentelor
asumate in procesul de integrare europeana, in domeniul protectiei mediului;

¢ indeplineste functia de ofiter de stare civila.

VICEPRIMARUL

Art.22 Viceprimarul indeplineste urmitoarele atributii:

* este inlocuitorul de drept al primarului pentru realizarea obiectivelor si sarcinilor din
administratia publicd locald si il reprezintd cand este cazul, din dispozitia acestuia, in relatiile cu
persoanele fizice si juridice;

e findrumd si coordoneazi activitatea personalului din aparatul de specialitate al primarului,
conform structurii organizatorice aprobate;

Atributii delegate prin dispozitia primarului

* exercitd control asupra activitatilor din oboare, locuri si parcuri de distractii si ia masuri pentru
buna functionare a acestora;

* ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si controlului efectuirii
serviciilor publice de interes local, precum si a bunurilor din patrimoniul public si privat al comunei;

* urmdreste modul de organizare a evidnetei lucrarilor de constructii si punerea la dispozitia
autoritatilor administratiei publice centrale a rezultatelor acestor evidente;

* ia mdsuri pentru controlul depozitdrii deseurilor menajere, industrial sau de orice fel pentru
igienizarea malurilor, cursurilor de apa din raza comunei, precum si pentru decolmatarea viilor locale si
a podetelor pentru asigurarea scurgerii apelor mari;

e face propuneri de finantare a obiectivelor de investitii de interes public si urmareste realizarea
acestora conform documentatiilor aprobate;

* colaboreaza cu Servicul Comunitar pentru utilitati publice, Compartimentul Administrativ si
Compartimentul Financiar Contabil in vederea realizarii lucrarilor de investitii si reparatii, precum sia
achizitiilor publice;

e verificd §i confrma situatiile de lucrari in vederea efectudrii platilor si rispunde de corectitudinea
efectuarii acestora;

o face parte din comisia de selectie a ofertelor pentru achizitia de bunuri, servicii si lucrari,
conform legislatiei in vigoare;

* pregiteste toate documentele privind receptia lucrarilor, terminarea acestora si receptia finals,
participand la receptia lucrdrilor;

® urmdreste executarea lucrdrilor conform contractelor incheiate;

e verificd modul de asigurare a calitatii lucrérilor contractate si procedurile folosite;

* asigurd intrefinerea i reabilitarea drumurilor publice comunale, in conditiile legii;

e constatd contraventiile si aplicd sanctiunile prevazute de Ordonanta Guvernului nr.43/1997
privind regimul drumurilor, republicati;

e participd la licitatiile publice organizate in vederea concesionarii terenurilor pentru constructii
si/sau inchirierea terenurilor cu altd destinatie decat cea de locuinte;

* intocmeste, urmireste si rispunde de realizarea planului anual privind lucririle de reparatii
curente si de capital ce urmeazi a se efectua la imobilele proprietatea domeniului public, valoarea
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estimate a lucrdrilor ce trebuie executate in strdnsa concordanta cu masurile impuse de lege cu privire la
siguranta de exploatare a imobilului;

* intocmeste figele de investitii pentru fiecare obiectiv si listele anexa la bugetul propriu, precum si
modificdrile care se impun la rectificarile de buget;

e raporteaza situatia vanzarii de spatii si terenuri;

* urmdreste actualizarea periodicd a devizelor generale pentru obiectivele de investitii aprobate, in
functie de evolutia preturilor;

e verificd acordarea avizelor legale privind documentatiile de executie pentru lucririle proprii in
vederea obtinerii autorizatiei de construire;

* identificd si urmireste elaborarea de programe pentru eliminarea depozitirilor necontrolate de
deseuri participand la dezafectarea unor amenajéri improvizate si impropii pentru cresterea animalelor in
zone locuite si alte activitati (puncte critice identificate, urmarire cantitati de deseuri evacuate);

* supravegheazi realizarea lucrdrilor de curdtire si intretinere a cursurilor de api (evacudri
deseuri, decolmatiri, operatii de degajare a albiilor cursurilor de ap3);

e propune masuri de adoptare a unui sistem integrat de management al deseului solid cu
implementarea unui sistem organizat de colectare selective.

Art.23 — Viceprimarul isi exercita atributiile in limita competentelor delegate de primar prin dispozitie,
potrivit art.57 alin.2 din Legea administratiei publice locale nr.215/2001, republicati, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

Art.24. In caz de vacanti a functiei de primar, precum si in caz de suspendare din functie a acestuia,
atributiile sale vor fi exercitate de drept, de catre viceprimar, pani la validarea mandatului noului primar,
sau, dupa caz, pana la incetarea suspendarii.

SECRETARUL

Art.25 Comuna Mirosi are un secretar, care este functionar public de conducere cu studii superioare
administrative.

Art.26 Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, incetarea raporturilor de serviciu §i regimul
disciplinar ale secretarului Comunei Mirosi se fac in conformitate cu prevederile legislatiei privind
functia publica si functionarii publici.

Art.27 (1) - Secretarul comunei indeplineste, in conditiile legii, atributiile previzute la art. 117 din
Legea administratiei publice locale nr.215/2001, republicati, cu modificarile si completrile ulterioare,
respectiv:

* avizeazi, pentru legalitate, dispozitiile primarului, hotirarile consiliului local;

e participa la sedintele consiliului local;

e asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
precum si intre acestia si prefect;

* organizeazd arhiva si evidenta statistici a hotdréarilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

* asigura transparenta si comunicarea citre autoritifile, institutiile publice si persoanele interesate
a actelor previzute la lit.a), in conditiile Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completirile ulterioare;

* asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucririlor de secretariat,
comunica ordinea de zi, intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local si redacteaza hotirarile
consiliului local;

* pregiteste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale acestuia;
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* coordoneazd compartimentele si activititile cu caracter Juridic, de stare civils, autoritate tutelara
si asistentd social din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

® urmdreste solutionarea corespondentei in termenul legal;

* asigurd aducerea la cunostinta publici a hotirarilor si dispozitiilor cu caracter normativ;

e celibereazi extrase sau copii de pe orice act din arhiva consiliului local, in afara celor cu caracter
secret, stabilite potrivit legii;

* confirmi autenticitatea copiilor cu actele originale, in conditiile legii;

¢ exercitd functia de ofiter de stare civili;

e intocmeste fisa de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru personalul din
cadrul compartimentelor care le coordoneazi;

* asigurd informarea permanenti a primarului in legdtura cu problemele specifice;

e aduce la cunostinta publici rapoartele de activitate ale consilierilor si a viceprimarului;

e coordoneazi, verifica si rispunde de modul de completare si tinere la zi a registrului agricol;

® sprijind primarul in organizarea alegerilor locale si generale, potrivit legii;

e intocmeste rapoarte, informari, referate de specilitate si le prezintd primarului sau consiliului
local, dupi caz;

e intocmeste si propune spre aprobare statute, regulamente, studii privind organizarea si
functionarea serviciilor publice de interes local;

* tine evidenta declaratiilor de interese si de avere ale alesilor locali si face propuneri prefectului
privind constatarea incetirii mandatului acestora in situatii de incompatibilitate;

* exercitd controlul asupra legalititii actelor intocmite de celelalte compartimente din cadrul
primdriei;

* colaboreazi la intocmirea proiectelor de hotirari ale consiliului local, dispozitiilor primarului si a
oricdror alte acte elaborate de citre Primarul Comunei Mirosi;

* participd la desfasurarea activititilor privind recesimantul populatiei;

® pastreazd un exemplar oficial din listele electorale permanente si multiplici aceste liste in
vederea inaintarii acestora in 2 (doui) exemplare birourilor electorale ale sectiilor de votare in termen de
24 ore de la constituirea acestora;

® vacomunica, in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, camerei notarilor publici
in a cérei circumscriptie teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu, o sesizare pentru deschiderea
procedurii succesorale, care va cuprinde:

a) numele, prenumele si codul numeric personal ale defunctului;

b) data decesului, in format zi, luna, an;

¢) data nasterii, in format zi, luna, an;

d) ultimul domiciliu al defunctului;

e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscale sau, dupa caz, in
registrul agricol;

f) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume si adresa la care se face citarea.

* asigurd inregistrarea actelor si faptelor de stare civild, intocmirea, inscrierea si comunicarea la
cei in drept a mentiunilor de stare civild, intocmirea documentatiilor cu privire la anularea, rectificarea
sau completarea ulterioara a unor acte de stare civili; solutionarea corectd a unor aspecte deosebite ce
apar in activitdile de stare civila si indreptarea erorilor constatate;

* tine evidenta si pastreazi registrele de stare civila (nagtere, casitorie, deces), exemplarul I si
efectueazd mentiuni pe acestea conform comunicarilor primite de la cei in drept;
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e clibereazi extrase de pe actele de nastere, de casatorie si de deces ce le au in péstrare la cererea
instantelor judecatoresti, parchetului, politiei si notarilor publici.

e intocmeste anual, pentru unitatea administrativ-teritoriald, necesarul de registre si de certificate
de stare civila, precum si de cerneald neagrd speciald, pentru anul urmétor, pe care il comunica la
Consiliul Judetean Arges.

e asigurd inscrierea mentiunilor, in conditiile legii si ale Metodologiei, pe marginea actelor de stare
civild, aflate in péstrare.

o clibereazd extrase de pe actele de stare civild la cererea autoritatilor publice precum si dovezi
privind inregistrarea unui act de stare civila la cererea persoanelor fizice.

e colaboreaza cu unitatile sanitare si de protectie sociald impreuna cu Serviciul de Informatizare a
Persoanei din cadrul Inspectoratului Judetean de Politie in vederea depistérii persoanelor a caror nastere
nu este inregistratd in actele de stare civila.

e urmareste inaintarea registrelor de stare civilda dupd completare in termen de 30 de zile
(exemplarul II) la serviciul de resort al judetului si completeazd exemplarul 2 si buletunul statist in
forma informatizata.

e tine evidenta mentiunilor, in registrul general de stare civila.

¢ mentiunile primite din alte localitdti se inregistreaza in registrul de intrare-iesire, se opereaza pe
actele de stare civila si se comunica pentru operare la exemplarul II.

e fnainteaza in termenele stabilite statisticile livretele militare, buletinele de identitate ale celor
decedati la organele de specialitate.

e completeaza si elibereaza livrete de familie si opereazi in acestea toate mentiunile survenite.

e transcrie actele de nastere, cdsdtorie §i decese inregistatele la autoritatile competente in
straindtate.

e intocmeste actele de nastere ca urmare a adoptiilor cu efecte;

e inregistreaza cererile de divort pe cale administrativa, verifica si urmareste procedura previzuti de leg
in vederea eliberarii certificatului de divort si intocmeste dispozitia in caz de respingere;

o efectueazd lucrdri privind evidenta si miscarea personalului din aparatul de specialitate al
primarului cu privire la incadrare, transfer, detasare, pensionare, incetarea/suspendarea contractului de
muncd sau raportului de serviciu, intocmeste, pastreaza si tine la zi documentele de personal;

e gestioneazd functiile publice si transmite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
modificérile efectuate in numar si structurd, precum si propuneri de modificare a acestora in vederea
acordarii avizelor necesare;

e organizeazd concursuri pentru angajdri sau promovari in functii si grade profesionale, in
conditiile legii, pentru persoanele din aparatul de specialitate al primarului;

e claboreazd Planul de ocupare a functiilor publice pentru anul urmétor privind aparatul de
specialitate al primarului si-1 transmite la ANFP impreuna cu centralizatorul ce cuprinde si functiile
publice din institutiile subordonate;

e intocmeste si gestioneaza dosarele profesionale ale functionarilor publici si personalului
contractual conform prevederilor legale in vigoare, eliberdnd la cererea acestora copii dupd actele
continute de acestea;

e gestioneazd datele personale ale functionarilor publici privind numele, prenumele, domiciliul,
data nasterii, functia publica pe care o ocupd, vechimea in functia publica, precum si alte functii publice
ocupate anterior, studiile, titlurile didactice sau stiintifice i limbile strdine pe care le cunosc;

e celaboreazi planul anual de perfectionare profesionald, precum si a oricaror altor masuri privind
perfectionarea profesionald a functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului, le
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supune aprobdrii Primarului Comunei Mirosi si asigura transmiterea acestora citre Agentia Nationali a
Functionarilor Publici;

® coordoneaza realizarea evaluirii performantelor profesionale;

* asigurd elaborarea programului de instruire conform necesitdtilor identificate de catre sefii de
compartimente;

e verificd si actualizeazi periodic fisele de post si ofera consultanta sefiilor de compartimente in
vederea intocmirii si actualizarii fiselor de post;

* asigurd si coordoneazi intretinerea bazei de date a angajatiilor (REVISAL, registrul de evidenta
a functiilor publice si a functionarilor publici);

(2) Prin derogare de la prevederile art.21 alin.(2) din Legea nr.273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificirile si completérile ulterioare, in situatiile prevazute la art.55 alin. (8”1) sau, dupa
caz, la art.99 alin.(9), secretarul unitdtii administrativ-teritoriale indeplineste functia de ordonator
principal de credite pentru activitatile curente.

(3) — Secretarul comunei indeplineste si alte atributii prevazute de lege, precum si alte atributii
incredintate de consiliul local sau de primar.

Partea a III-a
Structura organizatorici si principalele tipuri de relatii

Art.28 - Structura organizatorici a Primiriei Comunei Mirosi  este in conformitate cu Legea
administratiei publice locale nr.215/2001, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare si
organigrama aprobata prin hotirarea consiliului local.

Art.29 - in cadrul structurii organizatorice, se stabilesc relatii de autoritate (ierarhice, functionale), de
cooperare, de reprezentare, de control.

Art.30 - Relatiile de autoritate ierarhica presupun:

a) subordonarea viceprimarului si a secretarului comunei fata de primar;

b) subordonarea sefiilor de structuri (coordonatori de compartimente) fatd de primar, viceprimar sau
fatd de secretarul comunei, in limitele competentelor stabilite de legislatia in vigoare, de dispozitiile
primarului si de structura organizatorici;

¢) subordonarea personalului de executie fatd de sefii ierarhici superiori.

Art.31 - Relatiile de autoritate functional se stabilesc intre compartimentele functionale din aparatul de
specialitate al Primarului Comunei Mirosi, intre acestea si serviciile publice cu sau fir3 personalitate
Juridicd si institutiile publice, in conformitate cu atributiile specifice fieciruia, cu obiectul lor de
activitate sau competentele lor legale si in limitele prevederilor legale.

Art.32 - Relatiile de colaborare se stabilesc intre compartimentele functionale din aparatul de
specialitate al Primarului Comunei Mirosi si intre acestea si compartimentele corespondente din cadrul
serviciilor publice cu sau fira personalitate Juridica si institutiilor publice .

Art.33 - Relatiile de colaborare exista si intre compartimentele functionale din aparatul de specialitate al
Primarului Comunei Mirosi, serviciilor publice cu sau fird personalitate juridica si institutiilor publice,
cu compartimentele similare ale celorlalte structuri ale administratiei publice centrale si locale, asociatii
si fundatii, etc. din tari si striinatate.

Art.34 (1) - Relatiile de reprezentare in relatiile cu celelalte structuri ale administratiei centrale sau
locale, ONG-uri din tari si striinitate se realizeazi de primar, viceprimar, secretarul comunei sau
salariatii compartimentelor din aparatul de specialitate al primarului si serviciile publice de interes local,
in limitele legislatiei in vigoare si a mandatului acordat de primar prin dispozitie.
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(2) - Salariatii care reprezinti Comuna Mirosi sau primédria in cadrul unor organizatii
internaionale, institutii de invatamant, conferinte, seminarii §i alte activitati cu caracter international au
obligatia sd promoveze o imagine favorabila tarii si Comunei Mirosi.

Art.35 (1) - Relagiile de coordonare, verificare si control se stabilesc intre primar, viceprimar si
secretarul comunei pe de o parte, salariatii §i sefii structurilor, conform organigramei aprobate si a
dispozitiilor primarului.

(2) - Acelasi tip de relatii se stabilesc intre serviciile sau institutiile publice de interes local
specializate in control (Politia locald) si compartimentele, serviciile publice si institutiile publice public
care desfasoard activitd{i supuse inspectiei si controlului conform competentelor stabilite prin Legea
administratiei publice locale nr.215/2001, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare sau prin
alte prevederi legale in vigoare.

Art.36 - Conducerea si controlul aparatului de specialitate sunt asigurate de primar, in exercitarea
atributiilor acestuia previzute de prevederile art.63 din Legea administratiei publice locale nr.215/2001,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art37 - In cadrul numirului total de posturi aprobate prin hotédrdrea consiliului local, pentru buna
functionare a primériei, primarul propune numarul de posturi pentru compartimentele din structura
organizatoricd, propune transformarea posturilor vacante prevazute in statul de functiuni, conform
legislatiei in vigoare, precum si constituirea de compartimente in functie de necesititi.

Art.38 — Structura organizatorici a aparatului de specialitate a Primiriei Comunei Mirosi conform
organigramei aprobate prin hotérarea consiliului local este alcituitd din urmatoarele:

Compartimentul Financiar Contabil,

Compartiment Fond Funciar Registrul Agricol, Cadastru;

Compartiment Asistenta Sociala;

Compartiment Administrativ;

Serviciul comunitar pentru utilitati publice;

Biblioteca;

Compartiment Situatii de urgenta;

VVVVVVY

Cap .I. Compartimente functionale din subordinea Primarului Comunei Mirosi
1.1. Compartimentul Financiar Contabil

Art.39 — Compartimentul Financiar Contabil asiguri formarea, administrarea, angajarea, utilizarea si
evidenta resurselor umane, materiale si financiare ale Comunei Mirosi. Asigura finantarea activititilor
primdriei, a aparatului de specialitate al Primarului Comunei Mirosi, a serviciilor publice de interes
local, a lucrérilor de investitii publice, intocmirea si executia bugetului local al Comunei Mirosi.

Art.40 — Compartimentul Financiar Contabil are urmitoarele atributii :

1. elaborarea §i fundamentarea bugetului local al Comunei Mirosi, a bugetului institutiilor
publice finantate integral din venituri proprii, a bugetului imprumuturilor externe si interne, a bugetelor
fondurilor externe nerambursabile, precum si rectificarile acestor bugete pe parcursul anului bugetar;

2. intocmirea planului de venituri proprii constituit pe seama impozitelor, taxelor, contributiilor
si veniturilor fiscale si nefiscale provenite de la persoane fizice si juridice aflate pe raza Comunei
Mirosi;

3. intocmirea planului din sume prelevate de la bugetul de stat, cote defalcate din impozitul pe
venit, conform legilor bugetare;

4. intocmirea planului de venituri provenite din alte surse constituite conform legilor bugetare;

5. intocmirea planului de venituri si cheltuieli pentru activititi autofinantate;
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6. intocmirea lunar sau trimestrial a situatiilor privind deschiderea creditelor bugetare pe capitole
de cheltuieli, urmarind totodati si incadrarea cheltuielilor in creditele lunare, trimestriale sau anuale
stabilite;

7. modificarea repartizirii pe trimestre a creditelor bugetare;

8. efectuarea virarilor de credite bugetare in cadrul capitolelor de cheltuieli;

9. verificarea periodici a casieriei;

10. organizarea si desfisurarea operatiunilor de inventariere si operarea in contabiitatea a
documentelor legale privind intrarea mijloacelor fixe, casarea sau transferul acestora;

I1. intocmirea cererilor si a situatiilor necesare pentru deblocarea fondurilor bugetare rimase
nefolosite si supunerea spre aprobarea organelor abilitate;

12. deschiderea finantdrii investitiilor din fondurile proprii, precum si a celor finantate din alte
surse prevazute de lege;

13. respectarea legalititii cu privire la necesitatea, oportunitatea, eficacitatea si economicitatea
cheltuielilor;

14. efectuarea operatiunilor specifice controlului financiar preventiv;

15. verificarea evidentei datoriei publice locale a Comunei Mirosi;

16. verificarea sumelor datorate reprezentind dobanzi si rate de capital aferente imprumuturilor
contractate §i a raportarilor lunare privind finantarea rambursabili contractatd direct, fird garantia
statului, de catre Comuna Mirosi;

17. efectuarea operatiunilor specifice fondurilor externe nerambursabile;

18. wverificarea evidentei cheltuielilor efectuate pentru implementarea proiectelor finantate din
fonduri externe nerambursabile;

19. verificarea conturilor de disponibil din fonduri externe nerambursabile din trezorerie si
banci;

20. intocmirea situatiilor financiare si stabilirea politicilor contabile;

21. verificarea implementirii procedurilor de contabilitate cu ajutorul aplicatiei informatice;

22. intocmirea de rapoarte, statistici si a altor situatii referitoare la domeniul de activitate;

23. verificarea legalitatii documentelor justificative anexate la decont, concordanta lor cu natura
si destinatia cheltuielilor pentru care s-a acordat avans si respectarea termenului de justificare;

24. intocmirea facturilor;

25. verificarea extraselor de cont cu instrumentele de platé in privinta exactititii datelor inscrise
in extrase cu cele din instrumentele de plati;

26. evidenta materialelor de natura obiectelor de inventar;

27. intocmirea deschiderilor de credite pe capitole de cheltuieli si urmdirirea incadririi
cheltuielilor in creditele aprobate;

28. evidenta veniturilor proprii ale bugetului local, a sumelor defalcate din unele venituri ale
bugetului de stat, a subventiilor primite de la bugetul de stat si de la alte bugete, a donatiilor si
sponsorizarilor;

29. efectuarea operatiunilor de incasari si pléti in numerar;

30. ridicarea de la trezorerie pe baza cecurilor de numerar, a numerarului necesar pentru
efectuarea plitilor;

31. emiterea chitantelor pentru incasarile in numerar, altele decét ridicirile de numerar de la
trezorerie;

32. acordarea de avansuri in numerar;

33. evidenta avansurilor acordate si urmarirea Justificarii lor la termenele stabilite;

34. efectuarea operatiunilor financiare si contabile privind bunurile materiale apartinand
administratiei publice locale;
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35. efectuarea operatiunilor financiare §i contabil privind cheltuielile de aprovizionare cu
materiale si obiecte de inventar pentru P.S.I., aparare civild si alte actiuni;

36. executarea planului de cheltuieli bugetare, a decontirilor, precum si a altor operatiuni legate
de executia planului de cheltuieli;

37. intocmirea conturilor de executie lunare, a balantelor de verificare lunare, a dérilor de seama
contabile trimestriale si anuale privind executarea planului cheltuililor bugetare si depunerea lor la
directia judeteani a finantelor publice locale, la termenele stabile;

38. inregistrarea cronologica si sistematicd a tuturor operatiunilor in figele sintetice si analitice;

39. efectuarea lunari a controlului salariilor ;

40. intocmirea si urmdrirea programului de ”Furnizori”;

41. efectuarea deconturilor de deplasare;

42. intocmirea ordinelor de plata pentru plata salariilor;

43. operarea declaratiilor privind stabilirea impozitului pe cladiri, teren, a taxei pe mijloacele de
transport, a taxei hoteliere, a taxei pentru folosirea mijloacelor de reclami si publicitate, impozit pe
spectacole, alte taxe;

44. vizarea fiselor de inmatricularea a mijloacelor de transport detinute de persoane juridice,
stabilirea taxei de inmatriculare;

45. emiterea de certificate fiscale;

46. efectuarea de controale cu privire la modul de declarare si virare a impozitelor si taxelor
locale la persoane fizice si juridice la sediu sau pe teren, intocmirea proceselor - verbale de control;

47. intocmirea dosarelor de executare silitd pentru persoanele juridice care figureaza cu restante
la impozitele si taxele locale;

48. solicitarea de informatii sau documente cu relevantd fiscald ori pentru identificarea
contribuabililor sau a materiei impozabile ori taxabile dupa caz, in vederea clarificérii si stabilirii
situatiei fiscale a contribuabililor;

49. intocmirea de referate privind achizitionarea de consumabile, obiecte de inventar, mijloace
fixe, etc.;

50. intocmirea de rapoarte privind adoptarea de cétre consiliul local a unor hotérari privind
stabilirea impozitelor si taxelor locale;

51. organizeazi si indruma activitatea de incasare si vérsarea la buget a veniturilor fiscale si
nefiscale;

52. asiguri incasarea taxelor speciale stabilite prin hotérare a consiliului local;

53. asigurd indrumarea activitdtii de urmarire si incasare a impozitelor, taxelor si altor venituri,
efectueazi controlul asupra modului cum aparatul respectiv indeplineste sarcinile cu privire la incasarea
si lichidarea debitelor restante, precum si conducerea evidentelor;

54. organizeazd activitatea de urmadrire a debitorilor prin inméanarea instiintérilor de plata si a
somatiilor cétre contribuabili;

55. urmireste modul de calcul si incasare a majordrilor pentru neplatd sau plata cu intarziere a
impozitelor si taxelor;

56. verifici respectarea condiiilor si prevederilor legale privind identificarea debitorilor,
confirmarea si debitarea amenzilor, imputatiilor, despdgubirilor si a altor venituri ale bugetului local
primite de la alte organe;

57. urmdreste incasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termen si stabileste masuri de
recuperare a debitelor prescrise din culpa organelor de urmarire si incasare;

58. intocmeste documentatia debitorilor insolvabili si disparuti si cu avizul consilierului juridic
le prezinta spre aprobare conducétorului unitatii;

Pagina 11 din 23



ANEXA
La Dispozitia nr.134/28.06.2019
a Primarului Comunei Mirosi

59. urmireste permanent situatia sumelor restante, ia sau dispune maésuri pentru lichidarea
acestora;

60. asigura aplicarea unitari a legislatiei referitoare la urmdrirea contribuabililor si incasarea
taxelor la bugetul local;

61. primeste si rezolva corespondenta cu privire la urmdrirea si incasarea debitelor neachitate in
termen;

62. organizeaza activitatea de executare silita, la persoanele fizice si juridice avand sarcina de a
inména instiintarile de plati si somatiile pentru obligatiile de plati ce fac venit la bugetul local;

63. intocmeste referate privind restituirile de impozite si taxe locale aflate in suprasolvire si le
inainteaza spre aprobare directorului;

64. asigurid evidenta sumelor incasate din executiri silite.

65. raspunde de solutionarea in timp a corespondentei serviciului si se ocupa de pregitirea
pentru arhivare a documentelor serviciului;

66. Inainteazi propuneri de proceduri operationale specifice activititii desfdsurate in functie de
riscurile identificate in activitate.

67. elaboreazi Programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitétilor si priorititilor
comunicate de celelalte compartimente de specialitate si in baza bugetului de venituri si cheltuieli
aprobat, program pe care-1 supune aprobdrii ordonatorului de credite (primarului);

68. realizeaza punerea in corespondentd a produselor, serviciilor si lucririlor care fac obiectul
contractelor de achizitie publici cu sistemul de grupare si codificare utilizat in Vocabularul comun al
achizitiilor publice (CPV);

69. intocmeste notele justificative si le supune aprobarii ordonatorului de credite in cazul
aplicdrii unei proceduri care constituie exceptie de la regula de atribuire si anume in cazul dialogului
competitiv, negocierea cu si fird publicarea unui anun{ de participare si cererea de oferte, pe baza
referatelor de necesitate transmise de citre fiecare compartiment de specialitate;

70. redacteaza si inainteazi, in conformitate cu prevederile legale, invitatiile de participare,
anunturile de intentie, de participare si de atribuire spre publicare in Sistemul Electronic de Achizitii
Publice (SICAP) si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dupi caz;

71. elaboreazi calendarul procedurii de atribuire necesar pentru planificarea procesului de
achizitii publice, evitarea suprapunerilor si Intdrzierilor i monitorizarea interni a procesului de achizitii
finand seama de termenele legale prevazute pentru publicare invitatii, anunturi, depunere de oferte,
duratele previzionate pentru examinarea si evaluarea ofertelor precum si de orice alte termene care pot
influenta procedura;

72. elaboreazd sau coordoneazi elaborarea documentatiei de atribuire in colaborare cu
compartimentele interesate de achizitionarea produselor, serviciilor sau lucririlor (caietele de sarcini si
temele de proiectare sunt elaborate de compartimentele solicitante);

73. pune la dispozitia oricirui operator economic, care solicitd, documentatia de atribuire, in
cazul in care documentatia de atribuire din motive tehnice nu este publicata integral in SICAP;

74. raspunde la solicitarile de clarificari, raspunsurile insotite de intrebarile aferente
transmitandu-le in SEAP pentru a putea fi accesate de citre tofi operatorii economici care sunt interesati
de procedura de atribuire;

75. participd ca membru in comisiile de evaluare a ofertelor, intocmeste procesele verbale ale
sedintei de deschidere a ofertelor, solicitirile de clarificari si le transmite ofertantilor participanti la
procedura de atribuire, redacteazi procesele verbale intermediare, rapoartele intermediare si finale;

76. informeazi ofertantii cu privire la rezultatele procedurii de achizitie prin comunicari scrise;

& T1. redacteazi contractele de achizitie publicd pentru fiecare procedura adjudecati si urmareste
avizarea §i semnarea acestora;
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78. preda contractele de achizitie, semnate, pe baza de proces - verbal de predare - primire,
operatorului economic care a castigat procedura, compartimentului de specialitate care a solicitat
achizitia (pentru urmdrirea deruldrii lor si respectiv pentru efectuarea receptiei) si directiei economice
sau compartimentului pentru efectuarea platile aferente;

79. elaboreazi si transmite catre Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor punctul de
vedere al autoritéfii contractante si toate documentele solicitate, in cazul existentei unei contestatii;

80. duce la indeplinire masurile impuse autoritatii contractante de citre Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor;

81. intocmeste si péstreazd dosarul de achizitie publici care cuprinde toate activititile
desfasurate in cadrul procedurii de atribuire, respectiv toate documentele necesare pentru derularea
procedurii;

82. colaboreaza cu toate directiile, serviciile, birourile si compartimentele din cadrul aparatului
de specialitate, cu toate institutiile si serviciile publice de interes local;

83. pune la dispozitia oricdrei autoritifi publice interesate, spre consultare, dosarul de achizitie
publicd, daca acest lucru este solicitat, cu conditia ca nici o informatie si nu fie dezvaluiti, daci
dezvaluirea ei ar fi contrara legii;

84. intocmeste i transmite, conform prevederilor legale, citre Autoritatea Nationald pentru
Achizitii Publice raportdri cu privire la rezultatul activitdtii de achizitii (toate tipurile de contracte
atribuite) pentru anul bugetar;

1.2 Compartiment Fond Funciar Registrul Agricol, Cadastru

Art. 41 — Compartimentul Fond Funciar Registrul Agricol, Cadastru indeplineste
urmatoarele atributii:

1. asigurd aplicarea prevederilor legilor funciare si colaboreazi cu celelalte structuri din
aparatul de specialitate al primarului si serviciile publice de interes local in vederea aplicarii prevederilor
Legii nr.10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie
1945 - 22 decembrie 1989, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare si ale Legii
nr.213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, cu modificirile si completarile
ulterioare, precum si a celorlalte acte normative care reglementeazi proprietatea;

2. asigurd punerea in posesie a terenurilor restituite fostilor proprietari sau altor persoane
indreptatite in baza legilor funciare si efectueaza masuritorile topografice necesare pentru punerea in
posesie pe amplasamentele stabilite de Comisia pentru stabilirea dreptului de proprietate privati asupra
terenurilor din Mirosi, intocmeste procesele-verbale de punere in posesie si le transmite autoritatilor si
institutiilor publice abilitate in vederea eliberarii titlurilor de proprietate;

3. elibereaza fostilor proprietari sau mostenitorilor acestora titlurile de proprietate intocmite si
transmise de OCPI Arges si asigurd conducerea evidentei titlurilor de proprietate eliberate in baza legilor
funciare;

4. verifica toate cazurile de atribuire de terenuri in proprietate prin constituire si reconstituire si
face propuneri Comisiei pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor din Mirosi
cu privire la solutionarea cererilor adresate de cetiteni in acest sens si asigurd lucrarile de convocare si
desfasurare a Comisiei;

5. face propuneri Comisiei pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor
din Mirosi cu privire la modificarea, anularea unor titluri de proprietate sau adeverinte de proprietate in
conditiile in care se constata cd acestea au fost acordate in mod eronat;
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6. transmite propunerile Comisiei pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor din Mirosi, in vederea validarii sau invalidirii acestora de citre Comisia Judeteana Arges
pentru stabilirea dreptului de proprietate privati asupra terenurilor;

7. intocmeste si conduce la zi Registrele Agricole ale Comunei Mirosi in conformitate cu
legislatia in vigoare, inclusiv a aplicatiei registrului agricol in sistem informatic;

8. verifica inscrierile in Registrele Agricole ale Comunei Mirosi si in teren cu privire la
suprafetele de teren, clidirile de locuit si celelalte constructii gospodaresti, efectivele de animale, pe
specii si categorii, numarul de pasari pe specii, familii de albine, mijloace de transport si utilaje agricole
ale fermierilor si producitorilor agricoli si elibereazi pe baza datelor din registrele agricole si a
rezultatelor verificarilor din teren, adeverinte pentru intocmirea dosarelor in vederea acordarii de
subventii de Uniunea Europeana sau de la bugetul de stat, de stimulente de la bugetul de stat, de alocatii
pentru motorind necesare lucrarilor agricole mecanizate, asigurand, in limita competentelor primiriei
prevazute in actele normative aplicabile, sprijin de specialitate;

9. tine evidenta efectivelor de animale de pe raza Comunei Mirosi si elibereazi bilete de
adeverire a proprietatii asupra animalelor;

10.  supravegheaza starea sanitar — veterinard a animalelor, zooigiena adiposturilor aplicand
masurile stabilite de medicul veterinar pentru prevenirea imbolnavirii animalelor;

1. in cazul sacrificarilor in situatii deosebite, se solicitd examinarea carnii, a organelor si
subproduselor de citre un medic veterinar;

12, in caz de aparitie sau suspiciune de boli infecto — contagioase dispune masuri de izolare a
animalelor bolnave sau suspecte de boald, de restringere a circulatiei oamenilor in zoni si anunta
imediat medical veterinar;

13. participd la executarea actiunilor profilactice de dezinfectie, dezinsectie §i deratizare ce se
efectueazi pe raza Comunei Mirosi;

14, asistad la ingroparea sau distrugerea cadravelor in locurile stabilite sau la dirijarea lor citre
unitdtile de neutralizare a deseurilor de origine animal;

15. tine evidenta animalelor moarte intr-un registru special §i informeazi trimestrial Directia
Sanitar — Veterinara cu privire la subprodusele animale ce nu sunt destinate consumului uman;

16.  duce la laborator pasarile moarte pentru analizi;

17.  participa la lucririle de individualizare necesare pentru ca proprietarii de animale si poati
beneficia de drepturile acordate de citre ministere sau alte institutii centrale, respectiv de subventii si
prime;

18. actualizeazd anual evidenta statistic a gospodariilor populatiei si a animalelor ce le detin
proprietarii pe specii si categorii de varsti;

19. atesta prin certificate existenta animalelor in proprietatea unor gospodarii agricole;

20. elibereazi certificate de producitori pentru cetitenii care detin teren arabil si pomi fructiferi;

21. participd la analizarea cererilor/actelor depuse, la stabilirea suprafetelor si la punerea in
posesie potrivit prevederilor Legii nr.18/1991 a fondului funciar, republicatd, cu modificarile si
completarile;

22. urmireste repsectarea normelor tehnice si a legislatiei in vigoare referitoare la carantina
fitosanitara si combaterea bolilor si a daundtorilor;

23. ia masuri de identificare a potentialului agroturistic al zonei;

24, acorda consultanti privind structura culturilor, a soiurilor ce se preteazi in zona, a speciilor
de pomi fructiferi si a raselor de animale;

25.  controleaza salubritatea produselor alimentare in scopul prevenirii toxiinfectiilor alimentare
si al transmiterii de boli de la animale la om, preucm §i pentru evitarea raspandirii de germeni patogeni
de la animale la om, a introduceri in consum de produse insalubre sau falsificate, protectia mediului si
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igienizarea unitéilor in care se produc / prelucreazi / depoziteazi / transporta si se valorifica produsele
de origine animali si non—animali;

26. examineaza si controleaza animalele si pasirile aduse spre vanzare interzicand sacrificirile
in alte locuri decét cele special amenajate in acest scop;

27. verifica la agentii economici de pe raza de competenti existenta autorizatiilor/inregistrarilor
sanitar —veterinar;

28. controleazi efectuarea lucririlor de dezinsectie, dezinfectie si deratizare ce se efectueazi pe
raza Comunei Mirosi;

29. elibereazd adeverinte pe baza datelor din registrul agricol pentru persoanele care nu detin
teren agricol, in vederea stabilirii ajutorului de somaj, intocmirii dosarelor pentru acordarea de burse
scolare i rechizite, ajutor social, ajutor pentru incilzirea locuintei si cantini de ajutor social precum si
pentru stabilirea altor masuri de asistenti sociali;

30. conduce la zi evidenta contractelor de arendare a terenurilor agricole incheiate in baza
noului Cod Civil;

31. intocmeste si elibereaza adeverinte pe baza datelor din Registrele Agricole cu privire la
imobilele terenuri situate in intravilanul si/sau extravilanul Comunei Mirosi, necesare pentru stabilirea
impozitului pe terenuri in baza declaratiilor de impunere si/sau pentru instrdinarea terenurilor, urmireste
si intocmegte documentele de evidentd funciara pentru stabilirea impozitului pe terenurile agricole pe
care le transmite serviciilor de specialitate in vederea stabilirii impozitului, urmarii si incasarii
impozitului sau executirii silite;

32. verificd, la solicitarea compartimentului stare civila, inregistrdrile din Registrele Agricole
privind bunurile imobile definute in proprietate in vederea completdrii sesizirilor de deschidere a
procedurii succesorale; comunica rezultatul verificarilor in termen de sapte zile calendaristice;

33. colaboreazi cu institutiile §i autorititile publice centrale si locale pentru agricultura, finante,
statisticd etc. precum si cu alte institutii cu atributii in domeniu;

34. verificd in teren §i in cazuri justificate, conform procedurii §i competentelor ce revin
primariei, face propuneri privind schimbarea categoriilor de folosinta a terenurilor definute in proprietate
de persoanele fizice sau juridice si le transmite spre aprobare la Oficiul Judetean de Cadastru si
Publicitate Imobiliard Arges, opereazi in Registrul agricol modificirile survenite, in baza aprobarilor si
comunicérilor OCPI Arges;

35. participd la actiunea de delimitare a teritoriului administrativ al municipiului i ia masuri
pentru marcarea si conservarea punctelor de hotar materializate prin borne a hotarelor acestuia
impreund cu reprezentantii OCPI Arges;

36. constituie i actualizeazi evidenta proprietatilor imobiliare si a modificarilor acestora;

37. urmireste modul in care detinitorii de terenuri asigurd cultivarea acestora si intocmeste
rapoarte privind situatia agricold a comunei;

38. inregistreazd §i transmite in termen de 24 ore instiintarea scrisd depusd de producitorii
agricoli, persoane fizice sau juridice, organelor abilitate pentru intocmirea actelor de constatare a
calamitatilor naturale;

39.  conduce evidenta terenurilor agricole degradate prin calamitati si face propuneri pentru
ameliorarea si redarea acestora in circuitul agricol;

40. face propuneri privind incadrarea terenurilor din extravilan pe zone, in cadrul Comunei
Mirosi si a localitdtilor componente, tindnd cont de pozitia terenurilor fata de centrul localitii, de
caracterul zonei, de gradul de fertilitate al terenurilor, de pozitionarea lor si de existenta drumurilor de
exploatare in zoni;
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41. verificd si completeaza declaratiile depuse de persoanele fizice si juridice, cu date din
registrul agricol cu privire la terenuri, magini agricole si constructii declarate in registrul agricol, in
vederea stabilirii impozitului pe constructii si teren, conform Codului fiscal;

42. comunici in termen de 3 zile citre Compartimentul Financiar Contabil, orice modificare
operatd in registrul agricol cu privire la terenurile, cladirile, mijloacele de transport sau alte bunuri
detinute in proprietate sau folosint, dupa caz, de naturd si conduci la modificarea oriciror impozite si
taxe locale de natura celor privind Codul fiscal;

43. pune la dispozitia Compartimentului Financiar Contabil orice date si informatii din
Registrele Agricole, la solicitarea acestora si colaboreaza cu personalul cu aceste servicii la identificarea
rdu platnicilor, persoane fizice si juridice si luarea masurilor legale ce se impun fatd de acestia pentru
neindeplinirea obligatiile legale de declarare a bunurilor impozabile, imobile, terenuri, constructii,
magini agricole, ca urmare a unor tranzactii;

44. efectueazd lucrarile de pregatire si organizare a recensdmantului general agricol si
finalizeazi rezultatele acestuia;

45. intocmeste darile de seama si rapoartele statistice anuale privind datele din registrul agricol
si le transmite institutiilor si autoritatilor publice abilitate;

46.  propuneri privind atribuirea de citre consiliul local a unor terenuri crescétorilor de albine in
vederea amplasirii unor vetre de stupini temporare sau permanente;

47. acorda consultanta agricola, urmareste aplicarea tehnologiilor adecvate si ia masuri de
protectie fitosanitara;

48. identificd bunurile imobile (constructii si terenuri) ce apartin domeniului public si
domeniului privat al statului sau, dupi caz, al Comunei Mirosi, pe baza actelor de proprietate sau in lipsa
acestora pe baza posesiei exercitate sub nume de proprietar, a documentatiei intocmite in cadrul lucririi
de cadastru-imobiliar edilitar;

49. verificd si raspunde de realizarea lucririi de cadastru general in comuna Mirosi, cu
respectarea Protocolului incheiat cu O.C.P.I. Arges si a contractului incheiat de Comuna Mirosi si
executantul lucrarii;

50. asigura intocmirea fiselor de punere in posesie, delimitarea exploatatiile agricole din
teritoriul administrativ al comunei, asigura furnizarea de date pentru completarea si tinerea la zi a
registrului agricol;

51. participa, la solicitarea scrisi a expertilor autorizati, la efectuarea expertizelor tehnice si
juridice cu privire la dezmembrarea parcelelor, partajarea terenurilor proprietate in indiviziune, iesirea
din indiviziune a terenurilor proprietatea Statului Romén, stabilirea vecinititilor, atribuirea prin ordin al
Institutiei Prefectului Judeful Arges a terenurilor proprietate de stat aferente constructiilor, identificarea
cu date de carte funciari a terenurilor aflate in proprietatea cetatenilor in vederea inscrierii dreptului de
proprietate in Cartea Funciari;

52. asigurd preluarea si evidenta documentatiilor, actualizeazi baza de date cu proprietatile
imobiliare din domeniul public sau privat, conform documentelor prezentate de persoanele fizice si
juridice;

53. efectueaza pentru uz intern masuritori ale parcelelor de teren si le clasifici specificand
destinafia, categoria de folosinta si proprietarul sau, dupa caz, posesorul acestora.

54.  verifica i constati, pe bazi de mdsurdtori, terenurile ocupate de constructii, curti, precum si
terenurile cu alte destinatii, situate in intravilan si specificd pe baza datelor furnizate de detindtorii de
utilitati i alte institutii, folosinta terenurilor, incadrarea acestora pe zone in cadrul localitatii;

55. asigurd predarea anualid a documentelor create la Arhiva primariei, conform programului
anual aprobat.
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1.3. Compartiment asistenti sociali

Art.42 — Compartimentul asistenta sociald are urmitoarele atributii:

1. finregistreazi cererile pentru stabilirea §i acordarea alocatiei si intocmeste dosarul titularului
de alocatie de stat si de sustinere, cu documentele privind componenta si veniturile familiei;

2. efectueazd anchete sociale pentru verificarea indeplinirii conditiilor de acordare a alocatiei
familiale complementara sau de sustinere a familiei monoparentale, in termen de 15 zile de la
inregistrarea cererii;

3. informeazi titularii de alocatie despre obligatia de a comunica in scris modificirile
intervenite in componenta familiei;

4. efectueaza anchete sociale la intervale de 6 luni pentru verificarea respectirii conditiilor de
acordare a alocatiei de sustinere;

5. intocmeste proiecte de dispozitii in situatiile in care constati modificiri ale numirului
membrilor familiei sau ale cuantumului venitului pe membru de familie, cu impact asupra cuantumului
alocatiei;

6.  solicitd adeverintele de elev din 3 in 3 luni, pentru copii de varsta scolars;

7. primeste si inregistreazi cererile prin care se solicitd ajutor social, insotite de declaratia pe
propria raspundere si actele doveditoare privind componenta si veniturile familiei, intocmind in baza
acestora dosarul titularului de ajutor social;

8. efectueaza ancheta sociala in termen de 15 zile lucritoare de la inregistrarea cererii;

9. inainteazd primarului anchetele sociale si proiectele dispozitiilor de acordare/respingere a
cererii de ajutor social;

10. informeazd beneficiarii de ajutor social despre obligatia de a comunica in scris orice
modificare cu privire la domiciliu, venituri, numarul membrilor familiei, in termen de 15 zile de la data
la care au intervenit modificarile, precum si despre obligatia de a-si completa dosarul cu documentele
prevazute de lege;

1. intocmeste proiectele dispozitiilor privind modificirile de cuantum intervenite sau aparitia
situatiilor care atrag suspendarea/ incetarea dreptului la ajutor social;

12. efectueaza anchete sociale la interval de 6 luni sau ori de cate ori este nevoie;

13. intocmeste lunar figele de calcul pentru stabilirea cuantumului ajutorului social si le
inainteaza spre avizare contabilului primariei;

14. afigeazd la sediul consiliului local, intr-un loc vizibil, lista privind bunurile de stricta
necesitate pentru nevoile familiale si lista bunurilor care nu sunt considerate de stricta necesitate pentru
nevoile familiale;

15, calculeaza prin aplicarea formulei de calcul, numirul de ore de munci ce trebuie efectuate
de beneficiarii de ajutor social, apti de munci;

16. inregistreazd cererile de acordare a indemnizatiei pentru copiii nou-nascuti(pt.ICC sau
stimulent de insertie) si intocmeste dosarul titularului completandu-1 cu documentele prevazute de lege;

17.  inainteazd primarului cererile de acordare a alocatiei pentru copiii nou-ndscuti si proiectele
dispozitiilor de acordare a alocatiei, in termen de 10 zile de la data inregistrarii;

18. inscrie pe certificatul de nagtere original al copilului mentiunea: ,,Achitat alocatie pentru
copilul nou-néscut”, data, semndtura si stampila;

19. intocmeste dosarele de angajare ale asistentilor personali ai persoanelor cu handicap,
anezand toate documentele previzute de lege;
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20. sesizeazd secretarul comunei in legaturd cu orice modificare interveniti in relatiile
contractuale de munci cu asistentii personali, in vederea operdrii modificarilor survenite in Registrul
electronic de evidenti a salariatilor;

21. controleazd periodic activitatea asistentilor personali si prezinti semestrial un raport
consiliului local;

22. efectueaza instructajul anual privind asistenta specifici cu sprijinul personalului de
specialitate;

23.  avizeaza rapoartele semestriale intocmite de asistentii personali;

24. intocmeste foaia colectivd de prezentd lunar si o inainteazi compartimentului financiar-
contabil.

25. intocmeste si inainteazd primarului comunei lista beneficiarilor de ajutor social care vor
primi ajutor pentru incalzirea locuintei, pand la data de 15 septembrie a fiecirui an;

26. coordoneazi eforturile, demersurile si activitatile de prevenire a separdrii copilului de
familie ;

27. elaboreaza Planul de servicii(PS) pentru copiii aflai la risc de parisire de citre parinti, dupa
incetarea masurii de protectie sau in orice situatie care impune acordarea de prestatii si/sau servicii in
vederea respectirii drepturilor copilului ;

28. completeaza fisa de monitorizare a situatiei copilului ;

29. asigurd comunicarea intre toate partile implicate in rezolvarea cazului ;

30. 1intocmeste si reactualizeazi dosarul copilului.

31. identifica cazurile de copii ai cdror parinti se afla la munci in striinatate;

32. intocmeste raportul de evaluare initiald pentru fiecare copil identificat;

33. in situatiile in care din Raportul de evaluare initiald rezulta faptul ca acel copil se afli in
situatie de risc, intocmeste planul de servicii, in vederea prevenirii separrii copilului de familia sa;

34. in cazul in care existi motive temeinice de naturi sd primejduiascd dezvoltarea fizica,
psihicd, intelectuald sau morali a copilului, sesizeaza imediat directia de asistentd sociald si protectia
copilului cu privire la identificarea cazului;

35. péna la data de 15 a lunii care urmeaza dupd incheierea unui trimestru, transmite directiei
generale de asistentd sociald si protectia copilului situatia centralizati pe plan local a cazurilor de copii
cu pdrinti plecati in striinitate;

36. informeazi comunitatea locali despre posibilitiile legale de care pot dispune parintii care
pleacd la munci in striinitate, in vederea asigurdrii protectiei fizice si juridice a copiilor care urmeazi si
ramana in tara.

37. inregistreazd intr-un registru special cererile de acordare a ajutorului pentru incilzirea
locuintei;

38. verificd documentatia anexati cererii si concordanta cu declaratia pe propria rdspundere,
depuse in vederea acordirii ajutorului pentru incilzirea locuintei, solicitdnd informatii suplimentare,
unde este cazul;

39. efectueazi anchete sociale prin sondaj pentru a verifica veridicitatea informatiilor declarate
de solicitanti;

40. tehnoredacteazi dispozitiile de admitere/respingere a cererii de acordare a ajutorului pentru
incélzirea locuintei;

41. intocmeste si inainteazi A.J.P.LS.-Arges, situatiile centralizatoare privind beneficiarii
ajutorului pentru incilzirea locuintei;

42. informeazi beneficiarii de ajutor pentru incilzirea locuintei despre obligatia de a informa in
scris cu privire la orice modificare interveniti cu privire la numarul membrilor familiei, domiciliu,
veniturile realizate.
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43. intocmeste si inainteazd A.J.P.L.S.-Arges situatiile centralizatoare cu dispozitiile emise, in
format electronic(Excel) si pe suport de hartie, la termenele stabilite de lege.

44. intocmeste dosarele necesare in vederea ludrii unor méasuri de ocrotire a minorilor aflati in
situatii deosebite;

45. sustine dosarele intocmite la comisia de ocrotire a minorilor;

46. intocmeste anchete sociale la cererea persoanelor fizice si a unor institutii publice in urma
vizitelor la domiciliul minorilor si persoanelor care solicitd ancheti sociali;

47. tine la zi evidenta persoanelor care necesitd protectie sociald prin registrul de autoritate
tutelard;

48. asigurd si urmdreste aplicarea mésurilor educative stabilite de organele competente pentru
copilul care a savarsit o fapta prevazuta de legea penala, dar care nu rispunde penal;

49. asigurd si urmdreste aplicarea mésurilor de prevenire si combatere a consumului de alcool si
droguri, precum si a comportamentului delincvent;

50. colaboreazi cu serviciile publice descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte organe de
specialitate ale administratiei publice centrale in vederea identificarii situatiilor deosebite care apar in
activitatea de protectie a copilului, a cauzelor aparitiei acestor situatii si a stabilirii masurilor pentru
imbunatatirea acestei activitti;

51. realizeazi parteneriate si colaboreaza cu organizatiile neguvernamentale si cu reprezentantii
societdfii civile in vederea dezvoltdrii si sustinerii masurilor de protectie a copilului, precum si
apersoanei adulte ;

52. sprijind accesul in institutiile de asistenta sociald destinate copilului sau mamei si copilului
si evalueazd modul in care sunt respectate drepturile acestora;

53. verificd modul in care este asiguratd dezvoltarea copilului, securitatea si integritatea sa fizica
si morald in familia substitut (plasament, incredintare, asistentd maternali, adoptie), fie in urma
sesizdrilor, fie ca urmare a controalelor inopinate;

54. incurajarea si accesul copilului la relatia cu familia naturala §i evidenta contactelor copilului
cu familia naturala.

55. evalueazi situatia socioeconomicd a persoanelor vérstnice, identificd nevoile si resursele
acesteia;

56. identifica situatiile de risc si stabileste masuri de preventie si de reinsertie a persoanelor in
mediul familial natural si in comunitate;

57. organizeaza acordarea drepturilor de asistentd sociald si asigurd gratuit consultanti de
specialitate in domeniul asistentei sociale, colaboreazd cu alte institutii responsabile pentru a facilita
accesul persoanelor la aceste drepturi;

58. organizeaza si rdspunde de plasarea persoanei intr-o institutie de asistentd sociald si
faciliteaza accesul acesteia in alte institutii specializate (spitale, institutii de recuperare etc.);

59. evalueazd si monitorizeazad aplicarea masurilor de asistenti socialid de care beneficiazi
persoana, precum si respectarea drepturilor acesteia;

60. realizeaza evidenta beneficiarilor de masuri de asistent sociali;

61. face demersuri citre consiliul local pentru sustinerea financiari si tehnica, realizarea
activitatilor de asistentd sociald, inclusiv serviciile sociale acordate la domiciliu sau in institutii;

62. colaboreazi cu serviciile publice descentralizate ale ministerelor in vederea dezvoltirii de
programe de asistenta sociala de interes local;

63. Intocmeste rapoarte de evaluare in caz de plasament familial i pentru asistentii maternali la
fiecare sférsit de luna.

64. efectueazi vizite la domiciliul familiilor cu copii in plasament.

65. Intocmeste si inainteaza rapoartele autoritafii tutelare- primarul- si D.G.A.S.P.C. Arges.
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66. intocmeste dosarele de acordarea a indemnizatiei de crestere a copilului conform O.U.G. nr.
148/2005;

67. realizarea demersurilor necesare pentru gasirea unei forme de ocrotire cu caracter permanent
care sa vind in interesul superior al copilului.

68. asigurarea asistentei copilului abuzat.

69. intocmirea rapoartelor de viziti la domiciliul copilului abuzat pentru evaluarea situatiei
sociale si gasirea unor alternative pentru reglementarea situatiei existente.

70. fintocmirea dosarelor in vederea sustinerii lor in sedintele Comisiei pentru Protectia
Copilului.

71. identificarea familiilor sau persoanelor cérora si le fie incredintat sau plasat copilul, cu
prioritate printre rudele acestora si evaluarea capacititii acestora de a ocroti un copil.

72. fintocmirea si prezentarea in Comisia pentru Protectia Copilului a rapoartelor de evaluare
trimestriale sau ori de céte ori este nevoie.

73.  monitorizarea cazului si dupd revenirea in mediul natural prin urmirirea in familia de
origine.

74. in cazurile copiilor care au hotirire Jjudecatoreasca de supraveghere deosebiti la domiciliu
procedeaza la identificarea cazurilor, verificarea informatiilor primare si culegerea de date suplimentare,
supravegherea pe termen lung a minorului, actiuni de prevenire a delincventei.

75. raspunde de legalitatea si corectitudinea actelor intocmite in baza fisei postului si a
dispozitiilor legale;

76. respectarea codului etic profesional si a deontologiei profesionale (confidentialitatea
informatiilor, insotirea clientului cand este nevoie, etc.).

77.  solutioneazi petitiile si corespondenta repartizate in termenul legal.

78. indeplineste si alte atributii stabilite de primar, viceprimar si secretar.

1.4. Compartiment Administrativ

Art.43 — Compartimentul administrativ are urmdtoarele atributii:
(1) Mecanicul agricol :

l. asigura conducerea tractoarelor, a buldoexcavatorului, autospecialei de deszapezire si a
buldozerului 1500.

2. conduce numai autovehiculele pe care il are in primire pe baza de semnaturs si pentru care
are permis valabil de conducere;

3. completeazi zilnic foaia de parcurs la plecarea si sosirea din cursi;

4. finainte de plecarea in cursi verifici dacd autovehiculul corespunde cerintelor tehnice, daci
are toate documentele asupra sa si daci are aprobarea persoanelor competente pentru efectuarea cursei;

5. raspunde de inventarul autovehicululuj si asigurarea tuturor masurilor de prevenire a
sustragerilor sau degradarilor autovehicului;

6.  rdspunde de gararea autovehicululuj doar in locurile stabilite de sefii ierahici;

7. raspunde de mentinerea in buni stare de functionare a autovehiculului si informeazi sefii
ierahici de orice nereguli ivite in exploatare;

8.  rdspunde de respectarea tuturor reglementarilor in vigoare privind circulatia pe drumurile
publice si evitd implicarea autovehicululuj in evenimente de circulatie rutiers, ori de alti natur ;

9. respectd normele de Securitatea si Sédnatatea Muncii si de P.S.1.

10.  respecta programul de lucru stabilit de sefii ierahici;
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11. participa la instructajele privind normele de Securitatea si Sanatatea Muncii si de P.S.I.,
acordare de prim ajutor;

12.  foloseste autovehicolul doar in interesul primériei;

13. indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau insércinéri date de primarul comunei;
(2) Paznic comunal:

1. patrularea pe timp de noapte pe strazile comunei Mirosi in vederea depistarii si legitimarii
persoanelor suspecte;

2.  participarea alaturi de organele ale politiei locale ori de cate ori este solicitat la activitati
specifice;

3.  asigura paza bunurilor aflate in domeniul public si privat al comunei;

4.  respectd normele de Securitatea i Sanatatea Muncii si de P.S.I.

5. respectd programul de lucru stabilit de sefii ierahici;

6. participd la instructajele privind normele de Securitatea si Sanatatea Muncii si de P.S.I.,
acordare de prim ajutor;

1.5. Serviciul comunitar pentru utilitati publice
Art.44 — Serviciul comunitar pentru utilitati publice are urmatoarele atributii:

1. construirea, modernizarea, exploatarea si intretinerea strazilor, drumurilor, podurilor;

2. amenajarea si intretinerea zonelor verzi, a parcurilor, a terenului de sport, a locurilor de
agrement si a terenurilor de joaca pentru copii, intretinerea si amenajarea islazului comunal;

3. construirea, modernizarea, intretinerea, administrarea si exploatarea pietelor, targurilor si
oboarelor;

4. verifica modul de depozitare sau incinerare al deseurilor menajere, industriale si agricole;

5. raspunde de colectarea deseurilor in zonele special amenajate;

6.  exectd si raspunde de executarea lucrdrilor de amenajare si degajare a deseurilor depozitate
de cétre locuitorii comunei, in perimetrele stabilite de consiliul local cu aceasti destinatie;

7. realizeaza activitdti cu privire la fintrefinerea si infrumusetarea clidirilor, curtilor si
imprejmuirilor, a spatiilor verzi, a arborilor si arbustilor;

8.  gestioneazd podurile si podetele acestora si asigura decolmatarea acestora;

9.  se ocupd de amenajarea zoanelor din comuni;

10. in caz de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de api, combustibili ori de
substante chimice, la refelele electrice sau telefonice i in orice alte imprejuriri care sunt de naturi
sa producd pagube, sd aducd de indati la cunostinta celor in drept asemenea evenimente si si ia
primele masuri pentru limitarea consecintelor evenimentului;

11. respectd normele de Securitatea si Sanatatea Muncii si de P.S.I.

12.  respectd programul de lucru stabilit de sefii ierahici;

13.  participa la instructajele privind normele de Securitatea si Sanatatea Muncii si de P.S.L.,
acordare de prim ajutor;

1.6. Biblioteca

Art.45 — Biblioteca are urmaétoarele atributii:

I.  colectioneazd, completeaza si conserva in mod sistematic, carti, inregistrari audio — vizuale,
precum si alte documente;

2. oferd informatii din fondul documentar propriu sau obtinute prin reteaua de schimb intre
bibliotecari sau alti utilizatori;
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3. cunoaste colectiile bibliotecii (profil, dimensiuni, structurs, dinamicd) si categoria de
utilizatori ai acestora;

4.  semnaleazi titlurile solicitate de cititori, inexistenta in colectiile bibliotecii in vederea
completarii fondului cu publicatiile respective;

5. efectueaza operatiunile de organizare, gestionare si circulatie a publicatiilor in bibliotec;

6.  desfisoara activitatea in sectorul relatii cu publicul, verifici permisul de intrare, serveste
publicatiile solicitate, supravegheazi circuitul corect ala cestora in procesul lecturii;

7. participa la formele colective de initiere si perfectionare profesionala avéand in acelasi timp
obligatii in directia autoinstruirii profesionale;

8.  inregistreaza cirtile care intratd in bibliotecs prin achizitie si donatii si inscriere numarul de
inventar pe fiecare carte;

9.  efectueaza operatiunile specifice in registrul de inventar a fondului de carte pe tematici
(discipline);

10.  supravegheazi sala pentru a preveni sustragerile de publicatii;

1. intocmeste formalititile pentru recuperarea publicatiilor de la cititorii restantieri;

12. verifica starea cartilor la inapoierea acestora de citre cititori;

13.  organizeazi de activitati cultural - artistice si comunicd periodic Consiliului Local si
Primarului despre realizarea acestor activitati;

14.  organizeazd actiuni culturale impreuna cu cadrele didactice din scolile si gradinitele din
comund;

I5.  tine in permanenta un registru cu evidenta tuturor activitatilor culturale, artistice si educative
organizate;

16.  reprezintd biblioteca in relatiile oficiale, profesionale cu institutii si alte autoritati publice
sau organizatii;

17.  administreazi in bune conditii cladirea si bunurile de inventar aflate in dotare;

18. inainteaza propuneri de proceduri operationale specifice activititii desfasurate in functie de
riscurile identificate in activitate.

1.7. Compartiment Situatii de urgenta

Art.46 — Compartimentul Situatii de urgenta are urmaitoarele atributii:

1. réspunde de organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor de prevenire si interventie in
situatii de urgenta, potrivit prevederilor legilor, regulamentelor, instructiunilor si ordinelor in vigoare;

2. conduce activitatile cu privire la: asigurarea capacitatii operative si de interventie, pregitire,
planificare si desfasurarea activitatilor conform planului de pregitire si interventie anual al serviciului;

3. organizeazi si conduce actiunile echipelor si grupelor specializate a voluntarilor in caz de
incendiu, avarii, calamnitati naturale, inundatii;

4.  planifica si conduce activitatile de intocmire, aprobare, actualizare, pastrare si de aplicare a
documentelor operative;

5. asigurd masuri organizatorice, materiale si documentele necesare privind instiintarea si
aducerea personalului serviciului voluntar la sediul acestuia, in mod oportun, in cazul producerii unor
urgente civile sau la ordin;

6.  urmdreste asigurarea bazei materiale a serviciului voluntar;
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7. intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile din localitate care pot fi
folosite in situatii de urgenta pe care o actualizeaza permanent;

8. informeaza primarul despre stérile de pericol constatate pe teritoriul localitatii;

9. intocmeste si actualizeaza permanent documentele operative ale serviciului, informandu-1
pe primar despre acestea;

10. participa la instructaje,schimburi de experienta, cursuri de pregétire profesionala, organizate
de serviciile profesioniste pentru situatii de urgenta;

11. impreuna cu compartimentul de prevenire verifica modul de respectare a masurilor de
prevenire in gospodériile populatiei si pe teritoriul agentilor economici din raza localitatii;

12.  face propuneri privind imbunatatirea activitatii de prevenire si eliminarea stérilor de pericol;

13. se preocupd permanent de perfectionarea profesionala si studiaza in permanenta legislatia in
domeniu;

14. executd atributiile prevdzute in regulamentele si instructiunile pe linia protectiei civile,
prevenirii si stingerii incendiilor, primeste si alte atributii pe linia situatiilor de urgenta de la primarul
comunei Mirosi.

Partea a IIl-a
Dispozitii finale

Art.47 — Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii cuprinse in actele
normative specifice in vigoare sau care apar dupd adoptarea acestuia.

Art.48 — Personalul din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Mirosi si de la serviciile,
institutiile si regiile publice de interes local, indiferent de functia pe care o ocupd, este obligat si
cunoascd, sd respecte si sa aplice prevederile prezentului regulament.

Art.49- In baza prevederilor prezentului regulament se vor stabili atributiile functionarilor publici si
personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Mirosi si de la
serviciile, institutiile si regiile publice de interes local

Art.50— Prezentul regulament intrd in vigoare la data adoptarii.

PRIMAR,
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