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ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

1. stabilegte, constatd, controleazd, urméreste si incaseazd impozite si taxe locale, majorari si
penalitéfi de intdrziere, precum i amenzi, in cazul persoanelor fizice si juridice.

_2. inregistreazd in Registrul de evidenta a Mijloacelor de Transport supuse imatricularii /
Inregistrarii (REMTII ) mijloacele de transport si vizeazi fisele de inmatriculare a vehiculelor;

3. colaboreaza cu compartimentul de specialitate pentru asigurarea deruldrii procedurii
specifice 1n vederea declardrii starii de insolvabilitate a debitorilor aflati intr-o astfel de
situatie;

4. tine evidenta obligatiilor fiscale pentru fiecare platitor de impozite si taxe locale,
precum si a platilor efectuate de acestia; .

5. ia masuri pentru cresterea gradului de incasare a impozitelor si taxelor de la
contribuabilii persoane fizice si juridice.

6. propune stabilirea plafonului pentru anularea creantelor fiscale restante, aflate in sold
la data de 31 decembrie a anului fiscal.

7. primeste cererile pentru eliberarea certificatelor de atestare fiscald, in cazul
persoanelor fizice si juridice;

8. emite si elibereaza certificatele de atestare fiscald in cazul persoanelor fizice si
juridice;

9. intocmeste borderoul de incasari.

10. efectueaza incasari pe teren.

11. intocmeste instiintari, somatii si titluri executorii pentru debitorii restanti, precum si
modalitatile de executare silita la persoanele fizice si juridice;

12. intocmeste / actualizeaza Registrul Riscurilor;

13. identificarea riscurilor aferente activitatii pe care le desfasoara;

14. inregistreaza si tine evidenta declaratiilor fiscale ale contribuabililor persoane fizice si
persoane juridice;

1S.verificarea dosarelor persoanelor juridice si completarea cu toate documentele necesare
clarificarii si stabilirii reale a situatiei fiscale a acestora;

16. asigurarea completarii tuturor campurilor ale registrului de rol nominal unic si listarea pe
suport de hartie in vederea constituirii si conducerea pe 5 ani;

17. Atribuirea in mod succesiv a numerelor de rol la dosarele fiscale si asigurarea concordantei
intre numarul de rol nominal unic si al dosarului fiscal cu cel din Registrul de rol nominal unis si
cel din programul informatic;

18. Raspunde in termenul stabilit de lege sau in functie de cum se impune la documentele ce ii
sunt repartizate ;
19..Intocmeste dosare privind transformarea amenzilor in zile de munca in folosul
comunitatii pentru persoanele ce se incadreaza;

20. Urmareste incasarea amenzilor din debit;
21. Raspunde de orice document pe care il intocmeste;

22. indeplineste orice altd atributie stabilita de Primar si Consiliul Local.

)

PRIMAR, Intocmit,
FRICA VASILE CORNEL Ref. Resurse Umane,
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