PRIMARIA COMUNEI RATESTI
Comuna Ratesti, Nr.26, DJ 702 G
Sat Tigveni 117610, Arges, Romania
Tel fax: 0248 / 664066, email primariaratesti2018@gmail.com

DISPOZITIA NR1I16

Cu privire la delegarea atributiilor de casier d-nei POTLOGEANU DANIELA -
DENISA

Primarul comunei Ratesti, judetul Arges astizi 25.05.2020.
Avand in vedere : ‘
e Art. 2 din Decretul nr. 209 / 1976.
* Art. 157 din Ordonanta de Urgenta nr. 57 / 2019 — privind Codul
Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.
* Legeanr. 22/ 1969 cu modificarile si completarile ulterioare.
In temeiul art. 196 alin .1 lit. b ) din Ordonanta de Urgenta nr. 57 /2019 —
privind Codul Administrativ.

DISPUN;

Art. 1 Incepand cu data de 25.05.2020 se deleaga atributiile de casier d-nei
Potlogeanu Daniela — Denisa — Consilier in cadrul Compartimentului Contabilitate
Impozite si Taxe Locale , conform fisei post anexa la prezenta dispozitie.

Art.2 Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insarcineaza
Potlogeanu Daniela - Denisa — Consilier in cadrul Compartimentului Contabilitate
Impozite si Taxe Locale _

Art. 3 Prezenta dispozitie va fi comunicata persoanei de la art. 1, va fi afisatd
pentru aducerea la cunostintd publici si comunicati Institutiei Prefectului Judetului
Arges in vederea controlului de legalitate. '

DATA Astazi : 25.05.2020

PRIMAR, . Contrasemneaza pentru legalitate,
D-nul PETRICA MASILE - CORNEL Secretarul general al comunei ,
‘ N Jr.Béldnescu Maria - Magdalena
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2. Nivelul postului i e PN

3. Scopul principal al [ postului . e e TR
Conditii Spguf pentru ocuparea postului}

1. Studii ; ecialitate ........ e e e e TR TSRO

2. r’criut IAALT (SPECIALIZANT) Lottt
3. Cunostinte dﬂ opexare/pxoﬁmxmrc pe calculator (necesitate si nivel) 1 DA

4. Limbi straine3) (necesitate si niveld) de cunoastere)
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare : DA

. Cerinte specificed)
. Competenta manageriala {(cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)

Atributiile postului:

1. %tabxle;te constata, LOMIO]edld ut mdrcm si incaseaza mpomc si taxe focale, majordri s
penalitati de intdrziere, precum i amenzi, in cazul persoanclor fizice si juridice;
2. lnregistreaza in Registrul de evidenta a Ml]l acelor de Transport supuse imatricularii
Inregistrarii ( REMTII ) mijloacele de transport si vizeaza h§ele de nmatriculare a vehicufelor;
3. Colaboreazi cu compartimentul de specialitate pentru asigurarea deruldrii procedurii
specifice in vederea declararii stdrii de insolvabilitate a debitorilor aflati intr-o astfel de
situatie;
4. Tine evidenta obligatiilor fiscale pentru fiecare platitor de impozite si taxe locale,
precum si a pldtilor efectuate de acestia;
5. la mésuri pentru cresterea gradului de incasare a impozitelor si taxelor de la
contribuabilii persoane fizice si juridice; '

~ 6. Propune stabilirea plafonuTul pentru anularea creantelor fiscale restarife, aflate in son
la data de 31 decembrie a anului fiscal;
7. Primeste ~cererile pentru eliberarea = certificatelor de- atestare fiscald, in cazul
persoanelor fizice si juridice;
8. Emite si elibereazd certificatele de atestare tiscald in cazul persoanelor fizice i
juridice;
9. Intocmeste borderoul de incasari;
10. efectueaza incasari pe teren,
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19. Colecteaza taxele si impozitele locale ale comune
248 depunerea incasarilor la Trezoreria Topoloveni
21. intocmirea registrului de casa ;

22, achitarea drepturilor salariale

23. ridicarea numerarului de la Trezoreria Topoloven;
24. Intocmeste dosare privind transformarea amenzilor in zile de mus
pentru persoanele ce se incadreaza;

25. Urmareste incasarea amenzilor din debit ;.

26.. Raspunde de orice document pe care il intocmeste -

27. Indeplineste orice alta atributie stabilita de Primar si Consilul Local.
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Indeplineste atributii in domeniul Sistemului de securitate in munea :

L Asigura completarea si tinerea la zi a Fiselor de protectia muneii;
2. Tine legatura cu medicul autorizat pentru controlul medical periodic al salariatilor.
3. Executa instructaj general si periodic cu personalul muncitor din Primarie si din institutiile

subordonate primariei.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
l. Denumire : CONSILIER DEBUTANT

[. Stfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de :  SECRETAR COMUNA
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