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PRIMARIA COMUNEI DRAGANU, J UDETUL ARGES organizeazd concurs
pentru recrutare in functia publica vacanta de inspector. clasa 1. gradul profesional principal in
cadrul Compartimentului Impozite si taxe.

Conditiile de participare la concurs:
e conditiile generale prevdzute de art. 54 din Legea nr. 188/1999 privind statutul
functionarilor publici R2, cu modificarile si completarile ulterioare:

-cetdtenie romana si domiciliul in Romania:
-cunoaste limba romana, scris si vorbit:
-are vérsta de minimum 18 ani impliniti:
-are capacitate deplind de exercitiu:
-are o stare de sdndtate corespunzitoare functiei pub
examen medical de specialitate;
-indeplineste conditiile de studii prevazute de lege pentru functia publica:
-indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice:
-nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii. contra statului sau contra
autoritatii. infractiuni de coruptie si de serviciu,infractiuni care ar impiedica infaptuirea
Justitiei.infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei publice:

ice pentru care candideazd. atestatd pe baza de

-nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 7 ani:
-nu a desfdsurat activitate de politie politica. astfel cum este definita de lege.
 studii universitare de licenta absolvite cu diploma. respectiv studii superioare de lunga
duratd, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in specializarea stiinte cconomice,
administrative, juridice
¢ vechime in specialifatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 3 ani:

Pentru concursul de recrutare, dosarul va cuprinde urmatoarele documente. conform
prevederilor art. 49 din HG nr. 611/2008 pentru aprobarca normelor privind organizarca si
dezvoltarea carierei functionarilor publici:

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3 din HG nr 611/2008. cu modificarile si
completarile ulterioare;

b) curriculum vitae, modelul comun european:

¢) copia actului de identitate: ‘

d) copii ale diplomelor de studii. certificatelor si altor documente care atesta efectuarca
unor specializari si perfectiondri;

¢) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratici
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice. dupa
caz:

f) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata. care sa ateste vechimea in munca si, dupd caz. in specialitatea studiilor
necesare ocupdrii functiei publice:
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g) copia adeverintei care atesta starea de nat te corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicu ¢ familie al candidatului;

i) cazierul judiciar; 1

J) declaratia pe propria raspundere sau adeveri ta-care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii
de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia. _f"

Modelul orientativ al adeverintei mentionat‘ef[a alin. (1) lit. ) este previzut in anexa

nr. 2D din HG nr 611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare:

Adeverintele care au un alt format decat cel previzut trebuie sa cuprinda clemente
similare celor previdzute in anexa nr. 2D din HG nr 61 172008, cu modificarile si completarile
ulterioare. si din care sa rezulte cel putin - urmatoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora. temeiul legal al
desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulatd, precum si vechimea in specialitatea
studiilor. LS

Adeverinta care atesta starca de sanitate contine, in clar. numarul. data. numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Copiile de pe actele previzute se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs, cu exceptia documentului prevazut la lit. ¢). care se poate transmite si in
format electronic, la adresa de e-mail: primariadraganu/@yahoo.com.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu 0 declaratie pe propria raspundere. In acest caz.
candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs
cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului. dar nu mai trziu de data
si ora organizarii interviului. sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 se pune la dispozitie candidatilor de
catre Primdria comunei Draganu.

Concursul se va organiza conform calendarului urmitor:

In vederea participdrii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii
anuntului in Monitorul Oficial al Romaniei. Partea a lll-a. candidatii depun dosarul de concurs
conform art.49 din HG nr. 611/2008. cu modificarile st completarile ulterioare . respectiv pana
la data de 07.05.2018 ora 14.00. la sediul Primarici comunei Draganu:

-17.05.2018, ora 10.00, sala Qg sedinte a Consiliului Local Draganu - proba serisa:
-21.05.2018, ora 10.00, sala de sedinte a Consiliului Local Draganu - proba interviu.
Detalii privind bibliografia de concurs sunt disponibile accesand pagina oficiala a Primarici
comunei Draganu de pe site-ul Consiliului Judetean Arges.
Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primarici comunei Draganu din sat Draganu -
Olteni, nr.50. judetul Arges. tel.0248663310. tax 0248663365
Persoana de contact: secretar u.a.t. drdganu. Postaliu Adriana

PRIMAR,
Stan Claudiu Lucian
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pentru concursul de recrutare in functi

inspector, clasa I, gradul profesional principal din cadrul Compartimentului

Impozite si taxe din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunci
Driganu

a publied de executie vacantd de

1. Legea nr.215/2001. privind administratia publicd locala. republicata. cu
modificarile si completarile ulterioare.

2. Constitutia Romaniei, republicata

(OS]

Legea 188/1999 privind Statutul functionarilor publici republicata.
actualizata
4. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita al functionarilor publici.

actualizata

N

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal. TITLUL IX.Impozite 51 taxe
locale, art. 453 — 495.

6. Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscala si anume:

Cap. I1. Dispozitii generale privind raportul sarcinii fiscale art. 21 = 26.

Cap VI. Termene art. 75 - 78,

TITLUL V. Stabilirea creantelor fiscale art. 93 — 112,

TITLUL VIL Colectarea creantelor fiscale art. 152 — 267
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Atributiile si raspunderile ce revin

n angajatului:

A. Activitatea de casierie

organizeazd si coordoneazd activitatea de casieric in baza normelor si
structiunilor specifice, precum si in baza legislatiei in vigoare:

incaseazd veniturile din impozite si taxe locale in numerar de la contribuabil;
persoane fizice si juridice in baza "f{:;‘ylvocuineﬁfe‘lor intocmite de personalul
indreptatit din cadrul compartimentului; =~ .
conduce corect si la zi evidenta intrarilor de numerar. intocmeste zilnic
centralizatorul general privind incasérile pe surse de venit. stabileste soldul
zilnic al casieriei; i, ]

intocmeste zilnic foile de varsamant si asigura depunerca in  numerar a
sumelor incasate in conturile de venituri ale Comunei Draganu:

preia chitantele de depunere a valorilor banesti in Trezorerie si le depune la
Biroul Financiar- Contabil;

raspunde de integritatea numerarului primit si depus in conturile Comunei
Draganu: :

raspunde de concordanta faptca intre sumele predate prin centralizator si cele
existente In executia bugetara; ;

asigurd si pastreaza integritatea valorilor banesti preluate atat in sediul
Compartimentului impozite si taxe, ¢at si pand la predarca la casicria
generald a Trezoreriei; :

raspunde de toate platile-restituiri de-impozite si taxe de la bugetul local
efectuate prin casa in baza documentelor emise de compartimentele de
specialitate;

-asigurd aplicarea masurilor privind integritatea si securitatca numerarului

existent in casieria proprie si sesizeazd’ conducitorul icrarhic superior in
vederea adoptarii masurilor care se impun. despre orice potential pericol
asupra valorilor banesti

.asigura arhivarea centralizatoarelor zilnice de incasari si a documentelor
Justificative;
.asigura respectarea si aplicarea intocmai a Regulamentului operatiunilor de

casa si a prevederilor Legii nr.22/1969 cu modificarile ulterioare:

verificd, intocmeste si semneaza certificate de atestare fiscala eliberate la

cererea contribuabililor persoane fizice/juridice:;

.emite contribuabililor chitante din chitantiere tip MF pentru toate sumele

incasate sau automat din programul informatic si de incasare al impozitelor si
taxelor locale;

.ntocmeste borderoul desfasurator al incasarilor si conduce zilnic evidenta

incasdrilor in numerar, confrunta zilnic soldul-din jurnalul de casa cu cel
faptic existent in caserie dupa intocmirea jurnalului de casa:

incarca in programul informatic. de incasare al impozitelor si taxclor
chitantele ncasate in chitantierele tip MF:

B S Py
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[7.in deplasarile in teritoriu pentru Incasari. urmarcste panourile publicitare
pentru plata taxelor aferente &

I8.Urmareste aparatia actelor normative si-informeaza conducerea Primarici
asupra atributiilor ce decurg din ac_estquﬂ "

B. Compartimenul Impozite si taxe - Persoane Juridice

I realizeaza activitatea de constatare si stabilire a impozitelor st taxclor
datorate bugetului local de citre persoanele juridice: impozitul pe cladiri si
terenuri. taxa pentru folosirea terenurilor proprictate de stat in alte scopuri decit
pentru agricultura sau silvicultura, impozit asupra mijloacelor de transport. taxa
pentru folosirea mijloacelor de publicitate, afisaj si reclama. impozitul pe
spectacole, taxe speciale etc.:

~
o

introduce in baza de date actele de impunere. de modificare a masei

impozabile si de scoatere din evidenta a bunurilor impozabile sau taxabile:

3. analizeazd si solutioneazi cererile contribuabililor persoane juridice

privind restituirea sau compensarea unor sume nedatorate. platite in plus sau

cronat la bugetul local:

4. gestioneaza toate documentele referitoare la impunerca contribuabililor

persoane juridice; ‘

5. cfectueaza controlul fiscal. verificind persoane juridice din punct de

vedere al masei impozabile, precum si calculul impozitelor si taxelor datorate

bugetului local;

0. analizeaza si verificd corectitudinea documentelor i declaratiilor

privitoare la impunere; ‘

7. analizeazd cererile de eliberare a certificatelor de atestare hiscala pentru
. 0 7 P v L i - -

persoane juridice i intocrheste certificate de atestare fiscals pentru persoane

juridice;

8. stabileste in sarcina contribuabililor. persoanc juridice. diferente de

impozite i taxe pentru nerespectarea obligatiilor fatd de bugetul local S

calculeaza, potrivit legii, majorari de intarziere pentru neplata . in temenele

legale, a impozitelor datorate: :

g, verificd persoanele juridice, din punct de vedere al incadririi in perioadele

de scutire, conform prevederilor actulei normativ in baza caruia au fost aprobate:

0. asigura aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele si taxele

locale datorate de persoanele juridice;

1. analizeaza aspectele si fenonienele rezultate din aplicarca legislatic]

fiscale si informeaza operativ - conducerea asupra  problemelor  deosebite

constatate, luand sau propunand misurile care se impun:

ARG

e

COMUNA DRAGANU, JUDETUL ARGES
CUL 4543956, TEL: 024866 32 10, FAX: 0248 66 3265
Emuail: ]ﬂm{‘i:xdr‘:lg;ll!u/u‘\:lh(m.cmn




ROMANIA

o — R

12, 1a masuri pentru verificarea con
specialitate, prin stabilirea sau, dupa caz. r
sarcina contribuabililor, persoane ]Lll‘ldlCC
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3. analizeazd $i prezinta organelor competente avize sau propuneri in
legatura cu acordarea de amandari. esalondri. reduceri. scutiri st restituirt de
Impozite i taxe, precum si majorari de intarz ;
4. efectueaza analize si intocmeste infe de in legdtura cu verificarea.
constatarea si stabilirea impozitelor si taxelor i sarcina persoanelor juridice.
rezultatele actiunilor de verificare  si 1mpunerc masurile  luate  pentru
nerespectarea legislatiei fiscale, cauzele care genereaza fenomenele de evaziune
fiscala $i propune masuri pentru 1mbumtatnea lcgmlatlu de mmpozite si taxe
locale.

I5. transmite Serviciului Financiar Contabil situatia lunara privind creantele
nou create.

C. Activitati generale ale postului

I.Arhiveazd propriile acte, respectiv corespondenta. dosarcle de la
instantele de judecatd, intocmind procesul-verbal pe care il preda la arhiva:

2.Raspunde de modul de implementare a masurilor trasate ca urmare a
recomandarilor din acte de control (Curte de Conturi. Audit. alte organisme
abilitate) In termenul prevazut in graficul in plan;

3.Raspunde de pastrarea secretului profesional asupra tuturor activitatilor
desfasurate in cadrul serviciului conform clauzei de confidentialitate si nu poate
fi obligat in nici o circumstanta de catre nici o persoand lizicd sau juridica sa
divulge secretul profesional;

4. Neindeplinirea intocmai si la timp a sarcinilor prevazute in prezenta fisa
a postulul atrage dupd sine, in functie de gravitate sau consecinte. raspundere
disciplinara, materialad sauw penala;

S.Pentru pagubele produse cu vinovitie patrimoniului institutici. pentru
nerestituirea in termenul legal a sumelor ce i s-au acordat necuvenit. precum si
pentru daunele platite de institutie, in calitate de-.comitent. unor terte persoanc. in
temeiul unei hotardri judecatoresti definitive si irevocabile. se angajeaza
raspunderea civila a salariatului

0. Are obligatia de a respecta normele securitdtii si sanatatii muncii
conform Legii nr.319/2006. H.G.nr.425/2006 si normativele in vigoare:

7. Salariatul este direct raspunzator in cazul producerii unor accidente. ca
urmare a unor actiuni voluntare:

8. Respectd normele P.S.I. conform Legii nr:307/2006:

9.Respectd prevederile Codului de conduita a functionarilor publici

10. Indeplineste orice alte sarcini st atributii date Tn competenta sa potrivit
dispozitiiilor legale.
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