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Anunt pentru organizarea concursului de promovare privind ocuparea
functiei publice de conducere de secretar general al UAT Comuna Draganu,

Judetul Arges

Data publicarii concursului de promovare in functia publicd de secretar general este

22.03.2021, acesta se va publica pe portalul ANFP, siteul primariei si la avizierul primariei.

Termenul de depunere a dosarelor este de 22.03.2021-12.04.2021 la sediul Primariei

Draganu

Data concursului: 23.04.2021

Concursul are 3 probe: selectie dosare,proba scrisa, interviu.

CONDITII DE PARTICIPARE:

- sa fie numiti intr-o functie publica din clasa [;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice de minim 5 ani ;

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalents in domeniul

de licenta stiinte juridice, administrative sau stiinte politice.

- sa fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul
administratiei publice, management sau n specialitatea studiilor necesare ocuparii

functiei publice;

- sd nu aiba o sanctiune disciplinard neradiata.



BIBLIOGRAFIE /TEMATICA CONCURS:
1.0rdonanta de Urgenta nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ.
2.Constitutia Romaniei, republicata.

3.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor

de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

4.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbatji,

republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

5.Hotdrarea de Guvern nr. 611/ 2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si

dezvoltarea carierei functionarilor publici, repubicata.

6. Legea nr.18/1991 a fondului funciar,

7. Legea nr. 544 din 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.
8.0Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor,cu modificarile si completarile ulterioare

9.Legea 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicatd cu modificarile si

completarile ulterioare.

Nota: Pentru toate actele normative mentionate sunt valabile doar formele actualizate



ATRIBUTIILE POSTULUI: Sunt cele prevazute la art. 243 din OUG nr.5712019 privind Codul

Administrativ.

Atributiile secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale

(1) Secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste, in

conditiile legii, urmatoarele atributii:

a) avizeaza proiectele de hotdréri si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
primarului, respectiv ale presedintelui consiliului judetean, hotararile consiliului local,

respectiv ale consiliului judetean, dupa caz;
b) participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si

prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotdrarilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului, respectiv a hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor

presedintelui consiliului judetean;

e) asigurd transparenta si comunicarea cdtre autoritatile, institutiile publice si persoanele

interesate a actelor prevdzute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
efectuarea lucrdrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-
verbal al sedintelor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea

hotararilor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

g) asigura pregadtirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului

judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;



h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si completéri prin Legea nr.
246/2005, cu modificarile si completdrile ulterioare, actul constitutiv si statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea administrativ-

teritoriald Tn cadrul careia functioneazg;

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean Tnscrierea unor
probleme Tn proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale

consiliului judetean;

j) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local,

respectiv ale consiliului judetean aconsilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

k) numard voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezints presedintelui de
sedinta, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept

al acestuia;

[) informeaza presedintele de sedintd, respectiv presedintele consiliului judetean sau,
dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea
necesare pentru adoptarea fiecarei hotdrari a consiliului local, respectiv a consiliului

judetean;

m) asigura intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si

stampilarea acestora;

n) urmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotdrari ale consiliului local, respectiv
ale consiliului judetean sd nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se
incadreazad in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele de sedintd, sau, dupa
caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute

sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;



o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii

administrativ-teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul

local, de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dup3 caz.

Pentru concursul de promovare (functii publice de conducere si functii publice de
executie), dosarul va cuprinde urmdtoarele documente, conform prevederilor art. 49 din
din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea

carierei functionarilor publici, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

a)formularul de inscriere

b)curriculum vitae, modelul comun european;

c)copia actului de identitate;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea

unor specializari si perfectionari;

e)copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice,

dupa caz;

f)copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sd ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor

necesare ocuparii functiei publice;

g)copia adeverintei care atesta starea de sdndtate corespunzatoare, eliberata cu cel mult

6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;



h)copia adeverintei care atestd starea de sdnatate corespunzitoare pentru efort fizic, in
cazul functiilor publice pentru a cdror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii

specifice care implicd efort fizic si se testeaza prin proba suplimentars;

i)cazierul administrativ;

j)declaratia pe propria rdspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa

calitatii de lucrdtor al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele depuse la dosar se prezinta in copii legalizate sau Tnsotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de ctre

secretarul comisiei de concurs, cu exceptia copiei actului de identitate, care se poate

transmite si in format electronic, la adresa de e-mail: draganu@ag.e-adm.ro

Informatii suplimentare privind depunerea dosarelor se pot obtine la UAT Comuna

Draganu, telefon 0248/663310.
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