JUDETUL ARGES
PRIMARIA COMUNEI STALPENI

DISPOZITIE Nr_4__ /20.01.2021
privind delegarea temporara a unor atributii ale functiei publice de
executie de consilier achizitii, grad profesional principal in cadrul
Compartimentului Juridic si Asistenta Sociala,dlui Mesteacan Ovidiu
Eugen

Primarul comunei Stalpeni;

-Avandin vedere prevederile:

-Art.437 si art.438 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare ;

-Vazand:

-Fisa postului functiei publice vacante de consilier achizitii , grad
profesional principal din cadrul Compartimentului Promovare Proiecte si
Achizitii Publice;

-Instiintarea d-lui Mesteacan Ovidiu Eugen,administrator public,in cadrul
Primariei comunei Stalpeni, judetul Arges, privind delegarea temporara a
unor atributii ale functiei publice de consilier achizitii, grad profesional
principal in cadrul Compartimentului Promovare Proiecte si Achizitii
Fjublice;

-In temeiul art.155, alin.5, lit.e) si art.196, alin.1 lit. b) din O.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

DISPUNE:

Art. 1.Se deleaga temporar, in perioada 20.01.2021-20.07.2021,d-lui
Mesteacan Ovidiu Eugen,administrator public in cadrul UAT-comuna
Stalpeni,unele atributii ale functiei publice de executie de consilier
achiziti publice,in cadrul Compartimentului Promovare Proiecte si
Achizitii Publice, conform anexei nr.1 la prezenta dispozitie.

Art.2. Prevederile prezentei dispoziti vor fi aduse la indeplinire de
dl.Mesteacan Ovidiu Eugen,a fi comunicata pentru controlul de
legalitate Institutiei Prefectului Judetul Arges,prin grija secretarului
general al comunei Stalpeni, judetul Arges.

Primar,. Avizat pentru legalitate,

Serbanoiu Gabj Secretar general,

Dinculescu Mariu FIOQZLe
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ANEXA ur.1 la DISPOZITIA nr. H /20.01.2021

— intocmeste, impreuna ceilalti functionari din cadrul compartimentului, programul anual de achizitii
publice pe baza propunerilor facute de catre aparatul de specialitate al primarului comunei Stalpeni,
fiind raspunzator de indeplinirea prevederilor legale cu privire la program;

- asigura, intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarca procedurilor de achizitii publice
conform legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza:

« indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt prevazute de Legea nr. 98 /
2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

o elaboreaza documentele de atribuire in colaborare cu compartimentele care releva
necesilalea si oportunitatea;

e urmareste si asigura respectarea prevederilor legale la desfasurarea procedurilor privind
pastrarea confidentialitatii documentelor de licitatic sia securitatii acestora;

e asigura constituirea si pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;

e initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in sistemul electronic al achizitiilor publice
SICAP;

e primirea, analizarea sau intocmirea caietului de sarcini;

e intocmirea documentatiilor de aribuire si a celor descriptive, prezentarea ofertelor si lamurirea
eventualelor neclaritati legate de acestea;

e intocmirea notei estimative a contractului si a notei justificative cu privire la procedurile de
achizitie publica;

e intocmirea rapoartelor de adjudecare sau de anulare a procedurilor de achizitie publica; e
intocmirea referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie publica;

e intocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor de
achizitii publicc;
e asigura desfasurarea propriu-zisa a procedurilor de achizitie publica de atribuirea

contractelor de furnizare produse, servicii si lucrari;
e asigura intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor;

e asigura analizarea ofertelor depuse:

e participarea la incheierea contractelor de achizitie publica;
e asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si / sau gestionate, conform
prevederilor legale in vigoare;

—colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul institutiei care au atribufii in domeniul
achizitiilor publice pentru realizarea sarcinilor ce ii revin, cu respectarea legislatiei privind
achizitiilor publice;

-asigurd transparenta atribuirii contractelor de achizitie publicd si incheierii acordurilor -
cadru prin publicarca, in conformitatc cu prevederile lcgalc a anunturilor dc intentic, de
participare §i de atribuire;

- redacteazi contractele de achizifie publica cu incredintare directd;

-solicita alocarea bugetelor necesare pentru realizarea achizitiilor prevazute in planual anual de
achizitii publice.
Alte atributii prevazute de legile din domeniu in vigoare.
PRIMAR SECRETAR-GENERAL
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