ROMANIA
JUDETUL ARGES
PRIMARUL ORASULUI TOPOLOVENI

DISPOZITIE
Nr.223 din 03 iulie 2026

Privind aprobarea modificirii si completirii Nomenclatorului Arhivistic pentru documentele create de
serviciile/compartimentele/birourile din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Orasului Topoloveni si serviciile
publice din subordinea Consiliului Local Topoloveni — aprobat prin Dispozitia Primarului nr.444 din 3 decembrie 2019

Primarul orasului Topoloveni, judetul Arges;

Luand act de referatul nr.8134/ 03.07.2026 intocmit de citre personal desemnat cu responsabilitati
pentru activitatea de arhivd din cadrul primériei prin care se propune modificarea si completarea
Nomenclatorului Arhivistic pentru documentele create de serviciile/compartimentele/birourile din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului Oragului Topoloveni si serviciile publice din subordinea Consiliului
Local Topoloveni — aprobat prin Dispozitia Primarului nr.444 din 3 decembrie 2019;

Vazind prevederile Legii nr. 16 din 02.04.1996, a Arhivelor Nationale, republicatd; pe cele ale art.14
si 15 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de Zi nr. 217 din 23 mai 1996; precum si prevederile art.155
alin.(1) lit. e) din Codul Administrativ aprobat prin OUG nr.57/2019;

Cunoscénd si prevederile Legii contenciosului administrativ nr.554/2004 cu modificarile si
completdrile ulterioare, potrivit cireia un act administrativ emis de o autoritate administrativa poate fi
modificat, completat, revocat in tot sau in parte, tot printr-un act administrativ emis de aceeasi autoritate
administrativd; si, cum actul a cérei modificare se efectueazd este aprobat printr-un act administrativ
[dispozitie, conform art.196 alin.(1) lit. b) din OUG nr.57/2019] iar primarul este o autoritate executivd a
administratiei publice locale [art.106 alin.(1) din OUG nr.57/2019] urmeaza ca, prin dispozitia ce se va emite,
s se aprobe modificarile i completirile la Nomenclatorul Arhivistic — aprobat prin Dispozitia Primarului

nr.444 din 3 decembrie 2019;

In temeiul disp.art.196 alin.(1) lit. b) coroborat cu art.243 alin.(1) lit. a) din Codul Administrativ
aprobat prin OUG nr.57/2019, cu modificérile si completérile ulterioare;

DISPUN:

Art.1. Se aprobd modificarea si completarea Nomenclatorul Arhivistic pentru documentele create
de serviciile/ compartimentele/ birourile din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Orasului
Topoloveni si respectiv serviciile publice din subordinea Consiliului Local Topoloveni, aprobat prin
Dispozitia Primarului nr.444 din 3 decembrie 2019, ce se constituie Anexa la prezenta Dispozitie.

Art.2. (1) Nomenclatorul arhivistic, modificat in sensul prevederilor art.1, se supune confirmarii de
ciitre autorititile competente potrivit legii si, urmare confirmdrii, se comunica tuturor structurilor functionale
din cadrul autoritatilor administratiei publice locale ale oragului Topoloveni in vederea aplicarii.
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(2) Punerea in aplicare a prevederilor nomenclatorului arhivistic, modificat in sensul
prevederilor art.1, se efectueazi prin raportare la prevederile prezentei dispozitii.

Art.3. (1) Copie de pe prezenta dispozitie se va comunica, prin grija secretarului general, Institutiei
Prefectului — Judetul Arges, pentru exercitarea controlului de legalitate; personalului desemnat cu
responsabilitifi pentru activitatea de arhivé din cadrul primériei — spre stiinta si aducere la indeplinire.

(2) Compartimentul ,,Relatii Publice” va aduce la cunostintd publica prezenta dispozitie prin
publicare in Monitorul Oficial Local al Orasului Topoloveni - Subeticheta "DISPOZITIILE AUTORITATII
EXECUTIVE” - care poate fi accesat de la urmétoarea adresa:
www.cjarges.ro/en/web/topoloveni/monitorul-oficial-local.

Contrasemaeaza
Secretar General.:

PRIMAR,

Orasul Topoloveni
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ROMANIA, JUDETUL ARGES

PRIMARIA ORAS TOPOLOVENI

Strada Calea Bucuresti, Nr 111, CP 115500

Tel. 0248/666259; Fax 0248/666469;

E-mail: primarie@topoloveni.cjarges.ro; topoloveni(@yahoo.com

Operator de date cu caracter personal nr.3341

Activitatea Primdriei orasului Topoloveni se supune prevederilor Regulamentului UE
nr.679/2016 privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Compartiment Urbanism, Amenajarea Teritoriului, Cadastru, Fond Funcias-Achivd. Mediu
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REFERAT _
privind aprobarea modificérii si completirii Nomenclatorului arhivistic pentru documetntele
create de serviciile/compartimentele/birourile din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului  Orasului Topoloveni si serviciile publice din subordinea Consiliului Local

Topoloveni

Prezentul referat se intemeiazd pe dispozitiile urmétoarelor acte normative:

e legeanr 16 din 2.04.1996, a Arhivelor Nationale, republicati;

¢ Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de Zi nr. 217 din 23 mai 1996;

¢ OUG nr. 57 din 3 iulie 2019, privind Codul Administrativ — art. 196, alin.1, litera b).

in temeiul prevederilor Legii nr. 16 din 2.04.1996, a Arhivelor Nationale, republicata,
creatorii si detindtorii de documente sunt obligati sd Inregistreze si s& tind evidenta tuturor
documentelor intrate, a celor intocmite pentru uz intern, precum si a celor iegite.

Anual, documentele se grupeazd In unitdti arhivistice, potrivit problematicii si
termenelor de pastrare stabilite in nomenclatorul documentelor de arhiva.

Nomenclatorul documentelor de arhivd reprezintd instrumentul de lucru care pune in
ordine constituirea dosarelor si orienteaza organizarea ulterioard a activitatii de arhiva.

Conform art. 12 din Instructinile privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de
documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de Zi nr. 217 din 23 mai
1996, nomenclatorul dosarelor nu se modificd anual, ci numai atunci cidnd se produc
schimbdri in structura creatorului de documente. Dacd se infiinteazd noi compartimente de
muncd sau subdiviziuni, nomenclatorul se completeazd cu denumirea acestora si cu dosarele

nou create.

Avéand in vedere noua Organigrama a Autoritdtilor Administratiei Publice a UAT Orasul
Topoloveni, aprobatd prin HCL nr. 33 din 30.04.2026 Topoloveni, care a intrat in vigoare la



data de 01.07.2026, se impune modificarea si completarea Nomenclatorului Arhivistic pentru
documentele create de serviciile/compartimentele/birourile din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului Orasului Topoloveni si serviciile publice din subordinea Consiliului Local
Topoloveni.

Potrivit dispozitiilor art. 14 si art. 15 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la
creatorii si detindtorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul
de Zi nr. 217 din 23 mai 1996, nomenclatorul se aproba de catre conducerea unitétii creatoare
de documente si se confirmd, la nivel central, de Arhivele Nationale i, la nivel local, de
directiile judetene ale Arhivelor Nationale. Dupa confirmare, nomenclatorul va fi difuzat la
toate compartimentele, in vederea aplicarii lui.

Aviand in vedere cele mai sus expuse, propunem emiterea unei dispozitii in vederea
modificdrii si completirii Nomenclatorului arhivistic pentru documentele create de
serviciile/compartimentele/birourile din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Orasului Topoloveni si serviciile publice din subordinea Consiliului Local Topoloveni, care
constituie anexd la prezentul referat.

INTOCMIT,
Inspector Elena Mocanu
Arhivar Alin Popa




