ROMANIA
JUDETUL ARGES
€ PRIMARUL ORASULUI TOPOLOVENI

DISPOZITIE
Nr.52 din 14 februarie 2025

privind organizarea activititii de registratur in cadrul autorititilor publice ale orasului Topoloveni, in anul 2025

Primarul orasului Topoloveni, judetul Arges;

Avand in vedere prevederile art.154 alin.(1)-(4) din Codul administrativ aprobat prin OUG nr.57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare si, in raport de aceste prevederi, vizand si pe cele ale Legii
nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificdrile si completarile ulterioare;
ale Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionald, cu modificérile si completdrile ulterioare; Legii nr.
233/2002 privind solufionarea petifiilor; precum §i actele normative speciale care previd obligatia tinerii §i
gestiondrii de registre in domeniile de activitate ale structurilor functionale ale autoritatilor locale;

in temeiul dispozitiilor art.196 alin.(1) lit. b) coroborat cu art.243 alin.(1) lit. a) din Codul administrativ
aprobat prin OUG nr.57/2019;

DISPUN:

Art.1. In anul 2025 si in continuare, activitatea de registraturd in cadrul autoritatilor publice ale
orasului Topoloveni se organizeaza si va functiona, astfel:
A. Registratura generala;
B. Registratura speciala.

Art.2. (1) Evidentierea corespunzitoare a documentelor de corespondentd si a tuturor lucrarilor
generale, altele decét cele care se evidentiaza prin registratura speciald, se efectueazi in cadrul registraturii

generale.
(2) Persoanele responsabile pentru activitatea de registratura generala care gestioneaza registre

generale, precum si atribuirea de grupe distincte de numere de inregistrare — sunt previzute in Anexa nr.1 la
prezenta dispozitie.

Art.3. (1) Evidentierea corespunzitoare a documentelor de corespondenta si a tuturor lucrarilor
prevazute in acte normative speciale se efectueaza in cadrul registraturii speciale.
(2) Persoanele responsabile pentru activitatea de registratura speciala care gestioneaza registre
speciale — sunt prevazute in Anexa nr.2 la prezenta dispozitie.

Art.4. (1) Orice inscris care se primeste de citre autorititile publice ale orasului Topoloveni,
indiferent de calea de transmitere: postd / fax /e-mail se inregistreazi in registrul general sau special, in functie
de natura actului. Numérul de inregistrare aplicat la primirea inscrisului reprezintd “numdr de intrare”.

(2) Documentul emis de Primdria orasului Topoloveni, ca raspuns la inscrisul intrat, va primi
alt numir din acelasi registru in care s-a inregistrat intrarea si reprezintd “numdr de iesire”.
(3) Numiirul de inregistrare aplicat pe documentul emis, din oficiu, de autorititile publice ale

orasului Topoloveni reprezinta, de asemenea, “numadr de iegire”.
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Art.5. Anexele nr.1 si 2 ale prezentei dispozitii fac parte integranta din aceasta.
; Art.6. In masura in care numérul de inscrisuri care intra §i respectiv care ies din registraturi este mai
mare decdt numarul estimat pentru fiecare dintre acestea (prevdzut in Anexa nr.1 la prezenta dispozitie),
dispozitia se modifica, anual, dupa caz. In mésura in care nu apar modificiri, prezenta dispozitic raméne
valabild pentru fiecare an calendaristic care urmeaza anului 2025.

Art.7. Pe data adoptarii prezentei dispozitii se abroga orice altd prevedere contrara.

Art.8. (1) Copie de pe prezenta dispozitie se comunica Institutiei Prefectului - Judeful Arges, pentru
exercitarea controlului de legalitate; persoanelor responsabile cu gestionarea registrelor generale/speciale.
(2) Persoana competentd pentru activitatea de relatii publice va aduce la cunostinta publica
prezenta dispozifie prin publicare in Monitorul Oficial Local al Orasului Topoloveni - Subeticheta
"DISPOZITIILE AUTORITATII EXECUTIVE” - care poate fi accesat de la urmétoarea adres:
www.cjarges.ro/en/web/topoloveni/monitorul-oficial-local.

PRIMAR,

Gheorghita Botarca ras Topoloveni

“Wgri i Indureanu
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Anexa nr.1

La Dispozitia Nr.52 din 14.02.2025

REGISTRATURA GENERALA
Persoane responsabile pentru activitatea de registratura generala

Nr. | Numele si prenumele Natura registrului Institutia/ Grupa de Tip
Crt. | persoanei care Serviciul numere de registru
gestioneazi registrul Public care | inregistrare
inregistrea- | atribuit
za/emite
documente
0. |1 2. 3. 4, 5
DINU FLORICA - GENERAL Primaria | 01-14.000 | Anual
consilier superior Registru intrare-iesire orasului
Compartiment ,,Relatii cu | documente provenind | Topoloveni
Publicul” de la persoane fizice si
juridice, cu exceptia
celor care se
inregistreaza la
registratura speciala
2. | IONESCU LAURA GENERAL C.P.C.L.E.P. | 14.001 - Anual
FLORENTINA - Registru cereri pentru | al 23.000
inspector de specialitate | eliberarea actelor de Consiliului
pt. activitatea de evidenta | identitate gi inscrierea | Local
persoanelor din cadrul mentiunilor de Topoloveni
Compartimentului Public | resedinta.
Comunitar Local de
Evidenta Persoanelor al GENERAL C.P.C.LE.P. | 23.017- Anual
Consiliului Local Registru de intrare- al 24.000
Topoloveni iesire pentru activitatea | Consiliului
de evidentd a Local
persoanelor. Topoloveni
GENERAL C.P.C.L.E.P. | 25.201- Anual
Registru pentru al 25.600
furnizarea datelor cu | Consiliului
caracter personal Local
Topoloveni
GENERAL C.P.C.L.E.P. | 25.601- Permanent
Registru pentru al 26.300
prelucrare dispozitii, | Consiliului
instructiuni, Local
metodologii si Topoloveni

indrumiri emise de
citre DGEP




GENERAL C.P.C.L.E.P. | 26.301- Anual
Registru pentru al 26.500
inregistrarea | Consiliului
| solicitarilor i Local
raspunsurilor privind | Topoloveni
accesul la informatiile
de interes public §i |
pentru gestionarea
procesului de acces la |
| informatiile de interes
public
MIHAI ION GABRIEL GENERAL C.P.C.L.E.P. | 23.001- Anual
- Inspector superior din Registru unic de al 23.016
cadrul Compartimentului evidentd a registrelor | Consiliului
Public Comunitar Local existente in cadrul Local
de Evidenta Persoanelor CP.CLEPF. | Topoloveni
al Consiliului Local ,
Topoloveni i .
|
BARASCU GENERAL 24.001 - | Anual
NICOLETA ELENA - Registru de intrare- ” 25.000
inspector superior — ofiter | iesire pentru activitatea |
de stare civila delegatin | de stare civild |
cadrul Compartimentului |
Public Comunitar Local |
de Evidenta Persoanelor | = = 1
al Consiliului Local GENERAL 25.001- Anual
Topoloveni Registru pentru ” 25.100 |
inregistrarea cererilor
de divort pe cale |
administrativ
GENERAL 25.101- Anual
» 25.200

| Registru pentru
inregistrarea sesizérilor
pentru deschiderea
procedurii succesorale

PRIMAR,
Gheorghiti Botarci

l onlrasem neazi
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