CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI LEORDENI
JUDETUL ARGES

HOTARAREA NR. 46/2025
Cu privire la aprobarea obligativitatii intocmirii unui raport lunar de activitate de catre
fiecare angajat al Primariei comunei Leordeni.

Consiliul Local al comunei Leordeni, judetul Arges, intrunit in sedinta ordinara din data
de 26.03.2025.

Avind in vedere:
- Referatul de aprobare cu nr. 1.025 / 21.03.2025 prezentat de d —na lordache Maria Lacramioara
_consilier local in cadrul Consiliului local al comunei Leordeni, judetul Arges cu privire la
necesitatea aprobarii obligativitatii intocmirii unui raport lunar de activitate de catre fiecare
angajat al Primariei comunei Leordeni.
- Raportul de specialitate cu nr. 1.046 / 21.03.2025 prezentat de d —na Tudor Camelia —consilier
in cadrul Compartimentului Resurse Umane al Primariei comunei Leordeni, cu privire la
obligativitatii intocmirii unui raport lunar de activitate de catre fiecare angajat al Primariei
comunei Leordeni.
- prevederile Codului Administrativ in special dispozitiile referitoare la organizarea $i
functionarea administratiei publice locale;
- necesitatea imbunititirii transparentei si eficientei activitatii angajatilor din cadrul Primariei
comunei Leordeni, printr-un sistem clar de raportare a activitatilor desfasurate;
-importanta monitorizarii obiective a sarcinilor indeplinite si a stadiului proiectelor
administrative, pentru o mai buni coordonare a echipelor i resurselor umane;

Tinind seama de Avizele Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al comunei
Leordeni,

Potrivit prevederilor art. 129, alin. 2, lit. a) din Ordonanta de Urgenta nr. 57 / 2019 privind
Codul Administrativ;

In temeiul dispozitiilor art. 139, alin. (1) si art. 196, alin. (1) lit. a) din Ordonanta de
Urgenta nr. 57 / 2019 privind Codul Administrativ;

HOTARASTE:

Art. 1. (1) incepand cu data intrérii in vigoare a prezentei hotérari, fiecare angajat al
Primariei comunei Leordeni are obligatia de a intocmi un raport zilnic de activitate, care va
include:

a) Lista activitatilor desfasurate in ziua precedenta;

b) Obiectivele atinse si impactul acestora;

¢) Problemele intimpinate si solutiile propuse:

d) Obiectivele planificate pentru zilele urmatoare;

¢) Alte observatii relevante pentru desfasurarea activitatii.

f) Dificultafile intdmpinate si sugestiile pentru imbunétatirea activitatii.

(2) Raportul va fi redactat in format scris i transmis Secretarului comunei Leordeni pana
cel trziu in ziua de luni a fiecarei siptamani, Secretarul avand obligativitatea inregistrarii
fiecarui raport intr-un registru special;

Art. 2. (1) Responsabilitatea centralizarii §i verificarii rapoartelor revine Primarului
comunei Leordeni sau unei/unor persoane desemnate de Primar.



(2) Rapoartele vor fi analizate si verificate periodic de catre Primarul comunei Leordeni
si/sau de catre persoana desemnata de acesta, pentru a identifica eventualele probleme
administrative, pentru a optimiza fluxul de activitédti in cadrul Primariei si pentru a verifica
realitatea activitatilor mentionate in raport de angajat. .

Art. 3. (1) Planurile si rapoartele de activitate vor constitui baza evaluarilor periodice
ale activitdfii personalului din cadrul Primariei comunei Leordeni;

(2) Neindeplinirea obligatiei de intocmire si transmitere a raportului saptimanal poate fi
consideratd abatere disciplinard, sanctionatd conform legislatiei aplicabile functionarilor publici
si personalului contractual.

(3) In caz de neconformare repetati cu privire la intocmirea si transmiterea raportului
saptamanal de activitate de catre salariat, Secretarul comunei Leordeni are obligatia de a aduce la
cunostinta Primarului comunei Leordeni aceasta situatie, Primarul comunei Leordeni putand
propune masuri administrative, inclusiv evaluarea negativi a activitatii angajatului respectiv.

Art. 4. (1) Prezenta hotarare intrd in vigoare la data aprobarii si se aplica tuturor
angajatilor Primariei comunei Leordeni.

Art. 5. Cu aducerea la indeplinire a prezentei hotarari se insarcineaza Primarul comunei
Leordeni.

Art. 6. Prezenta hotarare va fi afisata pentru aducerea la cunostinta publica si va fi
comunicata Institutiei Prefectului -Judetul Arges.

DATA ASTAZI 26.03.2025
PRESEDINTE DE SEDINTA

CONTRASEMNEAZA
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