PRIMARIA COMUNEI LEORDENI
JUDETUL ARGES
-Primarul comunei Leordeni-

DISPOZITIA NR. 77/2024
Cu privire la aprobarea procedurii proprii pentru atribuirea contractelor de achizitie
publica ce au ca obiect serviciim sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2
la Legea 98 /2016

Primarul comunei Leordeni. judetul Arges. astazi 25.03.2024.

Avand in vedere Referatul cu nr. 1.034 / 25.03.2024 prezentat de d —na Ghencea Elena
-lulia —consilier achizitii publice in cadrul Compartimentului Tehnic Investitii. Achizitii
Publice si Fonduri Europene. cu privire la aprobarea procedurii proprii pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica ce au ca obiect serviciim sociale si alte servicii specifice
prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016. cu modificarile si completarile ulterioare

Potrivit prevederilor
-art. 68 siart. 111 din Legea 98 / 2016 privind achizitiile publce. cu modificarile si
completarile ulterioare;
- H.G. nr. 395/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice

In temeiul dispozitiilor dispozitiilor art. 155 si art. 196, alin. 1. lit. b) din O.U.G.nr. 57
/2019 privind Codul administrativ:

DISPUN,

Art. 1. Se aproba Procedura proprie pentru atribuirea contractelor de achizitie
publica ce au ca obiect serviciim sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexanr. 2 la
Legea 98 / 2016. cu modificarile si completarile ulterioare. conform anexei care face parte
integranta din prezenta dispozitic.

Art. 2. Cu aducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se insarcineaza d —na Ghencea
Elena -lulia —consilier achizitii publice in cadrul Compartimentului Tehnic Investitii. Achizitii
Publice si Fonduri Europene

Art. 3. Secretarul comunei Leordeni. judetul Arges va comunica prezenta dispozitie
persoanelor interesate si Institutiei Prefectului —Judetul Arges.

DATA ASTAZI-25.03.2024

AVIZAT PENTRUF
LEGALITATE
SECRETAR GENERAI
BADEA MARIUS
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privind organizarea si desfasurarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica ce au
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu valoarea estimata fard TV A mai mica decit cea previzuta
la art. 7 alin. (1), lit. d)

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Nr. [ Elemente privind | Numele si prenumele Functia Semnituri ’
Crt. | responsabilii/operatiunea
L2 Badea Marius Mihail Secretar general
1 Verificat Circiuvoianu Sorin Viceprimar
’ Dumitriu Carmen | Viza CFP
; Gabriela
[ 1.1 Elaborat Ghencea Elena Iulia Consilier achizitii
| publice

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale

[

Nr Editia/revizia in cadrul editiei | Componenta Modalitatea Data de la care se
crt. revizuita reviziei aplicd prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 X X 21.03.2024
22 Revizia |




APLICABILITATE :

Prezenta procedurd reglementeaza atribuirea tuturor contractelor de servicii care se regisesc in
Anexa 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Atribuirea acestor contracte se realizeaza in baza unor norme procedurale proprii elaborate in
acord cu principiile stipulate de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

in conformitate cu prevederile art. 68 alin (1) lit. h) si art. 111 alin. (1) din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice, autoritatile contractante pot organiza propriile proceduri de atribuire cu
respectarea principiilor prevadzute la art. 2 alin.(2) din Lege, atunci cénd atribuie contracte de
achizitie publicd/acorduri-cadru si organizeaza concursuri de solutii care privesc achizitiile publice
ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice [Articolul 111 (1) Procedura de atribuire
prevazutd la art. 68 alin. (1) lit. h), aplicabild in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice
prevdzute in anexa nr. 2, este o procedurd proprie, autoritatea contractantd avdand obligatia
respectdrii principiilor prevdazute la art. 2 alin. (2)].

Autoritatea contractantd are obligatia de a respecta principiile care stau la baza atribuirii
contractelor de achizitie publica prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice: nediscriminarea, tratamentul egal, recunoasterea reciproca, transparenta, proportionalitatea
si asumarea raspunderii.

LEGISLATIE:

LEGEA nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARAREA nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor medologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

CAPITOLUL I
Scop. Principii

ART. 1

Prezenta procedurd proprie are drept scop stabilirea principiilor, a cadrului general si a
procedurilor pentru atribuirea contractelor de achizitie publica ce au ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice. denumita in continuare Lege, cu valoarea estimata fara TVA mai mica decét cea prevazuti
la art. 7 alin. (1), lit. d) din Lege.
Astfel, pentru atribuirea contractelor de achizitii ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice,
denumita in continuare Lege, cu valoarea estimata fara TVA mai mica decét cea prevazuta la art. 7
alin. (5). din Lege se vor face achizitii directe din SEAP, iar pentru atribuirea contractelor de achizitii
ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr.2 la
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, denumita in continuare Lege, cu valoarea estimati fira
TVA mai mica decat cea prevazutd la art. 7 alin. (1), lit.d) din Lege si mai mare decit cea prevazuta
la art.7 alin, (5), din Lege, se vor face achizitii conform procedurii de mai jos.

ART. 2
Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica ce au ca obiect Servicii
sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice
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cu valoarea estimatd, farda TVA, mai mica decat pragul valoric prevazut la art.7, alin.(1), lit.d din
Legea 98/2016, sunt prevazute la art. 2, alin. (2) din Legea 98/2016, respectiv:

a) nediscriminarea si tratamentul egal. respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a
concurentei reale, prin stabilirea i aplicarea, oricand pe parcursul atribuirii contractului respectiv de
reguli, cerinte si criterii identice pentru toti operatorii economici, inclusiv prin protejarea
informatiilor confidentiale atunci cand este cazul, pentru ca oricare dintre acestia, sa poata participa
la atribuirea contractului si sa beneficieze de sanse egale de a deveni contractanti;

¢) recunoasterea reciprocd, constd in acceptarea serviciilor oferite in mod licit pe piata Uniunii
Europene, a diplomelor, a certificatelor, a altor documente, emise de autoritatile competente din alte
state, precum si a specificatiilor tehnice, echivalente cu cele solicitate la nivel national;

d) transparenta, respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la
aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie publica;

€) proportionalitatea reprezinta asigurarea corelatiei intre necesitatea beneficiarului, obiectul
contractului de achizitie publica si cerintele solicitate a fi indeplinite. In acest sens, beneficiarul
trebuie sd se asigure ca, in cazul in care sunt stabilite cerinte minime de calificare, acestea nu
prezintd relevantd si/sau sunt disproportionate in raport cu natura si complexitatea contractului
atribuit;

f) eficienta utilizarii fondurilor publice. reprezinta atribuirea contractelor de achizitie pe baze
competitionale si utilizarea unor criterii pentru atribuirea contractelor care si reflecte avantajele de
naturd economicd ale ofertelor in vederea obtinerii raportului optim intre calitate si pret. inclusiv
prin luarea in considerare a obiectivelor sociale, etice si de protectie a mediului;

g) asumarea rdaspunderii constd in determinarea clard a sarcinilor si responsabilitatilor
persoanelor implicate in procesul de achizitie, urmarindu-se asigurarea profesionalismului,
impartialitétii i independentei deciziilor adoptate pe parcursul derularii acestui proces.

CAPITOLUL II
Definitii

ART. 3

(1) In sensul prezentei legi, termenii $i expresiile de mai jos au urmatoarele semnificatii:

a) abatere profesionald - orice comportament culpabil care afecteaza credibilitatea profesionald a
operatorului economic in cauzd, cum ar fi incalcari ale drepturilor de proprietate intelectuals,
sdvarsite cu intentie sau din culpa grava, inclusiv incalcari ale normelor de deontologie in sensul
strict al profesiei careia ii apartine acest operator;

b) achizitie sau achizitie publica - achizitia de lucriri, de produse sau de servicii prin intermediul
unui contract de achizitie publica de catre una ori mai multe autorititi contractante de la operatori
economici desemnati de catre acestea, indiferent dacd lucrdrile, produsele sau serviciile sunt
destinate ori nu realizarii unui interes public;

¢) acord-cadru - acordul incheiat in forma scrisd intre una sau mai multe autoritdti contractante si
unul ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care
guverneazad contractele de achizitie publicd ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumita perioada, in
special in ceea ce priveste pretul si. dupa caz, cantitatile avute in vedere;

d) activitdti de achizitie auxiliare - activitafi care constau in furnizarea de asisten{a si suport pentru
activitdtile de achizitie, in special infrastructura tehnica care sa permitd autorititilor contractante
atribuirea de contracte de achizitie publica sau incheierea de acorduri-cadru pentru lucréri, produse
ori servicii, sau asistentd si consiliere cu privire la desfasurarea ori structurarea procedurilor de
achizitie publica, sau pregatirea si administrarea procedurilor de atribuire in numele si in beneficiul
autoritatii contractante in cauza;



e) activitati de achizitie centralizate - activitatile desfasurate de o unitate de achizitii centralizate in
mod permanent prin achizitia in nume propriu de produse si/sau servicii destinate unei/unor alte
autoritati contractante, ori prin atribuirea de contracte de achizitie publica sau incheierea de acorduri-
cadru pentru lucrdri, produse ori servicii in numele si pentru o altd/alte autoritate/autoritati
contractante;

f) anunt de intentie valabil in mod continuu - anuntul de intentie publicat de autoritatea contractanta
ca modalitate de inifiere a unei proceduri de atribuire pentru achizitia de servicii sociale ori alte
servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2, alternativa anuntului de participare, in cuprinsul caruia se
face referire in mod specific la categoriile de servicii care fac obiectul contractelor ce urmeaza sa fie
atribuite, se indica faptul ca respectivele contracte sunt atribuite fara publicarea ulterioard a unui
anunf de participare §i se invitd operatorii economici interesati sa isi exprime in scris interesul pentru
participarea la procedura de atribuire;

g) candidat - orice operator economic care a depus o solicitare de participare in cadrul unei proceduri
de licitatie restransa, negociere competitiva, dialog competitiv sau parteneriat pentru inovare ori care
a fost invitat s participe la o procedura de negociere fara publicare prealabila;

h) constructie - rezultatul unui ansamblu de lucrari de constructii de cladiri sau lucrari de geniu civil,
care poate indeplini prin el insusi o functie economica sau tehnica;

i) contract de achizitie publicd - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici $i una ori mai multe
autoritafi contractante, care are ca obiect executia de lucrari. furnizarea de produse sau prestarea de
servicii;

j) contract de achizitie publica de servicii - contractul de achizitie publica care are ca obiect prestarea
de servicii;

k) contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica;

1) CPV - nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE)
nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul
comun privind achizitiile publice (CPV);

m) DUAE - documentul unic de achizitii european furnizat in format electronic prin utilizarea
formatului standard stabilit de Comisia Europeand, constand in declaratia pe propria raspundere a
operatorului economic cu privire la indeplinirea criteriilor de calificare si selectie;

n) e-Certis - sistemul electronic implementat i administrat de Comisia Europeand cuprinzand
informatii privind certificate si alte documente justificative solicitate in mod obisnuit de autoritatile
contractante in cadrul procedurilor de atribuire;

o) furnizor de servicii de achizitie - o persoana de drept public sau de drept privat care ofera pe piata
activitati de achizitie auxiliare;

p) document al achizitiei - anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice
document suplimentar emis de autoritatea contractantd sau la care aceasta face trimitere pentru a
descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

q) documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corecta si explicita
cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a
procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile
contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de catre candidati/ofertanti,
informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

r) inovare - realizarea unui produs, serviciu sau proces nou ori care este imbundtatit in mod
semnificativ, inclusiv procese de productie sau de constructie, noi metode de comercializare ori noi
metode organizatorice in activitatea comerciala, organizarea locului de munca sau relatiile externe
ale organizatiei, printre altele, cu scopul de a contribui la solutionarea provocdrilor societale sau de a
sprijini strategia Europa 2020 pentru o crestere inteligenta, ecologica si favorabila incluziunii;



s) liste oficiale - listele administrate de organismele competente, cuprinzand informatii cu privire la
operatorii economici inscrisi pe liste si care reprezintd un mijloc de dovada a indeplinirii cerintelor
de calificare si selectie prevazute in liste;

t) lot - fiecare parte din obiectul contractului de achizitie publicd, obiect care este divizat pentru a
adapta dimensiunea obiectului contractelor individuale rezultate astfel incat si corespundad mai bine
nevoilor autoritafii contractante, precum s§i capacitatii intreprinderilor mici si mijlocii. sau pe baze
calitative. in conformitate cu diferitele meserii §i specializari implicate, pentru a adapta continutul
contractelor individuale mai indeaproape la sectoarele specializate ale IMM-urilor sau in
conformitate cu diferitele faze ulterioare ale proiectului;

u) mijloace electronice - echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie digitala, si stocare
a datelor emise, transmise si receptionate prin cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace
electromagnetice;

v) ofertant - orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei proceduri de atribuire;

w) oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja din punct
de vedere juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiar,
propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;

X) oferta alternativa - oferta care respecta cerintele minime si eventualele cerinte specifice previzute
in documentele achizitiei, dar care propune o solutie diferita intr-o masurid mai mare sau mai mici;

y) operator economic - orice persoand fizica sau juridica. de drept public ori de drept privat, sau grup
ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piatd executarea de lucriri si/sau a unei
constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporard formata
intre doud ori mai multe dintre aceste entitati;

z) parteneriat pentru inovare - procedura de atribuire utilizatd de autoritatea contractantd pentru
dezvoltarea si achizitia ulterioara a unui produs, serviciu sau a unor lucrari inovatoare, in conditiile
in care solutiile disponibile pe piatd la un anumit moment nu satisfac necesititile autorititii
contractante;

aa) persoane cu funcfii de decizie - conducatorul autoritatii contractante, membrii organelor
decizionale ale autoritatii contractante ce au legaturd cu procedura de atribuire, precum si orice alte
persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei si/sau
desfasurarea procedurii de atribuire;

bb) referintd tehnica - orice specificatie elaborata de organismele europene de standardizare, alta
decét standardele europene sau alte organizatii care au activitafi de standardizare la care Romania
este parte, in conformitate cu proceduri adaptate in functie de evolutia cerintelor pietei;

cc) Sistemul electronic de achizitii publice, denumit in continuare SEAP - desemneazi sistemul
informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la o adresd dedicata, utilizat in scopul aplicarii
prin mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul publicarii anunfurilor la nivel
national;

dd) scris(&) sau in scris - orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si comunicat
ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice;

ee) sistem dinamic de achizitii - procesul de achizitie organizat in integralitate prin mijloace
electronice §i deschis, pe intreaga sa perioada de valabilitate, oricdrui operator economic care
indeplineste criteriile de calificare si selectie, pentru achizitii de uz curent, ale ciror caracteristici
general disponibile pe piata satisfac necesitatile autorititii contractante;

ff) solicitare de participare - solicitarea transmisa de operatorul economic impreuni cu documentele
necesare in vederea indeplinirii cerintelor de calificare in prima etapa in cadrul unei proceduri de
licitatie restransa, negociere competitiva, dialog competitiv sau parteneriat pentru inovare;

gg) specificatii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs,
serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv, intr-o manierd corespunzitoare indeplinirii
necesitatii autoritdtii contractante;

hh) specificatie tehnicd comuna - o specificatie tehnica in domeniul tehnologiei informatiei si
comunicatiilor elaborata in conformitate cu articolele 13 si 14 din Regulamentul (UE) nr. 1.025/2012



al Parlamentului European si al Consiliului din 25 octombrie 2012 privind standardizarea europeana,
de modificare a Directivelor 89/686/CEE si 93/15/CEE ale Consiliului si a Directivelor 94/9/CE,
94/25/CE, 95/16/CE, 97/23/CE, 98/34/CE, 2004/22/CE, 2007/23/CE, 2009/23/CE si 2009/105/CE
ale Parlamentului European si ale Consiliului si de abrogare a Deciziei 87/95/CEE a Consiliului si a
Deciziei nr. 1.673/2006/CE a Parlamentului European si a Consiliului;

ii) standard - o specificatie tehnica adoptata ca standard international, standard european sau standard
national de catre un organism de standardizare recunoscut, pentru aplicare repetata sau continud, care
nu este obligatorie;

Jj) standard european - un standard adoptat de o organizatie de standardizare europeana, care este pus
la dispozitia publicului;

kk) standard international - un standard adoptat de un organism de standardizare international, care
este pus la dispozitia publicului;

1) standard national - un standard adoptat de un organism de standardizare nafional, care este pus la
dispozitia publicului;

mm) subcontractant - orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie publica
si care executd si/sau furnizeaza anumite parti ori elemente ale lucrarilor sau ale constructiei ori
indeplinesc activitafi care fac parte din obiectul contractului de achizitie publicd, raspunzind in fata
contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop:

nn) TFUE - Tratatul privind functionarea Uniunii Europene;

00) Tratate - Tratatul privind Uniunea Europeana si Tratatul privind functionarea Uniunii Europene;
pp) unitate de achizitii centralizate - o autoritate contractanta care furnizeaza activitafi de achizitie
centralizate si, dupa caz, activitati de achizitie auxiliare;

qq) unitate operationald separata - structurd din cadrul autoritatii contractante, separata din punct de
vedere tehnic, geografic sau organizatoric de alte structuri ale autorititii contractante;

rr) zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile lucratoare.

(2) Termenele prevazute in cuprinsul prezentei legi se calculeazi conform urmétoarelor reguli:

a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act sau actiune,
data la care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in considerare;

b) cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in zile incepe s
curgd la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei
zile a termenului;

¢) cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor lit. a) si d), termenul exprimat in luni sau ani
incepe sd curga la inceputul primei ore a primei zile a termenului i se incheie la expirarea ultimei
ore a zilei care reprezinta ziua din ultima luna sau an corespunzitoare zilei in care a inceput si curgi
termenul: dacd, in cazul termenului exprimat in luni sau ani, in luna in care se incheie termenul nu
existd o zi corespunzitoare zilei in care a inceput sa curgd termenul, termenul se incheie la expirarea
ultimei ore a ultimei zile a lunii respective;

d) daca ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sarbatoare legald, duminica
sau sambata, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucritoare;

e) la calculul unui termen exprimat in zile lucritoare se aplici in mod corespunzitor dispozitiile lit.
a), b) si d), cu deosebirea ci zilele nelucratoare din cadrul termenului nu se iau in considerare.
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CAPITOLUL I1I
Procedura

ART. 4
(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a depune oferta.
(2) In vederea asigurdrii transparentei, tratamentului egal, accesului nediscriminatoriu si atragerii
participarii unui cerc cat mai larg de participanti, Comuna Leordeni va lansa Procedura Proprie



pentru serviciile sociale si alte servicii specifice, prevdzute in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016, prin
publicarea pe pagina MONITOR OFICIAL LOCAL - Alte Documente - Anunturi - Anunturi - anul
2024" - https://www.cjarges.ro/en/web/leordeni/anunturi-anul-2024 a documentelor achizitiei,
respectiv:

1. Anuntul de participare la procedura proprie pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii
specifice;

2. Documentatia de atribuire, respectiv: Caiet de Sarcini, Fisa de date, Model de contract si
Formulare;

si pe site-ul e-licitatie.ro — Sectiunea Anunturi Publicitare unde se va regési anuntul insotit de caietul
de sarcini. Pentru a intra in posesia documentatiei de atribuire, operatorii economici pot opta pentru
o solicitare scrisa in acest sens.

Dupa lansarea procedurii:

Publicarea solicitarilor de clarificari si clarificdrile formulate de citre operatorii economici;
Stabilirea comisiei de evaluare a ofertelor;

Primirea si inregistrarea ofertelor si a documentelor solicitate operatorilor economici;

Deschiderea ofertelor si intocmirea procesului verbal de deschidere a ofertelor;

Evaluarea ofertelor in functie de criteriile si cerintele stabilite in documentatia de atribuire;
Stabilirea rezultatelor prin intocmirea raportului procedurii;

. Comunicarea catre toti ofertantii participanti a rezultatului procedurii de atribuire a contractului
de achizitie publica;

8. Incheierea contractului de achizitie publica;

9. Urmdrirea respectarii obligatiilor asumate de catre operatorul economic, prin semnarea
contractului de achizitie publica.
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CAPITOLUL IV
Transparenti si publicitate. Anuntul de participare

ART. 5

Procedura de achizitie se initiaza prin publicarea, pe site-ul htips://e-licitatie.ro:8881/ca/home la
sectiunea Publicitate anunturi, prin addugarea unui anunt de participare la procedura proprie pentru
achizitionarea de servicii sociale si alte servicii specifice si pe pagina MONITOR OFICIAL LOCAL
- Alte Documente - Anunturi B Anunturi - anul 2024" -
https://www.cjarges.ro/en/web/leordeni/anunturi-anul-2024 unde va fi incarcata si documentatia de
atribuire aferenta.
Anuntul de participare contine urmatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autorititii contractante;

b) tipul de contract;

¢) denumirea serviciilor care urmeazd sa fie prestate si codul/codurile CPV;

d) valoarea estimata;

e) sursa de finantare;

f) termenul-limitd de primire a ofertelor;

g) adresa la care se transmit ofertele;

h) limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;

i) perioada de timp in care ofertantul trebuie si isi mentina oferta valabila;

J) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica.




CAPITOLUL V
Data-limita pentru depunerea ofertelor

ART. 6
(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili si de a include, in anuntul de participare la
procedura proprie, data limita pentru depunerea ofertelor. Autoritatea contractantd are obligatia ca
perioada de depunere a ofertelor sau a solicitarilor de depunere sa fie stabilita in functie de
complexitatea contractului de achizitie publica si de cerintele specifice, astfel incat operatorii
economici interesati sd beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea
ofertelor si pentru pregitirea documentelor de calificare, daca sunt solicitate prin documentele
achizitiei.
(2) Perioada minima intre data publicarii anuntului de participare la procedura proprie si data
limitd de depunere a ofertelor este de 5 zile lucritoare.
(3) In cazul in care o situatie de urgentd, demonstrata in mod corespunzator de citre autoritatea
contractantd, face imposibil de respectat perioada de mai sus, autoritatea contractanta poate stabili o
perioada redusa pentru depunerea ofertelor, care nu poate fi mai micé de 3 zile lucrdtoare de la data
publicarii anuntului de participare la procedura proprie.

CAPITOLUL VI
Participarea la selectia de oferte pentru atribuirea contractului de achizitie publica

ART. 7

(1) Autoritatile contractante au obligatia sd acorde operatorilor economici un tratament egal si
nediscriminatoriu si sa actioneze intr-o maniera transparenta si proportionala.

(2) Autoritatile contractante nu vor concepe sau structura achizitiile ori elemente ale acestora cu
scopul exceptarii acestora de la aplicarea dispozitiilor prezentei legi ori al restrangerii
artificiale a concurentei.

(3) In sensul alin. (2), se considera ci existi o restrangere artificiala a concurentei in cazul in care
achizitia ori elemente ale acesteia sunt concepute sau structurate cu scopul de a favoriza ori
dezavantaja in mod nejustificat anumiti operatori economici.

ART.8
Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, in conditiile prezentei proceduri
proprii si de a participa printr-un reprezentant imputernicit la sedinta de deschidere a ofertelor depuse
pentru atribuirea contractului de achizitie publica de servicii.

CAPITOLUL VII
Reguli de evitare a conflictului de interese

ART.9
(1) Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a lua
toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese,
in scopul evitarii denaturdrii concurentei si al asigurdrii tratamentului egal pentru toti
operatorii economici.
(2) Prevederile art. 59-63 din Lege se aplicad in mod corespunzitor.



CAPITOLUL VIII
Criterii de calificare si selectie

ART. 10
(1) Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica in cadrul procedurii de atribuire numai criterii
de calificare si selectie referitoare la:
a) motive de excludere a ofertantului, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a,
paragraful 2 din Legea nr. 98/2016;
b) capacitatea ofertantului, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 3 din
Legea nr. 98/2016.
¢) lista principalelor livrari de produse efectuate sau a principalelor servicii prestate in cursul
unei perioade care acoperd cel mult ultimii 3 ani, cu indicarea valorilor, datelor si a
beneficiarilor publici sau privati; atunci cand este necesar in scopul asigurarii unui nivel
corespunzator de concurentd, autoritatea contractantd poate stabili cd sunt luate in
considerare livrari de produse relevante efectuate sau servicii relevante prestate cu mai
mult de 3 ani in urma, in conformitate cu art. 179, lit. b) din Legea nr. 98/2016.

(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a face cunoscute operatorilor economici toate
informatiile referitoare la documentele de calificare pe care acestia trebuie si le prezinte, precum
si orice alte modalitati care urmeaza sa fie utilizate in scopul verificarii eligibilitatii, demonstrarii
capacitatii tehnice si capacitatii economico-financiare a acestora.

CAPITOLUL IX
Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica

ART. 11

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in anunful de participare criteriul de
atribuire a contractului de achizitie publica, care, odata stabilit, nu poate fi schimbat pe toata
durata de aplicare a procedurii de atribuire.

(2) Criteriul de atribuire a contractelor de achizitie publicd ce au ca obiect Servicii sociale si alte

servicii specifice, prevdzute in Anexa nr.2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu
valoarea estimatd, fara TVA, mai mica decdt pragul valoric previzut la art.7, alin. (1), lit.d
din Legea nr.98/2016, conform art.187 alin.(3) lit.a) si d) din Legea nr.98/2016, poate fi, dupa
caz: cel mai bun raport calitate-pret sau pretul cel mai scizut .

(3) in cazul in care criteriul utilizat este “pretul cel mai scdzut”, clasamentul ofertelor se stabileste
prin ordonarea crescitoare a preturilor respective, oferta castigitoare fiind cea de pe primul loc,
respectiv cea cu pretul cel mai scazut.

(4) In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanti
solicita ofertantilor o noud propunere financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a cirui
noud propunere financiard are pretul cel mai scizut.

(5) In cazul in care atribuirea contractului de achizifie publica se face pe baza criteriului “cel mai
bun raport calitate—pret”, evaluarea ofertelor se realizeaza prin acordarea, pentru fiecare ofertd
in parte, a unui punctaj rezultat ca urmare a aplicarii algoritmului de calcul stabilit in
documentatia de atribuire.

(6) In cazul prevazut la punctul (5), se stabileste clasamentul ofertelor prin ordonarea
descrescétoare a punctajelor respective, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv
cea cu cel mai mare punctaj.

(7) Indiferent de criteriul de atribuire aplicat pentru atribuirea contractului, compararea preturilor
prevazute in propunerile financiare ale ofertantilor se realizeazi la valoarea fara TVA.
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(8) In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanta va
realiza departajarea dupa factorul pretul ofertei, iar in cazul in care si acestea sunt egale se
solicitd ofertantilor o noud propunere financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui
noud propunere financiara are pretul cel mai scazut.

CAPITOLUL X
Stabilirea garantiei de participare

ART. 12

(1) Garantia de participare reprezintd un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care
are drept scop protejarea autoritdtii contractante fatd de riscul unui comportament
necorespunzator al ofertantului pe toata perioada implicarii sale in procedura de atribuire.

(2) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor/operatorilor economici
constituirea garantiei de participare.

(3) Daca se solicitd constituirea garantiei de participare, prevederile art. 35-37 din H.G. nr.
395/2016 se aplica corespunzitor.

CAPITOLUL XI
Stabilirea garantiei de buni executie

ART. 13
(1) Garantia de buna executie a contractului se constituie de catre contractant in scopul asigurarii
autoritatii contractante de indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada cuveniti a
contractului de achizitie publica.
(2) Daca se solicitd constituirea garantiei de buna executie, prevederile art. 39-41 din H.G. nr.
395/2016 se aplica in mod corespunzator.

CAPITOLUL XII
Documentatia de atribuire

ART. 14

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire, care
trebuie sd contina cel putin:

a) fisa de date a achizitiei;

b) caietul de sarcini cuprinzdnd specificatiile si cerinfele tehnice solicitate pentru prestarea
serviciilor/furnizarea produselor:;

¢) proiectul de contract continind clauzele contractuale;

d) formulare si modele de documente.

(2) Documentatia de atribuire contine orice cerinta, criteriu, reguld si alte informatii necesare
pentru a asigura ofertantului o informare completd, corectd si explicitd cu privire la modul de
aplicare a procedurii de atribuire.

ART. 15

(1) Fisa de date trebuie sa contina cel putin informatii generale standard, insotite de formalititile
ce trebuie indeplinite in legatura cu procedura de atribuire in cauza, particularizate in functie
de contextul in care se incadreaza achizitia, criteriile de calificare si selectie, daci este cazul,
informatii privind garantia de participare, modul in care trebuie intocmite si structurate
propunerea tehnica si cea financiard, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat, precum si
cdile de atac ce pot fi utilizate.
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(2) Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatiile tehnice care reprezinta cerinte,
prescriptii, caracteristici de naturd tehnicd ce permit fiecariu serviciu sa fie deschis, in mod
obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii autoritatii contractante.

(3) Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de citre ofertanti a
propunerilor tehnice si calcularii valorilor propunerilor financiare.

ART. 16
La procedura de selectie de oferte prevazuta la art. 4. alin. (1) la prezenta procedura proprie,
autoritatea contractantd va publica intreaga documentatie de atribuire pe pagina MONITOR
OFICIAL LOCAL - Alte Documente - Anunturi - Anunturi - anul 2024" -
https://www.cjarges.ro/en/web/leordeni/anunturi-anul-2024 sau aceasta va putea fi obtinuti urmare
unei solicitari scrise din partea celor interesati.

CAPITOLUL XIII
Dreptul de a solicita clarificari

ART. 17

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita, in scris, clarificari privind
documentatia de atribuire.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitati,
cat mai repede posibil, la orice solicitare de clarificiri, intr-o perioada care nu trebuie sa depéaseasca,
de reguld, 2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitéri, din partea operatorului economic.
(3) Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite raspunsul la solicitérile de clarificiri cu cel
putin 2 zile inainte de data-limita pentru depunerea ofertelor.

(4) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util,
punand astfel autoritatea contractanta in imposibilitate de a respecta termenul previzut la alin. (3),
aceasta din urmd are totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificare in masura in care
perioada necesard pentru elaborarea si transmiterea raspunsului face posibild primirea acestuia de
catre operatorii economici inainte de data-limita de depunere a ofertelor.

(5) Autoritatea contractantd are obligatia de a publica pe pagina MONITOR OFICIAL LOCAL -
Alte Documente - Anunturi - Anunturi - anul 2024" -
https://www.cjarges.ro/en/web/leordeni/anunturi-anul-2024 raspunsurile 1insotite de intrebarile
aferente fard a dezvalui identitatea solicitantilor.

ART. 18

(1) Autoritatea contractanta are dreptul de a publica clarificari la documentatia de atribuire si din
proprie initiativé, daca acest fapt nu afecteaza participarea la procedura de selectie de oferte.

(2) Orice astfel de clarificare trebuie publicatd de catre autoritatea contractantd pe pagina
MONITOR OFICIAL LOCAL - Alte Documente - Anunturi - Anunturi - anul 2024"
https://www.cjarges.ro/en/web/leordeni/anunturi-anul-2024

(3) Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunt de tip eratd pe
pagina MONITOR OFICIAL LOCAL - Alte Documente - Anunturi - Anunturi - anul 2024" -
https://www.cjarges.ro/ensweb/leordeni/anunturi-anul-2024 perioada stabilita conform art. 7 alin. (3)
in cazul in care raspunsul la solicitarile de clarificdri modifica documentatia de atribuire.

CAPITOLUL XIV
Elaborarea si prezentarea ofertei

ART. 19
(1) Ofertantul are obllgaua de a elabora oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de
atribuire si indica, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din
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propunerea financiard sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate
intelectuala, in baza legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnica se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini in
asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluirii tehnice.

(3) Propunerea financiara se elaboreaza in asa fel incat sd asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaludrii financiare.

ART. 20

Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al coninutului, pe toata perioada de
valabilitate stabilitd de catre autoritatea contractanta §i trebuie sa fie semnata si stampilati pe fiecare
pagind, pe propria raspundere, de catre ofertant sau de cétre o persoand imputernicita legal de acesta.

ART. 21

(1) Ofertantul are obligatia de a depune oferta in forma stabilitd in documentatia de atribuire, la
adresa si pana la data si ora-limita pentru depunere, stabilite in anuntul de participare, si isi asuma
riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.

(2) Oferta care este depusd la o altd adresd a autoritafii contractante decit cea stabilitd de catre
aceasta sau dupd expirarea datei-limita pentru depunere va fi respinsa.

ART. 22

Ofertantul are dreptul de a depune o singurd ofertd, cu obligatia ca aceasta si nu se abati de la
cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

ART. 23

Autoritatea contractantd are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertei,
precum si asupra oricarei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a carei dezvaluire ar putea
sd aducd atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuald sau secretele
comerciale.

CAPITOLUL XV
Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

ART. 24

Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data-limité stabilita
pentru depunerea ofertei.

ART. 25
Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei-limitd pentru

depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului
de achizitie publica.

ART. 26 »

(1) (1) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toatd perioada de valabilitate
stabilitd de autoritatea contractanta.

(2) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale,
inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade; in cazul
extinderii perioadei de valabilitate a ofertei, perioada de valabilitate a garantiei pentru participare,
dacd a fost solicitata, trebuie sa fie prelungita in mod corespunzitor.

(3) Ofertantul are obligatia de a comunica autoritatii contractante daca este de acord sau nu cu
prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei.
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(4) Ofertantul care nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei se considera
cd si-a retras oferta iar oferta sa va fi respinsi a fiind inacceptabila.

CAPITOLUL XVI
Comisia de evaluare

ART. 27

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie
publicd, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor, care se constitue intr-o comisie de
evaluare.

(2) in sensul prevederilor alin. (1), din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membri
aparfinand compartimentelor autoritatii contractante si din cadrul Scolii Gimnaziale Nicolae
Cretulescu Leordeni — fiind beneficiarul final.

(3) Autoritatea contractantd va numi o persoana responsabild cu aplicarea procedurii de atribuire
din cadrul compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor sau in cazul proiectelor
pe responsabilul cu achizitiile.

(4) In cazul in care evaluarea ofertelor necesita o expertiza aprofundata in domeniul achizitiilor
publice ori de naturd tehnica, financiard, juridicd si/sau privind aspectele contractuale
specifice, autoritatea contractantd poate desemna, pe ldngd comisia de evaluare, specialisti
externi, numiti experti cooptati.

(5) Prevederile art. 126-131 din H.G. nr. 395/2016 se aplicd in mod corespunzitor.

ART. 28
(1) Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:

a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;
b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanti;
¢) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini;
d) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformitatii cu
propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrdrii in fondurile care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv, precum si, daca este
cazul, verificarea incadrarii acestora in situatia prevazuta la art. 210 din Lege:
e) elaborarea solicitarilor de clarificari si/sau completiri necesare in vederea evaluirii solicitarilor de
participare si/sau ofertelor;
f) stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la baza incadrarii
acestora 1n fiecare din aceste categorii:
g) stabilirea ofertelor admisibile;
h) aplicarea criteriului de atribuire si factorilor de evaluare dupa caz, astfel cum a fost previzut in
documentatia de atribuire;
1) stabilirea ofertel/ofertelor castigitoare sau, dupd caz, formularea propunerii de anulare a
procedurii;
j) elaborarea proceselor verbale aferente sedintei/sedintelor de evaluare si a raportului procedurii de
atribuire. .

ART. 29
(10 Pe parcursul desfasurérii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia de a
pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor/solicitarilor de participare, precum si asupra
oricdror alte informatii prezentate de catre ofertanti in procedura de atribuire.
(2) incalcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneaza conform legii.
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Cu exceptia sedintei de deschidere a ofertelor la care au dreptul de a participa si alte persoane, la
intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a participa numai membrii acesteia si, dupa caz,
expertii cooptati.

(3) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului de
interese prevazute in cap. II sectiunea a 4-a din Lege.

ART. 30
(1) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna pe propria riaspundere o declaratie de
confidentialitate si impartialitate prin care se angajeazi sa respecte prevederile art. 129 si prin care
confirma ca nu se afla intr-o situatie care implica existenta unui conflict de interese.
(2) Declaratia prevazutad la alin. (1) trebuie semnatd de membrii comisiei de evaluare inainte de
preluarea atributiilor specifice, dupd data §i ora-limitd pentru depunerea solicitarilor de
participare/ofertelor, si contine urmétoarele date de identificare:
a) numele si prenumele;
b) data si locul nasterii;
¢) domiciliul actual;
d) codul numeric personal.
(3) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constata ca se afla intr-o
situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indatd inlocuirea sa din
componen{a comisiei respective cu o altd persoana.
(4) Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritdtii contractante si de citre terti.
(5) In cazul in care sunt sesizate astfel de situafii, autoritatea contractanta are obligatia de a verifica
cele semnalate si, daca este cazul, de a adopta masurile necesare pentru evitarea/remedierea oricaror
aspecte care pot determina aparitia unui conflict de interese.

CAPITOLUL XVII
Deschiderea si evaluarea ofertelor

ART. 31
(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a deschide ofertele si, dupd caz, alte documente
prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de participare la procedura proprie.
(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.
(3) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisd respingerea vreunei oferte, cu
exceptia celor pentru care nu a fost prezentatd dovada constituirii garantiei de participare, daca a fost
solicitata.
(4) Oferta depusa dupa data si ora-limitd de depunere a ofertelor sau la o altid adresa decat cea
precizatd in anuntul de participare se returneaza fard a fi deschisa operatorului economic care a
depus-o.
(5) Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei de
evaluare si de reprezentantii legali/imputerniciti ai operatorilor economici prezenti la sedinta, in care
se consemneazd modul «de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la
deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecdrei oferte, inclusiv pretul, consemnandu-se
totodata lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte. Autoritatea contractanta
are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor economici
participanti la procedura de atribuire, in cel mult o zi lucritoare de la deschidere, indiferent daci
acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectiva.
(6) Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor

se adoptad de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a
ofertelor.
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ART. 32

(1) In cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost prevdzuta obligatia indeplinirii
unor criterii de calificare si selectie, astfel cum sunt acestea previzute la CAP. VIII din prezenta
procedurd proprie, comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de indeplinire a acestora de
catre fiecare ofertant in parte.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punct de
vedere al elementelor tehnice propuse, cét si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica.

(2) Propunerea tehnica trebuie sd corespunda ceringelor minime previzute in caietul de sarcini.

(3) Propunerea financiara trebuie si se incadreze in fondurile care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica, respectiv si fie corelatd cu elementele propunerii
tehnice pentru a evita executarea defectuoasa a contractului, si nu se afle in situatia prevazuti la art.
210 din Lege sau sa nu prezinte o abatere de la legislatia incidenta, alta decat cea in domeniul
achizitiilor publice.

ART. 33

(1) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completarile formale sau de
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecdrei oferte, precum si perioada de timp acordatd pentru
transmiterea acestora, termenul-limitd neputind fi stabilit decat la nivel de zile lucritoare, fird a fi
precizatd o ord anume in cadrul acestuia.

(2) Comisia de evaluare, nainte de a lua o decizie de respingere a ofertei in baza art. 137 alin. (3) lit.
f), din HG 395/2016, solicita clarificari i, dupd caz, completari ale documentelor prezentate initial
de ofertant/subcontractant/tert sustintor cu privire la neincadrarea in prevederile art. 60 alin. (1) lit.
d) si e) din Lege.

(3) Comisia de evaluare va stabili termenul-limitd in functie de volumul si complexitatea
clarificarilor si completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecirei solicitiri
de participare/oferte. Termenul astfel stabilit va fi, de regula, de minimum 3 zile lucritoare.

(4) Comunicarea transmisd in sensul alin. (1) cétre ofertant trebuie sa fie clard si si defineasci in
mod explicit si suficient de detaliat in ce consta solicitarea comisiei de evaluare.

(5) In cazul in care comisia de evaluare solicita unui ofertant clarificari si, dupa caz, completari ale
documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitarii de participare, potrivit dispozitiilor
art. 209 din Lege, iar ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare
clarificarile/completarile solicitate sau clarificrile/completdrile transmise nu sunt concludente,
oferta sa va fi considerata inacceptabila.

(6) In cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezintd comisiei de evaluare
potrivit dispozitiilor alin. (1) continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi
considerata inacceptabila.

(7) Prin exceptie de la dispozitiile alin. (6). oferta va fi considerata admisibila in masura in care
modificari operate de ofertant in legaturd cu propunerea sa tehnici se incadreazi in una din
categoriile de mai jos:

a) pot fi incadrate in categeria viciilor de forma; sau

b) reprezinta corectari ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a pretului total al
ofertei, indusd de aceste corectiri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor
participanti la procedura de atribuire.

(8) Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea tehnici care pot fi
completate/corectate intr-un mod care nu conduce la depunerea unei noi oferte.

(9) O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerati o abatere tehnicid minord a ofertei
initiale in urmatoarele situatii:
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a) cuantificarea teoreticd in valoare monetard a respectivei abateri/omisiuni depaseste 1% din pretul
total al ofertei:;

b) cuantificarea teoretica in valoare monetard a respectivei abateri/omisiuni conduce la eludarea
aplicarii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autoritatii contractante in raport cu
anumite praguri valorice;

c) in urma corectdrii respectivei abateri/omisiuni, se constatd cd s-ar schimba clasamentul
ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativa in comparatie cu oferta initiala;

e) modificarea vizeaza o parte din ofertd pentru care documentatia de atribuire a exclus in mod clar
posibilitatea ca ofertantii sa se abata de la cerintele exacte ale respectivei documentatii, iar oferta
initiald nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

(10) Prin exceptie de la dispozitiile alin. (6), oferta va fi considerata admisibila in misura in care
modificdrile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare, in legatura cu propunerea sa
financiara, reprezinta erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu respectarea
principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Lege, elementele propunerii financiare urmand a fi
corelate, implicit alaturi de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente.

(11) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi
considerata inacceptabila.

(12) In conditiile art. 209 din Lege, comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului
corectarea viciilor de forma cu privire la oferta acestuia.

(13) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de forma, in conditiile
prevazute la alin. (12), oferta sa va fi considerata inacceptabila.

(14) in sensul dispozitiilor alin. (12), viciile de forma reprezinta acele erori sau omisiuni din cadrul
unui document a céror corectare/completare este sustinutd in mod neechivoc de sensul si de
continutul altor informatii existente initial in alte documente prezentate de ofertant sau a ciror
corectare/completare are rol de clarificare sau de confirmare, nefiind susceptibile de a produce un
avantaj incorect in raport cu ceilalti participanti la procedura de atribuire.

ART. 34
(1) Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.
(2) In conditiile art. 215 alin. (4) din Lege, oferta este considerata inacceptabild in urmitoarele
situatii:

Oferta este considerata inacceptabild dacd nu indeplineste conditiile de forma aferente elaboririi

s prezentdrii acesteia, a fost prezentatd de citre un ofertant care nu are calificirile necesare sau al
carei pret depaseste valoarea estimata, astfel cum a fost stabilitd si documentata inainte de initierea
procedurii de atribuire, iar aceasta valoare nu poate fi suplimentata.
(3) In conditiile art. 215 alin. (5) din Lege, oferta este consideratd neconformi in urmatoarele situatii:

Oferta este consideratd neconformd dacd nu respectd cerintele prezentate in documentele
achizitiei, a fost primita cu intarziere, prezinta indicii de intelegeri anticoncurentiale sau coruptie sau
a fost considerata de autoritatea contractantd ca fiind neobisnuit de scizuta.

(6) In conditiile art. 215 alin. (5") din Lege, oferta este consideratd neadecvati in urmatoarele
situatii: .

Oferta este consideratd neadecvata daca este lipsita de relevanta fata de obiectul contractului,
neputdnd in mod evident satisface, fard modificdri substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii
contractante indicate in documentele achizitiei.

(7) In conditiile art. 215 (6) Solicitarea de participare este consideratd neadecvata in situatia in

care candidatul se afld in una dintre situatiile de excludere prevazute la art. 164, 165 si 167 sau nu
indeplineste criteriile de calificare stabilite de autoritatea contractant.
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ART. 35
(1) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaluarii reprezinta
oferte admisibile.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigitoare dintre ofertele admisibile.

(3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a preturilor respective, oferta
castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scazut.

(4) In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanti
solicitd ofertantilor o noua propunere financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a cirui noua
propunere financiara are pretul cel mai scizut.

(5) in cazul in care le selectia de oferte se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi
acceptata daca este admisibila.

(6) In cazul in care atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru se face pe baza
criteriului “cel mai bun raport calitate—pret”, evaluarea ofertelor se realizeaza prin acordarea, pentru
fiecare oferta in parte, a unui punctaj rezultat ca urmare a aplicarii algoritmului de calcul stabilit in
documentatia de atribuire.

(7) In cazul prevazut la punctul (5), se stabileste clasamentul ofertelor prin ordonarea descrescitoare
a punctajelor respective, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu cel mai mare
punctaj. In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc departajarea se va face
dupa facturul preful ofertei, iar in cazul in care au acelasi pret, autoritatea contractanti va solicita noi
oferte de pret.

(8) Indiferent de criteriul de atribuire aplicat pentru atribuirea contractului, compararea preturilor
prevazute in propunerile financiare ale ofertantilor se realizeaza la valoarea fara TVA.

(9) In cazul in care la depunerea de oferte se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi
acceptata daca este admisibila.

ART. 36
(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare
contract de achizitie publica atribuit.
(2) Raportul procedurii de atribuire prevazut la alin. (1) trebuie sa cuprinda cel putin urmétoarele
documente/informatii:
a) denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie publica;
b) daca este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a ofertantilor;
¢) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scizut;
d) denumirea ofertantului declarat castigator si motivele pentru care oferta acestuia a fost desemnata
castigatoare;
) in masura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie publica pe care
ofertantul declarat castigator intentioneazad si o/le subcontracteze unor terti si denumirea
subcontractantilor;
f) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractant3 a decis anularea procedurii de atribuire;
g) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens.
(3) Informatiile care fac obiectul alin. (2) lit. b) sunt urmatoarele:
a) denumirea ofertantilor ealificati si/sau selectati si motivele care au stat la baza acestor decizii:

b) denumirea ofertantilor respinsi si motivele respingerii.

(4) In masura in care anunful de atribuire a contractului de achizitie publica contine informatiile
prevazute la alin. (2), autoritatea contractantd poate face referire la acest anunt in cuprinsul raportului
procedurii de atribuire.

(5) Autoritatea contractanta are obligatia de a publica Raportul procedurii de atribuire a contractului
de achizitie publica, pe pagina MONITOR OFICIAL LOCAL - Alte Documente - Anunturi -
Anunturi - anul 2024" - https://www.cjarges.ro/en/web/leordeni/anunturi-anul-2024 in termen de 3
zile de la intocmire.
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(6) Raportul procedurii de atribuire prevazut la alin. (1) sau orice elemente importante din cuprinsul
acestuia vor fi comunicate autoritatilor si instituiilor publice competente, la solicitarea acestora.

CAPITOLUL XVIII
Informarea ofertantilor

ART. 37

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite ofertantului declarat castigitor o comunicare
privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifestd acordul de a incheia contractul de achizitie
publica.

(2) Autoritatea contractantd stabileste oferta céstigatoare intr-un termen care si nu depiseasci
perioada de valabilitate a ofertelor stabilitd prin documentele achizitiei. Prin exceptie, in cazuri
temeinic justificate, poate prelungi aceasta perioada. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la
cunostinta operatorilor economici implicati in procedurd in termen de maximum doui zile de la
aprobarea de catre conducatorul autoritatii contractante a deciziei de prelungire.

ART. 38
(1) Autoritatea contractantd informeaza fiecare ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce
priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de
achizitie publica, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un
contract, ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curnd posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile de la
emiterea deciziilor respective.
(2) In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevazute la alin. (1), autoritatea contractanta
are obligatia de a cuprinde:

a) fiecdrui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
solicitarii sale de participare;

b) fiecérui ofertant respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a ofertei
sale;

¢) fiecdrui ofertant care a depus o oferta admisibild, dar care nu a fost declaratd castigitoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigitoare in raport cu oferta sa,
numele ofertantului ciruia urmeaza sa i se atribuie contractul de achizitie publica sau, dupi caz, ale
ofertantului/ofertantilor cu care urmeazi si se incheie un acord-cadru;

d) fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibila, informatii referitoare la desfisurarea si
progresul negocierilor si al dialogului cu ofertantii.
(3) Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabili, neconforma sau neadecvati.
(4) Oferta este consideratd inacceptabila dacd nu indeplineste conditiile de forma aferente elabordrii
si prezentdrii acesteia, a fost prezentata de catre un ofertant care nu are calificdrile necesare sau al
carei pref depaseste valoarea estimata, astfel cum a fost stabilitd i documentata inainte de initierea
procedurii de atribuire, iar aceasta valoare nu poate fi suplimentat.
(5) Oferta este considerata neconformd dacd nu respecti cerintele prezentate in documentele
achizitiei, a fost primita cu intarziere, prezinta indicii de intelegeri anticoncurentiale sau coruptie sau
a fost considerata de autositatea contractantd ca fiind neobisnuit de scizuta.
(571) Oferta este considerata neadecvatd daca este lipsitd de relevanta fata de obiectul contractului,
neputdnd in mod evident satisface, fara modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii
contractante indicate in documentele achizitiei.

(6) Autoritatea contractanta are dreptul de a nu comunica anumite informatii previzute la alin. (1)

$i (2) privind atribuirea contractului de achizitie publica, in situatia in care dezvaluirea acestora:
a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrara interesului public;
b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau private,
sau ar putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.
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(7) Solicitarea de participare este considerata neadecvati in situatia in care candidatul se afla in una
din situatiile de excludere prevazute la art. 164, art. 165 si art. 167 din Legea nr.98/2016 sau nu
indeplineste criteriile de calificare stabilite de autoritatea contractanta.

CAPITOLUL XIX
Forme de comunicare

ART. 39

(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si alte asemenea trebuie si se transmita sub
forma de document scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii.

(3) Orice documnet scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma
primirea.

(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmatoarele forme:
a) prin posta;
b) prin curier;
¢) prin fax;
d) prin e-mail;
e) prin mijloace electronice;
f) prin oricare combinatie a celor previzute la lit. a)-d).

CAPITOLUL XX
Anularea procedurii de atribuire

ART. 40

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de
achizifie publica in urmatoarele cazuri:

a) dacd nu a fost depusa nicio ofertd/solicitare de participare sau daca nu a fost depusa nicio

ofertd admisibila;

b) daci au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform

de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

¢) dacad incdlcari ale prevederilor legale afecteazid procedura de atribuire sau dacid este
imposibila incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecatid dispune
modificarea/eliminarea unor specificatii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte
documente emise in legaturd cu procedura de atribuire astfel incit nu mai poate fi atins in mod
corespunzator scopul achizitiei, iar autoritatea contractantd se afla in imposibilitatea de a adopta
masuri de remediere, fira ca acestea sa afecteze principiile achizitiilor publice reglementate la art.
2 alin. (2);

e) dacd contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilitd castigitoare din

cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de forta majora sau in imposibilitatea

fortuitd de a executa contractul si nu exista o ofert clasata pe locul 2 admisibila.

(2) In sensul dispozitiiler alin. (1) lit. ¢), prin incalcari ale prevederilor legale se intelege situatia in
care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constatd erori sau omisiuni, iar autoritatea
contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta mésuri corective fird ca aceasta si conduci la
incélcarea principiilor previzute la art. 2 alin. (2).
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ART. 41

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a face publicd decizia de anulare a procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, insotitd de justificarea anulirii
procedurii de atribuire, prin intermediul platformei electronice prevazute la art. 150 alin. (1),
in termen de o zi lucratoare de la adoptarea deciziei de anulare.

CAPITOLUL XXI
Incheierea contractului de achizitie publica

ART. 42

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitie publici cu ofertantul
a cdrui oferta a fost stabilita ca fiind castigitoare.

(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica in perioada
de valabilitate a ofertelor.

(3) Fard a fi incalcate prevederile alin. (2), autoritatea contractanti are obligatia de a incheia
contractul de achizitie publica dupa data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii
procedurii respective, dar nu inainte de expirarea perioadei legale pentru depunerea
eventualelor contestatii.

(4) In urma finalizarii procedurii, autoritatea contractantd are obligatia de a publica pe site-ul
propriu un anunt de atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii contractului de
achizitie publica

CAPITOLUL XXII
Ajustarea pretului contractului

ART. 43

(1) Ajustarea pretului contractului este posibildi numai in cazul in care au loc modificiri
legislative sau au fost emise de cdtre autorititile locale acte administrative care au ca obiect
instruirea, modificarea sau renuntarea la anumite taxe/impozite locale al caror efect se reflectd in
cresterea/diminuarea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului.

(2) In orice situatie, pretul contractului poate fi ajustat doar in masura strict necesard pentru
acoperirea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului.

(3) Ajustarea pretului contractului se poate realiza in baza legislatiei apblicabila la data atribuirii
contractului.

CAPITOLUL XXIII
Dosarul achizitie publice

ART. 44

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare
contract de achizitie publica incheiat.

(2) Dosarul achiziiei publice se pastreaza de catre autoritatea contractanta atat timp cat contractul
de achizitie publica produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetarii contractului
respectiv.

(3) In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data anularii
respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizifiei publice are caracter de document
public.
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(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (4) se realizeazi cu respectarea
termenelor si procedurilor prevazute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de
interes public si nu poate fi restrictionat decat in misura in care aceste informatii din cadrul
propunerilor tehnice, propunerilor financiare si/sau fundamentarile/justificarile de pret/cost au fost
declarate si probate conform art. 57 alin. (4) ca fiind confidentiale, potrivit legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (5), dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatea contractanta este obligata sa permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate depasi o zi
lucrdtoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al oricarui ofertant/candidat la raportul
procedurii de atribuire si la informatiile care nu fac parte din propunerile tehnice, propunerile
financiare si/sau fundamentarile/justificarile de pret/cost. Autoritatea contractantd este obligatd sa
permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate depdsi o zi lucritoare de la data primirii cererii,
accesul neingradit al oricarui ofertant/candidat si la informatiile din cadrul propunerilor tehnice
si/sau la fundamentarile/justificarile de pret/cost care nu au fost declarate si probate de citre ofertanti
ca fiind confidentiale.

(7) Dosarul achizitiei publice trebuie sd cuprinda documentele intocmite/primite de autoritatea
contractantd in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:

a) referatul de necesitate:;

b) anuntul de participare §i dovada transmiterii acestuia spre publicare;

¢) erata, daca este cazul;

d) documentatia de atribuire;

e) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare;

f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

g) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

h) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

i) documentele de calificare, atunci cind acestea au fost solicitate;

J) solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanta;

k) procesele-verbale de evaluare

1) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta, dupi caz;

m) dovada comunicérilor privind rezultatul procedurii;

n) contractul de achizitie publica, semnat, si. dupa caz, actele aditionale;

0) anuntul de atribuire si dovada publicarii acestuia;

p) dacé este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

q) hotérari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

r) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant, daci este cazul;

s) dacd este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

CAPITOLUL XXIV
Cii de atac. Dispozitii generale privind utilizarea ciilor de atac

ART. 45

(1) Orice persoand care se considera vatdmatd intr-un drept al sdu sau intr-un interes legitim
printr-un act al unei autoritati contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal a unei
cereri poate solicita anularea actului, obligarea autorititii contractante la emiterea unui act
sau la adoptarea de masuri de remediere, recunoasterea dreptului pretins sau a interesului
legitim, pe cale administrativ-jurisdictionala sau judiciara.

(2) Oricare dintre membri unei asocieri a unor operatori economici, fara personalitate juridica,
poate formula orice cale de atac reglementatd de legislatia in vigoare.
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ART. 46

(1) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publici ce au ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Lege, cu
valoarea estimata fara TVA mai mica decét cea previzuti la art. 7 alin. (1), lit. d) din Lege, se
solutioneazd potrivit Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucréri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

(2) Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeazd cu prevederile Legii contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificirile si completdrile ulterioare, ale Legii nr. 134/2010,
republicatd, cu modificarile ulterioare, §i cu cele ale Legii nr. 287/2009, republicatd, cu
modificarile ulterioare, in masura in care prevederile acestora din urma nu sunt contrare.

Prezenta procedura proprie este aplicabila tuturor atribuirilor de contracte de achizitie publica a
serviciilor sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, avand valoarea estimata, fard TVA, mai mici decat pragul valoric previzut la art.
7, alin. (1), lit. d) din Lege, ce se desfasoara in cadrul Primariei comunei Leordeni. indiferent de
sursa de finantare.

Compartiment Achizitii Publice
Consilier,
Elena Iulia Ghencea
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