JUDETUL ARGES$
COMUNA VLADESTI
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 75
privind stabilirea atributiilor functionarului public de executie Badoiu Tania-Carmen

Primarul comunei VIidesti , judetul Arges,

Avand in vedere:

- Mesajul transmis pe potalul de gestiune a documentelor de raportare privind evidenta functiilor
publice si functionarilor publici gestionat de Agentia Nationald a functionarilor Publici, prin
care transmite respingerea documentului de raportare privind mutarea functionarului public in
baza Dispozitiei nr.305/19.11.2019 emisa de Primarul comunei Vladesti,judetul Arges.

- Referatul nr. 1119 din 12.03.2020 intocmit de citre secretarul general al comunei Vladesti cu
privire la stabilirea atributiilor aferente postului de,,inspector,clasa I, grad profesional principal”
din cadrul compartimentului financiar contabil,impozite si taxe.

- HCL nr.54 /26.09.2019 a Consiliului local al comunei Vladesti prin care s-a aprobat structura

organizatoricd a aparatului de specialitate al primarului comunei Vladesti ,judetul Arges,urmare

modificarilor prevazute de Codul Administrativ .

Tindnd seama de prevederile art.64-65 din Legea nr.24/2000 privind normele de tehnici
legislativa pentru elaborarea actelor normative,

In temeiul dispozitiilor art. 155,alin.(5) lit.e) ,art 196 alin.(1) lit b) si ale art. 240,alin(1) din O.U.G.

nr.57/2019 privind Codul administrativ.

DISPUNE:

Art.1. Incepand cu data de 17 martie 2020 in exercitarea raportului de serviciu doamna
Badoiu Tania-Carmen identificatd prin CNP 2690925030013 avand functia publica de executie de
inspector,Clasa I,grad profesional principal, in cadrul compartimentului financiar contabil ,impozite
si taxe, din aparatul de specialitate al primarului comunei Vladesti,judetul Arges va exercita
atributiile din fisa postului anexi la prezenta dispozitie.

Art.2. La data emiterii prezentei se revoci Dispozitia nr.305/19.12.2019 emisa de primarul
comunei Vlddesti,judetul Arges.

Art.3 . Secretarul general al comunei va comunica prezenta dispozitie functionarului public
prevazut la art. 1,Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si Institutiei Prefectului- judetul Arges.

Datd azi, 16 martie 2020

PRIMAR, \

DICA - HRIST
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PRIMARIA COMUNEI VLADESTI ,judetul Arges

| Compartimentul financiar-contabil,impozite si taxe
L

FISA POSTULUI
Nr*...../ BADOIU TANIA -CARMEN

Informatii generale privind postul:

1. Denumirea postului : Inspector Inspector /S ,Clasa Lgrad profesional principal

2. Nivelul postului: functionar public de executie .

3. Scopul principal al postului : asigurarea functionarii si organizirii contabilititii, gestionarea
fondurilor publice si a patrimoniului comunei V1idesti, cu respectarea normelor, principiilor si
regulilor bugetare in vigoare.

Conditii specifice pentru ocuparea postului®

| 1. Studii de specialitate : — studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentain ramura de
stiinte economice

2. Perfectionari (specializari) -

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) operare PC/ nivel
ridicat

4. Limbi straine®) (necesitate si nivel*) de cunoastere) . engelza nivel mediu....

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare :

- corectitudine, exigenta si obiectivitate in gestiunea bunurilor publice

-seriozitate si punctualitate in rezolvarea problemelor

- profesionalism ,comunicativitate, §i receptivitate

- imbunatétirea performantelor profesionale si a perfectiondrii continue in vederea dezvoltarii
profesionale individuale

6. Cerinte specifice’) delegari,disponibilitate pentru program prelungit si permanenta , dupi
resurselor,modalitatea de a face fati unor situatii inedite
| 7. Competenta manageriala ( calitati si aptitudini manageriale) -

ATRIBUTIILE SI RASPUNDERILE POSTULUI :

I_Atributii specifice postului de inspector ( cu atributii in contabilitate - contabil )
1. Asigura si raspunde de bund organizare si desfisurare a activititii financiar contabile,de
gestionare a fondurilor publice si a patrimoniului in conformitate cu prevederile legale .
2. intocmeste  lucrarile privind elaborarea bugetului atat in faza de proiect cat si in faza
definitivd; pe baza fundamentarii indicatorilor financiari sia veniturilor proprii,
3 Stabileste dimensionarea cheltuielilor aprobate de administratia locala si centrald in functie de
nivelul veniturilor proprii din incasarea impozitelor si taxelor locale si a sumelor repartixzate
conform legislatiei in vigoare ;
4. Introduce bugetul local general consolidat ( bugetul din venituri proprii si subventii, bugetul
din fondul de rulment, bugetul pe fonduri europene/alte surse de finantare ) aprobate de consiliul
local, in programul informatic de contabilitate si aigura publicitatea acestuia prin publicare pe
adresa oficiala a MDRAP si pagina de internet a primariei .
5. Urmireste executia cheltuielilor prevazute in bugetul local cét si din fonduri extrabugetare si

modul de realizare al acestora;
6 Verifica si analizeazd necesitatea si oportunitatea propunerilor de rectificare a bugetului pr <n'uf“ O q
al comunei care se supun , spre aprobare ,consiliului local si intocmeste referatele de spec te /- ‘

necesare emiterii dispozitiilor si adoptarii proiectelor de hotirari din domeniul de activftg

s



7. Intocmeste documentele de platad caire organele bancare gi urmareste primirea la timp a
extraselor de cont si verifica documentele insotitoare;

8. Intocmeste raportul privind contul anual de executie a bugetului de venituri si
cheltuieli ,bilantul contabil ,dérile de seama si celorlalte documente de raportare financiarad
.la termenele previazute, cu respectarea principiilor si regulilor financiar contabile.

9 . Colaboreazi cu compartimentele functionale din cadrul primdriei in vederea stabilirii
cheltuielilor necesare pe capitolele bugetuiui local .

10. Organizeaza inventarierea patrimoniului la termenele legale si raspunde de inregistarea
corecta in evidentele contabile a rezultatului inventarierii .

11. Tine evidenta pe conturi analitice a investitiilor si urméreste platile si incasarile pentru
acestea si verificd permanent inregistrarea veniturilor si cheltuielilor pe structura clasificatiei
bugetare ,reflectarea operatiunilor financiar contabile in bilant si contul anual de executie,
cu respecctarea normelor si reglementarilor legale.

12. Raspunde de legalitatea si realitatea platilor efectuate pentru toate contractele de
achizitie publicd ,verifica si raspunde de indeplinirea conditiilor legale pentru efectuarea
platilor cu incadrarea in fondurile existente.

13. Raspunde de legalitatea si realitatea platilor efectuate pentru obiectivele de investitii
realizate cu fonduri PNDL, FDI  si/ sau fonduri nerambursabile in cadrul unor proiecte
accesate de UAT in conditiile legii.

14. Réaspunde de ordonantarea cheltuielilor ,rezervarea ceditelor prin angajament bugetar
la nivelul cheltuielilor ce urmeaza a fi suportate de intitutie, de legalitatea platilor
efectuate din fondurile publice .

15 .Gestioneazi programul contabil electronic prin care se asigurd utilizarea informatica
de prelucrare automati a datelor contabile ( programul DAVA) furnizate de operatorul
ARA SOFTWARE GROUP prin intocmirea registrelor contabile (Registrul jurnal,Cartea
mare,Registrul inventar ),precum si obtinerea situatiilor de raportare si evidenta ( note
contabile,balanta de verificare, situatii financiare, bilantul contabil,etc.) ;

16. Intocmeste i tine la zi registrul mijloacelor fixe registrul cheltuielilor si ordinelor de
platd ,urmdreste efectuarea cheltuielilor cu incadrarea in fondurile disponibile conform
prevederilor legale.

17. Angajeaza institutia ,alaturi de primar, in orice actiune patrimoniala.

18.  Asigura si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea documentelcr
contabile si tine evidenta la zi , in format electronic , a acestora.

19. Verifica existenta de justificari .detalieri, situatii de plata, si raspunde de desfasurarea
in mod eficient a activitatii financiar contabile .

20. Asigurd monitorizarea lunard a cheltuielilor de personal pentru autoritati publice,
invatamant, asistentd sociald, cimine culturale;

21. Efectueazi plata cheltuielilor bugetare cu ordine de platd si CEC-uri de ridicare de
numerar prin Trezorerie;

22. Verifica rezultatele inventarierii bunurilor din administratia primériei;

23. Verificd evidenta registrului de casd si evidenta veniturilor incasate;

24. Verifica activitatea de impunere $i constatare a obligatiilor fiscale ale persoanelor fizice
st juridice;

25. Verifica activitatea de executare siliti;

26. Asigurd efectuarea corespondentei, in termen legal ,raspunde de modul de redactare
$i corectitudine a actelor pe care le intocmeste, de solutionarea corespondentei cu Trezorerj RO
Campulung, Consiliul Judetean. Administratia finantelor publice Arges . Ministere si m
institutii in legaturd cu  situatiile financiar contabile . ey = A\

27 Asigura si rispunde de confidenfialitatea datelor si documentelor contibiic/f/ass
organizeazd circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor justificative care stau la Buziiiw
inregistrarilor contabile, S




28. Raspunde disciplinar ,civil sau penal ,pentru incalcarea dispozitiilor legale in vigoare
si pentru nerespectarea atributiilor de serviciu;
29. Se supune reglementarilor aplicabile functionarilor publici privind Codul
Administrativ ,
30 .Indeplineste si alte atributii incredintate de consiliul local sau de primar prin acte
administrative proprii;

Alte atributii :

-Indeplineste atributiile ce-i revin  in calitate de persoand desemnatd si exercite
controlul financiar preventiv propriu asupra operatiunilor care afecteazd fondurile publice si
patrimoniul public al comunei Vladesti.

-Indeplineste atributiile ce-i revin in calitate de persoand desemnatd pentru acordarea
asistentei privind completarea si/sau depunerea i transmiterea declaratiei unice din cadrul
organului fiscal conform colaborarii incheiate cu ANAF .

31. Primeste si distribuie corespondenta primita pe adresa oficiala de mail
primarie@vladesti.cjarges.ro.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului:
| 1. Denumire Inspector
2 Clasa I
3.Gradul profesional principal
4. Vechimea in specialitate necesard : 5 ani
Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna: cu toate compartimentele /salariatii primariei
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de :primar
- superior pentru -
b) Relatii functionale: cu salariatii si functionarii din aparatul de specialitate al primarului
¢) Relatii de control: pentru contractanti in limitele prevazute in contractele de achizitie
publica . '
| d) Relatii de reprezentare: - in relatiile cu contractantii , in limite de competenta
conform delegatiei primate
2. Sfera relationald externd : -
a) cu autoritati si institutii publice: Trezoreria Campulung ,Administratia Financiara
Institutuia Prefectului,Consiliul Judetean, si celelalte institutii deconcentrate ale
ministerelor in ecercitarea atributiilor in domeniul financiar - contabil
b) cu organizatii internationale: -.........................
¢) cu persoane juridice private: in linita competentelor
3. Limite de competenta®) : -conform atributiilor din fisa postului
4. Delegarea de atributii si competenta :
Pe perioada absentei personalului din compartiment indeplineste orice alte atributii
partial delegate pentru asigurarea desfisurarii activitatii contabilitdfii primdriei ,in limita
competentelor stabilite de conducatorul institutiei, cu respectarea legislatiei in vi goare.
Limita de competenta : functionar public de executie in subordinea primarului
Sfera relationala :
Intern : a) —relatii ierarhice :subordonat fata de primar ;
b) —relatii functionale : colaboreaza cu toti salariatii primariei;
c) —relatii de reprezentare : - in limita competentelor

Extern : a) -cu autoritati gi institutii publice - ...
b) -cu organizatii internationale ...




¢) -cu persoane juridice private ;....
Intocmit de :
1. Numele si prenumele Bebeselea Magdalena /
2. Functia publica de conducere : secretar al ¢g 1 Vladesti

3. Semnatura ........., CERr ¢ /J}%’;@jﬂé{(/é 03 2000 )

4. Data intocmirii /’f' ..................................

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele Bidoiu Tania- Carmen
2. Inspector ,Clasa ] 4grad profesional principal

EMNALUNA ........fleiiiiiiiiiiiiiiiiicee e s

3.8
4. Data/f.,/\;).,j)p

Contrasemneaza'®):
1. Numele si prenumele DICA -
2. Functia .PRIMAR

3. Semnatura ....,ococcovuieveeeennn, ol
4. Daa . AO/CZJ//:)E

popive 4/%

/



JUDETUL  ARGES
PRIMARIA COMUNEI VLADESTI
Nr.1119 din 12.03.2020

/7 Primar,

4 -Hristu Cristian
REFERAT

privind stabilirea atributiilor aferente functiei de inspector principal din cadrul compartimentului

financiar contabil,impozite si taxe si revocarea Dispozitiei nr.305/19.12.2019

In vederea asigurarii desfasurarii activitatii in cadrul compartimentului financiar contabil impozite si
taxe din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Vladesti,prin Dispozitia
nr.305/19.11.2019 primarul comunei Vladesti a dispus mutarea definitiva a functionarului public
de executie Biadoiu Tania- Carmen pe functia publica de executie vacantd de acelasi nivel de
inspector,Clasa I, grad profesional principal (cu atributii de contabilitate) din cadrul aceluiasi
compartiment,cu  acordul acesteia,avdnd in considerare prevederile art.468,alin(5),
art.502,alin(1).lit.d) si alin(6) ,art. 507,alin.(2) alin.(4) lit.a) si alin.(6) ,art.528 ,alin.(1) —(3) lit.b)
,art. 530 din OUG 57/2019 grivind Codul administrativ cu modificarile si completérile ulterioare

La data de 19.11. 2019 Dispozitia nr. 305/19.11.2019 ,impreund cu actele care au stat la baza
emiterii acesteia a fost comunicati Agentiei Nationale a Functionarilor publici, in vederea validarii,
prin portalul de gestiune a documentelor de raportare privind evidenta functiilor publice si
functionarilor publici

La data de 20 .02.2020 Agentia Nationala a functionarilor Publici, prin portalul de gestiune
transmite respingerea documentului privind mutarea functionarului public Bédoiu Tania Carmen,
in baza Dispozitiei nr.305/19.11.2019 emisé de Primarul comunei Vladesti,judetul Arges,cu
mentiunea cd mutarea se poate dispune numai intr-un alt compartiment, iar in cadrul
compartimentului se stabilesc atributii personalului prin fisa postului nefiind necesard emiterea
vreunei dispozitii privind mutarea pe post. In motivarea respingerii la data de 12.03.2020 a fost
transmis prin mesaj prevederile art. 507 din Codul Administrativ

Prin urmare ANFP a apreciat ci actul administrativ privind mutarea pe post se poate
dispune numai in cadrul altui compartiment, iar fin cadrul aceluiasi compartiment se stabilesc
atributii prin fisa postului fiecarei functii de ,,inspector,, astfel cd se impune revocarea actului
administrativ in conformitate cu prevederile art.64-65 din Legea nr. 24/2000 privind normele de
tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative.

Atributiile posturilor din cadrul compartimentului financiar contabil, impozite §i taxe au
fost stabilite si la momentul numirii pe post a functionarilor publici in cadrul compartimentului
redenumit din compartiment financiar contabil in compartiment financiar contabil, impozite si taxe
,aprobat prin HCL nr.54 /26.09.2019 a Consiliului local al comunei Vladesti ,judetul Arges.

Pentru asigurarea functiondrii compartimentului financiar contabil ,impozite si taxe
doamna Bidoiu Tania- Carmen avand functia de inspector ,clasa I grad professional principal va
indeplini atributiile specifice functiei publice de inspector ( cu atributii in contabilitate ) ,clasa I,
grad profesional principal prevazute in fisa postului .

Intocmit ,

Responsabil resurse umane
SECRETAR;??K/ AL,

Bebeselea

7 APROB
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