ROMANIA
JUDETUL ARGES$
COMUNA VLADESTI cod fiscal 4122132
PRIMAR
Sat Vlidesti str.Principald . nr.143
e-mail: primarie@vladesti.cjarges.ro
secretariat: email : primariavladestiag@yahoo.com

DISPOZITIA Nr. 7 /21.01.2025
privind actualizarea componentei Comisiei de monitorizare a sistemului de control

intern managerial constituiti la nivelul UAT comuna Vlidesti ,judetul Arges

Primarul comunei Viadesti, judetul Arges ;

Analizand referatul nr.387 din 20.01.2025 intocmit de secretarul general al comunei Vladesti,prin
care se propune actualizarea componentei Comisiei de monitorizare SCIM din cadrul institutiei
primariei comunei Vladesti judetul Arges.

Avand in vedere temeiurile juridice prevazute de dispozitiile:
a) art. 15, art. 120 alin.(1) si art. 121 alin. (1) si alin. (2) din Constitutia Romaniei,
republicata;
b) art. 4 paragraful 2, art. 10 paragraful 3 din Carta europeand a autonomiei locale,
adoptati la Strasbourg la 15 octombrie 1985, ratificata prin Legea nr. 199/1997;
¢) art. 7 alin. (2) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile
ulterioare:
d) art. 9 alin. (3), art. 10 alin.(3), art. 21, art.24, art. 27 si art. 28 din Legea cadru a
descentralizrii nr. 195/2006, cu modificarile i completirile ulterioare;
¢) art. 3 si art.4 alin.(1)-(3) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul
intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile i completarile
ulterioare:
f) art. 12 alin.(5) si art. 13 lit. ¢), lit. €) si lit. h) din Legea nr. 672/2002 privind auditul
public intern, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare:;
g ) art. 24 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completérile ulterioare;
h) Prevederile Ordinului Secretarului general al guvernului nr. 600/2018 pentru
aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitailor publice;
In temeiul dispozitiilor art.155 alin. (5.lit.e) . art. 196.alin(1) litb) art. si cele
ale art. 240.alin(1) din O.U.G. nr 57/2019 privind Codul Administrativ; emite prezenta

DISPOZITIE

Art. 1. - (1) Se actualizeaza Comisia de monitorizare a sistemului de control intern managerial
managerial constituiti la nivelul UAT comuna Vlidesti ,judetul Arges in componenta prevazuta
in anexa nr. 1.

(2) In atributiile Comisiei de monitorizare constituite potrivit alin.(1) sunt incluse si cele
aferente Echipei de gestionare a riscurilor.

Art. 2. - Se aproba Regulamentul de organizare §i functionare a Comisiei de monitorizare
prevazut in anexa nr. 2.

Art. 3. Anexele nr. 1 si 2 fac parte integranta din prezenta dispozitie .

Art. 4 - La solicitarea Comisiei, la sedintele sale, pot participa si alfi reprezentanti ai
primarului comunei si ai structurilor subordonate precum si alte persoane a caror prezen{a este
necesara pentru analiza aspectelor aflate pe ordinea de zi a sedinfel.
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Art.5. Hotararile Comisiei de monitorizare , insusite de catre primarul comunei Vladesti
judetul Arges . constituie sarcini de serviciu pentru salariatii compartimentelor din aparatul de
specialitate al primarului comunei Vladesti .

Art.6. - La data emiterii prezentei orice alte dispozitii emise anterior isi inceteaza
aplicabilitatea.

Art.7 . Prezenta dispozitie va fi afisad si comunicata persoanelor nominalizate in vederea
aducerii la indeplinirea a acesteia .precum s Institutiei Prefectului- judetul Arges, in vederea
exercitarii controlului de legalitate prin grija secretarului general al comunei Vladesti,judetul Arges .

Datd azi, 21 ianuarie 2025

SERBAR

i <

| 53l CONTRASESMINEAZA PENTRU LEGALITATE
SECRETAR GENERAL

BEBESELEA

Nr. 7 din 21 .01.2025
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JUDETUL ARGES

COMUNA VLADESTI

a sistemului de control intern

Componenta

ANEXANR.1 LA

DISPOZITIA Nr. 7 /21.01.2025

COMISIEI DE MONITORIZARE

managerial la nivelul comunei Vlidesti , judetul Arges

Nr | Calitatea in Structura Numele si Functia —‘
comisia de organizatoricd | prenumele Email
l crt | monitorizare
. __C)k ivi
| | Presedinte Secretar UAT | Bebeselea Secretar bt:bcsclmmagdatlf:nat@yathoo.cum_|
Magdalena general
comuna
Vladesti

2 | Vicepresedinte | Compartiment Badoiu Inspector | primrie@vladesti.cjarges.ro
financiar Tania-Carmen | superior
contabil
.impozite si
taxe

3 | Membru Compartiment | Nicoard Inspector | nicoard.nicoleta@yahoo.com
financiar Nicoleta superior
contabil
Jimpozite si
taxe

4 | Membru Compartiment | Sandu Oana - | Inspector primariavladestiag@yahoo.com
agricol si fond | Maria Asistent
funciar

5 | Membru Compartiment | Nicolaescu Inspector
asistenta loana-Alina superior
sociala

6 | Secretariat Compartiment [nspector | primdrie@vladesti.cjarges.ro

Tehnic financiar Ungureanu Superior
contabil Marcela
.impozite si titular
taxe -
Compartiment | Juganaru Inspector primarie(@yladesti.cjarges.ro
relatii publice | Emilia Asistent
registratura si | Manuela
executari silite | supleant
PRIMAR,
SERBAN — IUSTINIAN

AVIZAT
SECRETAR G
BEBESFLEA MAGI




comuna Vladesti, judetul Arges
Anexa 2 la Dispozitia nr. 7/ 21.01.2025 - REGULAMENTUL

de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare a sistemului de control intern/ managerial —
ANEXA NR.2 la Dispozitia nr. 7 /21.01.2025

REGULAMENTUL
de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare a sistemului de control
intern/ managerial

Cap.l DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Scopul Comisiei de Monitorizare il constituie crearea, implementarea si dezvoltarea unui
sistem integrat de control intern managerial in cadrul U.A.T. COMUNAVladesti judetul Arges ,
care sa asigure atingerea obiectivelor in cadrul acesteia intr-un mod eficient, eficace si economic.
CAP.I1 STRUCTURA ORGANIZATORICA A COMISIEI DE MONITORIZARE

Art. 2 - (1) Comisia de Monitorizare este formta din Presedinte, inlocuitorul acestuia si

membrii comisiei.

(2)Secretariatul tehnic al Comisiei de Monitorizare,denumit in continuare Secretariatul

tehnic, asigura continuitatea lucrarilor Comisiei de Monitorizare.

CAP. 111 CONDUCEREA COMISIEI DE MONITORIZARE
Art. 3 - (1) Conducerea Comisiei de Monitorizare este asigurata de Presedinte.
(2)Presedintele conduce sedintele Comisiei de Monitorizare, supervizeaza activitatile
specifice din cadrul acesteia si solicita Secretariatului tehnic realizarea de lucriri in limita
competentelor acestuia .
. (3)In lipsa Presedintelui,atributiile acestuia sunt asigurate de catre vicepresedinte. (4)In
cazul neparticiparii, din motive intemeiate, a Presedintelui sau a inlocuitorului
acestuia,sedinta Comisiei de Monitorizare se reprogrameaza in termen de maxim 5 zile
lucratoare.

(4) Comisia are in componenia sa coordonatorii compartimentelor incluse in primul nivel de
conducere din organigrama comunei si din randul angajatilor institutiei pe criterii de competenta si
intelegere a modului de functionare a Sistemului de Control Intern Managerial.

(5) Calitatea de membru al comisiei inceteaza in conditiile prezentului Regulament .

CAP. IV ATRIBUTIILE COMISIEI SCIM
Art. 4 .- Comisia de monitorizare SCIM are urmatoarele atributii:

a) elaboreaza Programul de dezvoltare a sistemului de control intern/managerial,care cuprinde
obiective, actiuni, responsabilitati, termene precum si alte masuri necesare dezvoltarii acestuia cum ar
fi elaborarea si aplicarea procedurilor de sistem si a celor specifice pe activitafi. perfectionarea
profesionala, etc. Elaborarea programului {ine seama de regulile minimale de management continute
de standardele de control intern aprobate prin Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobareca Codului
controlului intern/managerial, cuprinzind standardele de control intern/managerial la entitatile publice
si pentru dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial, republicat, particularitatile
organizatorice, functionale si de atributiile, personalul si structura acestuia, alte reglementiri si
conditii specifice:

b) supune spre aprobare Primarului Comunei Vladesti programul de dezvoltare a sistemului de
control managerial, in termen de 30 de zile de la data constituirii comisiei .

¢) urmaresgte realizarea obiectivelor si actiunilor propuse prin program; acorda alte termene de
realizare la solicitarea compartimentelor care le-au stabilit;

d) asigura actualizarea periodica a Programului. dupa caz;

e) urmdreste elaborarea programelor de dezvoltare a subsistemelor de control managerial ale
compartimentelor din aparatul de specialitate al primarului comunei; acestea trebuie sa reflecte si
inventarul operatiunilor/activitatilor ce se desfasoara in compartimentele respective;




comuna Vladesti, judetul Arges
Anexa 2 la Dispozitia nr. 7/ 21.01.2025 - REGULAMENTUL
de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare a sistemului de control intern/ managerial —

f) face propuneri pentru contractarea serviciilor de elaborare a documentelor si actualizarea
acestora, dupa caz ,

o) urmireste constituirea grupurilor pentru monitorizarea. coordonarea si  Indrumaren
metodologicd, precum si elaborarea programelor de dezvoltare a sistemelor proprii de control
managerial ale entitatilor subordonate;

h) primeste, trimestrial, sau cdnd este cazul, de la compartimentele din aparatul de specialitate al
primarului comunei, si entititilor subordonate informari/rapoarte referitoare la progresele inregistrate
cu privire la dezvoltarea sistemelor/subsistemelor proprii de control managerial, in raport cu
programele adoptate, precum si referiri la situatiile deosebite si la acfiunile de monitorizare,
coordonare si indrumare, intreprinse in cadrul acestora;

i) acolo unde se considerd oportun, indruma compartimentele din cadrul aparatului de specialitate
al primarului comunei, §i entitatile subordonate in elaborarea programelor proprii, in realizarea si
actualizarea acestora si/sau in alte activitati legate de controlul managerial;

j) asigura elaborarea si avizarea procedurilor de sistem :

k) prezintd Primarului Comunei . ori de céte ori considera necesar, dar cel putin o data pe an,
informdri referitoare la progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemului de control
managerial, in raport cu programul adoptat, atat la nivelul compartimentelor din aparatul de
specialitate al primarului comunei si la entitdtile subordonate, la actiunile de monitorizare, coordonare
si indrumare metodologica intreprinse, precum si la alte probleme apdrute in legatura cu acest
domeniu.

[) analizeaza si adoptd Planul de analiza si evaluare a stadiului in care se afla Sistemul de

Control Intern Managerial

m) analizeaza si adopta un raport de analiza a sistemului de control intern managerial

n) pregiteste si adopta materialele cu caracter informativ legate de sistemul de control intern
managerial pentru angajatii primariei

0) participi la realizarea Registrului de Riscuri in institutie pe durata dezvoltarii sistemului de
control intern managerial in institutic

p) participa la realizarea si avizeaza procedurile de lucru specifice sistemului de control intern
managerial in institutie

q) asigura realizarea autoevaluarii implementirii Sistemului de Control Intern Managerial
precum si rezolvarea oricaror altor probleme ce pot aparea pe parcursul implementarii SCIM
in institutie

CAP.V ORGANIZAREA SEDINTELOR SI MECANISMUL DE LUARE A DECIZIEI

Art. 5. (1) Sedintele Comisiei au loc periodic, trimestrial sau cand este cazul. Locul de intalnire si
dezbatere este stabilit de catre presedintele comisiei si nu poate fi inafara institutiei si nici a orelor
de program stabilite prin fisa postului a fiecarui membru al comisiei in parte.

(2) Sedintele sunt conduse de presedintele Comisiei. In caz de indisponibilitate a presedintelui
Comisiel, acesta va fi inlocuit de vicepresedintele Comisiei. X
(3) Absenta de la sedinta Comisiei de Monitorizare se motiveaza cdtre Presedintele acesteia. In

caz de indisponibilitate a unui membru, acesta deleaga un inlocuitor din compartimentul sau.

(4) La solicitarea Comisiei, la sedintele sale pot participa si al{i reprezentan{i din
compartimentele de specialitate din aparatul de specialitate al primarului comunei §i entitafile
subordonate, a caror contributie este necesara in vederea realizarii atributiilor Comisiei si a celorlalte
cerinte din prezentul Regulament.
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de organizare i functionare a Comisiei de monitorizare a sistemului de control intern/ managerial —
(5) Solicitarile Comisiei, adresate conducitorilor si/sau subordonatilor acestora, in contextul
prevederilor de la alin (4), reprezinta sarcini de serviciu
(6) Vicepresedintele comisiei poate indeplini toate atributiile presedintelui in situtia in care i se
cere acest lucru de catre presedinte sau in situaia in care presedintele lipseste in mod motivat.

(7)Hotaréarile Comisiei de Monitorizare se adopta prin votul majoritatii simple. Modalitatea de
exprimareca a votului este, de reguld, deschisa, cu exceptiile prevazute de lege.

(8)in cazul in care se constati egalitate de voturi, votul Presedintelui (sau inlocuitorului acestuia) este
hotarator.

(9) redactarea hotararilor Comisiei si transmiterea catre membrii acesteia se face de catre secretariatul
Comisiei in termen de 7 (sapte) zile calendaristice de la data desfagurarii sedintei;

(10)Desfasurarea sedintei se consemneaza in minuta.(proces verbal) de catre secretariatul comisiei  si
se semneaza de catre participanti

CAP.V ATRIBUTIILE PRESEDINTELUI

Art. 6 — Presedintele Comisiei are urmatoarele atribuii:

a) convoaca ori de céte ori este necesar Comisia si propune ordinea de zi, asigurd desfasurarca
lucrarilor Comisiei si ale secretariatului acesteia in bune conditii;

b) monitorizeazi, coordoneazi si indrumd metodologic dezvoltarea sistemului de control
managerial intern;

¢) aproba si asigurd transmiterea in termenele stabilite a informarilor/raportarilor intocmite in
cadrul Comisiei citre parfile interesate: Primarului Comunei, alte structuri desemnate:

d) urmareste respectarea termenelor decise de citre Comisie si decide asupra masurilor ce se
impun pentru respectarea lor;

e) conduce sedintele Comisiei, avizeaza activitdtile specifice din cadrul acesteia §i dispune
secretarului realizarea de lucrari in limita competentelor acestuia;

f) decide asupra participarii la sedintele Comisiei §i a altor reprezentanii din directie/
serviciu/compartimente din aparatul de specialitate al primarului comunei, a céror participare este
necesara pentru clarificarea si solutionarea unor probleme specific;

g) decide asupra constituirii de subcomisii sau grupuri de lucru pentru desfasurarea de activitati
cu specific in cadrul Comisiei.

h) Conduce sedintele Comisiei de Monitorizare, supervizeaza activitafile specifice din cadrul
Comisiei de Monitorizare;

i) Semneazi minutele sedintelor, rapoartele, informarile si, dupa caz, hotararile Comisiei de
Monitorizare;

j) urmireste respectarea termenelor stabilite de catre Comisie si decide asupra masurilor ce se
impun pentru respectarea lor;

k) Solicitd Secretarului realizarea de lucriri, in limita competentelor acestuia;

1) Avizeaza Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial la nivelul
institutiei

m) aproba si asigurd transmiterea in termenele stabilite a informarilor/raportarilor intocmite in
cadrul Comisiei citre partile interesate: Primarului, alte structuri desemnate;

n) verifica modul de realizare a actiunilor incluse in Programul de dezvoltare a sistemului de
control intern managerial al institutiei Primarieci VLADESTI
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0) Reprezinta Comisia de Monitorizare in relatia cu organele de contrul si organisme similare
din alte entitdti publice si cu organisme guvernamentale si non-guvernamentale, fin vederca
indeplinirii scopului pentru care a fost infiintata Comisia de Monitorizare.

Cap. VI .. ATRIBUTIILE MEMBRILOR COMISIEI

Art. 7. Atributiile membrilor Comisiei sunt, fara a se limita la acestea, urmatoarele:

a) participa la toate sedintele Comisiei;

b) fac propuneri pentru ordinea de zi si le transmit secretarului Comisiei:

¢) elaboreazi, materiale pe care le prezintéd spre dezbatere participantilor;

d) participa la elaborarea si actualizarea Programului de dezvoltare a sistemului de control intern
managerial al Primariei Vladesti si urmaresc realizarea obiectivelor si actiunilor stabilite in
acesta;

e) pun in aplicare masurile stabilite pentru implementarea si dezvoltarea continua a sistemului de
control intern managerial si propun solutii de eficientizare a activitatilor de control intern
managerial;

f) participa la intocmirea situatiilor/rapoartelor/informarilor prevazute de legislatia incidenta

g) stabilesc procedee, mijloace, actiuni, mecanisme, proceduri si emit decizii interne ce trebuie
urmate/aplicate in vederea realizirii sarcinilor de serviciu de catre compartimentele din care fac
parte sau le coordoneazi, dupa caz

h) analizeaza stadiul implementdrii standardelor de control intern managerial:

i) stabilesc obiectivele si indicatorii de performan{a ai compartimentelor i activitdtile necesare
indeplinirii acestora potrivit responsabilitailor;
i) monitorizeaza activitaile ce se desfasoara in cadrul compartimentului (evalueaza, masoard si
inregistreaza rezultatele, le compard cu obiectivele, identificd neconformitagile, ini{iaza
corectii/actiuni corective §i preventive etc.):

k) asigura fluxurile de informatii care intrd/ies in/din compartimente, intre compartimente, cu
nivelele ierarhic superioare de management si cu alte entitéti publice;

) informeazi prompt presedintele Comisiei cu privire la rezultatele verificérilor §i altor actiuni
derulate in cadrul compartimentului;

m) analizeaza, in cadrul autoevaluarii anuale a structurii proprii, stadiul implementarii §i
dezvoltarii sistemului propriu de control intern managerial si asigura elaborarea si transmiterea le
termenele stabilite a chestionarului de autoevaluare a stadiului de implementare a standardelor de
control intern managerial;

n) identifica riscurile

CAP VII. ATRIBUTIILE SECRETARIATULUI TEHNIC

Art.8 .- Secretariatul tehnic al Comisiei are urmatoarele atribugii:

a) redacteaza convocatorul sedinelor, inclusiv ordinea de zi, asigurd convocarea membrilor,
organizeazi desfagurarea sedinelor Comisiei, intocmeste procesele verbale ale sedintelor, redacteaza
hotararile Comisiei sau alte documente specifice si asigurd comunicarea lor;

b) intocmeste, centralizeaza si distribuie documentele necesare bunei desfasurari a sedinfelor
Comisiei;

c) intocmeste rapoarte in baza dispoziiilor presedintelui Comisiei si le supune spre aprobare
Comisiei;

d) serveste drept punct de contact in vederea bunei comunicari dintre compartimentele din
aparatul de specialitate al primarului comunei, pe de o parte, si Comisie , pe de alta parte;

e) semnaleazi Comisiei situatiile de nerespectare a dispozitiilor acestora;

f) intocmeste, actualizeaza si modifica registrul riscurilor identificate in cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei pe baza propunerilor membrilor Comisiei;

4
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de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare a sistemului de control intern/ managerial —

g) pastreazi (claseaza) originalele procedurilor realizate;

h) primeste si inregistreaza in registrul propriu procedurile de sistem transmise pentru avizare si
procedurile operationale avizate de conducatorii compartimentelor:

i) supune procedurile de sistem spre avizare membrilor Comisiei;

j) aloca codul procedurilor de sistem;

k) aloca codul procedurilor operationale ,

I) distribuie procedurile de sistem conform listei de difuzare:

m)transmite la arhiva editiile procedurilor de sistem retrase ;

n) analizeaza observatiile formulate de alte compartimente si participa la consultarile organizate
pentru analiza observatiilor, in cazul procedurilor de sistem;

0) analizeaza si pune pe ordinea de zi a sedintei Comisiei solicitérile de revizie a procedurilor de
sistem.

p ) tine evidenta tuturor documentelor legate de Monitorizarea SCIM, prezentei membrilor

comisiei la sesiunile acesteia..

r) Documentele Comisiei (procesele verbale, programe s.a.) se indosariaza anual, de citre
Secretar, se predau la arhiva dupa 3 ani de la reviziuire sau expirarea editiei , si se pastreaza
in arhiva, conform Nomenclatorului arhivistic al institutiei.

s) Asigura redactarea si publicitatea Hotararilor Comisiei de monitorizare

t) In situatia absentei din primdrie a persoanei titulare care asigura Secretariatul tehnic,
aceasta va fi inlocuitd de suplenat sau in lipsa acestuia de o alta persoana din cadrul
compartimentului din care face parte sau desemnaté de primar.

CAP.VIII SFERA RELATIONALA A COMISIEI DE MONITORIZARE

Art. 9 - (1) Comisia de Monitorizare este subordonati Primarului comunei VLADESTI
(2)Comisia de Monitorizare coopereaza cu structurile din subordinea primariei pentru atingerea
scopului implementarii si dezvoltarii unui sistem integrat de control intern managerial.

(3)Comisia de Monitorizare dezvolta relatii functionale cu Compartimentul de Audit contractat de

catre primdrie, cu organism similare din alte primdrii §i poate dezvolta relatii de cooperare cu

organism guvernamentale si non-guvernamentale

(4)Comisia de Monitorizare dezvolta relatii funcfionale cu salariatii din compartimentele din
aparatul de specialitate al primarului comunei care au, fard a se limita la acestea, urmatoarele
atributii:

a) stabilesc procedurile ce trebuie urmate/aplicate in vederea realizarii sarcinilor de serviciu in
limita competentelor si responsabilitafilor specifice, asa cum decurg din atributiile stabilite in fiasa
postului ;

b) identifica riscurile inerente activitatilor din compartiment , face propuneri pentru includerea in
registrul riscurilor elaborat la nivelul institutiei si intreprind actiuni care sd mentina riscurile in limite
acceptabile;

¢) monitorizeaza activitafile ce se desfasoara in cadrul compartimentului si informeaza prompt
seful ierarhic cu privire la rezultatele verificarilor si altor actiuni derulate in cadrul compartimentului:

Art.10 .(1) Comisia coopereazi cu compartimentele implicate din aparatul de specialitate al
primarului comunei §i din cadrul entitdtilor subordonate acesteia pentru atingerea scopului creérii unui
sistem integrat de control managerial.

(2) Compartimentul de audit public intern organizat la nivelul Filialei Judetene Arges
a Asociafiei Comunelor din Romania, care asigura activitatea de audit public intern prin cooperare,
poate avea calitatea de invitat in cadrul sedintelor Comisiei, fara a avea insa drept de vot in cadrul
acestora, ca restul membrilor Comisiei de Monitorizare
5
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CAP .IX. DISPOZITII FINALE

Art. 11 - (1) Calitatea de membru al Comisiei de Monitorizare inceteazi in urmitoarele
situatii:

a) incetarea raporturilor de serviciu in conditiile OUG 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completirile ulterioare sau prin incetarea contractului individual de munca,
in conditiile Legii 53/2003 — Codul muncii:

b) La solicitarea Primarului U.A.T. VLADESTI .

(2) Participarea la sedintele Comisiei de Monitorizare este sarcina de serviciu cu caracter
obligatoriu.

Art.12 .Comunicarea documentelor suport,de informare sau consultare se va realiza in format
electronic

Art. 13 . Prezentul Regulament de Organizare si Functionare al Comisiei de monitorizare a

sistemului de control intern/managerial poate fi modificat prin dispozitie a primarului, la propunerea
motivata a presedintelui Comisiel .

PRIMAR,

SERBAN LEONARD~ IUSFINIAN

Elaborat

SECRETAR GENERAL

BEBES




