ROMANIA ,JUDETUL ARGES COMUNA VLADESTI CUI 4122132

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI VLADESTI
HOTARAREA NR. 25 din 25.03.2024
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al primarului comunei
Vladesti
Consiliul local al comunei Vladesti,judetul Arges ,intrunit in sedinta ordinari,
Luind in discutie si analizand:
Analizand referatul de aprobare nr. 1498 din 19.03.2024 intocmit de cétre primarul comunei Vlidesti in
calitate de initiator ;
- raportul de specialitate inregistrat sub nr. 1499 din 19,03.2024 intocmit de catre secretarul general al
comunei Vladesti ,judetul Arges , din cadrul primariei comunei Vladesti .judetul Arges, cu privire la necesitea
si oportunitaca aprobarii Regulamentului  de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
primarului comunei Vlidesti ,actualizat urmare modificarilor intervenite ca urmare a reorganizarii aparatului
de specialitate al primarului comunei Vladesti ;
Aviand in vedere temeiurile juridice,respectiv:
- prevederile art. S,art. 129,alin(3) lit a) coroborate cu cu prevederile art. 365 din O.U.G nr.57/2019
- privind Codul administrativ.

-prevederile Legii nr. 53/2003 privind Codul Muncii, actrualizata corroborate cu cele ale Legii nr. 571/2004
Tindnd seama de prevederile art. 43 alin. (4) din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative, republicata
-avizul secretarului general al comunei Vladesti si avizele comisiilor de specialitate ;

In temeiul dispozitiilor art.106 (1) , art.) art. 139 alin.(3) , art. 196, alin. (1), lit a) din Ordonanta de
Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, adoptd prezenta

HOTARARE

Art. 1 Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Vlidesti ,judetul Arges (R.O.F) prevazut in ANEXA care face parte integranta din
prezenta hotdrare.

Art.2 Ladata adoptarii prezentei hotéréri se abrogd Hotararea Consiliului local al comunei Viadesti
nr. 16/29.03.2021 ,precum si orice alte dispozitii contrare prezentei hotarari.

Art.3. Primarul comunei Vladdesti prin aparatul de specialitate va aduce la indeplinire prevederile
prezentei hotarari .

Art. 4. Prezenta hotardre va fi afigatd pe pagina de internet si comunicatd Institutiei Prefectului
Judetului Arges in vederea exercitarii controlului de legalitate, prin grija secretarului general al comunei
~ Vladesti.

Data azi, 25 martie 2024

PRESEDINTE DE SEDINTA,
STANCIU LIVIU

Nr 25 din 25 ‘martie 2024

Adoptata in sedintd ordinard, prin vot deschis , cu 13 voturi pentru, - voturi impotriv;
total de 13 consilieri in functie

i, din numarul
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ANEXA LA HOTARAREA NR.25 DIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL VLADESTI -

REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE (ROF) v
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VI,RDESTI

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE (RAF)
AL APARATULUI DE  SPECIALITATE AL ‘PRIMARULUI
COMUNEI VLADESTI , JUDETUL ARGES ; ,

CURPINS: | JEAS

PARTEA 1

CAPITOLUL I — DISPOZITII GENERALE - ‘
1. PREZENTAREA GENERALA- BAZA LEGALA

2. SISTEMUL DE MANAGEMENT

CAPITOLUL II- DIAGRAME DE RELATII

CAPITOLUL IIIl. DOCUMENTE

CAPITOLUL IV_STRUCTURA ORGAN 1ZATORICA

A) ORGANIZAREA APARATULUI DE SPECILAITATE
B) ORGANISME PARTICIPATIVE T
CAPITOLUL V - MANAGEMENTUL DE NIVEL SUPERIOR
5.1 Primarul :

5.2. Viceprimarul

5.3. Secretarul general al comunei Viidesti

PARTEA all-a | ‘

CAPITOLUL VI- PRINCIPALELE ATRIBUTH_ALE COMPARTIMENTELOR (|

6.1. CABINET PRIMAR i _
6.2.COMPARTIMENT  JURIDIC, = RESURSE  UMANE MONITORIZARI®

PROCEDURILOR ADMINISTRATIVE (lucrari consiliul local ,activitatea juridica resurse vmane
.monitor oficial local ) .
6.3 COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABIL,IMPOZITE SI TAXE , ACHIZITII PUBLICE
&1 PROIECTE (buget, contabilitate, salarizare, impozite si taxe locale, constatare, urmarire, contracte
domeniul public si privat). ;
6.4.COMPARTIMENT AGRICOL si F UNCIAR (fond funciar, registru agricol, cadastru

agricol).
6.5.COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA( asistenta sociala si autoritate tutelara ,mino¥i )
6.7. SERVICIUL PRNTRU SITUATII DE URGENTA
6.8. COMPARTIMENT ADMINISTRATIV
6.9.COMPARTIMENT DEZVOLTARE PUBLICA
6.10. COMPARTIMENT CULTURA( biblioteca publicd comunald)

CAPITOLUL VII. DISPOZITII FINALE ) ,



ANEXA LA HOTARAREA NR.25 DIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL VLADESTI
REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE (ROF ) o '

AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI i '

Capitolul I - DISPOZITII GENERALE
'BAZA LEGALA DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE.

i

L PREZENTAREA GENERALA

Prezentarea ROT

Art. 1 (1) Prezentul Regulament de organizare si functionare (R.O.F ) este actul ,
administrativ care detaliazd modul de organizare al aparatului de specialitate al primarului = '
comunei Viddesti,judetul Arges , stabileste regulile de functionare, politicile, procedurile si
atributiile ce revin compartimentelor de munci din cadrul structurii organizatorice

aprobate conform legii. o

{ (2) Prin R.O.F. se reglementeaza modul de organizare a, serviciilor si compartimentelor din
- primdrie, precum si relatiile ierarhice si de colaborare ;
(3) Prevederile prezentului Regulament sunt obligatorii pentru demnitarii » functionarii publici si
personalul incadrat cu contract individual de munci din cadrul Primériei comunei Vladesti '
(4) Priméria comunei Vlidesti are sediul in comuna Vladesti,sat Vladesti strada principala ar. '
143.judetul Arges . ' E -
* (5) Autoritatile administratiei publice prin care se realizeazi autonomia locali in ,

Comuna Vladesti,judetul Arges sunt: Consiliul Local, ca autoritate deliberativa si Primarul,ca @ °
autoritate executivi. ! : ‘
(6) Functia de primar si functia de viceprimar sunt functii de demnitate publica.

(7) Structura de conducere a Primiriei este constituiti din Primar — autoritate

executivd, viceprimar, secretar general, asa cum sunt definite in structura

organizatorica aprobatd, conform legii. : o

(8) Aparatul de specialitate al Primarului Comunei Vladesti,judetul Arges functioneazi in
temeiul OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile

ulterioare, in organizarea acestuia urmérindu-se realizarea conditiilor de operativitate si "
eficienta. ' ' R :

(9) Primarul, personalul din cadrul cabinetului acestuia si viceprimarul nu fac parte din aparatul de
specialitate, : . :

(10)Regulamentul de Organizare si Functionare (R.O.F.) al Primériei Comunei Vlidesti a fost

elaborat in baza prevederilor : : '

(11) Ordonantei de Urgenta nr.57/2019 —privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile

ulterioare ‘ '

(12)Legii nr. 53/2003, Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare

(13) Legii 161/2003, privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnité;ilor‘

. publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei.

(14) altor acte normative in temeiul cirora isi desfasoars activitatea. P o

2. FUNCTIA ROF - | |

—

:Art. 2: —In cadrul autorititii publice locale > Regulamentul de Organizare si Functionare(ROF) |
indeplineste urmitoarelor functii: i |

oF uncff"a de instrument de management: ROF este un.mijloc prin care atat toti angajatii, cat si
cetatenii dobandesc o imagine comuna asupra organizirii autoritatii publice, iar obiectivele acesteia
devin clare; : :



ANEXA LA HOTARAREA NR.25 DIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL VLADESTI

REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE (ROF ) !
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNE! VLADESTI C
«Functia de legitimare a puterii si obligatiilor: fiecare persoand, membru al organizatie, stie cu !
precizie unde ii este locul, ce atributii are, care ii este limita de decizie, care sunt relatiile de cooperare ’
si de subordonare; ;
«Functia de integrare sociald a personalului: ROF contine reguli si norme scrise care regleazi
activitatea intregului personal care lucreaza la realizarea unor obiective comune. .
3. Principii , obiective ,definitii ' ;
Art.3 (1)Administratia publicd locald din unitatea administrativ — teritoriald comuna Viddesti este {
| organizati si functioneaza in temeiul principiilor generale ale administratiei publice previzute in ‘
Codul Administrativ si al principiilor generale previzute in Legea nr. 199/1997 pentru ratificarea
Cartei europene a autonomiei locale, adoptatd la Strasbourg la 15 octombrie 1985, precum sia l
urmdtoarelor principii specifice: ‘

a) b principiul descentralizarib;
b} principiul . autonomiei ~ locale:
¢) principiul consultarii cetdfenilor in solutionarea problemelor de interes l'o‘c‘ ;
- deosebit; o ‘
d) * principiul eligibilitaii autoritatilor administratiei  publice locale;
, e ~ principiul cooperdrii;
' B N - principiul responsabilitﬁ‘;ii;v ;

g) principiul constrangerii bugetare. g

(2) Obiectivele politicii in domeniul calitatii in Primaria Vlddesti sunt: ’
0 imbunitigirea continud a sistemului calitéii serviciilor; o 3
O Identificarea §i corectarea punctelor slabe din sistem, modul de Jucru si
' imbunititireasistemului pentru a preveni aparitia neconformitéfilor; ' ‘
o 0 Cresterea increderii in serviciile oferite de Primarie ; X [
¥ _ [] Realizarea unei imagini favorabile si cresterea reputatiei Primariei; , ‘
' O Reducerea sistematici a costurilor noncalitifii in cadrul Primariei [
Satisfacerea cerintelor clientilor prin definirea si indeplinirea cerintelor acestora
sicresterea numirului de servicii oferite acestuia. ‘ ' r

(3) Definitii ‘ 4
1 unitiile  administrativ-teritoriale co:;nuné, orage, municipii si judete _ |
2 priméria comunei 1, structurd funcfionald fard personalitate juridicd ‘i

fara capacitate procesuald, cu activitate permanznta,
care duce la indeplinire hotirdrile autoritatii
| deliberative si dispozitiile autorititii executive,
| solutiondnd problemele curente ale colectivitatii
| locale, constituitdi din: primar, viceprimar, i
| administratorul public, consilierii primarului sau ’
persoanele incadrate la cabinetul primarului ; i
aparatul de specialitate al primarului; ‘

' 3 autonomia locala’ dreptul si capacitatea efectivdi a autcritafilor |:
administratiei publice locale de a solufiora si de a
! gestiona, in numele si in interesul b
v colectivitatilor locale la nivelul cdrora sunt ‘alese,
. _ treburile publice, in conditiile legii y ;
4 institutia public# structurd functionald care actioneaza in- regim‘!ﬁ de

putere publica si/sau presteazi servicii publice si cate
| §

3
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REGULAMENT DE ORGANIZARE $l FUNCTIONARE (ROF )
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI

este finantatd din venituri bugetare si/sau din ven}iurl

proprn in conditiile legii finantelor pubhce, 'y

administratia publica locala

‘ totalltatea act1v1ta§110r desfisurate, in regim de puteré

pubhca de orgamzare a executdrii si de executare §

concret a legii si de prestare de servicii publice, Til ‘

scopul satisfacerii interesului public local;

personalul din administratia publica

-demnitarii, functionarii  publici, persdhalul
contractual si alte categorii de personal stabilite in

| conditiile legii de la nivelul autoritafilor si institutiilor

adninistratiei publice centrale si locale;

i aparatul  de

primarului,

specialitate  al

totalitatea  compartimentelor  functionale,
personalitate juridica, de la'

si secretarul general al unitatii

. primarul, consilierii personali sau persona;ul din |

cadrul  cabinetului  acestuia, viceprimarul,
administratorul public nu fac parte din aparatul de
specialitate;

tﬁra3
‘ nivelul
unitatii/subdiviziunii admmlstratlv-tentonal«,, prec..lm‘

compartimentul functional

- structurd functionald constituita in cadrul aparal ﬁux
de ‘specialitate al primarului, sau al unei insti

publice de interes local, fard personahtate ]uﬂdlﬁ& ‘

formatd din persoane cu atnbum si sarcini relatlv
Stablle, subordonate  unei  autoritafi : unic

corpartimentul de resort reprezinti un cornpartimett 3

functional

organigrama

- structurﬁ unitard, redatd sub forma unei dlagrame

‘ log,lce, prin care se sistematizeazi si se concentreaza
| modul de orgamzare a tuturor resurselor umane de la;
: nivelul unei autoritifi sau institutii publice, dupa caz,:
| redand schematic detaliile cu privire la raporturile |
ierarhice de subordonare/ supraordonare, precun’ si |

raporturile de colaborare;

‘fl

10

Regulamentul de organizare si
functionare (Prescurtat - R.O.F.) al
aparatului  de specialitate  al
primarului

Instrument de organizare folosit pentru ‘descrierea
detaliata a structurii organizatorice a unui sistem
economico-social, in vederea cunoasterii &i analizei
sale aprofundate. De regula ROF este structuraj in
doua subdiviziuni principale: Partea I cupund&

| informatii privind baza legala a constituirii i
| functionarii '

sistemului respectiv - o succinia
prézentare a obiectului de activitate - organigrama

gererala - orgamgrame partlale ale principalcl |

componente ale organizarii structurale (daca este
necesar) prezentari detaliate ale principalelor
caracteristici organizationale (obiective speciiice sau
individuale, sarcini, autoritate si responsabilitati ale

conducerii colective si individuale). Partea a H-a.
| cuprinde descrierea in detaliu a compartimentelor si a’

B 4
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REGULAMENT DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE (ROF) ¥

‘AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI
' ’ functiilor incorporate, pentru primele prezentandu-se
' ' | obiectivele si atributiile acestora. Descrierile |
| organizatorice ale compartimentelor se efectueaza |
potrivit succesiunii lor in organigrama, acestea |
grupandu-se pe module corespunzator subordonarii
_ conducerii superioare a sistemului economico-social
S o respectiv. :

y -
§

‘ 2. SISTEMUL DE MANAGEMENT
2.1. SUBSISTEMUL METODOLOGIC ‘, “

~ Art. 4 Salariatii din aparatul de specialitate al primarului comunei Vladesti raspund in fata
‘primarului sau in fata persoanei delegate cu atributiile respective, de modul de rezolvare a sarcinilof ce
le revin si colaboreazd permanent in vederea indeplinirii in termen legal a lucrarilor ce intrd 4
ccmpetenta lor, precum si a altor sarcini potrivit nevoilor primdriei. Totodatd, au obligatia de a stabili

sarcini de serviciu pentru personalul din subordine, in vederea desfisurarii in bune conditii a acti.vita’“ ]
51 de a lua masuri corespunzatoare pentru imbunititirea acestei activitati. ‘ N

Art.5 in cadrul Primariei comunei Vladesti se interzice discriminarea si asigurarea unui
tratament inegal intre femei §i barbati. Personalul de conducere are obligatia de a informa sistematic
angajatii din structura condusd asupra drepturilor pe care le au cu privire la respectarea egalitéfii de'
sanse si tratament . Intre femei i barbati in  relatiile de munca. |

Art. 6 .Raporturile juridice §i normele de conduitd profesionald dintre functionarii publici §i
angajatii cu contract individual cu Primiria comunei VLADESTI sunt reglementate ‘de  Codul '
Administrativ si de Codul de etica si integritate aprobat de Primarul comunei Vlidesti judetul Argts

Art. 7. in cadrul administratiei publice a comunei Vladesti , autoritatile au dreptul. si ‘\
capacitatea efectivi de a solutiona si de a gestiona, in numele si in interesul colectivitatii locale,
{ treburile publice,in conditiile legii si utilizeazd managementul pe baza bugetului de venituri si
cheltuieli. , o
Pentru realizarea misiunii si obiectivelor, top managementul are la dispozitie: o
A) controlul intern-prin viza CFP vizut ca ansamblul formelor de control, in concdrdariﬁt cu
reglementirile legale in vigoare " : 4
- B) auditul public prin Asociatia comunelor - vazut ca activitate functional independenti o
obiectiva, care di asigurari si consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor si
cheltuielilor publice, printr-o abordare sistematica si metodica, care evalueaza si imbunitijed®
eficienta si eficacitatea sistemului de conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului si a
proceselor de administrare specifice. +}
2.2. SUBSISTEMUL DECIZIONAL
' Art. § .(1). In conformitate cu Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
admipistratiapublicé, in procesul de emitere a unei dispozitii sau hotirari normative de interes general, .
trebuie s3 se asigure circuitul stabilit prin Procedurile operationale Regulementele privind masurile
metodologice aprobate prin Dispozitia primarului 3i Hotarari ale Consiliului local al comunei Vladesti

A) Hotiririle Consiliului Local — act administrativ cu caracter normativ sau individual ,prin g'are‘
se asigurd comunicarea aprobdrii /neaprobirii solicitirilor in toate problemele de interes local,
cu exceptia Cf:lor care sunt date prin legein competenta altor autorititi publice, locale sau

i centrvale,mvemte din partea unor compartimente ale aparatului propriu /instituitiilor sau
alcetateniior comunei “Hotararile” sunt éxpresia autoritatii deliberative a Consiliului Local si

4

5 < 1
4

{
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i sunt adoptate in temeiul art 129(atributii) §i art.196,alin.(1)lit. a)(temeiul legal ) dm Codul
Administrativ . ;
B) Dlspozmlle - act administrativ cu caractet general sau individual, pnn care se a51gura-
comunicarea unor. date (functionarilor publici /cetitenilor) sau comunicarea necesiigifii
realizarii unor atributii suplimentare de cétre compartimentele organizate la nivelyl
anénelVlédestl “Dispozitiile” sunt expresiaautoritafii executive a Primarului §i sunt emise,
in temeiul art.155 (atributii) si art.- 196 alin. (1) lit.b) (temeiul legal )dlr Codul
Administrativ
- 2) in organizarea executirii sau exeuutam in concret a legii, autoritatile deliberative i cele’
executive adopts, emit sau incheie, dupa caz, si alte acte juridice prin care se nasc, se mod fica
sau se sting drepturi §i obligatii. :
2.3. SUBSISTEMUL INFORMATIONAL
Art. 9. (1)Subsistemul informational, care are in general in compunere date, informatii, fluxuri:si
circuite informationale este determinat, in administratia publici locala de multitudinea i
- complexitatea serviciilor pe care le oferd ceta;emlor
(2) Fluxul informational cu exteriorul este bidirectional §i se caracterizeazi pnn a.,lgurarea A
informdrii cetétenilor cu pn\ ire la obiective, activitatea curentd si realiziri, atit prin aﬁsarea la v1z1er/ :
pagina de internet a primariei cét gi prin “Raportul anual”.
(3)Fluxul. informational din interior se stablleste atdt intre structurile orgamzatoru,e
compartimente /servicii cét si direct intre ﬁmctwnam publici si personalul contractual din cadrul
acestora, pentru reahzarea in conditii de eﬁc1en;a $1 calitate a atributiilor. :

CAPITOLUL Il DIAGRAME DE RELATIL. . P t

Art.10 .Structura organizatorici a Primariei comunei VLADESTI este in conforrnitate’ di
organigrama, numérul de posturi si statul dé functii aprobate anual prin Hotarare adopiata de
Consiliul local Vladesti ,cu ‘respectarea legislatiei in  !vigoag |

Art.11. Principalele tipuri de relatii functionale si modul de stabilire al acestora se prezuiﬁ ‘
astfel: y
A _ Relatii de . autoritate ierarhice:
o  Subordonarea = Viceprimarului si Secretarulul general fata de . primar
¢ Subordonarea salariatilor din compartimentele functionale fatd de Primar / Viceprimar in calitate:
de inlocuitor de drept al primarului si de Secretarul general al comunei VLADESTI, in limita i
competen;elor stabilite de legislatia in vigoare, a dlspozmllor Primarului §i a structurii organizatorice :
prin reprezentarea ‘ in organigrama
B Relatii de autoritate functtona'le
Se stabilesc fitre compartimentele din structura organizatorici a Primdriei comunei VLADESTI cu
serviciile i institutiile publice din subordinea Consiliului Local, in conformitate cu obiéctul de
activitate, atributiile specifice sau competentele acordate prin dispozitia Primarului i in limitele legii;

L. Relatii de cooperare:
- Se stabilesc inire compartimentele din structura organlzatonca a Primdriei sau intre acestea si
compartimentele - corespondente din cadrul serviciilor descentralizate sau institutiilor subordmfte :

Consiliului : " Logal;
- Se stabilesc intre compartimentele din structura orgamzatonca a Primériei §i compartimente mmﬂa]e
din alte structuri ale administratiei centrale sau locale, O.N.G.-uri, etc. din tard sau striintate.
Relatiile de cooperare exterioara se stabilesc numai in limitele atributiilor compartimentelor, sau
mandatului acordat prin  Hotirdrea Consiliului Local sau dispozitia Prlmarulﬂ !
D, Relagii de reprezentare:
in limitele legislatiei in vigoare §i a mandatului acordat, prin dlspozme de primarul comwunei
VLADESTI, sau Hotarare a Consiliului local de a reprezenta Primdria in raporturile cu alte structun

¥

5.
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ale administrajiei centrale si locale, ON.G.-uri, etc, din tardi si striinitate;
: E: Relatii de inspectie i __conirol:
Se stabilesc intre cornpartimentele specializate in mspecpe si control, compartimentele sau personalul
miandatat prm dispozitia Primarului, cu persoanele fizice sau juridice care desfﬁsoara activitdfi supuse .
mspec];lel si controlului, conform competentelor stablhte prin fisa postului , legi i alte acte normative

in vigoare; <

F._Relatiile de sustinere a activitdtii sunt relatii care se stabilesc: B

a) intre Compartimentul financiar contabil ,impozite si taxe ,achizitii publice si proiecte —pirtea de

venituri si celelate compartimente pentru a51gurarea dotdrilor necesare functiondrii institufiei

asigurarea efectuarii achizitiilor publice, cu mcqldrarea in fondurile publice alocate conform
~reglementirilor in vigoare; C ;

b) Intre Compartimentele de specialitate si ARA SOFT pentru asigurarea functionarii programelox in

cadul sistemului informatic integrat

¢) intre Compartimentul administrativ si celelate compartlmente organizate la mvelul pnmérr-"l pentrgl

rezolvarea problemelor administrative ale institutiei; -

d) intre SECRETARUL  general ( resurse umane 4stare civila si arhiva) si celelalte compammente

pentru asigurarea functionarii relatiilor cu cetatenii, solutionarea cererilor acestora, ev1dentq ¢

documentelor normative si al pastrarii lor; ‘

e) intre Compartiment juridic si celelate compartimente organizate la nivelul pnménel peﬂtru

a51gurarea consultantei juridice necesare act1v1taplor

f) intre Compammentul asistenta sociald si compamment agricol /impozite si taxe pentru funuzarea

prestatiilor —venit minim de incluziune

CAPITOLUL ML DOCUMENTE L L ‘

KXY MANAGEMENTUL DOCUMENTELOR :

Art. 12. Managementul documentelor este constituit din ansamblul activititilor efe(,tuate de
catre functionarii publici si personalul contractual pentru asigurarea controlului documentelor 1ntrate
si/sau iesite din institutie, cu asigurarea identificarii si trasabilititii acestora.

Art.13 (1)Personalul cu functie de conducere va asigura descércarea/repartlzarea lucrénlor in

i termenul legal in Registrul unic de evidents al Primiriei comunei ,precum si arhivarea docurnmtelor
in conditiile Legii nr. 16/1996 privindArhivele nationale, cu modificérile si completarile ulterioare. .
(2) Activitatile pe care le desfisoara personalul care ccupi functii de conducere sunt: o t
a) repartizarea documentelor in cadrul compartlmentelor ; S
b) urmérirea rezolvarii documentelor de citre functionarii publici si personalul contractual d*‘ '
executie din aparatul de specialitate al primarului , m termen legal ; !
¢) controlul documentelor elaborate in cadrul compammentelor pe care le coordoneaza.

Art. 14.(1)Activitétile pe care le desfasoara functionarii publici si personalul contractual Ca]?

ocupd functii de executie sunt:
a) inregistrarea si preluarea documentelor repartlzate spre rezolvare;
b) elaborarea raspunsunlor la documentele preluate spre rezolvare;
c) predarea documentelor elaborate dupa asigurarea realizirii circuitului de semnare

Art. 15. Primarul = stabileste atributiile fiecirui salariat prin fisa postului care se actuahzeaaa i

ori de cate ori este necesar sau prin delegarea dg atributii ,prin dispozitie in conditiile legii . {
Art. 16 .Personalul din cadrul primariei asiguri i raspunde de rezolvarea in termen a cererilor,

sesizarilor si scrisorilor primite de la cetiifeni in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 27/2002

privind reglementarea activiiatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile

ulterioare si Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu

modificarile si completarile ulterioare

Y '. 17‘:‘ !
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Art. 17 .Sporirea gradului de responsabllxtate a administratiei publice locale fai de’ cetétea.n i
ca beneficiar al deciziei administrative si stimularea part1c1par11 acestora la procesul de ]uare a
deciziilorde interes general cu caracter normativ, este asigurat prin Legea 52/2003 privind transpa.ren;a {
“deculonalé in administrafia publica. A ) :
Art. 18 .Corespondenfa  adresata pnmarlel precum §i toate actele 1ntocmlte de ‘
compartimentele de specialitate propii , se inregistrazi in Registrul general de 1ntrarf- -igsjre
.Documentele secrete sunt gestionate conform prevederilor legale in vigoare. fl‘
Art. 19. Funcponaru care intocmesc dccumentele poartd intrega rispundere asupra datelor aﬂ
continutului acestora, iar In cazul inserdrii unor date sau informatii eronate, vor raspunde:, conform' :
legii. - v
Art 20 Documentele emise si cnrculate in exteriorul si interiorul prlménex poar@
semndturile persoanei care a intocmit documentul ,al persoanei care are competenta de a verifica
documentul (coordonator compartiment sau secretar general ) si Primar /Viceprimar,dupa caz ,in

baza atributiiior delegate.
o Art. 21, Functionarii publici si personalul contractual din cadrul Compartxmentelor

functionale sunt obligate si pistreze documentele.create sau detinute in conditii corespunzatbare . y 1
asigurandu-le impotriva distrugerii, degradanvsustragenl ori difuzirii in alte condifii decat cele . ,
prevazute de lege , si le indosarieze si arhiveze anual pe termene de pastrare si  s& le predea
arhivei primériei gestionati de secretarul comunei. n i

v

CAPITOLUL IV STRUCTURA ORGANIZATORICA ? ;i .
a_APARATUL DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI comunei Vlidesti ,judetul Arges b I

i

i

i

f
v A

iA) ORGANIZAREA
Art. 22. (1) Aparatul de specialitate al Primarilui COMUNEI Vlidesti ,judetul Arge< este
organizat
pe ,serviciisi compartimente. Acestea sunt subordonate conducerii primériei, conform organlgramen i
aprobate de Consiliul local al comunei Vladesti " ;B
(2) Structura orgamzatoncﬁ a Primdriei comunei Vladestl trebuie sa respecte urmatoarele cerm;e
a) pentru constituirea unui serviciu este necesar un nymar de minimum 10 posturi de executie; '
- b) pentru constituirea unei directii esie necesar'un numdr de minimum 20 de posturi de execufie,
(3) Pentru act1v1tét11e care necesitd o delimitare distinctd, iar numarul de postura corespunzatﬁoarex
acestora este mai mi¢ decit numarul minim necesar pentru constituirea unui serviciu , se organizeazi ,
compartimente, in subordinea unui functionar public de conducere, a primarului sau a viceprimarului.
Art.23 Personalul din Aparatul de speclalltate al primarului comunei Vlidesti este alcatuit din =,
functionari publici numiti in functii publice prin dispozitia Primarului si din personalul angajatcu
contract individual de munci, in conditiile legii. "" ‘
Art.24 . Functiile publice sunt de executie si de conducere. Acestea se stabilesc pr1n holarare a
Consiliului local conform prevederilor legale in vigoare.
Art.2§ Functionarilor publici li se aplici prevederile OUG nr.57/2029 pnvmd Codul +
administrativ ; Regulamentul de ordine interna si Codul etic si de integritate si rispund potrivit acestei
‘ legi pentru neindeplinirea sarcinilor proprii de serviciu, iar personalului incadrat cu contract individual |
de munca i se aplica prevederile OUG nr. 57-pr1v1nd Codul administrativ si ale legislatiei murcii ;in b
vigoare,Regulamentul de ordine interna si Codul etic aprobat la nivelul institutiei pnmarle1 Vhdestl
Art.26 Atributiile personalului din cadrul apamtulm de specialitate sunt stabilite prin fisa ! ;
postului si prin dispozitii ale Primarului comunei Vladdesti Seful ierarhic ,secretarul general gu
consultarea sau coordonatorilor compartimentelor poate stabili pentru personalul din subordine, cu
aprobarea Primaruluj si alte atributiuni de serviciu, in functie de modificarile ce intervin in d‘ome*uul
de activitate, in conforrmcate cu legislatia in vigoare sau atributii pot fi delegate in cond1t111e legii ¢

i
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Art.27 Programul de lucru si masurile de organizare ale acestuia, masurile de dlsc1phné a L
muncii pentru personalul din aparatul de spemahtate se stabilesc prin regulamentul intern‘ *(ROI) e
“aprobat de catre Primarul comunei Vladesti ,prin dispozitie , in baza actelor normative in vigoare. '
Art.28 Legatura fitre compartimentele din aparatul de specxalltate se face prm conducdtorii;
acestora, iar cu conducerile institutiilor publice si agenplor economici numai prin primar,, v1cepr1mdr
si secretarul general al comunei . '
, Art.29. Aparatul de spemahtate la cerere, pune la dispozitia consilierilor locali materlalelef v
necesare activitatii de documentare in vederea mdephmm mandatului acestora, in conformitate cu
reglementarile in vigoare, i
Art. 30. Subsistemul organizatoric este de tlp jerarhic — functional si este constituit = '
din:Primar,viceprimar, secretar general ,Compartimente si serviciul Voluntar pentru situatii de
Urgenté(SVS U),conform Organigramei a Primariei comunei Vladesti aprobatd de Consiliul lacal al
comunei Vladesti. ‘ : -
Art.31. Compartimentele si serviciile care compun aparatul de specialitate al pnmaru1u1 comunei
~sunt urmitoarele: R Lo
in subordinea durecta a Primarului_comunei V dde ti se afla:

.1.CABINET PRIMAR =1 post infiintat i in conformitate cu prevederile art. 544 dm OU(; nr

57/2019 privind codul administrativ,pe perioada determmatﬁ

2.COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABIL IMPOZITE SI TAXE,ACHIZITII PUBL[Cb
PROIECTE (buget contabilitate, salarizare, 1mppzne si taxe locale, constatare, urmanre dChlthll
publice, contracte domeniul public si privat,derulare proiecte ). = 4 posturi

3. COMPARTIMENT RELATII CU PUBLICUL REGISTRATURA SI EXECUTARI SILT/‘E (1
post)
4. SERVICIUL PRNTRU SITUATII Db URGENTA = ] post si un numar var:abzl de
voluntari cqré.compun echipele SVSU

5 . COMPARTIMENT C ULTURA ( biblioteca publicd comunald)= 1 post—Subordonat
fata de consiliul local prin reprezentarea in 'orgamgrama

In subordinea primarului si coordonarea’ dgrectaaVncepnmarulm comunei Vlidegtl se afla ‘

6 COMPARTIMENT ADMINISTRATIV = 4 posturi
7.COMPART. IMENT DEZVOLTARE PUBLICA 2 postun
In_ conducerea si coordonarea directdi a_secretarului comunei Vladesti se afla:

8 .COMPARTIMENT JURIDIC, RESURSJu UMANE MONITORIZAREA PROCEDURILOR
. ADMINISTRATIVE =1 post
9 COMPARTIMENT AGRICOL siF ONl) FUNCIAR (fond funciar, registru agncol cad%tm
agricol). = 2 posturi
10.COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA ( asistenta sociala si autoritate tutelara ,mi hari
)= 2 posturl in aparatul propriu si un numar variabil de asistenti personali ai persoanelm é‘u
handicap si 1 past asistent medical comunitar —Compartimentul de asistenta soulala esie

i

Subordonat fata de Consnllul local prin reprezéntarea in organigrama ¢, L ' :

B) ORGANISME PARTICIPATIVE

- Art.32.0n oad1u1 Primériei sunt organlzai‘e urmitoarele organisme colective: -
[JComisia locali de fond funciar Vlidesti numitd prin Ordinul Prefectului, care 1$1dcsfh$0ari
activitatea conform- legilor fondului funciar
[JStructura responsabila. de amenajarea terltorlulul si urbanism, care functioneaza prin contractr
~ de colaborare cu ACOR filiala Arges ,conform prevederilor art. 36 din Legea nr. 350/2001 pnvmd

amenajarea teritoriului si urbamsmul in scopul e‘mltern documentatiilor de amenajarea tentor1ulu1 $1

de urbanism,
Centrul local pentru conibaterea bolilor

v
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1 477/2003 21
[1Comisia paritard numitd prin dlspozma pnmaru]m jin conditile legii cu- rol de
consultare/recomandare ‘ : ‘
7] Comisia de disciplini numita prm dlspozme coruni emisa de catre cei 3 primari ai comum&l

¥/
P
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[1Comitetul Local pentru Situatii de Urgenti,{(‘LSU) numit prin dispozitie de pnmar conform
prevederilor Legea nr. 48172004 privind protectia civila (reactuahzaté)

[JCentrul operativ cu activitate permanenta (COAT) numit prin dispozitie de pnmar, conform “

prevederilor Legea nr. 481/2004 privind protectia civila (reactuahzaté)
[1Comisia péntru probleme de apérare, numlta prin Dispozitie a pnmarulul,conform, Legu

care au desemnati reprezentanti in comisie in scopul cercetarii abaterilor disciplinare

functionarilor publici , pentru care a fost sesizafd.
.[JComisia de monitorizare si implementare a sistemului de control managerial (SCIM) numna

prin dispozitie de primar conform OMFP nr. 600/2018 ‘ q i
f1qd

‘0] Consiliul Comunitar Consultativ la nivelul comunei Vladesti, constituit prin’ dlSpOZl
pnmarulm in baza  aftt. 114 din Legea nr.272/2004 privind protectia §i promovarea dreptunlor
copilului, repubhcata, cu modificarile si completax‘lle ulterioare

[IColectivul de spn]m al autoritatii tutelare numit prin dispozitie de primarul comunei ,t,onform

Codului Farhiliei si a legilatiei in vigoare

Alte comisii organizate potrivit legislatiei in v1goare (recensamat agricol si al populatlel prevemruf ¢

violentei in familie etc. )

o

Art. 33 (1) Pentru reahzarea unor sarcini ale aparatulul de specialitate stabilite de legislaia in v1goare ‘

sau de procedurile Regulameéntului propriu de orgamzare si functionare, care necesitd colaborarea mai
multor compsrtimente, in cadrul Primériei comunei Vladesti se infiineaza si functioneazi Comlsu de

specialitate.

i ~(2) Comisiile de specialitate pot fi: : 3 : i

i

- comisii permanente care au sarcina de analiza, awzare sau autorizare ale unor activitéti, doc.umente

sau servicii din administrarea autoritatii locale; \ ; 1
- comisii speciale, cu activitate limitatd in timp, mﬁintate pentru derularea unor proceduri sau, saIcJ;
impuse de legislatia in vigoare; ‘
- comisii infiintate pentru réalizarea unor sarcini sap actlum unice, limitate in tlmp
(3) Comisiile de specialitate se infiineaza in baza Dlspozmel Primarului comunei Vladesti Judetul
- Arges in calitate de conducator al institutiei “’ ! *,
(4) Membrii comistilor de specialitate pot fi demnitarii publici din conducerea primériei, ﬁmcnonarl ‘
publici din aparatul de specialitate al Primarului consilieri locali, alti specialisti din afara 4par‘1tulu1 de
upemahtate al Primarului, experti externi ,stabiliti de prevederile legale.
CAPITOLUIZ V - MANAGEMENTUL DE NIVEL SUPERIOR

i Y

!

5.1. PRIMARUL

,Art.34. (1) Primarul indeplineste o functie de auforitate publici. El este seful administraﬁei public-e F

locale si al aparatului de spef'lahtate al autoritatii administratiei publice locale, pe care il conduce si il

cox];tlroleaza Raspunde de imaginea publici a institutiei si de diseminarea informatiilor de 1nterbs p

public 3
(2 ) Primarul comunei Vladesti , in calitatea sa de' autontate publici executiva a administratiei

" publice locale, reprezinta comuna Vllde$tl in relamle cu alte autoritati publice, cu persoznele fizice

sau juridice roméne si striiine, precum §i in justitie,potrivit art. 154, alin. (6) din O.U.G. nr. 57/201“
privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare.

(3) Reprezentarea in justitiea UAT comuna:V1adesti se asigurd de citre primar. Primarul sté in ‘
judecata in calitate de reprezentant legal al unitatii admlmstratlv- teritoriale, pentru apéraxea

(
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 consiliului judetean, precum si a hotardrilor consiliului judetean, in conditiile legii.

‘7 ale altor initiatori.
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drepturilor si intereselor legitime ale acesteia, gi nu m nume personal, in conformitate cu prevedenl
art. 109 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulkenoare‘
(4) Atributia de reprezentare in justitie poate fi exercitata in numele primarului de i w
cétre consilierul jl]l’ldlc dm aparatul de specialitate d'rl de catre un avocat angajat in SR
conditiile legii. ; i EENY " N
(5) Primarul asigura respectarea drepturilor si hbertatllor fundamentale ale T T
cetitenilor, a prevederilor Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a E
decretelor Presedintelui Romaniei, a ordonantelor $i hotararilor Guvernului, a hotérarilor : .
consiliului local. Primarul dispune mésurile necesare §i acorda sprijin pentru aplicarea ' o
ordinelor si instructiunilor cu caracter normativ ale ministrilor, ale celorlalti conducatori A , 4
ai autoritétilor administratiei pubhce centrale, ale prefectului, a dispozitiilor presedintelui ﬁ 3

i

(6) Primarul conduce institutiile publice de interes local precum si serviciile , .
publice de interes local. : i K .
(7) Primarul participi la sedintele consiliului local $1 are dreptul si isi exprime - b
punctul de vedere asupra tuturor problemelor inscrise pe ordinea de zi, precum si de a 2
formula amendamente de fond sau de forma asupra ohcaror proiecte de hotérdri, inclusiv. B

(8) Punctul de vedere al primarului se consemneazéi, In mod obligatoriu, in procesul- verbal al
sedintei. ‘ i f
(9) Primarul comunei Vlidesti ,judetul Arges, indeplineste urmitoarele categorii prmcxpale L
de atributii, conform prevederilor art. 155, alin, (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul % ‘
administrativ, cu modificirile si completirile ultermare ' :
a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statulul in conditiile legii; vy bt Q s
b) atributii refentoare la relatia cu consiliul local; . ST
¢) atributii referitoare labugetul local al unitatii administrativ-teritoriale; P
d)atributii privind servmule publice asigurate cetijenilor, de interes local; .
€) alte atributii stabilite prin lege. » ; § o
Asigura'la relatia dintre administratia publlca locala si mass-media. ST
(2) In temeiul alin. (1) lit. a), primarul: , ' g
a)indeplineste functia de ofiter de stare civili si. de autorltate tutelara i asigura functionarea serkulor i ‘
publice locale de profil; o
b) indeplineste atributii prlv'nd organizarea i desfﬁwrarea alegerilor, referendumuluisia *
recensdmantuiui; ; . T ;
¢) indeplineste alte atrlbutu stabilite prin lege. 1 o
(3) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit, b), primarul: - {
a) prezinta consiliului local, in primul trimestru al ahu]ul un raport anual pr1v1nd starea econornica, :
sociald i de mediu a unitifii administrativ - teritoriaie, care se publica pe pagina de internet a unitatii
administrativ - teritoriale in conditiile legii; ‘ | f
b) participa la sedintele consiliului local si dlspune masurlle necesare pentru pregatirea si desfésura;ea
in bune conditii a acestora; 4
¢)prezintd, la solicitarea consiliului local, alte r: rapoarte si informri; il
d) elaboreazi, in urma consultarilor publice, proiect ele de strategii privind starea economlca, slocmlﬁ a

‘de mediu a unititii ddministrativ - teritoriale, le publica pe site-ul unititii administrativ - tentonale $1

le supune aprobaru .consiliului local.

(4) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. c), primarul:

a)exercitd functia d¢ ordonator principal de credité;

D) 1ntocmeste prmectul bugetului unititii administrativ - teritoriale si contul de incheiere a exercitiului .
bugetar si le supune spre aprobare consiliului local, in conditiile si la termenele previzute de Jege;

¢) prezinta consiliului local informari perlodlce pnvmd executla bugetara, in conditiile legn ' 3
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d) initiaz4, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea de titluri de
valoare in numele unititii administrativ - teritoriale; : I
“e) verificd, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscald a contribuabililor la : ’
organul fiscal teritorial, atat a sediului social principal, cét si a sediului secundar. .
(5) in exercitarea atribufiilor prevazute la alin. (1) lit. d), primarul: i - o0
a) coordoneaz realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de i b
specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate pul?lif:.i de, -
interes local; ' . e
{ b) ia mésuri pentru prevenirea §i, dupa caz, gestion'ai?éa sjtuatiilor de urgenta, L ‘
" "'¢) ia misuri pentru organizarea executarii si executarea in concret a activitatilor din domeniile | i
prevazute la art. 129 alin. (6) si (7) din OUG 57/2019-privind Codul administrativ b s
d) ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentej statistice, inspectiei i controlului furnizarii ﬁ
serviciilor publice de interes local prevazute la art. 129 alin. (6) si (7)- OUG 57/2019-privind Codul } §
administrativ precum si a bunurilor din patrimoniul public si privat al unitétii administrativ - - kP
teritoriale; 4 i T
e) numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu saugp ¢
dup caz, a raporturilor de muncd, in conditiile iegii, pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate, precum §i pentru conducatorii institutiilor si serviciilor publice de interes local; © i
f) asiguri elaborarea: planurilor urbanistice prevazite de lege, le supune aprobarii consiliului local §i
actioneazi pentru respectarea prevederilor acestora; ' ‘ 4
g) emite avizele, acordurile si autorizatiile date In competenia sa prin lege si alte acte normative, i * #‘
ulterior verificarii si certificérii de catre compartimentele de specialitate din punctul de vedereal =
regularitaii, legalitagii si de indeplinire a cerintélor tehnice; ;
h) asigura realizarea lucririlor si ia masurile necesare conformdrii cu prevederile angajamentelor - .
asumate in procesul de integrare europeani in domeniul protectiei mediului si gospodaririi apelor | '
pentru serviciile furnizate cettenilor. v : f o
(6) Primarul desemneaza functionarii publici anume imputerniciti s duca la indeplinire oblig";aftiile ‘
privind comunicarea citatiilor si a altor acte de procetiura, in conditiile Legii nor. 135/2010, cu
'Y modificarile si completarile ulterioare. e ! §
(7) Pentru exercitarea corespunzitoare a atributiilof sale, primarul colaboreazi cu serviciile pgblice, ',
deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice centrhle
din unititile administrativ - teritoriale, precum si cu putoritatile administratiei publice locale si to
judetene. L 1 4
(8) Numirea conduciterilor institutiilor publice de interes local, respectiv ai serviciilor publice de K
interes local se face pe baza concursului sau examenului organizat potrivit procedurilor i critéi‘iilor; .
-aprobate de consiliul local la propunerea primarului, in conditiile prii a VI - a titlul II capitolul VI ®
sau titlul 111 capitolul IV, dupi caz- OUG 57/2019-privind Codul administrativ i T :
(9) In exercirarea atributiilor de autoritate tutelardsi de ofiter de stare civila, a sarcinilor ce 1i revin din
actele normative privitoare la recensamant, la organizarea si desfigurarea alegerilor, la luarea .
asurilor de protectie civild, precum si a altor atributii stabilite prin lege, primarul actioneaza si ca |,
reprezentant al statului in comuna, n oragul sau in thunicipiul in care a fost ales. o i
(10) In aceasti calitate, primarul poate solicita prefectului, in conditiile legii, sprijinul conducatorilor 3‘ ,
serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale: .

administratiei publice centrale din unitafile administrativ - teritoriale, daca sarcinile ce ii revin nu pct

fi rezolvate prin aparatul de specialitate. "

(11) Primarul} prezinta anual, in fata autoritafii deliberative, un raport privind starea €conomica,
| sociali si de mediu a comunei,care se afiseaza public '\ ) {
i Art.35, Primarul Indeplineste si alte atribufii conf:of'm legilor in vigoare.Personalul cu func';ié de, ;

conducere va asigura descarcarea/repartizarea lucririlor in termenul legal in Registrul unic de evidenta
3 g 5 & ) i
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- local, dispozitiilor primarului, in calitate de presedinte/vicepresedinte in comisiile de specielli’g;ate L7
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REGYLAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE (ROF ) 1 f
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI ‘ : { |
.al Primariei , precum si arhivarea documentelor in conditiile Legii nr. 16/1996 privind Arhivele : C
nationale, cu modificarile si completirile ulterioare. | Lo
Art.36. Primarul poate delega, prin dispozitie, atributiile ce ii sunt conferite de lege si alte acte ; )
normative viceprimarului, secretarului general al unititii/subdiviziunii administrativ - teritoriale, ! "
conducitorilor compartimentelor functionale s au personalului din aparatul de specialitate, ! Q i
administratorului public, precum si conducitorilor institutiilor si serviciilor publice de interés local,in'
functie de competentele ce le revin in domeniile respective, in conformitate cu prevederile art.157 d‘ir”’ "
‘OUG nr.57/2019,privind Codul administrativ,cu modificirile si completirile ulterioare. by
Art. 37. Primarul are dreptul de a avea cabinet in subordine in conformitate cu prevederile art. £44 - !
alin(1) lit.h) din OUG nr. 57/2019 privind Codul‘Administrativ . .
Consilierul personal este numit si eliberat din functie de catre primar si isi desfasoara activitatea in
baza unui contract individual de munca pe durata determinat, incheiat in conditiile legii, pe durata | 7 |
mandatului primarului. Loy ; W
Obiectiv :Realizeaza activitati de consiliere a primarului cu privire la toate problemele ce vizeaza { ‘
oportunitati de dezvoltare locala,eficientizarea activitatii serviciilor furnizate cetatenilor.’ .
Atributiile consilierului personal se stabilesc prin dispozitie a primarului in functie de prégatirea *
profesionala a persoanei angajate. ~ ., & ;
5.2. VICEPRIMARUL ) C

%
[ (s

Art. 38. (1) Comuna Vladesti are un viceprimar‘ql‘?%‘s in conditiile legii. -
(2) Viceprimarul este subordonat primarului si, in situatiile previzute de lege, inlocuitoru! de drépt al
acestuia, situatie in care exercitd, in numele primatului, atributiile ce i revin acestuia. Primarul ppage
delega o parte din atributiile sale viceprimarului. » R t
(3) Durata mandatului viceprimarului este egald cu aurata mandatului consiliului local. in cazul in d;a*e

miandatul consiliuluj local inceteaza sau inceteazi calitatea de consilier local, inainte de expirarea . i |

duratei normale de 4 ani, inceteaza de drept si manlatul viceprimarului, fara vreo alta formalifate. ky

(4) . Viceprimarul comunei Vladesti indeplineste atributiile delegate de catre primar, pri Hispozi(ie ﬂ £
coordoneazi direct activitatea compartimentelor :administrativ si dezvoltare publica conform ~ '
organigramei. . oo
(2) Viceprimarul re dreptul de a avea cabinet i1 subordine in conformitate cu prevederile ari. 544
‘alin(1) lit.j) din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu incadrarea in numarul maxim de |
posturi aprobate la nivelul institutiei publice, conform legii L
(2) Principalele atributii delegate viceprimarului privesc urmatoarele activitati : ‘
a)rispunde de inventarierea si administrarea bunurilor care apartin domeniului public i demeniului | ’
privat al comunei; . e Vo
b) ia masuri privind privind disciplina in autorizared si executarea lucrérilor de constructii si

¢) responsabil in domeniul protectiei mediului , ia masuri pentru controlul depozitérii deseurijor
menajer;, industriale sau de orice fel, pentru asigurarea igienizarii cursurilor de apa de pe raza
comunel e

.
iy

|

- d) stabileste masuri privind executarea in concret a activitdtilor necesare pentru furnizarea seryiciilor

publice de interes local si de intretinere a drumurifor publice L

e) Controleazi igiena si salubritatea localurilor publice si produsele alimentare puse in vanzare peifiru
populatie, . i : by
e) conducerea, coordonarea §i urmdarirea punerii in aplicare a prevederilor legale,hotérﬁrilor)(:}onsili{lﬁ;lli

{ [

\q i
b
P
L

desemnate prin dispozitie a primarului sau hotirare;a consiliului local;

3.3. SEC;RE'I;ARUL GENERAL AL COMUNEI VLADESTI

Art;'39 a . Secretarul general al comunei VlﬁdeSti,judetul Arges este functionar pubiic de

_ Qonducq:re, oy studii superioare juridice, administrative sau stiinfe politice, ce asigura respectarea

i ’ i
S 4§
4 3 :

§
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ANEXA LA HOTARAREA NR. 25 IiMN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL, VLADE;H P

REGULAMENT DE ORGANIZARE Sl FUNCTIONARE (ROF ) o
AL APARATULU! DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI! VLADESTI : i3
prinzipiului legalitdtii in activitatea de emitere si adoptare a actelor administrative, stabilitatea:.

functiondrii 'aParatului de specialitate al primarului, cpntinuitatea conducerii §i realizarea legiturilor {

- functionale'intre compartimentele din cadrul acestora Coe Ty
" (2) Secretarul general al comunei Vladesti ,judetil Arges, nu poate fi sot, sotie sau rudd pand la - W
gradul al II-lea cu primarul sau cu viceprimaru'i, sub sanctiunea eliberarii din functie. f ‘

Art. 40. Secretarul General al al comunei Vladesti ,judetul Arges coordoneaza, indrumd si
controleazi structurile aparatului de specialitate al primarului comunei Vladesti,judetul Arges

conform atributiilor delegate de catre primarul comunei VIadesti, in conformitate cu preve{ler',ile art. |
243 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ult{;tﬁoare., ‘

i Art. 41 Secretarul general al comunei Vladestileyercita , in conditiile legii, urmitoarele .

" urmatoarele atributii:

: ‘(' . . o, 00 . . "
'a)-avizeazi proiectele de hotéréri i contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile pnmarulul,%‘) g

hotirarile consiliului

f

local;

b) participa la sedintele consiliului local, : ‘5 ! -‘f} Q

¢) asigura gestionarea procedurilor administrafive Privind relatia dintre consiliul local si primar, b
] Cy 1

' precum si intre acestia si prefect;

| ¢

.

d) coordoneazi organizarea arhivei i evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a d@spdzitiim b

primarului,

e)asigura transparenta si comunicarea citre autoritétile, institutiile publice §i persoanele intére,saﬁé a

actelor prevazute la lit. a); 'J‘ k]
f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, si efectuarea lucrérilor de secretariat, o .
‘comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului - verbal al sedinelor consiliului local, §i redact{?.rég i

i

hotararilor consiliului local, i : '

g)asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, si comisiilor de specialitate ale

acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la pi'eVederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la

asociatii §i fundatii, aprobata cu modificari si completdri prin Legea nr. 246/2005, cu modif'{c}‘frile sl

completarile'ulterioare, actul constitutiv si statutul asociafiilor de dezvoltare intercomunitari din care. i
1 face parte unitatea administrativ - teritoriald in cadrul creia functioneaza; : :
% i) poate propune primarului, inscrierea unor problt{ime in proiectul ordinii de zi a sedinelor ordipare |

ale consiliului local;

i

[

) ‘ i ‘
" j) efectueazi apelul nomianal si {ine evidenta participarii la sedintele consiliului local, a cons‘ilieriﬁd& P
_ i ; by °

locali,;

k).numéré voturile ,si consemneaza rezultatul uj.fotéri‘i, pe care il prezinti presedintelui de .sedi_hté,; ‘ by
1) informeaza presedintele de sedintd, cu privire l4 cvorumul si la majoritatea necesare pentry

W
.

I

adoptarea fiecarei hotardri a consiliului local,; { H ]

m) asigurd Intocmirea dosarelor de sedinia, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea’

acestora; .

t Y

n) urmireste ca la deliberarea i adoptarea unor hotarari ale consiliului local, respectiv ale corsiliului

judetean s nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreaza in dispozifiile art.

1228 alin. (2); informeazi presedintele de sedintd, cu privire la asemenea situatii si face cunoscute P

sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazyri; C g
0) certlﬁc:%’l cqnformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii administrativ - teritoriale;
p) alte atributii previzute de lege sau insércindri date prin acte administrative de consiliul logal sau

de primar, in limitele legii ‘ F ‘ ‘
(2) Prin deroga.re de. la p_rcvéderile art. 21 alin. (2) dinLegea nr. 273/2006 privind finantele bulplicé
loca}e, cu mgpdlﬁcénle.sl completirile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) si (2) sau, -
dupi caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general al comunei indeplineste functia de oﬁdonator

- l principal de credite pentru activitafile curente. . )
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REGULAMENT DE ORGANIZARE Sl FUNCTIONARE (ROF ) R
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2) Atributii'specifice in desfasurarea activitatii institutiei primiriei i '

indeplineste functia de ofiter de stare civili delegat;} I L

'+ persoand desemnata sa opereze in Registrul electoral ; o : o

--supravegheazd executarea masurilor dispuse de primar atit in cadrul primériei, cit si in teriﬁor_jul

administrat; f " CHERE
.- comunicd §i remite, in termenele previzute de O.U.G. nr. 57/2019, autorititilor si persoane ;o;

. interesate actele emise de consiliul local sau de primar 4 e a3
- Asigurd efectuarea fucrarilor de secretariat si a corgspondentei in termenul legal AL
- Elaboreazi proiectele de hotarari ale consiliului lotal si proiectele de dispozitii ale primawlu?; .y * f
- Elaboreazd/ redacteazi acte, adrese, hotarari si dispozitii ale primarului; i o
- Coordoneaza activitates consilierului juridic si asigura promovarea oricaror alte actiuni in justitie
cu aprobarea  primarului,verifica formularea de : intdmpindri, interogatorii si raspunsuﬁ’ la
interogatorii in colaborare cu serviciile competente,. o
- Coordoneazi compartimentul agricol si fond funciar prin care urmireste completarea, aducerea lazi’
si Inscrierea corectd a datelor in Registrul agricol, :precum si organizarea §i depunerea declaratiilor r} 3

-anuale, la termenele stabilite prin lege si face propuneri pentru eficientizarea actrivitatii ; !

- Propune promovarea sau sanctionarea salariailor in conformitate cu propunerile ‘comisiei de
disciplind/ persoanei desemnate cu cercetarea .dupi caz 5 by
-Gestioneaza dosarele de personal ale salarariatilor,asigura realizarea evaluarii perfohhgnte’lor ; ‘
individuale anuale , asigura operarea in REVISAL, si in portal ANFP saspunde de  modul de’

- incadrare , promovare, suspendare, incetare activitatii si verifica modul de stabilire a salarizarii i
Apersonalului din cadrul institutiei, B P -
- asiguré evidenta’ documentelor intrate si iesite din depozitul de arhivi pe baza registrul de-evidenti *
curentd; asigura integritatea documentelor , reactualizeazi, ori de cite ori este necesar Nomqﬁclatc;ful

!

|

Arhivistic al Primdriei ¢ Y '
- Comunicd hotérérile Consiliului Local si a Dispozitiile Primarului date in competenta de realizaré Q ,
compartimentelor ; | : E oo
- realizeazi colaborarea si conlucrarea pentru solutionarea unor probleme complexe qu toate

compartimentele implicate , inclusiv a materialelor care se prezinti spre analiza comisiilor /& *
specialitate ale Consiliului Local | ‘ SR

0

- ty
i

¢ [
i

- urmareste intocmirea figelor de post al personalului din institutie si face propuneri primarului
in legéturd cu demararea procedurilor de recrutare a posturilor vacante sau temporar vacante .
sau dupd caz, de reducere a acestora, .ocupate sau vacante din institutie,trasformarea hnpr

posturl §1 promovari ale personalului din subordine. : ’
- urmdreste aplicarea dispozitiilor legale de citre personalul primariei ; & !
; 'y IR
- indeplineste orice altg sarcini dispuse de conducerea Primdriei,in executarea legilor g
3) Res_ponsab?ilitﬁtile: : b :
'y *Réspundc de exercitarea atributiilor sale de serviciu in strictd conformitate cu legisla‘;ia, in Co
- 'vigoare 1 Regulamentul intern al autoritatii; ‘ C
*R5§pund¢: de calitatea materialelor elaborate'si prezentarea lor in termenele stabilite; ¢ .
*Asigura managenientul autoritatii si elaboreazi propuneri de imbunatatire a activitatii 15 i
.* Réspunde de calitatea §i veridicitatea informatiilor in baza cirora se adopta decizii in i 4
domeniul sau de competents; ¢ 1. (N
*Rispunde d¢ verificarea si transmiterea in termen a petitiilor ce tin de domeniul de z{‘cﬁvitate'; .
*Réspunde de sporirea competentei sale protésionale. e

: e
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*Raspunde de realizarea obiectivelor cahtam in conformitate cu Ordinul Secretarului Gfenerq f

‘Al Guvernului nr. €00/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entltétllor
publice; si asigura respectarea Programul de dezvpltare a sistemului de control mtem/managerlak

Rispunde de.activititea desfasurata in cadrul Comiisiei de monitorizare a sistemului de contro}
_lntem/manageual a institutiei pnmane1 Vladesti

lucru : de sistem PS si operationale PO la mvehul compartimentelor functionale din structura’ Dy
- aparatului de specialitate al primarului , ; '

CAPITOLUL VI-PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE COMPARTIMENTELORDIN .’

? 4 (]
]
*Raspunde de inventarierea si de verificarea/avizarea / elaborarea,dupi caz, a Procedurlldr de , |

(
N

1 4) ATRIBUTHI COMUNE ALE COMPARTIMENTELOR o,
; 4 f

APARATUL DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI TR

14

Art. 42. Compammentele functionale din structurzi aparatului de specxahtate au urmétoarelé atm tu

generale comune: ! !

{
" [
in confoa‘linitate* éu

o

intocmirea si promovarea citre anar a rapoartelor de specialitate
prevederile IegaL, in vigoare

realizarea la termen a tuturor acpumlpr $1 act1v1tat110r necesare implementrii s1stemelorﬁ
programelor de informatizare ale institugiei in domeniul propriu de activitate;

i

‘participarea la ‘;edlntele comisiilor de spegclahtate si ale plenului Consiliului local al comunel

Vladesti , ori de céte ori este necesar;
solutiénarea in termenul legal a tutpror cererllor petitiilor, reclamatiilor, sugestulor et
adresate institutiei. ! : i .y
indeplinirea oricéror altor atributii, .ﬂa:rcnu $1 lucrdri din domeniul propriu de act1v1tate { '
incredintate verbal, in scris sau dispuse prin act administrativ emis de citre Primar 5’ :
urmarirea gi cunoasterea permanente a modificarile legislative care reglementeazi dofmenlux de
activitate propriu, fiind raspunzitori pentru toate consecinfele care apar datoritd aplicarii |
necorgpunzétoare sau a neaplicarii unor prevederi legale in activitatea pe care o desﬂiwara i
respectarea tuturor regulamentelor si a procedurilor de lucru aprobate in cadrul autorltétu {
gestionarea actelor si arhivarea acestora, = ' | § !
asigurarea relatiei de comunicare si de fluidizare a informatiilor de naturd tehn}cé“ dmtr&-
compartiméntele din cadrul Primdriei;

urmdrirea punerii in aplicare de citre comgartlmente a hotérarilor Consiliului local  ce cr}d in'
sarcina lor de activitate;

intocmirea documenta;ulor pnvmd dqtarlle din domeniul de activitate, unnirlrca s1
cunoasterea. in permanenta a continutul memunlor/ submeniurilor de pe site-ul institufiei : |

raspund: de pastrarea secretului de serv1c1u precum si secretul datelor i al mformatulor’u

R

_caracter cofidential detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor de sefy iciu;

raspunde de indeplinirea cu profesmnahfsm loialitate, corectitudine si in mod constunuos a
mdatonrl]or de serviciu; se abtine de la oricé fapti care ar putea si aduci prejudlcn de orice ';(
naturi institugiei; | SR !
raspunde de realizarea obiectivelor calItatu in conformitate cu Ordinul Secretarului General Alj ’
Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului 1ntem/manager1al al entltaplor
publice;  si asigura  respectarea Programul de dezvoltare a sistemului’ de controll |

intern/managerial. - v A !

PraEy =
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e rispunde de realizarea la timp si intocmaj a atributiilor ce-i revin conform legii, programelorn "
aprobate sau dispuse expres de citre conducerea institutiei §i de raportare a n‘xodulul de ‘ A

J f
‘a .

realizare; '- i ‘
-e  raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de: qorectltudlnea si exactitatea datelor si 1nformatulor ,‘_i 5!.
. stipulate in documentele intocmite; bt “'« ,'1-‘ " i
e raspunde de exercitarea atributiilor stabilite in fisa postului. Pentru faptele. sé’u&'argltr iny
exercitarea atribufiilor ce le revin, personalul aparatului propriu rispunde, dupé: &
disciplinar, material, administrativ, civil, sal _penal. ! I Q }
B) ATRIBU!I!, SPECIFICE ALE CGMR_A_RTIMENTELOR », e

6.1 CABINET PRIMAR 1 Q P
Obiectiv Reahzeaza activitati de conslhere a primarului cu privire la toate problemele ‘ce
vizeaza oportumtau de dezvoltare locala eﬁqlentmarea activitatii ~ serviciilor pubhce furmzate
cetatenilor, organizarea activitatii compammentelor care asigura realizarea lucrarilor de interes publlc
~ local alte aspkcte privind functionarea institutiei .
Art. 43. (1) CABINET PRIMAR- este constltult in temeiul prevederilor art. 544. dm ouG orij
57/2019 privind Codul Administrativ conform caruia, primarii comunelor pot mﬁmta, in hmlta\J '
numérului maxim de posturi aprobate, cabinetal primarului, compartiment distinct- format din “
maximum 2 persoane. : Personalul din cadrul Cabinetului Primarului este numit i ehberat 'din
functie de catre primar.: Acésta isi desfdgoard activitatea in baza unui contract individual de u;luncé pe |
durata ‘determinati, incheiat in conditiile Codulu1 Muncii si legislatiei in vigoare ," pe dmata N

mandatulul primarului. " & | @ o

{
!

: (2) Atributiile consﬂlerulul personal angajat in cédrul cabinetului se stabilesc prin dlSpOZIti{‘ a o f“:ﬁ
primarului- in functie de pregatirea profesionala a persoanei angajate. % I
(3) cabinet viceprimar cu 1 post care se poate mf inta prin Hotérarea consiliului local , m cod nhle

legii. X
Personalul din cadrul Cabmetulm anamluh este numit si eliberat din functie de citre. prlmzu P
iar personalul din cadru! Cabinetului Vlceprlmarlqlm este numit gi eliberat din functie de c Atre ' | *
* primar, pe baza propunerllor viceprimarului . !

6.2 COMPARTIMENT  JURIDIC RLSIUJRSE UMANE SI MONITORIZA REA

PRQCEDURILOR ADMINISTRATIVE P ‘ “
| f d Art 44. Structura funcglonala direct subordonati Secretarului general al comunei Vlﬁdc§t1 7

(Subordonare fata Denumlre Numar Studii necesare | Categoria postului © =, '
de functie posturl | ocuparii postului | Numar
’ Functionar | Personal
: Nivel | Ramura | public contractual
f . de stiinte . j
SECRETAR - | Consilier 1 s Juridice | 1 Ji0 T
| GENERAL juridic |t SN L
| AL COMUNET b | ; I

) i ] \“ 7) *
1 OBIECTIVE asigurarea activitatii juridice, apararea intereselor institudei in litigiile de oncn; fel
acordarea de asistenta Jurldlca personalului din cadrul institutiei { ¢ A

- gestionarea proccdurllor admmlstratlve prlvmq‘ orgamzarea si desfisurarea sedintelor! Consilluun _
Local; P kK 2 B"Q’Q" |
. 4 17 jue / }



: 0) avizarea contractelor: de achizitie publica i
p) acordare a asistentei juridice compartlmdntelor din cadrul 1nst1tupel §i anumitor caxegorn d=

-
- A
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- as:gurarea logisticii necesare desfasurarii in condltm optlme a sedintelor comisiilor de specmhtat

plenului consiliului local. i I
v b

RN
i

-; i IV B

2.ATRIBUTII -

a) sprijind serviciile din aparatul de specialitate aliprimarului in
. redactarea proneotelor de hotérari propuse pentru o”rdmea de zi a sedintelor Consiliului
4 Locdl; s % © ‘ L
b) . asigurd transmiterea proiectelor de hotaréri si a documentatiilor care stau la bazalor, , = ¥
aflate pe'ordinea de zi a $ed1nte1, odatd cu c?pnvocarea acesteia, cétre consilierii locali, j
primar, viceprimari precum si pe site-ul Primiriei Convocarea si comunicarea docu&mentatulor
aferente gedintelor de consiliu ciétre consilierii locali in termenul previazut de lege; v (.
¢) intocmirea proceselor-verbale ale sedintelor de consiliu; 3 ‘
d) intocmeste rapoarte de specialitate cu caracter juridic privind proiectele de acte adxnlms‘tratlvc
- dispozitii bnmar /hotarari ale Consiliului local ceg urmeaza a fi adoptate exprima puncte de vedere
si propune secretarului comunei av1zarea/neav1zarea pentru legalitate a acestora .dupa caz
- €) 'reprezentarea intereselor legitime ale autontam admlmstrape1 publice locale in fata 111stantet lor de i
_judecata de toate gradele, in raporturile acesteia cu alte autorititi publice, institutii de orick n?
precum §i cu orice persoand Jurldlci sau fizicd, in conditiile lcgn formularea de lntiimpm {
motive de apel, motive de recurs si alte cii de a?tac, promovarea si redactarea actiunilor 1h justi 1&
- privind bunurile proprietatea autoritatii o
f) tine evidenta catzelor aflate pe rolul mstan;el(ﬁr Judecétorestl redacteaza intAmpindri, ré@punsn.m

la adrese si la 1nte10gatoru redacteazi apelurl récursuri precum si actiuni Judecatorestl B q f

'g) asiguri pubuca\lea in Monitorul oficial local a actelor administrative emise dé anar si
Consiliul local (dispozitii,hotarari,procese verl?ale de sedinta ) ,precum si orice alte 1nfé)rmatgi1 de
interes publlc ;

h) Asigura agcesul la informatiile de interes public 5i gestioneaza corespondenta privind chea nr.

* 544/2001 priviad liberal acces la informatiile de interes public g

i) Asigura efectuarea ahunturilor pnvmd; aplicarea Legii nr. 52/2003 privind transparenta Y
decizionala in administratia publica ‘-’

i) Responsabil cu prelcrarea datelor cu caracter personal. Stabilegte norme si proceduq interne cu
caracter obligatoriu, pe, care le aduce la cunostinta personalu1u1 institutiei, in vederea as1guqar11

* secwritdfii datelor, normielor GDPR, confidentialitatii si sigurantei in utilizarea slstemulul f

L K

informatiis , in scopul bunei desfagurari a activititii ;
K) - Gestioneaza dosarele de personal ale salanat;lor ,verifica existenta documentelor necesare si
.asigura actualizarea acestora ‘ Loy
1) Opereazi in registrul electoral al comunei Vlhdestl 1' ;
m) asigurd publicarea pe pagina internet a informatiilor comunicate din oficiu TR
n) stabilirea de reguli procedurale de organizare si ifunctionare a Monitorului Oficial Local m for; at
electronic, in vederea asiguririi liberului,acces la orice act normativ sau document de 1nrérgs !

general care prré/eete sau rezulta din act1v1tateaiautor1tétn publice locale. l’

[

=‘

- getdteni; b o Y

q) Asigura pnmlré;a 1registrarea si publicarea declqratnlor de avere si interese ; ) |
-{r) Exercita atributiile delegate pe perioada absentei secretarului general al comunei : 3

s) Compartimentul Juridic indeplineste si alte atributii stabilite prin dispozitia primarului’ sau. pmn“
hotarari ale Consiliului local . . , |
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~ ANEXALA HOTARAREA NR.25 DIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL VLADEST!

| REGULAMENT DE ORGANIZARE 5i FUNCTIONARE (ROF ) :ﬂ
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PEIMARULUI COMUNEI VLADESTI vy ‘, |
6.3 . COMPARTIMENT FINANCIAR > CONTABIL,IMPOZITE SI TAXE ACHIZITII ! ’
PUBLICE SI PROIECTE : i | )
Art. 45 Structurd functipnald in subordinea directa a primarului comunei Vladesti Coordpnatea, ‘
indrumarea si controlul activitatii compartimentului financiar —partea de venituri sunt asi,‘g{ix:ate de
cétre Primar, sau dupd, caz de cétre persoana delegatd in acest sens, potrivit : f‘ {
delegarilor de competenta : LA g b
: e oo i
Subordonare | Denumire Numar | Studii necesare | Categoria postului’  j§ |
fata de functie posturi | ocuparii postului Numar L &_J
: | i Functionar | Personali § |,
' 3 Niyél Ramura de | public cq@itractualh i
stiinte N R
PRIMAR | Inspector 3 Is ' Economice | 4 ' | q1 P
Referent de |1 TSSD | Economice |1 AN
L .| specialitate i T |

g

i ) . : : i i Y '
. o OBIECTIVE : punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative in legatura cu’

activitatea financiar — contabila, achizitii publice si proiecte F oy o
. de a asigura organizarea contabilitatii, urmarirea si incasarea impozitelor si taxelor locale, * ’
gestionarea bugetului COMUNEI Vladesti , acordarea vizei CFP pe documentele privind

angajarea, lichidarea,ordonantarea i plata cheltuielilor, urmdrirea sistemelor ‘de ”‘
management a cajitatii servicilor furnizate o L‘
- respectarea prevederilor privind regimul concurentei, organizarea contabilitatii cﬁpgt’uielilof
efectuate potrivit bugetului aprobat, & mijloacelor extrabugetare §i a fondurilor cu !
destinatie speciala odata cu evidenta iqt:eéului patrimoniu aflat in dotare. 8
. Reflectarea valoricd corecta a tuturor actiunilor ce se desfasoari la nivel de Priméirie si'
institutii si servicii publice aflate sub attoritatea Consiliului Local;. LI T
- Asigurarea achizitiei de produse servicif lucrari in conformitate cu prevederile%}egéle{ in !
domeniul achizitiilor publice E ! 4
" e Atributiile principale ale compartiméntujui: N
1.Asigurd aplicarca legislatiei de specialitate in vederea furnizarii informatiilor financiar
contabile privind patrimoniul public si privat, sufsele de finantare, executia de casd a o 4 ®'
bugetului local pe structura clasificatiei bugetare: TR i
. 2. Organizeaza contabilitatea si verifica inregistrarea corecta,cronologic si sistematica_ '/
gperatiunilor in ¢ontabilitatea analitica si sintetica sub aspectul indeplinirii conditiilor de '

P
M

' forma si, fond pe baza actelor contabile legate de cheltuieli conform instructiunilor §i | .
normelor elaborate de Ministerul Finantelor; f- P §
3.Asigura indeplinirea, in conformitate ¢u dispozitiile legale, a obligatiilor institutiei pe Ly ’

linia financiar-contabila, fata de terte persoane fizice §i juridice; =
4. Asigura si Raspunde de respectarea metodologiei legale de elaborare a proiectului bugetului
local al comunei antrengnd toate compartimentele -/ serviciile si instititiile  publice locale la
| B

Y

A

. fundamentarea indicatorilor financiari/ proiectul ' bugetului local astfel intocmit, ik sprezinta '
3) ‘j . |

ordonatorului'principal de credite . i
5. Elaboreaza bugetul local de venituri siicheltuieli , conform legii anuale a bugetului local, E

. conform aprobarii Consiliului local Vo i

‘( §:Intqcmest¢ darile de seama trimestriale rectificari ale bugetului local, Contul de inthidege a
exercitiului bugetar anual ; conform legislatiei in vigoare (N g 3
: i i '
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ANEXA LA HOTARAREA NR.25 Dij 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL VLADE$TI ,:“l
REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTEONARE (ROF) 4 ‘, i o
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARUI.U! COMUNEI VLADESTI : : B
" 7.Participa la fundamentarea economico - financiara a unor programe si proglecté .
municipiului, urmarind corelarea indicatorilor dm p:rmecte cu resurse financiare alocate prm buge ‘l

local; :
8. Urmareste si asigura atragerea la bugetul locqi a tuturor resurselor de venituri stablhnd masuri le
~ necesare si solutiile legale pentru buna gestionare se executare a bugetului local; - I i
- 9. FEfectueaza analize pe baza de studii de eficienta economica si propune Consiliului Loéal virarif¢
de credite cat $i 7ofutule legale pentru utilizarea fondului de rezerva bugetara; Y
10. ﬁntocmeste studu de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectuarii unor
‘ 1mprumutun in vederea realizarii unor actiupi si lucrari publice, urmarind contractarea 7
i 4

'y garanta‘rea si rambursarea acestora la termenele scadente; g ¥ L

(

'11. Intocmeste raportul anual de incheiere de executie bugetara pe care il supune spre éiprobarPa

Consiliului Local; ; ¢
12. Asigura stabilirea, incasarea si urmarirea 1mp021telor si taxelor locale aprobate de catYe Consiliul
Local; by ®
13. Asigura impunerea ,urmarirea si incasarea si utlhzarea taxelor speciale in scopul pentru caré au |

fost instituite; b §
14. Asigura ‘actualizarea, evidentierea si buna, admmlstrare a patrimoniului public si pnvat al |

4 municipiului; ' “
"7 15. Propune Consiliului Local masuri pentru eﬁuentlzarea activitatii societatilor din sfera sorviaculor‘
" municipale aflate sub autoritatea acestuia; j .

16. Organizeaza activitatile de inregistrare contabila a documentelor economico- ﬁnancx e s& de
gestiune a patnmomulul cu respectarea normelor metodologice ale Ministerului Fma.ntelor leQa ;
Legislatiei in vigoare ih domeniul financidr- contabil [P

17. Verificarea incadrérii in fondurile alocate ch ltulehlor de personal pentru aparatul proprlu §1 ‘al ,
unititilor subordonate g '

18. Verifica in permanenta legalitatea, oportumtatea si necesitatea angajarii unor ChF‘ltLue]l din

bugetul local si sesizedza Consiliul Local de mdata ce constata incalcari ale normelor legale in
dom eniul utilizarii fondurilor bugetare; !
19, Veriﬁcaéa corelatiilor dintre evidenta analltlcé si executia bugetard existentd la trezorena, i
'statulm i : S !
20. Fundamentarea veniturilor proprii ale bugtktulm local ; - i
21. intocmirea notelor de fundamentare privind rectificdrile bugetare a veniturilor proprn ale !
bugetului local; ! i &
. 22. Urmdrirea executiei veniturilor prevazute in bugetul local al municipiului, in vederea b .
incadrérii in prevederile bugetului local; S

”3 Intocmitea documentelor specifice angajarii , lichidarii si ordonantéru cheltuielilor "~ T
"~ D.LT., respectand prevederile OMFP 1792/2002 cu modificarile §i completérile ulterioare ' S

' 24. Intocmeste documentatiile economico-financiare pentru verificarea bugetului local conform cu.

prevedenle legalo in vigoare si le prezinta ordonatorului principal de credite; k '
25.intocmeste si transmite bugetul individual in Forgxebug la nivelul comunei pentru bugetul localg

26. intocmeste, verifici si transmite situatiile financiare lunare, trimestriale si anuale delabo rage
conform Normelor, metodologlce emise de ¢itre ‘ministerul finantelor §i transmiterea gtesto 321
termenele stabilite la Directia General Regionald z{t Finantelor Publice Arges ; :
27.intocmeste si transmite Ministerului F 1nantelor Publice, monitorizarea cheltuielilor de peirsonal i
"nivelul ordonatorutui principal de credite in cadrul Compartimentului financiar se exercitd, potriVi fc
legii, controlul ﬁnanc.lar preventiv pnvmd utlhzarca fondurilor publice §i administrarea patrimariului
public cu eﬁcxenga, eficacitate si economicitate. Conform OUG 119/1999 privind controlul
‘mtern/managq,rlal si controlul financiar preverntive, cu modificarile si completarile ulterioare,

- exercitarea controlului financiar preventiv propriu se sphca asupra tuturor operatlunllor care afectteaza
fondurile publice locale §i/sau patrimoniul pubhc si privat. Acordarea vizei controlului’ ﬁnanual i
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- 28.Asigura indeplinirea masurilor dispuse de drganele de control financiar si de gestiune;abilitate de ‘Q’} i

. si respectarea acestuia;

0 by
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ANI@XA LA HOTARAREA NR. 25 DIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL VLADE qu;J :
REGULAME M T DE ORGANIZARE Sl FUNC]'IONARE (ROF ) o i ;

* AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI

.

p‘rrrevéntiv se face prin verificarea tuturor documentelor supuse controlui financiar preventiv si in ?@'ﬁ
conformitate cu prevedurilor legale in materie. In cadrul compartimentului, exercitarea controluiui’, ¥
financiar-preventiv se aplicé de catre persoanel¢ desemnate . ‘ T B

4

lege, in termenle fixate de acestea; v . T
29. Asigura intocmirea graficului de circulatie a dooumentelor financiar contabile in cadrul primariei’
! ; ] oo
R §on Loy b

30. [ntocmeste raporate de specialitate necesare adoptarii hotararilor consiliului local inidomeniul
finenciar contabil, administrarea patrimoniului,stabjlirea impozitelor si taxelor locale etc, si asigura

i Y . e ISR T o aqe . }
¥ prezenta la activiiatea comisiilor de specialitate ale Consiliului Local, la cererea acestora; - '

.

31. Asigura dotarea cu materiale de birotica a directiilor si serviciilor din organigrama }?rixiha;iei,"i‘
precum si implementarea ynor programe de evidenta economica si financiara pe calculator; -, vy
32.Asigura confidentialitatea datelor pe care le gestioneaza la nivelul directiei economice, care nu &.\Et P
destinate publicitatii prin mass-media; by | .
33.0rganizeaza inventarierea patrimoniului ;"Jublitp si privat si valorificarea acestor inventare cu
respectarea normelog coQtabile in vigoare; » ‘ _

bunurilor gospodaresti hecesare functionarii in conditii optime a birourilor, serviciilor si;dire}{:}t.iilzdr
primariei; . ; s
35.Folosirea rationald a mijloacelor financiare, aghitarea obligatiilor financiare si rampursarea :ﬂf‘
ereditelor > i | T
36.Intocmeste documentelg de predare a sumel]or ihcasate raspunde de pastrarea banilor in siglhamaﬁ,‘f}

; 0§

]
i
)t i

~ pentru evitatea sustragerii acestora :

'40. Selectarea contribuabiliior pentru control si intoémirea programului de inspectii fiscale .’ L

37.inregistrarea actelor de instrainare/dobandire a mijloacelor de transport in Registrul de '

evidentd a mijloacelor de transport supuse inmatriculdrii/inregistrdrii (REMTID) model oy

2016 ITL-053, prevdzui in anexa nr. 1 a Ordinul nr.1069/1578/1 14/2016 pentru aplicarec ' ‘

pet.101 din titlul IX "Impozite §i taxe locale " din Normele metodologice de aplicare a } ;{f’ R

Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr. 1/2016,in’ * 1z
vederea realizirii schimbului de informatii prin mijloace electronice interoperabile sau |

" alte canale de comunicare, in scopul corectei inregistrédri in evidentele fiscale locale §i ale |

" Directiei Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor a mijloacelor de | Yo

! transport inmatriculat sau supuse inmatricu‘{;érii in Roménia, precum §i a radierilor 54.1 a

transmiterii dreptului de proprietate; S i .

38. Stabilirea obligaftiilor accesorii pentru neachitarea la scadentd a impozitului/taxei pe L

cladiri, impozitului/taxei pe teren, impozituluf‘{ pe mijloacele de transport, taxei de parc'ér@, Y

taxei hoteliere, impozitului pe spectacole, taxef pentru folosirea mijloacelor dereclamisi @ !

publicitate, taxei de salubrizare si a altor venituri la bugetul local gestionate de compartiment

datorate de persoaniele juridice; . b

39. glomunicarea adtelor administrative prin care Sunt stabilite obligatii fiscale accesorii

' pentru neachitarea la scadenta a impozitului/taxéi pe cladiri, impozitului/taxei pe teren, B L

impozitului pe mijloacele de transport, taxei de parcare, taxei hoteliere, impozitului pe o

spectacole, taxei pentru folosirea mij loacelor de reclama si publicitate, taxei de - ‘

salubrizare si a altor venituri ale bugetului logal gestionate de Directia Impozite si Taxe, ’

datorate de persoanele juridice; 3 F g g

Y

pentru persoane juridice;
41. E'fectua're'-a inspectiilor fiscale pentru Veriﬁcareabimpozitului/taxei pe cladiri,
* impozitului/taxei pe teren, impozitului pe mijlpacele de transport, taxei de parcare, ' 7

. imporzitului pe spectacole, taxei hoteliere, taxei pentru folosirea mijloacelor de reclama'si | |

i
Bob {

i
Pl & Loy

7 [t ¢ i .
. < i . . . s . S (I
34, Dispune aplicarea unor masuri de buna administrare si gospodarire a obiectelor de »;nventar@ -
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AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI
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ANEXA LA HOTARAREA NR.25 DIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL VEADESTI *

- publicitate, taxei de salubrizare i a altor venjturi ale bugetului local al comune gestionate de
i ¢ & i

. compartiment [mpozite si Taxe, datorate de p@frsoa‘nele juridice, care

constd in: , P

i.1) Constatarea si investigarea fiscald a tuturor actelor si faptelor ce rezultd din
activitatea contribuabilului supus inspectiei, sau altor persoane verificate, privind

. .

legalitatea si conformitatea declaratiilor figcale, corectitudinea i exactitatea indeplinirii
41obligatiilor fiscale, in vederea descopeririil de elemente noi relevante pentru apli

fiscale; E i
i.2) Analiza si gvaluarea informatiilor fiscale, in vederea confruntirii declaratiilor

fiscale cu informajiilz proprii sau din alte surse;

1 .3) Sanctionarga, potrivit legii, a faptelor constatate si dispunerea masurilor legale
pentru pr§venjréa si combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale;
i.4) Reverificarea anumitor perioade, ca urmare a aparitiei unor date suplimentare
necunoscute inspectorilor fiscali la data efg;ctua'irii inspectiilor, care influenteaza
rezultatele acestora; i
i.5) Informarea contribuabililor pe parcursul desfasuririi inspectiei fiscale, asupra
constatarilor rezultate din inspectia fiscala, discutarea constatdrilor si solicitarea
explicatiilor scrise de laireprezentantii legali ai contribuabililor
i.6) Analiza si evaluarea informatiilor fiscale, in vederea confruntirii declaratiilor

. fiscale cu informatiile proprii sau din alte surse;;

'1.7) Sanctionarea, potrivit legii, a faptelor constatate si dispunerea masurilor legale
pentru prevehirea si combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale;

' 1.8) Reverificarea anumitor perioade, ca urmare a aparitiei unor date suplimentare

' necunoscute inspectorilor fiscali la data efectuitii inspectiilor, care influenteaza
rezultatele acestora; p
1.9) Informarea;contribuabililor pe parcursul desfisurdrii inspectiei fiscale, asupra
constatarilor rezultate din inspectia fiscald, disentarea constatarilor si soiicitarea
explicatiilor scrise de la reprezentantii legali ai tontribuabililor sau imputernicitii
acestora, dupa'caz;; ‘

1.10) Actualizarea permanentd a informatiilor,privind contribuabilii persoane juridice

.care fac obiectul inspectiei (date de identificare, obiectul de activitate, obligatiile fiscale

curente sicele restante, data ultimei inspectii §i constatérile inspectiilor anterioare etc), in )
5 X i §

vederea fundamentirii propunerilor si pentru pregatirea temeinicé i realizarea cu
eficientdl a inspectiiler fiscale; :
i.11) Stabilirea corecta a bazei de impunere, 4 diferentelor datorate in plus sau in

minus, dupa caz, fatd de creanta fiscald declarata si/sau stabilitd, la momentul inceperil o

inspectiei fiscale; ¥
-1.12) Stabilirea bazei de impunere prin estimare in situaia in care se constata ca

~ evidentele contabile sau fiscale ori declaratiile fiscale sau documentele si informatiile
prezentate in cursul inspectiei fiscale sunt incotecte, incomplete, precum si in situatia in

care acestea nu existd sau nu sunt puse la dispozitia organelor de inspectie fiscala,
i.13) Solicitarea de expertize; P
'1.9) Stabilirea diferentelor de obligatii fiscale d¢ plata, precum si obligatiile fiscale
accesorii aferente acestora; ' h
i, 14) Verificarea locurilor unde se realizegza activitati generatoare de venituri
impozabile; !
i.15) Intocmirea proceselor verbale, dupi caz, pentru stabilirea starii de fapt pe
parcursul inispéctiei fiscale; £
i.16) Dispunerea:m#surilor asiguratorii in éoqdjtiile legii;

A

L
1

h

: D
éaif,ea legii ‘
] [ .

§

}

P !
e 4 s !

L
¢ f

L] : :
!1 hi

1

& I ;:" y
. g { vvg ‘t‘
P 5 v

! I A
i )
o

¢

¥

)

f I

!
v Lo
y !

1 i A
H i N %‘
!); o i
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statului . Completarea registrului de casa si efectu?earea operatiunilor bancare
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 specialitate din cadrul compartimentului Impozite §i Taxe; K

I

ANEXA LA HOTARAREA NR. 25 DIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL VMDEﬁTI i !
REGULA MENT DE ORGANIZARE Sl FJNCTlONARE (ROF) P
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI '3 Sk 1 U

i.18) Efectuarﬁa de controale inopinate, incrucisate, cercetari la fata locului, si ' :
intocmirea proce%elor verbale semnate de conlmbuabll insotite dupi caz, de dispozitii

pnvmd misurile stabilite; ‘
1.19) Efedtuarea modificarilor in baza de date cortform tltlunlor de creanti prin care .: ;

¥
Y

au fost stabilite dlferente de platd in urma mspectlex fiscale; oot g

1.20) Sesizarea organelor de urmérire penald in legaturi cu constatirile efectuate cu - { a
I

ocazia inspectiei fiscale si care ar putea 1ntrun1 elemente constitutive ale une1 infractiupi,

in conditiile prevazute de legea penalé prin intocmirea unui poces verbal Inscrierea arezultate or, v

inspectiei fiscale mtr-uﬁT raport scris care va sta la baza . i
emiterii deciziei de impunere sau a deciziei de nemodificare a bazei impozabile; LU
i.21) Intdcmirea deciziei de impunere sau de0171e1 de nemodificare a bazei 2

’ 1mpozab11e pe care dupa aprobare o comunici pontnbuablhlor conform prevederilor
! legale si introducerea rezultatelor inspectiei fiscale in aplicatia informatica (baza de date); ;
" j. Intocmirea si transmiterea dispozitiilor de urmdrire spre valorificare serviciului de 'y q & Cy
|

k. Transmiterea, la cerere, compartimentului de specialitate a punctului de vedere, insofit ‘ ‘ |
de dosarul fiscal al contribuabilului, dupé caz, ca urmare a contesta';nlor depuse; Lo Dt
l. Asigurarea ihcasarii a impozitelor si taxelor locale si depunerea in numerar la- 'Tfe revia

[

m. Asigurarea‘masurilor pentru deplstarewevazmnn fiscale; - i
n. Transmiterea eioé,umentelor si 1nformatulor necesare celorlalte serv1cu/compart1mente T

Y

mteresa!e, ; ¢
0. Colabgrarea cu organele administratiei pubhcd centrale si locale, precum si cu organele
autorititilor administrative autonome in vederea clarificarii situatiilor aparute si reallzarea Poro

cu eficientd a administrarii impozitelor si taxelor locale; SRR ‘

p. Efectuarea de analize si intocmirea mfohnqmlor in legdtura cu verificarea si/sau

stabilirea impozitelor si taxelor in sarcina persoanelor juridice; L -t

q. Verificarea documertard a persoanelor juridi¢e si emiterea titlurilor de creanta in cazul .
in care sunt stabilite in Sarcina contribuabililor diferente de impozite si taxe; v 4 .

h"

r. Constétarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor prevazute de actele normative | :

. pentru nedepunerea declaratiilor de i 1mpunerc= siéu depunerea acestora peste termenul -

. prevazut de }egislatia in vigoare ; Vo

- s. Comunicarea proceselor verbale de contravLmle urmarierea incasérii acestora §i hofe iy

_ transmiterea cétre compartimentul de speuahtdte in vederea executdrii, dupa caz; T , }

$- Solicitarea si verificarea documentelor, 1nscmsur110r contribuabililor persoane Jundlce. | / ‘{‘
y

in vederea clarificérii situatiei fiscale a acestora

t. Analizarea §i solutionarea cererilor de scutire de la plata 1mp021telor si taxelor locale] m
conformitate cu prevederile legale in domeniu §1 inregistrarea si inregistrarea scutirilor i - |
evidenta ﬁxcala : ; ;4 q* ﬂ
t. Soluglonared in termen a cererilor de compensare si restituire §i indreptarea eronlor !
‘materiale din aptele administrative UK '
‘u. Stabilirea, la cererea contribuabililor, a cuntumulul dobanzilor la sumele de restituit;
v. ‘Analizarea suprasolvirilor persoanelor Jurldlce si luarea masurilor ce se impun, dupé. o

CaZ' i i % i
R

aa. Verificarea creantelor fiscale in cazul presoanelor juridice pentru care a fost deschisa { i
procedura generald a insolventei sau fahmentulul in baza notificarii compartlmentulm de _ r

specialitate; -‘ by . L
[ I

bb. Eliberarea, la cerere, de fotocopii dupa documentele aflate in dosarele fiscale; L, i
cc. Analizarea aspectelor i fenomenelor rezultate din aplicarea legislatiei fiscalesi  ; Lo
informarea conducerii asupra problemelor dQOffblte constatate, ludnd sau propunind

Lot §
i ! H s

' 23 Vo

. 5. 8 "
[ {

‘ ) ! .“
i ¢ 3 f
a .

i
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' ANEXA LA HOTARAREA NR. 255 DIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL VLADE$TI ‘

REGULAMENT DE ORGANIZARE $l FUNCTIONARE (ROF ) ' 2, T
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI ’ |
masurile care se impun;’ . ' ;' 7
dd. Asigyrarea asistentei contribuabililor in vederea indeplinirii obligatiilor declaratlve, B '
. ee. Gestionarea dosarului fiscal al contnbuabthle)r persoane juridice, scanarea si atasarea |
. la rolul fiscal; M
ff. A51gurarea gestloné.ru arhivei pentru persoanele Jundlce din sectorul repartizat;
88 Analizarea si intogmirea de informari in legé‘ruré cu verificarea, constatarea si q
‘stabilirea impozitelor i taxelor, a actiunilor de ;pcnﬁcare si impunere si a masurilor luate,
pentru nerespectarea legislatiei fiscale; ! ' K
hh. Transferul dosarelor fiscale privind mlﬁloai,ele de transport, la cerere sau din oficiu,}’ TEL
citre compartimentele de specialitate ale umtamor administrative unde contribuabilii $l- v D
au schimbat sediul social; b :
ii. intocmirea referatelor de necesitate, a ca.letelor de sarcini si notelor justificative pentru :
achizitiile de serv ic necesare indeplinirii atn,butnlor serviciului §i urmdrirea executdrii '"‘ ¢
contractelor. g
ij. Indeplinesc orice alte sarcini dispuse dq condlicere in legétura cu activitatea proprie §1 care nu;
sunt prevazute in prezentul regulament .o }
42. Verificarea si aphcarea vizei CFP pp angajamentele legale si pe documentele prevﬁzute de | ;
legislatia in vigoare pnvmd angajareq, lichidarea, ordonantarea si plata’ cheltuielilor
institutiei, precum si organizarea, ev1de'n;a si raportarea angajamentelor bugetare i 1egale 6

i 31

43.

terehurilor proprietate de stat in alte scopuri decat pentru agriculturd sau s1lv1cultu1”& 1mp021t
asupra mijloacelor de transport, taxa pehtru folosirea mijloacelor de pub11c1tate, aﬁgaj $l
reclamd, impozitul pe spectacole, taxe spfmale etc. !
Salanatu din compartlment rispund de buna organizare si desfisurare a activitatii de pp ires

si solutionare a corespondentel adresates compartimentului, in conformitate cu prev«.d ile !
legale in vigoare | . x’ { @ «,
Raspund potrivit dispozitiilor legale&, de ﬁporectltudlnea si exactitatea datelor si m‘fo;ma;nldt

din documentcle intocmite; g 0

iv

o 44,

45.

46. elaborare.a de documente cu privire la dezvoltarea socio-economica a comunei determmarea
t  indicatorilor, obiectivelor, strategiilor in,vederea accesdrii programelor guvemamentalé sau a
L altor proiecte cu finantare externi in care comuna Vlédestl este eligibild; 1 7
H 47 moritorizarea implementirii unor prpgrame proprii sau ale unor parteneri de pe plan locak
,precum ai monitorizarea proiectelor aflate in implementare efectuarea corespondentei,a cerenlor dej
si’'a oricaror documente privind prpgramele de finantare incheiate de UAT in cadrul
finantarilor pe fonduri structurale/ nerambursabile ; o
48 implementarea dé politici,programe si proiecte care vizeaza dezvoltarea locald

Atributii In domeniul achizitiilor publice = ' "y
1 Elaboreazﬁ proiectul Programului anual alj achnzltnlor publice pe baza referatelor de necesitate
4 transmise de ¢étre compartimentele institutiei in forma initiala in trimestrul IV al anului antenor, quv care 11
. supune avizirii contabilului/ controlului financiar breventlv propriu §i aprobarii de cétre primar ', 0
;2 Actualizeaza Progrzmul anual al achizitiilor publice dupi aprobarea bugetului in functie de fond rlle
aprobate si ori de cite ori este nevoie in funcpe de tondurlle aprobate; ?

3 Publici in SEAP, extrase din Programul anual al,‘ achizitiilor publice, precum i orice modifi (:are asluﬁ‘ra
acestora; i
i

)a-‘

{
6

i
Realizarea activitatii de constatare si stabilire a 1mp021telor si taxelor datorate: bugeﬁulul -

M
s

local de citre persoanele juridice: impozitul pe cladiri si terenuri, taxa pentry fb1051rea !

\
A

W
3

>qU i

i w

e

4. Intocmegte trimestrial o informare privind mod’al de respectare a Calendarului procedunlor qe atr;bu‘ue
I

, stabilit prin Programul anual al achizitiilor publice; i s
5. Intocme§te St,rateg,;;a de contractare aferenti achizitiilor pe care le deruleaza, dupi caz; ; L
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REGULAMENT DE ORGANIZARE ! FUNCTIONARE (ROF)

AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNE! VLADESTI

i

\

contractante in SEAP $au r¢cuperarea certificatului digitﬁ}, daci este cazul;

7 . Realizeazi punerea in corespondentd cu sistemul de grupare si codificare utilizat in Vocabularul com

A J

publiea; - .

, I activitatea de organizare i atribuire a contracteyiﬂor Sle achizitii publice indeplineste urmitoarele;‘atﬁbutii

specifice! ',

P
MDH{!‘
P

b

gl ;
1 i
g u

b

6. Intreprinde dbmersurile necesare pentru inreglistrarea/reinnoirea/ recuperarea inregistrérii ?lxtor‘\ﬁagrg“

P

al achizigiilor publicé (CEV), a produselor, serviciilor si lucrarilor ce fac obiectul contractelor de acb,i.«zitie

1. Aplicasi ﬁnalize:;zﬁ achigitiile directe cu respe%:tarega procedurilor de lucru privind achizitiile dirq;cte p’nr{

P

« publicarea unui anunt publicitar pe SEAP say pe portalul institutiet;

 consultarea catalogului electronic publicat in'SEAP; i1
« transmiterea de invitajii pentru depunere oferte, {a solicitarea compartimentelor interne; Y ;

w
i

]

i
i

« realizarea cumpdrrilor, directe din catalogul ‘electronic; * notificare/finalizare achizitii in: SEAP; ol

realizeazi achizitiile directe; * tine evidenta achizitiilor directe §i completeaza Notele de comanda. ;

2. findeplinegte obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de Legea §1§~,9‘8/%Q¥16

_privind achizitiile publice

.

i+ 4. 'raspunde de - pastrarea secretului de serviciy precum si de pastrarea secretului datelor si ali

1 i}

“informatiilor.cu caracter personal detinute sau 1h care are acces ca urmare a executérii aﬁ-ibu;;}lor !
‘ G . ¥ Pl g

‘de serviciu T 1

. . 1 A ,’ y ‘ l]vi
5. participd impreuna cu membrii comisiei la;i;descl‘i'iderea ofertelor si a altor documente care insottes%b! I

oferta, verifical indeplinirea criteriilor de qalificare de catre ofertanti/candidati, ‘sv‘-”"ré}aliz"eazé»

selectia/preselectia gandidatilor, dialogul cu oheratorii economici, in cazul procedurii de dial g i
g

competitiv, negocieri cu operatorii economici, in cazul aplicarii procedurilor de negociére;
¥ H 5 t}

6. elaboreaz impré:ufié cu Compartimentui juridic

! 1 . .o
.+ in cazul uhei contestafll;

p ; 5
L] .
i i

7. duce la indeplinire masurile impuse ah;oritﬁ;ii contractante de citre Consiliul Naf;ional de’l ‘
' : _ §

Solutionare a Contestatiilor; i .
. P

8. Gestionarea sistemulti SEAP /SICAP .intigoduce documente, note, documentati

achizitiilor publice si attibuirii de contracte : ¥ b

L

; _ si expertii externi cooptati siE tgz;ﬁéhite
Consiliului Natlonal de Solutionare a Con;esia;iiylor punctul de vedere al autoritatii contractante,

1

u

i,’in vederea,

4 v, . Gy o I . iy ;
9. Indeplipesc orice alte atributii prevazute de lege sau dispuse de conducere in legaturd ‘cu

domeniul lor de activitate. | 'ﬁ o
) ‘ L

6.4 COMPARTIMENT AGRICOL SI FOND FUNCIAR

i
[

§

f

Art, 46 Structurd functionald in subordinea directa a secretarului general al comunei Vlédes&% ! ‘M ,
Subordonare Denumire Numar | Studii necesare ocuparii | Categoria postului LI
fata de functie posturi | postului Numar Jod *
b o Functionar | Fersonal ; -
T Nive! | Ramura de | public ﬂcoﬁtractua*
; + | stiinte P4 PN
Secryetar general Inspector 2 S, Administrative/ | 2 7 ¥
al comunei /| Stiintele
L RTINS 1 '+ 1| paméantului
A)OBIECTIVE: ' ' ] . R

) ' £
. )

5 % e . .o . . . | . . . Y . .
agricole si activitatea d¢ fond funciar asigurarea evidentei cadastrale a terenurilor intravilane si

extravﬂane pe categorii de f?losin;i,a constructiilor §i a animalelor pe specii si categorii i

[

-
v 25 gl 1
h .\ i

¢ oo

= ‘ T~
- h =

i
)
i

el : : :
3. " Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire prevwaz&l'te in legislatia privind achizitiile publice, dupé caz. |

v
:
af

fu
fy

|

b
f
i

F
L2

I

b
I

7.

a) punerea in executare a legilor sia celotlalte acte normative in legatura cu evidenta terenurilor d ‘

}

Iis
I
i

g

R
[
e

i



e efectudazi activitati de relatii cu publicul, consiliere, acordare de sprijin celor carese* ¢ " @f,‘
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" . | ANEXALA HOTARAREA NR.25 DIN'25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL VLADESTI =~ §
REGULAMENT DE ORGANIZARE $| FUNCTIONARE (ROF ) g
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADEST! SRR I

1

b) rezolvarea problemelor de fond funciar rezpltate din aplicarea prevederilor legilor de restituire '} ;‘
,eliberarea titlurilor de:proprietate - A T
¢) Tinerea si completarea la zi a registelor agricole in format de hartie sau electronic persdanelqr “ b
fizice si juridice; : Lo pd b
d) Gestionarea eficienta a terenurilor agricole dip domeniul privat si public apartinand comunei . {1

i

i
5

4 { BYATRIBUTIL 3 " v
A ;' 1 Py ' ; oo

completarea la zi a Registrului agricol , atat in format electronic cat si pe hartie ; g |
» furnizarea, periodicd (lunar, trimestrial si' dnual) a datelor statistice solicitate det Diregtial
»  Judeteana de Statisticd, Directia Generald a Finantelor Publice; ERR S
e inregistrarea modificérilor pe proprietati caré intervin in timpul anului; al terenurilor vand g,
donate si schimburile de teren dovedite prin ‘acte incheiate in forma autentica,precym si oridg
alte modificali intervenite care neesita a fi iliregistrate in registrele agricole, conformi’ 1?{gii e
e verificarea prin sbndaj a corectitudinii datelor declarate de citre contribibuabili ‘)ip exgi‘stﬂl i
agricol; ; ’ s

3 {
i I

i

P
é v

o, efectuare de controale pe pasunea aflatd in agdministrarea Consiliului Local al Y *
. comunei privind modul de respectare a coritractelor de inchiriere ,Jamenajamentului pastooral i 4
e inscriere contractul de arendare/comodat/altele in registrul agricol, daca sunt ¢ B a i |
inscrisurile necesare'depuse potrivit formularului tipizat (este necesar ca proprietari Y
terenului dat in folosinta sa fie inscrisi pé anul curent in registrul agricol) ’ ‘ ’

b
0

e cliberarea adeverinfelor care cuprind date declarate in Registrul agricol intocmire :‘éleclz'aur:‘,‘;tia(1 b
regasita in Anexa nr‘-r;,2 la Normele tehnice privind modul de completare a registrulli agr;.icol' ‘ j’f‘_}
pentru perioada 2020-2024, in urma vizitelor la gospodariile populatiei i L P

- adreseazi cu diferite probleme agricole, in bﬁﬁ:le de audiente; o g
» Efectuarea de propuneri privind validef;éa terenurilor agricole si forestiere p%f:rsq'fanelm;i
- indreptatite,conform legilor de restituire \ 1 ‘w s
« asigurarea punerii it aplicare a hotararilor Comisiei Judetene de fond funciar L ) {
e fnaintarea citre Compartimentul ,impogite sﬁ_ taxe a modificarilor intervenite in evidentelf *n ‘

vederea stabilirii corecte a masei impozabile,conform Codului fiscal g “i

{ine evidenta titlurilor de proprietate si a elitlerarii acestora; .

Lo

g b
L ; T
efectuarea de propuneri in vederea promovirii in instan{d actiuni de anulare si ;,'pore‘ctaf% !
titlurilor de proprietate gresite; ' R

e, fezolvarea cerérilor privind vinzarea terenurilor din extravilan conform L 17/2014,a§ct1,}1aiﬁ{"23ta : 4
intocrirea documentatiei necesare publicitatii terenurilor agricole si forestiere o ‘g

e participd la actiunea de delimitare a teri‘;oriﬁlul administrativ al comunei i asigurd conservarea L
punctelor de hotar; | L ¢ i

e desfisoara activititi impuse de Legea nt. 7/ 1996, de Legea nr. 18/1991, Legea nr. 1/2000, Légea%fi '
nr.247/2005, Legea nr. 231/2018, efectuarid puneri in posesie si intocmind procese-verbale de ¥

i
R

punere in posesiein vederea emiterii titlurilor de proprietate;: ! §
e tine evidenta si conduce activitatea de reconstituirea de dreptului de proprietate si de Testitiire a,
proprigtétii; S i il cob
e centralizeaza cererile depuse in temeiul Legii,fondului funciar nr. 18/1991, Legii nr. d i o b

44/1994 privind veteranii de razboi, precum §i unele drepturi ale invalizilor si vaduvelor ,b

de razboi, Legii nr. 341/2004 recunostintei fata de eroii-martiri si luptatorii care au L
contribuit la victoria Revolutiei romane din'decembrie 1989 si le prezintd Comisiet Goan
' Locale de Fond Furiciar a comunei ¥ R S

o intocmeste dosarele pentru acordare de Lfiespggubiri, in conditiile legii, persoanelor indjreptétﬁt@ ‘
o ‘i,‘ I [ 1

5 ; J f}

ey Loyl
L
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{ conservarea don‘emulux public al comunei K

e aclivitate a comparimentulud +

ANEXA LA HOTARAREA NR. 25 Dl1N 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL VU\DESTI P
REGULAMENT DE ORGANIZARE $I l!lleCﬂONARE (ROF) Lol L ».

AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI : P
participd la f*xpertlzele tehnice-judiciare q}e spcialitate, pe baza convocdrilor, 151 ve*‘:rea‘
solutiondrii cauzelor aflate pe rolul instantelor; { { Q

Intocmeste procese verbale de constatare sL solutioneaza,pe cat posibil, litigiile de fpnd funcfar
dintre proprietari , . § €
verificd si SPmneézé procesele-verbale de vécmétate pentru comuna ; participa la efectuaﬂ ‘
masuriorilor topografice in mod spec1al pentru asigurarea dlmensmmlor dmmunlor i
asigura cadrul legal efectuarii cadastrulm gs:neral -inregistratii sitematice ,conform Uhldulm
ANCPT: |

intocmeste materialgle pentru COI’ﬂlSla Judeteana privind Stabilirea Dreptului de Propnetatq
asupra terenurilor agricole si silvice; ?, §
intocmeste procese-verbale de constatare a ex1stente1 produselor agricole si in Haza acestora
elibereaza certificate de produeitor; Uy ; oy
Pregateste lucrarile supuse dezbaterii C0m1s1e1 locale de fond funciar . ; ; ,1‘/_:
1ntocme$te documentatii necesare pentru ‘acordarea de sprijin producétorilor algncolL in'
conditiile previzute de lege. : p, i
Asigura cadrul necesar si pregateste lucraqle premergatoare efectuarii recensamantulm agrlcol $i ]

al populatiei ¢ o '

—TmAB

|

intocmeste dérile de seama statistice; raportcm si alte documente - .u' | &
Realizeaza act1v1téule de arhivare a docunfentelor de fond funciar,conform nomenclat lui
arhivistic propriu , ) y % ;,

Solutioneazi corespondenta repartlzata de qonducerea institutiei
Indeplineste atrlbutule privind registratura s “71 relatii cu publicul pe perioada absentel tltula,rw,l
postului din, compartlment i qo
Asigura pastraréa , completarea si gestlonarea registrelor de evidentd a Automzatl,dm de ’
Construire §i a Certificatelor de Urbam‘;h’l eliberate de persoana desemnata cu atmbutu in |
domen'ul urbanismului la nivelul comunei Vladesti . X i
Tine' ewdenta autorizatiilor de construnre aprobate si a certificatelor de urbanism: coglforrﬂ }2
remstrelor de evrdenta g ! ENE A
Informeaza cetatem cu pnv1re la docume'ntele necesare si procedura de obtlnere a;.actelor de
autoritate emise de primarie in domeniul ‘urbanismului ( autorizati de construire / desﬁn}a.re A i
certificate de urbanism , certificate de a,testare a edificarii/ extinderii construc.n,nel ) 1n J
confogmﬁate cu prevederile legii 50/1991," i ‘
Elibereaza in conditiile legii raspunsuri pry\‘;md PUG/ PUZ precum si orice alte 1nformat11 in i”
legatura cu PUG SI RLU al localitatii. { b
Transmiterea a unui exemplar a documexfitatlel de urbanism ( autorizati , certiﬁc’ate” , avize
adeverinte etc ) tifulariilor si arhivarea a celui de - al doilea exemplar in cadrul pfhri&arlel
conform nomenclatorului arhivistic al 1nst1tu;1t1e1 i
Colaboreaza cu responsabllul de urbapism din cadrul ACOR 1in toate situatiile dm dom‘enﬁlulv
urbanismului sj a amenajari teritoriului la njvelul UAT Vladesti .

Indeplmeste altn?butn pr1v1nd mreglstrareﬁ corespondentei si gestionarea Regls'truly.u genwl ;
de intrea-iegire al institutiei in absenta persoanelor desemnate o

. Realizeazi getivitdtile de arhivare a- documentelor create in cadrul compartmaenwlul de :
asistenta socaala ,conform nomenclatorului'arhivistic propriu ; “

Solutlpneaz‘c’l corespondenta repartizatd de conducerea institutiei si  elibereazi adeverm;e dm

g
i
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6.5. COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA R
Art. 47 Structurd functional in coordonarea secretarului general al comunei Vladesti_ .Qonﬁorm i

i

3

T " §
. ANEXA LA HOTARAREA NR. 25 DI

P

3

TR

REGULA MENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE (ROF )
| ALAPARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI |
* indeplinesc crice alte atribuii previzute de lege sau dispuse de conducere in legituri cu’

domeniul lor de activitate si/ sau inc

organele de coritrol

%

[

¢
I
1

N 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCA

il g
. ! 4
3 M

L

s ae b i . . 5 iy < D
tedintate de superiori pe cale ierarhici sau dispuse ‘de'l

R
A I

legislatiei in; vigoare si a reprezentarii in organigrama compartimentul de asistenta speiald | se
__subordoneaza Consiliului local al comunei Vladestis :

1
| -

obligatiilor addministratiei publice locale privind protectia
realizarea activititilor in domeniul asisten
actiune privind serviciile soc

i

L)
i

A) OBIECTIVE :

¥

Punerea in executare a legislatiei specifice in domeniul asistentei sociale ,

{

.+ Planului anual de
‘Consiliului local al comunei Vladesti. . ;o
© ‘- a organiza si acorda serviciile sociale ce-i revin in sfera de atributii §i competente, precum §

i ]

indeplinire a ;‘h

si_promovarea drepturilor ¢opiluhui
tei socible, .acordarea de prestatii sociale, implemantarea
iﬁle administrate i finanfate din bugetul ¢ongiliuluj
Fi SRR

v ¥
4! k!

i#w:"

planifica dezvoltarea acestora, in functie de nevoile identificate ale persoanelor din comufhitatei;’ ge .
prioritatile asumate, de resursele disponibile si;cu respectarea celui mai eficient raport cost/beneficin.’; -
' b i L B

Art. 48. Compartime@ntul
‘coordonarea directaia secretarului general al comunei

]
4

)

!

asistenta sociala | functionae

Art. 49 ATRIBUTIILE COMPARTIF&ENTULUI

; , i
" A) ATRIBUTII PRIVIND ACORDAREA DE P

v’ Acordarea de servicii si
este cazul) a nevoilor solicitantilor si interven
rezolvat prin asigyrarea unei atituidini . obiecti
politic, economic, religios sau de alti natuti.

v’ Se asigura toate’ cordi
solicijantul, avandu-
in familie, protectia copilului efec
aflate pe rolul instantei de tutels, ¢

e au caiobiect instituirea unor masuri de ocrotire S !

§
RESTATII SOCIALE

prestatii sociale bazate pe o evaluare completi si compléxé (un‘de"}‘

tia asupra tuturor aspectelor problemelor de

ve, neutra  §i impartiala fati de orice interes .
; Ty

Iy

. 1
I .

)
¥
d

¢
;

tiile pentru rezolvarea eventualelor situatii de crizi in care sl gaseste |
se in vedere respectarea prevederilor legali privind combatere violentei
tuarea si’ﬂ intocmirea anchetelor sociale in cadrul

dosarelor

"

4

,ﬂ Subordonare | Denumire Numar | Studii ; 'necesare ocuparii | Categoria postuluji ‘
I fata de | functie posturi | postului; Numar b
| /coordonator | ¢ . ' o Functionar | Personalif |
e - ; Nivel | Ramura de stiinte public coﬁ;racm&l i "
) g M|
Consiliul local | Inspector ° 1 S Qufidice \asistenta 1 -d . : ‘?l’
si primar | 3 ‘sw)ciala TR fr;q i
|- /secretar SR ! A . /!
fgﬁfﬁfm 2l Inspéctor de | 1 S iStudii superioare in | - R
) - | specialitate domeniul  stiintelor S
i ! | Expert local [ edlcatiei /asistenta Conform
| pentru romi sociala/administrative recpmalfldqrii@;‘
‘w : I | /juridice partidei j i
o ‘romilor Pro | F
,‘ : Eur’;bpa' P

fe b bt
aza sub conducerea primarului *} ¢

i !

i

: j .

(N

i
J;

9

i
4
'

i

¢
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~ crearea unui sistem coerent in ceea ce priveste actlinyitéti
.11 baze de date cu privire la beneficiile sociale. o b

TUTELARA,
i ¢ o

v

v

'

v

i

v

v

i il
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" ANEXA LA HOTARAREA NR.25 DIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL VLADEST!
REGULAMENT DE ORGANIZARE §I FUNCTIONARE (ROF ) be
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI : )
Efectuarea anchetelor sociale prevdzute de. legi generale, speciale sau alte acte nortpative
privind categoriile de persoane care necesita acordarea de prestatii sociale sau in alte cazuri
prevazute de lege | ' TR

venit minim de incjluziune stimulant e;ducational .incalzire locuind, ajutoare alimqmare L€t
5; 5 § . ! ) - Y
conform actélor normative in vigoare,  { s

. . i s . . i ‘
Primirea, intocmirea, solutionarea si gestionarea dosarelor de acordare a prestatiilor soc gl‘f ~
.
Py

|

Verificarea pe teren ,solutionarea si raspunderea in termenul legal la toate adresele persoantelg - .

fizice si jufidice, cereri, sesiziri, reclamatii, note interne, conform prevederilor 4n vigoare
privind. protectia; persoanelor vulnerabile ( persoane cu handicap, aflate in situati'ii:critiﬂi: de
viata , etc) . .

7 Realizeaza activitati de monitorizare si verificare a atributiilor si obligatiilor ce le revin

asistentilor personali ai persoanelor cu handicap grav conform prevederilor Legii 448/@0063

Y iy

Asigura acordare tichete sub forma stimulentul educational privind stimulare , participarii
in invatamtant pregeolar a copiilor din fam 1ii defavorizate si al cresterii accesului 1a educatie,

privind protectia si promovarea drepturijor persoanelor cu handicap, republicata, Yo q

i
.‘}(I

I

»
i
i

infiintarea si dezvoltarea unui sistem realist §i eficient de servicii sociale la nivelul Ipcalitdjii, i

capabil si asigure incluziunea sociald a tuturor categoriilor vulnerabile, cresterea calitatii
vietii,itratament egal, nediscriminare si dreptul la o viatd demna pentru toti locuitorii comunei.”

| " Eficientizarea activitatii privind acordarea presta’;i’il;qr sociale care intr3 in atributiile Compartiip'nésntuluiﬂ
" : o , Coy

de Asistentd Sociald

A

T
Realizeaza activitatile de arhivare a documentelor create in cadrul compartime%;tulﬁii’i de |

[l

]

asistenta sociald ,conform nomenclatorului athivistic propriu, ; |
Solutioneaza corespondenta repartizatd de dﬁponducerea institutiei si elibereazd adeyerine Qﬂfi ‘
sfera de activitate a compartimentului & o

indeplinesc. orice alte atributii prevazpte de lege sau dispuse de conducere in)Iﬁéatmé’ &
domeniul lor de activitate. by 0t
B) A'XTRII?UITII PE LINIA PRO;&FECTIEI COPILULUI SI DE AUT bI?JJﬁATE

]

i

¥ 4 : i . . 3 o
identificd copiii aflati in dificultate si elaboreazd documentatia pentru monitorizarea k\ it !

verifici pe teren, intocmeste si comunica,instantei de tuteld referate si anchete p51h6-50cigale :

stabilirea masurilor speciale de proteclie a acestora si sustine in faja organelor competente |
misurile de protectie propuse; urmareste agigurarea si aplicarea mésurilor educative

.

i 3

privind instituirea curatelei bolnavilor psihici, in vederea reprezentdrii acestora in procesul de |
|

1
i

il

'
A

punere sub interdictie ,precum si modul in care curatorul a indeplinit sarcinile incrégdi*h;ate cu !

titlu d& mandate ‘ .
v;ri.ﬁcﬁ pe teren, intocmeste $i comunici iristanei de tuteld referate si anchete psiho-sociale
privind verificd pe teren, intocmeste §i comunicd instantei de tutela referate si anchete psiho+

sociale privind modul in care périntii i§i inéleiplinesc indatoririle cu privire la persoanaJ»coRilv‘- luit

minor

Py

~ve}'iﬁc5, pe teren, intocmeste si comunicd ihstantei de tutela referate si anchete psil‘lo-soc@a‘e :
privind instituirea tutelei pe seama bol_navi_lér_ psihici, interzisilor si a minorilor 3 verifiéa :

modul in cabe tutorele a ingrijit de perSoaﬁ{g' interzisului si a administrat bunurile $i I@enitzurfilﬁ
acestuia ¢ | o PR
.reahzeaz‘é si sprijind activitatea de prévenire a abandonului copilului ; asigurd ’é('ig)nsiliereiﬁﬂ
;1nformz§re fgml}lzllor cu copii in intrefinerg asupra drepturilor si obligatiilor acestora, afupra
drepturilor dopilului, asupra serviciilor disponibile pe plan local, asupra institutiilor 'speciale
etc.; i o U

¥ u 4 ;
f i : NP
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le de Asistentd Sociala si eficientizarea unei  {!

3

4

: 1



v
v

gt

~C) ATRIBUTII SPECIFICE EXPERTULUI L'OCAL PENTRU PROBLEMELE ROMIL gf%
4 3 " ! o
[

8
b)
c)
d)

4

e

g)
1‘ b

Y
)

D

m)
n)
0)

p)

q)

,. realizarea planului de interventie, indrumarea beneficiarilor in A
‘legatz de aplicarea prevederilor legale. /- i j

‘probl¥mele cetatenilor de etnie roma

[ ! \»a ‘
i i i v

oy

{ T
¥ ‘ A ¥ fi
ANEKALA HOTARAREA NR.25 DiN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL VIADESTI .
REGULAMENT DE ORGANIZARE §I FUNCTIONARE (ROF ) R
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI R T
exercitd contrclul asupra felului in care parnintii isi exercitd obligatiile cu privire la ﬁerso?a{ﬁa si ‘,‘\
bunurile minbrului (conform Codului Civil) avand dreptul si viziteze copii la locuinta lorsisa ;
se infofmeze pe orice cale despre felul cum ackstia sunt ingrijiti in ceea ce priveste sanftatea si, | .
dezvoltarea lor fizics, educarea, invifitura, si pregatirea lor profesionald in conformitate ‘cuyt
telurile statului pentru o activitate folasitoare colectivitdfii, in caz de nevoie, reprezentantii ; §
autoritatii tutelare vor da indrumérile necesare in interesul minorului. s " ‘
Intocmeste ancheté sociale la solicitarea instantei avand ca obiect instituirea unei masuri de
ocrotire, respectiv curatela, tutela, tutela speciala, consiliere judiciara; A AL}
intocmirea rapdrtulqui, in vederea emiterii dispozitiei privind numirea curatorului special, in P
vederda asistarii/reprezentirii minorului in cadrul procedurii succesorale F N
asistarea persoanei varstnice in fata notanﬂuﬁi public la cererea acesteia sau din oficiu, ' i* ¥
dupi caz, in vederea incheierii oticarui act translativ de proprietate avand!ca obiect =
bunuriproprii, in scopul intretinerii' si ingrijirii sale, primind din oficiu un cfp..lpl'icaf_t al}
actuluijuridic incheiat, tindnd evidenta acestora intr-un registru special; IR E ;

i

»

4
|
A "

. e A N T .. Lo,
mediaza, cotisiliaz, indruma membrii comynitafii de romi prin colaborarea cu diverse :
inStltutli, ¢ u rz b i F o

planifica activitafi legate de comunitate} b L

monitorizeazi interventiile ficute in comunitate, in cadrul unei echipe disciplinare, ‘| | g Yy
pluridisciplinare sau interdisciplinare, care; deserveste functionarea autoritafilor publice: K ;1
locale i a comunitatii de romi; T bl ‘
intervine atit in cadrul institutional, ct si in comunitate, la nivelul asigurdrii relagiei cu ;- i
diverse servicii spetializate: de asistentd sociala, educative, locativa, sanitate, igiend,! . iy :
medicale etc; b 3 ‘
particip la medierea conflictelor inter si intracomunitare; informeazi permanent comunitatea ‘:
de romi si O.N.G.-urile locale cu privire la acte normative si oportunitati de rezoi\{are a Hhonl ‘;;

probleme ale romilot din localitate; o S i
colabpreazi cu toate organizatiile neguvernamentale ale romilor din localitate pentru} |~ | '
implementarca STRATEGIEI - o 1L

participa impreund cu primdria la elabonarﬁéa Planului local de actiune” pentru imbunitatirea '
situatiei romilor” care este un document al fautoritétii publice unde este angajat Exp’r;rnﬁl lpcai\]
pentru romi si care va fi transmis §i Biroului Judetean pentru Romi din cadrul N-Tnsqit?tiei‘ “
Prefectului; : 1 b B §
intocmirea dosarelor pentru beneficiarii grupului tinta, ’ | ‘q‘ ;,

i by ¢

asigurarea lggaturii beneficiarului cu aﬁtorig;atile locale, i

monitorizarea si acordarea sprijinului in gestionarea vietii cotidiene a benqﬁcite‘émhq,'*‘i )
intocmeste:raportul de activifate privind situatia beneficiarilor, Y e d
in vederea solutionarii groblg;glelbr

» 4/'

evaluarea problemelor cu care se confrunta comunitatile de romi

identificarea situatiilor de risc din comunitate : ;
colaborarea cu structurile deconcentrate ale administratiei publice centrale si a autorﬂ;atilofﬁ :
locale in vederea implementarii Strategjei de Imbunatatire a Situatiei Romilor L ‘
colaborarea Biroului Judetean pentru Romi in vederea implementarii HG 430/2001 Strategia ?
Guvernului Roméniei de Imbunatatire a Situatiei Romilor cu modificarile si coﬁlf)’letafiliﬁ: in B
vigoare ) | ¢y

i

. ! i . " " ) Bty
acordarea de audiente , consiliere si rezolvarea in limita competentelor legale a fetitiilor, si f

e

A

!

participarea la medierea conflictelor inter. si intracomunitare ' ; |
) b ) J : ‘



¥ a) ATRIBUTII IN DOMENIUL RELATII CU PUBLICUL REGISTRATURA

' institutii sau de la autoritatea Jocald (exemplu: procese verbale de contraventie neatacate

- Inscriu creaniele fiscale, principale si accesorii, neachitate la scadentd, stabilite si v

L] 8 }I
)
i : ?

; j

ANEXA LA HOTARAREA NR. 25 DIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL "VLADESTI

REGULAMEN T DE ORGANIZARE 31 FUNCTIONARE (ROF) LI
AL APARATULUI DE S?PECIALITATE AL PRlMARULUI COMUNEI VLADESTI - ! l’

i

Art50.'  COMPARTIMENT RELATII CU PUBLICUL REGISTRATURA bl
8 EXECUTARI SILITE g

e intocmeste $1 tine la zi registrul generdl de intrare iegire al institutiei

§

rezolu;ncl i

solutloname conform rezolutiei conducem

e Preluarea §i distribuirea corespondeptel primite lecturarea corespondentei’ iadre
conducerii 1nst1tu;1e1 pregétlrea mapelor cu documente/lucrdri de corespondeiﬁﬁ -;{
primifd sau emisd de institufie si pref,entarea acesteia ctre conducere pentry: aphcareéu

¢

te

\‘"

e Predarea chitre functionarii din compdrtlmente a tuturor documentelor 1nreg1¢,trate ,spﬁ n

P e Urmarlrea termenului de raspuns prm consemnarea datei de iesire a corespondenfél in

" conformitate cu OG 27/ 2002 prqcum 51 a regulamentului intern

general de mtrare -iesire, persoanelor desemnate cu solutionarea acestora ' |.
p

i

N ' e finregistreaza corespondenta primitd pnn fax ,e-mail sau postd si o 1na1nteaza,
conducerii }nstitutiei pnmar,!vwegpnmar/secretar in vederea repamzérn cét;re i
* compartimentele de spec1ahtate idupi care le predi pe baza de semnituri ,in registrul | ‘

e . asigurd pnmlrea si distribuirea corEspondentel prin posta gestioneaza si ting! ev1dq-n§a |

timbrelor *posfale, conform borderourilor de expediere o

"
¢ [

i
i

LI § e
o Indeplinesc orice alte sarcini dispuseide conducere in legaturd cu activitatea de relatii

cu publicul si registratura care nu sunt cuprinse in prezentul regulament %
a) ATR[BUTII IN DOMENIUL EXﬁCUTAMI SILITE :
a. Primirea si inscrierea in ev1den;ele fiscale a unor“tltlun executorii provenind de laalte

in termenul legal, s¢ntinte judecatoresti pnvmﬁ prcgcese verbale de contraventie atacate in ‘?. i

termenul legal la instanfa competent, sentinge judecatoresti reprezentand titluri executorii | i i
» privind creante de naturé contractuald, taxe _wghmar@ de timbru etc). ;1

b. Verificarea dom/lmlu,ﬂul fiscal consultand hitps://portal.onrc.ro/ pentru persoanele
juridice cu debite neachitate citre bugetul local § infvederea comunicarii actelor ,
adrrumstratlv—ﬁscafe ce privesc colectarea crean;elor de naturé fiscald si a celor de naturd
; neﬁscalé penim care existd titluri executorii emise in conditiile legu ;
¢. Urmdrirea §i executarea gilitd pentru creantele de'natur fiscald ajunse la scadenti si ;
pentru creantele de naturd nefiscala pentru caré; existd titluri executorii emise in condlgnle astfel
c.1)-emiterea ’utlunlor executorii in temeiul cirora se intocmesc actele de K P
executare silita. In titlul executoriu emis, potrivit legii, de organul de executare siliti se

1nd1v1duahzate in tltlurl de creanta fiscald intocmite §i comunicate in conditiile legii, i
precum si creantele bugetare individualizate in alte nscrisuri care, potrivit legii, constituie ’ '
titluri executorii. Niciun titlu executoriu nu se poats“: emite in absenta unui titlu de creanta

fiscald emis si comunicat in conditiile legii sau a ynui inscris care, potrivit legii, constituie

 coitractuale se efectueazil in baza hotirarii judeciteresti sau a altui inscris care, potrivit
- legii, constituie titlu executoriu. Titlul de creantd dévme titlu executoriu la data la care se

! titlu executoriu. Executarea siliti a creantelor buget‘are rezultate din raporturl juridice ' b u T

implinegte scaden;a sau termenul de plata preVazut de lege : aa?g,;_
' ¢.2) emiterea somatiilor insotite de titlurile executoj-u si comunicarea acestora citre ﬁ“

_ contribuabili. Executarea siliti incepe: prin comunidarea somatiei. Daci in termen de 15
zile de la comunicrea somatiei nu se stinge débltul sau nu se notifica organul fiscal cu

pnvn‘e lai 1nten§1a de'a demara procedura de med1¢re se continui masurile de executare
2 : f )31 : '1‘
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" ANEXALA "HOTARAREA NR. 25 DIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL vu&oés 1
REGULAMENT DE ORGANIZARE §) FUI\‘F‘]’lONARE (ROF) ki h ‘g
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI N U by

silitd. Somatia este msotlta de un exemplar al t1t1ulu5 executoriu emis de organul de - ) y ‘
.executare silitd; ; “ oo
" ¢.3) Cosultarea 51 venﬁcaea permanenta a programulul PATRIMVEN u § ; S
* c.4) dupa expirarea teménulul previzut de lege si ¢dnd se constata neconformarea : g 4 |
K la platd a contnbuabulllor se trece la emiterea adreselo de infiintare a popririlor. Acestea P :é i
’ vsfunt comunicdte tertilor popriti. De asemenea s¢ emit instiintari privind popririle si se y 4o ’1»
i ' transmit contribuabililor; ; A

. '+ ¢5) comunicarea adreselor de ridicare a mdlspohlblllzéru conturilor pentru cazurile ‘ j ‘

t . in care s-au virat sumele datorate bugetului local ih urma popririlor; 4 .

3 " ¢.6) intocmirea proceselor verbale de identificare a, Jbunurilor mobile/imobile, , 2R
intocmirea proceselor Verbak,e de sechestru a bunurilor mobile/imobile i comunicarea t
acestora contribuabililor. Procesele verbale de sechestru a bunurilor mobile/imobile se Tofe g4
inscriu de indata la Arhiva Electronic3 de garantii re@le mobiliare, respectiv Oﬁcml ot i
§ Cadstru si Publicitate Imobiliara; {! i B
* ¢.7) transmiterea ‘proceselor verbale de sechestru' ieachitate pentru care nu s-au achitat créanﬂple m[. '

" 'rermenul legal catre un evaluator , in conditiile legi . Intocmeste si raspunde de efectuarea actelor !
necesare executarii silite(ihstiintari ,somatii de pla&a titluri executorii,popriri) a proceﬂurﬂedde :
urmarire silita a debitorilor, conform Codului de proé:edura fiscala, ,“ ! ‘
¢.8 ) Raspunde de organizarea si efectuarea dv mspér'tn fiscale la personae fizice si Jundw@

c.9 ) Asigura si f‘aspunde de desfasurarea précedurllor de executare silita asupra bt unlor s}
veniturilor debitorildr peisoane fizice si juridice unharlte potnv1t legu identifica conturile 'de 1‘tor1flq j

* deschise la umtatvspec,xahzate in vederea Lfectuam de popriri pentru recuperarea c’lk:bltelor i
conditiile legii | ¢ @ a‘,,, o
¢.10) Raspunde de évidenta debitorilor msolvablH si de verificarile periodice in perioada termqnulul ! *
de prescnptle ierarlr a tuturor creantelor de natura fiscald sau creantelor de naturd nefiscald pentru“ 7
care exista titluri executorii emise in condltnlé legp pentru a se evita prescriptia dreptului ; de ajcére ., !

: executarea silita. a v ? :
4 ¢.11.) Primirea dosarelor de executare spre urni ire de la alte autorltétl ale altor unitati . ; ﬁ
,‘ ' _ administrativ-teritoriale conform competen}el materiale si teritoriale previzute de nge Ty B’

¢.12 ). Transmiterea dosarelpr de executare spre ubmrire altor unitati admmlstratlv-terltorlale AR
conform competentéi materiale si teritoriale prevézute de lege i L
fe® c.13)Efectuarea de actiuni de control cu celelalte servicii si alte organe in vederea e di
P ‘ d) identificarii si impunerii cazurilor de evaziune fﬂscalﬁ : o Jg) «
17, Solutionarea coresponden;el cu privire la urmérirea §i fricasarea debitelor neachitate in Vo P
termen, ludnd nota si urmirind cazurile primite spré gxecutare. Moot v
‘¢) Intocmirea documentatiilor si propunerilor pnvmd debitorii insolvabili si dispéruti. v g g
' ). Scaderea din evidentele fiscale a contnbuabllllon radiati din registrele in care au fost i N 5
. inscrigi cu respectarea prevederilor legale. Q !
g)Atragerea rispunderii persoanelor stabilite de lege avand in vedere prevederile | R
Codului de procedura fisgala. " S | & i
- h)Verificarea ordinii de stmgere a creantelor 1 urma platilor efectuate ca urmare a | q]
ex<=cutar11 silite.  * i §
)Imtocmeste dosa,re pentru preschimbarea am¢n21lor in munca in folosul comumtatu mnform !
Legls’latxel in v;goare si urmareste efectuarea mandatelpr de executare a |
) Indeplmeste orice alte sarcini dispuse de conducere in legétura cu activitatea proprie $1 ) r s
i care nu sunt cupnnse in prezentul regulament ptecum si alte atribufii stabilite prin dlspé)zitla ?
; , primarului sau prin hotarari ale Consiliului l(:)cal ”
‘ v | 6.7. SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA(SVSU) SR EE v
i

§ o

Ly Art. 51 Structura ﬁmcgonalé in' subordinea dirgcta a primarului al comunei Viadestr ., g i

" i ‘ ; ¥ : g
] > f 1 ‘ic i
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i arhivistice, precum si a mediului impotriva efectelot' dezastrelor si ale conflictelor armate; | o
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oy i ANE)GALA HOTARAREA NR. 25 DIN 25 03.2024 A CONSILIULUI LOCAL VI.ADE?T| § ?2

REGULAMENT DE ORGANIZARE $i FUNCTIONARE (ROF ) : s W
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI 4 i“
| | Subordonare Denumire Numar | Studii necesare ocuparii | Categoria postuflug - :
, | fata de | functie posturi | postului Numar Y
!, " o L Functionar Persc,mal Py
- Nivel' | Ramura ~ de | public co;;tractuhl I
: I' i} | stiinte : _ @ff ‘.
iPRIMAR ~Sef Serviciul | 1 M i+ | Studii medii 1§ (f §r
do  Voluntar | r A
iy . | pentru Situatii . A aﬁ ;]
de Urgenta Y A BN
SV.S.U || Q
mempbrii 9 g - - 'pé haza de’|
SVSU, ‘?fs’ voltﬁntal‘iaq P
“ l (":}Ic;chjl”)e) P o ij

; i v ? {, 7 il
)é P s ’ “ 5 } ‘ / | u“
Art 52 Serviclul voluntar pentru sntuatu de urgenti functioneaza sub directa coord@nare a

pnmarulul si in subordinea consiliului local conform reprezentarii in organigrama o § 2
A) OBIECTIVE .o . i
v Asigurd managementul prevenirii §i ge15t10naru situatiilor de urgen;é Protectia populatiei,” ‘a i a
bunurilor materiale, a valorilor culturald §i arhivistice, precum s§i a mediuluj 1mpotr1va ]
efectelor dezastrelor i ¥ “”f"
v’ punerea in executarea legilor si a celorlalte acte normative in legatura cu activitate pé linie de ' ’1
protectie civila ‘ : L \ii' J . f' 4
S 4 elaborarea, stabilirea si aplicarea unor planuri de masuri la nivel local, armonizate cu leglslhna ;}4
‘ . in domeniu, privind evitarea unor acc1qeﬂte sau catastrofe in caz de incendii, amu;gldatu b
o cutremure, sau alte calamitati naturale, (Wegatlrea personalului din cadrul apargtufm de"
¢, specialitate a primayului pentru situatii de urgenta la nivel local: g Q,a’f i
v' asigura efectuarea lucrarilor privind ppegatﬁrea teritoriului si a populatiei MLM ,Ibroteclual '
civile . V,-; ‘ iy o "\; }
v’ elaboreaza pﬁlanunle de aparare impotriva éﬂezastrelor 4 L“ | }
B) ATRIBUTII: i Q i
- - identificarea si gestlonarea tipurilor de riscuri generatoare de dezastre naturale si tehnologlw ?
de pe teritoriul comuriei ; iy Y i
. culegerea, prelucrarea stocarea, studlerea $1 analizarea datelor si informatiilor refemoare la !
Qthuaplle de urgenta;, ’ é

- informarea §i pregitirea preventiva a popula;1e1 cu privire la pericolele la care est,e exbusa,;15 ‘

- masurile de autoprotectie ce trebuie indeplinite, mijloacele de protectie puse la dlspozme obligatiile ; { l
ce 1i revin §i modul de acfiune pe timpul situatiei de urgenta ' y

- organizarea i amgux‘area starii de 0perat1v1tate si a capacititii de interventie optlme a éerv1cmlor b

]

pentru situatii:de urgenta si & celorlaite organisme spécxallzate cu atributii in domeniu; i b , "

* ingtiintarea autoritailor pubhce si alarmarea populatiei in situatiile de urgenta; 0yl o

- organizarea pregitirii pentru protectia populatiei, a bunurilor materiale, a valorilor dulturale si W’

‘- Gestionarea contractelor de voluntariat,asi gtlrarea conditiilor legale privind ﬁmctlonag‘ea {SVSQ

la nivel local . . L o
©+ Organizarea, inzestrarea si pregitirea echipelgr de voluntari (. ’; '
Atributii specifice efectuate impreuna cu Merhbrii voluntari ai SVSU j i ‘ |
Verificd modul de aplicare a normelor, mstru(*uumlor s1 masurilor de prevenire .
Raspundede fe‘utuarea lucririlor in folosul .f?.. ' o BT

B .

- i Y it
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: ' : ANEXA LA HOTARAREA NR. 25 vDIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL \guimsn it
-+ ' . REGULAMENT DE ORGANIZARE $| FUNCTIONARE (ROF ) AR
P 0 AL APARATULUI D SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI BT i{g L
! - Propune masuri de - i i
R 4. P Executi actiuni de prqvemre pentru stmg,erea mcendulor salvarea, acordarea pnmulul ‘ ‘Q; o
ajutor si protectia pérsoanelor si a bunurilor ’ i

- Sprijina evacuarea si acordd ajutor perso“zkmele a ciror viatd este pusd in pencql ,cdz # i
 * dezastre pe teritoriul locahtﬁ;u { j o

l
4

- Participa la etec,tuarea de deblocari si inldturarea efectelor unor dezastre ; T
: ﬂAsxguré sprij mared pregatlrn in domeniul 51fua‘;nlor de urgenta in cadrul 1nst1tu';ulor de s ;
' invilamant pe raza‘comunei “ gt 3
) i - Participa la elaborarea mdsurilor speq1ﬁce protectlel civile pentru asigurarea desfé.squrarli* ;
b activitétilor economice §i functiondrii retelelor de utilitai. P ’*g
' - Propune masurile specifice de imbunatatite a activitatii SVSU : { ‘“
| e Face propuneri si; raspunde de mentlnerezi cailor de acces si a drumurilor pubhct, m stare de |
g functionare ; . R oy ﬁ
~# , e Monitorizeaza 51 dfectueazi diligentele necesare in vederea desfasurari maﬁut]estanlor j 13;;;
o organjzate de pnmanes au de terti ( ONG , alte institutii) , care se desfasoara pg domemul |
¢ . +  publical comunei o 1
R ‘] e Intocmeste documentatiile necesare pentru organizarea corespunzatoare a evel;nmente]orr !
SR : specific sarbatonlm de iarna precum si org,atmzare altor sarbatori legale, nationale, trfldltlonalé
-+, aprobate’ ‘de condugerea primariei ; S | '
K ‘o Realizeaza campani de informare in SCOp\‘;,ll promovari masurilor de prevenire m;,dom% ul
! !

, situatiilor de urgenta ; i { L
' o Asigura efectuarea’ instructajului din dongemul securitati si sanatati in munca (”SQM) Si él
protectiei clv1le in colaborare cu person?lul autorizat. Are in gestiune si. rasibundq de
. completarea si tinerea la zi a fiselor completate in acest sens pentru salariati primariei ; )
o Intocmeste'rapdarte operative , informari privind fenomenele aparute in domeniul situatgllor de
b urgenta(mundatu seceta , etc), in termeni! legal ; b
" \Propu‘pe expertlzarea cladmlor incadrate in ¢lase de risc seismic aflate in domeniul ptibhc al
p » comunei ; i R
oo . e Face propunen st intocmeste docun,‘lentatla necesara obtineri avizelor si a au:torlzatmlob
‘ niecesare in domeniul situatiilor de ukgenta pentru obiectivele aflate in domemul public ai’
‘ ; comunei. Sesiseaza conducem prlmarlei drice situatie de natura sa genereze un nsc / situatie de {
| v urgenta, by ot
A e Raspunde de aphcal‘ea masurilor stabilite la nivel local privind gestionarea cainilor {ar.p stapan, o
o Raspunde de intocmirea proceduri legale 'pentru acordarea de despagubiri pentry pagub’ele
ol ‘ ) pierderile provocate de animalele salbatice ;i\e raza UAT Vladesti ; @ I
e Asigura punerea in aplicare a mandatelor de ‘executare privind munca in folosul ﬁcomumtail *
' prestata in baza mandatelor de executaré emise de instantele de judecata conform OG N
v 55/2002'. Efectueaza pontajul si comunlcanlo / corespondenta necesara in acest sens; | ‘* ;
6.8 COMPARTIMENT . DEZVOLTARE PUIE?LICA

~ Art. 53 Structura. functionala in isubordlnea a primarului si in coordonarea dlreétﬁ a

s

b
i

. viceprimarului comunei Vladgtl . A R
[Subordonare Denymire functie | Numar Studii necesare ocuparii | Categoria poqtqu e il
. 1, fatade e : posturi | postului Numar ¥ q L
) : Pl i Functionar CPersgpmal b
h : v Nivel Ramura de | public ' ccntractual o
» 1 ‘ . i ’ U stiinte 8 g 1
bl ; 7 p : pt ¥ 4
- 'PRIMAR ‘Muncitor 1 + | Profesionale | - - Loog 'Z..v;{ ¥
i . A Y } 4 “\ 3
AN AR - SRR
| . > ., ‘ ' \, ‘. \, 3 sy \“
- ' N i 3
; } L 3 ¥ ' Lo
‘ ! i “4 ¥ rr? Ih d
{ " [ ] i
W | 3 ﬁ - }5 J f@ M;
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: ANEXA LA HOTARAREA NR. 2% DIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL \Mu;g;’srf

i

) “ REGULAMENT DE ORGANIZARE §i FUNCTIONARE (ROF ) S -
' ALAPARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI S |
“ Muncitor 1 { Profesionale | - - 1; ¢ k ’
‘ By Buldoexcavatorist P Feon 4 j‘ :
~ A) OBIECTIVE: J Cod e " ‘

g 14 L
‘ - asigurarea efettuarii activitatilor de ggspodarire, intretinere-reparatii si de deservige, b
' intretinerea rejelei stradalle, fluenta si desfasurarea in conditiile legii a circulatiei pe drumurile publice

i

din comuna ‘ Ly HLE

b) ATRIBUTIILE: | e

' .f- Asigurd demararea si monitorizarea lucrarilof de intrefinere §i reparare a drumurilor Publice a " |
© ¢ -7 podurilor §i podetelor din comuna ; AP v .
'+ Asigura efectugrea lucrérilor de deszipezirea si dombatere a poleiuluipe drumurile de interes 1o{ca; 5 b

- . Ffectueaza lucrari de inferventie pentru repararea gi dare in functiune a drumurilor locale ,! si a éétor i

" lucrari publice stanbilite de conducerea institutiei i f Ly

s . . ; . . . iie o 4
i - Efectueaza lucrari ﬁde inlaturare a efectelor provocdte in urma unor calamitati sau a unor ; situatil &E} !
‘urgenta b { LB B

:  -Asigurd colectarea gunoiului menajer de la populﬁgle in colaborare cu operatorul regional: |
. *- Intocmeste referay . de aprovizionare cu materfale de intrefinere, piese auto, piese de schimib, rechizité . |

' i y i
" “ L) . [

o8 :

P f

1
it

o
™

~de birow, pentru primdri¢ ct si pentru efectuarea reparatiilor curente si capitale; T ;
oo Asﬁguré receptia bgunurilor si controleaza daci acestea corespund cantitativ si calitativ cu datele din ‘!
. documentele jpsotitoare, intocmind proces verbal de receptie, la primirea acestora, avand obligatia de 3
4 inscrie evéntualelé neconcordante intre cantitffile inscrise in documente sicele primite; * ¢ ¢ | ¥
-Efectueaza lucrari private la solicitarea persoanelor fizice si juridice, contra cost, * conform '
. hotararilor consiliului local oy ;- |
i -Raspunde de modul de intretinere a utilajelor Trattor si buldoexcavator ' 4 I X
' -Raspunde de respectarea normelor de circulatie pt drumurile publice i A
- indeplineste orice alte sarcini incredintate de superiori pe cale ierarhica ‘ t ¥ “ j i
~ 6.9.GOMPARTIMENT ADMINISTRATIV R B
i . + Art. 54 Structura functionald in subojilinea primarului si in coordonarea directa a §!
N !7 vicgprimarului comunei Vladesti . SN Lo R
" . |.Subordonare | Denumire Numar | Studij necesare ocuparii | Categoria postuluj ! L 1’5
. |fatade . '| functie posturi | postului Numar L
s ‘ i Functionar | Personal y
. B l‘i}livele‘ Ramura de | public clcfntracthé% 7
= b oy stiinte §a N
PRIMAR Sofer 2 Profésionale/ - FRE e;‘% i '
/VICEPRIMAR | microbus permis AT
o .| scolar ¢onducere T "y
Raznic 1 Profesionale - 1 d
J Guard 1 Profesionale - | R “1 §
o : . SRR T |
- Art.55 Compartimentul administrativ,; este un compartiment functional. fn structura h
; ’ - organizatorica a Primariei , aflat sub directa coordonare a viceprimarului comunei. Cuprinde soferii b
e de microbuze scolare, guarc%ul si paznicul P . S
' 1 A)OBIECTIVE: ' o ed by

: - asigurared efectudrii activitatilor de gospodarlrei, intretinere-reparatii ale sediului prm‘ianel, paza
¢ bunurilor sediului si incintei primariei, ML ‘ '

i
. - transportul elevilor de pe raza comunei la iﬁfsjr.ituiiile scolare din cadrul Scolii gimﬁiialj@ nr. |

]

4

. V]EtdCStl g ) . ,l { . | T ;!
~ 'B) ATRIBUTII : o oy f
1 . N ﬁ \6’ ) R !.J :‘ ‘u
bo3s [
§ l’ ! pd
5 I a8 ;
; R I
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ANEXA LA JOTARAREA NR. 25 DIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL VtADESTI Py

REG ﬂ LAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE (ROF) P ‘

AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMA\RULUI COMUNEI VLADESTI ‘ o
DCresterea si imbundtatirea conditiilor de desfasurare a activitatii primariei ; . ;g‘;‘ | ;‘ '

[ ] R
rZIAs,lgurarea curateniei localului primariei o Cod i ]& ]
t i

¥

1

——

‘Dasigurarea intretinerea si'repararea curentaa apartmand cladirii primariei
JAsigurarea efectuarii pazei,conform graﬁxculul de paza elaborat de conducerea pnfhanelx
colaborare cu Postu] de politie al comunei J &, N iy
DIntretlnerea instalatiiior samtare si de apa curenta'I n:a |
L Asigurarea functionarii centralei termnice de la se?dlul primariei .

-“ DA51gurarea transportu]ul elevilor pe raza comunei de la docmiciliu la Scolile din struc@ura Scol ni i

9

[

gimnaziale ni. 1 Vlﬁdestl cu microbuzele scolare aflate in dotarea primariei ,cu rEspeL{:area L
normelor de circulatie pe drumurile publice v : »
L1 mtocmeste referat de aprovizionare cu materiale de intrefinere, piese auto pentru autotunsme plese { '
“de schimb, rechizite de birou, pentru primdrie cét i pentru efectuarea repara;ulor curente §i capltaﬂef :,,, ¥
Jasigura receptia bunurilor si controleazi dacﬁ acestea corespund cantitativ si calitativ cu datele din 53
* documentele insotitoare, intocmind proces verbal tde recep’;le, la primirea acestora, avand obligatia de’ ‘
a Inscrie eventualele neconcordante intre cantititile inscrise in documente si cele primite; v AR
O raspunde de modul de utiljzare a a ml_] jloacelor de transport, de consumul de carburanti [‘i,' . o
Oraspunde de lucrarile de intretinere si mentinere a domeniul public si spatiile verzi -Parc., ; ¢ ¥
0. controleazii modul in care concesionarul serviciului de iluminat public administreazi si 3 ? ol , :
si notifica acestuia eventualele disfunctionalititi in functionarea serviciului de iluminat pubhc ; ¥ “‘
0 Raspunde de intocmirea documentelor refentoare la prestatiile si lucrarile efectuate b ';‘ g
OIn exercitarea atributiilor sale Serviciul administativ, colaboreaza cu celelalte compartimefte” aﬂatéx
‘sub directa coordonare a viceprimarului comunei 'y U .
6.10 . COMPARTIMENT CULTURA —BIBLIOTFCA PUBLICA i ot
Structurd functionald in subordmea Consiliglui local al comunei si conducerea primarului preé‘li‘l} ‘

_siin coordonarea tetodici a Bibliotecii Judeten Arges. i

Subordonare Denumire Numar | Studii necesare ocuparii | Categoria postu,luﬂ -

' fata de + | functie posturi -postuiui Numar i 1 ﬂi \
“ cl e i Functionar | Persopal | ' |
T Nivel Ramura de | public contractual ot

g 1 i : Py stiinte ot g

[ Consiliul Bibliotecar | 1 5 Stiintele | - ' ¢ L

local/Primar/ | . ‘. educatiei A

Biblioteca P i J’

Judeteana LY e

Art. 56 Blblloteca fublica comunala a comunei Vlidesti functxoneaza in conformltate “od

' Legea bibliotecilor nr. 334 / 2002, republicati ; este bibliotecd de drept public , mtumtata si b
organizati in subordinea Consiliului Local al Comunei Vlidesti si sub coordonarea ﬁ‘wdodlca a
- Bibilotecii Judeteane Arges. 'y : SRR A
» Art.57. Patrimoniul utilizat/administrat de Biblioieca Comunali , apartine Lo ; "
.Comunei Vlédestl in regim de proprietate publicisau privati, dupa caz, dreptul de B Y "’e;,
‘ dispozitie asupra acestuia;avandu-l numai Consﬂlul Local al Comunei Vladesti , in BT
conformitate cu legislatia in vigoare. Biblioteca are stampila si firma cu mscnsul ,,BIBLIOT (‘A
- COMUNALA VLADESTI JUDETUL ARGFS” i ! ! ‘Q i
A)OBIECTIVE | constituirea, organizarea, prq»lucrarea, dezvoltarea si conservarea cc?lek‘tulor\ de

cérti, a publicatiilor , a 4}ltor documente de blblloté?ﬁ si abazelor de date prin Internet pentnﬂ a faclwa ¢

 utilizarea acestera‘in scop de informare, cercetare,educatie sau recreere;

- ofenrea de . serwcp de documentare si 1nformare de valorificare a colectiilor de documemr 51 a

traditiilor culturale locale Jjudetene si natlonale de animatie culturald si de educatie permanema , »h
,B)ATRIBUT[ILE PRINCIPALE Py TR I
D 1mprumutu} de carte la domiciliu ‘si de consultare in sala de lectura, e %‘

[ ¥ )
4 " 1 36 ’ ' h "“ &
[ 4
t ok !
: ' T ; v,
3 - % .
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\k‘.lk N 0% ) oW
O IR s . ST

A - Art.60. Prin grija Serviciului Re

i

! i;normelor standard de catalogare, clasificare si indcpge’l‘q‘re : EAETIN
R h oy a6 . . ware 4 g v e .y
ff' Uasigurarea egdlititii accesului la informatii i la documentele necesare informdrii, educatieil

3 . . A . . .e ! v LA
organelor ierarhice ‘/Bibliotecii Judetene Arges. o

' ,pierdute de cititori.

! activitate. ‘ - Py

; . . . . 55y . ‘ " i
. § microclimatice de conservare a documentelor din; ds&poptul de carte, sala de lectura, sala d\e,refermta i E .
/' cu acces liber la raft, sala de calculatoare si celelalte spatii utilizate in activitatea bibliotecii *

.activitatilor culturale si artistice la Caminele culturdle de pe raza comunei

f §  Art6l.Pre

ANEXA LA HOTARAREA NR.25 DIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL ViLADEST) 1y |

REGULAMENT DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE (ROF ) fo b ;U B
! AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNE! VLADESTI Rl . ﬂ '
[l initierea, organiihr;aisi desfésurarea de profecte si programme culturale, inclusiv in partgnerigt cu 5 |
autoritai si institutii publice sau prin parteneriat public- privat i .
Corganizearea, sau colaborarea la derularea unor proiecte, programe si activitati - i |
de diversificare, modernizare si informatizare a serviciilor de biblioteca vy b
(organizeazarea activitatii de lectura publica si' activitati specifice de comunicare a colectiilor ‘|
. :expozitii,dezbateri, expuneri ,simpozioane , etc; " . 1
- [ organizeazi colectiile h;ibliotecii pe destinatiiﬂ de :imprumut la domiciliu,sala de lectlirai,dgpozit de "
carte ,de referinta si care fac parte din ‘patrimoniuil national cultural,daca este cazul. i 9
U Realizeaza informarea,si documentarea publicului pentru evenimente culturale , AT b
Dasigurarea agcesului gratuit la internet in cadrul programului BIBLIONET SO

Oprelucrarea bibliografici a documentelor in sistem traditional si informatizat, cu refsi)ectdréa Qﬁf
i ' Sy

i

v
]

statutul social ori economic, de varsts, sex, apartenentd politicd, religioass ori etnica. H i

{
[JAsigurarea activitatilor ce se desfasoara jn cadrul Caminelor culturale de pe raza comune »’,@- .
indeplineste si atribguti_ile ce revin institutiei cil pr%j\rire la activitatile culturale ale caminequi gul.turgl R
ale comunei Vladesti ' b, e
[J Intocmirea si prezentarea documentelor ,raportelor de activitate, statisticilor etc la, solicitar@® !

.

f

permanente, petrecerii timpului liber si dezvolti’u*fi' personalitétii utilizatorilor, fari deo,s@:bixge?de ﬂ

W " 2 [ Ty "‘

. St i . . J . . . fo o i
OTine evidenta Inventarului fondului de carte,in format electronic si de hartie Propune casarea |
1, { 4 ) ;

céirtilor,obieztélor de inventar si materialelor din dotafe si intocmeste borderourile de casare,in format,. |
“electronic si letric - Y S &J I

o 4 y ‘ i
. . ok . ol e . PSS T )
CIa masuri ‘pentru integritatea fondului de Publicatii si recuperarea valorica a lucririlor dxstruse@ a

L B

o rd. h:

- ; vy q» TR . ‘ [T TR . [
Uraspunde de buna functionare a bibliotecii si:administrarea fondului de publicatii, in calitate de; i
responsabil de' biblioteca .tde realizarea directivelor inscrise in fisa postului si in progtamul de’

/
job

B o5 5 . . o o mw . T
Uefectueaza Activitatea de igienizare si curatenie a spatiilor bibliotecii si de asigurare a ¢énditiilor

d ¢ i
it

UlIndeplinirea atributiilor stabilite prin Regulaméntul de organizare si functionare al Hdbliog Cll;u
‘Comunale V1adesti , aprotat de Consiliul local Vladesti . i

U] organizearea sau ¢olaborarea la derularea upor proiecte cu elevii de pe raza comunei si z{hsam Plﬁll
folcloric BRATIA. In vederea promovarii tratilitiilof locale ; oy
[1 indeplineste atributiile ce revin institutiei in d{&;neniul cultural si asigura realizarea'aétihnilp‘fsi

B

i(
1

U participa la activitatile desfasurata de institutia primariei in domeniul social,culturali,festiy{;lu"ri', b
ziua comunei, etc. | J —_ !
‘ ‘CAPITOLUL VII DISPOZITII FINALE g !
Art.58. Péntru informarea cetatenilor si a personalului, Directia Relatii Publice si C :
‘Management Documente are obligatia de a asigura publicitatea si de a afisa Regulamentul ; ' . 7

. de organizare si functionare intr-un loc vizibil si de a asigura postarea acestuia pe site-ul , o &
~ oficial al institutiei. , i i /
i

Art.59. Prezentul regulament intra in vigoare lg data aprobirii, data de lacare orice * | ¢« W

L Ao \ \a
surse Umane, dontimuta) acestuia va fi adus i

: . izibil. . ;
o % i nalul si afisat la loc viZ10y . deri by
cunosticts mﬁ%;iﬁ;ﬁ?:;ulamem se complete:aZi}:q te drept, cu orice alte preve f 3
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4 ! ANEXA LA HOTARAREA NR. 25 DIN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOcAL,
‘ : REGULAMENT DE ORGANIZARE §I FPNGIONARE (ROF) L
| AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI Ty
.* ' cuprinse in legislatie care prfvesc probleme de organizare, sarcini si atributii noi pentru L /
.. personalul dit‘iﬂ aparatul de specialitate al Primaruluj Municipiului Craiova . i
s § | Art.62. Inscopul modificarii/completarii pr?ﬂﬁhttﬂui Regulament de Organizare si
+ © " /% Functionare, sefii structurilor vor fnainta Serviciutui Resurse Umane propunerile de Vo P
C Ay medificare/completare a regulamentului, fiind direbt raspunzitori de continutul, o Ty
I ¢ ‘corgctitudinea si legalitates informatiilor furnizate. i BRI L B
: o Art. 63. Structurile aparatului de specialigate al Primarului Municipiului Craiova i ! ‘ "
"t vor aduce la indeplinire orige alte sarcini dispuse de conducere in legétura cu activitatea _ o
" acestora si care nu sunt cuprinse in prezentul regulg * - S

. * { CAPITOLUL VII. DISPOZITII FINALE S TR P ?

VLADEST] ' a

5 9
H il

L3 v ool T
- Art.64 (1) Pre{/qdei‘rile prezentului Regula‘mept sunt obligatorii pentru functionarii S : A
publici,indiferent de functia pe care o detin si pentrtu personalul incadrat cu contract individue] de
‘munc3 din apgratul de specialitate al Primarultii comunei Viddesti, 3 !; |
; ' (2)Prezentll Regulament este valabil de la data aprobirii sale prin Hotararea Consiliului Localak ¢
_ comunei Vlddesti si isi produce efectele fata dcge angajati din momentul aducerii la cunostiinty . @+ | L
‘ - acestora. o 'f \} " § |
| ¥ Art. 65. (1) Toti salariatii Primdriei comunej Vlidesti sunt obligati sa cunoascs, s respecte si sa i
aplice prevederile prezentului Regulament de Organizare si Functionare(ROF) Tn acest scop’ g o
S compartimentul responsabil cu resursele umane va asigura informarea salariatilor privind,/ .} ¥
1 prevederile prezentului ROF o it e ?@'1‘
4" . j " Art.66. Primarul comunei Vladesti va lua q‘wé@uri}e ce se impun pentru actualizarea fiselede /|
. 1" post pentru posturile aprobate in Organigrama Sparatului de specialitate al primarului,in * .
- conformiate cu atributiile compartimentelor din/ pi‘rezentul Regulament. o ,\ i |
- AR67(1) Personalului din aparatul de speciagl'itate al primarului, functionari publici si‘"?ers‘o&al {
. © ' contractual, le sunt'aplicabile dispozitiile Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitar”q!aa ¢ A
" functiilor si demnitgtilor publice, pentru mod“i?ficagea’; si completarea Legii nr. 144/2007 priyind. [‘:'\_
infiintarea, organiz“aréa,;si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru V o ik
.+ modificarea gi Con.gbletzfrea altor acte normatg.ve, avand obligatia sd depuni sau s3 actualizeze | ’, :
declaratiile de ave"r'e‘si declaratiile de interese anual, cel mai tarziu la data de 15 iunie. oy ; / :
(1) Declaratiile de avere se intocmesc dupa cugh-urmeazi: ‘ oy o
i - pentru anul fiscal anterior incheiat la 31,decembrie, in cazul veniturilor, respectiv Situatia
- ila'data declardrii ,, e !
. - pentru celelalte capitole din declaratie, potrivit anexei nr. 1 la Legea nr. 176/2010. U
F ~ Persoanele suspendate din exercitiul functiej sau al demnité?i.i publice pentru o . g
perioada ce acoperi integgal un an fiscal vor actualiza declaratiile in termen de 30 de zilé P {'.
de la data incetérii suspendirii. ' b - ‘1 !
(2) In termen de cel mul; 30 de zile de la data incheierii man.datuh%i sau a incetér}l B )
activitdfii, persoanele previzute de Legea nr. .1 76/201Q privind integritatea in exerc1tgr76a P B,
i functiilor si‘ demnitatilor Publlce{ pentru modlﬁcafre@ §1.completarea Legii nr. 144/20 % _ :4 i
§ privind infiintarea, organizarea $i functionarea Ap,g‘énth Natlonalq de Ir.ltegr.ltate, precum | :
I si. pentru modifiéarea si completarea altor acte nogmative, cu modlﬁcérl!e s1 completarile B . "'i
b ulterioare, au obligatia sa depuna noi declaratii dé z{yere si declaratii de u}terese.. ; 's” | 'jﬁ .Jﬂ
1o & Art 68. In temeill Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes ;b y
public, toti salariatii au dreptul la protectia avertizarii in interes puly)li'c.:. ' { { 1
PR Art.69. Pregentul regulament intri in ""Jigoglre;_ la data aprobarii dati la care orice alg:e, pre'{eflt__rlv'
contrare se abrogi § _ T T
: Art.70. Prin grija secretarului general al cdmunei continutul acestuia va fi adus la, qﬂ F
" cunostinta intreguiﬂi_ p?rsonalul si afisat pe pagina de internet a comunei Vladesti TR 1
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; 'u . ANEXA LA ,_';HOTARAREA NR. 25 DiN 25.03.2024 A CONSILIULUI LOCAL V#\DES&E’I ?‘,(

. ' REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE (ROF ) e
‘ AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI VLADESTI (R B
Art.71. Prezéntul regulament se completeazii, de drept, cu orice alte prevederi B LEUEIE N L
cuprinse in legislaie,care. privesc probleme de orgaﬁ]zare, sarcini si atributii noi pentru ¢ I H - i
, personalul din aparatul de specialitate al Primarului comunei Vladesti,judetul Arges . ) 84 ‘ % e
Art.72. In scopulimodificarii/completarii prezentului Regulament de Organizare i ‘| ;¢ A
Funcfionare, compartimentele de specialitate vor iftainta secretarului general propunerile de fy J
modi*ﬁca}'e/completa}e a regulamentului, fiind direcf rdspunzatori de continutul, corectitudinea si
“ dgalitatea informatiilor furnizate. i ' T
b ‘ Art. 73. Structurile aparatului de specialitaté al Primarului comunei Vladesti,judetul Arges vor |
' ~aduce la indéplinire orice alte sarcini dispuse d:e conducere in legitura cu activitatea acestora si care ! s
. nu sunt cuprinse in prezentul regula P ' S L il
i Art. 74 . Prezentdnd conducerea, organizarea si atributiile compartimentelor, cat 'si ¥
» , documentele i circuitul prinicare se realizeazi comunicarea in interior si cu exteriorul, Regulamentul
~ +  de organizaresi functionare(ROF) este documentul care descrie activitatea comparif;i@fflente}or
. ¢ functionale din cadrul institutiei. Regulamentu] de organizare sifunctionare este un document  {.
. A complementar Regulamentului de ordine interi@gm‘}é (ROI) si nu contine prevederi care s§. vind in, !
| contradictie cu acesta. ROI este documentul care descrie raporturile de munca care se stabiles¢ intre}
" angajat si angajator si prezinta atat drepturile si obligatiile conducerii si ale angajatilor cat si alte geguli
~ privind disciplina, solutiorfarea conflictelor, protecﬁia si securitatea muncii si este aprobat Sade "c&tre !
Primar in calitate de sef al institutiei . v / i 4

Reégulamentul de or$anizare si functionare (R@F) $1‘ Regulamentul de ordine interioara (ROI) vo;wstqiay
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. la baza elaborarii oricaror altor documente care sd ﬁe aplicabile institutiei sau angajatilor | o St * [
‘ ! ) i ‘ ﬁ i ] i
Art.75 . Prezentul Regulament( ROF, )" a fost adoptat prin Hotérdrea nr. 25 din 25.03.2024:4 | |
Consiliutui local VLADESTI in sedinta ordinara ?in data de 25 martie 2024 . : q i‘g’? j
4 t . b o
/ P ) - . T, : R ‘ FUIES
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. ‘ } : o
' ' o fod vy N
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5 " gecretar general al comunei Vladesti . 4
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