JUDETUL ARGES
COMUNA VLADESTI
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 341/21.12.2023

Privind modificarea raportului de serviciu al functionarului public Juganaru Emilia-Manuela prin

mutarea in cadrul compartimentului redenumit rezultat ca urmare a reorganizirii institutiei publice
Primarul comunei VEidesti , judetul Arges:

Luand in considerare observatiile din Portalul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici prin care se
solicita emiterea actelor administrative individuale pentru validarea bazei de date privind evidenta
functiilor publice si functionarilor publici urmare modificarilor aduse prin reorganizarea unor
compartimente , aprobate prin HCL nr. 78/28.11.2023 ,
Vizand raportul de specialitate nr. 7067/ 19.12.2023 intocmit de catre compartimentul juridic,resurse
umane si monitorizarea procedurilor administrative din cadrul primariei Vladesti privind numirea
functionarilor publici in compartimentele rezultate ca urmare a reorganizirii institutiei primariei
comunei Vlidesti,judetul Arges ,
-Tanand cont de Acordul scris al doamnei Juganaru Emilia-Manuela cu privire la mutarea definitiva
a postului in cadrul compartimentului relatii cu publicul registratura si executdri silite  cu aceiasi
functia publica de executie de inspector, clasa I, grad profesional asistent, inregistrat la nr. 7095 /
20.12.2023 .

Avind in vedere temeiurile juridice, respectiv :
_Hotararea nr 78 /28.11.2023 a Consiliului local al comunei Vlidesti,judetul Arges,prin care s-a
aprobat reorganizarea structurii organizatorice a aparatului de specialitate al primarului comunei
Vladesti ,judetul Arges, ca urmarc a aplicarii Legii nr. 296/2023 ;
_Prevederile art. 409,alin.(2) art. 506 alin(1),alin(4) lit.a),alin .6) , art . 518 alin.(1) lit. a) sid)
art.528 ,alin.(1) =(3) lit.a) ,art. 530 din OUG 57/2019 privind Codul Administrativ ,cu modificarile
si completdrile ulterioare,

In temeiul dispozitiilor art. 155,alin.(5) lit.e) ,art 196 alin.(1) lit b) si ale art. 240,alin(1) din
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ , emite urmatoarca
DISPOZITIE

Art.1.-Incepand cu data de 30 decembrie 2023 se modifica raportul de serviciu al functionarului
public Juginaru Emilia-Manuela identificata prin G ¢ functia publica de
executie de Inspector, Clasa [, grad profesional asistent , la compartiment financiar contabil ,impozite
si taxe, prin mutarea postului in cadrul compartimentului relatii cu publicul registratura si
executiri silite si se numeste in aceiasi functie publici de executie de Inspector, Clasa I, grad
profesional asistent , in aparatul de specialitate al primarului comunei Vlidesti ,judetul Arges.
Art.2- Mutarea si numirea in cadrul compartimentului de relatii cu publicul registratura si executari
silite previzut la art. 1 se efectueazi pe perioadi nedeterminatd ,ca urmare a reorganizarii aparatului
de specialitate al primarului ,aprobat prin Hotararea nr. 78 /28.11.2023 a Consiliului local al
comunei Vlidesti,judetul Arges.
Art.3 . — In exercitarea raportului de serviciu functionarul public Juginaru Emilia-Manuela isi
mentine functia publica detinuta cu salariul de baza de 6133 lei/lund si va exercita atributiile din
fisa postului ,anexi la prezenta dispozitie.

Art. 4. Cu drept de contestatie in termen de 20 zile calendaristice de la comunicare la ordonatorul
principal de credite si la Tribunalul Arges potrivit prevederilor Legii nr. 554/2004 privind
contenciosul administrativ.

Art.5 .Secretarul general al comunei Vladesti va comunica prezenta dispozitie functionarului public
previzut la art. 1 ,Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si Institutiei Prefectului- judeful Arges .
Datd azi, 21 decembrie 2023

PRIMAR,
Vicepri RBAN LEONARD -TUSTINIAN
¢ Csiz CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE
Nr. 341 din24+:12.2023 SECRETAR GENERAL BEBESELE/ﬂ)ALENA
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Anexa la Diispozitia nr. 341/21.12.2023 - Fisa postului Juganaru Emilia- Manuela

Denumirea autoritatii sau institutiei publice

Aprob
PRIMARIA COMUNEI VLADESTI ,judetul Arges
PRIMA%
Compartimentul relatii cu publicul, registraturd i
si executdari silite SERBAN LEONARD ~IUSTINIAN

FI%SA POSTULUI
Nr .7 ./  JUGANARU EMILIA- MANUELA

Informatii generale privind postul:
1. Denumirea postului : Inspector, Clasa I,grad profesional asistent
2. Nivelul postului: functie publici de executie
3. Scopul principal al postului : punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative in
domeniul colectarii creantelor fiscale, urmariri si executari silite in baza Codului de proceduri fiscald
si a legislatiei in domeniul recuperarii debitelor
-asigurarea functionarii compartimentului pentru relatii cu publicul si registratur care si primeasci,
s inregistreze sd se ingrijeascd de rezolvarea petitiilor si sd expedieze rispunsurile citre petitionari
Conditii specifice pentru ocuparea postului?)
1. Studii de specialitate’ : studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga duratd  absolvite cu diploma de licentd sau echivalentain  ramura de stiinte
economice .
2. Perfectionari (specializari)4 -
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) operare PC / Word si Excel/
nivel mediu
4. Limbi straine’) (necesitate si nivel de cunoastere®) . engelza ,, citit.” Cunostinte de bazi ”
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare :
- comunicativitate, amabilitate
- competentd in redactare
- spriit de initiativa si responsabilitate
- capacitate de consiliere in domeniul specific activitatii
- gestionarea corecti si eficientd a resurselor financiare
- gandire logicd, perseverentd, capacitate de analizi si de sintezi
- seriozitate §i punctualitate in rezolvarea problemelor ,previzionarea cerintelor ,posibile riscuri si
consecintele acestora
-spirit de observatie,atentie , profesionalism si receptivitate,
-obiectivitate in aprecierea problemelor specifice domeniului propriu de activitate
- modalitatea de a face fata unor situatii inedite
6. Cerinte specifice’) delegari ,deplasari la domiciliul contribuabililor, disponibilitate pentru lucru in
program program prelungit si permanenta in situatii deosebite ,dupa caz .
7. Competenta manageriala ( calitati si aptitudini manageriale) -

I. Atributiile postului :
1. Intocmirea  si comunicarea instiintarilor de plats, titlurilor executorii ,somatiilor, pentru
toti contribuabilii persoane fizice si juridice ;
2. Intocmirea documentatiei aferente si aplicarea procedurilor  de executare siliti in
conformitate cu prevederuile Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald
(actualizatd) si a altor acte normative in domeniul executdrii silite,infiintarea popririlor,
identificarea bunurilor urmaribile si sechestrarea lor,organizarea de licitatii, valorificarea

bunurilor, parcurgerea etapelor din cadrul procedurii de executare silita, respectiv
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Anexa la Diispozitia nr. 341/21.12.2023 - Fisa postului Jugdnaru Emilia- Manuela

indisponibilizarea si valorificarea bunurilor mobile, aplicarea de sechestre pe bunuri mobile si

imobile si valorificarea acestora prin modalititi previzute de dispozitiile legale in vigoare;

Este responsabili cu aplicarea procedurii de executare silita a creantelor fiscale restante

datorate bugetului local al Comunei Vladesti, prin aplicarea sechestrului asupra bunurilor

mobile sau imobile aflate in proprietatea sau coproprietatea contribuabilului precum si

procedura de evaluare si valorificare a acestora

intocmirea documentatiei pentru stingerea creantelor fiscale prin alte modalitati prevazute de

lege : intocmeste procesele verbale de insolvabilitate, insolventa ,dup caz,

efectuarea de cercetdri prin mijloace proprii pentru identificarea domiciliului/sediului sau

bunurilor debitorului;

efectuarea operatiunilor de executare silitd in baza titlurilor executorii transmise de alte organe;
Tine evidenta proceselor-verbale de contraventie preluate in debit de institutia primariei
fiind responsabila de  procedura de instiintare pentru recuperarea debitelor,in termen
legal,(instiintari ,somatii, titluri executorii ,popriri, actiuni in instanta etc)

punerea in aplicare a prevederilor OG Nr. 55/ 2002 privind regimul juridic al sanctiunilor

prestarii unei activitati in folosul comunitatii,cu modificarile ulterioare, intocmirea

documentatiei necesare, inaintarea dosarelor catre instanta de judecata, efectuare

corespondentd pentru solutionarea actiunii ;

Intocmeste si pastreaza dosarele privind hotararile judecétoresti si mandatele de executare

privind prestarea unor activitati in folosul comunitétii;

10. Este responsabilid cu aplicarea Procedurii de publicare a listei contribuabililor care nu

11.

12.

13.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

inregistreaza obligatii restante,(,, listei albe" ) si Procedurii si plafonului pentru publicarea
listei debitorilor persoane juridice care inregistreaza obligatii fiscale restante, precum si cuantumul
acestor obligatii.(,,lista neagra™) ,in termenele legale
intocmeste si redacteaza referate de specialitate si dispozitiile priviind punerea in executare a
mandatelor emis in conformitate cu prevederile legale
participi la activitatea de inspectie fiscald in vederea determindrii materiei impozabile
reale,solutionarea obiectiunilor, contestatiilor si plangerilor formulate la actele de control si de
impunere ;
utilizeaza si gestioneazi serviciul PATRIMVEN pentru determinarea patrimoniului
persoanelor care au debite citre bugetul local, in vederea masurilor de executare silita (poprire
etc.) ;

_intocmeste situatii centralizatoare lunare cu evidenta incasarilor rezultate din executarea silitd si

sumele rimase de recuperat ;

asigura si raspunde de verificarea perioadei de prescriptie aferente debitelor restante, inregistrarea
, clarificarea situatiei si incasarea acestora si ia msuri pentru evitarea perioadei de prescriptie ;
stingerea efectelor procedurii de executare silitd in situatia in care pe parcursul acesteia debitul
a fost achitat ;

Are acces in programul GOTAX pentru consultarea evidentelor inscrise si efectueaza
somatii ,instiintari si titluri ecxecutorii pentru debitori ,conform legislatiei in vigoare

Asigura colaborarea permanent cu personalul cu atributii in impozite si taxe pentru asigurarea
incasdrii impozitelor si taxelor locale ,evitarea termenului de prescriptie, precum si pentru orice
alte activitati specifice

efectueazi transferul dosarelor de executare citre alte localitati la data identificarii schimbarii
domiciliului contribuabililor ;

indosarierea si arhivarea actelor specifice domeniului de activitate,pe termene de pastrare
conform nomenclatorului propriu ;

Efectueaza lucrarile de corespondenti din domeniul de activitate si cele reparatizate de
conducerea institutiei ;

participi la activitatea de inventariere a bunurilor institutiei .
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Anexa la Diispozitia nr. 341/21.12.2023 - Fisa postului Juginaru Emilia- Manuela

23. Intocmeste rapoarte ,informari sau alte materiale la solicitarea conducerii instituitiei si/sau a
consiliului local ;

24. Indeplineste atributiile ce i revin in calitate de persoana responsabila si imputerniciti de citre
Primar cu indeplinirea atributiilor s obligatiilor ce revin autoritatilor administraiei publice
locale ale comunej Vladesti,judetul Arges , pentru punerea in aplicare a prvederilor Legii
nr. 260 /2008 privind asigurarea obligatorie a locuintelor impotriva cutremurelor, alunecarilor
de teren si inundatiilor ,cu modificarile ulterioare.

25. Identifica riscurile inerente activitatilor din compartiment si inteprinde actiuni care si mentina
riscurile in limite acceptabile;

26. Asiguri activitatea de relatii cu publicul, in conformitate cu prevederile OG nr. 27/2002
privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor ,cu modificarile si completarile
ulterioare ,fiind responsabila de desfasuratea activitatii in conformitate cu prevederile legale,

27. Primeste, inregistreza si se ingrijeste de rezolvarea petitiilor de citre functionarii carora le-a
fost inménate pentru solutionare, conform rezolutiei conducerij institutiei

28. Are in gestiune registrul de intrare iesire al institutiei , completeazi distribuie si tine evidenta
inregistrarilor in registrul general de corespondenta ,

29. Distribuie corespondenta primita si inregistrati functionarilor desemnat; cu solutionarea
acestora conform rezolutiei conducerii institutiei

30. Sesizeazi eventualele nesolutionari in termene a corespondentei conform inregistrarilor din
registrul general de intrare —iesire a institutiei
31. Urmireste solutionarea si expedierea in termen a raspunsului,Expediazi rispunsurile

catre petitionari prin posta ,email, etc .

32. Intocmeste rapoarte /informari cu privire la modul de solutionare a petitiilor

33. Raspunde de modul de redactare si corectitudine a actelor pe care le intocmeste,

34. Raspunde disciplinar ,civil sau penal ,pentru incalcarea dispozitiilor legale in vigoare  si
pentru nerespectarea atributiilor si sarcinilor de serviciu;

35.  Se supune reglementarilor aplicabile functionarilor publici conform legislatiei specifice si
Codului administrativ sia Regulamentului intern .

36. Respecta procedurile interne legate de desfasurarea activitatij si utilizarea aparaturii din dotare
(programe , utilizarea internetului etc.)conform Regulamentului de organizare interni (ROI)
si ROF

37. Respectd Regulamentele interne aprobate la nivelul institutiei, ale Codul etic si de
integritate, precum si Instructiunile specifice de lucru pentru locul de munca, Fisa de evaluare
ariscurilor i Fisa de masuri propuse pentru prevenirea riscurilor de accidentare si imbolnivire
profesionald SSM
38. Indeplineste si alte atributii incredintate de consiliul local sau de primar prin acte

administrative proprii ;
I Alte_atributii :

I Indeplineste atributiile partial preluate din cadrul compartimentului financiar contabil,impozite
si taxe,achizitii publice si proiecte pe perioada absentei inspectorului sau a referentului de
specialitate , constand in acele atributii care nu pot fi amanate

- constituirea dosarelor fiscale pentru debitori persoane fizice si juridice

-gestionarea patrimoniului

- confirmarea debitelor, corespondenti

-sprijind activitatea privind constituirea dosareleor proiectelor de investitii derulate la nivelul
institutiei ;

2. Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

1. Denumire: Inpector
2. Clasa: I
3. Gradul profesional: asistent
4. Vechimea in specialitatea necesari: lan
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Anexd la Diispozitia nr. 341/21.12.2023 - Fisa postului Juginaru Emilia- Manuela

Sfera relationald a titularului postului
1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fat3 de: Primar / Secretar general
- superior pentru: -
b) Relatii functionale: colaboreazi cu personalul din aparatul de specialitate al primarului
in coordonarea persoanei responsabile de conducerea compartimentului de specialitate
¢) Relatii de control: - fatd de contribuabili
d) Relatii de reprezentare: reprezintd Primaria Vladesti in relatiile cu celelalte structuri ale
administratiei locale si alte institutii potrivit atributiilor date in competenta sa.
2. Sfera relationald externa:
a) cu autoritati si institutii publice: Institutia Prefectului, Consiliul Judetean Arges, ANAF-
Administratia Judeteana a Finantelor Publice Arges, si alte institutii publice.in exercitarea
atributiilor de serviciu.
b) cu organizatii internationale: -
¢) cu persoane juridice private: -
3. Limite de competentd: conform fisei postului
- propune masuri de imbunétitire a activitdtilor din domeniul de activitate
-informeaza asupra realizirii sarcinilor primite in timpul programului de lucru.
4. Delegarea de atributii si competenta:
- Pe perioada absentei atributiile postului privind relatia cu publicul si registratura sunt
delegate inspectorului cu atributii in completarea registrului agricol din compartimentul
agricol si fond funciar .
- Pe perioada absentei atributiile postului privind executarea silita sunt partial delegate
inspectorului si referentului de specialitate cu atributii in impozite si taxe ,conform
atributiilor din fisa posturilor

Intocmit de: ,
I. Numele si prenumele: BEBESELEA WAGDALENA

2. Functia publicd : SECRETAR GEN L AL COMUNEI
3. SEMNALULA: w.eovereeeereeeceeeeieeeans wile—

4. Data intocmirii: 21.12.2023

Luat la cunostint de citre ocypantul postului

1. Numele i prenumele JLGA MILIA -MANUELA
2. Semndtura: .............. | RS ...

3. Data.... 21.12.2023




SR PRIMARIA COMUNEI VLADESTI
095 ] VAZUT PRIMAR,
; Serban Leonard- Iustinian

e

ACORD

A U EMILIA- MANUELA identificata prin
,avand functia publica de executie de
inspector,Clasa I, grad profesional asistent (cu atributii executari silite ), in cadrul
compartimentului financiar contabil,impozite si taxe din aparatul de specialitate al primarului
comunei Vlidesti , in conformitate cu prevederile art. 507 alin1,,alin(4) lit. a si alin (6)) din
Codul Administrativ  declar pe propria rdspundere ca

SUNT DE ACORD

Cu mutarea definitivd a postului cu mentinerea aceiasi functii publice de executie de
acelasi nivel de inspector,Clasa I, grad profesional asistent (cu atributii de executari
silite ) in cadrul compartimentului relatii cu publicul ,registratura si executari silite , ca
urmare a reorganizarii aparatului de specialitate al primarului comunei Vladesti prin
reorganizarea celor 2 compartimente , aprobata prin HCL nr. 78/28.1 1.2023 a Consiliului
local Vladesti .

Declar ca am mi-au fost comunicate atributiile functiei pe care urmeaza sa fiu mutatd prin
modificarea raportului de serviciu si sunt de acord cu indeplinirea acestora ,tinand cont de
faptul c& se modifica atributiile aferente functiei publice pe care o detin mai putin de 50 %.

Datar A0 /K« Jol3

Semnatura




