JUDETUL ARGES
COMUNA VLADESTI
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 340 /21.12.2023
Privind numirea in compartiment redenumit a functionarului public Bebeselea Gheorghe

Primarul comunei Vlidesti, judetul Arges:
Luand in considerare observatiile din Portalul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici prin care se
solicitd emiterea actelor administrative individuale pentru validarea bazei de date privind evidenta
functiilor publice si functionarilor publici urmare modificarilor aduse prin reorganizarea unor
compartimente , aprobate prin HCL nr. 78/28.1 1.2023 ,
Vizand raportul de specialitate nr. 7067 /19.12.2023 intocmit de catre compartimentul juridic,resurse
umane si monitorizarea procedurilor administrative din cadrul primariei Vladesti privind numirea
functionarilor publici in compartimentele rezultate ca urmare a reorganizarii institutiei primariei
comunei Vladesti,judetul Arges ,

Aviand in vedere temeiurile juridice,respectiv

_Hotarirea nr 78 /28.11.2023 a Consiliului local al comunei Vladesti,judetul Arges,prin care s-a
aprobat reorganizarea structurii organizatorice a aparatului de specialitate al primarului comunei
Vladesti ,judetul Arges, ca urmare a aplicarii Legii nr. 296/2023 ;
_Prevederile art. 409,alin.(2) si art .5 18 ,alin.(1) lit. d) din OUG 57/2019 privind Codul
Administrativ ,cu modificarile si completdrile ulterioare,

In temeiul dispozitiilor art. 155,alin.(5) lit.) ,art 196 alin.(1) lit b) si ale art. 240,alin(1) din
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ , emite urmatoarea

DISPOZITIE

Art.1.-Incepand cu data de 30 decembrie 2023 domnul Bebeselea Gheorghe identificat prin CNP
avand functia publica de executie de Referent de specialitate , Clasa IL, grad
profesional superior , la compartiment financiar contabil ,impozite si taxe, se numeste in aceiasi
functie publica de executie Referent de specialitate , Clasa II, grad profesional superior, in
compartiment financiar contabil ,impozite si taxe, achizitii publice si proiecte din aparatul de
specialitate al primarului comunei Vladesti ,judetul Arges.
Art.2-Numirea in cadrul compartimentului prevazut la art. 1 se efectueaza pe perioadd nedeterminata
ca urmare a reorganizarii si redenumirii compartimentului financiar contabil, impozite si taxe in
compartiment financiar contabil ,impozite si taxe, achizitii publice si proiecte,aprobatd prin
Hotarérea nr. 78 /28.11.2023 a Consiliului local al comunei Vladesti,judetul Arges.
Art.3 . — In exercitarea raportului de serviciu functionarul public Bebeselea Gheorghe isi mentine
functia publica cu salariul de bazd de 6157 lei/lund si va exercita atributiile din fisa postului
.anexi la prezenta dispozitie.

Art. 4. Cu drept de contestatie in termen de 20 zile calendaristice de la comunicare la ordonatorul
principal de credite si la Tribunalul Arges potrivit prevederilor Legii nr. 554/2004 privind
contenciosul administrativ.

Art.5 .Secretarul general al comunei Vladesti va comunica prezenta dispozitie functionarului public
prevazut la art. 1 ,Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si Institufiei Prefectului- judeful Arges .

Dati azi, 21 decembrie 2023
PRIMAR,
Viceprimar SER )AN LEONARD -TUSTINIAN 5
, /Z ’ o CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE
~ pentru. secretar general
- consilier juridic Simiongyici Mihai
Nr.340 din21.12.2023



Anexa la dispozitia nr. 340 din 21.12.2023- fisa post Bebeselea Gheorghe
Denumirea autoritatii sau institutiei publice ‘

Aprob
PRIMARIA COMUNEI VLADESTI |, judetul Arges
PRIMAR
Serban Leo -Justinian
| ¢ Compartimentul financiar contabil, impozite si taxe,achizitii publice si proiecte LE; A

FISA POSTULUI
Nr. ...7.... .BEBESELEA GHEORGHE

Informatii generale privind postul:
| 1. Denumirea postului referent de specialitate CLASA IT /SSD, grad profesional superior
,gradatia 5.
2. Nivelul postului: functionar public de executie
3. Scopul principal al postului : asigurarea activitdtii de impunere si inregistrare a debitelor din
cadrul compartimentului financiar contabil, impozite si taxe , achizitii publice si proiecte .
Conditii specifice pentru ocuparea postului®)
1. Studii de specialitate : Sturii Superioare de Scurta Durata (SSD ) in ramura de stiinte :
economice,administrative,ingineria transporturilor,juridice.
2. Perfectionari (specializari) - -
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) operare PC / nivel
ridicat
4. Limbi straine3) (necesitate si nivel*) de cunoastere) .....citit —englezd -cunostinte mimine de baza
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare ,comunicativitate, responsabilitate, dinamism,
exigenta,obiectivitate ,

- aptitudini de comunicare orali si scrisa

- comunicativitate, responsabilitate , initiativa ,Spirit practic

- profesionalism §i receptivitate , competenta in redactare

- gestionarea corecti si eficientd a resurselor financiare

-seriozitate si punctualitate in rezolvarea problemelor ,

- corectitudine, exigenta si obiectivitate in gestiunea valorilor

- previzionarea cerintele,posibile riscuri si consecintele acestora

-obiectivitate in aprecierea problemelor specifice domeniului propriu de activitate
6. Cerinte specifice’) delegari,disponibilitate pentru program prelungit si permanent ,dupa caz
l 7. Competenta manageriala ( calitati si aptitudini manageriale)

| Atributiile postului :

1) Gestioneaza, inscrie ,oprereazi modificari si tine evidenta la zi a stabilirii impozitelor si taxelor
locale in cadrul progarmului electronic al Sistemului Informatic Integrat GOTAX - Taxe si
Impozite Locale ,

2) Identificarea surselor de venituri, Identificarea cuantumului impozitelor si taxelor locale

3) Gestionarea datelor de identificare a contribuabililor (persoane fizice si juridice)

4) Gestionarea rolurilor pentru contribuabili (cu crearea rolului prin declaratiile fiscale)

5) Inregistrarea bazei de impozitare (terenuri si cladiri) pe fiecare categorie de bunuri conform
elementelor descriptive si a normelor legale in vigoare, in programul informatics GO Taxe

6) Intocmeste diferite situatii si rapoarte specifice obiectului de activitate si rapoarte ce stau la
baza unor analize pentru factorii de conducere(Contribuabilii care au platit integral, Lista

H/

1
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suprasolvirilor, Contribuabili scutiti, Lista nominala ramasite, Centralizator ramasite,
Centralizator solduri, etc) conform programului electronic gestionat
7) Inscrie 1n evidentd, debitele datorate de catre contribuabili reprezentind impozite, taxe, amenzi

etc

10) Inregistreaza procesele verbale de contraventie, a debitelor transmise spre urmdrire de cétre
alti emitenti de titluri de creanta si confirma primirea debitului, conform dispozitiilor legale in
vigoare;
11)Opereazd chitantele de platd a impozitelor si taxelor locale si amenzilor etc in programul
electronic.

12) . Efectueaza corespondenta repartizata referitoare la impunerea debitorilor, impozitele si taxe
locale in debit si elibereazid certificate de atestare fiscald pentru contribuabili persoane
juridice/fizice, dupd caz,

13.) Participd la efectuarea inspectiei fiscale conform procedurii aplicabile institutiei

14) Primeste si verificd conformitatea declaratiilor fiscale, corectitudinii si exactitatii indeplinirii
obligatiilor in legitura cu stabilirea obligatiilor fiscale de cétre contribuabil/platitor, respectirii
prevederilor legislatiei fiscale |,

15) verificarea sau stabilirea, dupa caz, a bazelor de impozitare si a situatiilor de fapt aferente,
stabilirea diferentelor de obligatii fiscale principale.

16 Respecti normele si instructiunile de protectie a muncii si masurile de aplicare a acestora si si

P.S.I. Asigurd pastrarea si arhivarea documentelor in functie de specificul acestora pe baza
nomanclatorului institutie

17 Asigura indeplinirea masurilor dispuse de organele de control financiar si de gestiune abilitate de
lege. in termenele fixate de acestea;

18 Asiguri sciderea creantelor fiscale inregistrate de debitorii declarati insolvabili din evidenta
curenti, cu respectarea procedurii legale
19 Gestioneazi si completeazi registrul de evidentd a mijloacelor de transport supuse

inmatriculirii/inregistrarii, conform protocolului de colaborare DRPCIV
20 -Inregistreazi si tine evidenta mijloacelor de transport care nu sunt supuse inmatricularii, ,in
registrul special infiintat in acest sens.Atribuie/retrage numere de inregistrare locala

21 Asigurd efectuarea corespondentei, in termen legal ,raspunde de modul de redactare i
corectitudine a actelor pe care le intocmeste, de solutionarea corespondentei cu Trezoreria
Campulung, Consiliul Judetean, Administratia finantelor publice Arges . Ministere si alte
institutii in legatura cu situatiile specifice impozitelor si taxelor locale .

22 Asigura si raspunde de confidentialitatea datelor si documentelor contabile organizeaza
circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor
contabile,

23 Respecta procedurile interne legate de desfasurarea activitatii si utilizarea aparaturii din dotare
(programe , utilizarea internetului etc.)conform Regulamentului de organizare internd (ROI) si
ROF

24 Respectd normele si instructiunile de protectie a muncii si masurile de aplicare a acestora

25 Se supune reglementarilor aplicabile functionarilor publici privind Codul Administrativ ,Codul
de Conduita si Regulamentul intern

26 Raspunde disciplinar ,civil sau penal ,pentru incalcarea dispozitiilor legale in vigoare si pentru
nerespectarea atributiilor de serviciu;
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27 Indeplineste si alte atributii incredintate de consiliul local sau de primar prin acte administrative
proprii;
II ALTE ATRIBUTII:
A) Atributii privind activitatea de achizitii publice

1) Asigura si efectueaza derularea procedurilor de achizitii directe de produse,servicii lucrari ,
conform prevederilor legale, prin intermediul SEAP /SICAP .

2) Este responsabil de respectarea pragurilor valorice la alegerea procedurii de atribuire a
contractelor de achizitie publica prin achizitii directe, prevazute de legislatia in domeniul achizitiilor
publice ,
3. Intocmeste notele Justificative aferente procedurilor de achizitii directe (valoarea estimata,
4 . Asiguri indeplinirea obligatiilor referitoare la transparenta si publicitatea procedurilor, astfel cum
sunt acestea reglementate in legislatia specifica;5
5. Asigura constituirea i pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;
6. .Intocmeste Programul anual al achizitiilor publice,opereaza modificari sau completiri ulterioare
cand situatia o impune, cu aprobarea conducitorului institutiei
7 . Asigurd publicarea in SEAP /SICAP a anunturilor de atribuire;
8. Intocmeste si transmite raportdrile anuale privind contractele atribuite,conform legislatiei in
vigoare
17. Gestioneaza sistemul de achizitii publice al institutiei ( user /paroli acces ,certificat di gital etc
B) .Atributii privind activitatea de resurse umane :
- Are acces la dosarele profesionale ale salariatilor primariei si este autorizat si opereze si s tine
evidenta la zi a Registrului general de evidenta a salariatilor in programul electronic REVISAL si
Portalul functiilor publice/ ANFP/ pentru functionarii publici.
C) Atributii privind sistemul informatic:
- Colaboreaza cu operatorul ARASOFTWARE GROUP privind supravegherea serverului

Sistemului informatic Integrat si semnalarea eventualelor disfunctionalititi .
D) Atributii delegate privind activitatea de urmirire si executiri silite:

-Intocmirea si comunicarea titlurile executorii, instiintarilor de plata, somatiilor, pentru
contribuabili , persoane fizice si juridice;
- aplicd proceduri de executare silitd in conformitate cu prevederuile Legii nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscala (actualizatd) si a altotr acte normative in domeniul executarii silite.

[1. Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire REFERENT DE SPECIALITATE

2. Clasa .IT /SSD

3. Gradul profesional’) Superior ,gradatia 5,

4. Vechimea in specialitate necesara : 7 ani

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de : Primar / coordonatorul compartimentului ,
| - superior pentru contribuabili /debitori

b) Relatii functionale: cu salariatii si functionarii din aparatul de specialitate al primarului
¢) Relatii de control: pentru contribuabili

d) Relatii de reprezentare: .........

2. Sfera relationala externa:
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a) cu autoritati si institutii publice: . in limita competentelor
b) cu organizatii internationale: -.........................
¢) cu persoane juridice private: in limita competentelor
3. Limite de competentas) :
face propuneri pentru eficientizarea activitatii de inregistrare a masei impozabile
| 4. Delegarea de atributii si competenta
- Pe perioada absentei atributiile postului privind asigurarea activititii de impunere si
inregistrare a debitelor sunt partial delegate inspectorului cu atributii in impozite si taxe
,conform atributiilor din fisa postului
Intocmit de”):
1. Numele si prenumele Simionovici Mi
2. Functia publicé : consilier juridic
3. Semnatura .......ccceeeevveevecveeencinnecrenee e e
4. Data intocmirii ~ 21.12.2023

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele Gheorghe
2. Semmnatura e nreenee e

3.Data .. ) A RS e




‘ JUDETUL ARGES
o PRIMARIA COMUNEI VLADESTI

S 4R ol
L VAZUT PRIMAR,

-7

o

ACORD

BEBESELEA GHEORGHE identificat prin
ﬂ »avand functia publici de executie de
EFERENT DE SPECIALITATE, Clasa I, grad profesional superior (cu atributii in

impunere impozite sit axe ), in cadrul compartimentului financiar contabil,impozite si taxe

din aparatul de specialitate al primarului comunei Vladesti, in conformitate cu prevederile

art. 518, alin(1) lit. a),b).si d) din Codul Administrativ declar pe propria
raspundere ca

SUNT DE ACORD

3)  Cu completarea fisei postului cu urmitoarele atributii prealuate de la
compartimentul achizitii publice ,dezvoltare locala si proiecte care s-a desfiintat in
urma reorganizarii institutiei prin aplicarea reducerii posturilor cu 10 % ca urmare
a aplicarii Legii nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea
sustenabilitatii financiare a Romaniei pe termen lung, respectiv:

_-derularea achizitiilor directe prin intermediul SICAP/SEAP prin aplicarea procedurii de
cumpdrare directd, conform prevederilor Legii nr. 98/2016

- Intocmirea Programului anual al achizitiilor directe si al achizitiilor publice PAAP
numirea in compartimentul redenumit de scompartiment financiar
contabil,impozite si taxe,achizitii publice si proiecte”, fara schimbarea denumirii
functiei publicd de executie de acelasi nivel de referent de specialitate ,Clasa IT
grad profesional superior , ca urmare a reorganizarii aparatului de specialitate al

primarului comunei Vladesti , judetul Arges .

Declar cd am mi-au fost comunicate atributiile functiei in exercitarea atributiilor de
serviciu care se modificd mai putin de 50 % si sunt de acord cu indeplinirea acestora
incepand cu data de 1 decembrie 2023 .

Data: Q_Q \\10?,{

functionar public de executie
Numele si prenumele \m\«w
Semnatura

JUDETUL ARGES



