JUDETUL ARGES
COMUNA VLADESTI
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 339/21.12.2023
Privind numirea in compartiment redenumit a functionarului public Ungureanu Marcela

Primarul comunei Vladesti , judetul Arges:
Lusnd in considerare observatiile din Portalul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici prin care se
soliciti emiterea actelor administrative individuale pentru validarea bazei de date privind evidenta
functiilor publice si functionarilor publici urmare modificarilor aduse prin reorganizarea unor
compartimente , aprobate prin HCL nr. 78/28.11.2023
Vizand raportul de specialitate nr. 7067 / 19.12.2023 intocmit de catre compartimentul juridic,resurse
umane si monitorizarea procedurilor administrative din cadrul primariei Vladesti privind numirea
functionarilor publici in compartimentele rezultate ca urmare a reorganizirii institutiei primariei
comunei Vlidesti,judetul Arges ,

Avand in vedere temeiurile juridice,respectiv :

Hotarérea nr 78 /28.11.2023 a Consiliului local al comunei Vladesti,judetul Arges,prin care s-a
aprobat reorganizarea structurii organizatorice a aparatului de specialitate al primarului comunei
Vladesti ,judetul Arges, ca urmare a aplicarii Legii nr. 296/2023 ;
-Prevederile art. 409.alin.(2) si art. 518 .alin.(1) lit. d) din OUG 57/2019 privind Codul
Administrativ ,cu modificarile si completdrile ulterioare,

In temeiul dispozitiilor art. 155,alin.(5) lit.e) ,art 196 alin.(1) lit b) si ale art. 240,alin(1) din
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ , emite urmatoarea

DISPOZITIE

Art.1.-Incepand cu data de 30 decembrie 2023 doamna Ungureanu Marcela identificata prin CNP
iﬂvﬁnd functia publicd de executie de Inspector, Clasa I, grad professional principal ,
la compartiment financiar contabil ,impozite si taxe, se numeste in aceiasi functie publicd de executie
de Inspector, Clasa I, grad profesional principal , in compartiment financiar contabil ,impozite
si taxe, achizitii publice si proiecte din aparatul de specialitate al primarului comunei Vladesti
Jjudetul Arges.
Art.2-Numirea in cadrul compartimentului previzut la art. 1 se efectueaza pe perioada nedeterminata
ca urmare a reorganizarii si redenumirii compartimentului financiar contabil impozite si taxe in
compartiment financiar contabil ,impozite si taxe, achizitii publice si proiecte,aprobatd prin
Hotarrea nr. 78 /28.11.2023 a Consiliului Jocal al comunei Vladesti,judetul Arges.
Art.3 . — In exercitarea raportului de serviciu functionarul public Ungureanu Marcela isi mentine
functia publicd cu salariul de bazd de 6988 lei/lund si va exercita atribuiile din fisa postului
.anexi la prezenta dispozitie.

Art. 4. Cu drept de contestatie in termen de 20 zile calendaristice de la comunicare la ordonatorul
principal de credite si la Tribunalul Arges potrivit prevederilor Legii nr. 554/2004 privind
contenciosul administrativ.

Art.5 .Secretarul general al comunei Vladesti va comunica prezenta dispozitie functionarului public
previzut la art. 1 ,Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si Institutiei Prefectului- judetul Arges .

Dati azi, 21 decembrie 2023

PRIMAR,
Viceprimar SERBAN LEONARD -JUSTINTAN
- I Ce CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE
(o

Nr.339 din 21.12.2023
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Denumirea autoritatii sau institutiei publice APROB

PRIMARIA COMUNEI VLADESTI ,JUDETUL ARGES PRIMAR
SERBAN LEONA JSTINIAN
| Compartimentul financiar contabil, impozite si taxe, , ’/ o

achizitii publice si proiecte
1

—

ISA POSTULUI
Nr #..../ UNGUREANU MARCELA

Informatii generale privind postul:
| 1. Denumirea postului : Inspector, Clasa I ,grad profesional principal ,
| 2. Nivelul postului: functie publicii de executie
| 3. Scopul principal al postului : punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative in
domeniul financiar contabil legate de angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale ,derularea proiectelor
de investitii ale institutiei ;
Conditii specifice pentru ocuparea postului’)
1. Studii de specialitate : studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungé duratd  absolvite cu diploma de licentd sau echivalentain domeniul stiintelor
economice .
2. Perfectionari (specializari) -
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) operare PC / Word si Excel/
nivel avansat
4. Limbi straine®) (necesitate si nivel*) de cunoastere) . engelza: citit ....
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare :
- capacitate de consiliere in domeniul specific activitatii
- comunicativitate, amabilitate , responsabilitate
- gestionarea corecti si eficientd a resurselor financiare
-gandire logica, perseverentd, capacitate de analizi si de sintezi
-seriozitate si punctualitate in rezolvarea problemelor ,previzionarea cerintelor ,posibile riscuri si
consecintele acestora
-spirit de observatie,atentie , profesionalism si receptivitate
-obiectivitate in aprecierea problemelor specifice domeniului propriu de activitate
6. Cerinte specifice’) delegari , disponibilitate pentru lucru in program prelungit, modalitatea de a
face fata unor situatii inedite
7. Competenta manageriala ( calitati si aptitudini manageriale) -

I. Atributiile postului privind

2 Intocmeste documentele de angajare .lichidare si ordonantare a cheltuielilor in calitate de
responsabil ALOP,  prin programul Forexebug privind monitorizarea cheltuielilor,
declaratiilor si raportarilor prevazute de lege pentru institutia primariei .

3 Calculeaza salariile ce se cuvin angajatilor si intocmeste statele de plati si ordinele de
plata electronic ale angajatilor / consilierilor locali ,in baza condicii de prezentd
/pontajului , prin programul special intocmit de ARASOFT in format electronic si
vireaza drepturile salariale in conturile angajatilor.

4 Intocmeste in format electronic si trasmite declaratiile 112 la ANAF (Trezoreria
Campulung )

5 Intocmeste si transmite la termen, raportarile lunare in portalul ANFP pentru salarizarea
functionarilor publici , intocmeste situatia drepturilor salariale ale personalului din
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cadrul institutiei  si raspunde de efectuarea rapoartelor privind publicitatea acestora
prin afisare pe pagina de internet si vizier, la termenele prevazute de lege

Intocmeste si transmite  la termen, in vederea monitorizarii de catre DGASPC ,
raportirile lunare si semenstriale N7 privind asistentii personali si indemnizatiile ce se
acorda persoanelor cu handicap grav ,

Este responsabil cu completarea si transmiterea formularului L 153 privind transmiterea
datelor privind  veniturile  salariale ale personalului din subordine.
in format electronic, in perioada 1-30 octombrie a fiecdrui an, in conformitate cu
Metodologia de transmitere a datelor aprobata prin Ordin al Ministrului muncii si
justitiei sociale.

Intocmeste electronic anexele pentru solicitarea platilor si justificarea acestora efectuate
pentru obiectivele de investitii  realizate cu finantare prin diferite  Programe
guvermanentale PNRR, Anghel Saligny , AFM etc.  si/ sau fonduri nerambursabile in
cadrul unor proiecte accesate de UAT in conditiile legii.

Utilizeaza platforma electronica Anghel Saligny. AFM etc. in vederea bunei functionari
si derularii contractelor de finantare aprobate de MDLPA si solutioneaza corespondenta ;

Intocmeste rapoarte de monitorizare privind serviciile publice ,protectia mediului si
colectarea deseurilor municipale cu transmiterea declaratiilor la AFM in termen
legal,conform legislatiei in vigoare , Intocmeste formularele privind evidenta concediilor
(Formular G )

si a salariilor(formular F) din dosarele profesionale ale functionarilor publici,.Elibereaza
adeverinte privind calitatea de salariat/asigurat etc. a personalului primariei

Intocmeste graficul cu planificarea concediilor de odihna si tine evidenta efectudrii
acestora ,

Intocmeste situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal/ lunar/trimestrial ;
Tine la zi evidenta mijloacelor fixe si a situatiilor privind ineventarierea bunurilor ce
apartin comunei.

Intocmeste si tine la zi registrul de mijloace fixe.

Intocmeste programul anual de inventariere al patrimoniului in format electronic .
Intocmeste lunar contul de executie a cheltuielilor bugetare s-1 transmite inspectorului
cu atributii in contabilitate ( contabilului) pentru verificare si semnare .

Sprijina activitatea inspectorului cu atributii in contabilitate ( contabilului ) privind
intocmirea darilor de seamd ,bugetului local si a altor situatii similare ;

Intocmeste rapoarte/ referatele de specialitate necesare  emiterii  dispozitiilor si
adoptarii proiectelor de hotaréri din domeniul de activitate ;

Intocmeste raporate, referate si orice ale propuneri privind activitatea firmei SC
EDILITARE VLADESTI SRL cu privire la adoptarea unor masuri in domeniul financiar
contabil ( bilant, proiect buget,etc ) si solutioneaza corespondenta cu firma.

Efectueaza corespondenta cu ministere si alte autoritati si institutii publice in vederea
derularii si implementrii proiectelor de investitii publice ale UAT comuna Vladesti,

judetul Arges,finantate prin diferite programme ( PNRR,ANGHEL SALIGNY , etc)
Sprijina activitatea privind gestionarea proiectelor de investitii derulate de primarie
Rispunde de realitatea si legalitatea documentelor financiar contabile pe care le
intocmeste in exercitarea atributiilor delegate cu respectarea legislatiei in vigoare,
Efectueaza lucrarile de corespondentd din domeniul de activitate si cele reparatizate de
conducerea institutiei .

Rispunde de modul de redactare i corectitudine a actelor pe care le intocmeste
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25 Indosariazd arhiva proprie pe teremene de pastrare,numeroteaza si semneaza filele din
dosare conform nomenclatorului institutiei si o predd persoanei responsabile cu arhiva
primariei. .

26 Raspunde administrativ ,disciplinar si civil sau penal ,pentru incalcarea dispozitiilor
legale in vigoare si pentru nerespectarea atributiilor si sarcinilor de serviciu .

9 Se supune reglementarilor aplicabile functionarilor publici prevazute in Codul

Administrativ si a altor reglementari legale specifice personalului din institutiile publice .

10. Respecta procedurile interne legate de utilizarea aparaturii din dotare (programe ,

utilizarea internetului etc.)a Regulamentului de organizare internd (ROI) si ROF .
11. Se preocupa in permanenta de cresterea gradului individual de profesionalism.
12 Respecta obiectivele generale ale Programului de dezvoltare a sistemului de control
intern managerial la nivelul Primdriei si pe cele stabilite la nivelul compartimentului ,identifica
riscurile inerente activititilor din compartiment si inteprinde actiuni care sd mentind riscurile in
limite acceptabile;
13.  Indeplineste si alte atributii incredintate de consiliul local sau de primar prin acte
administrative proprii ;
III. ALTE ATRIBUTII :

1. Este persoana responsabila cu implementare si acces la datele disponibile prin
Sistemul Informatic PATRIMVEN (serviciul PATRIMVEN) la nivelul institutiei
primariei Vladesti

2. Participa la desfisurarea examenelor de promovare / concururilor de recrutare ale
personalului din aparatul de specialitate al primarului(functionari publici sau personal
contractual)

3. Colaboreaza cu compartimentele functionale din cadrul primiriei in vederea
identificarii bunurilor urmaribile si sechestrarea lor, participarea la organizarea de
licitatii , valorificarea bunurilor, realizarea si distriburea sumelor realizate prin executare
silita,

4. Pe perioada absentei inspectorului cu atributii in contabilitate (contabilul) indeplineste
atributiile partial delegate pentru solutionarea activitatii curente ( ordine de plata
,corespondenti , etc),

5. FEfectueazi corespondenta electronicd cu ministerele si structurile aferente pentru
programele si proiectele in derulare ale institutiei,

6. Distribuie corespondenta primita pe adresa oficiala a  primariei
sprimarie@vladesti.cjarges.ro citre salariatii din compartimentele de specialitate carora
li se adreseazd pentru solutionarea acesteia.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: Inpector

2. Clasa: I

3. Gradul profesional: principal

4. Vechimea in specialitatea necesard: 5 ani

5. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:
- subordonat fati de: Primar
- superior pentru; -
b) Relatii functionale: colaboreaza cu personalul din cadrul institutiei primariei
¢) Relatii de control: -
d) Relatii de reprezentare-. In limita atributiilor postului
2. Sfera relationald externa:

.....
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Administratia Judeteani a Finantelor Publice Arges, instante de judecat si alte institutii
publice si ministere , in exercitarea atributiilor de serviciu.
b) cu organizatii mtematlonale -
¢) cu persoane juridice private: conform atributiilor postului
3. Limite de competen;a conform atributiilor de serviciu
- propune masuri de imbunétitire a activitdtilor din domeniul de activitate
-informeaza asupra realizarii sarcinilor primite in timpul programului de lucru.
4. Delegarea de atributii si competenga
- pe perioada absentei inspectorului cu atributii in contabilitate { contabil) gestioneaza
adresa oficiald a pr1mar1e1 primarie@vladesti.cjarges.ro si indeplineste atributitle  partial
delegate ale acestuia  in limita competentelor stabilite de conducatorul institutiei, i scopul
asigurarii functionaril activitatii curente a contabilitatii institutiel

[ntocmit de:
1. Numele si prenumele: Bebeselea Magdalena
2. Functia publicd de conducere SECRETAR L al comunei Vladesti
3. Semnatura ﬂ] /b ............. eeereeeens
| 4. Data intocmirii 21. 12. 2023

1. Numele si pren
2. Semnétura; ......



JUDETUL ARGES
PRIMARIA COMUNEI VLADESTI

. VAZUT PRIMAR,

)7

ACORD

Subsemnata ANU MARCELA identificatd prin
ﬂiﬁ\, avand functia publici de executie de
inspector,Clasa [, grad profesional principal (cu atributii in calcul stabilire salarii si ALOP

), In cadrul compartimentului financiar contabil,impozite si taxe din aparatul de specialitate al
primarului comunei Viidesti , in conformitate cu prevederile art. 518, alin(1) lit. a),b).si d)
din Codul Administrativ declar pe propria raspundere ci

SUNT DE ACORD

1) Cu completarea fisei postului cu urmatoarele atributii prealuate de la
compartimentul achizitii publice ,dezvoltare locali si proiecte care s-a desfiintat in
urma reorganizarii institutiei prin aplicarea reducerii posturilor cu 10 % ca urmare
a aplicarii Legii nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea
sustenabilitatii financiare a Romaniei pe termen lung, respectiv:

- solutionarea corespondentei cu ministere si alte autoritati si institutii publice in
vederea derularii si implementirii proiectelor de investitii publice ale UAT comuna
Vladesti, judetul Arges .

-numirea in compartimentul redenumit de scompartiment financiar contabil,impozite si
taxe,achizitii publice si proiecte”, firi schimbarea denumirii functiei publici de executie
de acelasi nivel de inspector,Clasa I, grad profesional principal , ca urmare a
reorganizarii aparatului de specialitate al primarului comunei Vladesti , judetul Arges .

Declar ca am mi-au fost comunicate atributiile functiei in exercitarea atributiilor de

serviciu care se modifics mai putin de 50 % si sunt de acord cu indeplinirea acestora
incepand cu data de 3D decembrie 2023

Data: 20. /2. Lo23

functionar public de executie

Numele si prenumele YCURENY rMAR cE& .5

o _




