JUDETUL ARGES
COMUNA VLADESTI
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 338 /21.12.2023
Privind numirea in compartiment redenumit a functionarului public Nicoari Nicoleta

Primarul comunei Vlidesti, judetul Arges;
Luand in considerare observatiile din Portalul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici prin care se
solicita emiterea actelor administrative individuale pentru validarea bazei de date privind evidenta
functiilor publice si functionarilor publici urmare modificarilor aduse prin reorganizarea unor
compartimente , aprobate prin HCL nr. 78/28.11.2023 ,
Vizand raportul de specialitate nr. 7067 /19.12.2023 intocmit de catre compartimentul juridic,resurse
umane si monitorizarea procedurilor administrative din cadrul primariei Vladesti privind numirea
functionarilor publici in compartimentele rezultate ca urmare a reorganizarii institutiei primariei
comunei Vladesti,judetul Arges ,

Avand in vedere temeiurile juridice,respectiv :

_Hotardrea nr 78 /28.11.2023 a Consiliului local al comunei Vladesti,judetul Arges,prin care s-a
aprobat reorganizarea structurii organizatorice a aparatului de specialitate al primarului comunei
Vladesti ,judetul Arges, ca urmare a aplicarii Legii nr. 296/2023 ;
Prevederile art. 409,alin.(2) si art. 518 alin(1) lit. d) din OUG 57/2019 privind Codul
Administrativ ,cu modificarile si completarile ulterioare,

In temeiul dispozitiilor art. 155,alin.(5) lit.e) ,art 196 alin.(1) lit b) si ale art. 240,alin(1) din
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ , emite urmatoarea

DISPOZITIE

Art.1.-Incepand cu data de 30 decembrie 2023 doamna Nicoari Nicoleta identificatd prin CNP
vand functia publica de executie de Inspector, Clasal, grad profesional superior, la
compartiment financiar contabil ,impozite si taxe, se numeste in aceiasi functie publicd de executie de
Inspector, Clasa I, grad profesional superior, in compartiment financiar contabil ,impozite si
taxe, achizitii publice si proiecte din aparatul de specialitate al primarului comunei Vladesti ,judetul
Arges.
Art.2-Numirea in cadrul compartimentului prevdzut la art. 1 se efectueaza pe perioada nedeterminatd
.caurmare a reorganizarii si redenumirii compartimentului financiar contabil impozite si taxe in
compartiment financiar contabil ,impozite si taxe, achizitii publice si proiecte,aprobatd prin
Hotarrea nr. 78 /28.11.2023 a Consiliului local al comunei Vladesti,judetul Arges.
Art.3 . — In exercitarea raportului de serviciu functionarul public Nicoard Nicoleta isi mentine
functia publicd cu salariul de bazi de 7160 lei/luna si va exercita atributiile din fisa postului
,anexi la prezenta dispozitie.

Art. 4. Cu drept de contestatie in termen de 20 zile calendaristice de la comunicare la ordonatorul
principal de credite si la Tribunalul Arges potrivit prevederilor Legii nr. 554/2004 privind
contenciosul administrativ.

Art.5 .Secretarul general al comunei Vladesti va comunica prezenta dispozitie functionarului public
prevazut la art. 1 ,Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si Institutiei Prefectului- judetul Arges .
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Anexa la Dispozitia nr. 338/21.12.2023  Fisa postului Nicoara Nicoleta

Denumirea autoritatii sau institutiei publice APROB
PRIMARIA COMUNEI VLADESTI, JUDETUL ARGES PRIMAR

Compartimentul financiar contabil, impozite si taxe,achizitii publice si proiecte

3 FISA POSTULUI
Nr..>2.. / NICOARA NICOLETA

Informatii generale privind postul:

1. Denumirea postului Inspector ,Clasa I ,grad profesional superior , gradatia 5

2. Nivelul postului: functionar public de executie

3. Scopul principal al postului : asigurarea activitatii de colectare si incasare a impozitelor si
taxelor din cadrul compartimentului financiar contabil ,impozite si taxe .

Conditii specifice pentru ocuparea postuluiz)

1. Studii de specialitate : studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
uperioare de lungi durata absolvite cu diplomé de licentd sau echivalenta in specialitatea
studiilor economice sau administrative,

2. Perfectionari (specializari) -

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) operare PC / nivel
mediu

4. Limbi straine °) (necesitate si nivel 6) de cunoastere) ...-..

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare :

- asumarea responsabilitatii

-corectitudine, exigenta si obiectivitate in gestiunea valorilor

-seriozitate si punctualitate in rezolvarea problemelor

- profesionalism , receptivitate si comunicativitate,

- profil moral corespunzator functiei.

- capacitatea de imbunatatire a performantelor profesionale si a perfectionrii continue in vederea
dezvoltirii profesionale individuale

6. Cerinte specifice’) delegari,disponibilitate pentru deplasare in teren ,competente si
responsabilitate in gestionarea valorilor banesti , atitudine concilianti ,modalitatea de a face fata
unor situatii inedite. previzionarea posibilelor riscuri si consecintele acestora,

| 7. Competenta manageriala ( calitati si aptitudini manageriale) -

I Atributiile postului : Inspector cu atributii in incasarea impozitelor si taxelor

W

1. Raspunde de colectarea impozitelor si taxelor locale,incaseaza impozitele si taxele locale ,a
debitelelor restante/ accesorii si orice alte debite inregistrate in programul electronic prin
emiterea chitantelor conform legii,asumandu-si raspunderea pentru datele inscrise si
gestionarea banilor incasati;

2. Raspunde de calculul si acordarea de Facilitdi fiscale stabilite prin efectul legii sau aprobate
de citre autorititile deliberative;

3. Intocmeste documentele de predare a sumelor incasate ,respectiv foile de varsamant in

programul electronic pe baza incasérilor efectuate pe care le depune la Trezoreria Statului

Raspunde de integritatea valorilor , de pastrarea banilor pentru evitarea sustragerii acestora,

Intocmeste boderoul incasarilor zilnice pe baza chitantelor emise;

Respecta regula incasarilor si a regmului de casa;

Tine evidenta si completeazi registrul de casd cu respectarea normelor in vigoare
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Anex3 la Dispozitia nr. 338/21.12.2023  Fisa postului Nicoard Nicoleta
Tine evienta si gestiunea carnetelor chitantier si raspunde de utilizarea si pastrarea acestora
in conditii de siguranta si cu

Depune incasarile la safrsitul fiecarei saptamani sau ori de cate ori se depaseste plafonul legal.
Asigura si raspunde de pistrarea in siguranta a valorilor materiale;

Ridica sume in numerar de la Banca si asigura siguranta acestora impreuna cu delegatul
primariei ;

Efectueaza plati prin caseria primariei ( ajutoare ,stimulente etc.)

Pastreaza documentele justificative pentru platile efectuate la Trezoreria Campulung,
Face confruntul cu operatorul de rol( referent de specialitate ) pentru incasarile si platile
efectuate;

Asigura constituirea dosarelor fiscale ale contribuabililor impreuna cu referentul de
specialitate din compartiment ;

Solutioneaza corespondenta din domeniul de activitate , elibereaza certificatele fiscale pentru
persoanele fizice si juridice ;

Verifica si tine evidenta extraselelor de cont primite privind operatiunile efectuate in
incasarea impozitelor si taxelor ,

Face propuneri so colaboreazi cu persoana desemnata pentru  inregistrarea corecta a
bunurilor impozabile in matricola pentru cladiri ,terenuri ,,mijloace de transport , in
vederea impunerii acestora conform prevederilor legale ,
fntocmeste rapoarte de specialitate §i colaboreaza cu celelalte servicii in vederea elaborarii
proiectelor de dispozitii ale primarului si de hotaréri ale Consiliului Local specifice activitatii
in domeniul impozitelor si taxelor ;

Asigura pastrarea si arhivarea documentelor in functie de specificul acestora pe baza
nomanclatorului institutiei
intocmeste diferite situaii si rapoarte specifice obiectului de activitate

Asigura indeplinirea masurilor dispuse de organele de control financiar si de gestiune abilitate
de lege, in termenele fixate de acestea;
Asiguri efectuarea corespondentei, in termen legal ,rispunde de modul de redactare si
corectitudine a actelor pe care le intocmeste, de solutionarea corespondentei cu Trezoreria
Campulung, Consiliul Judetean, Administratia finantelor publice Arges . Ministere si alte
institutii in legaturd cu situatiile specifice impozitelor si taxelor locale .

Asigura si rispunde de confidentialitatea datelor i documentelor contabile organizeaza
circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor
contabile,

Respecta procedurile interne legate de desfasurarea activitatii si utilizarea aparaturii din dotare
(programe , utilizarea internetului etc.)a Regulamentului de organizare internd (ROT) si ROF
.Se preocupa in permanenta de cresterea gradului individual de profesionalism.

Respecta obiectivele generale ale Programului de dezvoltare a sistemului de control intern
managerial SCIM 1a nivelul Primdriei si pe cele stabilite la nivelul compartimentului
. Respectd normele si instructiunile de protectie a muncii si masurile de aplicare a acestora
Se supune reglementarilor aplicabile functionarilor publici privind Codul Administrativ
,Codul de Conduita si Regulamentul intern

Rispunde disciplinar ,civil sau penal ,pentru incalcarea dispozitiilor legale in vigoare si
pentru nerespectarea atributiilor de serviciu;

Indeplineste si alte atributii incredintate de consiliul local sau de primar prin acte
administrative proprii;

II. ALTE ATRIBUTII

a) Indeplineste atributiile ce-i revin in calitate de gestionar al primoniului institutiei primariei




Anexa la Dispozitia nr. 338/21.12.2023  Fisa postului Nicoard Nicoleta
b) Este responsabil cu efectuarea inspectiei fiscale pentru contribuabilii persoane fizice si
juridice conform Programului anual aprobat de primarul comunei
¢) Urmdreste sStingerea prin executare silitsi a creantelor fiscale locale
d) Indruma activitatea de executare siliti in conformitate cu prevederuile Legii nr. 207/2015
privind Codul de proceduri fiscali (actualizat) si a altotr acte normative in domeniul executarii
silite, in cazul persoanelor fizice si juridice,
€) Urmdreste evitarea termenului de prescriptie a proceselor verbale de contraventie
t) Sprijina acttivitatea de verificare privind declararea starii de insolvabilitate in termenul
prevazut de lege sia proceselor -verbale de insolvabilitate. in conditiile legii
g) indeplineste atributii partial preluate corespunzator functiei de referent de specialitate pe
perioada absentei titularului postului (concediu medical/odihna),in ceea ce priveste
- inregistrarea  mijloacelor auto,
- inregistrarea si evidenta proceselor verbale de contraventie ( amenzilor)
- verificarea legalitatii si conformitaii declaratiilor fiscale si a indeplinirii obligatiilor de citre
contribuabili;
- Colaborarea cu functionarul desemnat cu atributii privind completarea, tinerea la zi si
centralizarea datelor in registrul agricol si de urbanism pentru corecta inregistrare a masei
impozabile ;
- efectuarea lucrarilor de corespondenti cu incadrarea in termenul legal de rispuns.
1. Denumire: Inpector
2. Clasa: 1
3. Gradul profesional: superior ,
4. Vechimea in specialitatea necesard: 7 ani
5. Sfera relational a titularului postului
1. Sfera relationala interni:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de: Primar
- superior pentru:
b) Relatii functionale: colaboreazi cu personalul din cadrul institutiei primariei
¢) Relatii de control: - fati de contribuabili persoane fizice si juridice
d) Relatii de reprezentare: -
2. Sfera relationald externa:
a) cu autoritati si institufii publice: Trezoreria Statului .Consiliul Judetean Judetean
Arges, ANAF- Administratia Judeteand a Finantelor Publice Arges, si alte institutii
publice.in exercitarea atributiilor de serviciu.
b) cu organizatii internationale: -
¢) cu persoane juridice private: -
3. Limite de competentd: conform atributiilor din fisa postului
- propune masuri de imbunétitire a activititilor din domeniul de activitate
-informeaza asupra gradului de incasare si dificultatile intimpinate
4. Delegarea de atributii si competenta: -
- pentru asigurarea activitatii in domaniul colectarii impozitelor si taxelor locale
Intocmit de:
1. Numele si prenumele: BEBESELEA MAGDALENA
2. Functia publici SECRETAR GENE
3. Semnatura: ............ocooeveveennnnn..
4. Data intocmirii: 21.12.2023
Luat la cunostinta de cétre ocupgitul postului
1. Numele si prenumele: NIC A

2. Semna fora . 3
3. bd&a . . ...
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ACORD

ARA NICOLETA identificatd prin
,avand functia publici de executie de
inspector,Clasa I, grad profesional superior (cu atributii de incasare a impozitelor si taxelor
locale ), in cadrul compartimentului financiar contabil,impozite si taxe din aparatul de
specialitate al primarului comunei Vlidesti , in conformitate cu prevederile art. 518, alin(1)
lit. a),b).si d) din Codul Administrativ declar pe propria raspundere ci

SUNT DE ACORD

Cu actualizarea si completarea fisei postului cu atributiile stabilite in urma
reorganizarii institutiei prin aplicarea reducerii posturilor cu 10 % ca urmare a
aplicarii Legii nr. 296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea
sustenabilitatii financiare a Romaniei pe termen lung,

-numirea in compartimentul redenumit de ,,compartiment Jfinanciar contabil,impozite si
taxe,achizitii publice si proiecte”, fari schimbarea denumirii functiei publica de executie
de acelasi nivel de inspector,Clasa I, grad profesional superior , ca urmare a
reorganizarii aparatului de specialitate al primarului comunei Vladesti , judetul Arges .

Declar cd am mi-au fost comunicate atributiile functiei in exercitarea atributiilor de

serviciu care se modificd mai putin de 50 % si sunt de acord cu indeplinirea acestora
incepand cu data de 30 decembrie 2023

Data:J?‘ ‘2 ?1023

p—

functionar public de executie
Numele si prenumele
Semnatura




