JUDETUL ARGES
COMUNA VLADESTI
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 337/21.12.2023
Privind numirea in compartiment redenumit a functionarului public Bidoiu Tania — Carmen

Primarul comunei VIidesti , judetul Arges:
Luénd in considerare observatiile din Portalul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici prin care se
solicita emiterea actelor administrative individuale pentru validarea bazei de date privind evidenta
functiilor publice si functionarilor publici urmare modificarilor aduse prin reorganizarea unor
compartimente , aprobate prin HCL nr. 78/28.11 2023
Vizand raportul de specialitate nr. 7067 /19.12.2023 intocmit de catre compartimentul juridic,resurse
umane si monitorizarea procedurilor administrative din cadrul primariei  Vladesti privind numirea
functionarilor publici in compartimentele rezultate ca urmare a reorganizarii institutiei primériei
comunei Vladesti,judetul Arges ,

Avind in vedere temeiurile juridice,respectiv :

Hotardrea nr 78 /28.11.2023 a Consiliului local al comunei Vladesti,judetul Arges,prin care s-a
aprobat reorganizarea structurii organizatorice a aparatului de specialitate al primarului comunei
Vlidesti ,judetul Arges, ca urmare a aplicarii Legii nr. 296/2023 ;
_Prevederile art. 409,alin.(2) si art. 518 .alin.(1) lit. d) din QUG 57/2019 privind Codul
Administrativ ,cu modificarile si completarile ulterioare,

In temeiul dispozitiilor art. 155,alin.(5) lit.) ,art 196 alin.(1) lit b) si ale art. 240,alin(1) din
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ.
emite urmatoarea

DISPOZITIE

Art.1.-Incepand cu data de 30 decembrie 2023 doamna Bidoiu Tania —-Carmen ,CNP

— , avand functia publica de executie de Inspector, Clasa I, grad profesional superior, la
compartiment financiar contabil ,impozite si taxe, se numeste in aceiasi functie publicd de executie de
Inspector, Clasa I, grad profesional superior, , in compartiment financiar contabil ,impozite si
taxe, achizitii publice si proiecte din aparatul de specialitate al primarului comunei Vladesti ,judetul
Arges.

Art.2-Numirea in cadrul compartimentului prevazut la art. 1 se efectueaza pe perioada nedeterminata
,ca urmare a reorganizarii si redenumirii compartimentului financiar contabil impozite si taxe 1n
compartiment financiar contabil ,impozite si taxe, achizitii publice si proiecte,aprobata prin
Hotardrea nr. 78 /28.11.2023 a Consiliului local al comunei Vladesti,judetul Arges.

Art.3 . — In exercitarea raportului de serviciu functionarul public Bidoiu Tania ~Carmen, isi
mentine functia publica cu salariul de bazi de 7160 lei/luna si va exercita atributiile din fisa
postului ,anexa la prezenta dispozitie.

Art. 4. Cu drept de contestatie in termen de 20 zile calendaristice de la comunicare la ordonatorul
principal de credite i la Tribunalul Arges potrivit prevederilor Legii nr. 554/2004 privind
contenciosul administrativ.

Art.5 .Secretarul general al comunei Vladesti va comunica prezenta dispozitie functionarului public
prevazut la art. 1 ,Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si Institutiei Prefectului- judeful Arges .

Datii azi, 21 decembrie 2023
PRIMAR

Viceprimar/$ AN LEONARD -TUSTINIAN
‘ 4 ; CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE
=
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Denumirea autoritatii sau institutiei publice APROB
PRIMAR
PRIMARIA COMUNEI VLADESTI ,judetul Arges SERBAN LEONARD JUSTINIAN
| Compartimentul financiar-contabil, impozite si taxe, 7

achizitii publice si proiecte
L

FISA POSTULUI
Nr5 / BADOIU TANIA -CARMEN

Informatii generale privind postul:

1. Denumirea postului : Inspector ,Clasa L,grad profesional superior

2. Nivelul postului: functionar public de executie .
| 3. Scopul principal al postului : asigurarea functionarii si organizarii contabilitatii institutiei primériei ,
gestionarea fondurilor publice sia patrimoniului comunei VIdesti , cu respectarea normelor,
principiilor si regulilor bugetare in vigoare.
Conditii specifice pentru ocuparea postului*
| 1. Studii de specialitate : — studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durati absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentain ramura de stiinte
economice

2. Perfectionari (specializari) -

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel*) operare PC/ nivel avansat

4. Limbi striine~5) (necesitate si nivel de cunoastere~6) :engelza citit .

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare :
- aptitudinea de a desfasura activitati complexe, corectitudine, exigenta si obiectivitate in gestiunea
bunurilor publice ,
- seriozitate si punctualitate in rezolvarea problemelor, informat si flexibil,
- profesionalism ,comunicativitate, i receptivitate,
- capacitatea de indrumare,competenta in redactare, abilitati in utilizarea calculatoarelor si a altor
echipamente informatice, pastrarea confidentialitatii, respectul fata de lege, corectitudine si loialitate fata
de interesele institutiei, conduita in timpul serviciului.
-abilitatea de imbunititire a performantelor profesionale si a perfectiondrii continue in vederea
dezvoltirii profesionale individuale,

6. Cerinte specifice’)|:

-delegari,disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii si permanentd , dupd caz,
resurselor,modalitatea de a face fati unor situatii inedite ,capacitatea de a lucra sub presiune, in conditii
de stres, pentru respectarea termenelor lucrarilor,

7. Competenta manageriala ( calitati si aptitudini manageriale) —

ATRIBUTIILE SI RASPUNDERILE POSTULUI :
I Atributiile specifice postului_de inspector ( cu atributii in contabilitate - contabil )
1. Asigura si rispunde de buni organizare si desfasurare a activititii financiar contabile,de gestionare a
fondurilor publice si a patrimoniului in conformitate cu prevederile legale .
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2. Intocmeste lucririle privind elaborarea bugetului atét in faza de proiect cat si in faza definitiva; pe
baza fundamentirii indicatorilor financiari sia veniturilor proprii,
3 Stabileste dimensionarea cheltuielilor aprobate de administratia locala si centrald in functie de nivelul
veniturilor proprii din incasarea impozitelor si taxelor locale si a sumelor repartixzate conform legislatiei
in vigoare ;
4. Introduce bugetul local general consolidat ( bugetul din venituri proprii si subventii, bugetul din
fondul de rulment, bugetul pe fonduri europene/alte surse de finantare ) aprobate de consiliul local, in
programul informatic de contabilitate si aigura publicitatea acestuia prin publicare pe adresa oficiala a
MDRAP si pagina de internet a primariei .Este persoand desemnata cu acces in Portalul FOREXEBUG al.
Ministerului Finantelor.
5. Efectueaza cronologic si sistematic operatiunile contabile privind masurarea, evaluarea, cunosterea,
gestiunea si controlul activelor,datoriilor si capitalurilor proprii,urméreste executia cheltuielilor prevazute
in bugetul local cét si din fonduri extrabugetare si modul de realizare al acestora, cu incadrarea in
fondurile prevazute si aprobate in bugetul local de venituri si cheltuieli,
6.Verifica si analizeazi necesitatea si oportunitatea propunerilor de rectificare a bugetului propriu al
comunei care se supun , spre aprobare ,consiliului local si intocmeste referatele de specialitate necesare
emiterii dispozitiilor si adoptarii proiectelor de hotérari din domeniul de activitate ;
7. Intocmeste documentele de plati cétre organele bancare si urmdreste primirea la timp a extraselor de
cont si verificd documentele insotitoare;

8. Intocmeste raportul privind contul anual de executie a bugetului de venituri si cheltuieli ,bilantul
contabil ,darile de seamd si celorlalte documente de raportare financiard ,la termenele prevazute, cu
respectarea principiilor si regulilor financiar contabile.

9 .Colaboreazi cu compartimentele functionale din cadrul primariei in vederea stabilirii cheltuielilor
necesare pe capitolele bugetului local .

10 Organizeaza inventarierea patrimoniului la termenele legale si raspunde de inregistarea corecta in
evidentele contabile a rezultatului inventarierii .
11.Tine evidenta pe conturi analitice a investitiilor si urmareste platile si incasarile pentru acestea si
verifici permanent inregistrarea veniturilor si cheltuielilor pe structura clasificatiei bugetare ,reflectarea
operatiunilor financiar contabile in bilant si contul anual de executie, cu respecctarea normelor si
reglementarilor legale.

12. Raspunde de legalitatea si realitatea platilor efectuate pentru toate contractele de achizitie publica
,verificd si rispunde de indeplinirea conditiilor legale pentru efectuarea platilor, existenta
documentelor justificative, cu incadrarea in fondurile existente aprobate in buget.

13. Raspunde de legalitatea si realitatea platilor efectuate pentru obiectivele de investitii realizate cu
finantare prin diferite Programe guvermanentale PNRR, Anghel Saligny , AFM etc.  si/ sau fonduri
nerambursabile in cadrul unor proiecte accesate de UAT in conditiile legii.

14. Verifica Raspunde de ordonantarea cheltuielilor ,rezervarea ceditelor prin angajament bugetar la
nivelul cheltuielilor ce urmeazi a fi suportate de intitutie, de legalitatea platilor efectuate din fondurile
publice .

15 .Gestioneazi programul contabil electronic prin care se asigurd utilizarea informatica de prelucrare
automati a datelor contabile ( programul DAVA) furnizate de operatorul ARA SOFTWARE GROUP
prin  intocmirea registrelor contabile (Registrul jurnal,Cartea mare,Registrul inventar ),precum si
obtinerea situatiilor de raportare si evidentd ( note contabile,balanta de verificare, situatii financiare,
bilantul contabil,etc.) si asigurd editarea si arhivarea acestora , potrivit nomenclatorului arhivistic al
institutiei ;
16. Intocmeste si tine la zi registrul mijloacelor fixe registrul cheltuielilor si ordinelor de platd

,urmireste efectuarea cheltuielilor cu incadrarea in fondurile disponibile conform prevederilor legale.

17. Angajeaza institutia ,aldturi de primar, in orice actiune patrimoniali.

18. Asigura si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea documentelor contabile si tine
evidenta la zi , in format electronic , a acestora.

19.Verifica existenta de justificari .detalieri, situatii de platd, si ridspunde de desfisurarea in mod
eficient a activitatii financiar contabile . /
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20.Verifica modul de intocmire a statelor de plati si a documentelor de raportate , angajare ,lichidare
si ordonantare la plata (ALOP).

21.Supravegheaza si asigurd monitorizarea lunard a cheltuielilor de personal pentru autoritati publice,
invatdmant, asistentd sociald, cimine culturale;

22. Raspunde de efectuarea platii cheltuielilor bugetare cu ordine de plati si CEC-uri de ridicare de
numerar prin Trezorerie; urmdreste documentele justificative de cheltuieli sub aspectul formei,
continutului si legalitatii operatiunilor

23. Verificd corecta inregistrare a rezultatelor inventarierii bunurilor din administratia primariei;

24. Verificd evidenta registrului de casa si evidenta veniturilor incasate;

25 . Verificd corectitudinea activitatii de impunere §i constatare a obligatiilor fiscale ale persoanelor
fizice si juridice,precum si activitatea de executare silitd

26. Asigurd si rdspunde de efectuarea corespondentei, in termen legal ,rispunde de modul de
redactare si corectitudine a actelor pe care le intocmeste, de solutionarea corespondentei cu Trezoreria
Campulung, Consiliul Judetean Arges, Administratia Finantelor Publice Arges, Ministere si alte
institutii in legaturd cu situatiile financiar contabile,precum si cu solutionarea corespondentei repartizate
spre solutionare , de conducatorul instituitiei .

27. Raspunde de confidentialitatea datelor si documentelor contabile intocmite, organizeaza circulatia,
pastrarea si arhivarea documentelor justificative care stau la baza activitatii financiar contabile ,
28. Raspunde disciplinar ,civil sau penal ,pentru incalcarea dispozitiilor legale in vigoare si pentru
nerespectarea atributiilor de serviciu;
29. Respecta procedurile interne legate de utilizarea aparaturii din dotare (programe , utilizarea
internetului etc.)a Regulamentului de organizare internd (ROI) si ROF .
30.Se preocupa in permanenta de cresterea gradului individual de profesionalism.
31 Respecta obiectivele generale ale Programului de dezvoltare a sistemului de control intern
managerial la nivelul Primariei si pe cele stabilite la nivelul compartimentului juridic
32. Respectd normele si instructiunile de protectie a muncii si masurile de aplicare a acestora
33.Se supune reglementarilor aplicabile functionarilor publici privind Codul Administrativ ,Codul de
Conduita si Regulamentul intern
34.Coordoneazi activitatea compartimentului financiar contabil,impozite si taxe , achizitii publice si
proiecte din cadrul aparatului de specialitate si face propuneri pentru eficientizarea activitatii
compartimentului
35. Indeplineste si alte atributii incredintate de primar sau de consiliul local prin acte

administrative proprii
II._Atributii_delegate’ :

1) Pentru realizarea unor lucrari urgente poate delega efectuarea unor lucrari de corespondenta,
gestionarea patrimoniului  altor functionari din cadrul compartimentului , in limita responsabilitatii
postului

2) Pe perioada absentei atributiile specifice functiei sunt partial delegate personalului din
compartiment pentru asigurarea desfasurarii activititii contabilitatii primariei ,in limita competentelor
stabilite de conducatorul institutiei prin fisele posturilor corespunzitor pregatirii profesionale si a
atributiilor, cu respectarea legislatiei in vigoare.

II1. Alte atributii _:

a) Indeplineste atributiile ce-i revin in calitate de persoand desemnati si exercite controlul
financiar preventiv propriu (viza CFP) asupra operatiunilor care afecteazi fondurile publice si
patrimoniul public al comunei Vlidesti.

b) Indeplineste atributiile ce-i revin in calitate de persoand desemnatd pentru acordarea asistentei
privind completarea si /sau depunerea si transmiterea declaratiei unice din cadrul organului fiscal
conform colaborarii incheiate cu ANAF .

¢) Indeplineste atributiile ce-i revin in monitorizarea si punerea in aplicare a 0.S.G.G. nr.
600/2018 pentru aprobarea  Codului controlului intern/managerial al entititilor publice, elaborarea
procedurilor opetarionale (PO) , stabilirea obiectivelor generale si spegifice ,a criteriilor de performanti
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pentru compartimentul financiar contabil ,impozite si taxe , in concordantd cu misiunea entititii ,pe
care le comunica personalului din cadrul compartimentului .
d) Asigura gestionarea si distribuirea corespondentei primita pe adresa oficiala de mail
primarie@vladesti.cjarges.ro.
e) Publica pe pagina de internet a primariei / Monitorul Oficial local, informatiile de interes public
din domneniul de activitate.
f) Pe perioada in care functionarul public cu atributii in domeniul financiar contabil , din cadrul
compartimentului se afld in concediu este abilitat si exercite atributiile postului partial delegate
pentru asigurarea desfisurdrii activititii contabilitatii, cu respectarea legislatiei in vigoare si a

1wyt

salarii,raportari, plati, OP-uri, etc)
g ) In situatii speciale (scrutinuri electorale), precum si in situatii de urgentd sau calamitati,

indiferent de sarcinile specifice ale postului pe care il ocupi, va colabora nemijlocit la realizarea tuturor
activitatilor care sunt generate de astfel de situatii.
Identificarea functiei publice corespunzitoare postului:
| 1. Denumire: Inspector
2Clasa I
3.Gradul profesional superior
4. Vechimea in specialitate necesard :7 ani
Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna: cu toate compartimentele /salariatii primariei
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de :primar
- superior pentru -
b) Relatii functionale: cu salariatii si functionarii din aparatul de specialitate al primarului
c) Relatii de control: pentru contractanti in limitele prevazute in contractele de achizitie publici .
d) Relatii de reprezentare: - in relatiile cu contractantii , in limite de competenta conform delegatiei
primite
| a) cu autoritati si institutii publice: Trezoreria Campulung ,Administratia Financiara Institutuia
Prefectului,Consiliul Judetean, si celelalte institutii deconcentrate ale ministerelor in exercitarea
atributiilor in domeniul contabil

b) cu organizatii internationale: -.........................

¢) cu persoane juridice private: in linita competentelor stabilite in fisa postului

3. Limite de competenta®) : Semneaza lucrarile si documentele intocmite in cadrul compartimentului
financiar contabil, impozite si taxe potrivit atributiilor de serviciu ce ii revin , precum si celor delegate
de cétre seful ierarhic.

| 4. Delegarea de atributii si competenta :

In absenta titularului postului, pentru asigurarea desfasurarii activitatii contabilitatii primariei atributiile
vor fi preluate de inspectorul cu atributii financiar- contabile din cadrul compartimentului ,atributii
partial delegate ,in limita competentelor stabilite de conducatorul institutiei , cu respectarea legislatiei in
vigoare.
Intocmit de :
1. Numele si prenumele Bebeselea Magdalena
2. Functia publica de conducere : secretar al comung{ V,
3. SemNatura ......cccoceveeveenierenrnieereseiee e eeerenes
4. Data intocmirii21 decembrie 2023 .
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele Bidoiu Tania- CArme
2. Inspector ,Clasa I ,grad profesional superior
3. SEMNALULA ..cvneseeeispeerererreryrreseereneererenesenesesees

4.Data .. f Ll 0 8OG30
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sApoiu TaNIA —CARMEN NI

,avand functia publica de executie de
inspector,Clasa I, grad profesional superior (cu atribuii de contabil siviza CFP ), 1n
cadrul compartimentului financiar contabil,impozite si taxe din aparatul de specialitate al

primarului comunei Vladesti , in conformitate cu prevederile art. 518, alin(1) lit. a),b).si d)
din Codul Administrativ declar pe propria raspundere cd

SUNT DE ACORD
Cu completarea fisei postului cu urmatoarele atributii prealuate de la
compartimentul achizitii publice ,dezvoltare locald si proiecte care s-a desfiintat in
urma reorganizarii institutiei prin aplicarea reducerii posturilor cu 10 % ca urmare
a aplicarii Legii nr. 296/2023 privind unele mésuri fiscal-bugetare pentru asigurarea
sustenabilitatii financiare a Romaniei pe termen lung, respectiv:

-preluarea dosarelor proiectelor de investitii publice

-numirea in compartimentul redenumit de ,,compartiment financiar contabil,impozite si
taxe,achizitii publice si proiecte”, fira schimbarea denumirii functiei publicd de executie
de acelasi nivel de inspector,Clasa I, grad profesional superior , ca urmare a
reorganizarii aparatului de specialitate al primarului comunei Vladesti, judetul Arges .

Declar ca am mi-au fost comunicate atributiile functiei in exercitarea atributiilor de

serviciu care se modifica mai putin de 50 % si sunt de acord cu indeplinirea acestora
incepand cu data de 30 decembrie 2023

Data: 24 1. &023

functionar public de executie
Numele si prenumeie
Semnatura




