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4,

Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald se realizeazi in scopul stimularii participarii in invatimantul

prescolar a copiilor din familii defavorizate si al cresterii accesului la educatie a acestora, prin instituirea

stimulentului educational, sub formi de tichete sociale.

5.

Domeniul de aplicare

Compartimentul Asistentd Sociald din Priméria Comunei Merisani are responsabilitatea de a
aplica prezenta procedurd in activitatea desfdsuratd, in vederea acordarii stimentului educational.

6.

Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

Legea nr. 248 din 28 octombrie 2015 privind stimularea participdrii in invitimantul
prescolar a copiilor provenind din familii defavorizate, cu modificérile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 292 din 20 decembrie 2011 a asistenei sociale, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitétilor publice;

Ordonantd de Urgentd nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrative;

Ordonan{d de Urgentd nr. 14 din 11 mai 2016 pentru modificarea art. 2 din Legea nr.
248/2015 privind stimularea participarii in invafdmantul prescolar a copiilor provenind din
familii defavorizate, cu modificérile si completérile ulterioare;

Hotérarea nr. 15 din 19 ianuarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Legii nr. 248/2015 privind stimularea participarii in invitimantul
prescolar a copiilor provenind din familii defavorizate si a procedurii de acordare a
tichetelor sociale pentru gradinita, cu modificirile si completirile ulterioare.
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7.1 Definitii:

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Entitate publica

Autoritate publici, institutie publici, companie/societate
nationald, regie autonomad, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate
juridicd, care utilizeazé/administreazé fonduri publice si/sau
patrimoniu public;

Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordantd cu obiectivele acesteia §i cu reglementirile legale,
in vederea asigurdrii administrérii fondurilor in mod economic,
eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele gi procedurile. Sintagma "control intern
managerial" subliniazd responsabilitatea tuturor nivelurilor
ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor proceselor interne
desfdsurate pentru realizarea obiectivelor generale si a celor
specifice;

Compartiment

Directie generald, directie, departament, serviciu, birou, comisii,
inclusiv institutie/structurd fard personalitate juridicd aflatd in
subordinea, In coordonarea, sub autoritatea entititii.

Conducitorul
compartimentului

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef

compartiment;

Procedurid documentati

Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces,
editat pe suport hértie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;

Proceduri de sistem (PS)

Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se desfdgoard
la nivelul tuturor departamentelor din cadrul entititii publice;

Procedurd operationala
(PO)

Proceduri care descrie un proces sau o activitate ce se desfdsoara
la nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea
publicd

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; edifia unei proceduri se modifici
atunci cidnd deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cdnd modificérile din structura procedurii
depisesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificdri ce implica, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii;

10.

Tichetele sociale

Sunt bonuri de valoare reglementate exclusiv de prevederile
prezentei legi si destinate exclusiv acordarii stimulentului
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educational In conformitate cu prevederile prezentei legi;
Prezenta zilnicd a copilului la gradinitd in luna monitorizata, cu
exceptia absentelor motivate;

11. | Frecventd regulati

7.2 Abrevieri:
Nr. ‘ ,
st Abrevierea Termenul abreviat
1. | EP Entitate Publici
2. | PO Procedurd operationald

8. Descrierea procedurii

Finantarea acordarii stimulentului educational se face din bugetul de stat prin sume defalcate
din taxa pe valoarea addugati, alocate pentru bugetele locale cu aceastd destinatie.

Pentru eficientizarea masurii de stimulare a accesului in invatdmantul pregcolar al copiilor
provenind din familii defavorizate, stimulentele educationale se acorda sub forma tichetelor sociale.

Acordarea stimulentelor educationale este condifionatd de frecventa regulati la gradinitd a copiilor
din familiile beneficiare ale stimulentului educational.

Stimulentele educationale acordate sub forma tichetelor sociale sunt utilizate pentru achizifionarea
produselor alimentare, de igiend, a produselor de imbrécdminte si/sau a rechizitelor.

Beneficiarii de stimulent sunt:

-copiii din familiile defavorizate formate din sof, sotie si copiii aflati in intretinerea acestora, care
locuiesc impreuna;

-copiii din familiile defavorizate formate din persoana singurd si copiii aflati in intretinerea acesteia
si care locuiesc Impreund cu aceasta.

Prin persoand singurd se intelege persoana care se afld in una dintre urmétoarele situatii:

-este necdsitoriti;

-este vaduva;

-este divortata;

-are sotul/sotia declarat/declaratd disparut/disparutd prin hotdrare judecétoreasci;

-are soful/sofia arestat/arestatd preventiv pe o perioadd mai mare de 30 de zile sau executd o
pedeapsa privativa de libertate si nu participd la intretinerea copiilor;

-nu a implinit véarsta de 18 ani;

-a fost numita tutore sau i s-au incredintat ori i s-au dat In plasament unul sau mai multi copii.
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Pentru acordarea stimulentului se considera familie §i barbatul si femeia necasitoriti, cu copiii lor si
ai fiecdruia dintre ei, care locuiesc §i gospodiresc impreuna.

Beneficiazd de stimulent si copiii din familii defavorizate care nu au cetitenie romana, daci se afla
in una dintre urmatoarele situatii:

-sunt cetdteni ai unui stat membru al Uniunii Europene, ai Spatiului Economic European, ai
Confederatiei Elvefiene sau striini, denumiti in continuare striini, pe perioada in care au domiciliul ori,
dupi caz, resedinta in Romania, in conditiile legislatiei roméne;

-sunt cetdfeni strdini sau apatrizi cirora li s-a acordat, in conditiile legii, o forma de protectie;

-sunt apatrizi care au domiciliul sau, dupé caz, resedinta in Roménia, in conditiile legii.

Stimulentul educational se acordd in cadrul unui program de interes national, din Legea asistentei
sociale nr. 292/2011, cu modificérile si completirile ulterioare.

Stimulentele educationale se acordd copiilor din familii defavorizate In conditiile in care sunt
indeplinite, cumulativ, urmatoarele criterii:

a) copilul este Inscris intr-o unitate de invitdmant pregcolar;

b) venitul lunar pe membru de familie este de pana la de dou# ori nivelul venitului minim garantat

pentru o persoand singura.

Copilul care Implineste varsta de 6 ani si urmeazi invitimantul pregcolar nu mai poate primi
tichetul de gradinitd desi el urmeazé aceastd forma de invatimant.

De asemenea, se blocheazd accesul la acest program de interes national al copiilor cu dizabilititi
si/sau dificultd{i de invdfare pentru care recomanddrile specialistilor sunt de continuare a procesului
educational intr-o unitate de Inva{imant prescolar cu depisirea varstei de 6-8 ani.

Stimulentul educational se acordd, la cerere, unuia dintre périnti, reprezentantului legal al copilului
sau, dupd caz, persoanei care a fost desemnatd de pirinte pentru intretinerea copilului, pe perioada
absentei parintilor.

Pentru eficientizarea misurii de stimulare a accesului In invatamantul prescolar al copiilor
provenind din familii defavorizate, stimulentele educationale se acorda sub forma tichetelor sociale.

Tichetele sociale sunt bonuri de valoare reglementate exclusiv de lege si destinate exclusiv acordarii

stimulentului educational in conformitate cu prevederile legale.
Tichetele sociale se emit numai de citre unititile autorizate de Ministerul Finantelor Publice,

denumite in continuare unitafi emitente. Procedura de emitere si modelul tichetelor sociale se stabilesc
prin ordin comun al ministrului finantelor publice si al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si

persoanelor varstnice.
Unitatile emitente desfasoard aceastd activitate numai in baza autorizatiei de functionare, acordata

de Ministerul Finantelor Publice.
Unitétile care emit tichete sociale sunt obligate s ia masurile necesare pentru asigurarea circulatiei

acestora in conditii de siguranta.
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Procedura de acordare a tichetelor sociale se stabileste prin hotarire a Guvernului, adoptatd in
termen de 90 de zile de la data publicarii legii in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I.

Modalitatea de identificare a beneficiarilor se stabileste prin hotarire a consiliului local, respectiv
hotarari ale consiliilor locale.

Acordarea stimulentelor educationale este conditionatd de frecventa regulatd la gradinita a copiilor
din familiile beneficiare ale stimulentului educational.

Prin frecventd regulati se infelege prezenta zilnicd a copilului la gradinitd in luna monitorizati, cu
exceptia absentelor motivate.

Se considerd absente motivate, ce nu afecteazi acordarea tichetelor sociale, urmatoarele cazuri, cu
conditia ca acestea si nu depéseascid 50% din zilele de gradinita:

a) absenfe medicale: motivate, numai dacd p#rintii aduc scutiri medicale corespunzitoare
perioadelor in care au lipsit copiii, la revenirea acestora la gradiniti. In caz exceptional, o singuri dati pe
an scolar, copiii pot beneficia de tichete sociale si daca in luna monitorizati au lipsit mai mult de 50% din
zilele de gradinitd, din motive medicale;

b) invoiri: copiii pot fi invoifi de cétre parinti in limita a 3 zile pe lund, cu conditia anuntrii

cadrelor didactice.

Valoarea nominala lunard minima a stimulentului educational se raporteazi la indicatorul social de
referintd §i este de 0,1 ISR, exprimat in lei, pentru fiecare copil inscris la gradiniti, beneficiar al
stimulentului educational.

Stimulentele educationale acordate sub forma tichetelor sociale sunt utilizate pentru achizitionarea
produselor alimentare, de igiend, a produselor de Imbracéminte si/sau a rechizitelor.

Este interzisd utilizarea tichetelor pentru achizitionarea de figiri si/sau bauturi alcoolice ori
valorificarea acestora prin transformarea in bani.

In cazul in care se constati una dintre situatiile de mai sus, acordarea stimulentului educational
inceteazd, iar sumele utilizate astfel se recupereaza de la titularul dreptului.

Stimulentul educational nu este inclus in veniturile salariale, nu este impozabil, conform Codului
fiscal, si nu se urmdregste silit decét pentru recuperarea sumelor necuvenite acordate cu acelasi titlu.

Stimulentul educational nu se ia in calcul la stabilirea unor obligatii legale de intrefinere si nici la
stabilirea veniturilor in baza cérora se acorda beneficii de asistentd sociald sau alte prestatii sociale bazate
pe testarea veniturilor.

Dreptul la stimulent se acordd incepdnd cu luna in care beneficiarul indeplineste criteriile de
eligibilitate, pe bazd de cerere si declaratie pe propria raspundere, insotite de actele doveditoare privind
componenta familiei, veniturile acesteia si inscrierea/frecventarea activititilor organizate de entitate.

Stimulentul se acordd lunar, pe perioada participarii copilului la activititile organizate in cadrul
unitatilor din invatdmantul prescolar, in perioada septembrie-iunie. Aceastd perioadd include si zilele
libere acordate prin lege, vacantele si «sdptimana altfel».
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Cererea si declaratia pe propria rdspundere se intocmesc de cétre reprezentantul familiei, respectiv
reprezentantul legal al copilului, stabilit in conditiile legii, si se Inregistreazi la priméiria in a cirei razi
teritoriald 1si are domiciliul, regedinta sau locuieste efectiv familia.

in situatia in care familia defavorizati este beneficiard de ajutor social, stimulentul se acorda
reprezentantului familiei doar pe bazd de cerere si declaratie pe propria rdspundere, insotite de dovada
inscrierii la gradinita.

Cererea de participare in program poate fi facuté oricAnd pe perioada anului gcolar.

Titularul tichetului social pentru gradinitd are obligatia si anunfe orice modificare in componenta
familiei sau in veniturile acesteia in termen de maximum 15 zile de la producerea acesteia.

In cazul in care se solicitd in scris schimbarea titularului, aceasta se face prin dispozitie scrisi a
conducatorului unitatii de invatdmant, in termen de 15 zile de la inregistrarea solicitérii, si se comunici, in
termen de 5 zile de la data emiterii, noului titular §i, dupa caz, vechiului titular, precum si unititii de
invdtamant prescolar la care este Inscris copilul.

Pentru stabilirea noului titular, solicitarea scrisd este insotitd de documentul doveditor care atestd
calitatea acestuia de reprezentant al familiei, respectiv reprezentant legal al copilului, precum si, dupi caz,
de documentele doveditoare care s ateste mentinerea criteriilor de eligibilitate.

Acordarea sau respingerea dreptului la stimulent se face prin dispozitie scrisd a conducatorului
unitétii de invatdmént, care se emite pentru toatd perioada septembrie-iunie, in termen de maximum 5 zile
de la finalizarea verificdrii, {indnd cont de data la care a fost Inscris copilul la gradinita.

Dispozitia conducdtorului unititii de invatdimént va confine cel putin urmétoarele elemente:

a) nume, prenume, cod numeric personal pentru titular;

b) nume, prenume, cod numeric personal pentru beneficiar, respectiv copilul/copiii pentru care se
acordd stimulentul educational;

¢) adresa de domiciliu/resedintd sau de corespondentd a titularului,

d) suma acordati cu titlu de stimulent educational si numérul de copii pentru care se acorda;

e) anul scolar pe perioada céruia se acordd stimulentul educational;

f) modalitatea de distribuire a tichetelor sociale pentru gradinita.

Dispozitia conducatorului unitétii de invdtdmant poate fi emisd comun pentru toti beneficiarii, caz
in care comunicarea se va face individual.

Pentru persoanele fard addpost modalitatea de comunicare a dispozifiei se stabileste de citre
conducétorului unitdtii de invatdmant.

Distribuirea lunari a tichetelor sociale pentru gradinitd reprezentand stimulente educationale se face
in baza dispozitiei conducétorului unititii de invitimant emise in acest sens, pni la data de 15 a lunii in
curs, pentru luna anterioara, pentru toti beneficiarii din toate unitatile de invatdmant prescolar.

Conducétorul unitétii de Invatdmant se asigurd cd notarea zilnicd a prezentei este realizati conform
procedurii. Verificarea prezenfei se realizeazd inopinat de cétre conducitorul unitafii de invatimant si
asistentul social sau personalul desemnat din cadrul primériei, fiecare cel pufin o dati pe luna.
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Reprezentantii inspectoratului scolar judetean, realizeazd lunar vizite neanuntate, prin sondaj, in
gradinitele din judet.

Pentru toate absentele medicale, reprezentantul familiei este obligat si prezinte certificatul medical
sau scutirea medicald in vederea motivarii absentelor, pana la data de 3 a lunii urmétoare.

Daci restituirea in naturd a tichetelor sociale pentru gradinitd necuvenite nu este posibild, sumele
reprezentdnd contravaloarea acestora se recupereazi de la titular, in conditiile legii, pe baza dispozitiei
emise de conducatorul unitétii de invdtimant. Tichetele sociale pentru gridinita necuvenite si neutilizate,
respectiv sumele reprezentdnd contravaloarea acestora, dupd caz, se restituie/achitd de citre titular, In
termen de maximum 30 de zile de la data comunicarii dispozitiei.

Modificarea dreptului la stimulent se efectueazi in situatia in care se comunicad sau se constatd
modificarea numarului de copii din familie pentru care a fost acordat initial dreptul.

In luna in care se comunici sau se constats, dupi caz, ¢i unul sau mai multi copii din familie nu
indeplinesc conditiile de frecventd previzute de lege, tichetul social pentru gradinitd nu se acordd pentru
copilul/copiii aflat/aflati In aceastd situatie.

Modificarea sau incetarea dreptului se face incepand cu luna urmétoare celei in care se comunici
prin dispozitie scrisad a conducétorului unitétii de invatdmant, aceasta fiind ulterior comunicata titularului.

In situatia in care unul sau ambii membri ai familiei au inscris in actul de identitate domiciliul sau
regedinta in altd localitate decét cea In care locuiesc efectiv, stimulentul educational se va acorda de citre
unitatea administrativ-teritoriald unde familia locuieste efectiv, pe baza declaratiei pe propria raspundere
sau a adeverintei emise de unitatea administrativ-teritoriald inscrisd in actul de identitate ci nu s-a solicitat
un drept de stimulent educational.

Responsabilitatea gestiondrii tichetelor sociale pentru grédinitd revine persoanelor imputernicite in
scris de cétre conducerea unitdfilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, unitdtilor emitente, respectiv
operatorilor economici cu care unitatea emitentd are incheiate contracte de servicii specifice sectorului de
tichete sociale.

Tichetele sociale pentru gradinitd nu pot fi distribuite de unitétile/subdiviziunile administrativ-
teritoriale dacd acestea, la data stabiliti pentru distribuire, nu au achitat integral unititii emitente
contravaloarea nominald a tichetelor, inclusiv costul imprimatelor reprezentdnd tichetele sociale pentru
gradinita.

Valoarea nominala inscrisd pe tichetul social pentru gradini{d nu poate fi inferioara celei previzute
in lege.

Tichetul social pentru gradini{d are valabilitate in anul calendaristic in care a fost emis, cu exceptia
tichetului emis in perioada 1 noiembrie - 31 decembrie, care poate fi utilizat pana la data de 31 decembrie
a anului urmator.

In toate situatiile in care unitatea/subdiviziunea administrativ-teritorial restituie unititii emitente
tichete care nu au fost utilizate in termenul de valabilitate, aceasta are obligatia de a restitui
unitafii/subdiviziunii administrativ-teritoriale contravaloarea nominali a tichetului, in termen de maximum

5 zile de la solicitare.
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Se interzic titularului:
- solicitarea si/sau primirea unui rest de bani la tichetul social pentru gradinit3, in cazul in care suma

corespunzitoare produselor solicitate este mai mica decat valoarea nominali a tichetului;

- comercializarea tichetelor sociale pentru gridinitd in schimbul unor sume de bani si/ori altor
bunuri si/ori servicii;

- utilizarea tichetelor sociale pentru gradinitd in magazine, locatii, unitati, piete de orice fel care nu
vand produse alimentare, de igiend, de imbriciminte si/sau rechizite si nu au afisate la intrare
autocolantele speciale ale unititii emitente;

- utilizarea tichetelor sociale pentru gridinitd pentru achizitionarea altor produse decit alimentare,

de igiend, de imbracdminte si/sau rechizite.

9. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare
- mentine evidenta si Inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
- analizeaz3 procedurile de sistem si dupd caz, pe cele operationale;
- distribuie compartimentelor copii sau figiere in format electronic ale procedurilor;
- indosariaza originalul procedurilor de sistem §i copiile retrase.

Conducitorul entititi publice

- raspunde de realitatea si legalitatea operatfiunilor de verificare In vederea acordérii dreptului la
stimulente educationale;

- emite dispozitia scrisé cu privire la acordarea sau respingerea dreptului la stimulante educationale;

- emite dispozitie de incetare a dreptului si/sau de recuperare a tichetelor sociale pentru gradiniti,
dupa caz, cu luna urmétoare celei in care au intervenit modificirile;

- stabileste modalitatea de distribuire lunaré a stimulentelor educationale pentru toti beneficiarii din

toate unitatile de invétimant prescolar.

Compartimentul Asistentd Sociald
- inregistreaza Cererile si declaratiile pe propria rdspundere in vederea acordarii

stimulentelor educationale;
- actualizeazd datele titularului tichetului social, ori de céte ori situatia o impune;

- intocmeste documentele necesare desfdsurarii prezentei proceduri.
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10. Formulare

10.1 Formular evidentid modificiri

Nr. | Editia | Data | Revizia | Data | Nr. | Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducatorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
10.2 Formular analizi proceduri
Nr. | Compartiment Nume s Inlocuitor |  Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
condicitor san Semnitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
3;
10.3 Formular distribuire proceduri
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnitura Data Data Semnitura
Crt. prenume | primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul edifiel Procedurii..........cccooeriiiieiiiiieie et s b e ne e 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii...........cccooiviiincnniinniiceenenn. 2
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

editie] PrOCEAUIT .......oceiiieeeee et et s et bbbt rne bt rbenne 2
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