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1. Scopul procedurii operationale
1.1.Cunoasterea etapelor pe care responsabilii fiecarui compartiment-comisie trebuie sa le
urmeze in vederea organizarii activitatii.

1.2. Realizarea circuitului informational/comunicare ierarhica eficienta.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1. Procedura se aplica in cadrul Primariei Comunei Tigveni.

3. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
- Lege Nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;
- Hotarare Nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice.
- Manual de functionare aplicatie SICAP;
- Ordin nr. 1.017 din 20 februarie 2019 privind aprobarea structurii, continutului si modului de
utilizare a Documentatiei standard de atribuire a contractului de achizitie publica/sectoriald de

produse, precum si a modalitatii de completare a anuntului de participare/de participare simplificat
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Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- Regulamentul de organizare si functionare;

- Regulamentul de ordine interioara;

4. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.

Termenul
crt.

Definitia

1. Procedura

se descrie o activitate complexa sau un proces care se
desfasoara la nivelul uneia sau mai multor structuri din
cadrul entitatii publice;

2. Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
de sistem, operationale sau de lucru, aprobata si difuzata

Revizia in cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii, actiuni care au
fost aprobate si difuzate

Achizitie sau achizitie
publica

Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin
intermediul unui contract de achizitie publica de catre una
ori mai multe autoritati contractante de la operatori
economici desemnati de catre acestea, indiferent daca
lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu
realizarii unui interes public

5. Acord-cadru

Acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe
autoritati contractante si unul ori mai multi operatori
economici care are ca obiect stabilirea termenilor si
conditiilor care guverneaza contractele de achizitie
publica ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumita perioada,
in special in ceea ce priveste pretul si, dupa caz, cantitatile
avute 1n vedere

6. Activitati de achizitie

Activitati de achizitie auxiliare - activitati care constau in
furnizarea de asistentd si suport pentru activitatile de
achizitie, in special infrastructura tehnica care sd permita
autoritatilor contractante atribuirea de contracte de
achizitie publicd sau incheierea de acorduri-cadru pentru
lucrari, produse ori servicii, sau asistentd si consiliere cu
privire la desfasurarea ori structurarea procedurilor de
achizitie publicd, sau pregitirea §i administrarea
procedurilor de atribuire in numele §i in beneficiul
autoritatii contractante 1n cauza.
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Activitati de achizitie centralizate - activitatile desfasurate
de o unitate de achizitii centralizate in mod permanent
prin achizitia in nume propriu de produse si/sau servicii
destinate unei/unor alte autoritati contractante, ori prin
atribuirea de contracte de achizitie publica sau Incheierea
de acorduri-cadru pentru lucrari, produse ori servicii in
numele si pentru o altd/alte autoritate/autoritati
contractante.

Anuntul de intentie publicat de Unitatea ca modalitate de
initiere a unei proceduri de atribuire pentru achizitia de
servicii sociale ori alte servicii specifice, prevazute in
anexa nr. 2 a legii 98 /2016, alternativa anuntului de
participare, in cuprinsul caruia se face referire Tn mod
specific la categoriile de servicii care fac obiectul
contractelor ce urmeaza sa fie atribuite, se indica faptul ca
respectivele contracte sunt atribuite fara publicarea
ulterioara a unui anunt de participare si se invita operatorii
economici interesati sa igi exprime in scris interesul
pentru participarea la procedura de atribuire.

Anunt de intentie valabil
in mod continuu

Orice operator economic care a depus o solicitare de
participare in cadrul unei proceduri de licitatie restransa,
Candidat negociere competitiva, dialog competitiv sau parteneriat
pentru inovare ori care a fost invitat sa participe la o
procedura de negociere fara publicare prealabila.

Concursuri de solutii -Procedurile care permit autoritatii
contractante sa achizitioneze, in special in domeniul
amenajarii teritoriului si urbanismului, al arhitecturii si
ingineriei sau al prelucrarii datelor, un plan ori un proiect
selectat de un juriu pe baze concurentiale, cu sau fara
Concursuri de solutii acordarea de premii.

Solicitare de participare Solicitare de participare - solicitarea transmisa de
operatorul economic impreuna cu documentele necesare
in vederea Indeplinirii cerintelor de calificare in prima
etapd in cadrul unei proceduri de licitatie restransa,
negociere competitiva, dialog competitiv sau parteneriat
pentru inovare

Contract de achizitie publica - contractul cu titlu oneros,
asimilat, potrivit legii, actului administrativ, incheiat in
scris intre unul sau mai multi operatori economici §i una
Contract de achizitie ori mai multe autorititi contractante, care are ca obiect
publica executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii; Contract de achizitie publica de lucrari -
contractul de achizitie publicd care are ca obiect: fie
exclusiv executia, fie atat proiectarea, cat si executia de
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lucrari 1n legdturd cu una dintre activitdtile prevazute in
anexa nr. 1 a legii; fie exclusiv executia, fie atat
proiectarea, cat §i executia unei constructii; fie realizarea,
prin orice mijloace, a unei constructii care corespunde
cerintelor stabilite de Unitatea care exercitd o influenta
determinanta asupra tipului sau proiectarii constructiei;
Contract de achizitie publica de produse - contractul de
achizitie publica care are ca obiect achizitia de produse
prin cumpdrare, inclusiv cu plata in rate, iInchiriere,
leasing cu sau fard optiune de cumpdrare ori prin orice
alte modalitati contractuale in temeiul carora Unitatea
beneficiaza de aceste produse, indiferent dacd dobandeste
sau nu proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie
publicd de produse poate include, cu titlu accesoriu,
lucrari ori operatiuni de amplasare si de instalare;
Contract de achizitie publica de servicii - contractul de
achizitie publica care are ca obiect prestarea de servicii,
altele decat cele care fac obiectul unui contract de
achizitie publica de lucrari potrivit lit. m);

Contract pe termen lung - contractul de achizitie publica
incheiat pe o durata de cel putin 5 ani care cuprinde durata
de executie a lucrarilor ori a constructiei, daca acesta are o
componenta care constd in executie de lucrari ori a unei
constructii, precum §i durata de prestare a serviciilor,
stabilite astfel incat contractantul s& obtina un profit
rezonabil.

11.

Contractant

Orice operator economic care este parte la un contract de
achizitie publica.

12.

Furnizor

Furnizor - entitatea care pune la dispozitia unui
contractant produse, inclusiv servicii de instalare sau
amplasare a acestora, dacd este cazul, ori care presteaza
servicii catre acesta, care nu are calitatea de
subcontractant;

Furnizor de servicii de achizitie - o persoana de drept
public sau de drept privat care ofera pe piata activitati de
achizitie auxiliare;

13.

Document al achizitiei

Document al achizitiei - anuntul de participare,
documentatia de atribuire, precum si orice document
suplimentar emis de Unitatea sau la care aceasta face
trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale achizitiei
sau ale procedurii de atribuire;

Documentatia de atribuire - documentul achizitiei care
cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informatii
necesare pentru a asigura operatorilor economici o
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informare completa, corecta si explicitd cu privire la
cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si
modul de desfagurare a procedurii de atribuire, inclusiv
specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile
contractuale propuse, formatele de prezentare a
documentelor de catre candidati/ofertanti, informatiile
privind obligatiile generale aplicabile.

14.

Licitatie electronica

Procesul repetitiv desfagurat prin mijloace electronice
dupa o evaluare initiala completa a ofertelor, in cadrul
caruia ofertantii au posibilitatea de a reduce preturile
prezentate si/sau de a imbunatati alte valori ale unor
elemente ale ofertei, care permite clasificarea ofertelor
prin metode automate de evaluare.

15.

Oferta/ ofertant

Ofertant - orice operator economic care a depus o oferta in
cadrul unei proceduri de atribuire;

Ofertd - actul juridic prin care operatorul economic {si
manifestd vointa de a se angaja din punct de vedere juridic
intr-un contract de achizitie publicad. Oferta cuprinde
propunerea financiard, propunerea tehnicd, precum si alte
documente stabilite prin documentatia de atribuire;

Oferta alternativa - oferta care respecta cerintele minime
si eventualele cerinte specifice prevazute in documentele
achizitiei, dar care propune o solutie diferita intr-o masura
mai mare sau mai mica.

16.

Operator economic

Orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de
drept privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane,
care ofera Tn mod licit pe piatd executarea de lucrari si/sau
a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de
servicii, inclusiv orice asociere temporara formata intre
doua ori mai multe dintre aceste entitati;

17.

Persoane cu functii de
decizie

Conducatorul autoritatii contractante, membrii organelor
decizionale ale autoritatii contractante ce au legatura cu
procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din
cadrul autoritatii contractante ce pot influenta continutul
documentelor achizitiei si/sau desfagurarea procedurii de
atribuire.

18.

Referinta tehnica

Orice specificatie elaboratd de organismele europene de
standardizare, alta decat standardele europene sau alte
organizatii care au activitati de standardizare la care
Romania este parte, in conformitate cu proceduri adaptate
in functie de evolutia cerintelor pietei

19.

Sistemul electronic de
achizitii publice - SICAP

Desemneaza sistemul informatic de utilitate publica,
accesibil prin internet la o adresa dedicata, utilizat in
scopul aplicarii prin mijloace electronice a procedurilor de
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atribuire si in scopul publicarii anunturilor la nivel
national

Orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit,
20. Scris(d) sau in scris reprodus si comunicat ulterior, inclusiv informatii
transmise §i stocate prin mijloace electronice

Orice operator economic care nu este parte a unui contract
de achizitie publici si care executa si/sau furnizeaza
anumite parti ori elemente ale lucrarilor sau ale

21. Subcontractant constructiei ori indeplinesc activitati care fac parte din
obiectul contractului de achizitie publica, raspunzand in
fata contractantului de organizarea si derularea tuturor
etapelor necesare in acest scop.

22. Zile

Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se
prevede expres ca sunt zile lucrdtoare.

Se inteleg:

a) numele si prenumele;
b) data si locul nasterii;
¢) domiciliul actual;

Datele de identificare ale
persoanelor ce detin

23. functii de decizie in .
S d) codul numeric personal;
cadrul autoritatii . . e
e)functia pe care o detine 1n cadrul autoritatii contractante
contractante . . . A .
prin raportare la implicarea in procesul de achizitie
publica.
4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \4 Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. CPV Vocabular comun al achizitiilor publice
8. SICAP Sistem electronic de achizitii publice

5. Descrierea procedurii operationale
5.1 Generalitati
Documentatia standard de atribuire a contractului de achizitie publicad/sectoriala de produse,

este structurata astfel:
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a) Document unic de achizitii european (DUAE);

b) Instructiuni pentru candidati/ofertanti;

c) Caiet de sarcini pentru achizitie de produse;

d) Contract de achizitie publica/sectoriald de produse;

In prezenta procedura este descris: Caietul de sarcini

5.2. Documente utilizate

Documentele utilizate in prezenta procedura sunt descrise la punctul 5.4.1.

5.3. Resurse necesare indeplinirii obiectivelor se regasesc in lista de mai jos:
5.3.1. Resurse umane

- Personal desemnat din cadrul institutiei publice.

5.3.2. Resurse materiale

- mobilier necesar personalului de specialitate;

- linie telefonica;

- rechizite de folosinta curenta;

- climat ambiental situat la parametrii optimi (temperatura, umiditate, luminozitate, nivel de

zgomot, etc.);

5.3.3. Resurse financiare
- Reprezinta cheltuielile cu personalul direct implicat in activitate si acoperirea cheltuielilor cu

utilitatile necesare desfasurarii activitatii.

5.4. Modul de lucru
5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatilor

Caiet de sarcini pentru achizitie de produse

Acest formular-cadru de Caiet de Sarcini poate fi utilizat ca punct de plecare in elaborarea
unui caiet de sarcini pentru achizitia de produse care, dupa caz, poate include cu titlu accesoriu
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operatiuni cum ar fi (dar fard a se limita la): instalare, punere in functiuni, testare, mentenanta,
suport tehnic - si oricare altele asemenea.

1. Introducere

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza cérora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Acestea definesc, dupa
caz si fard a se limita la cele ce urmeazai, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de
performantd, siguranta in exploatare, dimensiuni, precum s§i sisteme de asigurare a calitatii,
terminologie, simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru
certificarea conformitatii cu standarde relevante sau altele asemenea.

Caietul de sarcini trebuie sd precizeze si institutiile competente de la care furnizorii,
executantii sau prestatorii pot obtine informatii privind reglementarile obligatorii referitoare la
protectia muncii, la prevenirea si stingerea incendiilor i la protectia mediului, care trebuie
respectate pe parcursul Indeplinirii contractului si care sunt in vigoare la nivel national sau, in mod
special, in regiunea ori in localitatea in care se executd lucrarile sau se presteaza serviciile ori
operatiunile de instalare, accesorii furnizarii produselor (dupa caz).

In cadrul acestei proceduri, [introduceti denumirea Autorititii/entititii contractante]
indeplineste rolul de Autoritatea/entitatea contractantd, respectiv Autoritatea/entitatea contractanta
in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisa intr-
un anumit capitol din Caietul de Sarcini si nespecificata explicit in alt capitol, trebuie interpretata ca
fiind mentionatd in toate capitolele unde se considera de catre Ofertant cd aceasta trebuia
mentionatd pentru asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

2. Contextul realizarii acestei achizitii de produse

[Introduceti informatiile generale care descriu contextul general al achizitiei, utilizand
subcapitolele de mai jos, prin raportare la mediul intern al Autoritatii/entitatii contractante si, in
cazul in care este aplicabil, la mediul extern al Autoritatii/entitatii contractante, respectiv la nivel de
sector de activitate inclusiv, dar fard a se limita la]:

2.1. Informatii despre Autoritatea/entitatea contractanta

[Acest capitol cuprinde o scurtd descriere a Autoritatii/entitatii contractante, misiunea sa si
activitatile pe care aceasta le desfagoara; mentionati activitatile Autoritatii/entitatii contractante care
vor fi afectate de catre produsele ce vor fi achizitionate.

Descrieti pe scurt activitatile desfasurate de citre Autoritatea/entitatea contractanta, sectorul
in care aceasta isi desfisoara activitatea si activitatile principale desfasurate, precum si orice alte
informatii care ar putea fi relevante pentru ofertanti.
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De asemenea, descrieti aspecte specifice Autoritatii/entitatii contractante (daca este cazul). O
descriere a activitatilor care vor fi afectate/influentate de rezultatul Contractului de achizitie publica
de produse va permite ofertantilor o mai bund Iintelegere a necesitatii Autoritatii/entitatii
contractante, a produselor pe care Autoritatea/entitatea contractantd doreste sa le achizitioneze si a
relatiilor dintre produsele achizitionate si activitatea Autoritatii/entitatii contractante. |

2.2. Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor

[Acest capitol trebuie sd cuprindad informatii despre contextul care a generat achizitia
produselor si motivul care a condus la aceasta achizitie: prezentati contextul achizitiei produselor,
astfel Incat ofertantii sa inteleagd scopul achizitionarii produselor pentru a propune cele mai bune
oferte.

Identificarea si descrierea problemelor/nevoilor/constrangerilor este foarte importantd pentru
definirea cerintelor pe care ofertantii trebuie sa le indeplineasca.

Pentru a elabora o propunere optima, potentialii ofertanti ar trebui sa inteleaga problemele
cu care se confruntd Autoritatea/entitatea contractantd si care au condus la necesitatea de
achizitionare a produselor.]

2.3. Informatii despre beneficiile anticipate de catre Autoritatea/entitatea contractanta

[Acest capitol trebuie sa prezinte beneficiile pe care Autoritatea/entitatea contractanta
intentioneaza sa le obtind dupa furnizarea produselor si modalitatea in care produsele achizitionate
vor influenta activitatea acesteia.

Prezentati asteptarile legate de imbunatatirea performantei la nivel de Autoritatea/entitatea
contractantd dupd achizifionarea produselor, cum ar fi: Imbundtatirea calititii rezultatelor
activitatilor unor compartimente, eficientizarea procesului de desfasurare unor activitati, realizarea
unui proces decizional cu date de intrare colectate si procesate in mod profesionist, conformitatea
cu prevederile normativelor/reglementarilor etc.]

2.4. Alte initiative/proiecte/programe asociate cu aceasta achizitie de produse, daca este
cazul

[In acest capitol trebuie sa precizati legitura (daca existd) dintre produsele care urmeaza sa
fie achizitionate si alte proiecte/programe derulate la nivel de Autoritatea/entitatea contractanta.
Identificati aceste legaturi, descrieti legaturi de dependentd, de compatibilitate, de interoperabilitate
etc., daca exista.

In cazul in care, produsele solicitate prin Caietul de sarcini sunt in legitura cu dezvoltarea
unui sistem nou sau cu o interventie la un sistem existent, Autoritatea/entitatea contractanta trebuie
sd prezinte informatii privind pozitionarea acestor produse in cadrul retelei de contracte asociate
achizitionarii noului sistem sau interventiei la sistemul existent. Aceste informatii sunt relevante
pentru determinarea gradului de complexitate a mediului in care se furnizeaza produsele in cadrul
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Contractului. Daca este cazul, corelati informatia de aici cu informatia de la "Factori interesati si
rolul acestora".]

2.5. Cadrul general al sectorului in care Autoritatea/entitatea contractanta isi
desfasoara activitatea

[Acolo unde este aplicabil, in acest capitol precizati reforme structurale sociale, politici
legislative, economice sau de altd naturd, care ar putea fi relevante in legatura cu/sau pe perioada
deruldrii Contractului precum si descrierea generald a starii de fapt din sectorul in care
Autoritatea/entitatea contractantd 1si desfasoara activitatea, prin informatii care se referd la aspecte
precum (lista este orientativa):

i. politicile locale si strategiile nationale si/sau date economice pentru sector/categorie
institutionald;

ii. originea si istoricul recent al structurilor organizatorice actuale, institutiile si sistemele
care opereaza in acest sector sau in zona institutionald/categoria institutional;

iii. problemele intalnite in sectorul relevant;

iv. orice alte informatii considerate relevante la nivel de sector de activitate al
Autoritatii/entitatii contractante. ]

2.6. Factori interesati si rolul acestora, daca este cazul

[In acest capitol trebuie sa indicati factorii interesati si rolul acestora in implementarea
Contractului. Aceste informatii sunt relevante in special in conditiile in care mai multi factori
interesati contribuie la Indeplinirea obiectivului Autoritatii/entitatii contractante.

Prezentati principalii factori interesati prin raportare la produsele solicitate, rolurile si
asteptarile acestora precum si posibilele conflicte la nivel de asteptari. Precizati si factorii interesati
care intra in relatie directd cu Contractantul pe perioada deruldrii Contractului sau ale caror decizii
ar putea influenta activitatea Contractantului in furnizarea produselor. Informatiile mentionate in
aceastd sectiune oferd posibilitatea constientizarii gradului de complexitate a activitatilor din
Contract prin prisma numarului de relatii cu factorii interesati care trebuie gestionate pe perioada
derularii contractului.]

3. Descrierea produselor solicitate

[Aceasta sectiune prezintd o descriere clara si concisda cu privire la cerintele si asteptarile
Autoritatii/entitdtii contractante si la rezultatul anticipat, doar in legatura cu produsele care sunt
incluse in acest Contract, fard a mai face referire la context. Descrierea inclusa in acest capitol
trebuie sa aiba legaturd directa cu produsele si operatiunile cu titlu accesoriu care trebuie realizate
in cadrul Contractului si cu rezultatele asteptate. ]

3.1. Descrierea situatiei actuale la nivelul Autoritatii/entititii contractante

11




COMUNA TIGVENI PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
PRIVIND CAIETUL DE SARCINI Nr. De ex.: 4
COMPARTIMENT Revizia: 1
ACHIZITII PUBLICE Nr. de ex.: 4
Cod: PO-05.01.04 Pagina 12 din 25
Exemplar nr.: 1

[in acest capitol se va include o descriere a stadiului actual la nivel de Autoritatea/entitatea
contractanta in legatura cu produsele incluse 1n acest Caiet de Sarcini.]

3.2. Obiectivul general la care contribuie furnizarea produselor

[In acest capitol se va include o descriere a obiectivelor la care furnizarea produselor incluse
in Caietul de Sarcini va contribui. Includeti obiectivul general al furnizarii produselor (sau precizati
daca obiectivul general este un obiectiv la care produsele doar contribuie), impactul contractului de
achizitie publica/sectoriald de produse impreuna cu alte actiuni care nu fac obiectul contractului de
achizitie publicd/sectoriala de produse si corelati informatiile de aici cu cele incluse in capitolul
"Contextul realizarii acestei achizitii" din cadrul Caietului de Sarcini.]

3.3. Obiectivul specific la care contribuie furnizarea produselor

[In acest capitol se include o descriere a obiectivelor specifice asociate furnizarii produselor
care fac obiectul Contractului care rezultd din aceastd procedurd, cu luarea in considerare a
informatiilor prezentate la capitolul 2 "Contextul realizérii acestei achizitii" si a informatiilor
prezentate la capitolele 3.1 si 3.2.]

3.4. Produsele solicitate si operatiunile cu titlu accesoriu necesar a fi realizate

[In acest capitol se include lista produselor care vor fi achizitionate si a operatiunilor cu titlu
accesoriu care trebuie realizate de catre Contractant in cadrul Contractului. Produsele ar trebui
enumerate in ordinea importantei, iar operatiunile cu titlu accesoriu fie in ordine cronologica, fie in
ordine secventiala.

Pentru contractele de achizitie publicéd/sectoriala de produse care includ cu titlu accesoriu
operatiuni de mentenanta si/sau suport tehnic, activitatile incluse la acest capitol trebuie insotitd de
o descriere specifica a interventiilor ce trebuie efectuate in cadrul activitatilor desfasurate.

Se vor include aici §i asteptarile Autoritatii/entitatii contractante in legaturd cu modul de
derulare a activitatilor in cadrul contractului, spre exemplu: In derularea contractului, activitatea
Contractantului va fi condusa de urmatoarele principii:

i. Contractantul actioneaza in interesul Autoritatii/entitatii contractante pe durata furnizarii
produselor, in conditiile si cu limitele descrise in documentatia aferentd prezentei proceduri de
atribuire;

ii. Contractantul actioneaza in sensul realizarii obiectivelor prezentate pentru Contract in
ceea ce priveste optimizarea folosirii resurselor necesare indeplinirii obiectivelor Contractului. ]

3.4.1. Produse solicitate

3.4.1.1. [introduceti denumirea produsului]

12




COMUNA TIGVENI PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
PRIVIND CAIETUL DE SARCINI Nr. De ex.: 4
COMPARTIMENT Revizia: 1
ACHIZITII PUBLICE Nr. de ex.: 4
Cod: PO-05.01.04 Pagina 13 din 25
Exemplar nr.: 1

| Cantitate | Unitate de | Loc de | Data de |Specificatii|Specificatii|Durata |
| | mdsura | livrare | livrare | tehnice SAU |tehnice SAU |minimd |
| | | | solicitata |cerinte | cerinte |garantie/ |
| | | | | functionale |functionale |termen de |
| | | | |minime |extinse |valabilitate|
| I | | | | I |
| 1. | 2. | 3. | 4. | 5. | 6. | 7. |

| [introduceti| [introduceti| [introduceti | [introduceti| [introduceti| [introduceti| [introduceti |

|cantitatea |unitatea de |locul de |data de |specifica- |specifica- |informatii |
|solicitatd] |mdsurd] |livrare] |livrare] |tiile |tiile |referitoare |
| | | | | tehnice/ | tehnice/ |la perioada |
| | | | |cerintele |cerintele |minimd de |
| | | | | functionale |functionale |garantie] |
| | | | |minime] |extinse/ | |
| I | I | |dorite] | |
| I | I |

[Reproduceti informatiile de mai sus pentru fiecare produs care face obiectul contractului]

[In functie de produsele achizitionate, Autoritatea/entitatea contractantd introduce
caracteristicile solicitate pentru fiecare produs prin raportare la:

i. specificatii tehnice - definesc caracteristici/cerinte pe care un produs trebuie sa le
indeplineasca;

ii. cerinte de performantd/functionale - exprima performanta pe care produsul trebuie o
realizeze in timpul functiondrii, fara a identifica cum trebuie atinsa performanta.

Se interzice indicarea in Caietul de sarcini a unor specificatii tehnice care desemneaza
produse de o anumita origine/fabricatie sau procedee speciale, in cazul in care introducerea acestor
specificatii tehnice are ca efect favorizarea, respectiv eliminarea, unuia sau mai multor ofertanti.

Se interzice indicarea unei marci de fabrica sau de comert, a unui brevet de inventie, a unei
licente de fabricatie sau a unei anume origini ori productii. Prin exceptie se admite o astfel de
indicatie, dar numai 1insotitd de mentiunea "sau echivalent” si numai in situatia in care
Autoritatea/entitatea contractantd nu are posibilitatea de a stabili in Caietul de sarcini specificatii
tehnice suficient de precise si inteligibile pentru toate partile interesate.

Daca este aplicabil, Autoritatea/entitatea contractanta va preciza cerintele minime obligatorii
pe care ofertantul trebuie sa le respecte si orice alte cerinte specifice pentru prezentarea ofertelor
alternative, Autoritatea/entitatea contractanta asigurandu-se in prealabil daca este posibila aplicarea
criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare atat in cazul ofertelor alternative cét si in cazul
ofertelor conforme care nu sunt alternative. ]

3.4.2. Disponibilitate, daca este cazul

[Daca este aplicabil, in cazul achizifionarii unor echipamente mai complexe, ca o masura a
fiabilitatii echipamentului, Autoritatea/entitatea contractantd poate introduce cerinte privind
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disponibilitatea echipamentului. Disponibilitatea exprima perioada in care echipamentul trebuie sa
fie functional si accesibil/utilizabil la parametrii optimi. Cerintele de disponibilitate pot fi exprimate
sub forma intervalului orar in care echipamentul trebuie sa fie disponibil si a duratei acceptabile de
indisponibilitate in intervalul de disponibilitate. O altd modalitate de exprimare poate fi sub forma
raportului intre timpul de disponibilitate impartit la suma timpului de disponibilitate adunat cu
timpul de indisponibilitate, respectiv timpul total.]

3.5. Extensibilitate/Modernizare, daca este cazul

[Daca este aplicabil in functie de specificul activitatii si nevoile pe termen mediu/lung,
Autoritatea/entitatea contractantd poate introduce specificatii tehnice/cerinte functionale referitoare
la produsele achizitionate care sa permita extensibilitatea/modernizarea echipamentului].

3.5.1. Garantie

Toate produsele trebuie sa fie acoperite de garantie pentru cel putin perioada solicitata
pentru fiecare produs. Perioada de garantie Incepe de la data [ex.: acceptarii produselor] sau in cazul
amandrii din cauze care nu tin de Contractant, la un interval de [ex. 30 zile] de la acceptarea
produselor.

[Cerintele privind garantia pot acoperi: durata garantiei, termenul de la care incepe sa curga
perioada de garantie, conditiile de acoperire, precum si operatiunile accesorii pe care furnizorul
trebuie sa le asigure in perioada de garantie.

Daca exista cerinte privind o perioada de garantie extinsd, Autoritatea/entitatea contractanta
va introduce informatii referitoare la garantia extinsa.

Garantia trebuie sd acopere toate costurile rezultate din remedierea defectelor in perioada de
garantie, inclusiv, dar fara a se limita la:

i. demontare, inclusiv inchirierea de unelte speciale necesare pe durata interventiei (daca este
aplicabil);

ii. ambalaje, inclusiv furnizarea de material protector pentru transport (carton, cutii, 1azi
etc.);

iil. transport prin intermediul transportatorului, inclusiv de transport international (daca este
aplicabil);

iv. diagnoza defectelor, inclusiv costurile de personal;

v. repararea tuturor componentelor defecte sau furnizarea unor noi componente;

vi. inlocuirea partilor defecte;

vii. despachetarea, inclusiv curatarea spatiilor unde se efectueaza interventia;

viii. instalarea in starea initiala;

iX. testarea pentru a asigura functionarea corecta;

X. repunerea 1n functiune.]
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3.5.2. Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata transportului

Termenul de livrare este cel mentionat pentru fiecare produs in parte. Un produs este
considerat livrat cidnd toate activitatile 1n cadrul contractului au fost realizate si
produsul/echipamentul este instalat, functioneazd la parametrii agreati §i este acceptat de
Autoritatea/entitatea contractanta.

Produsele vor fi livrate cantitativ si calitativ la locul indicat de Autoritatea/entitatea
contractantd pentru fiecare produs 1n parte. Fiecare produs va fi insotit de toate
subansamblele/partile componente necesare punerii si mentinerii in functiune.

Contractantul va ambala si eticheta produsele furnizate astfel incat sa previnad orice dauna
sau deteriorare in timpul transportului acestora citre destinatia stabilitd [sau conform instructiunilor
Autoritatea/entitatea contractanti. In cazul in care existi cerinte speciale pentru ambalare sau
etichetare, Autoritatea/entitatea contractanta introduce aceste cerinte].

Daca este cazul, ambalajul trebuie prevazut astfel incat sa reziste, fara limitare, manipularii
accidentale, expunerii la temperaturi extreme, sarii si precipitatiilor din timpul transportului si
depozitarii in locuri deschise. In stabilirea marimii si greutatii ambalajului Contractantul va lua in
considerare, acolo unde este cazul, distanta fatd de destinatia finald a produselor furnizate si
eventuala absentd a facilitatilor de manipulare la punctele de tranzitare.

Transportul si toate costurile asociate sunt in sarcina exclusiva a contractantului. Produsele
vor fi asigurate Impotriva pierderii sau deteriorarii intervenite pe parcursul transportului §i cauzate
de orice factor extern.

Destinatia de livrare este [cea comunicatd pentru fiecare produs SAU o altd locatie
(introduceti), comunicata ulterior ofertantului devenit contractant].

Contractantul este responsabil pentru livrarea in termenul agreat al produselor si se
considera cd a luat in considerare toate dificultétile pe care le-ar putea Intampina in acest sens si nu
va invoca nici un motiv de Intarziere sau costuri suplimentare.

3.5.3. Operatiuni cu titlu accesoriu, daca este cazul

3.5.3.1. Instalare, punere in functiune, testare

[Daca existd cerinte speciale privind instalarea acestea trebuie introduse in Caietul de
Sarcini. Exemple de astfel de cerinte pot fi: timpul maxim de instalare in cazul in care exista
constrangeri de timp, intervale de timp disponibile (ex: noaptea, in weekend etc.), cerinte de
interoperabilitate, migrare date etc.].

Contractantul va [asambla/preasambla] produsele [in atelierul sdu/la locul de instalare
indicat de Autoritatea/entitatea contractantd] si va efectua orice altd configuratie considerata
necesara pentru a asigura functionarea corecta a produselor.

Contractantul trebuie sa instaleze toate produsele in mod corespunzator, asigurdndu-se in
acelasi timp cd spatiile unde s-a realizat instalarea raman curate. Dupd livrarea si instalarea
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produselor, contractantul va elimina toate deseurile rezultate si va lua masurile adecvate pentru a
aduna toate ambalajele si eliminarea acestora de la locul de instalare.

Odatd ce produsele sunt asamblate, contractantul va realiza si apoi toate
configurarile/setirile necesare pentru a pune produsele in functiune. Punerea in functiune include,
de asemenea, toate ajustdrile si setrile necesare pentru a asigura instalarea corespunzatoare, in ceea
ce priveste performanta si calitatea, cu toate configuratiile necesare pentru o functionare optima.

Dupa instalare i punere in functiune, [Autoritatea/entitatea contractantd si/sau
Contractantul] va efectua teste functionale ale produsului. Testarea produsului va avea in vedere
urmatoarele elemente: [Autoritatea/entitatea contractantd poate sd introducd informatii despre
activitatile realizate pentru testarea echipamentului, care pot include urmatoarele, dupa caz si fara a
se limita la cele ce urmeaza: ex. testare in conditii de utilizare "reald"; metode de testare; mediul de
testare; functionalitdti care trebuie testate; criterii de succes/esec ale testelor; calendar/interval de
testare etc. |

Contractantul va efectua pe cheltuiala sa si fara nici un fel de costuri din partea
Autoritatii/entitdtii contractante toate testele pentru a asigura functionarea produsului la parametri
agreati. Contractantul rdmane responsabil pentru protejarea produselor ludnd toate masurile
adecvate pentru a preveni lovituri, zglrieturi si alte deteriorari, pana la acceptare de cétre
Autoritatea/entitatea contractanta.

3.5.3.2. Instruirea personalului pentru utilizare

Contractantul este responsabil pentru instruirea la fata locului a personalului desemnat de
Autoritatea/entitatea contractanta. Scopul instruirii este de a transfera cunostintele necesare pentru a
opera produsul. Numarul persoanelor care vor instruite este [introduceti numarul persoanelor care
trebuie instruite].

Instruirea va fi organizata dupa ce produsul este functional si trebuie sa permitd personalului
Autoritatii/entitatii contractante sa: [Introduceti toate aspectele referitoare la continutul sesiunii de
instruire pe care Autoritatea/entitatea contractanta le solicitd de la Contractant. Acestea pot include,
insd fard a se limita la: intelegerea diferitelor componente ale produsului; intelegerea tuturor
functionalitatilor; operarea produsului; informatii despre mentenanta de rutind care trebuie sa fie
efectuatd de catre utilizator; depistarea problemelor si diagnosticare de baza; etc.].

Contractantul trebuie sa propuna orice subiect suplimentar care ar putea fi necesar pentru a
se asigura cd personalul Autoritatii/entitatii contractante este pe deplin instruit pentru a asigura
utilizarea corespunzatoare a produsului.

Durata sesiunii de instruire va fi de [introduceti numarul de =zile SAU solicitati
Contractantului sa propuna durata in functie de aspectele care vor fi abordate pe durata sesiunii].

Sesiunea de instruire se va desfasura in limba romana.

Contractantul va asigura pe durata sesiunii de instruire materiale suport in limba romana,
care includ cel putin [Introduceti materialele necesare pentru sesiunea de instruire pe care
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Autoritatea/entitatea contractantd le solicitd de la Contractant. Acestea pot include manuale de
operare, fise tehnice etc.].

3.5.3.3. Mentenanta preventiva in perioada de garantie

Mentenanta preventiva trebuie infeleasa ca totalitatea operatiunilor de intretinere si reparatie
ale unui echipament/produs care se efectueaza pe parcursul ciclului de viata al acestuia, la intervale
regulate cu scopul de a asigura functionarea optimad a echipamentului/produsului, pentru a reduce
riscurile de defectare si de deteriorare.

Contractantul trebuie s efectueze mentenanta preventiva a produsului [introduceti frecventa
de realizare a mentenantei. Ex.: anual/de 2 ori pe an] in perioada de garantie]. Operatiunile care
trebuie efectuate de Contractant pentru fiecare interventie sunt: [introduceti operatiunile care trebuie
realizate de Contractant pentru fiecare actiune de mentenanta].

Contractantul este responsabil pentru realizarea operatiunilor de mentenantd preventiva [in
conformitate cu cerintele stabilite de catre producatorul echipamentului SAU asa cum au fost
agreate de parti conform contractului].

Inainte de efectuarea operatiunilor de mentenantd preventivi, Contractantul comunici
Autoritatii/entitatii contractante lista operatiunilor de mentenantd care trebuie efectuate. In functie
de disponibilitatea locatiei unde este instalat produsul, este posibil ca mentenanta preventiva sa
trebuiasca a fi realizata in afara orelor normale de lucru sau la sfarsit de sdptamana sau in sarbatori
legale. Orele de lucru normale ale Autoritatii/entitdtii contractante sunt [introduceti orele normale
de lucru.].

Operatiunile de mentenantd preventiva care necesitd o oprire a produsului se efectueaza in
afara orelor la care normale de activitate. Datele exacte vor fi agreate cu Autoritatea/entitatea
contractantd. Mentenanta preventiva trebuie sd acopere toate costurile aferente interventiei, inclusiv
forta de munca, piese de schimb si altele asemenea.

Operatiunile de mentenantd preventiva trebuie efectuate in conditii de securitate, cu
protejarea adecvatd a personalului care efectueaza mentenanta si a altor persoane prezente la locul
unde are loc interventia.

Dupa fiecare interventie preventiva, Contractantul trebuie sa efectueze teste de functionare
ale produsului si sd prezinte un raport care sa includa activitatile realizate.

3.5.3.4. Mentenanta corectiva in perioada post-garantie, dupa caz

Mentenanta corectivd trebuie inteleasd ca totalitatea operatiunilor de interventie la un
echipament/produs care se efectuecaza pe parcursul ciclului de viatd al acestuia, ca urmare a unor
defectiuni sau functiondrii in afara parametrilor optimi cu scopul de a restabili capacitatea de
functionare optima a echipamentului/produsului.

Contractantul trebuie si efectueze mentenanta corectivad a echipamentului pentru o perioada
de [introduceti perioada] dupd expirarea perioadei de garantie. Mentenanta corectivd include
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localizarea, diagnosticarea defectelor, inclusiv interventia pentru restabilirea bunei functionari si
trebuie efectuatd pentru toate partile componente ale produsului, cu exceptia consumabilelor atunci
cand Autoritatea/entitatea contractanta semnaleaza un incident.

Mentenanta corectiva trebuie sd acopere toate costurile aferente interventiei, inclusiv forta
de munca si altele asemenea, exclusiv piese de schimb. Operatiunile de mentenantd corectiva
trebuie efectuate in conditii de securitate, cu protejarea adecvatd a personalului care efectueaza
mentenanta si a altor persoane prezente la locul unde are loc interventia.

Serviciile de mentenantd corectiva vor incepe dupa expirarea perioadei de garantie si trebuie
asigurate la locatia unde este instalat echipamentul. Dupa fiecare interventie corectiva,
Contractantul trebuie sd efectueze teste de functionare si sd prezinte un raport care si includa
activitatile realizate, inclusiv piesele de schimb utilizate.

3.5.3.5. Suport tehnic

Pe toatd durata contractului, atdt in perioada de garantie cat si dupa expirarea perioadei de
garantie, dupa caz, Contractantul va asigura suport tehnic. [introduceti perioada]

Contractantul va asigura un punct de contact dedicat personalului autorizat al
Autoritatii/entitdtii contractante unde se poate semnala orice probleméa/defectiune care necesita
mentenantd preventiva sau corectiva sau solicitd suport tehnic Contractantului in gestionarea unui
incident, disponibil, pentru a se asigura ca orice situatie semnalata este tratatd cu promptitudine.

Contractantul va raspunde in timp util la orice incident semnalat de Autoritatea/entitatea
contractantd, in functie de nivelul incidentului. Fiecare incident este caracterizat de un nivel de
prioritate, care va evidentia impactul acestuia asupra functionalitatilor produsului.

[Nivelele de prioritate sunt:

i. Urgent - incidentul are impact major asupra functionarii produsului. Problema impiedica
desfasurarea activitatii Autoritatii/entitatii contractante.

ii. Critic - impact semnificativ asupra functionarii produsului. Problema impiedica
desfasurarea in condifii normale a activitdtii Autoritatii/entitatii contractante. Nici o solutie
alternativa nu este disponibild, insd activitatea Autoritatii/entitatii contractante poate totusi
continua, insa intr-un mod restrictiv.

iii. Major - impact mediu asupra desfasurdrii activitdtii Autoritatii/entitatii contractante.
Problema afecteaza minor functionalitatile produsului. Impactul reprezintd un inconvenient care
necesitd solutii alternative pentru refacerea functionalitatilor.

iv. Minor - impact minim asupra desfasurarii activitatii Autoritatii/entitatii contractante.
Problema nu afecteaza functionalititile produsului. Rezultatul este o eroare minorda care nu
impiedica desfasurarea In bune conditii a activitatii Autoritatii/entitatii contractante.

Contractantul trebuie si asigure disponibilitatea serviciilor de suport tehnic. In cazul
incidentelor cu prioritate "urgent" interventia va fi asigurata 24 x 7, din momentul primirii sesizarii
si pana la remedierea definitiva a problemei si asigurarea functionalitatii integrale a produsului.
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Contractantul va trebui sd respecte urmatorii timpi de raspuns, corelati cu nivelul de
prioritate a incidentului - acestia se vor particulariza in functie de specificul obiectului contractului,
cei de mai jos fiind cu caracter orientativ:

Nivel | Timp de
prioritate| rdspuns
| \

Timp de implementare |

\

\

30 minute| 4 ore | 24 ore
\

\

\

solutie provizorie

Timp de rezolvare

| |
| |
| |
| Urgent | |
| | \ |
| Critic | 2 ore | 24 ore 48 ore |
| | \ |
| Major | 4 ore | Urmdtoarea zi lucrdtoare | Urmdtoarea zi lucrdatoare |
| | \ \ |
| Minor | 4 ore | Urmdtoarea zi lucrdtoare | Urmdtoarea zi lucrdtoare |
| | |

Nerespectarea timpilor de mai sus da dreptul Autoritatii/entitatii contractante de a solicita
penalitati/daune-interese In conformitate cu clauzele contractului de achizitie publicd/sectoriald de
produse.]

3.5.3.6. Piese de schimb si materiale consumabile pentru activititile din programul de
mentenanta corectivd dupa expirarea garantiei

Contractantul trebuie sd fie in masura sa asigure piese de schimb si orice alte materiale
consumabile pentru [0 perioadd de minim (introduceti perioada) dupd expirarea perioadei de
garantie/toatd durata contractului].

Contractantul va prezenta in propunerea tehnica:

a) recomandari cu privire la piesele de schimb care trebuie s existe Tn mod curent pentru a
facilita efectuarea 1n cel mai scurt timp a operatiunilor de mentenanta corectiva;

b) timpul de livrare pentru piesele de schimb recomandate;

¢) modalitatea de asigurare a pieselor de schimb 1n perioada post garantie;

d) alte informatii relevante.

Toate piesele de schimb/materiale consumabile asigurate de Contractant trebuie sa respecte
cerintele tehnice si de calitate ale producatorului echipamentului.

3.5.4. Mediul in care este operat produsul

[Daca este aplicabil, Autoritatea/entitatea contractanta va introduce informatii despre mediul
in care se va utiliza/opera produsul, daca acestea pot fi relevante pentru pregatirea ofertei. Ex.:
numarul de utilizatori ai produsului, intensitatea de utilizare, gradul de incéarcare, dependenta de alte
echipamente etc.]
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3.5.5. Constrangeri privind locatia unde se va efectua livrarea/instalarea

[Daca este aplicabil, Autoritatea/entitatea contractantd va introduce informatii referitoare la
constrangeri privind locatia unde se instaleaza produsele, dacd acestea pot fi relevante pentru
pregatirea ofertei. Acestea pot face referire la: constrangeri fizice impuse de dimensiunile spatiului;
acces la spatiu; efectuarea altor activitati de catre autoritatea/entitatea contractantd in paralel;
facilitati/echipamente care trebuie sa ramana functionale in timpul instalarii etc.]

3.6. Atributiile si responsabilitatile Partilor

[in acest capitol se include o descriere a atributiilor si responsabilititilor partilor prin
raportare la rezultatele asteptate si produsele solicitate (descrise la paragrafele de mai sus). in raport
cu obiectivele specifice, produsele solicitate si rezultatele care trebuie obtinute, precum si cu luarea
in considerare a informatiilor ce se includ in capitolele urméatoare]

4. Documentatii ce trebuie furnizate Autorititii/entititii contractante in legitura cu
produsul

Documentatiile pe care Contractantul trebuie sa le livreze Autoritatii/entitatii contractante in
cadrul contractului sunt:

[Autoritatea/entitatea contractantd va mentiona dacd existd cerinte particulare privind
documentatiile ce trebuie livrate. Documentatiile ce trebuie furnizate in cadrul contractului pot
include, 1nsa fara a se limita la: documentatia de utilizare; documentatia de administrare si operare;
raport privind testarea; dosarul de instruire al personalului, raport de mentenanta etc. ]

5. Receptia produselor

Receptia produselor se va efectua pe baza de proces-verbal semnat de Contractant si
Autoritatea/entitatea contractantd. Receptia produselor se va realiza in mai multe etape, in functie
de progresul contractului, respectiv:

a) receptia cantitativa se va realiza dupa livrarea produselor in cantitatea solicitata la locatia
indicata de Autoritatea/entitatea contractanta;

b) receptia calitativa se va realiza dupa instalare, punere 1n functiune si testare a produselor
si, dupa caz, toate defectele au fost remediate.

Procesul-verbal de receptie calitativa va include unul din urmatoarele rezultate:

a) acceptat;

b) acceptat cu observatii minore;

c) acceptat cu rezerve;

d) refuzat.

[Autoritatea/entitatea contractantd va stabili pentru fiecare situatie criterii clare, care pot face
referire la numarul si tipul defectelor identificate si timpul in care acestea trebuie remediate.
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De asemenea, autoritatea/entitatea contractantd va preciza, daca este cazul, cerintele privind
calendarul (termene) receptiei, precum si graficul de receptie]

6. Modalitati si conditii de plata

Contractantul va emite factura pentru produsele livrate. Fiecare facturd va avea mentionat
numarul contractului, datele de emitere si de scadenta ale facturii respective. Facturile vor fi trimise
in original la adresa specificatd de Autoritatea/entitatea contractanta.

Factura va fi emisa dupa semnarea de catre Autoritatea/entitatea contractantd a procesului-
verbal de receptie calitativa, acceptat, dupa livrare, instalare si punere in functiune. Procesul-verbal
de receptie calitativa va Insoti factura si reprezintd elementul necesar realizarii platii, impreuna cu
celelalte documente justificative prevazute mai jos:

a) certificatul de calitate si garantie;

b) declaratia de conformitate;

¢) avizul de expeditie a produsului;

d) procesul-verbal de receptie cantitativa,

[in functie de complexitatea, durata si/sau tipul produselor achizitionate, daca existd o alta
abordare 1n ce priveste plata catre Contractant, Autoritatea/entitatea contractantd va introduce
informatii in mod corespunzator. ]

Platile 1n favoarea Contractantului pentru operatiunile cu titlul accesoriu care vor fi efectuate
in perioada post garantie (ex. operatiuni de mentenantd corectiva, piese de schimb etc.) avand ca
referinta costul si conditiile de plata agreate de parti in cadrul contractului.

Platile in favoarea Contractantului se vor efectua in termen de [introduceti nr. de zile] de la
data emiterii facturii fiscale 1n original si a tuturor documentelor justificative.

7. Cadrul legal care guverneaza relatia dintre Autoritatea/entitatea contractanta si
Contractant (inclusiv in domeniile mediului, social si al relatiilor de munca)

[in acest capitol se prezinta informatii despre legislatia, reglementirile si standardele
aplicabile in furnizarea produselor si care trebuie respectate ca atare. Se enumera in acest capitol
reglementdrile care rezultd din legislatia la nivel national (Roméania) si la nivel de Uniune
Europeana precum si prevederi din acordurile colective sau tratate, conventii §i acorduri
internationale, cu conditia ca aceste norme precum si aplicarea lor sa fie in conformitate cu dreptul
Uniunii Europene si si fie relevante in raport cu obiectul Contractului. In cadrul contractelor
complexe sub aspect tehnic se vor utiliza anexe pentru comunicarea acestor informatii.

In cazul in care intervin schimbiri legislative, Contractantul are obligatia de a informa
Autoritatea/entitatea contractantd cu privire la consecintele asupra activitatilor care fac obiectul
Contractului si de a-si adapta activitatea in functie de decizia Autoritatii/entitdtii contractante in
legiturd cu schimbirile legislative. In cazul in care o astfel de situatic este aplicabild trebuie
precizat in Contract mecanismul de solutionare a unor astfel de situatii.
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Ofertantul devenit Contractant are obligatia de a respecta in executarea Contractului,
obligatiile aplicabile in domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin
dreptul national, prin acorduri colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul
mediului, social si al muncii enumerate In anexa X la Directiva 2014/24, respectiv [selectati din
lista de mai jos dupa cum este aplicabil:

i. Conventia nr. 87 a OIM privind libertatea de asociere si protectia dreptului de organizare;

ii. Conventia nr. 98 a OIM privind dreptul de organizare si negociere colectiva;

iii. Conventia nr. 29 a OIM privind munca fortata;

iv. Conventia nr. 105 a OIM privind abolirea muncii fortate;

v. Conventia nr. 138 a OIM privind varsta miniméa de incadrare in munca;

vi. Conventia nr. 111 a OIM privind discriminarea (ocuparea fortei de munca si profesie);

vii. Conventia nr. 100 a OIM privind egalitatea remuneratiei;

viii. Conventia nr. 182 a OIM privind cele mai grave forme ale muncii copiilor;

ix. Conventia de la Viena privind protectia stratului de ozon si Protocolul sdu de la Montreal
privind substantele care epuizeaza stratul de ozon;

x. Conventia de la Basel privind controlul circulatiei transfrontaliere a deseurilor periculoase
si al elimindrii acestora (Conventia de la Basel);

xi. Conventia de la Stockholm privind poluantii organici persistenti (Conventia de la
Stockholm privind POP);

xii. Conventia de la Rotterdam privind procedura de consimtamant prealabil in cunostinta de
cauza, aplicabila anumitor produsi chimici periculosi si pesticide care fac obiectul comertului
international (UNEP/FAQ) (Conventia PIC), 10 septembrie 1998, si cele trei protocoale regionale
ale sale.]

Actele normative §i standardele indicate mai jos sunt considerate indicative si nelimitative;
enumerarea actelor normative din acest capitol este oferitd ca referintd si nu trebuie considerata
limitativa: [introduceti].

8. Managementul/Gestionarea Contractului si activititi de raportare in cadrul
Contractului, daca este cazul

[In acest capitol introduceti informatii despre modalitatea in care se asigurd managementul
Contractului. Managementul contractului include o componentd de management si 0 componenta
administrativd - de administrare efectivd a Contractului - §i presupune coordonarea continua,
monitorizarea si controlul tuturor activitatilor si rezultatelor realizate de Contractant, avand ca date
de intrare:

i. Graficul de livrare acceptat de parti, asa cum este definit in Contract;

ii. Informatii despre implicarea efectiva a tertilor sustindtori cu resursele puse la dispozitie;

iii. Comunicarile intre Contractant si tert(i) sustindtor(i) cu privire la existenta sau
inexistenta dificultatilor In implementarea Contractului;
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iv. Pozitia tertului sustindtor in legaturad cu informatiile comunicate.

Ratiunea managementului contractului este obtinerea asigurdrii cd la finalizarea
Contractului, Autoritatea/entitatea contractanta a obtinut ce si-a planificat si poate dovedi
indeplinirea obiectivelor si obtinerea beneficiilor documentate in Strategia de Contractare. De
aceea, managementul Contractului trebuie planificat in etapa de pregatire a procesului de achizitie,
la momentul elaborarii Caietului de sarcini si a Contractului.

Cu luarea 1n considerare a volumului activitatilor in Contract, complexitatea Contractului
etc., includeti informatii legate de:

i. Gestionarea relatiei dintre Contractant si Autoritatea/entitatea contractanta, din perspectiva
managementului si administrarii acesteia;

ii. Raportarea in cadrul Contractului;

iii. Acceptarea produselor in cadrul Contractului;

iv. Monitorizarea performantei pe perioada deruldrii Contractului;

v. Evaluarea performantei Contractantului la finalul Contractului.

Informatiile si cerintele din acest capitol privesc exclusiv etapa de derulare a Contractului,
cea 1n care Contractantul trebuie sa furnizeze produsele si sa realizeze operatiunile cu titlu accesoriu
si sd obtina rezultatele asteptate, asa cum este stabilit prin Contractul ce rezultd din aceasta
procedura, astfel incat pana la finalizarea duratei Contractului sa fie realizate si acceptate
(acceptarea finala sau partiald) conform planificarii si cerintelor.

Pe parcursul derularii Contractului, Autoritatea/entitatea contractantd verifica la intervale
stabilite si comunicate prin Caietul de sarcini dacd toate activitatile planificate au fost realizate
conform cerintelor si cd produsele au fost livrate si acceptate. ]

6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. | Compartimentul | Compartiment Primar | Compartiment | Compartiment
crt (postul) / Achizitii Achizitii Achizitii

actiunea Publice Publice Publice

(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1. | Caietul de sarcini E
v
A
Ap
Ah
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7. Formular evidenta modificari

Nr. si data editiei Nr. si data Nr. paginii unde s- Descrierea Avizul
reviziei a efectuat modificarii conducatorului
modificarea compartimentului
in cadrul caruia s-
a elaborat
procedura
1 2 3 4 5
Editia 1 — Revizia 1 —
12.08.2019 12.08.2019
8. Formular analiza procedura
Denumirea Numele si prenumele Avizul favorabil ce Avizul
compartimentului conducatorului si presupune data si nefavorabil cu
care exprima punctul inlocuitorului de drept al semnatura precizarea
de vedere acestuia explicita a
observatiilor la
procedura
Compartiment Vasilescu Robert Alexandru 12.08.2019 -
Achizitii Publice
9. Formular distribuire procedura
Nr. Scopul Exemplar Compartiment Functia Numele si Data Semnitura
crt. difuzarii nr. prenumele primirii
9.1. Aplicare 1(suport Compartiment Inspector Vasilescu 12.08.2019
informatic) | Achizitii Publice Robert
Alexandru
9.2. Informare | I(suport Conducere Primar Slatineanu | 12.08.2019
informatic) Dumitru
Doru
9.3. Informare | 1(suport Conducere Secretariatul | Nitu 12.08.2019
informatic) Tehnic al Tatiana
Comisiei de
monitorizare
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9.4 Evidenta 1(suport Conducere Presedintele | Smeu 12.08.2019
informatic) Comisiei de | Constantin
monitorizare
9.5. Arhivare original Compartiment Inspector Vasilescu | 12.08.2019
Achizitii Publice Robert
Alexandru
10. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. Denumire Elaborator | Aprobat | Numar | Difuzare | Arhivare Alte
anexa | anexa exempl Loc Per | el
0 1 2 3 4 5 6 7 8
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