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1.Scopul procedurii operationale

Scopuri generale:

1.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;
1.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

primar, in luarea deciziei;

Scop specific:

1.6. Prezenta procedura operationala descrie activitatile desfasurate in cadrul receptiei lucrarilor

de constructii.

1.7. Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;

Prezenta procedurd se aplica in cadrul primariei comunei Tigveni de catre compartimentul

Achizitii Publice.

3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Legislatie primara:

- Lege nr. 50/1991 din 29 iulie 1991, privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
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- Legea 350/ 2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si completarile

ulterioare;

- Legea 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata;
- Legea 372/2005 privind performanta energetica a cladirilor;

Legislatie secundara:
- Regulament din 14 iunie 1994 privind receptia constructiilor
- Norme de aplicare a legii 50/28.06.1991 republicata;

- Codul civil — despre proprietati;

- Ordin Nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitatilor publice

Alte documente, inclusiv reglementari interne:
- Regulamentul de organizare si functionare;
- Regulamentul de ordine interioara.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
4.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
Operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. Editie a unei Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale

3. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele

unei editii asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

4. Autoritate sau Orice autoritate ori institutie publica ce utilizeaza sau

institutie publicd | administreaza resurse financiare publice, orice regie autonoma,
companie nationald, precum si orice societate comerciala aflata
sub autoritatea unei autoritati publice centrale ori locale si la
care statul roman sau, dupa caz, o unitate administrativ-
teritoriald este actionar unic ori majoritar.

5. Urbanism Urmareste stabilirea directiilor dezvoltarii spatiale a localitatilor
urbane si rurale, in acord cu potentialul acestora si cu aspiratiile
locuitorilor

6. Receptia Constituie o componenta a sistemului calitatii in constructii si
este actul prin care investitorul declara ca acceptd, preia
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lucrarea cu sau fara rezerve si ca aceasta poate fi data in
folosinta. Prin actul de receptie se certifica faptul ca executantul
si-a Indeplinit obligatiile in conformitate cu prevederile
contractului si ale documentatiei de executie.

7. Procesul-verbal
de receptie

Se foloseste de catre regiile autonome, societatile comerciale,
institutiile publice, unitatile cooperatiste, asociatiile si celelalte
persoane juridice. Serveste ca:

- document de inregistrare in evidenta operativa si in
contabilitate;

- document de consemnare a stadiului in care se afla obiectivul
de investitii;

- document de apreciere a calitatii lucrarilor privind obiectivul
de investitii;

- document de aprobare a receptiei;

- document de constatare a indeplinirii conditiilor de receptie
provizorie a obiectivului de investitii;

- document de aprobare a receptiei provizorii a obiectivului de
investitii;

- document de punere in functiune a obiectivului de investitii;
- document de receptie finala a obiectivului de investitii.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare

3. v Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Pa. Pastrare

7. P Propune

8. Av Avizat

9. R. Receptie

10. P.V.R Proces verbal de receptie

5. Descrierea procedurii operationale

5.1 Generalitati

Receptia constituie o componentd a sistemului calitatii in constructii si este actul prin care
investitorul declara ca acceptd, preia lucrarea cu sau fara rezerve si cd aceasta poate fi datd in
folosinta.
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Prin actul de receptie se certifici faptul cd executantul si-a indeplinit obligatiile in
conformitate cu prevederile contractului si ale documentatiei de executie.

Receptia lucrarilor de constructii de orice categorie si instalatii aferente acestora se
efectueaza atat la lucrdri noi, cat si la interventiile in timp asupra constructiilor existente
(reparatii capitale, consolidari, modificari, modernizari, extinderi etc.) si se realizeaza in doua
etape:

- receptia la terminarea lucrarilor;
- receptia finald la expirarea perioadei de garantie.

5.2. Documente utilizate:
- receptia la terminarea lucrarilor;
- receptia finala la expirarea perioadei de garantie.

5.3. Resurse necesare
5.3.1.Resurse materiale
- birou
- scaun
- rechizite
- linie telefonica
- materiale informatice
- acces la baza de date
- retea, imprimanta si posibilitati de stocare a informatiilor etc.

5.3.2. Resurse umane
- Conform statului de functii aprobat.

5.3.3. Resurse financiare
- In bugetul institutiei sunt prevazute sume necesare cheltuielilor de functionare in bune

conditii a activitatii primariei comunei Tigveni.

5.4 Modul de lucru
5.4.1.Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Pentru lucrarile de constructii si instalatii aferente acestora, indiferent de sursa de finantare,

de forma de proprietate sau de destinatie, receptiile se vor organiza de citre ordonatorii de credite,
care, in sensul prezentului regulament, au calitatea de investitori.

Receptia se poate face prin acordul partilor sau, in cazul cand partile nu ajung la un acord

pentru rezolvarea neintelegerilor ivite cu ocazia incheierii procesului-verbal de receptie, ele se pot
adresa instantei judecatoresti competente.

5.4.2.Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
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Executantul trebuie sd comunice investitorului, in perioada de valabilitate a autorizatiei de
construire/desfiintare, data terminarii tuturor lucrarilor prevazute in contract, respectiv a lucrarilor
aferente partilor/obiectelor/sectoarelor din/de constructie si solicita acestuia, prin document scris
cu confirmare de primire, efectuarea receptiei la terminarea lucrarilor, inclusiv stabilirea datei si
locului de intrunire a comisiei de receptie la terminarea lucrarilor.

In termen de 5 zile de la primirea comunicarii investitorul:

a) solicita factorilor prevazuti mai jos desemnarea de citre acestia a reprezentantilor in
comisia de receptie la terminarea lucrarilor;

b) stabileste data, ora si locul la care se intruneste si 1si Incepe activitatea comisia de receptie
la terminarea lucrarilor;

¢) transmite Inspectoratului de Stat in Constructii - .S.C. comunicarea executantului citre
investitor prevazuta la art. 9, referatele pe specialitati Intocmite de proiectant si de
dirigintele/dirigintii de santier cu privire la modul in care a fost executata lucrarea si valoarea, fara
TVA, a lucrarilor executate supuse receptiei in vederea eliberarii adeverintei prin care se confirma
platile efectuate catre Inspectoratul de Stat in Constructii - I.S.C.

Factorii implicati in etapa de receptie la terminarea lucrarilor comunica investitorului, in
termen de 10 zile de la primirea solicitarii reprezentantul desemnat sa participe in comisia de
receptie.

Investitorul numeste comisia de receptie in maximum 3 zile de la primirea tuturor
comunicdrilor, de la factorii implicati in etapa de receptie la terminarea lucrarilor si transmite
membrilor comisiei de receptie, executantului si proiectantului data, ora si locul la care se
intruneste si isi incepe activitatea comisia.

Din componenta comisiei de receptie la terminarea lucrarilor fac parte, in mod obligatoriu:

a) un reprezentant desemnat de cétre investitor, care este i presedintele comisiei;

b) un reprezentant desemnat de citre autoritatea administratiei publice competente care a
emis autorizatia de construire/desfiintare;

¢) 1-3 specialisti in domeniul lucrarilor de constructii supuse receptiei, in functie de categoria
si clasa de importanta a constructiilor, desemnati de investitor, altii decat cei implicati in
proiectarea/executia obiectivului de investitii; acestia 1si desfdsoara activitatea ca angajati ai
investitorului, cu contract de munca sau pe baza de contract de prestari servicii, ca persoana fizica
autorizata, dupa caz, potrivit legii.

Componenta comisiei de receptie la terminarea lucrarilor se completeaza, 1n mod
obligatoriu, cu:

a) un reprezentant desemnat de cétre Inspectoratul de Stat in Constructii - [.S.C. in
urmatoarele cazuri:

- pentru obiective de investitii, indiferent de sursa de finantare, care constau in realizarea de
constructii noi incadrate, conform prevederilor anexei nr. 3 la Hotararea Guvernului nr.
766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea In constructii, cu modificarile si
completarile ulterioare, in categoria de importanta A - "exceptionald”, B - "deosebitd" si C -
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"normald", precum si in cazul lucrarilor de interventii la aceste categorii de constructii;

— pentru obiective de investitii de interes public sau social finantate total sau partial din
fonduri publice, care constau in realizarea de constructii noi incadrate, conform
prevederilor anexei nr. 3 la Hotararea Guvernului nr. 766/1997, cu modificarile i completarile
ulterioare, in categoria de importantd D - "redusd", precum si in cazul lucrarilor de interventii la
aceste categorii de constructii;

b) un reprezentant desemnat de catre inspectoratele pentru situatii de urgenta
judetene/Bucuresti-Ilfov, pentru categoriile de constructii prevazute in Legea nr. 307/2006 privind
apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢) un reprezentant desemnat de cétre directiile judetene pentru culturd/Directia pentru Cultura
a Municipiului Bucuresti, in cazul constructiilor nominalizate in lista monumentelor istorice;

d) un reprezentant desemnat de catre ordonatorul principal de credite bugetare, care nu are
sau nu se subroga calitatii de investitor in cazul obiectivelor de investitii care constau in realizarea
de constructii noi incadrate, conform prevederilor anexei nr. 3 la Hotararea Guvernului nr.
766/1997, cu modificarile si completarile ulterioare, in categoria de importanta A - "exceptionald"
sau B - "deosebitd", respectiv la lucrari de interventii la aceste categorii de constructii, finantate
total sau partial din fonduri publice si pentru care aprobarea documentatiilor tehnico-economice
este de competenta Guvernului.

Secretariatul comisiei de receptie la terminarea lucrarilor este asigurat de un diriginte de
santier autorizat implicat in verificarea calitatii lucrarilor executate pentru realizarea constructiei
si a interventiilor la constructia existentd, care intocmeste, in numele investitorului, documentele
de receptie la terminarea lucrarilor si constituie carte tehnica a constructiei. Dirigintele de santier
autorizat nu face parte din componenta comisiei de receptie.

Reprezentantii executantului si ai proiectantului participd, in mod obligatoriu, in calitate de
invitati, la receptia la terminarea lucrarilor, in conformitate cu prevederile Legii nr. 10/1995,
republicata.

Continutul-cadru al procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor este prevazut in
anexa.

In cazul in care investitorul, in termenul previzut, nu stabileste data, ora si locul de intrunire
a comisiei de receptie la terminarea lucrarilor sau daca acesta nu se prezinta la data, ora si locul de
receptie stabilit, direct sau prin Tmputernicit, executantul va reinnoi cererea pentru fixarea unei noi
date de convocare a comisiei de receptie la terminarea lucrarilor.

Investitorul este obligat sa stabileasca, in intervalul de 10 zile de la primirea noii cererii, 0
noud datd de convocare a comisiei de receptie la terminarea lucrarilor.

In situatia in care nici pani la expirarea celui de-al doilea termen, conform prevederilor
investitorul nu fixeaza data de incepere a receptiei la terminarea lucrarilor sau daca nu se prezinta
la data, ora si locul de intrunire a comisiei de receptie direct sau prin Imputernicit legal,
executantul va stabili un termen de receptie in intervalul de 10 zile de la expirarea celui de-al
doilea termen. Executantul va notifica in scris investitorului, precum si celorlal{i membri ai
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comisiei, in timp util, ultimul termen de intrunire a comisiei de receptie la terminarea lucrérilor. in
notificare, executantul va preciza, totodatd, ca investitorul va raspunde pentru acoperirea tuturor
cheltuielilor gi prejudiciilor produse ca urmare a neefectudrii receptiei la terminarea lucrarilor.

Comisia de receptie la terminarea lucrarilor se intruneste la data, ora si locul fixate, iar
presedintele acesteia, numit de investitor, stabileste programul dupa care va fi realizata receptia la
terminarea lucrarilor. Comisia de receptie poate functiona numai in prezenta a cel putin 2/3 din
membrii numiti ai acesteia.

In vederea desfasurarii in bune conditii a receptiei la terminarea lucririlor, investitorul are
obligatia de a pune la dispozitia comisiei de receptie la terminarea lucrarilor documentatia privind
proiectarea si executia lucrarilor, precum si alte documente solicitate in scris si pe care comisia le
considerad necesare in acest sens.

Comisia de receptie la terminarea lucrarilor examineaza:

a) respectarea prevederilor din autorizatia de construire, precum si avizele/acordurile si
conditiile de executie impuse de autoritdtile competente;

b) executarea lucrarilor in conformitate cu prevederile contractului de lucrari/de executie, ale
documentatiei de proiectare, ale documentatiei de executie si ale reglementarilor specifice, cu
respectarea cerintelor fundamentale, conform legii;

¢) terminarea tuturor lucrarilor prevazute in contractul de lucrari/de executie incheiat intre
investitor si executant si in documentatia anexa la contract, respectiv a lucrarilor aferente
partilor/obiectelor/sectoarelor din/de constructie in conditiile prevazute la art. 4;

d) documentele care intra in componenta cartii tehnice a constructiei, inclusiv proiectul
tehnic de executie actualizat la data finalizarii lucrarilor - "as built", dispozitiile de santier,
procesele-verbale de lucrari ascunse, procesele-verbale de control in faze determinante, precum si
orice alt document aferent proiectarii si executiei lucrarilor;

e) existenta devizului general actualizat la terminarea lucrarilor si/sau a documentelor care
certificd valoarea calculata de autoritatea administratiei publice competente care a emis autorizatia
de construire/desfiintare in vederea regularizarii taxei de autorizare, din care sa reiasa valoarea
finala a lucrarilor executate, precum si a cotelor legal datorate Inspectoratului de Stat in
Constructii - I.S.C.;

f) adeverinta eliberatd de Inspectoratul de Stat in Constructii - [.S.C., prin care se confirma
platile efectuate, respectiv daca investitorul a virat catre Inspectoratul de Stat in Constructii -
I.S.C. sumele aferente cotelor prevazute in Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii
lucrarilor de constructii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si in Legea nr.
10/1995, republicatd, precum si penalitatilor aferente, daca este cazul;

g) existenta certificatului de performanta energetica, conform prevederilor Legii nr.
372/2005 privind performanta energetica a cladirilor, republicata, dupa caz;

h) procesul-verbal de receptie partiald, prevazut in cazul preludrii de citre investitor a unei
parti din constructie, pe stadii fizice de executie, dupa caz;

1) referatele pe specialitdti intocmite de proiectant si dirigintele de santier cu privire la modul
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in care a fost executatd lucrarea;
j) alte documente pe care le considera necesare.

In cazul in care reprezentantul Inspectoratului de Stat in Constructii - I.S.C. este desemnat ca
membru in comisia de receptie, acesta examineaza documentele prevazute la lit. a)-d) si f)-j). In
cazul in care reprezentantul inspectoratului pentru situatii de urgenta judetean/Bucuresti-Ilfov este
desemnat ca membru in comisia de receptie, acesta examineaza aspectele prevazute la lit. a)-d), h)

$1j).

Pe parcursul examinarii constructiei si a documentelor puse la dispozitie, membrii comisiei
de receptie la terminarea lucrarilor pot solicita investitorului, justificat, prezentarea altor
documente relevante, precum si realizarea de expertize tehnice, ridicari topografice, Incercari
suplimentare, probe, masuratori si alte teste.

Receptia se efectueaza in toate cazurile prin examinare nemijlocita a constructiei si
analizarea documentelor. La terminarea examindrii nemijlocite a constructiei, comisia de receptie
la terminarea lucrarilor Intocmeste procesul-verbal de receptie la terminarea lucrarilor, in care
consemneaza:

a) constatari in urma examinarii vizuale a constructiei si analizarii documentelor;

b) valoarea finala a lucrarilor executate, cu si farda TVA;

c) realizarea masurilor prevazute in avizul de securitate la incendiu si in documentatia de
executie din punct de vedere al prevenirii §i al stingerii incendiilor;

d) aspectele care trebuie sa fie remediate, precum si termenul de remediere;

e) eventuale explicatii si/sau observatii ale executantului;

f) refuzul executantului de a semna procesul-verbal de receptie, dupa caz;

g) situatiile de absentd a unor membri ai comisiei sau invitati convocati;

h) decizia de admitere sau de respingere a receptiei sau, dupa caz, decizia de suspendare a
procesului de receptie;

1) perioada de garantie a lucrarilor.

Decizia comisiei de receptie la terminarea lucrdrilor se ia cu majoritatea membrilor comisiei.
In cazul in care membrii comisiei de receptie la terminarea lucrarilor previzute au opinii separate,
decizia comisiei se ia cu respectarea punctului de vedere al reprezentantului autoritatii
administratiei publice competente care a emis autorizatia de construire/desfiintare.

Comisia de receptie la terminarea lucrarilor decide suspendarea procesului de receptie la
terminarea lucrarilor daca constata urmatoarele:

a) existenta unor neconformitati, neconcordante, defecte ori deficiente care sunt de natura sa
afecteze utilizarea constructiei conform destinatiei sale;

b) existenta unor lucrari realizate necorespunzator, nefinalizate sau neexecutate, care pot

9
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afecta cerintele fundamentale aplicabile;

¢) constructia prezintad vicii a caror remediere este de durata si strict necesara pentru
asigurarea utilitdtii constructiei conform destinatiei preconizate, potrivit Legii nr. 10/1995,
republicatd;

d) existenta, in mod justificat, a unor suspiciuni rezonabile cu privire la calitatea lucrarilor
realizate si necesitatea unor expertize tehnice, incercari si teste suplimentare pentru a le clarifica;

e) investitorul nu pune la dispozitia comisiei de receptie la terminarea lucrarilor documentele
prevazute.

In cazul in care comisia de receptie la terminarea lucrarilor decide suspendarea procesului de
receptie, aceasta incheie un proces-verbal de suspendare a procesului de receptie la terminarea
lucrarilor, al carui continut-cadru este prevdzut in anexa, in care consemneaza decizia de
suspendare, masurile recomandate 1n scopul remedierii aspectelor constatate precum si termenul
de remediere, iar investitorul comunica executantului decizia comisiei In maximum 3 zile
lucratoare de la luarea la cunostinta a procesului-verbal de suspendare a procesului de receptie la
terminarea lucrarilor, impreuna cu un exemplar al acestuia.

Termenul de remediere este stabilit de comisia de receptie la terminarea lucrarilor impreuna
cu executantul si nu poate depasi 90 de zile de la data incheierii procesului-verbal de suspendare.

In cazul in care executantul nu remediaza aspectele prevazute in termenul de remediere,
investitorul 1l va soma 1n acest sens, iar daca executantul nu da curs somatiei, investitorul este in
drept sa execute remedierile pe cheltuiala si riscul executantului in culpa si sa pretinda plata
prejudiciului produs, potrivit legii.

Comisia de receptie la terminarea lucrarilor decide admiterea receptiei la terminarea
lucréarilor in cazul in care nu se constata existenta aspectelor prevazute mai sus sau, in caz contrar,
daca acestea au fost remediate de executant in termenul de remediere stabilit sau de investitor;

Comisia de receptie la terminarea lucrarilor decide respingerea receptiei la terminarea
lucrarilor in situatia in care:

a) comisia de receptie la terminarea lucrarilor nu a putut examina nemijlocit constructia;

b) executantul nu remediaza aspectele prevazute la art. 17 alin. (1), inclusiv cele rezultate in
urma expertizelor tehnice, ridicarilor topografice, incercarilor suplimentare, probelor,
masuratorilor si altor teste solicitate, in termenul de remediere;

c¢) nu au fost realizate masurile prevazute in avizul de securitate la incendiu si In
documentatia de executie din punct de vedere al prevenirii si al stingerii incendiilor;

d) se constata vicii care nu pot fi Inldturate si care prin natura lor implica nerealizarea uneia
sau a mai multor cerinte fundamentale, caz in care se impun expertize tehnice, reproiectari,
refaceri de lucrari si altele;

e) reprezentantul autoritatii administratiei publice competente care a emis autorizatia de
construire/desfiintare, al Inspectoratului de Stat in Constructii - .S.C., al directiilor judetene
pentru culturd/Directiei pentru Cultura a Municipiului Bucuresti sau al inspectoratelor judetene

10



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA TIGVENT PRIVIND RECEPTIA LA Nr. de ex. 4
TERMINAREA LUCRARILOR DE | Revizia 1
CONSTRUIRE Nr. de ex. 4
Pagina 11 din 24
COMPARTIMENT E 0
xempiar nr.
ACHIZITII PUBLICE COD: PO — 05.02.02

pentru situatii de urgenta propun respingerea receptiei, in conditiile art. 16 alin. (3);
f) se constata ca lucrarile nu respecta autorizatia de construire.

In conformitate cu decizia comisiei de receptie la terminarea lucririlor, investitorul aproba,
in termen de 3 zile de la luarea deciziei de cétre comisie, admiterea sau respingerea receptiei si
semneaza procesul-verbal la terminarea lucrarilor.

Data finalizarii receptiei la terminarea lucrarilor este data semnarii de catre investitor a
procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor. Perioada de garantie a lucrarilor stabilita
prin contractul de executie incepe la data aceeasi data, cu respectarea reglementarilor in vigoare.

Dupa incheierea procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor, investitorul nu poate
emite alte solicitdri de remediere de lucrari, penalizari, diminudri de valori si altele asemenea
decét cele consemnate 1n procesul-verbal de receptie la terminarea lucrarilor. Fac exceptie viciile
ascunse descoperite in termenul stabilit conform legii, precum si viciile structurii de rezistenta
rezultate din nerespectarea normelor de proiectare si de executie in vigoare la data realizarii
constructiei, descoperite pe toatd durata de existenta a constructiei.

Investitorul preia constructia de la executant in baza procesului-verbal de receptie la
terminarea lucrarilor.

In cazul in care investitorul nu indeplineste si calitatea de proprietar preda, la randul siu,
proprietarului constructia receptionata potrivit prezentului regulament.

Este interzisa utilizarea constructiei a carei receptie la terminarea lucrarilor a fost respinsa,
pana la finalizarea remedierilor, aceasta fiind pusa in stare de conservare prin grija si pe cheltuiala
investitorului.

Procesul-verbal de receptie la terminarea lucrarilor se comunicé, in termen de 5 zile de la
data finalizarii receptiei de catre investitor:

a) proprietarului;

b) executantului;

¢) proiectantului;

d) autoritatii administratiei publice competente, emitente a autorizatiei de
construire/desfiintare;

e) Inspectoratului de Stat in Constructii - [.S.C.

f) tuturor factorilor implicati in etapa de receptie la terminarea lucrarilor, care au semnat
procesul-verbal de receptie la terminarea lucrarilor.

Receptia finala
Receptia finala este organizata de proprietar, acesta stabilind data de incepere a receptiei

finale, Tn maximum 10 zile de la expirarea perioadei de garantie. Perioada de garantie este cea
prevazuta de lege sau cea ofertatd de catre executant in cadrul procedurii de achizitie a executiei
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lucrarilor si mentionata in contractul de executie/lucrari, care nu poate fi mai mica decéat cea
prevazuta de lege.

Din componenta comisiei de receptie finala fac parte:

a) un reprezentant desemnat de cétre proprietar sau asociatia de proprietari, care este $i
presedintele comisiei;

b) un reprezentant desemnat de catre investitor, in cazul in care acesta nu indeplineste si
calitatea de proprietar;

¢) 1-3 specialisti in domeniul lucrarilor de constructii supuse receptiei, in functie de categoria
si clasa de importanta a constructiilor, desemnati de proprietar/asociatia de proprietari, altii decat
cei implicati In proiectarea/executia obiectivului de investitii; acestia isi desfagoara activitatea ca
angajati ai proprietarului, cu contract de munca sau pe baza de contract de prestari servicii, ca
persoana fizica autorizata, dupa caz, potrivit legii.

Reprezentantii executantului si ai proiectantului participd, in mod obligatoriu, in calitate de
invitati, la receptia finald. Continutul-cadru al procesului-verbal de receptie finala este prevazut in
anexa.

Comisia de receptie finala se intruneste la data, ora si locul stabilite si verifica obligatoriu
urmatoarele:

a) procesul-verbal de receptie la terminarea lucrarilor;

b) referatul proprietarului/administratorului/utilizatorului privind urmérirea comportarii in
exploatare a constructiei, pe perioada de garantie, in conformitate cu obligatiile ce le revin potrivit
legii;

c) cartea tehnica a constructiei completata;

d) remedierile efectuate ca urmare a viciilor ascunse constatate in perioada de garantie a
lucrarilor de constructii, dupa caz.

Comisia de receptie finala poate cere proprietarului, In cazuri justificate si/sau in cazul
aparitiei unor vicii, altele decat cele rezultate din exploatarea necorespunzatoare a constructiei,
efectuarea de expertize tehnice, incercari suplimentare, probe si alte teste.

Comisia de receptie finala decide suspendarea procesului de receptie finald daca descopera
aparitia, in perioada de garantie, a unor vicii, altele decat cele rezultate din exploatarea
necorespunzatoare a constructiei, care pot fi inlaturate.

In cazul in care comisia de receptie finala decide suspendarea procesului de receptie finala,
aceasta Incheie un proces-verbal de suspendare a procesului de receptie finala, al carui continut-
cadru este prevazut in anexa in care consemneaza decizia de suspendare, masurile recomandate in
scopul remedierii aspectelor constatate, precum si termenul de remediere, iar investitorul
comunica executantului decizia comisiei in maximum 3 zile lucratoare de la luarea la cunostinta a
procesului-verbal de suspendare a procesului de receptie finala.

Termenul de remediere este stabilit de comisia de receptie finald impreuna cu executantul si
nu poate depasi 90 de zile de la data incheierii procesului-verbal de suspendare a procesului de
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receptie finald. Prin exceptie 1n cazul in care conditiile climatice sau alti factori independenti de
vointa partilor determind imposibilitatea remedierii viciilor descoperite, executantul notifica
proprietarului aceasta situatie si solicita decalarea termenului de remediere cu pana la 90 de zile.

In cazul in care executantul nu remediaza viciile descoperite in termenul de remediere,
proprietarul il va soma 1n acest sens, iar daca executantul nu da curs somatiei, proprietarul este in
drept sa execute remedierile pe cheltuiala si riscul executantului in culpa si sa pretinda plata
prejudiciului produs, potrivit legii.

Comisia de receptie finald decide admiterea receptiei finale in cazul in care nu se descopera
existenta unor vicii, altele decat cele rezultate din exploatarea necorespunzatoare a constructiei,
precum si in cazul In care acestea au fost inldturate. Comisia de receptie finala decide respingerea
receptiei finale in cazul aparitiei unor vicii, altele decat cele rezultate din exploatarea
necorespunzatoare a constructiei, care nu pot fi inldturate si care prin natura lor implica
nerealizarea uneia sau a mai multor cerinte fundamentale, caz in care se impun expertize tehnice,
reproiectari, refaceri de lucrari si altele.

Comisia de receptie finald prezinta proprietarului procesul-verbal de receptie finala, cu
observatiile participantilor si cu decizia comisiei.

In conformitate cu decizia comisiei de receptie finala, proprietarul aproba, in termen de 3
zile de la luarea deciziei de cétre comisie, admiterea sau respingerea receptiei si semneaza
procesul-verbal de receptie finala.

Este interzisa utilizarea constructiei a carei receptie finald a fost respinsa din cauza
neindeplinirii conditiilor privind cerinta fundamentala - rezistentd mecanica si stabilitate, pana la
finalizarea remedierilor de catre executant.

Proprietarul se va putea indrepta, impotriva factorilor implicati in executarea constructiei,
vinovati de viciile descoperite cu ocazia receptiei finale, precum si de nefunctionarea constructiei,
pentru recuperarea pagubelor.

Data finalizarii receptiei finale este data semnarii de catre proprietar a procesului-verbal de
receptie finala.

Procesul-verbal de receptie finald se comunica de citre proprietar, respectiv asociatia de
proprietari legal constituitd, In termen de 5 zile de la data finalizarii receptiei:

a) autoritatii administratiei publice competente, emitente a autorizatiei de
construire/desfiintare;

b) executantului;

¢) Inspectoratului de Stat in Constructii - [.S.C.

5.4.3.Valorificarea rezultatelor activitatii
Rezultatele activitatii se raporteaza la:
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- gradul de realizare a indicatorilor de performanta asociati acestei activitati;
- furnizarea datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activitdtii catre beneficiarii

acestora,

- identificarea masurilor de imbunatatire.

6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Persoana responsabila din cadrul compartimentului impreuna cu membrii comisiei de receptie
verifica daca la terminarea lucrarilor de construire s-au respectat Normele Metodologice prevazute

in lege.

7. Formular evidenta modificari

Nr. si data Nr. si data Nr. paginii unde Descrierea Avizul
editiei reviziei s-a efectuat modificarii conducatorului
modificarea compartimentului in
cadrul caruia s-a
elaborat procedura
1 2 3 4
Editia 1 Revizia 1 - -
08.07.2019 08.07.2019

8. Formular analiza procedura

Denumirea Numele si prenumele Avizul favorabil ce Avizul nefavorabil cu
compartimentului conducitorului si presupune data si precizarea explicita a
care exprima inlocuitorului de drept semnatura observatiilor la procedura
punctul de vedere al acestuia
Compartiment Vasilescu Robert 08.07.2019 -
Achizitii publice Alexandru
9. Formular distribuire procedura
Nr. Scopul Exemplar Compartiment Functia Numele si Data Semnétura
crt. difuzarii nr. prenumele primirii
9.1. Aplicare 1(suport Compartiment Inspector Vasilescu | 08.07.2019
informatic) | Achizitii Publice Robert
Alexandru
9.2. Informare | I(suport Conducere Primar Slatineanu | 08.07.2019
informatic) Dumitru
Doru
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9.3. Informare | 1(suport Conducere Secretariatul | Nitu 08.07.2019
informatic) Tehnic al Tatiana
Comisiei de
monitorizare
9.4 Evidenta 1(suport Conducere Presedintele | Smeu 08.07.2019
informatic) Comisiei de | Constantin
monitorizare
9.5. Arhivare original Compartiment Inspector Vasilescu | 08.07.2019
Achizitii Publice Robert
Alexandru
10. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. Denumirea Elaborator Aproba Numar Difuzare Arhivare Alte
crt. anexei exemplare elemente
Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Proces-verbal de receptie
partiala
2. | Proces-verbal de receptie
la terminarea lucrarilor
3. | Proces-verbal de
suspendarena procesului
de receptie la terminarea
lucrarilor
4. | Proces-verbal de receptie
finala
5. | Proces-verbal de
suspendare a procesului de
receptie finala
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ANEXA 1

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE PARTIALA
Nr....din........

privind stadiul fizic de executie a constructiei aferente investitiei,
, lucrari executate in cadrul Contractului nr. ..... din .......... , Incheiat

INtre .oooeeveeennene, ) R
1. Imobilul care face obiectul investitiei se identifica dupd cum urmeaza:

- adresa administrativa
— numar cadastral/numar topografic

— numadr carte funciara
2. Lucrarile au fost executate in baza Autorizatiei de construire nr. ....... , eliberata de

................... la datade ..............., cu valabilitate pana la data: ............... .
3. Au mai fost prezenti: (nume si prenume, calitatea, semnatura)

4. Secretariatul a fost asigurat de .....................
domeniul/domeniile ....................... , Autorizatie nr. ............. .
5. Stadiul fizic de executie:

- diriginte de santier autorizat in

6. Alte MENtIUNT ...ocvveeeiiiieiiieeeiee e
anexe numerotate, cu un total de

7. Prezentul proces-verbal, continand ........... file si............
......... file, a fost incheiat astazi, ..........., In ..... exemplare.
Executant, Investitor,

Alti participanti:
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ANEXA 2

APROB ADMITEREA/RESPINGEREA

INVESTITOR
PROCES-VERBAL DE RECEPTIE
la terminarea lucrarilor
Nr. ..... din .....
privind executia lucrarilor de constructii aferente investitiei ................... , lucrari executate in
cadrul Contractului nr. ........ din .............. , incheiat intre ................. ) TR

1. Imobilul care face obiectul investitiei se identificd dupa cum urmeaza:
- adresa administrativa
— numar cadastral/numar topografic
— numadr carte funciara
2. Lucrarile au fost executate in baza Autorizatiei de construire nr. ....., eliberata de ..... la
data de ....., cu valabilitate pana la data: ................
3. Com1s1a de receptie si-a desfasurat act1v1tatea de la data: ..... pana la data: ....., fiind
formata din:
Presedinte: (nume §i prenume) ..........ccceeveenvennen.
Membri: (nume §i prenume, autoritatea publica care i-a desemnat)

5. Secretariatul a fost asigurat de ..... - diriginte de santier autorizat In domeniul/domeniile
..... , Autorizatie nr. ..... .

6. Constatarile comisiei de receptie la terminarea lucrarilor:

6.1. Capacitati fizice realizate

6.2. Nu au fost remediate aspectele consemnate in Procesul-verbal de suspendare a
procesului de receptie la terminarea lucrarilor, inclusiv cele rezultate in urma expertizelor tehnice,
ridicarilor topografice, incercérilor suplimentare, probelor, masuratorilor si altor teste solicitate, in
termenul de remediere, cuprinse 1n lista din anexa nr. 1 la prezentul proces-verbal;

6.3. Nu au fost realizate masurile prevazute in avizul de securitate la incendiu si in
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documentatia de executie din punct de vedere al prevenirii si al stingerii incendiilor, cuprinse in
lista din anexa nr. 2 la prezentul proces-verbal.

6.4. Lucrarile cuprinse in lista din anexa nr. 3 la prezentul proces-verbal prezinta vicii care nu
pot fi inlaturate si care prin natura lor implica nerealizarea uneia sau a mai multor cerinte
fundamentale, caz 1n care se impun expertize tehnice, reproiectari, refaceri de lucrari si altele.

6.5. Valoarea finala a lucrarilor executate este de ......... lei (cu si fara TVA).

6.6. Perioada de garantie .....

6.7. Alte constatari, inclusiv ca urmare a solicitarilor suplimentare ale comisiei (nu s-a putut
examina nemijlocit constructia, se constata ca lucrarile nu respecta autorizatia de construire,
reprezentantul autoritatii administratiei publice competente care a emis autorizatia de
construire/desfiintare, al Inspectoratului de Stat in Constructii - 1.S.C., al directiilor judetene
pentru culturd/Directiei pentru Cultura a Municipiului Bucuresti sau al inspectoratelor judetene
pentru situatii de urgenta propun respingerea receptiei etc.):

7. In urma constatarilor facute, comisia de receptie decide:
[] admiterea receptiei la terminarea lucrarilor

[] respingerea receptiei la terminarea lucrarilor

8. Comisia de receptie motiveaza decizia luata prin:

10. Prezentul proces-verbal, continand ............ filesi........... anexe numerotate, cu un total de
.............. file, a fost incheiat astazi ........., in ....... exemplare.

11, Alte MENTIUNT .vveeeevieciieeeiee e,
Comisia de receptie
Presedinte:
(semndtura)
Membri:

Alti participanti:
Proiectant:
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ANEXA 3

PROCES-VERBAL DE SUSPENDARE
a procesului de receptie la terminarea lucrarilor

Nr. ... din ........
privind executia lucrarilor de constructii aferente investitiei ..................... , lucrari executate
in cadrul Contractului nr. ...... din ............. , Incheiat intre .................. ) (U .

1. Imobilul care face obiectul investitiei se identificd dupa cum urmeaza:
- adresa administrativa

— numar cadastral/numar topografic

— numar carte funciard

2. Lucrarile au fost executate in baza Autorizatiei de construire nr. ............ , eliberata de
................. ladatade .........., cu valabilitate pana la data: ............ .
3. Comisia de receptie si-a desfasurat activitatea de la data: .................. pana la data:

.............. , fiind formata din:
Presedinte: (nume §i prenume) .........cccceeueeneee.
Membri:
(nume §i prenume, autoritatea publica care i-a desemnat)

5. Secretariatul a fost asigurat de ....................... - diriginte de santier autorizat in
domeniul/domeniile ....................... , Autorizatie nr. .............

6. Constatarile comisiei de receptie la terminarea 1ucrar110r

6.1. Capacitati fizice realizate ..........cccceeveerierieennne.

6.2. Din documentatia scrisd si desenatd prezentata au lipsit sau sunt incomplete piesele
prevazute in lista din anexa nr. 1 la prezentul proces-verbal.

6.3. Nu au fost finalizate/executate lucrdrile si cantitatile de lucrari cuprinse in lista din anexa

nr. 2 la prezentul proces-verbal.
6.4. Lucrarile cuprinse in lista din anexa nr. 3 la prezentul proces-verbal au fost realizate
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necorespunzator, nu respectd prevederile proiectului, prezinta neconformitati, neconcordante,
defecte, deficiente ori vicii a caror remediere este de durata si strict necesarad pentru asigurarea
utilitatii constructiei conform destinatiei preconizate, potrivit Legii nr. 10/1995 privind calitatea in
constructii, republicata,

6.5. Alte constatari, inclusiv ca urmare a solicitarilor suplimentare ale comisiei (expertize
tehnice, incercari suplimentare, alte teste si documente etc.):

7. In urma constatarilor facute, comisia de receptie decide suspendarea procesului de receptie
la terminarea lucrarilor, stabilind, impreuna cu executantul, un termen de remediere de
zile.

8. Comisia de receptie motiveaza decizia luata prin:

10. Prezentul proces-verbal, continand ............. file si ......... anexe numerotate, cu un total de
........... file, a fost incheiat astazi, .............., in ......... exemplare.

11. Alte MeNtiuni ........oovveiieeiiieeeeeeee e
Comisia de receptie
Presedinte:
(semnadtura)
Membri:

Alti participanti:
Proiectant:
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ANEXA 4
APROB ADMITEREA/RESPINGEREA
PROPRIETAR
PROCES-VERBAL DE RECEPTIE FINALA
Nr. ..... din .....

privind executia lucrarilor de constructii aferente investitiei ...........c..c......... , lucrari executate

in cadrul Contractului nr. ..... din ..... incheiat intre ................. ) (TR

1. Imobilul care face obiectul investitiei se identificd dupa cum urmeaza:
- adresa administrativa
— numar cadastral/numar topografic
— numar carte funciard
2. Lucrarile au fost supuse receptiei la terminarea lucrarilor si prin Procesul-verbal nr. ...../.....
comisia de receptie la terminarea lucrarilor a propus: .........ccccceevenneen.
3. Termenul de garantie al lucrarilor: ..........ccoceeeeeennnnnnee.
4. Comisia de receptie finala si-a desfasurat activitatea de la ............ panila ........... , fiind
formata din:
Presedinte: (nume §i prenume) .........cceeeveeneennen.
Membri:
(nume §i prenume, autoritatea publica care i-a desemnat)

6. In urma examinarii lucrarii si a documentelor cuprinse in cartea tehnica a constructiei,
comisia de receptie finald a constatat urmatoarele:

6.1. Lucrarile au fost complet terminate la data de .................

6.2. Nu au fost remediate aspectele consemnate in Procesul-verbal de suspendare a
procesului de receptie finald, inclusiv cele rezultate in urma expertizelor tehnice, ridicarilor
topografice, incercarilor suplimentare, probelor, masuratorilor si altor teste solicitate, in termenul
de remediere, cuprinse in lista din anexa nr. 1 la prezentul proces-verbal;

6.3. Cartea tehnica a constructiei si fisa sintetica a lucrarii au fost/nu au fost completate
integral.

6.4. Instructiunile de exploatare §i urmarire a comportarii in timp a obiectului sunt/nu sunt in

posesia proprietarului.
6.5. Constructia s-a comportat/nu s-a comportat corespunzator in perioada de la terminarea ei
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la datade............... pana In prezent, respectiv pe o duratd de ....... luni, viciile aparute, altele decéat

cele rezultate din exploatarea necorespunzatoare a constructiei constatate de comisie fiind
enumerate in anexa nr. 2 la prezentul proces-verbal.

7. In urma constatarilor ficute, comisia de receptie decide:

[] admiterea receptiei la terminarea lucrarilor

[] respingerea receptiei la terminarea lucrarilor

8. Comisia de receptie motiveaza decizia luata prin:

10. Prezentul proces-verbal, continand ........ filesi.......... anexe numerotate, cu un total de
......... file, a fost incheiat astazi, ............, In ........ exemplare.
11. Alte mentiuni ........cccceeeeeeveeeeeeinnenenn,

Comisia de receptie
Presedinte:
(semnatura)
Membri:

Alti participanti:
Proiectant:

22




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

COMUNA TIGVENI PRIVIND RECEPTIA LA Nr. de ex. 4
TERMINAREA LUCRARILOR DE | Revizia 1
CONSTRUIRE Nr. de ex. 4
Pagina 23 din 24
COMPARTIMENT 3 N
xempiar nr.

ACHIZITII PUBLICE COD: PO — 05.02.02

ANEXA 5

PROCES-VERBAL DE SUSPENDARE
a procesului de receptie finala
Nr. ........ din ..........
privind executia lucrarilor de constructii aferente investitiei ...................... , lucrdri executate
in cadrul Contractului nr. ....... din .......... incheiat Intre ................. Y .

1. Imobilul care face obiectul investitiei se identificd dupa cum urmeaza:
- adresa administrativa
— numar cadastral/numar topografic
— numar carte funciard
2. Lucrarile au fost supuse receptiei la terminarea lucrarilor si prin Procesul-verbal nr.
..... /.........., comisia de receptie la terminarea lucrarilor a propus: ............... .
3. Termenul de garantie al lucrarilor: ..................
4. Comisia de receptie finala si-a desfasurat activitatea de la ............ pandla.............. , fiind
formata din:
Presedinte: (nume §i prenume) .....................
Membri:
(nume §i prenume, autoritatea publica care i-a desemnat)

6. In urma examinarii lucrarii comisia de receptie finala a constatat urmatoarele:

6.1. Lucrarile au fost complet terminate la data de .....................

6.2. Constructia s-a comportat/nu s-a comportat corespunzator in perloada de la terminarea ei
ladatade.............. pana in prezent, respectiv pe o duratd de ....... luni, viciile aparute, altele decat
cele rezultate din exploatarea necorespunzitoare a constructiei constatate de comisie fiind
enumerate In anexa nr. 1 la prezentul proces-verbal.

7. In urma constatarilor ficute, comisia de receptie decide suspendarea procesului de receptie
finald, stabilind, impreund cu executantul, un termen de remediere de .......... zile.

8. Comisia de receptie motiveaza decizia luata prin:
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Exemplar nr.

10. Prezentul proces-verbal, continand ....... file si ...... anexe numerotate, cu un total de
file, a fost incheiat astazi, ............. , 10 e exemplare.

11. Alte mentiuni ............ccveeee.....

Comisia de receptie

Presedinte:

........................ (semnatura)....

Membri

Alti participanti:
Proiectant:

24




