ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI TIGVENI
JUDETUL ARGES

DISPOZITIA NR.292
privind repartizarea procedurilor de lucru pe activitiiti specifice personalului din
aparatul de specialitate al Primarului comunei Tigveni

Primarul Comunei Tigveni,

Vazénd referatul nr. 5010/10.09.2018 privind stabilirea unor masuri de control pentru
implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial la nivelul aparatului de
specialitate al Primariei Comunei Tigveni;

Avand in vedere dispozitiile:

» art.1, art.3-5 din O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

> art. 61-63 din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

> art. 5, alin.(2); art. 6, alin.(1) si (3); art. 8, alin.(1); art. 80 si art. 81, alin.(1) si (2) din
Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor
normative;

> art.3 din Ordinul 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitafilor publice;

in baza reglementirilor art. 63, alin.(1), lit.d), coroborat cu alin.(5), lit.e); art. 68,
alin.(1); art. 115, alin.(1), lit.a), alin.(2), (5), (7) din Legea 215/2001 — administratiei publice
locale;

DISPUNE:

Art. 1. Se actualizeazd dispozitia nr. 232 din 11 septembrie 2014 privind repartizarea
procedurilor de lucru pe activitati specifice personalului de specialitate al primarului comunei
Tigveni .

Art. 2.Se repartizeazd procedurile de lucru pe activitdti specifice personalului din
aparatul de specialitate al primarului comunei Tigveni dupa cum urmeaza:

- PO-C.01 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor-
compartimentului de contabilitate, responsabil Rosu Maria

- PO-IT.01 privind incasarea impozitelor si taxelor locale- compartimentului de
impozite §i taxe, responsabili Voicu Rodica si Vasilescu lordache

- PO- ORF.UES.O1 operator de rol fiscal, urmariri si executari silite, responsabili
Voicu Rodica si Vasilescu lordache

- PO — SC.01 privind procesul de evidenta stare civild- compartimentului de stare
civila, responsabil Nitu Tatiana

- PO - RA.01 privind completarea datelor in registrul agricol — compartimentului
agricol, responsabil Stef Lenuta

- PO -AS. 01 privind Compartimentul de Asistentd Sociald, responsabili Roman
Ancuta —Georgeta si Tava Filofteia



- PO -LOI privind activitatea de 1inregistrare a documentelor si circuitul
documentelor , responsabili Vasilescu Robert-Alexandru si Lupu Oana-Maria

- PO - Iv.01 privind inventarierea patrimoniului — primar , compartimentul
contabilitate, persoanelor nominalizate prin dispozitia primarului ca ficand parte
din comisia de inventariere

- PO — A0l privind arhivarea documentelor- compartimentelor din cadrul
aparatului de specialitate al primarului persoanelor nominalizate prin dispozitia
primarului ca facind parte din comisia de selectionare , arhivarului unitatii - Lupu
Oana-Maria

- PO - CI. AP.01 privind investitiile si achizitiile publice , responsabil Vasilescu
Robert-Alexandru

- PO -U.AT.ALC.01 privind urbanism, amenajarea teritoriului si autorizarea si
lucrdrilor de constructii — Vasilescu Robert-Alexandru

- PO - JRU.01 Juridic si resurse umane , riaspunde jr. Nitu Tatiana- secretarul
comunei Tigveni .

- PO - PSI. 01 privind protectia impotriva incendiilor compartimentelor din cadrul
aparatului de specialitate, inspector de specialitate cu atributii de sef SVSU —
Smaranda Bogdan-Constantin

Art. 3. Prezenta dispozitie si procedurile operationale mentionate la art.2 a fost
comunicatd celor nominalizati precum si Institutiei Prefectului judetului Arges in scopul
exercitdrii controlului de legalitate.

Data azi, 12 septembrie 2018

AVIZEAZA SECRETAR

Jr. Nitu Tatiana
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