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Primdria Comunel Tigveni organizeazd examen de promovare in grad profesional , imediat
et celui detinug, in baza art.478 si 479 din O.U.G. nr. 57/2019, cu modificérile §i completirile
Thy precum si a dispozifitlor art.VII, alin.(8).(12),(16).(17),(21)-(34) si (38) din OUG nr.
L7023, sipotrivit prevederilor art.152-157 din anexa nr.10 din OUG nr. 57/2019 cu modificarile
mpletarile ulterioare pentru functionarii publici din institutie care indeplinesc conditiile de
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Fewiry examenul de promovare in grad profesional imediat superior celui detinut s-au stabilit
sibe: proba scrisa si interviul care se vor desfasura in sala de sedinte la sediul primariei
sumet Tigvend, ' '

A} Datele de organizare a examenului:
- data pana la care se depun dosarele de examen: 17.09.2024 , ora 14.00
- proba scrisa: 30.09.2024 , ora 10.00

B) Conditii cumulative pe care trebuie sa le indeplineasca functionarul public in
vederea participarii la examenul de promovare in grad profesional conf. art.479 din

Codu! administrativ;

- sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care
promoveaza;

- sa fi obtinut un minitn de credite prin participarea la programe de formare, de
perfectionare , seminare, conferinte, schimburi de experientasau vizite de studiu in
conditiile legii sau sa fi urmat o forma de perfectionare profesionala cu durata de
minim 30 de ore in ultimii trel ani de activitate;

- sa fi obtinut cel putin calificativul ,,bine™ la evaluarea performantelor individuale in
ultimii doi ani de activitate;

- sanu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile prezentului cod.

€} Dosarul de inscriere va cuprinde:

- formular de inscriere- eliberat de Primaria Tigveni

- adeverinta in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care promoveaza;

- dovada ca a obtinut un numar minim de credite pentru participarea la programe de
formare, sau sa fi urmat o forma de perfectionare profesionala cu durata de minimum
30 de ore in ultimii trei ani de activitate;

- rapoartele de evaluare din ultimii 2 ani de activitate;

Bibliegrafie :
Generala:

- Constitutia Romaniei, republicata;
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- Q.U.G. nr. 57/2019 cu modificarile si completarile ulterioare: partea I, titlul I si titlul
11 din partea a I1, titlul I din partea a I'V-a si tithul I si Il din partea a VI;

- Ordonanta Guvewmnului nr. 137/2000 privind privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament inire femel si barbati,
republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

Specifica: pentru functionarul public din cadrul compartimentului financiar-
contabil -taxe si impozite care are si atributii de urbanism:

- Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modxf carile st completarile ulterioare
(Titlul IX);

- Legeanr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare —{ Tiltul 111, Titlul V si Titlul VII -cap. 111 si I1);

- H.G nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare; -Titlul( [X)

- Legea nr. 50/1991 privind autorizareaexecutarii constructiilor si unele masuri pentru
realizarea locuintelor;

- Legeanr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului:

- Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii;

- Ordin 233/2016 pentru aprobarea normelor metodologlce de apllcare a Legn nr.
350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul si de elaborare si actualizare a
documentatiilor de urbanism.

Atributiile postului :
Incaseaza taxele si impozitele locale stabilite de lege si Consiliul Local cu respectarea
iermenelor de plata;
Inrocmeste borderoul de incasiri si plati pe destinatii bugetare;
Completeazi zilnic Registrul de Casi si Foaia de Virsémant;
Depune la Trezorerie, conform prevederilor legale, veniturile incasate;
Ridica de la Trezorerie numerarul necesar platii salariilor personalului din cadrul pr;marlel
precum si alte plagi numerar ce sunt suportate de la bugetul local; ’
lzidiea extrasele de cont si orice alte documente de la Trezorerie §i le predd in timp
contabilului;

"

- Urmareste respectarea Regulamentului operatiunilor de casd;

Conduce zilnic evidenta intrdrilor si iegirilor de numerar, stabileste soldul zilnic al casieriei,

axigurd intocmirea corectd a jurnalelor de casé;

Asigurd aplicarea masurilor privind inregistrarea si securifatea numerarului existent in
casieria proprie.

i1). Incaseazd contributii, amenzi si alte venituri ale bugetului local, precum si accesoriile

acestora, cu respectarea incadririi In clasificatia bugetard aprobatd prin legislatia privind
finantele publice;

I'1 Participi la Inchiderea zilnica respectind urmatoarele:

- arhiveaza chitantele emise in ordine cronologici;



1

[t

“imocmeste lista incasarilor zilnice centralizatd cu numerarul din casieria proprie;

- semneaza lista incasarilor zilnice pe care o arhiveaza n fata chitantelor;

. Sumele ramase in sold de pe o zi pe alta se pastreaza n casa de bani din dotare;
. Se preocupa de cunoasterea actelor normative si actelor administrative specifice activitafii pe

care o destigoara in cadrul Primériei Tigveni;

. Raspunde de corectitudinea intocmirii dosarelor si a situatiilor ce intrd in sfera de competentd

i casterului;

. Constata neregulile in evidenta fiscala a contribuabililor si indreapti erorile constatate potrivit

procedurilor legale;

. Verifica corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor de cétre contribuabili,persoane

fizice si persoane juridice;

7. Respecta prevederile legale privind evidenta amenzilor de circulatie/ contraventionale si a
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amenzilor diverse;

. Intocmeste raspunsun la corespondenta distribuité in termen legal;

. Kelatii cu publicul in domeniul activitétil desfasurate;

1. Raspunde de urbanism si amenajarea teritoriului;

. Intocmeste certificate de urbanism conf. Legii nr. 50/1991, pentru avize in cazul constructiilor

si pentru alte scopuri cand acestea sunt solicitate.Elaboreaza si propune spre avizare
documentatitle de urbanism:

. Elibereaza autorizatii de constructii conform Legii 50/1991 cu modificarile si completarlle

ul{erioare.

. Passicipa in comisiile de receptie a lucrarilor si intocmeste procesul verbal de receptie.
_Kespectd Regulamentul Intern si Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de

specialitate al primarului comunei Tigveni;

. Respectd secretul de serviciu;
_Stabileste relatii de colaborare cu personalul de specialitate din cadrul celorlalte

compartimente;

1%, Kaspunde de arhivarea documentelor din sfera sa de activitate;

Fxceula si alte atributii date de primar si Consiliul Local.
Bibliografia si documentele necesare Inscrierii la concurs sunt afisate la sediul institutiei gi
pe site-ul : primariefétigveni.cjarges.ro .
Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei sau la tel. 0348/528184
Persoane de contact; LUPU OANA-MARIA -secretar general al comunei Tigveni
TAVA FILOFTEIA - inspector - responsabil resurse umane




