PRIMARIA COMUNEI TIGVENI
JUDETUL ARGES
NR.6007 /11.11.2021

ANUNT
Primiria comunei Tigveni, judetul Arges organizeaza concurs pentru
ocuparea unei functii publice de executie vacante din cadrul aparatului de

specialitate al primarului comunei Tigveni, judetul Arges de:

inspector, clasa I, grad profesional asistent - Compartimentul agricol.

A)Datele de organizare a concursului:

Dosarele de concurs se depun la sediul autoritatii sau institutiei publice organizatoare, in termen
de 20 de zile de la data publicarii anuntului.

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana. Bibliografia, tematica,
atributiile prevazute in figa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului se afiseaza
pe pagina de internet a autoritatji sau institutiei publice organizatoare, la sectiunea special creata in
acest scop, precum si la sediul institutiei publice organizatoare.

Datele de desfdsurare a concursului :
- data pénd la care se depun dosarele de concurs: 02.12.2021, orele 14,00.
- data selectiei si afisdrii rezultatului selectiei dosarelor: 03.12.2021, orele 14.00.
- 15.12.2021, ora 10,00 - proba scrisd.

B)Conditii pe care trebuie sd le indeplineasca persoanele pentru a ocupa o functie publicd, conform
art. 465 din Codul administrativ:

a)Conditii generale:
Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii de
sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe
baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile
legii; B
f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia



specifica.

b)Conditii specifice:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul stiintelor
juridice;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 1 an;

C) Dosarul de inscriere va cuprinde :

a) formularul de inscriere (se obtine de la sediul institutiei) ;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.”

D) Bibliografie:

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlu! | si I ale partii a Vi-a din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si partea i, Titlul I-V;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbatj, republicat, cu
modificarile si completarile ultericare , ‘

5. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare, nr.7/1996, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Ordinul nr.700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si inscriere in evidentele
de cadastru si carte funciard, cu modificarile si completarile ulterioare,

7. Legea nr.165/2013 privind finalizarea procesului de restituire, in natura sau prin echivalent, a
imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Romania, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8.Hototararea nr. 401/2013 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legii nr. 165/2013 privind
masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura sau prin echivalent, a imobilelor preluate
in mod abuziv in perioada regimului comunist in Romania

9. Legea fondului funciar, nr.18/1991, republicata, cu modificari si completari ulterioare.

10.Hotarare nr. 890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de

constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor, a modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in
posesie a proprietarilor '

11. Legea 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si celor
forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr. 169/1997, cu
modificarile si completarile ulterioare;

12.0rdonanta nr. 28 privind registrul agricol, cu modificarile si completdrile ulterioare;

13. Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

14.H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice;



E) Tematica:

1. Reglementari privind functia publica (Titlul 1 si Il ale partji a Vl-a din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare)

2. Reglementari privind administratia publica (Partea I, Titlul V din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completérile ulterioare);

3. Reglementari privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitarii la ura si discriminarea; (Constitutia
Romaniei, republicata; Ordonanta Guvernului nr. 137/2000)

4. Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati(Legea nr. 202/2002);

5. Reglementari privind cadastrul si publicitatea imobiliara (Legea cadastrului si a publicitatii
imobiliare, nr.7/1996; Ordinul nr.700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie §i
inscriere in evidentele de cadastru si carte funciara, cu modificarile si completarile ulterioare)

6. Reglementari privind fondul fundiar si finalizarea procesului de restituire (Legea fondului funciar,
nr.18/1991, Legea nr.165/2013 privind finalizarea procesului de restituire , in natura sau prin
echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Romanig;
Hototararea nr. 401/2013 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legii nr. 165/2013; Hotarare nr.
890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire, atributiile si
functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, a
modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in posesie a
proprietarilor; Legea 1 /2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole
si celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr.
169/1997, cu modificarile si completarile ulterioare)

7.Reglementari privind achizitiile publice( Legea 98/2016 privind achizitiile publice; H.G. nr. 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publica/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice);

Atributiile postului:

1.Realizeaz3 evidenta situatiei terenurilor unititii-administrativ teritoriale: a celor retrocedate, a
celor ramase de retrocedat, a celor propuse la despagubiri, precum si a celor aflate la dispozitia
Comisiei Locale de Fond Funciar.

2.intocmeste si inainteazad documentatia necesard in vederea emiterii, modificérii sau rectificdrii
titlurilor de proprietate, institutiilor abilitate.

3.Participé la solutionarea problemelor din domeniul agricol, in cadrul comisiei de fond funciar si
intocmeste hotararile acestei comisii.

4.Primeste si solutioneaza cererile ce fac obiectul legilor fondului funciar sitine evidenta dosarelor
de fond funciar la nivelul comunei.

5.Efectueazi operatiuni de identificare si punere in posesie a terenurilor agicole ce fac obiectul
legilor fondului funciar si intocmeste procesele-verbale de punere in posesie.

6. Punerea in executare a legilorsia celorlalte acte normative specifice: Legea 18/1991, Legea
165/2013, H.G.401/2013, Legea 1/2000, Legea 247/2005, Legea 17/2014, Ordin 719/2014, H.G.
890/2005, etc.

7. instiinteaza cetatenii cu privire la lucrarile sistematice de cadastru si publicitate imobiliard care se
desfasoara la nivel de unitate administrativ teritoriald.

8. Tn cazul lucrarilor de cadastruy, particip3 cand este cazul la identificarea suprafetelor de teren, pe
baza actelor de proprietate, sau in lipsa acestora pe baza posesiei exercitate sub nume de proprietar.
9. Participd impreunad cu personalul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliard la intocmirea
dosarelor privind masuratorile cadastrale la nivel de comun3, pentru sectoarele unde se efectueazd
misuratorile cadastrale.

10. Particip3 impreuna cu persoana delegata de instanta de judecat3, la expertizele privind cauzele
aflate pe rol.

11. Participa impreund cu ceilalti specialisti si colaboreaza cu compartimentele de specialitate la
reinventarierea bunurilor care pot alcdtui domeniul public al localitatii.



12. Colaboreaza cu responsabilui de registru agricol in vederea analizarii, interpretarii si inregistrarii
corespunzitoare a actelor translative de proprietate ale cetatenilor (titluri de proprietate, certificate
de mostenitor, contracte de rentd viagerd, contracte de intretinere, etc).

13. Pune in executare prevederile legislative prevazute de Legea 98/2016 si a H.G. nr. 395/2016.

14. Intocmeste documentatia de atribuire, fisa de date, caietul de sarcini, clauzele contractuale
obligatorii, asigurand o informare completa si corectd cu privire la procedura de atribuire aplicata
pentru fiecare achizitie publicd, functie de specificul acesteia.

15. Initiaz3 si finalizeaza in SEAP, procedurile de achizitie publicd derulate de institutia publica,
conform planului anual de achizitii publice.

16.Transmite in SEAP documentatia de atribuire, notele justificative, clarificarile si declaratia privind
persoanele cu functie de decizie in cadrul autoritdtii contractante.

17. Primeste si pastreazi ofertele depuse de operatorii economici interesati de participarea la
procedura de achizitie, pana la data si ora stabilitd pentru deschiderea ofertelor.

18. Intocmeste procesul verbal de deschidere a ofertelor. Comunicd acest proces verbal tuturor
operatorilor economici participanti la procedura de atribuire.

19. intocmeste raportul procedurii de atribuire si comunica rezultatul procedurii de achizitie publica
tuturor operatorilor economici participanti la procedurd. Publica in SEAP anuntul de atribuire a
contractului.

20. intocmeste si semneaza, din punct de vedere juridic, contractul pentru fiecare achizitie public3,
conform legislatiei in vigoare.

21. Raporteazd anual, conform actelor normative in vigoare, situatia contractelor si a procedurilor de
achizitii publice realizate intr-un an calendaristic.

22. intocmeste dosarul achizitiei publice, tine evidenta documentelor specifice achizitiilor publice si
le pastraza conform legislatiei in vigoare.

23. Redacteaza in termen legal, raspunsurile la cererile si petitiile care fac obiectul activitatii
sale.

24.Raspunde de integritatea documentelor si a bunurilor aflate in dotare, necesare realizarii
atributiilor de serviciu — stabilite prin fisa postului.

25. Are obligatia respectarii Regulamentului de ordine interioard al institutiei, normelor de securitate
si sandtate in muncd, a normelor P.S.I..

26.Alte atributii stabilite de conducatorul institutiei.

Bibliografia si documentele necesare inscrierii la concurs sunt afisate la sediul institutiei si
pe site-ul : primarie@tigveni.cjarges.ro.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei sau la tel. 0348/528184

Persoana de contact : NITU TATIANA — Secretar general al comunei Tigveni

PRIMAR,
SMEU_CONSTANTIN
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