ROMANIA
JUDETUL ARGES
PRIMARIA COMUNET STOENESTI
CUT 4122426
TET.; FAX 0248/550130
E-mail: primaria_stoenesti_argesiyahoo.com
NR. 4070/ 20,11.2019

Anunt

1. Comuna Stoenesti cu sediul in comuna Stoenesti, judeful Arges scoate la concurs postul de
secretar general al comunei Stoenesti
2. Infarmafii posturi scoase la concurs
Secretar general al UA'T Stoenesti
Dheseriere post éLl:rcalizare Post
Clasy: CONDUCERE PRIMARIA COMUNLI STOLNESTI
Tip compartiment; UNITATL Localitare: STOCWESTI
Denumire compartiment: JURILICA fiuder: ARGLES
3. Data propusd penlru organizare conecursulud este [7.01.2020 ora 10:00. Proba scrisi se desfisoardi in Sala
de sedinte din sediul Priméariel Stoencsti
4. Condilii de participare

- studit universitare de licen{d absolvite cu diplomd de licemd sau echivalenid Tn stilnte juridice,
administrative s stifnte politice;
- pentrie ocuparea funciilor publice de conducere, candidapil irebuie sa fle absolventi cu diploma ai studiilor
universidare de master in domeninl administratier publice. management sau in specialitarea studiilor
necesare ocupartt functici publice sau cu diploma echivalenta conform prevederilor art. 1533 alin (2) din
Legea  educatiel  nationale nr. 172011, c  modificarile st completarile ulterioare;
- vechime  In specialilalea  studitlor  wmecesgre  evercitaril  finciiei  publice 3 ani:
- I cazul Tn care la concursurile organizate peniru ocuparea funciiei publice de conducere de secretar
general al comunel nu se prezintd persoane care au siudii wiiversitare de licentd absolvife cu diplomd,
respeciiv studit superioare de lungd dwratd absolvite cu diplomd de leenid san echivalemd, Tn specialitate
Juridicd, administrativi sau stitnge politice, 5i care Tndeplinese condijiile previzute lu art. 463 ulin. (3} ¢i art.
468 alin. (2) fit. ai, poi candida §i persoane care nu Indeplinese aceste condifii, in wrmdifvarea orvdine:
@) persoune care au studil universitare de licentd absolvite cu diplomd, vespectiv studii superioare de hungd
durald wuhsolvite cu diplomd de licenjd sea echivalemd, tn specialitate juridicd, administrativd sav stifnge
politice 5i indeplinesc condifia previzuld Lt art 4648 alin, {2 fir. al;
b persoane care an studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de Tunad
durald absolvite cu diplomd de licenfd sau echivalemd, Tn specialitate juridicd, odministrativd sau stiinge
politice;
¢) persoane cave gu studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv siudii superivare de Tungé
duraid absolvite cu diplomd de licentd sau echivalemd, n altd specialitate.

3. Penivada de depuncre a dosarelor este 16.12.2019 - 06.01.2020 Intre orcle 08:00-14:00

0. Persoana de contact pentru primirea dosarclor: Negulet Gabriel — Inlormatician, Primiria
comunel  Stocncsti,  comuna  Stoenestl,  judetul  Argey,  tel-fux 0248550150,  e-muil:
primari stocnesti_arges@yahoo.com




Bibliogralie concurs

=OUG ne, 3772019 privind Codul administrativ

sLegea nr 2152001 a administratien publice locale (r2) actualizatd cu modificérle st completinle ultericare
(articolele neabrogate);

sLegea nr [ 88/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata si actualizata:

«Constlutia Rominie

+legea nr. 6732002 privind aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 35/2002 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a consiliilor locale :

=Legea nr, 354/2004 a contenciosului administrativ actualizatd cu modificérile s completinle ulterioare:
*Legea 213/1998, privind bunurile proprietate publica actualizatd cu modificirile si completarile ulterioare
(articolele neabrogate);

=0.Gonr. 272002 privind reglementarea activitalii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si completirile
ulterioare;

+Legea nr. 242000 privind normele de tehnicd legislativa pentru elaborarea aclelor normative, republicata:
+l.egea nr 1612003 privind unele misuri pentru asigurarea wranspareniei in exercitarea demnitétilor publice, a
funetiilor publice si in mediul de afaceri. prevenirea si sanctionarea coruplici actualizatd cu modificarile si
completdrile ulterioare;

sLegea nr. 5272003 privind transparcnta decizionald in administratia publica actualizatd cu modilicirile s
completarile ulterivare:

sl.egea nr, 181991, (r) a fondului funciar, cu modificarile si completanile ulterioare:

«legea nr, S1/1991 (r) privind autorizarea executirii lucrdrilor de constructii

LG nr. 6112008 pentru aprobarea normelor privind organizarea §1 dezvoltarca carierei functionarilor publici
sLcgea nr. 1652013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in naturd sau prin echivalent, a -
imabilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Roménia actualizati cu modilicarile 5
completirile ulterioare.
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Adributitle postului: .

7 Avizeazi, pentru legalitate. dispozitiile primarului $i hotiririle consiliului local;

? Participd la sedintele consiliului local:

7 Asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local §i primar, precum si intre
acestia si prefect;

? Oruoanizeasd arhiva si evidenta statisticd a hotirdrilor consiliului local si a dispozitiilor primarului:

? Asigurd transparenta si comunicarea catre autorititile, institutiile publice §i persnanele interesate a dispozitiilor
primarului si hotaririlor consiliului local, in conditiile Legiinr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificdrile si completirile ulterioare:

7 Asigurd procedurile de convocare a consiliului local. si electuarea luerarilor de seerctariat, comunici ordinea de
zi, intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local. §i redacteaza hotirdrile consiliului local:

? Pregiiteste luerdrile supuse dezbaterii consiliului local, si comisiilor de specialitate ale acestuia;

7 Alte atributii previizute de lege sau insarcindri date de consiliul local sau de primar:

2 Indeplineste funetia de sceretar al comisiei de fond funciar, conform legilor proprictatii;

? Participi la sedintele comisici locale de fond funciar:

7 Asigurd lucréirile de secretarial ale comisici locale pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor,

? Preia si inregistreaza intr-un registru special cererile si alte documente probatorii pentru reconstituirea dreptului
de proprictate asupra terenurilor agrigole si foresticre;

? Asioura transmiterea cererilor si celorlalie documente insotitoare comisici locale pentru a fi analizate,

7 Primeste s1 transmite comisiei judetene contestatiile formulate de catre persoanele inleresate, impreuna cu
punctul de vedere al comisict locale;

7 Reprezinta. cu imputernicirea primarului‘consiliului local. interescle institutie in fala instantelor judecatoresti
compelente; .
7 Intoemeste si depune: actiuni. intimpindri si recursuri privind interesele administratici publice locale ale comunei
Stoenesti;

? Promoveaza cereri de chemare in judecata, potrivit legii: desliintéri de construetii, actiuni Tn pretentii, anulare
acte administrative, constatarca nulitatii absolute a unor acte etel, cereri de interventie. cereri de achiesare, cereri de
renuntare la judecata, cereri de suspendare, cereri recoventionale ete. pe carc le supune Primarulul spre avizare:
*Promoveazd orice alte actiuni in justitie cu aprobarca primarului/consiliului local;

7 Pentru o bund apirare a institutici pe care o reprezinld formuleaza cu aprobarea primarului/consiliului local:
intdmpinari, interogatorii si rispunsuri la interogatorii in colaborare cu serviciile competente, note serise, concluzil,
ridici exceplin;

2 Fxercitd cu aprobarca primaruluifconsiliului local, ciile ordinare i extraordinare de atac impotriva hotirdrilor
nefavorahile:

7 [si exprima punctul de vedere in seris (referate) privind neexercitarea cdilor de atac;

? Comunici exceutorilor judecitoresti, titlurile executorii obtinute, care nu pot fi valorilicate prin organele proprii
de execulare silild,

2 Urmireste evidenta proceselor si litigiilor in care unitatea este parte si urmdreste obtinerea titlurilor cxceutarii
pentru creantele institutict;

7 Initiaza actiuni de popularizare a legilor.decretelor. hotararilor Guvernului si a altor acle normative precum si a
dispozitiilor primarului sau a hotararilor Consilivlui Jocal;

? Creeasd rapuarte. documente, situatii. studii, cvaludri referitoare la activitatea specificd compartimentului sau:

7 Coordoneaza activitatea de arhivare a tuturor documentelor provenite din activitatea institutier:

7 Clibercazi copii de pe orice act din arhiva primariei si al consiliului local, in afara celor cu caracter secret. stabilit
potrivit legii

7 Indeplineste atributiile, in parte, de protectie civila. conform legislatiei:

? Face parte din Comitetul Local pentru Situatii de Urgenia si indeplineste atributiile prevazute in [Regulamentul
privind functionarea. atributiile si dotarca Comitetul Local pentru Situatii de Urgenta - asiguri cvidenta recrutilor,
conform legii:



? Conducerea si coordonarea compartimentelor registru agricol. cadastru, asistentd sociald, de stare civila. relatii cu
publicul. SVSL cu realizarea in coneret a activititilor cu caracter juridic. stare ¢ivild, autoritate tutelard i asistenta
sociald desfasurate la nivelul institutiei:

! Coordoncazi., verificd si raspunde de modul de completare si tinerea la zi a registrului agricol. conform legislatie
M vigodre;

? Inregistreaza contractele de arenda;

! fndeplineste functia de ofiter de stare civila 51 preia atributiile delegate consilierului cu atributii de stare civili, in
lipsa acestuia;

? Indeplineste functia de responsabil cu gestionarea resurselor umane la nivelul institutiei;

? Primesle si pastreaza intr-un registru special declaratiile de avere si de interese ale alesilor localiz

" Ajutd la intocmirea figel postului pentru aparatul de specialitate al primarului si o redacteazi:

7 Tine evidenta dosarclar personale ale angajatilor:

? Participd la sedintele operative organizate de conducere:

7 Intocmeste si redacteazi Fisa de evaluare pentru aparatul de specialitate al primarului din subordinea sa;

* Creeaza rapoarte, documente, situatii, studin, evaluar refenitoare la activitatea specifica;

7 Coordoneazi activitalea de organizare si desfasurare a alegerilor locale, parlamentare i prezidentiale:

? Coordoneazi aclivilatea de organizarce a recensamantului populatiei si a recensiimantului agricol,

7 Sectorizarea localitatii in cazul in care sc orpanizcaza recensamantul populatiei si referendumul:

? Primeste. distribuie. intreline corespondenta i urmireste transmiterea acesteia in lipsa primarului si a
viceprimarului:

2 Intocmirea plicurilor i a borderourilor de expediere pentru corespondenia specificd postului,

? Lste inspector de protectie civila:

? Lste responsabil cu evidenta militara si mobilizarea la locul de muned avind sarcina de a tine evidenta ;
rezervistilor angajati $1 intocmirii lucrarilor de mobilizare |a locul de munci,

? Asigura permanenta la sediul Primarici. conlorm graficului aprobat de primar, in pericadele pentru care sc
primesc avertizari meteorologice:

? Raspunde de pastrarea si utilizarea in conditiile legii a sigiliilof 51 stampilelor primarici si ale consiliului local:

? Ruspunde de pastrarca documentelor cu care lucreaza. de arhivarea lorsi predarea la arhiva primarict in luna
februarie a anului wmator;

71 revine indatorirea de a-gi perfectiona pregatirea in domeniul administratici publice locale, urménd cursurile de
pregdtire, formare si perfectionare organizate in acest scop de institutiile abilitate:

7 Are obligalia sa isi [acd publice interescle personale printr-o declaratie pe propria rdspundere, depusa in dublu
exemplar la secretarul comunei in condititle si termenele prevazote de legislatia in vigoare:

7 Arc obligatia 53 reactualizeze declaratia privind interesele personale la inceputul fiecdrui an, dar nu mai tirziu de
| [ehroarie, daca au intervenit modificirt semnificative fati de declaratia anterioard; ’

7 Are obligatia 53 depuna declaratia de avere in conditiile si termenele prevazule de legislatia in vigoare:

? Raspunde disciplinar. material si penal conlorm prevederilor legale in vigoare pentru pagubele create din vina sa
bugetului local;

? Raspunde disciplinar, contraventional. civil si si penal conlorm prevederilor legale in vigoare, pentru actiunile si
actele intreprinse in timpul $i in legaturd co sarcinile de serviciu:

? Asigura respectarea prevederilor legale privind transparenta decizionala in administratia publica;

? Elaborareaza si actualizara periodic procedurile de lucr aferente activitatilor desfasurate:

? Respecta Regulamentul de ordine interioara si functionare al primarici:

? Respecta prevederile Codului etic si de integritate;

? Pastreaza secretul profesional si confidentialitatea documentelor pe care le intocmeste:;

7 Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege si alte acle normative, precum si insircindri din partea
consilivlui local sau primar,
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