_l PRIMARIA COMUNEI POPESTI Str. Principali, nr. 167

JUDETUL ARGES TEL: 0248693109

C.U.L 4469418 FAX: 0248693109

NR.33%4 27.09.2024 E-mail:primirie@popesti.cjarges.ro
Anunt

Primiria comunei Popesti, judetul Arges, organizeaza in data de 28.10.2024, incepand cu ora 10:00
(proba scrisd), concurs de recrutare pentru ocuparea a trei posturi in cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Popesti - functii publice.

Dosarele de concurs se depun la sediul autoritatii sau institugiei publice organizatoare, .in perioada
27.09.2024 -16.10.2024.

Proba interviului va avea loc in 2 zile lucritoare de la data desfagurarii probei scrise.

Functiile publice pentru care se organizeazi concurs sunt urmadtoarele:

1. Referent in cadrul compartimentului Financiar - Contabil, Impozite si Taxe
Clasa: I1l;
Grad:debutant;
Conditii de participare: studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat in
domeniul economic;
Vechime - 0 ani;

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA:

1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a Vl-a din Ordonanta
de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Partea I, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul I si Il ale partii a Vl-a
din
5. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
6. -Legea nr. 227/2015 (Codul Fiscal)
cu tematica Titlul IX - Impozite si taxe locale;
7 Hotararea Guvernului Romaniei nr. 1/06.01.2016 — pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal '
cu tematica Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal;
8. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, actualizata
cu tematica TITLUL Il Dispozitii procedurale generale
9. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, actualizata
cu tematica Finantele publice locale,



- tine evidenta centralizata a incasarilor tuturor veniturilor bugetului local i activitatilor extrabugetare cu
ajutorul registrului partidei de venituri;

- intocmeste si inainteaza ingtiintari debitorilor care au platit in plus pe anul expirat, in termen de 20 zile de
la definitivarea listei de plusuri;

- preia adresele de debitare primite de la alte institutii publice si de la agentii economici, confirma in
scris primirea si inregistrarea debitelor in termen legal, intocmind borderou de debite sau scaderi;

- face impunerea tuturor veniturilor de pe raza comunei cuvenite bugetului local;

- intocmeste instiintari de platd debitorilor, pe care le inmaneaza agentului fiscal, urmarind primirea
doverzilor pe care le anexeaza la dosar;

- intocmeste trimestrial contul de debite incasari;

_ efectueaza confruntul intre borderourile desfasurétoare de incasari si copiile chitantelor, raspunzand de
incadrarea veniturilor incasate in clasificatia bugetara, urmarind ca sumele depuse de agentul fiscal cu foaie
de varsamant la Trezoreria Costesti, sa apara in extrasele de cont, sesizand Trezoreria de eventualele
nepotriviri in vederea ludrii masurilor ce se impun;

- intocmeste evidenta speciald a debitorilor care au fost aprobati ca insolvabili, urmarind anual starea
de insolvabilitate;

- face confruntul impreuna cu agentul fiscal intre rolul unic si extrasul de rol in vederea extragerii corecte
a listei de ramasita si plususri; :

- merge impreuna cu agentul fiscal la incasari, la cetatenii care nu vor sa plateasca, raspunzand impreuna
de lichidarea tuturor pozitiilor de rol la sfarsitul anulu;

-extrage lista de ramasita si plusuri la sfarsitul anului;
incheie anual evidentele nominale si centralizate conform reglementarilor legale;

- verifica pana la data de 31 martie, impreund cu agentul fiscal, toate pozitiile de rol inscrise in lista
de ramasita si plusuri la sfarsitul anului;

- tine evidenta chitantierelor;

- executa orice alt sarcina primitéa din partea conducerii unitatii;

- raspunde in fata conducerii unitatii pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de mai sus.

Consilier in cadrul compartimentului Financiar - Contabil, Impozite i Taxe
Clasa: I ;
Grad:superior;
Conditii de participare: studii universitare de licentd absolvite cu diplomé de licenta sau echivalenta in
domeniul economic;
Vechime - 7 ani.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare :
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare
4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare
cu tematica Partea |, titlul | si titlul 1l ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul I si Il ale partii a Vl-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare



Hotararea Guvernului Romaniei nr. 1/06.01.2016 — pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal
cu tematica Norme metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal.
6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, actualizata
cu tematica Finantele publice locale.
7. Legea 82/1991 republicata, Legea Contabilitatii
cu tematica Legea Contabilitatii .
8. ORDINUL nr. 5.389 din 15 decembrie 2023 pentru aprobarea Normelor metodologice privind incheierea
exercitiului bugetar al anului 2023, Publicat 2023 in Monitorul Oficial nr. 1143 din 18 decembrie 2023
cu tematica Norme metodologice privind incheierea exercitiului bugetar al anului 2023, Publicat in
Monitorul Oficial nr. 1143 din 18 decembrie ORDINUL nr. 5.442 din 29 decembrie 2023 pentru
modificarea Normelor metodologice privind incheierea exercitiului bugetar al anului 2023, aprobate prin
9. Ordinul ministrului finantelor nr. 5.389/2023 , Publicat in: Monitorul Oficial nr. 1189 din 29
decembrie 2023
cu tematica Norme metodologice privind incheierea exercitiului bugetar al anului 2023, aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor nr. 5.389/2023 , P ublicat in: Monitorul Oficial nr. 1189 din 29 decembrie 2023.
10.Legea nr. 421/2023 a bugetului de stat pe anul 2024.
cu tematica Legea nr. 421/2023 a bugetului de stat pe anul 2024, integral.

Atributii stabilite in fisa postului :

- Fundamenteaza si intocmeste anual, la termenele prevazute de lege proiectul bugetului local,
asigurind prezentarea tuturor documentelor necesare, pe care il supune spre analizd comisiei de
specialitate si spre dezbatere si aprobare consiliului local.

- Colaboreaza cu celelalte birouri, compartimente si servicii, pentru stabilirea necesarului de fonduri in
vederea elaborarii bugetului local, precum si pentru urmérirea si verificarea veniturilor provenite din chirii,
redevente, taxe, impozite, etc.

. Stabileste impreuna cu functionarul public de la impozite si taxe, dimensionarea veniturilor proprii
cuprinse in bugetul local, conform legii bugetului, coreland prevederile din bugetul de stat pentru echilibrarea
bugetului local, daca este cazul.

- intocmeste detalierile la buget pentru capitolele bugetare.

- Verifica modul de incasare si cheltuire a sumelor din bugetul local si prezinté primarului orice
neregula sau incélcare constatatd, precum si masurile ce se impun.

- Verifica si analizeaza legalitatea si necesitatea propunerilor de modificare a bugetului aprobat,
pentru activitatea administratiei locale si unitatilor subordonate.

- Asigura pe baza documentatiei tehnico-economice prezentate, fondurile necesare pentru buna
functionare a unitatilor din domeniul invatamantului, sanatatii, asistemnta sociala, etc.

- Avizeaza si intocmeste dupa caz, documentatiile necesare pe care le supune spre aprobare consiliului
local, privind reesalonarea pe trimestre a creditelor bugetare aprobate, utilizarea fondului de rezerva la
dispozitia consiliului local, precum si majorarea acestuia in conditiile legii, volumul veniturilor si cheltuielilor
extrabugetare , utilizarea veniturilor proprii pentru cheltuielile planificate in conditiile legii, contul de incheiere
al exercitiului bugetar.

- Asigura si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea si verificarea tuturor documentelor
financiar-contabile, prezentate spre aprobare ordonatorului principal de credite.

- Organizeaza contabilitatea bugetului local, asigurand inregistrarea operatiunilor de catre
personalul din subordine privind alimentarile cu fonduri si plati efectuate pe structura clasificatiei
bugetare , precum si a fondurilor cu destinatie. Speciald, constituite conform legii.

- Asigurd inventarierea anuala sau ori de céte ori este nevoie, a bunurilor materiale si a valorilor
banesti si administrarea corespunzatoare a acestora.

- intocmeste contul de inchidere a exercitiului bugetar si il supune aprobarii consiliului local.
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- Asigura exercitarea controlului financiar preventiv pentru patrimoniul propiu asupra cheltuielilor
unitatilor subordonate, pentru creditele bugetare alocate, incheierea contractelor cu tertii, incasarile si platile de
orice natura efectuate prin Trezorerie sau numerar, deschiderile de credite bugetare, modificarea repartizarii pe
trimestre a veniturilor si cheltuielilor bugetare, virarile de credite in cadrul capitolelor bugetare.
- Analizeaza cererile si documentatiile privind alimentarea cu mijloace banesti a conturilor de
disponibil ale unitatilor subordonate, pentru cheltuielile curente si de capital ale acestora, sumele
solicitate in limita creditelor bugetare aprobate si potrivit destinatiei stabilite.

-Exercita controlul asupra operatiunilor efectuate prin casierie si asigura incasarea la timp a creantelor,
lichidarea obligatiilor de plata, luand masurile necesare pentru stabilirea raspunderilor, atunci cand este cazul.

-La termenele stabilite pentru depunerea darilor de seama contabile, primeste, verifica, analizeaza si
centralizeaza conturile de executie depuse de unitatile subordonate, finantate din bugetul local.

-Intocmeste bilantul contabil centralizat prin executia bugetului local al comunei sifl transmite
DGFPCFS Arges, dupé ce au fost operate actele premergatoare pentru venituri si cheltuieli la ambele
sectiuni de functionare si dezvoltare.

_indruma structurile financiar contabile din cadrul unitatilor subordonate, in elaborarea lucrarilor de
fundamentare si de urmarire a executiei bugetului de venituri si cheltuieli, a celorlalte fonduri extrabugetare si
cu destinatie speciala in probleme specifice domeniului de activitate.

Propune pentru avizare sumele reprezentand subventii pentru incalzirea locuintelor cu lemne si gaze conform
prevederilor legale.

-Controleaza modul de folosire a bunurilor si ia masuri pentru intretinerea si repararea lor precum si
scoaterea din uz a bunurilor uzate pe care le valorifica potrivit legii.

-Asigura incheierea si executarea contractelor pentru energie electricd, apa si diferite prestari servicii
si ia masuri pentru gospodarirea rationala a energiei electrice, conbustibililor, apei si a altor materiale de
consum. -Urmareste intocmirea si executarea contractelor cu tertii.

-Aplica prevederile Legii 500/2002 privind finantele publice cu modificarile ulterioare precum
si Legea 273/2006 privind finantele publice locale .

-Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniul de
activitate al compartimentului in vederea promovarii catre consiliul local.

“Intocmeste fisele fiscale si declaratiile catre bugetul consolidat privind
salariatii.

-Stabileste salariile si intocmeste statele de plata ale angajatilor.

Consilier in cadrul compartimentului Urbanism-Agricol, Achizitii Publice .

Clasa: I;

Grad:Debutant;

Conditii de participare: studii universitare de licentd cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul
cadastrului sau agronomie.

Vechime -0 ani;

Pentru postul de Consilier in cadrul Compartimentului Urbanism-Agricol, Achizitii Publice in fisa
postului nu vor fi prevazute atributii de urbanism

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

- Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificdrile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
raniihlicata et madificarile si completarile ulterioare



cu tematica Partea |, titlul | si titlul I ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a Vl-a din
- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
- Legea fondului funciar nr. 18 din 19 februarie 1991 (**republicata**)
cu tematica Legea fondului funciar.
- Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si celor
forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr. 169/1997;
cu tematica Reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si celor forestiere, solicitate
potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr. 169/1997.
- Legea nr. 247 din 19 iulie 2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei, precum si unele
masuri adiacente;
cu tematica Reforma in domeniile proprietatii si justitiei, precum si unele masuri adiacente.
- Legea nr. 165 din 16 mai 2013 (*actualizata*) privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in
naturé sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in
Romania(actualizata la data de 3 iulie 2015%)
cu tematica Masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura sau prin echivalent, a imobilelor
preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Romania.
- Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, actualizata 2022,
cu tematica Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, actualizata 2022, integral.
- Legea nr.169 din 27 octombrie 1997 pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar
nr.18/1991, actualizata;
cu tematica Legea nr.169 din 27 octombrie 1997 pentru modificarea si completarea Legii fondului
funciar nr.18/1991, integral
- Legea nr. 87 din 25 iunie 2020 pentru modificarea Legii fondului funciar nr. 18/1991;
cu tematica Legea nr. 87 din 25 iunie 2020 pentru modificarea Legii fondului funciar nr. 18/1991, integral. 12.
- Legea nr. 123 din 15 mai 2023 pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar nr. 18/1991
cu tematica Legea nr. 123 din 15 mai 2023 pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar nr.

18/1991.

Atributii stabilite in fisa postului:
-Participa la toate actjunile intreprinse de Primarie privind fondul funciar si in general ,, AGRICULTURA,,
ca ramura a economiei nationale.
Face parte din comisia pentru aplicarea legilor fondului funciar- Legea 18/1991, Legea 169/1997 si Legea
1/2000, intocmeste fisele de date premergatoare eliberdrii titlurilor de proprietate.
Primeste si inregistreaza cererile referitoare la retrocedarea terenurilor conform legilor fondului funciar.
-Inregistreaza si tine evidenta contractelor de arenda a terenurilor atat pentru proprietari persoane fizice cat
si pentru persoane juridice.
-Intocmeste documentatia privind emiterea si/sau rectificarea titlurilor de proprietate emise in baza
legilor fondului funciar.
-Raspunde si intocmeste procese verbale referitoare la evaluari si alte probleme legate de terenul agricol
din teritoriu.
- Asigura asistenta tehnica privind infiintarea si intretinerea culturilor, productia vegetala.
-Intocmeste documentatiile necesare pentru schimbarea categoriei de folosinta a terenurilor sau scoaterea
din circuitul agricol.
-Aduce la cunostinta si explica din punct de vedere tehnic, in teritoriu hotarérile adoptate de Guvern
si Ordinele date de Ministerul Agriculturii.
-Intocmeste situatii statistice referitoare la probleme de agricultura, programe si evaluari.
-intocmeste procese verbale de evaluare a pagubelor culturilor agricole in orice situatie.
-Raspunde de toate problemele referitoare la agricultura si cadastru ce intrd in competenta Primariei.
- Intocmeste raportérile statistice din domeniul de activitate;
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- raspunde in fata unitatii pentru aducerea la indeplinire a atributjilor de mai sus.

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

- Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:
- formularul de inscriere prevézut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu modificarile Si
completarile ulterioare prin raportare la art. VIl din OUG nr. 121/2023;

- copia cartii de identitate;
- copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui
consemnat in certificatul de nastere;
- copia carnetului de muncé si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit
prevederilor din prezentul cod, dupa caz;
- copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;
- copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, i a avizului psihologic eliberat pe
baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii,
valabil potrivit prevederilor legale;

cazierul judiciar;

- declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere
sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in
conditiile prevazute de legislatia specifica;
- declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere,
privind faptul c, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare.

Concursul se desfisoara la sediul primériei comunei Popesti, strada Principala, nr. 167, judetul Arges.

Observatii suplimentare: Patragcu Anisoara, secretar general, tel. 0248693109/ mobil 0733937117, e-
mail: primarie@popesti.cjarges.ro; anisoara_patrascu@yahoo.com.

Secretar Patrascu Anisoara




