
PRIMARIA COMUNEI POPE$TI
JUDETUL ARGE$
c.u.I. 4469418
NR.4 I 03.01.2024

Str. PrinciPalI, nr' 167

TEL: 0248693109
FAX: 0248693109

E-mail: primirie@popesti.cj arges'ro

Anun{

Primdria comunei Popeqti, judelul Argeg, organizeazdin data de 05'02'2024' incepand

cu ora 10:00 (proba scrisd), concurs pe post pentru J"upur.u a doud posturi in cadrul aparatului

de specialitate al primarului comunei Popeqti - funclii publice'

Dosarele de concurs se depun lu r.dirl autorilSlii sau instituliei publice organizatoare, in

perioada 03.01 .2024- 22.01.2024.
proba interviului va avea loc in 2 zilelucrdtoare de la data desfrqurdrii probei scrise'

Funcliile publice pentru care se otganizeazd concurs sunt urmdtoarele:

L.Referent in cadrul compartimentului Stare civili

Clasa: III;
Grad: debutant;
Condilii de participare: studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu

diplom6 de bacalaureat;
Vechime in specialitatea studiilor- 0 ani'

Durat6 timp de munc6: th/zi - 40h/sdptdmdn6'

1 . Constitulia Rom6niei, republicati
cu tematica Constitulia Romaniei, republicati: - Titlul I ,, Principii generale" - Titlul II,

capitolul I ,, Dispozitii comune" - Titlul II, capitotul ll ,, Drepturile qi liberta1ile

fundamentale,, - Titlul II, Capitolul III ,, indatoririle fundamentale" - Titlul III, Capitolul v,

S ec(iunea a 2 -a,,Admittis tralia publici 1oca16"

2.Ordonanla Guvernului nr. l37:2OOO privind prevenirea qi sanclionarea tuturor formelor

de discriminare, republicata, cu modificdrile qi completdrile ulterioare

cu tematica oidonanta Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea qi sanclionarea

tuturor formeror de discriminare, republicatd, cu modificdrile qi completarile ulterioare,

integral;
3.Legea rr.20212002 privind egalitatea de qanse qi de tratament intre femei qi bdrbali,

republiCati, cu modificdrile qi completdrile ulterioare

cu temati caLegeanr. zozlz00^2 privind egalitatea de qanse qi de tratament intre femei Ei

bSrbafi, ( f) , ",, 
rnodificSrile qi completirile ulterioare, integral ;

4.Titlul i qi II ale p6(ii a VI-a dinOrdonanla de urgen!6 a Guvernului nr. 5712019, cu

modificdrile qi completirile ulterio areParteaa III-a qi Titlul I gi II ale p6(ii a VII-a din

ordonanlu d" urgerrla a Guvernului nr. 57l2olg,cu modific6rile qi completdrile ulterioare;

cu tematica S.donanla de urgen!6 a Guvernului nr. 57120t9, cu modificSrile gi

complet6rile ulterioare: parte a a!Tl-.a,,, Administralia publicd 1ocal6"; Pafiea a VI-a, Titlul

I ,,Dispozilii generale"; Partea a VI-a, tittrt II ,,Statutul funclionarilor publici"; Partea a VII-

a, Titlul I ,,oisporilii generale"; Partea a vII-a, Titlul II ,,Rdspunderea administrativ-

discinlinar6":



I

cu tematica ordonanla Guvernurui nr. 27r2ooz privind regrementarea activitafli de

solulionare a petiliilor, cu modificdrile Ei completdrile ulterioare, integral;

6.Legea rtgggg6 cu privire ra actele de stare civilb, republicatd, cu modific[rile si

completarile ulterioare; cu tematica Legea rrgngg6 cu privire la actele de stare ci'ila'

republicat5, cu modificirile Ei completdrile

ulterioare, integral;
T.Hottrdrea Guvernului nr. 611 din 4 iunie 2008 pentru aprobarea normelor privind

or ganizare a E 
i de zvoltarea c ariere i fu ncli onari 1or publ ic i ( * actu al\zata* )

cu tematica organizarea qi dezvoltarea carierei funclionarilor publici (*actualizata*)'

integral;
g.Hot6r0rea Guvernului nr. 64l2Otl pentru aprobarea Metodologiei cu privire la

apricarea unitar[ a dispoziliilor in materie de stare civila, cu modificdrile qi completarile

6412011 pentru aprobarea Metodologiei cu

in materie de stare civild, cu modificdrile qi

ulterioare.
cu tematica Hot[rdrea Guvernului nr'

privire la aplicarea unitard a dispozifilor

complet6rile ulterioare, integral.

ATRIBUTIILE POSTULUI:

-Corn ffiatoarele principale atribulii specifice:

:l;il;.$te, potrivit legii, acie de naqtere, de Cesatorie qi de deces qi elibereazd' acte

doveditoare;
. inscrie menliuni, in condiliile legii qi ale metodologiilor, pe marginea actelor de stare civila

aflatein p6strare qi trimit. .o-rrri.ari ae menliuni p"entruinscrieri, in registre , exemplarul I

sauII, dupdcaz;
. Raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare qi inscrise in formulare;

. Elibereaza extrase de pe actele de siare civi16, Ia cererea autoritElilor, precum 9i dovezi

privind inregistrarea unui act de stare civilala cererea persoanelor frzice;

. inainteazd structurii de evid.rlu u f..soanelor din cairul serviciului, pind la data de 5 a lunii

urmatoare, inregistrdrile, comunicarile nominale pentru nasculii vii, cetaleni romani' ori cu

privire Ia mocrificarile intervenite in statutur civil al persoaneloll" varsta de 0-14 ani, precum

qi actele de identitate ale persoanelor decedate, ori declaraliile din care rezultd cltpersoanele

decedate nu au avut acte de identitate;
. Trimite centrelor militare, pdn6 la datade 5 a lunii urmatoare, inregistr[rile decesului, livretul

militar, a persoanei supuse obligaliilor militare;
. intocmeqte buletine statistice de naqtere, de c6s6torie qi de deces, in conformitate cu normele

Institutului Nalional de Statistica, fe'care-le trimite lunar sub semnatura qefului de serviciu al

Direcliei Judelene de Statisticd;
. Atribuie codul numeric personal pebazalistelor de coduri precalculate, pe care le arh\veazd

qi pastrea zd incondilii depline de securitate;
. Oficiazdcasatorii inbazadelegdrii primite de la ofilerul de stare civila (primar);

. propune anual necesarul de re[istre, cenificate de ,iur. civil6, formulare, imprimate auxiliare

qi cerneala special6 pentru anul ur-aior, care va fi comunicat de 9efu1 serviciului' Direc(iei

Judelene de Evidenla a Persoanelor;
. se ingrijegte de reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civilE pierdute sau distruse

par[ial sau total, dupi exemplarul existlnt, certificand exactitatea datelor inscrise;

. intocmeqte documenta[ia r...r".a p.nt* rectificarea actelor de stare :t:3ll::*.11:t*'



. Primeqte cereri pentru schimbarea numelui pe cale administrativi gi efectue azdverificdrile
prevazute de OG 4112003 aprobata prin Legea323l2003 cu privire la schimbareanumelui pe

calea administrativ[;
. . Se sesizeazadin oficiu cu privire la persoanele a caror nagtere nu este inregistratd in

registrele de stare civili gi propune gefului serviciului initierea de actiuni in instantd;

2. Consilier in cadrul compartimentului Urbanism-Agricol, Achizi{ii Publice .

Clasa: I; 
,

Grad: asistent;
Conditii de participare: studii universitare de licentd cu diplomd de licen(i sau

echivalentd in domeniul cadastrului sau agronomie.
Vechime in specialitatea studiilor- minim I an .

Pentru postul de Consilier in cadrul Compartimentului Urbanism-Agricol, Achizilii
Publice in figa postului nu vor fi prevdzute atribulii de urbanism

Durat5 timp de munc6:8Uzi - 40h/s6ptdm5n5.

BIBLIOGRAFIE $I TEMATICA

Constituli a Romdniei, republicat5
cu tematica Constitulia Romdniei, republicatd: - Titlul I ,, Principii generale" - Titlul II,

Capitolul l ,, Dispozitii comune" - Titlul II, Capitolul II ,, Drepturile gi libertifile
fundamentale" - Titlul II, Capitolul III ,, indatoririle fundamentale" - Titlul III, Capitolul V,
S ectiunea a 2-a,,Adminis tr alia publicl localS" ;

2.Ordonanla Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea qi sanclionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificdrile qi completdrile ulterioare

cu tematica 2.Ordonanfa Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea qi sanclionarea

tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificdrile qi completirile ulterioare,
integral;

3.Legeanr.20212002 privind egalitatea de $anse qi de tratament intre femei qi bdrbafi,
republicatS, cu modificdrile qi complet6rile ulterioare

cu tematica Legea nr.20212002 privind egalitatea de $anse qi de tratament intre femei qi

b6rbati, ( rr), cu modificirile gi completdrile ulterioare;
4.Titlul I qi II ale p54ii a VI-a din Ordonanla de urgen!6 a Guvernului nr. 5712019, cu

modificirile qi completdrile ulterioare Partea a III-a gi Titlul I qi U ale pdrlii a VII-a din
Ordonanla de urgentd a Guvernului nr. 5712019, cu modificirile gi completirile ulterioare

cu tematica Ordonanfa de urgenfd a Guvernului nr. 5712019, cu modificdrile qi

completirile ulterioare: Partea alll-a,,, Administralia publicd 1oca16"; Partea a VI-a, Titlul
I ,,Dispozilii generale"; Partea a VI-a, Titlul II ,,Statutul func{ionarilor publici"; Partea a VII-
a, Titlul l ,,Dispozilii generale"; Partea a VII-a, Titlul II ,,Rdspunderea administrativ-
disciplinard";

5.7.Hotdrdrea nr. 611 din 4 iunie 2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea
gi dezvoltarea cari ere i fu ncf i onarilor publ ic i (* actualizata* )

cu tematica Organizarea qi dezvoltarea carierei funclionarilor publici (*actualizata*),
integral;



a

T.Legea nr. tl2O00 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor

agricole gi celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr.

l8lt99l9i ale Legii nr.16911997;

cu tematica Reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole 9i celor

forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 1811'991 qi ale Legii nr.

16911997;
g.-Legea nr. Z47 din l9 iulie 2OO5 privind reforma in domeniile proprietSlii qi justiliei,

precum qi unele m[suri adiacente;

cu tematica Reforma in domeniile proprietElii qi justitiei, precum qi unele m6suri adiacente;

9.-Legeanr. 165 din 1 6 mai20l3 (*actualizat6*) privind mdsurile pentru ftnalizatea

p.o..rul,ri de restituire, in natur6 sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in

perioada regimului comunist in Rom6nia(actualizatdladata de 3 iulie 2015*);

cu tematica Masurile pentru frnalizarea procesului de restituire, in naturd sau prin

echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Romdnia ;

10. Legea cadastrului gi a pubticitdlii imobiliare nr. 711996, actlualizata20Z2;

cu tematic aLegeacadastrului qi a publicitdlii imobiliare nr. 711996, actlalizata}0Zz,
integral;

I 1. Ligea nr.169 din 27 octombrie lg97 pentru modificarea gi completarea Legii

fondului funciar nr. 1 8/ 1 99 l, actualizata;
cu tematicaLegea nr.169 din27 octombrie 1997 pentru

fondului funciar nr. 1 8/1 99 1, integral;

modificarea qi comPletarea Legii

lL.Legea nr. 231 din 2 august 2018 pentru modificarea 9i

funciar nr. 18/1991; cu tematica Legea nr.231 din 2 august

completarea Legii fondului ftinciar nr.

18/1991, integral;
13. Legea nr. 87 din}S iunie 2O2O pentru modificarea Legii fondului funciar nr. 18/1991;

cu tematic aLegeanr. 87 din 25 iunie 2O2O pentru modificarea Legii fondului funciar nr.

18/1991, integral;

Atribufiile postului:
- partici pa tutoate ac(iunile intreprinse de Prim[rie privind fondul funciar qi in genetal ,,

AGRICULTURA,, ca ramura a economiei nationale.

- Face parte din comisia pentru aplicarea legilor fondului funciar- Legea 1811991, Legea

rcgn;g7 gi Legea llz}}O,intocmegte fiqele de date premergdtoare eliber6rii titlurilor de

proprietate.
- -primeqte 

gi inregistre azd cererile referitoare la retrocedarea terenurilor conform legilor

fondului funciar.
- Inregistreaza si tine evidenta contractelor de arenda a terenurilor atat pentru proprietari

persoane fizice cat si pentru persoane juridice.
- Intocmeste documeniatia privind emiterea si/sau rectificarea titlurilor de proprietate

emise inbaza legilor fondului funciar.
- R6spunde gi intocmegte procese verbale referitoare la evaludri qi alte probleme legate de

terenul agricol din teritoriu.
- 

^ 
Asigurd asistenta tehnicd privind infiintarea gi intrelinerea culturilor, produclia vegetald.

- intocmeqte documentatiila necesare pentru schimbarea categoriei de folosinld a

completarea Legii fondului
2018 pentru modificarea qi



_ Aduce ra cunogtinla qi exprica din punct de vedere tehnic, in teritoriu hotardrile adoptate

de Guvern qi ordinele date de Ministerul Agriculturii'

- intocmeqte situalii statistic. ,.fe.itoure ta probteme de agriculturd, programe qi evaluari'

_ intocmegte procese verbare d. .rulrure a pagubelor curturilor agricole in orice situalie'

_ R[spunde de toate problemele referito are'blgriculturd qi cadastru ce intrd in competenla

Primdriei.
a) intocmegte raportarile statistice din domeniul de activitate;

b) participd la toate acliunile intreprinse de primdrie privind fondul funciar;

c) asigura sprijin pentru intocmirea documentaliilor cadastrale;

d) executd orice uite sarcind primitd din partea conducerii unitatrii;

e) r6spunde in fala unit6lii pentru aduceiea la indeplinire a atribuliilor de mai sus'

concursur se desfrqoard ra sediul prim,riei comunei popeEti din strada Principald, nr'

167, judeJul Argeq.
Observalii suPlimentare:
persoana de contact patragcu Anisoara, secretar general comuna Popeqti, tel'

02486931 09/ mob il 07 33937 l 17, e-mail : primar\e@popeqti' cj arges'ro

Secretar


