PRIMARIA COMUNEI POPESTI Str. Principali, nr. 167

JUDETUL ARGES TEL: 0248693109

C.U.L 4469418 FAX: 0248693109

NR. 4/ 03.01.2024 E-mail:primiirie@popesti.cjarges.ro
Anunt

Primaria comunei Popesti, judetul Arges, organizeaza in data de 05.02.2024, incepand
cu ora 10:00 (proba scrisd), concurs pe post pentru ocuparea a doud posturi in cadrul aparatului
de specialitate al primarului comunei Popesti - functii publice.

Dosarele de concurs se depun la sediul autoritétii sau institutiei publice organizatoare, in
perioada 03.01.2024- 22.01.2024. '

Proba interviului va avea loc in 2 zile lucratoare de la data desfasurarii probei scrise.

Functiile publice pentru care se organizeaza concurs sunt urmétoarele:

1.Referent in cadrul compartimentului Stare Civila

Clasa: III;

Grad: debutant;

Conditii de participare: studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat;

Vechime in specialitatea studiilor- 0 ani.

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptdmana.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA:
1. Constitutia Romaniei, republicatd
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata: - Titlul I, Principii generale" - Titlul II,
Capitolul I ,, Dispozitii comune" - Titlul II, Capitolul I ,, Drepturile si libertatile
fundamentale" - Titlul II, Capitolul III ,, indatoririle fundamentale" - Titlul III, Capitolul V,
Sectiunea a 2-a ,,Administratia publicd locala"
2.Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare,
integral; |
3.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, ( 1*) , cu modificarile si completirile ulterioare, integral ;
4.Titlul I si I ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completrile ulterioare Partea a Ill-a si Titlul I si II ale partii a VII-a din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si
completirile ulterioare: Partea a IlI-a, ,, Administratia publica locala"; Partea a VI-a, Titlul
1, Dispozitii generale"; Partea a Vl-a, Titlul II ,,Statutul functionarilor publici"; Partea a VII-
a, Titlul I ,,Dispozitii generale"; Partea a VIl-a, Titlul II ,,Raspunderea administrativ-
diccinlinara": :
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cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare, integral;

6.Legea 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu modificarile si

completarile ulterioare; cu tematica Legea 119/1996 cu privire la actele de stare civila,
republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, integral;

7 Hotararea Guvernului nr. 611 din 4 iunie 2008 pentru aprobarea normelor privind

organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici (*actualizata™)
cu tematica Organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici (*actualizata®),
integral;

8 Hotararea Guvernului nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificérile si completarile
ulterioare. :

cu tematica Hotirdrea Guvernului nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu

privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificarile si
completarile ulterioare, integral.

ATRIBUTIILE POSTULUI:
_Compartimentul Stare Civila, are urmatoarele principale atributii specifice:
« Intocmeste, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces si elibereaza acte
doveditoare;
« fnscrie mentiuni, in conditiile legii si ale metodologiilor, pe marginea actelor de stare civila
aflate in pastrare si trimite comuniciri de mentiuni pentru inscriere, in registre , exemplarul I
sau II, dupa caz;
« Rispunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in formulare;
« Elibereaza extrase de pe actele de stare civild, la cererea autoritatilor, precum si dovezi
privind inregistrarea unui act de stare civild la cererea persoanelor fizice;
« Tnainteaza structurii de evidenta a persoanelor din cadrul serviciului, pani la data de 5 a lunii
urmatoare, inregistrarile, comunicirile nominale pentru nascutii vii, cetdteni romani, ori cu
privire la modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14 ani, precum
si actele de identitate ale persoanelor decedate, ori declaratiile din care rezulta ca persoanele
decedate nu au avut acte de identitate;
« Trimite centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmatoare, inregistrarile decesului, livretul
militar, a persoanei supuse obligatiilor militare;
« Intocmeste buletine statistice de nastere, de casitorie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statistica, pe care le trimite lunar sub semnatura sefului de serviciu al
Directiei Judetene de Statistica;
« Atribuie codul numeric personal pe baza listelor de coduri precalculate, pe care le arhiveaza
si pastreazi in conditii depline de securitate;
« Oficiaza casatorii in baza delegdrii primite de la ofiterul de stare civila (primar);
« Propune anual necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare
si cerneald speciald pentru anul urmator, care va fi comunicat de seful serviciului, Directiei
Judetene de Evidenta a Persoanelor;
« Se ingrijeste de reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civila pierdute sau distruse
partial sau total, dupa exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise;
« Intocmeste documentatia necesard pentru rectificarea actelor de stare civild in conformitate
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» Primeste cereri pentru schimbarea numelui pe cale administrativa si efectueaza verificarile
prevazute de OG 41/2003 aprobata prin Legea 323/2003 cu privire la schimbarea numelui pe
calea administrativa;

» Se sesizeaza din oficiu cu privire la persoanele a caror nagtere nu este inregistrata in
registrele de stare civild si propune sefului serviciului initierea de actiuni in instanta;

2. Consilier in cadrul compartimentului Urbanism-Agricol, Achizitii Publice .

Clasa: I;
Grad: asistent;
Conditii de participare: studii universitare de licenta cu diplomd de licen{d sau
echivalentd in domeniul cadastrului sau agronomie.
Vechime in specialitatea studiilor- minim 1 an .
Pentru postul de Consilier in cadrul Compartimentului Urbanism-Agricol, Achizitii
Publice in fisa postului nu vor fi prevézute atributii de urbanism
Duratd timp de munca: 8h/zi - 40h/sdptamana.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Constitutia Romaniei, republicata: - Titlul I ,, Principii generale" - Titlul II,
Capitolul I ,, Dispozitii comune" - Titlul II, Capitolul II ,, Drepturile si libertatile
fundamentale" - Titlul II, Capitolul III ,, Indatoririle fundamentale" - Titlul III, Capitolul V,
Sectiunea a 2-a ,,Administratia publica localad";

2.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor

de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica 2.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
integral,

3.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, ( r*), cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Titlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare Partea a I1I-a si Titlul I si II ale pértii a VII-a din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si completdrile ulterioare

cu tematica Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare: Partea a III-a, ,, Administratia publica locala"; Partea a VI-a, Titlul
[ ,,Dispozitii generale"; Partea a VI-a, Titlul II ,,Statutul functionarilor publici"; Partea a VII-
a, Titlul I ,,Dispozitii generale"; Partea a VII-a, Titlul II ,,Raspunderea administrativ-
disciplinara";

5.7.Hotararea nr. 611 din 4 iunie 2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea
si dezvoltarea carierei functionarilor publici (*actualizata*)

cu tematica Organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici (*actualizata*),
integral;
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7.Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor
agricole si celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr.
18/1991 si ale Legii nr. 169/1997,
cu tematica Reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si celor
forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr.
169/1997,
8.-Legea nr. 247 din 19 iulie 2005 privind reforma in domeniile proprietétii si justitiei,
precum si unele masuri adiacente;
cu tematica Reforma in domeniile proprietitii si justitiei, precum si unele masuri adiacente;
9.-Legea nr. 165 din 16 mai 2013 (*actualizatd*) privind mésurile pentru finalizarea
procesului de restituire, in natura sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in
perioada regimului comunist in Roménia(actualizata la data de 3 iulie 2015%);
cu tematica Misurile pentru finalizarea procesului de restituire, in naturd sau prin
echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Romaénia ;

10. Legea cadastrului si a publicitétii imobiliare nr. 7/1996, actualizata 2022;
cu tematica Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, actualizata 2022,
integral;

11. Legea nr.169 din 27 octombrie 1997 pentru modificarea si completarea Legii

fondului funciar nr.18/1991, actualizata;
cu tematica Legea nr.169 din 27 octombrie 1997 pentru modificarea si completarea Legii
fondului funciar nr.18/1991, integral;

12. Legea nr. 231 din 2 august 2018 pentru modificarea si completarea Legii fondului
funciar nr. 18/1991; cu tematica Legea nr. 231 din 2 august 2018 pentru modificarea si
completarea Legii fondului funciar nr.

18/1991, integral;

13. Legea nr. 87 din 25 iunie 2020 pentru modificarea Legii fondului funciar nr. 18/1991;
cu tematica Legea nr. 87 din 25 iunie 2020 pentru modificarea Legii fondului funciar nr.
18/1991, integral;

Atributiile postului:

- Participi la toate actiunile Intreprinse de Primérie privind fondul funciar si in general ,,
AGRICULTURA,, ca ramura a economiei nationale.

- Face parte din comisia pentru aplicarea legilor fondului funciar- Legea 18/1991, Legea
169/1997 si Legea 1/2000, intocmeste fisele de date premergatoare eliberarii titlurilor de
proprietate.

- Primeste si inregistreaza cererile referitoare la retrocedarea terenurilor conform legilor
fondului funciar.

- Inregistreaza si tine evidenta contractelor de arenda a terenurilor atat pentru proprietari
persoane fizice cat si pentru persoane juridice.

- Intocmeste documentatia privind emiterea si/sau rectificarea titlurilor de proprietate
emise in baza legilor fondului funciar.

- Raspunde si intocmeste procese verbale referitoare la evaluari si alte probleme legate de
terenul agricol din teritoriu. |

- Asiguri asistenta tehnica privind infiintarea si intrefinerea culturilor, productia vegetala.

- intocmeste documentatiile necesare pentru schimbarea categoriei de folosintd a



- Aduce la cunostinta si explica din punct de vedere tehnic, in teritoriu hotararile adoptate
de Guvern si Ordinele date de Ministerul Agriculturii.
- Intocmeste situatii statistice referitoare la probleme de agriculturd, programe si evaluari.
- Intocmeste procese verbale de evaluare a pagubelor culturilor agricole in orice situatie.
- Raspunde de toate problemele referitoare la agricultura si cadastru ce intrd in competenta
Primariei.
a) intocmeste raportarile statistice din domeniul de activitate;
b) participd la toate actiunile intreprinse de primarie privind fondul funciar;
c) asigurd sprijin pentru intocmirea documentatiilor cadastrale;
d) executa orice altd sarcind primitéd din partea conducerii unitatii;
e) raspunde in fafa unitatii pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de mai sus.

Concursul se desfisoard la sediul primdriei comunei Popesti din strada Principald, nr.
167, judetul Arges.

Observatii suplimentare:

Persoand de contact Patragcu Anisoara, secretar general comuna Popesti, tel.
0248693109/ mobil 0733937117, e-mail: primarie@popesti.cjarges.ro
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