PRIMARIA COMUNEI POPESTI Str. Principali, nr. 167

JUDETUL ARGES TEL: 0248693109

C.U.L 4469418 FAX: 0248693109

NR. 1167 / 24.03.2023 E-mail:primirie@popesti.cjarges.ro
Anunt

Primaria comunei Popesti, judetul Arges, organizeaza in data de 28.04.2023, incepand cu
ora 10:00 (proba scrisd), concurs de recrutare pentru ocuparea-a doud functii publice vacante in
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Popesti .

Dosarul de inscriere la concurs se depune la sediul autoritatii sau institutiei publice
organizatoare, in perioada : 27.03.2023- 18.04.2023.

Concursul consta in trei etape:

1. Selectia dosarelor care va avea loc in termen de maxim 5 zile lucratoare de la
data expirarii termenului de inscriere la concurs.

2. Proba scrisd va avea loc in data de 28.04.2023, ora 10%° .

3. Proba interviu va avea loc in termen de 5 zile lucritoare de la data sustinerii
probei scrise.

Locatia de desfasurare a concursului: sediul Primariei comunei Popesti, judeful Arges,
strada Principala, nr. 167;

Functiile publice pentru care se organizeaza concurs sunt urmétoarele:
1. Inspector in cadrul compartimentului Financiar — Contabil , Impozite si

Taxe Locale.

Clasa: I;

Grad: principal; ‘

Conditii de participare: studii universitare de licentd cu diploma de licentd sau
echivalenta in domeniul Stiinte economice;

Vechime fin specialitatea studiilor- minim 5 ani.

Duratd timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA:

|.Constitutia Romaniei, republicata, cu tematica -
Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;

2.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare, cu tematica- Prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica -Egalitatea de sanse intre
femei si bérbati;

4.Titlul I si 1 ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completdrile ulterioare, cu tematica -Statutul functionarilor publici, prevederi
aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din
fonduri publice;



5. Hotérarea nr. 611 din 4 iunie 2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, actualizatd, cu tematica -Organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici;

6. Legea nr. 227/2015 (Codul Fiscal) - Titlul IX - Impozite si taxe locale; cu tematica
Titlul IX - Impozite si taxe locale;

7. Hotérdrea Guvernului Romaniei nr. 1/06.01.2016 — pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr, 227/2015 privind Codul fiscal cu tematica- Norme
metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal ;

8. Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscald, actualizatd cu tematica -
TITLUL I Dispozitii procedurale generale ;

9. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, actualizata cu tematica- Finantele
publice locale.

Atributiile postului:

- fine evidenta nominald pe platitori cu ajutorul registrului electronic de rol nominal unic;

- {ine evidenta centralizata a incasdrilor tuturor veniturilor bugetului local si activititilor
extrabugetare cu ajutorul registrului partidei de venituri;

- intocmeste si nainteazd instiintari debitorilor care au platit in plus pe anul expirat, in
termen de 20 zile de la definitivarea listei de plusuri;

- preia adresele de debitare primite de la alte institutii publice si de la agentii economici,
confirmd n scris primirea si inregistrarea debitelor in termen legal, intocmind borderou de debite
sau scideri;

- face impunerea tuturor veniturilor de pe raza comunei cuvenite bugetului local;

- intocmeste instiintari de plata debitorilor, pe care le inméaneaza agentului fiscal,
urmarind primirea dovezilor pe care le anexeaza la dosar;

- intocmeste trimestrial contul de debite incasari;

- efectueaza confruntul intre borderourile desfasuritoare de Incasiri si copiile chitantelor,
raspunzénd de incadrarea veniturilor incasate in clasificatia bugetars, urmarind ca sumele depuse
de agentul fiscal cu foaie de varsdmant la Trezoreria Costesti, si apard in extrasele de cont,
sesizdnd Trezoreria de eventualele nepotriviri in vederea ludrii masurilor ce se impun;

- intocmeste evidenta speciala a debitorilor care au fost aprobati ca insolvabili, urméarind
anual starea de insolvabilitate;

- face confruntul impreuna cu agentul fiscal intre rolul unic si extrasul de rol in vederea
extragerii corecte a listei de ramasita si plususri;

- merge Tmpreund cu agentul fiscal la incasdri, la cetatenii care nu vor sa plateasca,
raspunzind Tmpreund de lichidarea tuturor pozitiilor de rol la sfarsitul anului;

- extrage lista de ramasitd si plusuri la sfarsitul anului;

- incheie anual evidentele nominale si centralizate conform reglementirilor legale;

- verificd pand la data de 31 martie, impreuna cu agentul fiscal, toate pozitiile de rol
inscrise in lista de rdmasita si plusuri la sfarsitul anului;

- tine evidenta chitantierelor;

- executd orice alta sarcina primita din partea conducerii unitatii;

- raspunde in fafa conducerii unitatii pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de mai
sus.



2. Consilier in cadrul compartimentului Urbanism-Agricol, Achizitii
Publice .

Clasa: [;
Grad: Asistent;
Conditii de participare: studii universitare de licentd cu diploma de licenta sau
echivalentd in domeniul cadastrului sau agronomie.
Vechime in specialitatea studiilor- minim [ an,
Duraté timp de munci: 8h/zi - 40h/saptadmana.
Pentru postul de Consilier in cadrul Compartimentului Urbanism-Agricol, Achizitii
Publice in fisa postului nu vor fi prevazute atributii de urbanism.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

1.Constitutia Romaniei, republicata, cu tematica -
Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;

2.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica- Prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicata, cu modificarile si completérile ulterioare, cu tematica -Egalitatea de sanse intre
femei si barbati;

4. Titlul 1 si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificdrile si completdrile ulterioare. cu tematica -Statutul functionarilor publici, prevederi
aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din
fonduri publice;

5. Hotardrea nr. 611 din 4 iunie 2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, actualizata, cu tematica Orgamzarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici;

6. Legea fondului funciar nr. 18 din 19 februarie 1991 (**republicati**) cu tematica —
Legea fondului funciar ;

7. Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor
agricole si celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si
ale Legii nr. 169/1997; cu tematica -Reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor
agricole i celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si
ale Legii nr. 169/1997;

8. Legea nr. 247 din 19 iulie 2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei,
precum si unele masuri adiacente cu tematica -Reforma in domeniile proprietatii si justitiei,
precum si unele mésuri adiacente;

9. Legeanr. 165 din 16 mai 2013 (*actualizata*)privind masurile pentru finalizarea
procesului de restituire, in naturd sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in
perioada regimului comunist in Roméania(actualizat la data de 3 iulie 2015%),cu tematica-
Masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura sau prin echivalent, a imobilelor
preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Roménia(actualizata la data de 3 iulie
201.5%%;

0 Legea cadastrului sia publicitat;ii imobiliare nr. 7/1996, actualizata 2022 cu tematica



11. Legea nr.169 din 27 octombrie 1997 pentru modificarea si completarea Legii fondului

funciar nr.18/1991, actualizata cu tematica Legea nr. 169 pentru modificarea si completarea
Legii fondului nr.18/1991;

12. Legea nr. 231 din 2 august 2018 pentru modificarea si completarea Legii fondului

funciar nr. 18/1991; cu tematica Legea nr. 231 pentru modificarea si completarea Legii fondului
funciar nr. 18/1991;

13. Legea nr. 87 din 25 iunie 2020 pentru modificarea Legii fondului funciar nr. 18/1991

cu tematica- Legea nr. 87 din 25 iunie 2020 pentru modificarea Legii fondului funciar nr.
18/1991

Atributiile postului:

Participa la toate actiunile intreprinse de Primdrie privind fondul funciar si in general ,,
AGRICULTURA,, ca ramura a economiei nationale.

Face parte din comisia pentru aplicarea legilor fondului funciar- Legea 18/1991, Legea
169/1997 si Legea 1/2000, intocmeste fisele de date premergétoare eliberdrii titlurilor de
proprietate.

Primeste si inregistreaza cererile referitoare la retrocedarea terenurilor conform legilor
fondului funciar.

Inregistreaza si tine evidenta contractelor de arenda a terenurilor atat pentru proprietari
persoane fizice cat si pentru persoane juridice.

Intocmeste documentatia privind emiterea si/sau rectificarea titlurilor de proprietate emise
in baza legilor fondului funciar.

Raspunde si intocmeste procese verbale referitoare la evaluari si alte probleme legate de
terenul agricol din teritoriu.

Asigura asistenta tehnicd privind infiintarea si intretinerea culturilor, productia vegetala.
intocmeste documentatiile necesare pentru schimbarea categoriei de folosinta a terenurilor
sau scoaterea din circuitul agricol.

Aduce la cunostinta si explica din punct de vedere tehnic, in teritoriu hotérarile adoptate de
Guvern si Ordinele date de Ministerul Agriculturii.

intocmeste situatii statistice referitoare la probleme de agriculturd, programe si evaluari.
intocmeste procese verbale de evaluare a pagubelor culturilor agricole in orice situatie.
Raspunde de toate problemele referitoare la agricultura si cadastru ce intrd in competenta
Primariei.

a) intocmeste raportdrile statistice din domeniul de activitate;

b) participa la toate actiunile intreprinse de primérie privind fondul funciar;

¢) asigurd sprijin pentru intocmirea documentatiilor cadastrale;

d) executd orice altd sarcina primita din partea conducerii unitatii;

e) raspunde in faa unititii pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de mai sus.

Persoane de contact: Piatrascu Anisoara, secretar general, tel. 0248693109/ mobil

0733937117, e-mail: primarie@popesti.cjarges.ro
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