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Anexa A - Lista de atributji

incipalele atributii ale administratiei publice locale

o,ao:mﬁoﬁ de credite.

Buget
Elaborarea bugetului local - stabilirea veniturilor si a Contabil.
cheltuielilor bugetare. Locuitorii comunei, institutiile
Gestionarea fondurilor publice. publice, societati comerciale,
ONG-uri
Stabilirea, constatarea, urmarirea i incasarea Inspector operator rol 9 10 | 10

impozitelor si taxelor locale. Inspector executare silita

Aplicarea masurilor pentru initierea unor actiuni Casier.

referitoare la respectarea disciplinei financiare, Locuitorii comunei, institutiile
descoperirea, impunerea si atragerea de venituri publice, societati comerciale,
suplimentare la bugetul local, inclusiv prin masuri de ONG-uri

executare silita a unitatilor si persoanelor care nu-si
achita in termen obligatiile fiscale

Principalele atributji ale administratiei publice locale Beneficiarii / clientii Monopol Discretie Transparenta Buget mii Nr. de benefici:
respectivei atributji g lei afectati
ACHIZITII PUBLICE. Ordonator de credite. 10 8 10

Investitii. Elaborarea oo:oqo_._c_c._ de proiecte anuale, a Secretar.
listelor de investitii si a cererilor de finantare Si Contabil
promovarea acestora in vederea obtinerii surselor de Echipe de proiect.

finantare. Inspector urbanism.

[

"in ce masurd institugia dvs. detine monopolul indeplinirii acelei atributii (acele activitafi nu le mai poate face o alta autoritate publica)? Notati pe 0 scald de la 1 L
unde 1 este situatie de concurentd cu alte institutii in oferirea serviciiilor si 10 situaie de monopol.

2 1n ce masura functionarii publici/angajatii contractuali beneficiaza de discretie in exercitarea puterii si luarea deciziilor (iau ce decizii considerd ei potrivite in fun
de legislatie)? Notati pe 0 scald de la 1 la 10 unde 1 reprezinta criterii foarte stricte pentru orice decizie iar 10 inseamna discretie maxima. ,

3 in ce masurd administratia locala poate fi trasa la raspundere (chiar controleaza in fapt cineva) si ia aceste decizii intr-un mod transparent (presa sau orice persoand
interesatd poate avea acces la dosar si la momentul in care se ia decizia)? Notati pe o scala de la 1 la 10 unde 1 este complet opac si 10 complet transparent.

4 Qe vor scrie sumele alocate prin bugetul local pentru anul 2016 pentru fiecare atributie. Acolo unde respectiva atribugie nu implica decat salarii ale” functiona
publici/angjatilor contractuali si consumabile, se vor trece sumele respective.

5 Identificati numarul mediu de cetdteni sau firme care acceaseaza anual respectiva atributie.




Inspector achizitii.
Consilier juridic.
Locuitorii comunei, institutiile
publice, societat] comerciale,
ONG-uri.

Elaborarea planului anual de achizitji.
Elaborarea documentatiilor de atribuire.

Atribuirea contractelor de lucrari, servicii §i bunuri.
Implementarea proiectelor cu finantare externa.

4 URBANISM. Inspector urbanism , 9 10 10
Emiterea certificatelor de urbanism si a autorizafjilor de Locuitorii comunei, institutjile
construire. Eliberarea de avize si acorduri. publice, societaf] comerciale
Disciplina in constructii. Ordonator de credite. 9 9 10

Verificarea modului de executie a constructjilor si Secretar.

respectarea autorizatjilor eliberate. Constatarea Inspector urbanism
abaterilor de la disciplina in constructi si aplicarea de Locuitorii comunei, institutiile
sancfjuni. publice, societaf] comerciale
Receptia constructjilor autorizate.

Regularizarea taxelor de autorizare.

Principalele atributii ale administratiei publice locale Beneficiarii / clientii Buget mii Nr. de beneficia

respectivei atributii lei afectati

RESURSE UMANE Secretarul comunei. 9 9 9

Gestiunea resurselor umane si a functiilor publice. Functionari publici si personalul ,
Elaborarea regulamentului de organizare si functionare 1
si a regulamentului intern. _

Recrutarea personalului.

Organizarea concursurilorfexamenelor de ocupare a
posturilor vacante si de promovare in trepte, grade
profesionale.

Elaborarea organigramei si a statelor de funcii. contractual. / _
,
|

7 REGISTRUL AGRICOL. 0
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In scopul asigurarii unei evidente unitare cu privire la
categoriile de folosinta a terenurilor, a mijloacelor de
productje agricola i a efectivelor de animale care
contribuie la dezvoltarea agriculturii si buna utilizare a publice, societat] comerciale,
resurselor locale, autoritaile administratiei publice locale ONG-uri.

organizeaza intocmirea sitinerealazia registrului
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Guvernului.
Aceste registre stau la baza eliberarii de adeverinte de
stare materiala, adeverinte privind proprietatea bunuirilor

Agent agricol
Secretarul comunei.
Inspector impozite si taxe.
Locuitorii comunei, institutiile

formularelor registrului agricol aprobate prin hotarare a




imobile si a animalelor precum $i & certificatelor de
producator.

Principalele atributji ale administratiei publice locale

Aplicarea politicilor sociale in domeniul protectjei
copilului, familiei, persoanelor varstnice, persoanelor cu
handicap, precum si altor persoane, grupuri sau
comunitéj aflate in nevoie sociala

Anchete sociale.

Acordarea ajutoarelor sociale (alocatji de stat, alocatji
complementare, venit minim garantat, indemnizatji,

Relatii cu publicul.

Asigura informarea publica directa a cetatenirlor
conform Legii nr. 544/2001 si a Legii nr. 52/2003.
Asigura legatura permanenta cu publicul.
SECRETAR.
Avizeaza pentru legalitate dispozitiile primarului,
hotararile consiliului local, asigura gestionarea
procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul
local si primar precum si intre acestia si prefect.

 ajutoare pentru incalzirea locuintei).

\\
Beneficiarii / clientii

respectivei atributii

Secretarul comunei.

1 asistent social+referant

atributii asistenta sociala *

24 asistenti personali ai

persoanelor cu handicap grav.

Locuitorii comunei.

!

Secretar.
Locuitorii comunei Malureni.
Societati comerciale, ONG-uri.

Secretar
Primar
Consiliul local

Locuitorii comunei Malureni
Institutiile publice

Societati comerciale, ONG-uri

SVSu.
Protectie civila si protective contra incendiilor.

Instruirea personalului din afara institutiei.

Completarea fiselor individuale de instructaj in domeniul
sanatatii si securitati in munca

12 STARE CIVILA
Intocmire la cerere sau din oficiu, acte de nastere, acte
de deces, acte de casatorie si eliberarea persoanelor
fizice indrepttite a certificatelor doveditoare privind
actele si faptele de stare civila inregistrate.

Eliberarea extraselor multilingve de pe extrasele de
stare civila.

Desfacerea casatoriei prin divort pe cale administrative
si eliberarea certificatului de divort.
Rectificarea unor rubrici de pe actele de st
oficierea casatoriilor.

Inspector.
Locuitorii comunei Maluren.
Institutiile publice, societati

comerciale, ONG-uri.

.

Ordonator principal de credite
Secretar

Inspector

Locuitorii comunei Malureni,
cetateni straini si apatrizi.

are civila,
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Discretie
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Transparenta
lei
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Buget mii

.

Nr. de beneficiari
afectati
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14

CONTROL FINANCIAR PREVENTIV

Aplicarea vizei CFP cu respectarea normelor
procedural.

JURIDIC

cu personae fizice sau juridice

Intocmirea contractelor de achizitie publica intre
autoritatea contractanta si castigatori in conditiile
stabilite in documentatia publicata, a contractelor de
concesiune, inchiriere, acte aditionale, etc la nivelul
institutiei publice,

Implementarea Codului de conduita pentru evitarea

catre personalul institutiei.

COMISIE SNA

Coordonator SNA
Buciu Alisa-Andreea

Membrii:

C. Jr. Ocneanu Neta

Simion Remus-Costin

Reprezentarea in instanta a intereselor instututiei in litigii

situatiilor de incompatibilitate si conflict de interese de

Secretar
Contabil
Casier
Inspector asistenta sociala
Inspector achizitii

Ordonator principal de credite
Secretar
Consilier juridic

10

10




